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dr Katarzyna Kalinowska

Sprawozdanie z kontroli przeprowadzonejw Zespble Szkot Spozywczych
I Hotelarskich w Radomiu, ul. $w. Brata Alberta 1.

W wyniku kontroli gospodarki finansowej za okres od 01.01.2021r. do 30.09.2021r.
przeprowadzonej w Zespole Szkét Spozywczych i Hotelarskich w Radomiu, ul, $w. Brata
Alberta 1, w dniach 04.10.2021r. - 29.10.2021r., przez pracownikéw Biura Kontroli
Urzedu Miejskiego w Radomiu na podstawie Polecenia stuzbowego Nr 27/2021
Prezydenta Miasta Radomia z dnia 01.10.2021r. stwierdzono nastepujace
nieprawidfowosci i zalecono:

1. Dokonanie, w trzech przypadkach, ptatnosci zobowigzan po terminie wskazanym
w fakturach. Powyzsze nie skutkowato zaptata odsetek ze s$rodkéw budzetowych.
Zaleca sie:

Wyaatki publiczne dokonywac w terminach wynikajacych z wczesniej zaciggnietych
zobowigzarn, . zgodnie z art. 44 ust 3 pkt 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009,
o finansach publicznych (.t Dz.U.2021.305 ze zm.).

2. Ujecie wydatkow z tytutu czynszu za lokal w § 4300 ,Zakup ustug pozostatych”
zamiast w § 4400 ,Opfaty za administrowanie i czynsze za budynki, lokale
| pomieszczenia garazowe”,

Zaleca sie:

Wydatki ujmowac zgodnie z Zafgcznikiem Nr 4 do Rozporzadzenia Ministra Finansow
zdnia 2 marca 2010r. w sprawie szczegofowej klasyfikaci dochodow, wydatkow,
przychodow i rozchodow oraz srodkow pochodzacych ze Zrodet zagranicznych
(.t DzU.2014.1053 ze zm.),

3. Obcigzenie Publicznej Szkoty Podstawowej Nr 12 Specjalnej za kanalizacje za marzec
i kwiecient 2021r. niezgodnie z umowa, tj. w wysokosci catej kwoty wynikajacej z faktur
za scieki otrzymanych przez ZSSiH, zamiast 18% tej kwoty, co spowodowato zawyzenie
opfat z tego tytutu 0 1.806,71zt.

Zaleca sie:

1/ Dokonac zwrotu nadplaconej kwoty Publicznej Szkole Podstawowej Nr 12
Specjalney. _

2/ Naliczenia opfat dokonywac zgodnie z postanowieniami Umowy.

4. Wydawanie pracownikom proszku do prania odziezy roboczej zamiast zapewnienia
prania tej odziezy lub wypfacania ekwiwalentu pienieznego w wysokosci kosztéw
poniesionych przez pracownika, w przypadku zlecenia pracownikom wykonywania tych
CZynNosci.

Zaleca sie:

Zapewnic pranie odziezy roboczej lub zlecic pracownikom wykonywanie tych czynnosci
I wypfacac ekwiwalent w wysokosci kosztow poniesionych przez pracownika na pranie,
po ustaleniuv warunkow jego przyznawania, zgodniez§ 21§ 3 art. 237° ustawy z dnia
26 czerwca 1974 roku Kodeks Pracy (Dz.U.2020.1320.t). ze zm.).
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5. Brak pisemnych ustalen w zakresie wydawania i rozliczania obiadéw sprzedawanych
dla Publicznej Szkoty Podstawowej Nr 12 Specjalna.
Zaleca sie:
Wprowadzic pisemne uregulowania w ww. zakresie.
6. Pobieranie optaty w wysokosci 7,00zt za obiady wytwarzane w ramach dziatalnosci
szkolnej pracowni technologiczno-zywieniowej pomimo braku wskazania takiej ceny
w Zarzgdzeniu Dyrektora szkoty ustalajgcego ceny obiaddw.
Zaleca sie:
Pobierac opfaty za obiady wytwarzane w ramach dziatalnosci szkolnej pracowni
technologiczno-Zywieniowej Zzgodnie z ustalonym cennikiem.
7. Na dowodach magazynowych Pz - ,Magazyn przyjmie” i Rw - ,Magazyn wyda"
znajdowaty sie podpisy 0sob przyjmujacych (Pz), wydajacych (Rw), wystawiajacych
| zatwierdzajgcych, pomimo braku w uregulowaniach wewnetrznych wskazania oséb
upowaznionych do wymienionych czynnosci.
8. Brak na dokumentach magazynowych Rw podpisu osoby pobierajacej materiaty
Z magazynu.
Zaleca sie:
1/ Dostosowac uregulowania wewnetrzne do stosowanych procedur w zakresie
sporzgdzania | podpisywania dokumentow magazynowych.
2/ Wprowaazic obowigzek potwierdzania na dowodach Rw - ,Magazyn wyda” faktu
pobrania materiafow z magazynu przez osoby je pobierajgce.
9. Brak uregulowan wewnegtrznych w zakresie funkcjonowania pracowni
technologiczno - zywieniowej oraz obiegu i kontroli dokumentéw, w tym:

- obrotu materiatami przeznaczonymi do wytwarzania obiaddw i wyrobdw,

- rozliczania produkcji i sprzedazy obiadéw i wyrobdw.

- Sposobu rozliczania wytworzonych i wydanych w danym dniu obiaddw.
Zaleca sie:
Wprowadzic - uregulowania wewnetrzne w Zzakresie funkcjonowania pracowni
technologiczno - Zywieniowej z uwzglednieniem m.in. obiegu i kontroli dokumentow
dotyczacych:
- obrotu materiafami przeznaczonymi do wytwarzania obiadow i wyrobow,
- rozlfczania produkdji i sprzedazy obiadow i wyrobow.
- sposobu rozliczania wytworzonych i wydanych w danym dniu obiadow,
ze wskazaniem osob odpowiedzialnych za sporzadzanie i zatwierdzanie dokumentow
w w/w zakresie.
10. Dokonywanie miesiecznych inwentaryzacji magazynéw zywnosciowych przez
zespoty spisowe, ktorych skfad osobowy byt niezgodny z Zarzadzeniem Dyrektora
w Sprawie powotania komisji inwentaryzacyjnych na 2021 rok.
Zaleca sie:
Dokonywac miesiecznych inwentaryzacii magazynow Zywnosciowych przez osoby
wskazane w Zarzgdzeniu Dyrektora.
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