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Sprawozdanie
z kontroli przeprowadzonej w Przedszkolu Publicznym Nr 19 z Oddziatami
Integracyjnymi w Radomiu, ul. Batalionéw Chtopskich 18.

W wyniku kontroli gospodarki finansowej przeprowadzonej w dniach
od 13.09.2021 r. do 01.10.2021 r. za okres od 01.01.2021 r. do 31.07.2021 .
w Przedszkolu Publicznym Nr 19 2z Oddziatami Integracyjnymi w Radomiu,
ul. Batalionow Chfopskich 18 przez pracownika Biura Kontroli Urzedu Miejskiego
w Radomiu na podstawie Polecenia stuzbowego Nr 26/2021 Prezydenta Miasta
Radomia z dnia 09.09.2021 r., stwierdzono nastepujace nieprawidtowosci:

1. Jednoczesne zawarcie z dwoma pracownikami uméw na zastepstwo gtéwnego
ksiegowego na czas jego usprawiedliwionej nieobecnosci na stanowiska gtéwnych
ksiegowych, pomimo faktu iz zgodnie z art. 54 ust. 1 ,Gtéwnym ksiegowym sektora
jednostki sektora finanséw publicznych zwanym dalej ,,Giéwnym ksiegowym”, jest
pracownik, ktéremu kierownik jednostki powierza obowigzki i odpowiedzialno$¢
w zakresie:

1. prowadzenia rachunkowosci jednostki;

2. wykonywania dyspozycji Srodkami pienieznymi;

3. dokonywania wstepnej kontroli (...)."

Tym samym jednostka nie moze zatrudniac dwadch gtéwnych ksiegowych.

Nalezy nadmieni¢, ze jeden z pracownikéw nie spetniat warunkdw okreslonych
w art. 54 ust. 2 pkt 5. Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(j.t. Dz.U.2021.305 ze zm.).

Zaleca sie:

Na stanowisku gtéwnego ksiegowego zatrudnia¢ wylgcznie osobe zgodnie
z zasadami okreslonymi w art. 54 ustawy o finansach publicznych.

2. Przekazanie uzyskanych dochodéw =z tytutu wynagrodzenia ptatnika
od wyptaconych Swiadczen z ubezpieczenia chorobowego na rachunek budzetu
Gminy Miasta Radomia za kwiecien 2021 r. w kwocie o 3,00 zt mniejszej
niz wynikato to z poprawnego ustalenia, tj. 20,47 2zt zamiast 23,47 z
oraz nie przekazanie w/w dochoddw naleznych za maj 2021 r. w kwocie 19,34 zt.
Zaleca sie:

1. DokonaC wptaty na rachunek budzetu Gminy Miasta Radomia uzyskanych
dochoddw z tytutu wynagrodzenia pfatnika za kwiecie i maj 2021 r. w w/w
kwotach.

2. Prawidtowo ustalong kwote wynagrodzenia ptatnika bezwzglednie przekazywac
w catosci na w/w rachunek.

3. Listy pfac zostaly sporzadzone i sprawdzone pod wzgledem formalno

- rachunkowym przez tg samg osobe, tj. starszego specjaliste ds. kadr i ptac.
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Zaleca sig: _

Rozdzieli¢ w/w obowigzki zgodnie z wytycznymi zawartymi w Komunikacie
Ministra Finanséw nr 23 z dnia 16.12.2009 r. w sprawie Standardéw kontroli
zarzadczejdla sektora finansow publicznych, tj. II. Standardy kontroli zarzadczej C.
Mechanizmy kontroli 14. Szczeg6towe mechanizmy kontroli dotyczace operacji
finansowych i  gospodarczych c¢) Podziat  kluczowych  obowigzkéw
(Dz. Urz. MF.2009.15.84).

4. Przypadek potwierdzenia dokonania kontroli merytorycznej na fakturze
dotyczacej wykonania, w ramach badan okresowych pracownikéw kuchni
i nauczycieli, badania (sanitarno - epidemiologiczne), ktérego cena nie wynikata
z cennika okreslonego w zawartej umowie.

Zaleca sie:

W celu zapewnienia adekwatnej, skutecznej i efektywnej kontroli zarzadczej,
0 ktérej mowa w art. 68 ustawy z dnia 27.08.2009r. o finansach publicznych
(jt.DzU.2021.305 ze 2zm.) kazdorazowo potwierdzenie dokonania kontroli
merytorycznej faktur poprzedza¢ czynnoSciami polegajagcymi na sprawdzeniu
Czy zastosowane ceny sg zgodne z zawartymi umowami.

5. Ujecie wydatkdw z tytutu:

- zakupu nagrod rzeczowych dla dzieci biorgcych udziat w paraolimpiadzie
w facznej kwocie 507,55 zt w § 4240 - ,Zakup pomocy dydaktycznych i ksigzek”,
zamiast w § 4190 ,Nagrody konkursowe”.

- szkolenia pracownikéw kuchni w kwocie 656,00 zt w § 4240 - ,Zakup pomocy
dydaktycznych i ksigzek”, zamiast w § 4700 ,Szkolenia pracownikéw
niebedacych..”.

Zaleca sie:

Wydatki klasyfikowac zgodnie z Zafacznikiem nr 4 do Rozporzadzenia Ministra
Finanséw z dnia 02.03.2010 r. w sprawie szczegétowe] klasyfikacji dochoddw,
wydatkow, przychodéw i rozchoddw oraz Srodkéw pochodzacych ze Zrédet
zagranicznych (j.t.0z.U.2014.1053 ze zm.).

6. Przypadek dokonania ptatnosSci zobowigzania po terminie wskazanym jako
termin ptatnosci na fakturze dokumentujacej odprowadzenie Sciekdw.

Powyzsze nie skutkowato naliczeniem odsetek za nieterminowe ptatnosci.

Zaleca sie:

Ptatnosci dokonywa¢ w terminach wynikajacych z wczes$niej zaciggnietych
zobowigzan, tj. zgodnie z zasadg dokonywania wydatkéw publicznych okreslong
w art. 44 ust. 3 pkt 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(j.t.Dz.U.2021.305 ze zm.).

7. Przypadki wskazywania w ewidencji ksiegowej jako daty dokonania operac;ji
gospodarczej daty wptywu faktury potwierdzajacej dang operacje do jednostki
zamiast faktycznego dokonania przedmiotowej operacji.

Zaleca sie:

Ujmowac w ksiegach rachunkowych jednostki dowody zakupu (faktury) pod datg
~ dokonania operacji gospodarczej, zgodnie z art. 20 ust.1 w zwigzku z art. 21 ust. 1
pkt 4 i art. 23 ust 2. pkt 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci
(j.t.DZ.U.2021.217).



8. Umieszczanie na fakturach, na podstawie ktérych dokonywano wydatkéw
w czerwcu 2021 roku adnotacji o zastosowaniu ,Ustawy o zamdwieniach
publicznych”, zamiast ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamdwien
publicznych (j.t. Dz.U.2019.2019 ze zm.).

Zaleca sieg: ;

Na fakturach dokumentujgcych wydatki umieszcza¢ adnotacje o zastosowanym
trybie zamowien publicznych wynikajacym z ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r.
Prawo zamdwien publicznych (j.t. Dz.U.2019.2019 ze zm.).

9. W podstawie prawnej Zarzadzenia Nr 01/2021/PLAN WRD Dyrektora
Przedszkola Publicznego z 0Oddziatami Integracyjnymi w Radomiu z dnia
04.01.2021 r. wprowadzajagcego na 2021 r. plan finansowy wydzielonego
rachunku bankowego:

a) wskazano § 8 ust 5 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 07.12.2010 r.
w sprawie gospodarki finansowej jednostek budzetowych i samorzadowych
zaktadow budzetowych (j.t.Dz.U.2019.1718 ze zm.), tj. przepisu odnoszacego sie
do terminu sporzgdzania planu dochoddw i wydatkéw budzetowych.

b) nie przywofano § 4 Uchwaty Nr 103/2015 Rady Miejskiej w Radomiu z dnia
30.03.2015r. w sprawie gromadzenia dochoddéw przez szkoty, przedszkola
i placowki oswiatowe funkcjonujgce jako jednostki budzetowe na wydzielonym
rachunku bankowym oraz przeznaczenia tych dochodéw, ze zm., w ktérym
okreslono zasady sporzadzania tego planu finansowego i dokonywania w nich
zmian.

Zaleca sie:

1. W zarzadzeniach dyrektora wskazywac aktualne przepisy prawne.

2. W podstawie prawnej zarzadzenia wprowadzajacego plan finansowy
wydzielonego rachunku bankowego wskazywac § 4 ww. uchwaty.

10. Brak szacowania wartosci zamdwienia na zakup $rodkdw czystosci.

11. Brak sporzadzania notatek i formularzy z wyboru najkorzystniejszej oferty
na dostawy Srodkéw zywnosci.

12. Brak opracowania Regulaminu udzielania zamdwien publicznych, ktérych
kwota jest réwna lub nizsza niz 130 000 zt. o ktérej mowa w art. 2 ust. 1 pkt. 1
ustawy 2z dnia 11 wrzeSnia 2019 r. Prawo zamdwied publicznych
(j1.Dz.U.2019.2019 ze zm.) obowigzujacej od dnia 1 stycznia 2021 r.

Zaleca sie:

1. W celu ustalenia trybu w jakim nalezy udzieli¢ zamdwienia na dostawe Srodkéw
czystosci i papieru ksero szacowac wartos¢ zaméwienia zgodnie z ustawa z dnia
11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz.U.2019.2019 ze zm.).

2. Sporzgdzac i przechowywac pisemng dokumentacje zwigzang z szacowaniem
wartosci zamowienia oraz z wyborem najkorzystniejszej oferty na wszystkie
zamdwienia udzielane w jednostce.

3. Opracowac Regulamin udzielania zaméwien publicznych, do ktérych nie stosuje
sie przepisow ustawy - Prawo zaméwien publicznych, tj. dla zaméwien, ktdrych
wartosc nie przekracza 130.000 zt.
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