Sprawozdanie z kontroli przeprowadzone)
w Publicznym Gimnazjum Nr 8 w Radomiu.

Na podstawie Polecenia $howego Nr 35 Prezydenta Miasta Radomia
z dnia 30 wrzénia 2010 r. pracownik Biura Kontroli i Rewizji Usdu
Miejskiego w Radomiu przeprowadzit w dniach 01.126-10.2010 r. kontrel

zarzadzania finansami w okresie 01.01-31.08.2010 r. WliEznym Gimnazjum

Nr 8 im. Krélowej Jadwigi w Radomiu, WPiastowska 17.

W wyniku kontroli stwierdzono:

W zakresie dochodéw:

1. Jednostka w okresie 8 miesy 2010 r. uzyskata dochody biedowe
w kwocie 605,94 zi, a tym samym zrealizowata w 8% planowane
na 2010 r. dochody buadtowe (3.230,00 zt.).

2. Z ewidencji ks¢ggowej dotyczacej dochoddéw wynikaze badana jednostka
najwigksze dochody w okresie 01.01.-31.08.2010 r. uzgskatrozdziale
80110 § 0970, w kwocie 452,74 zt., ktdre pochodzitytutu wynagrodzenia
przystuguacego ptatnikowi od terminowego wptacania zaliczekpodatek
dochodowy od oso6b fizycznych, zgodnie z art. 28 Susawy z dnia
29 sierpnia 1997 r. — Ordynacja podatkowa ( DzNU137, p0oz.926 z pi.
zm.) w kwocie 430,00 zt. oraz wynagrodzenia dlarika od wyptaconych
sSwiadczéh z  ubezpieczenia chorobowego, zgodnie z ustaw
0 ubezpieczeniach spotecznych w kwocie 22,74 ziwiestizono, ze
odprowadzone z tego tytutu dochody betwe byly zgodne z kwotami
wykazanymi w deklaracjach PIT-4R i ZUS P DRA zaeaskgrudzié 2009 r.
— lipiec 2010 r.

. Druga co do wielkdci grupe dochodow bugetowych w wysokéci
89,00 zi. stanowity dochody z tytulu wptat za wydanduplikatow
legitymaciji iswiadectw szkolnych.

Z dowoddw wptat i zapiséw w raportach kasowych \kgio, ze za wydanie
kazdego druku duplikatu legitymacji $wiadectwa szkolnego pobierano
optak odpowiednio w wysok&i 9,00 i 26,00 zt. na podstawie 8§ 19 ust. 3
Rozporadzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z driid marca
2005 r. w sprawie zasad wydawania oraz wzostwadectw, dyploméw
panstwowych i innych drukéw szkolnych, sposobu dokoagia
ich sprostowa i wydawania duplikatow, a tak zasad legalizacii
dokumentow przeznaczonych do obrotu prawnego zamagroraz zasad
odptatndci za wykonywanie tych czyndo (Dz. U. Nr 58, poz. 504
z p&n. zm.), zgodnej z okéng w zahczniku do ustawy z dnia 16 listopada
2006 r. o optacie skarbowej z40 zm. (Dz. U. z 2006 r. nr 225, poz. 1635).



Wszystkie duplikaty legitymacji is$wiadectw szkolnych wydawano
po dokonaniu wptaty za ten dokument.

4 Pozostate dochody buaetowe w kwocie 64,20 zt. uzyskaro doptaty
tych ucznibw do kosztu wywienia, ktérym wyywienie na podstawie
wydanych decyzji dofinansowuje Miejski s@dek Pomocy Spotecznej
w Radomiu.

5. Wszystkie uzyskane dochody lietbwe odprowadzono w cdto na konto
dochodéw Gminy Miasta Radomia.

W zakresie wydatkow bgdtowych:

1. Dane wykazane w sprawozdaniu Rb-28S z wykonaraauplwydatkdw
budzetowych za okres od pagku roku do dnia 31 sierpnia 2010 r., byty
zgodne z ewidengjksicgowa.

2. Dokonano kontroli wydatkéw zadaviasnych gminy poniesionych:

a) w czerwcu 2010 r. na ptace i pochodne od ptac w rnaiizh: 80110
- ,Gimnazja” na kwo¢ 223.073,17 zt., 80148 — ,Stotéwki szkolne” na kevot
4.636,65 zt., 85401-Swietlice szkolne” na kweat 7.483.55 zt., w oparciu
0 wyciagi bankowe od Nr 62 z dnia 01.06.2010 r. do Nr 74rza
30.06.2010 r.

b) w styczniu 2010 roku w rozdziale 80110 - ,Gimnazja
(wydatki rzeczowe) na kwet27.684,71 zt. w oparciu 0 wygi bankowe
0od Nr 1 z dnia 01.01.2010 r. do Nr 25 z dnia 32010 r.

c) w okresie marzec- siergie 2010 r. w rozdziale 80146 8§ 4700
— ,, Doskonalenie i doksztatcanie nauczycieli” naokn260,00 zt. w oparciu
0 wyciagi bankowe od Nr 32 z dnia 22.03.2010 r. do Nr 4&rka
27.04.2010 .

d) w okresie 8 miegty z Zakiadowego Funduszwiadczeér Socjalnych
w § 4440 — ,Zakladowy FundusBwiadczér Socjalnych” na kwet
108.599,00 zt. w oparciu o wyg bankowy Nr 61 z dnia 31.05.2010 r.

oraz ksegowych dokumentéwzrédiowych (faktur, list ptac, polegée
ksiggowania, deklaracji ZUS P DRA i PIT 4R). Ogétem koiy objeto
wydatki w kwocie 371.737,08 zi, co stanowito 15,98 wydatkow
budzetowych poniesionych w okresie 8 migsi 2010 roku
(2.327.696,06 zt.) oraz 10,58 % za¥ planowych na 2010 rok
(3.513.506,0@Gt.).

Wydatki byty dokonywane w sposob celowy, osgbry oraz zwizane
z dziatalndcia statutovs jednostki.

3. Kontrola objto prawidtowd¢ naliczania wynagrodaew czerwcu 2010 r.
dla losowo wybranych pracownikéw i stwierdzoune,:



a) Poszczegolne sktadniki wynagrodzenia bylydetaie udokumentowane
| zgodne z wystawionymi angami, decyzjami o wyptaceniu premii
i innymi dokumentami oké®jacymi wysok@¢é poszczegolnych
sktadnikéw wynagrodzenia — dodatki funkcyjmeotywacyjne.

b) Dla nauczycieli wysok& wynagrodzenia zasadniczego przyznawana
byta zgodnie z posiadanym przez nich stapré@vansu zawodowego,
wymiarem czasu pracy oraz obgeuijacymi stawkami wynagrodzenia
zasadniczego.

c) Dla pracownikow ohjtych kontroh dodatek za wystug lat byt
naliczony i wyptacony w prawidtowe] wysaia.

d) dla pracownikbw administracji i obstugi stawki wagrodzenia
zasadniczego zostaty ustalone w wysakach odpowiednich
dla przyznanych kategorii zaszeregowania i &dkre/ch w tabeli
mieskcznych stawek wynagrodzenia zasadniczego Staeyvi
Zalacznik Nr 1 do Ponadzakiadowego Uktadu Zbiorowegacir
dla pracownikow nie dmlacych nauczycielami zatrudnionych w szkotach
I placéwkach éwiatowo - wychowawczych prowadzonych przez Ggnin
Miasta Radomia oraz zgmiznik Nr 1 czs¢ B do Rozporzdzenia Rady
Ministrow z dnia 18 marca 2009 r. w sprawie wynagemia
pracownikow samoeglowych (Dz. U Nr 50 poz. 398 ). Kategorie
zaszeregowania zostaty przyznane pracownikom zgadposiadanymi
kwalifikacjami  okréglonymi  dla  poszczegolnych  stanowisk
w Zakczniku Nr 2 do w/w Ponadzaktadowego Ukitadu Zbiorgwe
Pracy.

e) Dodatki motywacyjne dla nauczycieli zostaly przgma i wyptacone
w wysokaci funduszu naliczonego zgodnie z zasadami shdmgmi
w Regulaminie Wynagradzania Nauczycieli.

f) wyptacone w czerwcu 2010 roku wynagrodzenie zadzmy
ponadwymiarowe nauczycieli zostato naliczone zgedni wykazami
zrealizowanych godzin ponadwymiarowych w okresie .024
—25.06.2010 r. zatwierdzonymi przez wicedyreksxmkoty. Realizowane
w tych okresach godziny ponadwymiarowe wynikatyatwierdzonego
projektu organizacyjnego szkoty na rok szkolny 208020 z Aneksami.
Wynagrodzenie za godziny ponadwymiarowe nauczycigtistato
ustalone w oparciu o przyznane stawki wynagrodzeaisadniczego,
oraz miesiczm liczbe godzin tygodniowego obowzkowego wymiaru
godzin ustaloma zgodnie z zasadami okienymi w Regulaminie
Wynagradzania.

g) w okresie oljtym kontroh nie wyptacano wynagrodzenia za godziny
nadliczbowe, nocne oraz nagrod jubileuszowych.



h) Kwoty odprowadzonego w lipcu 2010 roku podatku hbmtowego
od osob fizycznych oraz kwoty skladek na ubezpieiezespoteczne,
ubezpieczenie  zdrowotne  oraz  Fundusz Pracy  wynikaty
z deklaracji PIT-4R i deklaracji ZUS P DRA spguzonych za czerwiec
2010 roku oraz byly zgodne z kwotami wykazanymi lisgach ptac
(czerwiec 2010 r.).

i) Listy wyptat wynagrodz@ dla pracownikow administracji, obstugi
oraz dla nauczycieli w kontrolowanym okresie zaahgr
- nazwe programu, za pomacktérego zostaly przetworzone zgodnie
z wymogami art. 13 ust. 4 pkt 1 ustawy z dnia 2%ewria 1994 r.
0 rachunkowéci,
- odpowiedm klasyfikacg budzetowa,
- zatwierdzone kwoty brutto i do wyptaty — przeleng konta osobiste.

4. Jednostka w okresie @bym kontroh terminowo regulowata zobowaania
wobec Zaktadu Ubezpieaze Spotecznych z tytutu ptatdo sktadek
na ubezpieczenia spoteczne, zdrowotne i Fundusx Praz wobec Urdu
Skarbowego z tytutu pobranych zaliczek na podate¢hddowy od oséb
fizycznych.

5. W styczniu 2010 r. szkota w rozdziale 80110 —m@Bazja” przeznaczyta

ogo6tem 27.684,71. na wydatki rzeczowe w:

- 84210 - , Zakup materiatow i wypasania”- 2.943,9Qzt.

-§ 4240 - ,Zakup pomocy dydaktycznych, naukchv oraz ksizek”

— 30,00 zt.

- 8 4260 ,Zakup energii” - 16.613,33t.

- 8§ 4270 — ,Zakup ustug remontowych” - 308,86

- § 4280 —,Zakup ustug zdrowotnych” — 1702b0

- 8§ 4300 - ,Zakup ustug pozostatych” - 7.089,Z/

- 8§ 4360 — ,Optaty z tytutu zakupu ustug ksimunikacyjnych telefonii
komérkowej” — 217,41 zt,;

- § 4370 — ,Optaty z tytutu zakupu ustugetedmunikacyjnych telefonii
stacjonarnej” — 311,64 zt.;

W wyniku kontroli w/w wydatkéw rzeczowych, stwiezo:

a/ faktury na podstawie ktorych dokonano pasaych wydatkéw zostaty
wiasciwie opisane, sprawdzone i zatwierdzone.

b/ dowody ksggowe zostaty opatrzone zapisem wskazyn klasyfikacg
budzetows.



¢/ na fakturach umieszczano adnotagptyczca stosowania ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwipublicznych (tj. Dz.U. 2007 r. nr 223,
poz. 1655 z pMm. zm.).

d/ jednostka terminowo regulowata swoje zobgmania wobec
poszczegolnych kontrahentow w kwotach wynikggh z wystawionych
faktur i rachunkow.

6. Zarzadzeniem Nr 3129/2009 z dnia 31.12.2009 r. w sprauséalenia planu
dofinansowania form doskonalenia zawodowego nauelzyieca 2010 rok,
Prezydent Miasta Radomia przyznat Publicznemu Gamoma Nr 8
w Radomiu na inne formy doskonalenia zawodow&galki w wysokdaci
12.540,00 zi. Na doksztaticenie | doskonalenie mngiel w okresie
marzec - sierpie 2010 r. Publiczne Gimnazjum Nr 8 wydatkowata kot
260,00 zt. ( rozdziat 80146 § 4700).

Powyzszesrodki zostaly wykorzystane na sfinansowanie forrskibmalenia
zawodowego nauczycieli oklenych w § 2 ust. 1 pkt 2 Rozpadzenia
Ministra  Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 29 narc
2002 r. w sprawie sposobu podzighodkow na wspieranie doskonalenia
zawodowego nauczycieli poedizy budeety poszczegdlnych wojewodow,
form doskonalenia zawodowego dofinansowywanych Zedkow
wyodrebnionych w budetach organéw prowaazych szkoty, wojewodow,
ministra widciwego do spraw dwiaty i wychowania oraz szczegoétowych
kryteriow i trybu przyznawania tycrodkow (Dz. U. Nr 46, poz.430
ze zmianami ), tj. na organizacszkol&r oraz konferencji szkoleniowych
nauczycieli w tym nauczycieli zajmygych stanowiska kierownicze.

W zakresie wydatkow Zaktadowego Fundusswiadcze: Socjalnych:

1. Jednostka wypetnita dyspozyart. 6 ust 2 ustawy z dnia 4 marca 1994 roku
0 Zaktadowym Fundusz8wiadczé Socjalnych (Dz. U. z 1996 r. Nr 70,
poz. 335 =z pg. zm.), nakladapej obowiazek odprowadzenia
na wyodebniony rachunek bankowy 75%rodkow do dnia 31 maja
oraz 100 % do 30 wrZnia.

2. Jednostka opracowata Regulamin Zakladowego Fundu$sziadcze
Socjalnych, uzgodniony z kotami zygkowymi oraz podpisany przez
dyrektora jednostki Regulamin zawierat tabele doptat dozmgch form
swiadcze pracowniczych w zafmosci od dochodu na cztonka rodziny oraz
wzory sformalizowanych wnioskéwsawviadczenie.

3. Wykorzystaniesrodkéw nasipowato po uprzednim zaopiniowaniu przez
Komisje Socjalra powotary, w jednostce oraz zatwierdzeniu przez Dyrektora
Gimnazjum.



4 \Wykorzystanie  Funduszu bylo zgodne z zapisami  Zywar
w obowazujacym Regulaminie odrsoie form dziatalnéci.

5. Wydatki dokonane z Funduszu byty prawidiowo udokatowane i uje
w ewidencji ksiggowej.

6. Poniesione wydatki mieity si¢ w poszczegolnych grupach zaplanowanych
wydatkow ZISS.

W zakresie przestrzegania procedur kontroli:

1. Procedury kontroli zostaty wprowadzone Zazeniem Dyrektora
Publicznego Gimnazjum Nr 8 w Radomiu z dnia 02.0Q2r. z mog
obowhzywania od dnia 1 stycznia 2009 r. w sprawie: zgsaxvadzenia
rachunkowseci (polityki finansowej) oraz obiegu i kontroli d@aow
finansowo — ksigowych. Dyrektor jednostki wprowadzit do stosowania
od dnia 1 stycznia 2009 r. wzory podpisow 0sOb w@dedzialnych
za sprawdzenie i zatwierdzenie dowodowe@gsivych tzw. kar wzorow
podpiséw.

2. Obgte kontroj listy ptac, faktury i rachunki byly sprawdzone pedgledem
formalno — rachunkowym, merytorycznym i wshym oraz zatwierdzone
zgodnie z ustalonymi procedurami kontroli, zgodmi@vzorami podpisow
okreslonymi w w/w karcie wzoréw podpiséw.

W zakresie dochoddow wiasnych:

1. Jednostka ok#lita zasady gromadzenia dochodow wihasnych szkokp ja
jednostki budetowej na wydzielonym rachunku dochodéw wiasnychzor
przeznaczenia tych dochodéw ( Zaizenie Dyrektora Gimnazjum
z dnia 01.09.2006 r. w sprawie gromadzenia dochoadasnych przez
szkok na wydzielonym rachunku dochodow wiasnych orazpmaczenia
tych dochodow).

2. Wszystkie zawarte umowy najmu byly kontrasygnowamezez
Wiceprezydenta Miasta Radomia odpowiedzialneg@rzasy Gwiaty.

3. Dla wszystkich najemcéw pomieszazezkoty dokonywano naliczenia
naleznosci w kwotach zgodnych z zawartymi umowami, a komérci
je wykorzystugcy wywiazali sk w okresie olkgtym kontroh z postanowig
zawartych w umowach.

4. Dyrektor jednostki wykonat dyspozycj8 1 Zaradzenia Nr 1350/2008
Prezydenta Miasta Radomia z dnia 26 sierpnia 20083prawie okrédenia
wysokaci optat za korzystanie z sal gimnastycznych szkifd, ktorych
organem prowadzym jest Gmina Miasta Radomia, poprzez ustalenie
cennika optat za 1 godzinzegarow korzystania z sal gimnastycznych



(Zarzadzenie z dnia 3 wrzaia 2008 r. w sprawie: oksienia wysokdci optat

za korzystanie z sal gimnastycznych w PG Nr 8 w drad.),
dla podmiotéw korzystagych na podstawie zawartych umoéw z sal
gimnastycznych szkoty. Optaty za korzystanie z sg@innastycznych
pobierano zgodnie z oldenym cennikiem, wg stawek oléenych
w w/w Zarzdzeniu Prezydenta Miasta Radomia.

5. Naleznos¢ za wyzywienie ucznidéw (kontral objeto marzec 2010 r.) ustalono
prawidiowo, a wysok& przyjetej do kasy gotowki wynikata z ustalonej
stawkizywieniowej oraz liczby dnkywienia.

6. Realizowana w okresie aitym kontroh srednia miesiczna dzienna stawka
zywieniowa byta zgodna ze stawvglanowang.

7. Uzyskane przez szkptrodki na rachunku dochoddéw wiasnych zostaty
przeznaczone na cele wskazane w ad#eniu Dyrektora Gimnazjum z dnia
01.09.2006 r. w sprawie gromadzenia dochodéw widsngrzez szket
na wydzielonym rachunku dochodow wilasnych oraz zpraezenia
tych dochodéw i byly zgodne z dyspozy§ 3 uchwaty Nr 866/2006 Rady
Miejskiej w Radomiu z dnia 28.08.2006 r. w sprawigromadzenia
dochodow wiasnych przez szkoty, przedszkola i pl&to oswiatowe
funkcjonupce jako jednostki bugtowe na wydzielonym rachunku
dochoddéw whasnych oraz przeznaczenia tych dochodow.

W zakresie gospodarki kasowej:

1/ raporty kasowe dotygze dziatalnéci podstawowej oraz dziatalga
dochodow wiasnych spamzano z zachowaniem agtosci okresow
| czestotliwoscia okreslona w  Instrukcji kasowej oraz zakezano
je na koniec miesca.

2/ dokumentacja kasowa stanaea podstaw dokonywanych wptat
i wyptat z kasy w postaci faktur i rachunkéw bytgpranvdzona
| zatwierdzona do wyptaty oraz zawierala oznaczenigmeru raportu
kasowego i pozycji pod ktdrzostata zapisana operacja.

3/ sporadzana do raportéw kasowych dotycych poszczegoéinych dziatakw
dokumentacja, w postaci zegtzych dowodow wptat (KP) i wyptat (KW)
posiadata odibng numeragi.

4/ w raportach kasowych wskazywanosda@ahcznikow ( dowoddéw wptat KP
I wyptat KW).

5/ na fakturach i rachunkach e¢tych w raportach kasowych dotycxch
dziatalngci podstawowej i dochoddéw wiasnych, stargmych podstaw
do wyptaty rownowartéci poniesionych wydatkéw przez pracownikow



potwierdzali oni odbiorsrodkéw piengznych z kasy, poprzez zenie
podpisu z oznaczeniem daty.

6/ gtowny ksegowy potwierdzat z oznaczeniem daty na kopiach ntapo
kasowychze przypt od kasjera oryginat raportu kasowego wraz z daoiyc
go dokumentagj

W pozostatym zakresie:

1. Pracownicy posiadali aktualne smaadczenia o odbytych badaniach
okresowych i szkoleniach bhp.

2. Pracownicy olgci kontroh posiadali wymagane dokumenty
potwierdzaice kwalifikacje do zajmowanych stanowisk.

3. Szkota dokonywata klasyfikacji zdarze na kontach kggowych
w poszczegolnych zespotach wg ustalonego w jedeasiktadowego planu
kont kierupc sk zasadami ok&onymi w Rozporzdzeniu Ministra
Finanséw z dnia 28 lipca 2006 r. w sprawie szcagghl zasad
rachunkowséci oraz planow kont dla budtu pastwa, budetow jednostek
samoradu terytorialnego oraz niektorych jednostek sektdnansow
publicznych (Dz.U. Nr 142, poz.1020 z4m6 zm.) oraz terminowo sktadata
sprawozdania z wykonania planu dochodow i wydatkbudzetowych
oraz dochodow wihasnych jednostek beidwych i wydatkédw nimi
finansowanych ich adresatom.

4. Kierownik jednostki (dyrektor szkoty)sporadzit plan finansowy
Publicznego Gimnazjum Nr 8 w Radomiu na 2010 rod&, girzymaniu
informacji od Prezydenta Miasta Radomia o kwotasbhadddw i wydatkow
budzetowych przytych na 2010 rok w uchwale bietowej.

5. Sprawdzono realizagjzalecé& pokontrolnych skierowanych do jednostki
po kontroli przeprowadzonej w 2009 roku i stwiendapze s one
wykonywane prawidiowo, zgodnie z udziedoprzez kierownika jednostki
(pismo z dnia 22.01.2010 r. skierowane do Prezydbtiasta Radomia znak:
PG.8/1-121-1/10) odpowiedgi na zalecenia pokontrolne w oparciu
o aktualnie obowizujace akty prawne.

Z uwagi na to,ze nie stwierdzono nieprawidtow@ w powyzszym
zakresie, nie sformutowano zalégokontrolnych.

Radom, dnia 02.11.2010 .



