Sprawozdanie z kontroli przeprowadzone;j
w Osrodku Kultury i Sztuki ,Resursa Obywatelska” w Radomiu
ul. Malczewskiego 16.

Na podstawie Polecenia showego Nr 5/2010 Prezydenta Miasta Radomia
z dnia 12.01.2010r. oraz Aneksu Nr 1 z dnia 16@P02. pracownicy Biura
Kontroli i Rewizji Urzedu Miejskiego w Radomiu przeprowadzit w dniach od
14.01 do 26.02.2010r. konteokarzdzania finansami za 2009 rok wsrodku
Kultury i Sztuki ,Resursa Obywatelska” w Radomiu.

W wyniku kontroli stwierdzono:

|. W zakresie schematu organizacyjnego i strukturyatrudnienia.

Regulamin organizacyjny wprowadzono Zazeniem Dyrektora Nr 2/2009
z dnia 17 listopada 2009r., z moabowihzywania od 24 listopada 2009r.

Do chwili wprowadzenia nowego Regulaminu, obgywat Regulamin
Organizacyjny ®rodka Kultury i Sztuki ,Resursa Obywatelska” wprazany
Zarzdzeniem Dyrektora Nr 5/2006. z dnia 28 czerwca 20@6 moa
obowigzywania od dnia 1 wrZaia 2006r.

W schemacie organizacyjnym poszczegoélnych komongiarezacyjnych nie
wyszczegolniono stanowisk pracy, ograniazai jedynie do ildci etatow.

Wedlug przedstawionej listy obecwmo za miesic grudzié, przecetne
zatrudnienie liczone w osobach wynosito 29 osébyrw petnozatrudnionych 20
0s6b, niepetnozatrudnionych (na 0,5 etatu ).

Przec¢tne zatrudnienie liczone w etatach za 2009r wyno@#,45 etatu,
natomiast faktyczne na daie€31.12.2009r. 24,5 etatu, w tym 1 osoba (letat) —
specjalista ds. administracji nie figugoy w schemacie organizacyjnym
(aktualnie pracownik znajdujegsw okresie wypowiedzenia ) i bylo mniejsze
0 2,5 etatu w stosunku do sl przyjetej w nowym schemacie organizacyjnym.

lI. W zakresie Regulaminu Pracy.

Dotychczas obowkzuje Regulamin Pracy z dnia 14.11.2000r, wprowagzon
Zarzmdzeniem Dyrektora Nr 12/2000r. oraz zmiany wproveggz system

| rozktad czasu pracy osob niepetnosprawnych (wpdmene Zarglzeniem Nr
1/2008. z dnia 10.01.2008r)

Jak wyjg@nita Dyrektor ,Resursy Obywatelskiej”, instytucjaultury jest
w trakcie opracowywania nowego Regulaminu Pracy.

[ll. W zakresie Regulaminu wynagradzania.

W kontrolowanym okresie czasu, obgmwywat Regulamin Wynagradzania
wprowadzony Zargdzeniem Nr 4/2003 z dnia 01.07.2003r, zaktualizowan
Zarzdzeniem Nr 6 Dyrektora ,Resursy Obywatelskiej” zadb5.10.2008r.

W Zafaczniku Nr 2 do Regulaminu Wynagradzania Pracownjkénvirabeli 1l —
zaszeregowania stanowisk pracy i dodatku funkcygnegracownikdéw



administracji i obstugi — dla Kierownika administygnego ustalone Kategorie
zaszeregowania XIV — XVIII byly niezgodne z Rozpmizeniem Ministra
Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 19 czerw2@08r. ( zmieniajce
rozporadzenie w sprawie zasad wynagradzania pracownikdmdnionych w
instytucjach kultury prowadzych w szczegllnei dziataingé w zakresie
upowszechniania kultury), gdzie w tabelach stawekynagrodzenia
zasadniczego — przewidziano kategorie zaszeregawdhy — XVII..

W kontrolowanej instytucji kultury, stanowisko kmvnika administracyjnego
nie wystpuje, zajmuje go zagica dyrektora do spraw administracyjnych.

W zwiazku z rozporzdzeniem Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego
z dnia 6 listopada 2009r. ( zmieriegym rozporadzenie w sprawie zasad
wynagradzania pracownikédw zatrudnionych w instydahj kultury
prowadacych w szczegélrimi dziatalnd¢é w zakresie upowszechniania
kultury), wprowadzono zmiany do Regulaminu Wynageada Pracownikow
Osrodka Kultury i Sztuki ,Resursa Obywatelska” w Rado na podstawie
Zarzmdzenia Nr 1/2010 Dyrektora stbdka Kultury i Sztuki ,Resursa
Obywatelska” w Radomiu z dnia 15 stycznia 2010r.

Ustalono na podstawie losowo wybranych akt osobbwy&skgowe;;

mt. instruktora ds. dziedzictwa narodowego; Gt cgplesty ds. promocji,
marketingu i pozyskiwania funduszy; instruktora wekalnych i emisji gtosu)
ze kategorie zaszeregowania oraz stawki wynagrogegcownikOw zgodneas
z rozporadzeniem Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego dnia

19 czerwca 2008r w sprawie zasad wynagradzaniayrakow zatrudnionych
w instytucjach kultury prowadzeych w szczegélriwi dziatalng¢ w zakresie
upowszechniania kultury, oraz z praymi w jednostce uregulowaniami.

W kontrolowanej jednostce powierzono nowo peign pracownikom
stanowiska zgodnie z wytycznymi rozpguzenia Ministra Kultury i Sztuki
z dnia 9 marca 1999r w sprawie wymadavalifikacyjnych i trybu stwierdzania
kwalifikacji uprawniagcych do zajmowania okénych stanowisk
w niektérych instytucjach kultury, dla ktérych orgzatorem jest administracja
rzadowa lub jednostki samaydu terytorialnego (Dz. U. z 1999r. Nr 26 z 1999r
poz. 234 z pin. zm.) uwzgidniajac posiadane wyksztatcenie i odpowiednizsta

pracy.

W zwiagzku ze zmiam Regulaminu Organizacyjnego (wprowadzonego
Zarzdzeniem Dyrektora Nr 2 z dnia 17.11.2009r.), naspmdie aneksow
dokonano zmian dotygzych rodzaju uméwionej pracy oraz zakresu czyono
obowiazkOw i uprawni@ zatrudnionych pracownikow.

IV. Ustalenia z kontroli przychodéw i kosztow w 200r.
Osrodek Kultury i Sztuki ,Resursa Obywatelska” w Ratdo
jako instytucja kulturygospodaruje samodzielnie posiadanym mieniem oraz



prowadzi samodzieingospodark finansows w ramach posiadanycrodkow

wedlug zasad okéeonych w ustawie z dnia 25 fdriernika 1991r.
0 organizowaniu i prowadzeniu dziatakoo Kkulturalnej ( tekst jednolity
z 2001r. Dz. U. Nr 13, poz. 123 zmd zm.). Podstagvgospodarki finansowej
jest plan roczny zatwierdzony przez Dyrektora uwdglajcy wysoka@¢ dotacii

udzielonej przez Organizatora (Gminy Miasta Radiatalonej w Uchwale
budzetowej na dany rok.

Dziatalnag¢ instytucji finansowana jest z&odkéw pochodzcych z dotaci
Organizatora, dochodow wiasnych, darowizn uzyskanyd osob fizycznych
| prawnych oraz innyclrddet.

Gtowna pozycg przychodow w 2009r. stanowita dotacja podmiotowgskana

z Gminy na bigaca dziatalng¢ w kwocie ogdélnej 1.095.000,00 zt. tj. 71,21 %
uzyskanych przychodéw ogétem (1.537.753,82z1

t aczna kwota dotacji Gminy Miasta Radomia w przyclubd@rodka Kultury

| Sztuki ,Resursa Obywatelska” w Radomiu wyniosta.273.098,33 zi, co
stanowi 82,79 % przychoddw ogotem.

Rok 2009 ,Resursa Obywatelska” w Radomiu zaghkn strai netto
w wysokaci 65 178,90 zi.

1.Przychody netto ze sprzedey ustug i zrownanych z nimi.

W realizacji planu przychoddéw netto ze sprzgdaoshgnicto wynik
164.966,29zt (114,98 % planu). Na qagiicta wartas¢ sprzeday netto ztayly
si¢ (wedlug zapisow kont analitycznych) ngmijace wielkgci : wynajem
pomieszczé w kwocie 56 326,95 zt; organizacja imprez odptatny kwocie
31 241,40 zt; ustugi reklamowe w kwocie 15.918,03 sprzeda imprez
biletowanych w kwocie 29.131,66 zk sprzedazagé odptatnych w kwocie
11.074,76 zt, wypgyczanie strojow okazjonalnych w kwocie 158,87 zi
pozostata sprzeda(w tym dziepawa gruntu) w kwocie 9 478,24 zi; ustugi
studia filmowego w kwocie 11.516,38 z}; ustugi daiavydawnictw w kwocie
120,00 zt.

Skontrolowano przychody uzyskane z tytutu sprzgdaynajmu pomieszcze
organizacji imprez odptatnych, ustug reklamowydgg& odptatnych, pozostatej
sprzeday, ustug studia filmowego.

Ustalenia w zakresie przychodéw z tytutu wynajmu pomiszczé.

Na podstawie szczegotowej kontroli zapisow na kamelitycznym 700-001
oraz dokumentéwzrédtowych (wystawionych faktur VAT) stwierdzono
niezgodné¢ pomkdzy zapisami w analityce a stanem faktycznym wyjadyam

z wystawionych faktur VAT

Jak ustalono, rozhieos¢ wynika z bkdnego zarachowania (6 faktur VAT
wystawionych za wykonane ustugi) na koncie 700-@Q§{drzeda —wynajem



pomieszcz&), zamiast na koncie 700-002 (sprzedabrganizacja imprez
odptatnych) nagczm wartas¢ 12.170,00 zt netto.

W Resursie Obywatelskiej” nie przestrzegag sprzyjetych procedur
dotyczcych wynajmu pomieszcaeNie przedstawiono ani jednego formularza
zgtoszeniowego na odptatny wynajem pomieszczeraohganizagj imprezy,

co sprawiaze wystawione faktury as niesprawdzalne, zwlaszcza nie jest
prowadzona ewidencja odiroe wynajmowanych pomieszaze

Pomimo opdnien w zaptacie, nie korzystano z przystugaggo prawa
obcigzania najemcéw odsetkami ustawowymi.

Ustalenia w zakresie przychodow z tytutu imprez odiatnych.

Na podstawie szczegotowej kontroli zapiséw na kamelitycznym 700-002
oraz dokumentéwzrédtowych (wystawionych faktur VAT) stwierdzono
niezgodné¢ pomkdzy zapisami w analityce a stanem faktycznym wyjadsam

z wystawionych faktur VAT.

Jak ustalono, rozhiteos¢ wynika z braku zarachowania na koncie 700-002

(sprzeda- organizacja imprez odptatnych):

- 6 faktur VAT wystawionych za wykonane ustugi naczm wartcc¢
12.170,00 zt netto;

- 1Faktury VAT na kwag 1472,00 zt netto gfa niestusznie po stronie Ma konta
700-010 (sprzedapozostata sprzedg

Ponadto na koncie pomocniczym 700-002 (sprzedarganizacja imprez

odptatnych), zamiast na koncie 700-005 ( sprzeda zagcia odptatne)

zarachowano FakteaVAT wewnetrzna Nr 59/2009 z dnia 15.07.2009r.tytutem

zag¢ aerobiku na kweat233,65 zt netto;

W “"Resursie Obywatelskiej” nie opracowano procedpostpowania
dotycacych organizowania imprez (o charakterze konferemazpstokrat

z ustugami towarzyszymi takimi jak napoje, galanteria cukiernicza, catering
itp.), na zlecenie podmiotéw zewtrenych, gdzie najistotniejgaistug: stanowi
mozliwo$¢ korzystania z dysponowanych pomieszcze

Jak wyj&niono cena ustalana jest w drodze negocjacji z no@ymi
ustugobiorcami po uprzednim wyeniu woli na pimie ladz telefonicznie. Nie
sporzdzano take zadnej kalkulacji n@wiadczenie tego rodzaju ustug.

Pomimo opdnien w zaptacie, nie korzystano z przystugaggo prawa
obciazania najemcow odsetkami ustawowymi.

Ustalenia w zakresie przychodow z tytutu ustug reldmowych.

Na podstawie szczegotowej kontroli zapisow na kamealitycznym 700-003
oraz dokumentéwzrodtowych (wystawionych faktur VAT) nie stwierdzono



niezgodnéci pomkdzy zapisami w analityce a stanem faktycznym
wynikajacym z wystawionych faktur VAT.

Ustalenia w zakresie przychodow z tytutu zai¢ odptatnych.

Na podstawie szczegotowej kontroli zapisow na kamealitycznym 700-005
oraz dokumentowzrodiowych ( faktur wewetrznych VAT) stwierdzono
niezgodné¢ pomkdzy zapisami w analityce a stanem faktycznym wyjadyam
z wystawionych faktur wewgtrznych VAT.

Jak ustalono, jest to wynik pomggia na koncie pomocniczym Faktury
wewretrznej Nr 59/2009 z dnia 15.07.20009r. tytutemezagerobiku na kwat
233,65 zt netto i zarachowania jej na koncie 70R-Q0Gprzeda organizacja
imprez odptatnych).

Ustalenia w zakresie przychodow z tytutu pozostalejprzedazy.

Na podstawie szczegotowej kontroli zapisow na kamealitycznym 700-010
(sprzeda- pozostata sprzedp oraz dokumentowzrodtowych ( faktur VAT)
stwierdzono niezgoddé pomkdzy zapisami w analityce a stanem faktycznym
wynikajacym z wystawionych faktur VAT.

Jak ustalono, jest to wynik - Zarachowania na kermmmocniczym 700-010
Faktury VAT Nr 73/2009 z dnia 25.08.2009r. na kgvatetto 1472,00 z;
zamiast na koncie 700-002 (sprzedarganizacja imprez odptatnych);

W roku 2009 peytki z tytulu wynajmu gruntu pozyskiwata ,Resursa
Obywatelska” na podstawie umow zawartych z daecami na prowadzenie
dziatalngci gospodarcze,.

Umowy zawiergg klauzuk, z ktorej wynika,ze za opeénienia w zaptacie
wynajmupcy haliczat lgdzie odsetki ustawowe, ktére najemca ma ohoek
zaptact po otrzymaniu noty obgieniowej, w najbliszym terminie platrii
naleznosci z tytulu najmu. W praktyce, zapis ten pozostartwwy — nie
stwierdzono ani jednego przypadku wystawienia naotlyciazeniowe] za
op&nienia w zaptacie, pomimo wygtowania takich zdarze

Jak ustalono w czasie kontroli, w ,Resursie ObyVsaie)” wystawiano faktury
VAT, po dacie ptatnéci naleznosci z tytutu dzietawy gruntu, ustalonej na 10
dzien kazdego miesjca.

Ustalenia w zakresie sprzeday ustug studia filmowego.

Na podstawie szczegotowej kontroli zapiséw na kamelitycznym 700-012
(sprzeda- ustugi studia filmowego) oraz dokument&wodiowych ( faktur
VAT) stwierdzono zgodn@ pomkdzy zapisami w analityce a stanem
faktycznym wynikagcym z wystawionych faktur VAT.

Podsumowupc roznice zapisow ksggowych na kontach pomocniczych
(analitycznych) ustalonagge faczny wolumen sprzedg zarachowany na koncie



syntetycznym (bilansowym) 700 — ,sprzetlazgodny jest z d4czm sumy

sprzeday zarachowanej na kontach analitycznych, znice dotycz jedynie

struktury sprzeds. Jak ustalono w trakcie analizy dokumentacjicgisive]

wynika to z pomytek spowodowanych gtéwnie brakieskretacji kstggowej na
niektorych fakturach VAT.

Stosownych przeksgjowar dokonano przed dat podpisania protokotu
z kontroli na podstawie polegé&siggowania ,,PK”.

V Ustalenia z kontroli kosztow dzialalngci statutowej ,Resursy
Obywatelskiej” poniesionych w 2009r. orazrodet finansowania.

1.Koszty dziatalnaci statutowe] ,Resursy Obywatelskiej” finansowane
z dotacji podmiotowej Gminy

Jak ustalono w czasie kontroli przekazana na da@éa statutowy dotacja

Gminy w kwocie 1.095.000,00 zt. zostata wykorzystaa naspujace cele:

- Wynagrodzenie pracownikow etatowych - 739 926,38 zi;
- Ubezpieczenie spoteczne okaviadczenia ZKS - 157 417,85 zk;
- Udziat w kosztach realizowanych projektéw - 78 376,51 zk;
- Koszty utrzymania budynku (energia, utrzymanigst&ci) - 63 301,58 zi;

- Drobne naprawy i zakup wyposmia - 19 7104,

- Obstuga prawna, bankowa, delegacje, PFRON - 21508,17 zk;
- Koszty szkolenia BHP - 21 508,17z
- Materiaty biurowe - 12500,00 z

2. Koszty wynagrodza z osobowego funduszu ptac pracownikow.

Koszty wynagrodze osobowych zamky si¢ kwota 739.926,38 zt. ( 99,99%
planowanych). Udziat w strukturze wydatkéw dotappdmiotowej wynidst
46,18 %.

Skontrolowano wszystkie listy ptac od Nr 1 do NrZ82009 rok stwierdzag,

7ze @ one sporzdzane komputerowo wedlug modulu Kadry i Place
opracowanego przez ,PRO BIZNES Stream soft Nr baei879.

Dla ustalenia zgodsoi skladnikbw wynagrodzenia z dokumentacja
pracownica, przeprowadzono kontrgllosowo wybranej grupy pracowniczej
( 6 0sOb) z list ptac Nr 10 za migsiwrzesi@ oraz Nr 13 za miest grudzié
2009r. Rozbiendsci w kontrolowanym zakresie nie stwierdzono.

Ustalono,ze po sporzdzeniu list ptac przez kgyows, kontroli merytorycznej
dokonuje specjalista ds. kadr i ptac, a po kontmebipnej i formalno-
rachunkowej przeprowadzonej przez Gtiéwneged®ivego § one zatwierdzane
do wyptaty przez Dyrektora w kwotach brutto.

Jednake kontrolowana instytucja kultury nie przedstawigracowanych
w formie pisemnej procedur spadzania i kontroli list ptac, tym samym nie
wypethita dyspozycji art. 47 ust. 3 ustawy o finacls publicznych,
zobowhnzujacego do ustalenia w formie pisemnej procedur kdirftransowej.



Na podstawie Raportu do konta 220 — Rozrachunkirzdém Skarbowym
z tytulu podatku dochodowego od o0so6b fizycznychz okant analitycznych
| deklaracji podatkowych za okres od 01.01.20098#d.2.2009r. ustalonage
zobowhpzania z tytutu zaliczek na podatek dochodowy bygguiowane
terminowo oraz w kwotach wynikgjych z dokumentaciji rozliczeniowe,;.

3. Koszty wynagrodzé z bezosobowego funduszu ptac.

W okresie objtym kontroh koszty wynagrodze bezosobowych wyniosty
88.200,00zt. i stanowity 100 % w stosunku do plaanych przez ,Resugs
Umowy zlecenia i umowy o0 dzieto zawierane byty me§ciej z osobami
wspotuczestnicymi w realizacji zad@a oraz z osolp wykonupca czynndgci
w zakresie bhp.

W 2009r., ,Resursa Obywatelska” zawarta 98 umowceda i o dzielo,
z ktorych skontrolowano 30. Uwag nie stwierdzono.

4. Koszty ubezpieczé spotecznych swiadczen pracowniczych.

Na ubezpieczenia spoteczne i infigiadczenia poniesiono koszty w kwocie
ogotem 157.417,85 zt. co stanowi 99,95 % zaplamyala na ten cel kosztow,
z tego przypadato na..

- ubezpieczenia spoteczne —126.081,56 zi
- Zaktadowy Fundusgwiadczeé Socjalnych — 27.284,37 zt.
- Swiadczenia na rzecz pracownikow — 2.236,42 zi.
- szkolenia pracownikéw — 1.815,50 z.

Na podstawie konta 224 — Rozrachunki z tytutu ubeezsh spotecznych, list
ptac za rok 2009, zestawie deklaracji ZUS, wycigow bankowych,
skontrolowano terminowsd regulowania zobowkarn wobec ZUS oraz
zgodnd¢ z naliczeniami na listach ptac za 2009r. Ustalot® zobowazania
jednostki wobec ZUS regulowano terminowo oraz w widéowych
wysokaciach.

Naliczona na 2009 rok wielké odpiséw Zaktadowego Fundusfwiadcze
Socjalnych kwocie 27.834,39zt. zostata przekazamavyodgbniony rachunek
bankowy w naspujacych terminach: 20.875,79 zt w dniu 15.05.2000r.,
6.958,60 zt w dniu 04.09.2009r. Tym samym wypetni@npetni postanowienia
Ustawy o Zaktadowym FundusAwiadczé Socjalnych, w cgci nakladajce;
obowiazek odprowadzenia na wyathniony rachunek bankowy 75 %rodkow
do dnia 31 maja oraz 100 % do 30 wraa. Na podstawidgredniego stanu
zatrudnienia ustalonoze wielkas¢ funduszu naliczono w prawidtowych
kwotach. Starsrodkéw pieneznych na pocatek roku ( 5602,55zt.) i na koniec
kontrolowanego okresu ( 9944,10zt.) zgodny jestyziggami bankowymi do
rachunku ZBS oraz zapisami na koncie Funduszu. Przeprowadkontiola
wydatkowaniasrodkow funduszu na podstawie dokumentaecfdiowej oraz



ksiag rachunkowych nie budzi zastyeé a wydatkowane kwoty mieszcsic
w przyjetym na 2009 rok Preliminarzu wydatkow z Zakladowdgmduszu
Swiadczé Socjalnych. Rejestr kosztow poniesionych S%Fest prowadzony
w formie komputerowej, z zachowaniem zasad rachwoka.

5. Pozostate ustalenia

Na podstawie kontroli dokumentacji kgowej miesica grudnia 2009r. ustalono,
7€ przestrzegana jest zasada rozdzielenia odpowladai na poszczegolnych

etapach kontrolnych: pod wzglem merytorycznym, formalno rachunkowym,
kontroli wstpnej i decyzji zatwierdzage] do realizacji. Faktury dekretowano
prawidtowo, ujmugc je w ewidencji analitycznej jednostki zgodnie
z obowgzujacymi zasadami rachunkod@. Jednake nie przedstawiono

instrukcji, opisugcej obieg dokumentow finansowo - dgdowych wraz

z wykazem os6b dokonugych poszczegdlnych rodzajéw kontroli

Ksiegi rachunkowe prowadzones $rzy wyciu komputera, z zastosowaniem
systemu finansowo — kgjowego ,PRO BIZNES” firmy Stream Soft z siedzib
w Zielonej Gorze, o naghujacych modutach skiadowych: Finanse i &gwasc
od 01.01.2005r., Rozrachunki od 01.01.200Srqdki trwate od 01.01.2005r.,
Kadry i Ptace od 01.01.2008r.W przedstawionej dodmitacji z zakresu polityki
rachunkowséci jednostka posiada wykaz kont égi gldbwnej wprowadzony do
Zarzadzeniem Dyrektora w sprawie Zaktadowego Planu Kont

Obowizujacy w ,Resursie Obywatelskiej”, Regulamin udzielamiamodwieé
publicznych wprowadzony Zagdzeniem Dyrektora z dnia 31.10.2008r., nie
precyzuje zasad p@gtowania przy udzielaniu zamoui@onizej rownowartdci
14.000€. Jednostka przgptta do opracowywania brakigych zasad podczas
kontroli

Kontrola gospodarki kasowe] w ,Resursie Obywat@gkiwykazata, ze
dokumentacja dotygza obrotu gotdwkowego spadzana jest zgodnie
z obowinzujacymi zasadami rachunkowm. Ustalona Zargdzeniem Dyrektora
kwota pogotowia kasowego nie byta przekraczanaoRgBasowe sporzizano
z zachowaniem ggtosci okresow i zakaczano na ostatni dziemieshca.

W wyniku ustalen kontroli, Prezydent Miasta polecit:

1. Opracowé& Regulamin Pracy ustal@y organizagy i porzdek

W procesie pracy oraz zygane z tym prawa i obowaki pracodawcy

| pracownika zgodnie z art. 10dodeksu Pracy (Ustawa z 26 czerwca 1974r. —
Kodeks Pracy Dz. U z 1998r Nr 21, poz. 94 zrp@m).

2. W Regulaminie wynagradzania instytucji podéwategoriezaszeregowania
stanowisk pracy i dodatku funkcyjnego pracownikégodnie z ustalonymi
w Rozporadzeniu Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego sprawie



zasad wynagradzania pracownikow zatrudnionych wtytmsjach kultury
prowadacych w szczegélrizi dziatalng¢ w zakresie upowszechniania kultury.

3. Dokonywanie zapiséw na kontach analitycznych (pameaych) zgodnie
z dyspozygj art. 20 pkt 2 Ustawy o rachunkoyeo (Dz. U. tekst jednolity
z 2002r. Dz. Nr 76, poz. 694 z40 zm. ).

4. Na formularzu - zleceniu zgtoszeniowym dotaan najmu pomieszche

opublikowanym na stronie internetowejsrddka Kultury i Sztuki ,Resursa
Obywatelska”, podawa aktualne uregulowania dotyg® stosowanych cen
jednostkowych za odptatny wynajem pomiesaczekresli¢c czy stosowaneas

sankcje za nieterminowe ptaton

5. Bezwzgtdne przestrzeganie wewtrznych uregulowd w zakresie
odptatnego wynajmowania pomieszaag Osrodku Kultury i Sztuki ,Resursa
Obywatelska” w Radomiu.

6. Opracowa uregulowania dotyeze ewidencji wynajmowanych pomieszaze
zapozné z nimi pracownikéw i zobowiat do ich przestrzegania.;

7. Majac na uwadze trogko wyniki finansowe instytucji kultury, podkiiec
w procedurach pogbowania, maliwos¢ korzystania z przystugagego prawa
naliczania odsetek ustawowych za nieterminowe pdatn

8. Przy wystawianiu faktur VAT za wynajem pomies#gz przestrzega
dyspozycji art. 106, ust. 1, ustawy z 11 marca 2064podatku od towarow
i ustug ( Dz. U. Nr 54, poz. 535 z 0 zm.)

9. Opracowanie procedur pegsbwania dotyczcych organizowania imprez
o charakterze konferencji pozonych z ustugami towarzygz/mi.

10. Przed zawarciem nowej umowy najmu maleozwigzaé wczeniej zawarg
na pgmie umow. W umowach najmu zwracaiwag; na prawidtowo wpisan
nazwe podmiotu wynajmujcego

11. W celu wypetnienia dyspozycji art. 68 i 69 ustao finansach publicznych
z 27 sierpnia 2009r. (Dz. U. Nr 157, poz. 1240jagpwa& procedury kontroli
zaradczej dla Grodka Kultury i Sztuki ,Resursa Obywatelska” w opa
o Standardy Kontroli Zasziczej dla sektora finanséw publicznych ckoae
w Zalaczniku do Komunikatu Nr 23 Ministra Finanséw z dagrudnia 2009r.
( Dz. Urz. Min. Fin. Nr 15, poz. 84).

12. Opracowa instrukcg obiegu dokumentow finansowo — é&gowych wraz
z wykazem os6b dokonygych kontroli.

13. Opracowéa zasady udzielania zamouiigublicznych, okrélajace sposob
postpowania przy udzielaniu zamouvii@ie obgtych ustaw - Prawo zamowie
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publicznych tj. pordej rownowartéci 14.000 €. Przypiga pracownikom
zadania kontrolne w zakresie udzielania zamawigblicznych

Radom:; dn. 21 kwietnia 2010r.



