BK.0914 - 39/09

Sprawozdanie z kontroli przeprowadzone)
w Publicznym Gimnazjum Nr 5im. Jacka
M al czewskiego w Radomiu.

Na podstawie Polecenia $howego Nr 39 Prezydenta Miasta Radomia
z dnia 29 padziernika 2009 r. pracownicy Biura Kontroli i Reyirzedu
Miejskiego w Radomiu przeprowadzili w dniach 022009 r.- 16.11.2009 r.
kontrok przestrzegania w 2009 r. realizacji procedur wresik celowsci
zachgania zobowgzan finansowych i dokonywania wydatkow, o ktérych
mowa w art. 47 ust. 3 i art. 187 u8t ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r.
o finansach publicznych oraz popraweciogprowadzenia ewidencji ksjowej,

w Publicznym Gimnazjum Nr 5 w Radomiu, ul. Warszkavs?2.

Realizacg procedur w zakresie zagania zobowizaa i dokonywania
w 2009 roku wydatkéw sprawdzono na podstawie prébywydatkéw
poniesionych:

a) w lutym 2009 r. na zakup energii w rozdziale 80+10Gimnazja” § 4260
na kwot 15.608,78 zt. i w rozdziale 80148 — ,Stotéwki shied § 4260
na kwot 440,73 zi., w oparciu o wygyi bankowe od Nr 1/2009 z dnia
02.02.2009 r. do Nr 22/2009 z dnia 28.02.2009 r.

b) we wrzéniu 2009 r. na ptace i pochodne od ptac (88 4008044110,
4120) w rozdziatach: 80110 - ,Gimnazja” na kw@15.234,83 zi., 80148
— ,Stotéwki szkolne” na kwat 6.579,06 zt., 85401 —Swietlice szkolne”
na kwot 5.932,15 zt., w oparciu o wygi bankowe od Nr 90/2009 z dnia
01.09.2009 r. do Nr 104 z dnia 30.09.2009 .

Ogdétem kontral objeto wydatki w kwocie 243.795,55 zi., co stanowito
8,64 %  wydatkbw poniesionych w okresie 9 miegi 2009 roku
(2.820.430,51 zt) oraz 6,84 % planowanych wydatkéa 2009 r.
(3.563.365,00 zt.).

W wyniku kontroli stwierdzono:

1. Zgodnie z dyspozygj art. 47 ust. 3 ustawy o finansach publicznych,
dyrektor jednostki ustalit w formie pisemnej proaeglkontroli finansowe]
(Zarzmdzenie Dyrektora Publicznego Gimnazjum Nr 5 w Radomdnia
01.01.2009 r. w sprawie: zasad prowadzenia rachwmoda w 2009 roku).
Pracownicy, ktorym w/w przepisami powierzono obgeki potwierdzili
podpisami zapoznaniegs ich trecia.

2. Zgodnie z dyspozygjart. 45 ust. 1 ustawy o finansach publicznych,
,Gtownym ksegowym jednostki sektora finansow publicznych, zwany



dalej "gtbwnym kstgowym", jest pracownik, ktoremu kierownik jednostki
powierza obowgzki i odpowiedzialné¢ w zakresie:

1) prowadzenia rachunkowm jednostki;

2) wykonywania dyspozycfirodkami pien¢znymi;

3) dokonywania wspnej kontroli zgodnéci operacji gospodarczych
I finansowych z planem finansowym;

4) dokonywania wspnej kontroli kompletnéci i rzetelndci

dokumentow dotyccych operacji gospodarczych i finansowych”.

Dyrektor jednostki powierzyt gtbwnemu kgowemu obowgzki

I odpowiedzialné¢ w w/w zakresie. Przggie obowazkdéw

I odpowiedzialnéci zostato potwierdzone przez gtdwnego egsiwego

wiasnogcznym  podpisem ze wskazaniem daty ich @y

(02.01.2004 r.).

3. Zgodnie z obowizujacymi procedurami kontroli finansowej oktenymi
w obiegu dokumentow finansowo - kgowych stanowicym zahcznik
Nr 9 dow/w Instrukciji, listy ptac spoedza i sprawdza pod wzglem
formalno — rachunkowym samodzielny referent dsréad - ptacowych,
kontroli merytorycznej dokonuje dyrektor jednostiprzeprowadzenia
wstepnej kontroli - gtéwny ksigowy, zatwierdza listy ptac dyrektor.
Z zapiséw na listach ptac abych kontroh ustalonoze procedury kontroli
list ptac realizowane byly zgodnie =z ustaleniami reslonymi
w w/w instrukcji. Rodzaj poszczegoélnych kontrolistat potwierdzony
na listach ptac wkasnecznym podpisem zgodnym ze zémym na karcie
wzoréw podpisow.

4, W oparciu o listy ptac od Nr 43 do Nr 47 spmzone
we wrzéniu 2009 r. zatwierdzone na kwotbrutto 198.909,68 =zt
dokonano kontroli w zakresie zgodeo dokumentacji stanowcej
podstaw ustalenia poszczegolnych sktadnikdw wynagrodzeaiaznego
za ten miegic z danymi wykazanymi na listach ptac oraz prawidici
ustalania ich wysoli dla losowo wybranych pracownikow ( 14 osob
z 75 zatrudnionych) i stwierdzonzg :

a) wynagrodzenia pracownikédw wykazane na listach gy zgodne
z wystawionymi angami i innymi dokumentami okétajacymi wysoka¢
poszczegolnych sktadnikow wynagrodzenia.

b) dla nauczycieli wysolkd wynagrodzenia zasadniczego przyznawana
I wyptacana byta zgodnie z posiadanym przez nidprsem awansu
zawodowego, posiadanymi kwalifikacjami, wymiaremasz pracy
oraz obowizujacymi stawkami wynagrodzenia zasadniczego @&rg/mi

w ,Regulaminie Wynagradzania nauczycieli @ip¢h systemem sviaty

I niektérych nauczycieli obfych systemem pomocy spotecznej



zatrudnionych w szkotach i placéwkach prowadzonymzez Gmir
Miasta Radomia” uchwalonym UchwaiNr 496/2009 Rady Miejskiej
w Radomiu z dnia 30.03.2009 r. i obawijacym od dnia 1 stycznia
2009 r.

c) dodatki motywacyjne dla nauczycieli zostaty przymma
w wysokaci funduszu naliczonego zgodnie z zasadami Shbngmi
w Regulaminie wynagradzania nauczycieli.

d) dodatki funkcyjne dla nauczycieli (z tytutu petni@n funkcji
wicedyrektora szkoly, opiekuna gta i wychowawcy Kklasy), byty
przyznane i1 wyptacone w kwotach o#laych w w/w Regulaminie
wynagradzania. W aktach osobowych nauczycieli zvegdy se pisma
przyznagace w/w dodatki.

€) w okresie obgtym kontroh wyptacano wynagrodzenia za godziny
ponadwymiarowe nauczycieli za okres 01.09 — 2902,
Wynagrodzenie zostato naliczone w prawidtowych vkggoiach, zgodnie
z wykazami zrealizowanych godzin ponadwymiarowyettweerdzonych
przez wicedyrektora szkoty. Realizowane w tych e&oh godziny
ponadwymiarowe wynikalty z zatwierdzonego projekigamizacyjnego
Publicznego Gimnazjum Nr 5 w Radomiu na rok szko#809/2010
z Aneksem. Wynagrodzenie za godziny ponadwymiaraaeaczycieli
zostalo ustalone w oparciu o0 przyznane stawki wyodgenia
zasadniczego oraz mieskmm liczbe godzin  tygodniowego
obowizkowego wymiaru godzin ustalgrzgodnie z zasadami oklenymi
w Regulaminie Wynagradzania.

f) dla pracownikbw administracji i obstugi stawki wygmnadzenia
zasadniczego zostaly ustalone w wysgkach odpowiednich
dla przyznanych Kkategorii zaszeregowania i €kre/ch w tabeli
mieskcznych stawek wynagrodzenia zasadniczego staweywZahcznik
Nr 1 do Ponadzaktadowego Uktadu Zbiorowego Praeypmthcownikdéw
nie bkegdacych nauczycielami zatrudnionych w szkotach i plekdch
oswiatowo - wychowawczych prowadzonych przez GgmiMiasta
Radomia oraz zatznik Nr 1 cz$¢ B do Rozporzdzenia Rady Ministréw
z dnia 18 marca 2009 r. w sprawie wynagradzaniacowaikOw
samoradowych (Dz. U Nr 50 poz. 398 ). Kategorie zaszevwsgoa
zostaly przyznane pracownikom zgodnie z posiadankwalifikacjami
okreslonymi  dla poszczegdlnych stanowisk w ataniku Nr 2
do w/w Ponadzaktadowego Uktadu Zbiorowego Pracy.

g) premia dla pracownikbw administracji i obstugi bylayptacana
na podstawie wystawionych we wfna&d 2009 roku wnioskow
premiowych, zatwierdzanych przez dyrektora szkohZasady



przyznawania i wysokd premii okrdla obownzujacy w szkole
Regulamin premiowania.

h) wynagrodzenie dla dozorcy za pgae godzinach nocnych byto ustalane
I wyptacane w prawidiowe] wysokoi zgodnie z zasadami okienymi

w art. 12 Ponadzaktadowego Uktadu Zbiorowego Prdimi¢ godzin
nocnych wynikata z ewidencji czasu pracy we \énag 2009 r.

1) w okresie olgtym kontroh nie wyptacano wynagrodzenia za prac
w godzinach nadliczbowych oraz nagréd jubileuszdwyc

]) listy ptac zawieraty:

- nazwe programu za pomadtorego zostaty przetworzone,
- odpowiedm klasyfikacg budzetowa,
- zatwierdzone kwoty brutto.

k) sktadki na ubezpieczenie spoteczne, ubezpieczen@votne, Fundusz
Pracy oraz podatek od o0sob fizycznych za wrAesR909 roku
odprowadzono w wymaganych terminach, co potwieydawyciagi
bankowe o Nr 84 i 107 z dnia 05.10.2009 r. orazrel® 90 i 114 z dnia
19.10.2009 .

. W ustalonych procedurach kontroli wynigeych z Zaradzenia Dyrektora
dnia 01.01.2009 r. w sprawie: zasad prowadzeniaghurd@wdacCi

w 2009 r. stwierdzonaze dokumenty dotyexe dokonywania wydatkéw
tj. faktury powinny podlegakontroli jak niej:

pod wzgkdem merytorycznym — dyrektor szkoty ,

pod wzgkdem formalno — rachunkowym — gtéwny égowy,

wstepnym — gtowny ksigowy,

- wydatek zatwierdza dyrektor szkoty.

Objete kontroh faktury (8 4260 - ,Zakup energii”) byly opisane
I sprawdzone pod wzgllem merytorycznym przez dyrektora szkoty. Fakt
przeprowadzenia kontroli pod wazgem formalno — rachunkowym
potwierdzat gtdbwny ksigowy, przeprowadzenia wginej kontroli

- gtdwny ksegowy, zatwierdzenia dokonywat dyrektor szkoty. Dolanty
potwierdzajce dokonanie wydatku zawieraly informacje o udzela
zaméwiéh na zasadach oldlenych w ustawie Prawo Zamowie
Publicznych

. Procedury kontroli list ptac i faktur byty przepradzane prawidtowo
oraz dokonywana byta wgina ocena celowoi zachganych zobowizan
finansowych i dokonywania wydatkow zgodniea#. 47 ust. 2 ustawy
o finansach publicznych z dnia 30 czerwca 2005 r.

. Jednostka nie przestrzegata niektorych zasad puzmméal gospodarki
kasowej, a mianowicie:



a) raporty kasowe prowadzono oddzielnie dla dziakdnpodstawowej,
dziatalngci dochodow witasnych i dziatalsd ZFSS, pomimo
to sporadzana do raportdw kasowych dotycych dziatalnéci

podstawowej oraz dziatalga ZFSS dokumentacja, w postaci zgstzych
dowodoéw wptat (KP) i wyptat (KW), nie posiadata ebinej numeracji.

b) osoba petnica obowizki kasjera przekazywata raporty kasowe
wraz z dokumentagj do dzialu ksigowasci w terminie niezgodnym
z ustalonym w Kkarcie obiegu i kontroli dowodéw kagoh,

0 czymswiadczy data i podpis ich odbioru umieszczony prgiErvnego
ksiggowego na kopiach tych raportow.

8. Jednostka nie umieita w wykazie kont ksigi gtownej, zakladowego
planu kont, konta pozabilansowego 950 - ,Wydatkrulduralne”
oraz zasad jego funkcjonowania.

9. Wskazano gtéwnego kgjowego jako strop w zawartych umowach
dotyczcych odprowadzania sciekbw opadowych i roztopowych
oraz zaopatrzenia w wed odprowadzaniéciekdw.

10. Nie opracowano i nie wprowadzono do stosowaniadmgstce:
a) zasad gospodarowania drukameistego zarachowania.
b) zasad prowadzenia gospodarki kasowe,.

11. Przy kwalifikowaniu w ksigach rachunkowych  kosztéw
do poszczegolnych okreséw sprawozdawczych jednostipetniata
dyspozycg art. 6 ust. 2 ustawy z dnia 29 wéa@ 1994 r. o rachunkowoi
(tekst jednolity Dz.U. z 2002 r. Nr 76, poz. 69p&n. zm.), a mianowicie
w celu zapewnienia wspotmiersm przychodow i zwjzanych z nimi
kosztow do danego okresu sprawozdawczego zaliczanmwvno koszty
przypadajce na ten okres sprawozdawczy jak rowrektore nie zostaty
jeszcze poniesione.

12. Obgte kontroh ksiegi rachunkowe dotyexe rozrachunkdéw
z kontrahentami z tytulu dostarczania energii e@znej, cieplnej,
oraz wody prowadzone techaikieczm, spetnialty wymagania ustawy
o rachunkowséci okreslone w art. 13 ust. 4.

13. Zaktadowa polityka rachunkowa jednostki nie zawierata wszystkich
elementow okrdonych w art. 10 ustawy o rachunkoéeg a mianowicie:
a) zasad wyceny aktywow i pasywoOw oraz ustalenia lyfinansowego.
b) opisu klasyfikowania zdar#ena kontach poszczegdlnych zespotow
zaktadowego planu kont.

14.Wydatki wynikapce z wycagdbw bankowych byly zgodne
z dokumentag stanowaca podstaw ich dokonania t. danymi



wynikajacymi z faktur i rachunkoéw, list ptac, deklaracji qadkowych,
deklaracji rozliczeniowych ZUS, polaté&siggowania itp.

15. Kazdorazowy wyptyw srodkéw finansowych z konta bankowego
jednostki byt uzasadniony i udokumentowany, sprawgz
oraz zatwierdzony do wyptaty.

16. Z opiséw na fakturach wynikalge ponoszone wydatki zwdaane byty
z dziatalnd@cia statutows kontrolowanej jednostki. Faktury potwierdzeeg
dokonanie wydatkow zawieraly informacje o udzielanzamowi@
na zasadach okilenych w ustawie Prawo ZamowiePublicznych.
Na fakturach zamieszczano ¢atptywu.

17. Zgodnie z art. 21 ust. 1 pkt 6 ustawy o rachunk@iyalowod ks¢gowy
powinien zawieré stwierdzenie sprawdzenia i zakwalifikowania dowodu
do ugcia w kstgach rachunkowych przez wskazanie niesi
oraz sposobu ggia dowodu w ksigach rachunkowych (dekretag;
podpis osoby odpowiedzialne] za te wskazania. JHaowypeiniata
dyspozycg tego artykutu.

18. Jednostka sposdza m in. sprawozdania (mieskne/roczne)
z wykonania planu wydatkow baetowych (Rb- 28 S) oraz sprawozdania
Rb - 27 S (miesczne/ roczne z wykonania planu dochodéw
budzetowych).
Dane w sprawozdaniu Rb - 27 S z wykonania planuhaodaw
budzetowych za okres od pagku roku do dnia 30 czerwca 2009 r.
oraz sprawozdaniu Rb - 28 S z wykonania planu vikynatbudzetowych
za okres od poatku roku do dnia 30 czerwca 2009 roku wykazano:
a) w zakresie planu — w kwotach wynikaych z planu finansowego
jednostki. Jak stanowi 8§ 8 ust. 2 rozpmlzenia Ministra Finanséw z dnia
29 czerwca 2006 r. w sprawie gospodarki finansqadnostek, zakladéw
budzetowych | gospodarstw pomocniczych oraz trybu gumvania
przy przeksztatcaniu w imrforme organizacyjno - prawn(Dz. U. Nr 116,
poz.783 ze zm.), kierownicy samadowych jednostek bugtowych
w terminie nie dlaszym ni# 14 dni od dnia otrzymania informaciji
o kwotach dochoddéw i wydatkéw bimtowych, przytych w uchwale
budzetowej, sporzdzap plany finansowe swoich jednostek.
Jak z& wynika z art. 20 ust. 4 ustawy o finansach pubich plan
finansowy stanowi podstaw prowadzenia gospodarki finansowej
przez jednostk budzetows.
W zakresie procedury opracowania planu finansowaigoPublicznego
Gimnazjum Nr 5 w Radomiu ustalonage Pani Dyrektor jednostki
sporadzita plan finansowy w zakresie dochodow i wydatkatasnych
gminy na 2009 r. (Zandzenie z dnia 14.01.2009 r.) po uzyskaniu
od Prezydenta Miasta Radomia informacji o ostatgdznkwotach



dochodow i wydatkébw jednostki b#etowej] w postaci wydruku
komputerowego pn. ,Zestawienia planu bet na 2009 rok na d#ie

01.01.2009 r.” (uchwalta Rady Miejskiej w Radomiu N¥31/08

z dnia 8 grudnia 2008 r.) podpisanego przez Dyrekidydziatu Edukacii,

Sportu 1 Turystki Urzdu Miejskiego w Radomiu — data wptywu
do jednostki 07.01.2009 r.

b) w zakresie wykonania — naraat@ od pocztku do kmca okresu

sprawozdawczego na podstawieggsiachunkowych.

19. Przypisano w karcie obiegu i kontroli dowoddéw dwgch osobie
petniagcej obowizki kasjera, obowizek prowadzenia ewidencji drukow
scistego zarachowania (KP, KW, czeki).

20. Osoba petnica obowazki kasjera nadawata numeracje drukom (KP, KW)
w trakcie ich wykorzystania.

Zalecenia po kontroli przeprowadzong w Publicznym Gimnazjum Nr 5
im Jacka Malczewskiego w Radomiu, ul. War szawska 12.

W wyniku kontroli finansowej przeprowadzonej praeszpektoréw Biura
Kontroli i Rewizji Urzgdu Miejskiego w Radomiu w okresie od 02.11.2009 r.
do 16.11.2009 r., w Publicznym Gimnazjum Nr 5 inckéaMalczewskiego
w Radomiu, ul. Warszawska 12 stwierdzono niepraawdkci, w zwiazku
z czym Prezydent Miasta Radomia polecit:

1. Zaprowadzi odrebmna numeragi dowodow wptat (KP) i wyptat (KW)
sporadzary do raportéw kasowych dotygzych dziatalnéci podstawowej
i dziatalndci ZFSS.

2. Zachowywa termin przekazywania poszczegolnych raportow kgsbw
do dziatu kstgowasci okreslony w Karcie Nr 3 — ,Obieg i1 kontrola
dowodow kasowych” stanowgej zahcznik Nr 9 do zasad prowadzenia
rachunkowsci w jednostce.

3. Dostosowa zaktadowy plan kont do wymogow okkenych
w 8 14 ust 1 pkt 5 Rozpagdzenia Ministra Finansow z dnia 28 lipca
2006 r. w sprawie szczegolnych zasad rachunkowaraz planéw kont
dla budetu pastwa, budetow jednostek samamdu terytorialnego
oraz niektérych jednostek sektora finansow publichn(Dz.U. Nr 142,
p0z.1020 z p#n. zm.), poprzez umieszczenie w wykazieegsigtownej
konta pozabilansowego 950 — ,Wydatki strukturalreaz opisu jego
funkcjonowania.

4. Nie wskazywa gtownego ksigowego jako strony reprezentog
jednostk w zawieranych umowach, a tym samym przestrzelyapozycji



5.

art. 45 ust. ustawy z dnia 30 wdzm 2005 roku o finansach publicznych
( tekst jednolity Dz. U. z 2005 r. Nr 249, p@404 z pan. zm.).

Opracowad i wprowadzt do procedur kontroli finansowej obaaujacych
w jednostce :

a) zasady gospodarowania drukatistego zarachowania.

b) zasady prowadzenia gospodarki kasowej

. Zapozné wiasciwych pracownikdw z treia regulacji wymienionych

w pkt 5.

. Uzupeint obowhzujaca w jednostce dokumentacjopiSupca przyjcte

przez ni zasady (polityk ) rachunkowéci o elementy wymienione
w art.10 ust. 1 pkt. 2 i 3a ustawy z dnia 29 mnme 1994 r.
o rachunkowséci (tekst jednolity Dz.U. z 2002 r. Nr 76, poz. 684€&n.
zm.) tj. zasady wyceny aktywéw i pasywow oraz wstaE wyniku
finansowego 1 opis klasyfikowania zdafizea kontach zaktadowego planu
kont poprzez ich opracowanie i wprowadzenie do a@divej Polityki
Rachunkowséci jednostki.

. W celu prawidtowego sprawowania kontroli finangpwiad drukami

scistego zarachowania:

a) zmient zapis w karcie obiegu i1 kontroli dowodow kasowych
naktadagcy na osob petnpca obowhzki kasjera zadania zwdane

z prowadzeniem ewidencji drukow (KP, KW) w édze drukéwscistego
zarachowania.

b) przypis& zadania zwizane z prowadzeniem ewidencji drukéeistego
zarachowania w zakresie drukow KP i KW osobie inngj petnicej
obowiazki kasjera.

c) dokonyw& numeracji drukow scistego zarachowania KP i KW
przed czynngciami zwhzanymi z ich wydaniem osobie peloej
obowiazki kasjera.

Radom, dnia 25.11.2009 r.



