Radom dnia 26.02.20009r.

BK.0914-35/2008

Sprawozdanie z kontroli przeprowadzone;j
w Zespole Szkdét Gimnazjalnych w Radomiu ul. Wierzlaka 55.

Na podstawie Polecenia Showego Nr 35 Prezydenta Miasta Radomia
z dnia 01 grudnia 2008r. pracownik Biura Kontroli Rewizji Urzedu
Miejskiego w Radomiu przeprowadzit w dniach 03.0D2 - 24.12.2008r.
kontrok finansows za okres 10 miesty 2008r. w Zespole Szkot
Gimnazjalnych w Radomiu.
W wyniku kontroli stwierdzono:

W zakresie dochodow:

1. ZSG w okresie 10 miegity 2008r. uzyskat dochody bietowe w kwocie

353,45 zt. a tym samym zrealizowat 32,28% planowanya 2008r. dochodow.

Uzyskane dochody zostaty odprowadzone wéatoa konto dochodéw Uegdu

Miejskiego w Radomiu.

ZSG nie prowadzi do konta 130 — ,Rachunekzippg” analitycznej ewidencji

zrealizowanych dochodow bietowych w podziale na paragrafy klasyfikacii

budzetowej, co spowodowato wykazanie nieprawidtowychydh dotyczacych

wysokasci uzyskanych dochodow bgzetowych w poszczegolnych paragrafach,

w sprawozdaniu Rb-27S za okres od ptlkaz roku do dnia 31 pgalziernika

2008r.

Na podstawie przedstawionej kontraleym ewidencji ksigowej dotyczcej

dochodow bugetowych oraz dokumentéwzrodiowych potwierdzagcych

uzyskanie dochodow ustalong ZSG uzyskiwat dochody baetowe z tytutu:

- wptat za duplikaty legitymacjidwiadectw szkolnych — 185,00 zt.

- wynagrodzenia dla ptatnika — 168,00 zi.

- odsetek odsrodkow gromadzonych na rachunku bankowych — konto
podstawowe — 0,45 zt,

2. Szkota nie pobrata optaty w kwocie 26 zt za wyeéaduplikatuswiadectwa

szkolnego przestanego zainteresowanemu podzt drugim przypadku za

wydanie duplikatéwiadectwa szkolnego pobrano kwet® zt zamiast 26,00 zt

(. o 7 zt mnigj).

W trakcie trwania kontroli dokonano wptaty na kostkoty w kwocie 33,00 zi

z tytutu niepobranych optat za duplik&tyiadectwa szkolnego.

W pozostatych przypadkach, za wydanie duplikatiadectwa szkolnego lub

legitymacji szkolnej pobierano optaty w prawidtovimwysokdaciach.



3. ZSG prowadzit ewidengjna koncie 221- ,Nalmosci z tytutu dochodow
budzetowych”, niezgodnie z zasadami funkcjonowania tegota okrélonymi

w zahcznik Nr 2 do Rozpoemizenia Ministra Finanséw z dnia 28 lipca 2006r.
w sprawie szczegélnych zasad rachunk@veraz planéw kont dla badtu
panstwa, budetow jednostek samadu terytorialnego oraz niektorych
jednostek sektora finanséw publicznych, poprzez:

- ksiggowanie na stronie Wn dochodéw bhatbwych przelanych do Gminy
Miasta Radomia,

- ksiggowanie na stronie Ma naliczenia dochodéwZstiobvych.

ZSG nie prowadzit ewidencji na koncie 222- ,Rozéore dochoddéw

budzetowych”, na ktérym powinny &y ksieggowane przelewy uprzednio
pobranych dochodéw budtowych na rachunek dochodéw Gminy Miasta
Radomia.

W zakresie wydatkéw badtowych:

1. Dane wykazane w sprawozdaniu Rb-28S z wykonarsauplwydatkow
budzetowych za okres od pagtku roku do dnia 31 galziernika 2008r, byty
zgodne z ewidengjksiegowa.

2. W okresie 10 miescy 2008r. ZSG wydatkowakrodki w wysokdgci
927.177,71zt, w tym najweksza kwote 774.912,47zt. przeznaczyt na ptace
i pochodne od ptac (88 4010, 4040, 4110, 4120ktanowito 83,58% ogotem
poniesionych wydatkéw w tym okresie.

W wydatkach rzeczowych najgdgej wydano na zakup energii (8 4260) -
35.133,38 zi, tj. 3,7 % ogdtem poniesionych wydatko

3. Objte kontroh wydatki dokonane w czerwcu i wrgeu 2008r.
w rozdziatach 63003, 80110, 80195, 85401,85415c&nke] kwocie 169.956,13
zt stanowity 18,33 % ogotem poniesionych wydatkowolresie 10 miescy
2008r. i 14,15% planowanych wydatkéw na 2008r 1y loppkonywane w sposob
celowy, oszczdny oraz zwizane z dziatalriia placowki.

4. Dokonywano klasyfikacji  wydatkébw  budtowych  niezgodnie
z obowgzujacymi w tym zakresie przepisami, a mianowicie:

- zakwalifikowanie wydatkow z tytutu optat za tedef stacjonarny w kwocie
306,82 zt do § 4300 — ,zakup ustug pozostatych” izsindo 8§ 4370 — ,optaty
z tytutu zakupu ustug telekomunikacyjnych telef@stacjonarnej”

- zakwalifikowanie wydatkbw w kwocie 430,00 zt ztuu optat za udziat
nauczycieli w szkoleniach do § 4300 — ,zakup ughogostatych” zamiast do
8 4700 — ,szkolenia pracownikow niglacych czionkami korpusu stby
cywilnej”,

- zakwalifikowanie wydatku w kwocie 87,60 zt za makbiletéw komunikacji
miejskiej do § 4210 — ,zakup materiatéw | wypéesaia” zamiast do § 4410 —
~podraze stzbowe krajowe”,

- zakwalifikowanie wydatkéw w kwocie 131,38 zt zakmp tonera do drukarki
| akcesoriow komputerowych do § 4210 - ,zakup matéw i wyposaenia”



zamiast do 8 4750 — ,zakup akcesoriow komputerowyckym programow

I licencji”.

5 Regulowano po terminie ptattom z tytulu zobowizaa wynikajacych

z otrzymanych faktur i rachunkéw za zrealizowanstawy ustug i materiatéw,

co spowodowato zaptacenie z ket szkoty odsetek w kwocie 0,15 zt — WB

Nr 67 z dnia 25.06.2008r.

W dniu 09.12.2008r. gtéwna kgjowa szkoty dokonata wptaty do kasy szkoty

w kwocie 0,15 zt tytutem zwrotu za zaptacone odsetstr. 12-13 protokotu.

6. Na dowodach ksgowych brak byto:

- klasyfikacji budetowej wydatkow na przelewach z rachunku bankowego,

- podpiséw osoby dokomgej dekretacji dokumentéw oraz daty dokonania
ksiggowania dokumentu,

- klasyfikacji budetowej oraz zatwierdzonych kwot brutto na listatdcp

7. Faktury za dostawy towaréw i ustug nie byly ewidienowane na koncie

201- ,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”. Falgtie byty ksggowane

w dniu ich zaptaty, bezgoednio w koszty (konto 400) w korespondenciji

z kontem 130 — ,Rachunek biey”.

8. Ksiggowanie w rozdz. 85401 § 4010 — ,wynagrodzenia os@&3 niepetnych

kwot wydatkédw zwazanych z wynagrodzeniem nauczycieliietlicy, poprzez

nie ugcie w tym rozdziale naliczonych i przekazanych zak na podatek

dochodowy od o0sob fizycznych od wyptaconych wyndged tych nauczycieli.

9. Niewtasciwie stosowano ustalone procedury obiegu i konttokumentow

finansowo — ksigowych (listy ptac oraz faktury i rachunki), popzze

dokonywanie kontroli pod wzgllem merytorycznym przez 0Spb

nieupowaniona do dokonywania tego rodzaju kontroli, tj. przeferenta ds.

ptac, a nie zgodnie z ustalonymi procedurami ptieektora szkoty

10. Dokumenty potwierdzage dokonanie wydatkow byly opisane

0 przeznaczeniu wydatku, zawieraly informacje gadeganiu ustawie Prawo

zamowie publicznych. (wart&¢ zamowienia potiej 14.000 euro).

Z zapisbw na dokumentach wynikage dokonywana byla wgtna ocena

celowasci zachganych zobowizan finansowych i dokonywania wydatkow

11. Kontrola obgto prawidiowad¢ naliczania | wyptacania wynagrodze

w czerwcu i wrzéniu 2008r. dla losowo wybranych pracownikow

| stwierdzonoze:

a) poszczegolne skiadniki wynagrodzenia byly detlwie udokumentowane

| zgodne z wystawionymi angami i innymi dokumentami oké&ajacymi

wysoka¢ poszczegolnych sktadnikow wynagrodzenia;

b) dla nauczycieli wysokd& wynagrodzenia zasadniczego przyznawana byla

zgodnie z posiadanym przez nich stopniem awanswdawmego, wymiarem

czasu pracy oraz obosaujacymi stawkami wynagrodzenia zasadniczego;

c) dodatki motywacyjne dla nauczycieli zostaty przyzmai wyptacone

w wysokaci funduszu naliczonego zgodnie z zasadami $bdngmi

w Regulaminie wynagradzania nauczycieli,



d) dodatki funkcyjne dla nauczycieli (z tytutu petnigriunkcji opiekuna stau,
wychowawcy klasy), byty przyznane i wyptacone w kaah okrélonych
w w/w Regulaminie wynagradzania. W aktach osobowytauczycieli
znajdowaly s¢ pisma przyznage w/w dodatki,

e) dodatek za pracw warunkach trudnych (prowadzenie ¢gajv oddziatach
przysposabiagych do pracy) byt wyptacony w wysad@ 5% wynagrodzenia
zasadniczego, za godziny pracy w tych warunkachodiig z pismami
okreslajacymi wysoka¢ tego dodatku

f) ZSG nie sporadzatl wnioskdw premiowych, ktérea spodstawy wyptaty
premii dla pracownikow administracji i obstugi. Poavnicy mieli wyptacan
premg w wysokdaci 20% wynagrodzenia zasadniczego.

Zgodnie z postanowieniami Regulaminu premiowaniaowizujacego
w jednostce wysokid premii dla poszczegolnych pracownikow ustala digek
placowki.

12. W aktach osobowych niektorych pracownikow bytokhirdormacii o:

- przyznaniu dodatku za wysteat i wysokaci tego dodatku,

- wysokaci dodatku funkcyjnego sekretarza szkoty.

W trakcie trwania kontroli uzupetniono akta osobawerakujce dokumenty.

W zakresie dochoddéw wiasnych:

1. Rachunek dochodéw whasnych w Zespole Szkot Ginataygh w Radomiu
w 2008r. funkcjonowat na podstawie Decyzji Nr 1/80Dyrektora Zespotu
Szkot Gimnazjalnych w Radomiu z dnia 11.09.2006rspwawie gromadzenia
dochoddéw wiasnych przez ZSG na wydzielonym rachudahodow whlasnych
oraz przeznaczenia tych dochodow.

Dane wykazane w sprawozdaniu Rb-34 z wykonania omafinansowych
dochodow witasnych za okres od patkm roku do kdéca Il kwartatu roku
2008r. wynikaly z ewidencji ksgowej konta 132. Do konta 132 nie jest
prowadzona ewidencja przychodow i wydatkow wg peatigv.

Do konta 132 — ,Rachunek dochodow wihasnych” nieabyrowadzona
analityczna ewidencji zrealizowanych dochodow i1 watkdw dochodow
witasnych w podziale na paragrafy klasyfikacji betwej, co spowodowato
wykazanie w sprawozdaniu Rb-34 za okres od giazroku do kaca drugiego
kwartatu 2008r., w 8 4220 — ,zakujgodkéw zywnosci” wydatku z tytutu
uregulowania faktury za wykonanie monitoringu w aekw kwocie 2.627,00
zt. Wydatek ten powinien lByujety w 8 4300 — ,zakup ustug pozostatych”.

2. Z dokumentacjerédtowej (wychgi bankowe, faktury, noty itp.) wynikae
ZSG w 2008 r. na koncie dochodéw witasnych gromaaaidiki pochodzce z
nastpujacychzrodet:

- 9.685,00 zt z wptat @odkow Pomocy Spotecznej z tytutu refundaciji
wyzywienia uczniow (na podstawie not ofp@niowych wystawianych przez
szkok),

- 0,11 zt — odsetki oérodkéw zgromadzonych na rachunku bankowym



Wydatki zostaty poniesione w kwocie ogotem 10.5028 w tym na zakup
wyzywienia dla ucznibw w kwocie 7.885,00 zt i 2.627,80za wykonanie
monitoringu w szkole.

W zakresie gospodarki kasowej:

1. Stan gotowki w kasie byt zgodny ze stanem wynik@an z raportow

kasowych

2. Raporty kasowe byty prowadzone oddzielnie dla dimakci podstawowej,
konta dochodow wiasnych i BS.

3. Raporty kasowe byly spadzane z zachowaniem agitosci okresow

| zakarczania ich na ostatni dziemiesica.

4. W kasie szkoty dokonywano wyptat na podstawie speawdzonych i nie

zatwierdzonych do wyptaty faktur. Zrealizowane (Wagone) w cigu miesica

faktury byly sprawdzane i zatwierdzane w ostatnimudniesaca.

5. Na fakturach i rachunkach stangquych dowody wyptat z kasy szkoty byto

brak:

- podpisoéw 0s6b pobiergjych gotowk, tj. potwierdzenia odbioru gotéwki,

- podpisu kasjera potwierdaapgo dokonanie wyptaty z kasy szkoty,

- daty dokonania wypftaty,

- 0zhaczenia numeru raportu kasowego i pozycji, kidda operacja zostata

zapisana.

6. W ZSG nie przestrzegano ustalonego pogotowia kagow stan gotoéwki

w kasie na koniec sierpnia i wérga 2008r. byt wyszy niz ustalone pogotowie

kasowe.

7. W ksizce drukow scistego zarachowania zatunej przez szket byla

prowadzona ewidencja drukow KP oraz czekow bankbwwygdawanych

Radzie Rodzicow. Druki KP wydawane Radzie Rodzicmgtaly zakupione

przez szkat.

W pozostatym zakresie:

1. W ZSG w 2008r. kggi rachunkowe byty prowadzonecznie. Naliczanie
| ewidencja wynagrodzebyly prowadzone przy ayciu programu ptacowego
.Ptace Optivum” firmy ,Vulcan”. W Polityce rachunkasci nie opisano
stosowania programu komputerowego do naliczan)adencji wynagrodze.

2 W Zespole Szkot Gimnazjalnych zgodnie z Zdzeniem Dyrektora Zespotu
Gimnazjalnych z dnia 28.12.2008r., na dzie31.12.2008r. zostata
przeprowadzona inwentaryzacja:

- metod, spisu z natury srodkdéw piengznych,

- w drodze weryfikacji i uzgodnienia sald — pozésth aktywOw i pasywow
jednostki.

3. Optaty za prowadzenie rachunku bankowegd®ZFoyly finansowane ze
srodkow tego Funduszu.



Zalecenia wydane po  kontroli  finansowej  przeprowadanej
w Zespole Szkét Gimnazjalnych w Radomiu.

1. Zaprowadzi analityczm ewidencg w podziale na paragrafy klasyfikacji
budzetowej, umaliwiajaca prawidtowe sporgdzanie obowizujacych jednostk
sprawozda finansowych odnanie:

- zrealizowanych dochodéw bizetowych, do konta 130 — ,Rachunekaiey”,

- zrealizowanych dochodow i wydatkoéw dochodéw wyasn do konta 132 —
~-Rachunek dochoddéw wtasnych”.

2. Wykazywa& w sprawozdaniach finansowych prawidtowe dane, mgod
z ewidency ksiggowa, odzwierciedlajca stan faktyczny.

3. Prowadzt ewidenci ksiggowa na koncie 221 — ,Nalmosci z tytutu
dochodow” zgodnie z zasadami o¥omymi w zahczniku Nr 2 do
Rozporadzenia Ministra Finanséw z dnia 28 lipca 2006r. wrasie
szczegolnych zasad rachunkadeiooraz planow kont dla budtu pastwa,
budzetéw jednostek samaydu terytorialnego oraz niektérych jednostek sektora
finansow publicznych (Dz.U. Nr 142, poz. 1020 zmp&m.).

4. Zaprowadz konto 222 - ,Rozliczenie dochodéw bisdowych” i na stronie
Wn kskgowa przelewy uprzednio pobranych dochodéw imtdwych na
rachunek dochodéw Gminy Miasta Radomia, a na @ravia ujmowa
okresowo przeniesienie zrealizowanych dochodéwzéwedvych na konto 800
na podstawie sprawozilafinansowych, zgodnie z zasadami ckvaymi

w zahczniku Nr 2 do Rozporzizenia Ministra Finansow z dnia 28 lipca 2006r.
w sprawie szczegolnych zasad rachunk@veraz planow kont dla badtu
panstwa, budetow jednostek samadu terytorialnego oraz niektorych
jednostek sektora finanséw publicznych (Dz.U. N2,Jgoz. 1020 z pin. zm.)

5. Pobieré optaty za wydanie duplikattwiadectwa szkolnego w wysokmach

| zgodnie z zasadami oktenymi w 8 19 ust. 3 Rozpogdzeniu Ministra
Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 14 marca 2005wr.sprawie zasad
wydawania oraz wzoréwwiadectw, dyplomow patwowych i innych drukow
szkolnych, sposobu dokonywania ich sprostowawydawania duplikatow,
a take zasad legalizacji dokumentow przeznaczonych dwotwbprawnego
z zagranig oraz zasad odpfaté@ za wykonywanie tych czyndo (Dz. U.

Nr 58, poz. 504 z gd. zm.);

6. Przestrzega przy Kklasyfikowaniu wydatkéw buétowych, zasad
okreslonych w Rozporzdzeniu Ministra Finanséw z dnia 14 czerwca 2006r. w
sprawie szczegoétowe] klasyfikacji dochodow, wydatko przychodow i
rozchodéw orazrodkéw pochodacych zezrodet zagranicznych (Dz.U. Nr 107,
poz. 726 z pm. zm.);



7. Przestrzegaprzepisoéw art.35 ust. 3 pkt 3 ustawy z dnia 30weza 2005r.
o finansach publicznych (tekst jedn. Dz.U. z 200%r.249, poz. 2104 z po
zm.), poprzez regulowanie zobawan w terminach wynikajcych z faktur i
rachunkow.

8. W przypadku powstania odsetek z tytutu nietermiyawptatngci, kwota
odsetek obary¢ pracownika odpowiedzialnego za niedotrzymanie iteum
zaptaty zobowgzania.

9. Umieszczé na dowodach ksgowych:

- podpis osoby odpowiedzialnej za dokonanie dekjietakumentu,

- dat: ujecia dowodu w ksigach rachunkowych,

- klasyfikacg budzetows wydatkow na przelewach bankowych i listach ptac
- zatwierdzon kwote brutto na listach ptac.

10. Przy sprawdzaniu i kwalifikowaniu dowodow é&gowych do ucia
w ksiggach rachunkowych przestrzégeasad okrdonych w art. 21 ust. 1 pkt. 6
ustawy z dnia 29 wrzaia 1994 r. o rachunkowoi (tekst jedn. Dz.U. z 2002 r.
Nr 76, poz. 694 z pn. zm.).

11. Prowadzt na koncie ksigowym 201- ,Rozrachunki z dostawcami

I odbiorcami” ewidengj rozrachunkow z wszystkimi dostawcami i odbiorcami,
zgodnie z zasadami funkcjonowania tego kontashingmi w zahczniku Nr 2

do Rozporadzenia Ministra Finansow z dnia 28 lipca 2006r. prasvie
szczegolnych zasad rachunkaweiooraz planow kont dla budtu pastwa,
budzetéw jednostek samaydu terytorialnego oraz niektérych jednostek sektora
finansow publicznych (Dz.U. Nr 142, poz. 1020 zZmp&m.).

12. Dokonywa analizy zrealizowanych wydatkéw w 2dym miesacu w celu
prawidtowego ewidencjonowania w rozdz. 85401 8§ 4QWynagrodzenia
osobowe” wszystkich wydatkow zwdanych z wynagrodzeniami nauczycieli
zatrudnionych véwietlicy szkolne,.

13. Stosowa ustalone procedury kontroli finansowej poprzez atgkvanie
kontroli merytorycznej list ptac oraz faktur i rastkbw za dostawy ustug i
materiatdbw przez osoby wskazane w tych procedurach.

14. Okresla¢ w kazdym miesacu wysokad¢ przyznanej premii poszczegolnym
pracownikom administracji i obstugi, poprzez spozanie wnioskow
premiowych.

15. Potwierdza na psmie kazda zmiare wysokaci poszczegoélnych skiadnikow
wynagrodzenia pracownikéw i dokument ten umies&aezaaktach osobowych
pracownika.

16. Dokonywa& wyptat z kasy szkoly tylko na podstawie dokumentow
prawidtowo sprawdzonych i zatwierdzonych do wypiaty



17. Potwierdza kazda wyptat gotowki dokonam z kasy szkoty podpisem
osoby pobieragejsrodki pienktzne i podpisem kasjera.

18. Umieszcza na dowodach wypftaty:

- dat dokonania wyptaty,

- numer raportu kasowego i pozycji, pod ktora opjgrazostata zapisana
w raporcie kasowym.

19. Przestrzegawysokaci ustalonego pogotowia kasowego, poprzez

- odprowadzanie na rachunek bankowy nadkivysrodkéw pieneznych
znajdupcych st w kasie szkoty,

- pobieraniesrodkow piengznych z banku (oprocz statego zapasu gotowki)
Z przeznaczeniem na oklene wyptaty.

20. Opisa& | wprowadzé¢ do wytku zasady rachunkowo przyjete przez
jednostk (polityke rachunkowéci) z uwzgtdnieniem przepisow art.10 ustawy
z dnia 29 wrzénia 1994r. o rachunkowoi (tekst jedn. Dz. U. z 2002r Nr 76,
poz/. 694 z pén. zm.)

21. Nie finansowa ze srodkow szkoly zakupu drukoéw kasowych
wykorzystywanych przez RadRodzicéw dziatajca w szkole.

22. Nie prowadzt w ksiazce drukéwscistego zarachowania zalmnej przez
szkok ewidenciji drukéw kasowych oraz czekéw bankowychyRaodzicow.

W oparciu o art. 53 i 54 ustawy z dnia 7 wirma 1991r o systemieswiaty
(tekst jedn. Dz.U. z 2004r. Nr 256, poz. 2572 zmpd&m.), Rada Rodzicéw
moze dziald w szkole, na podstawie regulaminu swojej dziakdnomaze
wystepowa: z wnioskami i opiniami dotyezymi wszystkich spraw szkolnych
oraz w celu wspierania dziatakw statutowej szkoty maee gromadz fundusze
z dobrowolnych sktadek rodzicow oraz innyahdet.

23. Finansowa ze srodkow budetowych szkotly koszty prowadzenia rachunku
bankowego Zaktadowego Fundusgwiadczeér Socjalnych, zgodnie z art. 10
ustawy z dnia 04 marca 1994r. o Zakladowym Fund§s#adcze: Socjalnych
(tekst jedn. Dz.U. z 1996r. Nr 70, poz. 335).

24. Dokona analizy w zakresie wydatkowanieodkow ZFSS z tytutu optat za
prowadzenie rachunku bankowego i zrefundowa srodkow budetowych
szkoty wydatki poniesione z tego tytutu za okressBatnich lat, po uprzednim
ujeciu w planie finansowym jednostkrodkow przeznaczonych na refundacj
kosztow prowadzenia rachunku 5.



