BK.0914/3/08
Sprawozdanie z kontroli przeprowadzone)
w Publiczng Szkole Podstawowej Nr 21 w Radomiu.

Na podstawie Polecenia $howego Nr 3 Prezydenta Miasta Radomia
z dnia 18.01.2008r. pracownik Biura Kontroli i Rejv przeprowadzit
w dniach 22.01.2008r. — 06.02.2008r. kordrofinansow za 2007r.
w Publicznej Szkole Podstawowej Nr 21 w Radomiulubjanska 5.
W wyniku kontroli stwierdzono:

W zakresie dochodow:

1. Jednostka w okresie 2007r. uzyskata dochody =zdtodve
w kwocie 692,24 zt.

2. Wykazane w 8 0970 dochody w kwocie 575,24 zi.skaypo z tytutu
wynagrodzenia przystugagego ptatnikowi od terminowego wptacania zaliczek
na podatek dochodowy od o0so6b fizycznych i wynageodz dla ptatnika od
wyptaconychéwiadcze z ubezpieczenia chorobowego.

3. Dochody w kwocie 117,00 zt - § 0690 stanowity aipt za wydanie
duplikatow legitymacji szkolnych (10 szt.) i du@iidéw swiadectw szkolnych
(1 szt.).

Ustalono, ze za wydanie duplikatéwiadectwa szkolnego pobrano kwot
27,00 zt, a zgodnie z § 19 ust. 3 Rozpdeenia Ministra Edukacji Narodowej
I Sportu z dnia 14 marca 2005 r. w sprawie zasadawgnia oraz wzoréw
swiadectw, dyplomoéw pestwowych i innych drukow szkolnych, sposobu
dokonywania ich sprostowia wydawania duplikatow, a tak zasad legalizaciji
dokumentow przeznaczonych do obrotu prawnego zamsgr oraz zasad
odptatndci za wykonywanie tych czyndo (Dz.U. Nr 58, poz. 504 z pa.
zm.), za wydanie duplikatiwiadectwa szkolnego 26,00 zi.

Optata za wydanie duplikatuswiadectwa szkolnego zostata pobrana
w zawyzonej kwocie o 1,00 zi.

Optaty za wydanie duplikatow legitymacji szkolnychyly pobierane
w prawidtowych wysokéciach.

Wszystkie uzyskane dochody zostaty odprowadzoneko@to dochodow
Gminy.

4. W ewidencji kstgowej PSP Nr 21 nie wygiuje konto 221 stiace do
ewidencji nalenosci jednostek bugzktowych z tytutu dochoddéw buaetowych
mimo, ze zostalo ono opisane w Zakladowym planie kont cstégtym
Zafacznik Nr 1 do Zarzdzenia Dyrektora publicznej szkoty Podstawowej Mr 2
w sprawie zasad prowadzenia rachunkgwo (polityki finansowej)
obowizujacego od dnia 01.09.2007r.

Przelewy zrealizowanych przez jednesttochodow bugetowych na rachunek
samorzdu terytorialnego winny kiyksiggowane na stronie Wn konta 222.



Stwierdzonoze w PSP Nr 21, na koncie 222 ¢ggpwane byty tylko przelewy
dochodow bugetow z tytulu wynagrodzenia pfatnika od terminowego
przekazywania podatku dochodowego od os6b fizydznycwyptacania
swiadczeér z ubezpieczenia spotecznego. Brak jestd@ivania na tym koncie
odprowadzenia na rachunek kdz Miejskiego w Radomiu dochodéw
budzetowych uzyskanych z innych tytutéw.

Ustalono,ze szkota zalpyta rachunek bankowy przeznaczony do gromadzenia
| odprowadzania na rachunek do Miejskiego w Radomiu uzyskanych
dochodéw bugetowych. Uzyskane dochody biedowe przelewane as

z rachunku bigacego szkoty na w/w rachunek dochodéw i z tego rakuu
odprowadzane na rachunek thm Miejskiego w Radomiu. Stwierdzono,
ze w ewidencji ksigowej nie utworzono kegowego konta tego rachunku
bankowego, w zwizku z czym operacje kgjowe zwhzane

z wptywem dochodow bugtowych na rachunek bankowy dochodow oraz ich
przelew z tego rachunku na rachunek dochodowedirMiejskiego w Radomiu
nie @ uymowane w ewidencji ksgowej szkoty.

W zakresie wydatkéw badtowych:

1. Dane wykazane w sprawozdaniu Rb-28S z wykonaraauplwydatkdw
budzetowych za okres od pagku roku do dnia listopada 2007r, byly zgodne
z przedstawionym przez jednostkrejestrem wydatkébw za 2007r.,
prowadzonym do konta 130, wg. rozdziatow i paragraf

W okresie 2007r. Publiczna Szkota Podstawowa Nw§gdatkowata na ptace
| pochodne od ptac (88 4010, 4040, 4110, 4120) &wh806.689,96 zt.,
co stanowito 81,23 % ogo6tem poniesionych wydatkéw tym okresie
(3.454.891,61 zt).

Wydatki na zakup energii - § 4260 stanowity kyw@21.476,01 zi, tj. 6,41 %
ogotem poniesionych wydatkow w 2007r.

2. Objete kontroy wydatki dokonane w czerwcu 2007r. w rozdziatach(BQ
80103, 80195, 85401, 85412, 85415 oraz wydatkigsyane w 2007r. w rozdz.
80146 i rozdz. 80101 § 3020 ogdtem w kwocie 3061Bat, stanowity 8,86 %
ogo6tem poniesionych wydatkéw w 2007r.

3. Wydatki obgte kontroh byty dokonywane w sposob celowy, osaibizy oraz
byly zwiazane z dziatalnicia statutovy szkoty.

4. Poniesione wydatki byly wdaiwie udokumentowane i zgodne
z dokumentami stanowgéymi podstaw ich dokonywania tj. z danymi
wynikajacymi z faktur, list ptac, deklaracji podatkowychrazliczeniowych
ZUS, polecé ksiggowania itp.

5. W jednostce byly przestrzegane procedury konfireinsowe;.

6. Z zapiséw na fakturach i rachunkach wynikaie,jednostka stosuje zasady
ustawy prawo zamowiepublicznych.

7. W czerwcu 2007r. zakwalifikowano do nieddavych paragrafow
nastpujace wydatki:



- zakup ksizek o wartdci 121,60., zgodnie z zapisem na fakturze zakupu,
ksiazki zostaly przygte na stan biblioteki szkolnej. Powszy wydatek
zakstegowano do 8§ 4210 — ,zakup materiatow i wyp@sda” zamiast do
§ 4240 — ,Zakup pomocy naukowych, dydaktycznychiddek”.
- w dniu 19 czerwca zostaly wyptacone zapomogi wdtoe w kwocie
1.600,00 zt. Powsszy wydatek zostat zakgjowany w 8§ 4010 -
wynagrodzenia osobowe” w rozdz. 80101, 80103 i (B54 zamiast
w paragrafie 3020 ,wydatki osobowe nie zaliczane wgnagrodze”.
Przeksggowania wydatku dokonano w dniu 31.10.2007r.
- zaptat zobownzania za ustugi kominiarskie w kwocie 1.061,40 zt —
zaksggowano w 8 4210 ,zakup materiatow i wypésaia” zamiast w 8 4300
,Zakup ustug pozostatych”. Przekgowania dokonano w dniu 31.07.2007r.
- zaptat zobownzania w kwocie 4.863,08 zt za zakugznikow i mydta
wydanych pracownikom w ramaciiodkéw bhp, zakgsgowano w § 4300
,Zakup ustug pozostatych” zamiast w § 3020 ,wydatkobowe nie zaliczane
do wynagrodz&'. Przeksggowania dokonano w dniu 31.07.2007r.
Kwalifikowanie pozostatych wydatkow do poszczegalmyparagraféw byto
dokonywane w sposéb prawidiowy.
8. Stwierdzono,ze nie stosowano jednolitej zasady dotyey ksktgowania
zobowhnzan na koncie 201 — rozliczenia z odbiorcami i dostamwie.
Czes¢ zobownzan byto kskgowanych poprzez konto 201, szczegdlnie dotyczy
to statych dostawcow np.: energii, wody, gazu, prearaty itp., jednak cia
cz¢$¢ zobownzan nie byta ksigowana poprzez konto 201, tylko z chwil
zaptaty za faktu, wydatek kstigowano w koszty poprzez dekret Wn 400
Ma 130. Powyszy sposOb ksgowania dotyczyt rownie czsci faktur
wystawionych w danym miegiu, z terminem ptatr$gi w nas¢gpnym miesicu.
W Zaktadowej Polityce Rachunkoé®@ nie jest uregulowana zasada
ksiggowania zobowizan w koszty danego miegia. Sprawozdania mieszne
z realizacji wydatkow za dany migsisporadzane s do dnia 05 nagpnego
miesiaca, w zwazku z czym w Zakladowej Polityce Rachunkadwsiopowinien
by¢ okreslony termin wptywu faktur decydagy o zaliczeniu faktury w koszty
poprzedniego lub danego migsa.
9. Stwierdzonoze nie wszystkigrodiowe dowody ksigowe ledace podstaw
zapiséw w ksigach rachunkowych, zawieraty:
- odpowiedm dekretagj czyli wskazanie daty i sposobweciga danego dowodu
ksicggowego w ksjgach rachunkowych oraz podpisu osoby odpowiedzialne
za te wskazania,
- numerag} pozwalajca ich powhzanie z zapisami w kgyach rachunkowych
oraz stwierdzenie kompletém zrodtowych dowodow kggowych.
10. W dniu 22.06.2007r. zostaty wyptacone stypendiawganiki w nauce
(32 ucznidéw) i osigniecia sportowe (2 ucznidw), ogdétem w kwocie
3.500,00 zt — rozdz. 85415 § 3240.
Przy przyznawaniu stypendiow za wyniki w nauce ia@siecia sportowe



zostaty dotrzymane zasady okome w art. 90g ustawy z dnia 07 wére
1991r. o systemieswiaty (tekst jednolity Dz.U. z 2004r. Nr 256, pdb72

z p&n. zm.).

11. W 2007r. w PSP Nr 21zostaly wyptacone zasitki aditme dla nauczycieli
w kwocie 3.200,00 zt. (8 nauczycieli).

Wysoka¢ wyptaconych zasitkow nie przekraczata funduszalosego zgodnie
z 8 29 Regulaminu wynagradzania nauczycieli tj%®#anowanego rocznego
osobowego funduszu wynagrodzagauczycieli.

12. Na doksztatcanie i doskonalenie nauczycieli -deoz80146 w okresie
2007r. szkota wydatkowakmodki w wysokdci 11.458,00 zt z przeznaczeniem
na dofinansowanie do studiéw podyplomowych dla Acagcieli oraz kursy
doskonadce w tym kursy komputerowe.

Przyznanie dofinansowania do studidw podyplomowyblgto zgodne

z zasadami ok&onymi w Zarazdzeniu Nr 151 Prezydenta Miasta Radomia
z dnia 12.03.2007r.

Wydatki zwhzane z doksztatcaniem nauczycieli byly cggiwane w rozdz.
80146 w 8§ 4300. W dniu 31.10.2007r. wydatki na dtddsanie nauczyciel,
poza wydatkami dotyezymi dofinansowania studiow podyplomowych zostaty
wyksiggowane z 8 4300 i zakgjowane w 8§ 4700. W § 4300 pozostaty wydatki
w kwocie 810,00 zt odpowiadgje wysokdéci wyptaty dofinansowania
do studiow podyplomowych nauczycieli. Faktyczniesako¢ dofinansowania
do studiow podyplomowych wynosita 1.000,00 zt w ty810,00 zt
dofinansowanie wyptacone nauczycielom i 190,00c0tfygony i odprowadzony
podatek dochodowy, ktéry zostat zajgwany w 8 4700 a powinien byjety

w 8§ 4300.

13. Szkota w 2007r. terminowo regulowata zobaeinia wobec Zaktadu
Ubezpieczé Spotecznych z tytulu ptatdo skiadek na ubezpieczenia
spoteczne, zdrowotne i Fundusz Pracy oraz wobeedurdkarbowego z tytutu
pobranych zaliczek na podatek dochodowy od os&Zizych.

Szkota nie odprowadza sktadek na PFRON, poniewahga wskanik
zatrudnienia 0os6b niepetnosprawnych ékmey w art. 21 ust. 2b ustawy z dnia
27.08.1997r. o rehabilitacji zawodowej i spoteczoeaz zatrudnianiu o0sob
niepetnosprawnych (Dz.U. Nr 123, poz.776 zmp&m.).

W zakresie dochoddéw wiasnych.:

1. Rachunek dochoddéw wiasnych w Publicznej Szkolesioebwe] Nr 21
w 2007r. funkcjonowat na podstawie Zaazenia Nr 7/2006 Dyrektora szkoty
z dnia 31.08.2006r.

2. Dane wykazane w Sprawozdaniu Rb-34 z wykonaniagwafinansowych
dochodow wihasnych jednostek hkmetiowych za okres od pagtku roku
do kaica roku 2007r. wynikaty z ewidencji kgiowej.

3. Ustalono, ze szkota w 2007r. uzyskata dochody na koncie dodwod
wlasnych z nagpujacychzrodet:



- 21.406 zt (8 0750) — dochody z tytutu najmu ponmigsz,
- 63.509,45 zt — wplywy z ustug — optaty za obiadydayane w stotéwce
szkolnej i mleko.
- 353,15 zt — nagroda i darowizna od firm hoych udziat w programie
.Mleko w szkole”.

4. Kontrola objeto umowy najmu pomieszca@bowhzujace w 2007r.
Ustalono,ze szkota uzyskiwata dochody gtéwnie z wynajmu gatinastycznej
na zagcia rekreacyjno — sportowe, rozgrywki sportowe itp.
Szkota zawarta rownieumowe na wynajem powierzchni z przeznaczeniem na
sklepik szkolny.
Na podstawie umow najmu i analitycznej ewidencjegswej na koncie 201
stwierdzono,ze zobowizania z tytutu najmu sali gimnastycznej oraz innych
pomieszcze byly regulowane w kwotach wynikajych z umow.
Na 31.12.2007r. Szkota miata nabesci z tytutu wynajmu pomieszcie
w grudniu 2007r. w kwocie 1.250,00 zt (3ytkownikow sali gimnastycznej),
mimo, ze w zawartych umowach najmu sali gimnastycznej itermptat
czynszu zostat okény do dnia 25-go kalego miesica, za dany miest.
Szkota zawarta umogv uzyczenia z Grupow Praktyly Piekgniarek s.c.
.,Promocja” w Radomiu na oddanie w bezptatngywanie pomieszczenia
Z przeznaczeniem na gabinet medyczny.
Bioracy w wywanie zobowjzat st do zwrotu kosztow podatku od
nieruchomeéci. Zgodnie z zapisami umowyzyczenia do kasy szkoty zostata
wptacona kwota 64 zt . — RK Nr 30 z 19.06.2007/RK Nr 45 z 19.11.2007r.,
stanowjca rownowart&¢ zaptaconego przez szkgbodatku od nieruchonioi
od powierzchni zaje] pod gabinet medyczny.
5. W roku szkolnym 206/2007 stawkgswieniowa za 1 obiad wynosita 2,20 zi
a od 1 wrzénia 2007r. 2,50 zt.
Na podstawie wptat w raportach kasowych oraz notaabniowych dla MOPS
stwierdzonoze optaty za obiady wydawane w stotdwce szkolney pgbierane
zgodnie z ustalan stawly zywieniowa. Naliczenie optat byto zgodne
z dokonanymi wptatami.
6. W dniu 11.06.2007r. na rachunek bankowy dochoddasmych wptyrta
kwota 1.660,00 zt -WB Nr 66, od PZU z tytutu odszévania za sttuczenie
szyb, zgodnie z Polisseria EK Nr 0005758 z dnia 01.10.2006r.
Powyzszy wptyw srodkéw zostat zakggowany na zmniejszenie wydatkow
§4210.
Kwoty uzyskane z tytutu odszkodowaa utracone lub uszkodzone mienie
stanowy dochody konta dochodow wiasnych zgodnie z 811upkt b uchwaty
Nr 866/2006 Rady Miejskiej w Radomiu z dnia 28.08& r. w sprawie:
gromadzenia dochodow wiasnych przez szkoly, priediszi placowki
oswiatowe funkcjonujce jako jednostki bugtowe na wydzielonym rachunku
dochodow wilasnych oraz przeznaczenia tych dochodomowinny by
zakskgowane w 8 0970 — ,wptywy z #aych dochodow”



6

Srodki uzyskane z tytutu odszkodowania za sttuczengy, w 2007r. szkota
wydatkowata w kwocie 999,72 zt - Fa Nr 45/07/RADZ10.2007r. — ptatséd

w dniu 05.10.2007r. — WB Nr 95. Pozostétedki beda wydatkowane w 2008r.
7. Publiczna Szkota Podstawowa Nr 21 jest ptatnikipadatku VAT.
Opodatkowaniu podatkiem VAT podlega sprzedestug najmu pomieszciae
oraz sprzedaobiadéw w stotéwce szkolnej

Ustalono, ze w 2007r. szkota naliczata i odprowadzata poda¥kT od
przychodow uzyskanych z najmu pomieszcze wysokdci 22% i od
sprzeday obiadéw w stotéwce szkolnej w wysakn 7%.

W okresie stycae — listopad 2007r. podatek VAT byt odprowadzany
w ustawowych termin oraz wynikat z rejestru sprzgda

8. Na podstawie dokumentéw kgowych ugtych w ewidencji ksigowej
dochoddéw wiasnych w miegiu czerwcu 2007r. dokonano kontroli cel@eio
poniesionych wydatkow oraz prawidtosed klasyfikacji bucetowe|.

W wyniku kontroli ustalonoze wydatki dochodéw wtasnych byly zygane
z dziatalndcia szkoty i przychodami uzyskiwanymi na koncie doabwd
wiasnych.

Przestrzegane byly procedury kontroli finansowegakresie wsjpnej oceny
celowaici zachgania zobowizan i dokonywania wydatkéw dochodow
wiasnych. Kontrola dokumentéw pod wedém merytorycznym, formalno —
rachunkowym oraz wegbnym byla dokonywana zgodnie z ustalonymi
procedurami.

9. Stwierdzonoze w 2007r. na koncie 760 kgowano:

- naliczenia optat za wynajem pomieszcaekoty - konto 760 — 03 - przychody
Z tego tytutu byly ksigowane w kwotach netto (bez podatku VAT),

- naliczenia z tytutu optat za vywienie — konto 760 — 01 — przychody z tego
tytutu byty kskgowane w kwotach brutto thdznie z podatkiem VAT.

Na koniec miesica dokonywano naliczenia podatku VAT dguijac to
zdarzenia nagpujaco Wn — konto 400, Ma — konto 225.

Z powyzszego wynika,ze nie § przyjte jednolite zasady kgiowania
przychodow na koncie 760.

W trakcie trwania kontroli z dat 31.12.2007r. dokonano kgowa
korygujcych: z konta 760 zostat wykgiowany podatek VAT od wptat za
wyzywienie oraz z konta 400 zostaty &@ koszty podatku VAT (nail@ego
urzedowi skarbowemu).

10. Ze srodkdw dochodow wilasnych szkota regulowata podate#
nieruchomeéci za 2007r. W 2007r. dokonano wptat ogotem w kwd79,00 zi.

- § 4480.

Kwota zaptaconego podatku od nierucheéaondbyta o 32,00 zt wiksza nk
kwota podatku — 347,00 zt. okiena w Deklaracji w sprawie podatku od
nieruchomeéci za 2007 r. zlbone] w Urzdzie Miejskim w Radomiu w dniu
07.02.2007r.



Stwierdzono,ze w deklaracji zostata opodatkowana powierzchnianroym
metrau niz to wynika z umowy najmu powierzchni przeznaczamejsklepik
szkolny.

Na 31.12.2007r. Publiczna Szkota Podstawowa Nr itarmadptat podatku
od nieruchoméci w kwocie 126,46 zt (w tym 94,46 zt nales¢ za 2006r.

i 32 zt nadptata za 2007r.), ktéra zostata wykazameleznosciach w rocznym
sprawozdaniu RB-34 za 2007r.

11. Stwierdzono,ze warté¢ wydanych artykutdw spgwczych wykazanych
w Zapotrzebowaniachywnosciowych z czerwca 2007r. wynosita 1.801,86 zt
I réznita sk od wartdci rozchodow wykazach w miesznym zestawieniu
obrotbw magazynu spgwczego, w ktorym rozchéd wynosit 1.803,12 zi
(roznica 1,26 zi).

Poréwnano zestawienia wastd rozchodow wykazane w Zapotrzebowaniach
zywnaosciowych z innych miescy 2007r. z rozchodami wykazanymi
w mieskcznych zestawieniach obrotéw magazynuzgpazego. Stwierdzono,
ze W innych miegicach rownie wystpowaly r&nice medzy rozchodami
wykazanymi w wyej wymienionych dokumentach. Ustalonge ogotem
w ciagu 2007r. w Zapotrzebowaniackywnosciowych wykazano rozchéd
artykutéw spaywczych o 106,54 zt wkszy niz to wynikato z zestawie
rozchodéw magazynowych dtlych w mies¢cznych rozliczeniach obrotéw
magazynowych.

W zakresie gospodarki kasowej:

1. Stan gotowki w kasie byt zgodny ze stanem wynik@an z raportu

kasowego.

2. Raporty kasowe byly spadzane z zachowaniem agtosci okreséw

| zakaaczania ich na ostatni dfieniesica.

3. Dokumentacja kasowa stan@ea podstaw dokonywanych wptat oraz
wyptat z kasy byta sprawdzona i zatwierdzona dotatyp

4. Jednostka nie utrzymuje pogotowia kasowegaclki przygte do kasy byty

odprowadzane na bigco do banku.

W pozostatym zakresie:

1. W PSP Nr 21 w 2007r. kgii rachunkowe byly prowadzone przy
zastosowaniu programu kgowego ,Qwant” Przedsbiorstwa Wdrgeniowo —
Produkcyjnego ,Q-bit” w Gliwicach, ewidencja wynagzer przy wyciu
programu ptacowego ,Ptace Optivum” firmy ,Vulcanp @ostato okrédone
w Zaktadowej Polityce Rachunkowam.

2. Na dziew 31.12.2007r. w szkole zostata przeprowadzona itavgracja
metod, spisu z natury stanu magazynowrodkéw piengznych w kasie oraz
srodkéw trwatych i pozostatyclrodkow trwatych (w trakcie rozliczania.).
Poprzednia inwentaryzac§eodkow trwatych byta przeprowadzona w 2003r.
Pozostate aktywa i pasywa jednostkeddp zinwentaryzowane w drodze
weryfikacji i uzgodnienia sald.
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3. Szkota przekazatgrodki na Zaktadowy Fundus8wiadczeér Socjalnych
w terminach i wysok&iach okrélonych w ustawie z dnia 4 marca 1994r.
0 zaktadowym funduszéwiadcze socjalnych.

Zalecenia wydane po kontroli finansowe przeprowadzongy w Publiczne)
Szkole Podstawowej Nr 21w Radomiu.

1. Pobier& optaty za wydanie duplikatowwiadectw szkolnych w wysokoi
wynikajacej z 8§ 19 ust. 3 Rozpamzenia Ministra Edukacji Narodowej
I Sportu z dnia 14 marca 2005 r. w sprawie zasadawgnia oraz wzoréw
swiadectw, dyplomoéw pestwowych i innych drukow szkolnych, sposobu
dokonywania ich sprostowia wydawania duplikatow, a tak zasad legalizacji
dokumentow przeznaczonych do obrotu prawnego zamégr oraz zasad
odptatngci za wykonywanie tych czyndo (Dz.U. Nr 58, poz. 504 z pa.
zm.), w nawgzaniu do zaicznika do ustawy z dnia 16 listopada 2006r.
o optacie skarbowej (Dz.U. Nr 225, poz. 1635 zrp@m.).

2. Zaprowadzat konto 221- ,Nalenosci z tytutu dochoddéw buatowych”

| ewidencjonow& na tym koncie wszystkie naieosci szkoty z tytulu
dochodow bugetowych.

3. Ewidencjonowa na koncie 222 — ,Rozliczenie dochodéw beidwych”
wszystkie przelewy pobranych uprzednio przez szkokchodow bugetowych

na rachunek bankowy dochodow Gminy Miasta Radomia.

4. Przestrzegazasad funkcjonowania tych kont oklieych w zajczniku Nr 2
do rozporadzenia Ministra Finanséw z dnia 14 czerwca 2006rsprawie
szczegolnych zasad rachunkaéwsiooraz planow kont dla budtu pastwa,
budzetéw jednostek samaydu terytorialnego oraz niektorych jednostek sektora
finansow publicznych (Dz.U. Nr 142, poz.1020) oZaktiadowym Planie Kont.

5. Prowadzt poprzez konto 201 - ,Rozrachunki z odbiorcami stdwvcami”
wszystkie rozliczenia dotyaze zobowazan z dostawcami zgodnie z zasadami
funkcjonowanie tego konta olétenymi w zahczniku Nr 2 do rozporgzenia
Ministra Finansow z dnia 14 czerwca 2006r. w speasiczegoélnych zasad
rachunkowséci oraz planéw kont dla budtu pastwa, budetéw jednostek
samoradu terytorialnego oraz niektérych jednostek sektdiimansow
publicznych (Dz.U. Nr 142, poz.1020) oraz Zaktadawiylanie Kont.

6. Ustalic jednolite zasady ewidencji przychodow i podatku TVA&godne

z zasadami rachunkow@ okreslonymi w ustawie z dnia 29 wrzeia 1994r.

o rachunkowséci (jednolity tekst Dz.U. z 2002r. Nr 76, poz.694@n. zm.)
oraz w rozporgdzeniu Ministra Finansow z dnia 14 czerwca 2006spnawie
szczegolnych zasad rachunkaéwsiooraz planow kont dla budtu pastwa,
budzetéw jednostek samaydu terytorialnego oraz niektorych jednostek sektora
finanséw publicznych (Dz.U. Nr 142, poz.1020) igsirzegéatych zasad.

7. Umowa w ewidencji kstgowej jednostki wszystkie zdarzenia gospodarcze
potwierdzone odpowiednimi dowodamirodiowymi w celu zapewnienia



rzeteln@dci prowadzonych kgg rachunkowych zgodnie 2z zasadami
okreslonymi w art. 24 ust. 1 — 4 ustawy z dnia 29 wrda 1994r.

o rachunkowséci (tekst jedn. Dz.U. z 2002r. Nr 76, poz. 694 zrp&m.).

8. Uimowat faktury w ewidencji kosztow w miesgiu ktérego te koszty dotygz
zgodnie z zasadami oktenymi w art. 20 ust.1 ustawy z dnia 29 wizia

1994r. o rachunkowai (tekst jedn. Dz.U. z 2002r. Nr 76, poz. 694 zmo

zm.).

9. Umieszcza na zrodtowych dowodach ksgowych stanowicych podstaw
zapisow w ksigach rachunkowych:

- odpowiedna dekretag} okreslajaca sposéb uwcia dowodu w ksigach
rachunkowych, datprzeprowadzenia tej operacji &gowej oraz podpis
osoby odpowiedzialnej za te wskazania,

- 0znaczenia unmhwiajace powazanie ich z zapisami w ewidencji
ksiggowej oraz stwierdzenie kompletwodowodowzrodtowych

zgodnie z zasadami okfenymi w art.21 ust.1 pkt 6 i art. 24 ustawy z dnia
29 wrzdnia 1994r. o rachunkowoi (jednolity tekst Dz.U. z 2002r. Nr 76,
p0z.694 z pén. zm.),

10. Przestrzegaprzy kwalifikowaniu dochodow i wydatkow zasad c#omych

w rozporadzeniu Ministra Finanséw z dnia 14 czerwca 2006rspvawie
szczegotowej klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, pragdow i rozchodéw
orazsrodkow pochodgcych zezrédet zagranicznych (Dz.U. Nr 108, poz. 726
z p&n. zm.).

11. Ustal& prawidtowy metra powierzchni wynajmowane] pod dziatakdo
gospodarcz w celu unikngcia rozbienosci miedzy danymi wykazywanymi
w Deklaracji podatku od nieruchokm a danymi zawartymi w umowach
najmu.

12. W przypadku stwierdzenia nieprawidtoseo wykazanych danych lub
dokonania zmian warunkéw umowy dokonywkorekt poprzez wprowadzanie
aneksow do uméw najmu i skladanie deklaracji kopygych.

13. PrzeprowadZi analiz prawidtowaci prowadzenia ewidencji magazynowej
artykutdbw spaywczych w celu wyjénienia powstatych rozbieosci

i doprowadzenia do zgodém miedzy mies¢cznymi zestawieniami obrotéw
magazynowych a zapotrzebowaniatywnosciowymi.

14. Przeprowadza systematycznie kontrole prawidioged prowadzenia
gospodarki I ewidencji magazynowej

15. Zobownzat gtdwm ksiggowa do systematycznej kontroli prawidtogad
sporadzenia dokumentow dotygzych wyywienia w stotdwce szkolnej
przekazywanych do ksgjowasci.

Radom dnia 01.10.2008kr.



