Zafacznik do zarzadzenia Nr 512/2019
Prezydenta Miasta Radomia z dnia 14 maja2019r.

REGULAMIN KONTROLI I OCENY
realizacji zadan publicznych zlecanych przez Gmine Miasta Radomia
organizacjom pozarzagdowymorazpodmiotom, oktéorychmowawart.3ust.3
ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie

S 1.

Regulamin kontroli i oceny realizacji zadan publicznych zlecanych przez Gmine Miasta
Radomia organizacjom pozarzgdowym oraz podmiotom, o ktérych mowa w art. 3 ust. 3
ustawy o dziaftalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie, zwany w dalszej czesci
.Regulaminem”, okresla organizacje i tryb przeprowadzania kontroli i oceny zadan
publicznych.

§ 2.

llekro¢ w Regulaminie jest mowa o;

1) Urzedzie-nalezy przez to rozumiec¢ Urzad Miejski w Radomiu;

2) Gminie - nalezy przez to rozumie¢ Gmine Miasta Radomia reprezentowang przez
Prezydenta Miasta Radomia lub osobe przez niego upowazniong;

3) organizacji pozarzadowej - nalezy przez to rozumiec organizacje pozarzadowe oraz
podmioty, o ktérych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy o dziafalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie;

4) kontroli - nalezy przez to rozumiec kontrole i ocene realizacji zleconego zadania
publicznego;

5) podmiocie kontrolowanym - nalezy przez to rozumie¢ organizacje pozarzadowe,
o ktérych mowa w pkt 3, realizujace zlecone przez Gmine Miasta Radomia zadania
publiczne, wobec ktorych toczy sie postepowanie kontrolne;

6) kierowniku podmiotu kontrolowanego - nalezy przez to rozumie¢ osobe/osoby
upowazniong/upowaznione do reprezentacji organizacji pozarzagdowej;

7) kontrolujgcym - nalezy przez to rozumie¢ osobe lub osoby upowaznione
do przeprowadzania kontroli w podmiocie kontrolowanym;

8) ustawie - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 24 kwietnia 2003 r. o
dziafalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie;

9) wydziatach merytorycznych - nalezy przez to rozumie¢ wydziaty i biura Urzedu
Miejskiego w Radomiu merytorycznie wspoétpracujgce 2z organizacjami
pozarzagdowymi, w szczegdlnosci: Wydziat Komunikacji Spotecznej, Promocji Miasta
i Turystyki, Wydziat Zdrowia i Polityki Spotecznej, Wydziat Ochrony Srodowiska
iRolnictwa, WydziatKultury, Biuro Sportu;

10) umowie - nalezy przez to rozumie¢ umowe o wsparcie lub powierzenie realizacji
zadania publicznego zawartg pomiedzy Gming Miasta Radomia a organizacja
pozarzadowa.
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§ 3.

Celem kontroli jest ocena realizacji zleconego zadania publicznego, na ktére

udzielono dotacji ze Srodkéw publicznych, z uwzglednieniem nastepujacych

kryteriow:

1) stopnia realizacji zadania;

2) efektywnosci realizacji zadania, przez ktorg nalezy rozumie¢ uzyskiwanie
mozliwie najlepszych efektdw z poniesionychnaktadow;

3) rzetelnosci realizacji zadania, przez ktdra nalezy rozumiec nalezyte i terminowe
wykonanie zadania;

4) jakosci realizacji zadania, przez ktéra nalezy rozumie¢ wykonanie zadania
zgodnie z obowigzujacymi standardami;

5) prawidtowosci wykorzystania srodkéw publicznych otrzymanych na realizacje
zadania;

6) prowadzenia dokumentacji zwigzanej z realizowanym zadaniem.

2. Kontrola, oktérej mowa w ust. 1, obejmuje swoim zakresem:

1) wykonanie zadania zgodnie z umowg;

2) prowadzenie dokumentacji merytorycznej i finansowej, pozwalajacej na ocene
realizowanego zadania;

3) wykorzystanie srodkéw otrzymanych z budzetu Gminy Miasta Radomia, zgodnie
z przeznaczeniem okreslonym w umowie.

§ 4.

1. Dziatalnos¢ kontrolng w rozumieniu art. 17 ustawy sprawu;ja:

1) wydziaty merytoryczne;
2) Biuro Kontroli.

2. Dziafalnos¢, oktérejmowaw ust. 1, realizowanajest w formie:

1) weryfikacji sprawozdan z realizacji zadania publicznego przez wydziaty
merytoryczne;
2) kontroli planowanych, do ktérych zalicza sie:

a) kontrole kompleksowe, obejmujace catoksztaft realizowanego zadania
publicznego;

b) kontrole problemowe obejmujace wskazang czes¢ zleconego zadania
publicznego;

c) kontrole sprawdzajace obejmujace sprawdzenie i ocene stanu realizacji zalecen
pokontrolnych wydanych w toku wczesniej przeprowadzonych kontroli, ktérych
wynik budzit watpliwosci co do prawidtowosci realizacji zadania;

3) kontrole dorazne przeprowadzane w trybie:
a) zwyktym;
b) uproszczonym.

§ 5.

1. Kontrole planowane przeprowadza sie w oparciu o opracowany przez Biuro Kontroli

2.

roczny plan kontroli.
Propozycje do planu kontroli (kompleksowych, problemowych, sprawdzajacych)
przedktadajq dyrektorzy/kierownicy wydziatéw merytorycznych po



Ul b

N

zaakceptowaniu ich przez resortowego Zastepce Prezydenta Miasta Radomia lub
Dyrektora Departamentu Urzedu.

. Propozycje, o ktérych mowa w ust. 2, nalezy ztozy¢ do Biura Kontroli w terminie
do 31 stycznia roku, na ktéry opracowywany jest plan kontroli.

. W oparciu o otrzymane propozycje, uzgodnienia, wnioski wifasne Biuro Kontroli
do dnia 15 lutego kazdego roku opracowuje plan kontroli na dany rok i przedktada
Prezydentowi Miasta Radomia do zatwierdzenia.

. Dopuszcza sie aktualizacje rocznego planu kontroli w zwigzku ze zmiang
planowanego terminu przeprowadzenia kontroli, jak rowniez z przedtozeniem
dodatkowych propozycji do kontroli przez wydziaty merytoryczne.

. W przypadku zaistnienia okolicznosci faktycznych lub prawnych, uzasadniajgcych
koniecznos¢ natychmiastowego podjecia czynnosci kontrolnych, kontrola moze by¢
przeprowadzona takze poza rocznym planem kontroli — kontrole dorazne w trybie
zwyktym lub w trybie uproszczonym.

§ 6.

. Z przeprowadzonych w trakcie roku kontroli planowanych i doraznych w trybie
zwyktym Biuro Kontroli sporzadza sprawozdanie, ktére do konca marca roku
nastepnego przedkfada do zatwierdzenia Prezydentowi MiastaRadomia.

. Sprawozdanie zawiera informacje na temat wszystkich kontroli przeprowadzanych
w zakresie realizacji zadan publicznych zlecanych organizacjom pozarzadowym.

. Dyrektorzy wydziatéw merytorycznych zobowigzani s3 do udostepniania wszelkich
informacji niezbednych do sporzadzenia sprawozdania.

S 7.

. Podstawa do przeprowadzenia kontroli sg, w zakresie kontroli:

1) planowanych:
a) roczny plan kontroli, ktérego wzor stanowi zatgcznik nr 1 do Regulaminu;
b) pisemne imienne upowaznienie do przeprowadzenia kontroli podpisane przez
Prezydenta Miasta Radomia, ktdrego wzor stanowi zatgcznik nr 2 do
Regulaminu;

2) doraznych w trybie:
a) zwykiym - pisemne polecenie Prezydenta Miasta Radomia, ktérego wzor

stanowi zatgcznik nr 3 do Regulaminy;
b) uproszczonym - pisemne polecenie dyrektora/kierownika wydziatu
merytorycznego, ktdrego wzor stanowi zatgcznik nr 4 doRegulaminu.

. Kontrole planowane kompleksowe przeprowadzajg pracownicy Biura Kontroli wraz
z pracownikiem wydziatu merytorycznego wskazanym przez dyrektora/kierownika
tego wydziatu.

. Kontrole planowane problemowe i sprawdzajgce przeprowadzaja pracownicy
wydziatdw merytorycznych lub Biura Kontroli, w zaleznosci od tematyki kontroli
lub komodrki organizacyjnej, ktéra sformutowala zalecenia bedace przedmiotem
kontroli.

. Kontrole przeprowadzane sg jednoosobowo lub w zespole.

. Zespotem Kkieruje koordynator wyznaczony w poleceniu lub upowaznieniu
do kontroli, ktéry dokonuje podziatu czynnosci kontrolnych.

. W przypadku, gdy w trakcie przeprowadzania kontroli zaistnieje koniecznos¢



wydfuzenia czasu trwania czynnosci kontrolnych lub rozszerzenia zakresu kontroli,
Prezydent Miasta Radomia lub osoba przez niego upowazniona przedtuza waznos¢
upowaznienia do kontroli.

§ 8.

. Kontrolujacy i osoba dokonujgca weryfikacji ustalen z kontroli podlega wyfaczeniu
z udziatu w kontroli, na wniosek lub z urzedu, jezeli wyniki kontroli moga dotyczy¢
jego praw lub obowigzkéw albo praw lub obowigzkéw 0séb pozostajacych z nim
w zaleznosci rodzinnej lub w stosunku podlegtosci stuzbowej.

. Kontrolujacy podlega wyfaczeniu réwniez w razie zaistnienia w toku kontroli
okolicznosci mogacych wywofa¢ uzasadnione watpliwosci co do jego
bezstronnosci.

. Kontrolujacy przed przystapieniem do czynnosci kontrolnych sktada oSwiadczenie
o podleganiu lub niepodleganiu wyfaczeniu z czynnosci kontrolnych, ktérego wzor
stanowi zatgcznik nr 5 do niniejszego Regulaminu.

§ 9.

Kontrolujacy przed rozpoczeciem czynnosci kontrolnych przedktada za
pokwitowaniem kierownikowi podmiotu kontrolowanego upowaznienie lub
polecenie do przeprowadzenia kontroli.

. Kontrolujacy ma obowigzek wykonywac czynnosci kontrolne w sposéb obiektywny,
rzetelny, terminowy, zapewniajgc podmiotowi kontrolowanemu czynny udziat
w kontroli.

. W ramach kontroli realizacji zadania publicznego, kontrolujgcy z zachowaniem
przepisow o ochronie danych osobowych, moze bada¢ dokumenty i inne nosniki
informacji, ktére maja lub moga mie¢ znaczenie dla oceny prawidtowosci
wykonywania zadania oraz zadac¢ udzielania ustnie lub na pismie informagji
dotyczacych wykonania zadaniapublicznego.

. Kontrolujgcy ma prawo do swobodnego wstepu i poruszania sie po terenie
podmiotu kontrolowanego.

. Kontrolujacy jest obowigzany zachowa¢ w tajemnicy informacje, ktére uzyskat
w zwigzku z prowadzonymi czynnosciami kontrolnymi.

. Kontrolujacy sporzadza protokét z przeprowadzonej kontroli zleconego zadania
publicznego w terminie do 30 dni od momentu zakonczonej kontroli.
W uzasadnionych przypadkach termin ten moze zosta¢ wydtuzony.

. Na zadanie kontrolujacego, kierownik podmiotu kontrolowanego jest zobowigzany
dostarczy¢ lub udostepni¢ dokumenty i inne nosniki informacji oraz udzieli¢
wyjasnieniinformacji w terminie okreslonym przez kontrolujacego.

. Kierownik podmiotu kontrolowanego ma obowigzek sporzadzania na zadanie
kontrolujacego kopii, odpiséw lub wyciggdw z dokumentéw, jak réwniez zestawien
i obliczen sporzadzanych na podstawie dokumentéw oraz potwierdzania ich
zgodnosci z oryginatem z zachowaniem przepisdw o ochronie danych osobowych.

Kontrolujgcy w trakcie przeprowadzania kontroli jest upowazniony do
przetwarzania danych osobowych w zakresie niezbednym do realizacji kontroli.

§ 10.

. Czynnosci kontrolne przeprowadza sie w dniach i godzinach pracy lub dziatalnosci



podmiotu kontrolowanego w jego siedzibie lub miejscu realizacji zadania albo
w siedzibie Urzedu.
2. Weryfikacja sprawozdan z realizacji zadan publicznych odbywa sie w siedzibie
Urzedu.
§11.

1. Przed rozpoczeciem kontroli planowanych i doraznych w trybie zwykiym,
kontrolujgcy zawiadamia telefonicznie badz pisemnie kierownika podmiotu
kontrolowanego o terminie i zakresie kontroli.

2. W przypadku telefonicznego powiadomienia o kontroli, kontrolujgcy sporzadza
notatke stuzbowg zrozmowy, ktéra nastepnie zostaje wtgczona do akt sprawy.

§12.

1. W razie ujawnienia w toku kontroli okolicznosci uzasadniajacych podejrzenie
popefnienia przestepstwa, kontrolujgcy niezwiocznie zawiadamia o tym fakcie
swojego bezposredniego przetozonego.

2. Bezposredni przetozony kontrolujgcego przedktada Prezydentowi Miasta Radomia
projekt zawiadomienia o popetnieniu przestepstwa, celem zlozenia tego
zawiadomienia wiasciwym organom, powofanym do $cigania przestepstw.

3. Projekt zawiadomienia, o ktérym mowa w ust. 2, przygotowywany jest wspdlnie
z Biurem PrawnymUrzedu.

§13.

1. Ustalenia kontroli, jej wyniki, kontrolujacy opisuje w protokole kontroli, w sposéb
uporzadkowany, zwiezty i logiczny.

2. Protokot kontroli powinien okresli¢ stan faktyczny stanowigcy podstawe do oceny
realizacji kontrolowanego zadania publicznego, ewentualne nieprawidtowosci

i uchybienia, ich przyczyny i skutki.

3. Integralng czes¢ protokofu stanowig zafaczniki, a w szczegolnosci:

1) wyjasnienia, oSwiadczenia;

2) notatki stuzbowe kontrolujacych;

3) dokumentacja zdjeciowa, filmowa;

4) zestawienia i obliczenia wykonane przez kontrolujgcego lub imie i nazwisko
osoby/osob  udzielajacej/udzielajgcych  wyjasnien  po  stronie  podmiotu
kontrolowanego;

5) wyciagi z dokumentdw, kserokopie dokumentéw znajdujgcych sie w podmiocie
kontrolowanym, dotyczace kontrolowanych zagadnien.

4. Ramowy wzér protokotu kontroli stanowi zalgcznik nr 6 do niniejszego
Regulaminu.

§ 14.

1. Kierownikowi podmiotu kontrolowanego przystuguje prawo zgtoszenia, przed
podpisaniem protokotu kontroli, umotywowanych zastrzezen co do ustalen
zawartych w protokole.

2. Zastrzezenia nalezy zgtosi¢ na piSmie w terminie 7 dni kalendarzowych od dnia



otrzymania protokotu.

. Na pisemny wniosek podmiotu kontrolowanego termin ten moze zosta¢ wydtuzony.

. W razie zgloszenia zastrzezen kontrolujacy dokonuje ich analizy i w miare potrzeby
podejmuje dodatkowe czynnosci kontrolne, a w przypadku stwierdzenia zasadnosci
zastrzezen zmienia lub uzupetnia odpowiednia czes¢ protokotu kontroli.

. W razie nieuwzglednienia zastrzezen w catosci lub w czesci kontrolujacy przekazuje
na piSmie swoje stanowisko zgfaszajgcemu zastrzezenia podmiotowi
kontrolowanemu.

§ 15.

. Kierownik podmiotu kontrolowanego moze odmdwi¢ podpisania protokofu kontroli,
skfadajac w terminie 5 dni kalendarzowych od dnia jego otrzymania wyjasnienie
odmowy.

. O odmowie podpisania protokotu kontroli kontrolujgcy zamieszcza wzmianke
w protokole.

. Odmowa podpisania protokotu nie stanowi przeszkody do wszczecia postepowania
pokontrolnego.

S 16.

. W przypadku stwierdzenia w wyniku kontroli nieprawidtowosci lub naruszen prawa
podczas kontroli, kontrolujgcy niezwtocznie po podpisaniu protokotu kontroli,
sporzadza wystapienie pokontrolne, ktére po podpisaniu przez Prezydenta Miasta
Radomia lub osobe przez niego upowazniong, przekazuje sie kierownikowi
podmiotukontrolowanego.

. Wystgpienie pokontrolne zawiera wnioski i zalecenia pokontrolne zmierzajace
do usuniecia stwierdzonych nieprawidtowosci lub naruszen prawa.

. Kierownik podmiotu kontrolowanego jest zobowigzany w terminie 14 dni od dnia
otrzymania wystgpienia pokontrolnego, o ktérym mowa w ust. 1 i 2, do wykonania
wnioskéw i zalecen w nim zawartych i powiadomienia o sposobie ich realizacji
Prezydenta Miasta Radomia.

Kontrolujacy analizuje tres¢ otrzymanej informacji z wykonania zalecen
pokontrolnych, sprawdza i ocenia, czy powiadomienie Swiadczy o zrealizowaniu
w catosci treSci wystgpienia pokontrolnego, a w uzasadnionych przypadkach
opracowuje dodatkowe wnioski i zalecenia pokontrolne.

§17.

Protokdt kontroli oraz wystapienie pokontrolne moga stanowi¢ podstawe do podijecia

dalszych czynnosSci przewidzianych przepisami prawa, w tym regulujgcymi tryb
zwrotu dotacji oraz naruszenie dyscypliny finanséw publicznych.

§ 18.

1. Kontrole dorazne w trybie zwyktym przeprowadzane s3 przez Biuro Kontroli

w szczegoélnosci w przypadkach wplywajacych do Urzedu skarg, wnioskdw
lub zawiadomien innych organdw.



. Wnioski o przeprowadzenie kontroli doraznych przez Biuro Kontroli zawierajace
wskazanie zleconego zadania publicznego (umowy) moga przedktadac
do Prezydenta Miasta Radomia dyrektorzy/kierownicy wydziatéw merytorycznych
po uprzednim zaakceptowaniu ich przez resortowego Zastepce Prezydenta Miasta
Radomia lub Dyrektora Departamentu Urzedu.

. Kontrole te przeprowadza sie na podstawie pisemnego polecenia kontroli
podpisanego przez Prezydenta Miasta Radomia Iub osobe przez niego
upowazniona.

. Do kontroli w tym trybie majg zastosowanie postanowienia od § 8 do § 17
niniejszego regulaminu.

§ 19.

Kontrole dorazne w trybie uproszczonym moga by¢ przeprowadzane
na polecenia dyrektora/kierownika wydziatu merytorycznego przez pracownikow
podlegtego wydziatu w przypadkach uzasadnionych charakterem sprawy
lub pilnoscia przeprowadzenia czynnosci kontrolnych, a takze w:

1) przypadku koniecznosci zweryfikowania wptywajacych do Urzedu informacji
dotyczacych biezacego stanu realizacji zadania;

2) wyniku analizy i oceny dokumentdw otrzymanych od organizacji pozarzadowe;
realizujgcej zadanie publiczne;

3) zwigzku z decyzjg Prezydenta Miasta Radomia lub innej osoby przez niego
upowaznione;.

. Kontrole dorazne w trybie uproszczonym przeprowadzane sg w trakcie realizacji

zadania publicznego.

. Polecenie dyrektora/kierownika wydziatu merytorycznego, o ktérym mowa w ust. 1,

powinno mie¢ forme pisemng - zgodnie z zatacznikiem nr 4 do Regulaminu.

Dopuszcza sie w uzasadnionych przypadkach forme ustna.

. W zakresie bezstronnosci do kontrolujgcego zastosowanie majg przepisy § 8

niniejszego Regulaminu.

. Kontrola w trybie uproszczonym moze by¢ przeprowadzona bez wczesniejszego

powiadomienia kierownika podmiotu kontrolowanego.

. Czynnosci przeprowadzane w ramach kontroli w trybie uproszczonym dokumentuje

kontrolujacy w notatce, ktéra powinna zawiera¢ date i przedmiot kontroli, nazwe

kontrolowanego podmiotu, imiona, nazwiska i stanowiska 0séb kontrolujgcych oraz

zwiezty opis wraz z uwagami odnoszacymi sie do zakresu kontroli, a w

szczegdblnosci do stanu zaawansowania realizowanego zadania.

. Po podpisaniu przez kontrolujgcego z notatka zapoznaje sie dyrektor/kierownik

wydziatu merytorycznego oraz Zastepca Prezydenta Miasta Radomia

lub Dyrektor Departamentu resortowo odpowiedzialny za nadzdér nad wydziatem

merytorycznym dokonujgcym kontroli.

. Kontrolujacy niezwiocznie przekazuja notatke do wiadomosci kontrolowanemu

podmiotowi za pokwitowaniem jej odbioru.

. Notatke z kontroli wiacza sie do akt sprawy, a w przypadku stwierdzenia

nieprawidtowosci notatka z kontroli moze stanowic¢ podstawe do podjecia dalszych

czynnosci, w tym w szczegdlnosci wszczecia kontroli w trybie zwyktym.
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§ 20.

Weryfikacja sprawozdan z realizacji zadania publicznego dokonywana jest
kazdorazowo, po ich ztozeniu przez organizacje pozarzadowe realizujgce zadania
zlecone przez Gmine.

. Weryfikacja, o ktérej mowa w ust. 1, ma na celu ocene merytoryczng realizowanego

zadania i potwierdzenie wykorzystania srodkdw dotacji zgodnie z przeznaczeniem
okreSlonym w umowie i zaakceptowanie Ilub odmowe zaakceptowania
sprawozdania. 0Odmowa skutkuje wszczeciem postepowania kontrolnego.

. Weryfikacja, o ktéorej mowa w ust. 1, polega na poréwnaniu tresci oferty

i sprawozdania oraz innych zatgczonych Iub przedtozonych dokumentow
Zzrédtowych do wymogow okreslonych w umowie z uwzglednieniem protokotow
z kontroli oraz notatek, o ktérych mowa w § 19 ust. 6 niniejszego Regulaminu,

. Weryfikacja sprawozdan dokonywana jest przez wydziaty merytoryczne.
. W przypadku stwierdzenia btedow lub brakéw w sprawozdaniu, ktére pomimo

wezwania nie zostaty usuniete we wskazanym terminie, przeprowadzana jest
kontrola realizacji zadania, ktérego dotyczy sprawozdanie.

Z weryfikacji sprawozdania pracownik wydziatu merytorycznego sporzadza
notatke, ktéra zawiera w szczegdélnosci imie i nazwisko oraz stanowisko stuzbowe
pracownika, date sporzadzenia notatki oraz wskazanie numeru umowy, rodzaju
realizowanego zadania oraz nazwe organizacji pozarzagdowej realizujgcej zadanie,
a takze wskazanie zakresu poddanego weryfikacji.

§ 21.

W przypadku kontroli zewnetrznych przeprowadzanych w Urzedzie, a odnoszacych sie
do zadan zlecanych przez Gmine organizacjom pozarzadowym, a takze w zakresie
wspoétpracy z innymi organami kontroli zewnetrznej, odpowiedzialne za udzielanie
niezbednych informacji i wyjasnien s3 wydziaty merytoryczne i Biuro Kontroli.

PREZYDENT MIASTA

(-) Radostaw Witkowski



