Zatacznik

do Zarzadzenia Nr 2563/2017 Prezydenta
Miasta Radomia z dnia 21 wrzesnia 2017 .
w sprawie ustalenia Regulaminu korzystania ze
stfuzbowych  telefonéw  komoérkowych  przez
pracownikéw Urzedu Miejskiego w Radomiu.

Regulamin
korzystania ze stuzbowych telefonéw komaérkowych przez
pracownikéw Urzedu Miejskiego w Radomiu

§1

Niniejszy Regulamin korzystania ze stuzbowych telefonéw komdrkowych przez
pracownikéw Urzedu Miejskiego w Radomiu, zwany dalej ,Regulaminem’,
okresSla w szczegdlnosci: zasady przyznawania pracownikom stuzbowych telefondw
komdrkowych, miesieczne limity kosztéw za korzystanie ze stuzbowych telefonéw
komdrkowych, miesieczne ryczatty za korzystanie z prywatnych telefonéw
komadrkowych dla celéw stuzbowych, zasady postepowania w przypadku przekroczenia
przyznanego miesiecznego limitu kosztéw, zasady zwrotu przyznanych stuzbowych
telefonéw komadrkowych.

§2
Stuzbowe telefony komérkowe przyznaje pracownikom Urzedu Miejskiego
w Radomiu zwanego dalej ,Urzedem” - Sekretarz Miasta Radomia lub podczas jego
nieobecnosci wyznaczony zastepca Prezydenta.

§3

1. Stuzbowy telefon komdrkowy przystuguje:

1) Prezydentowi Miasta,

2) Wiceprezydentom Miasta,
) Sekretarzowi Miasta,
) Skarbnikowi Miasta,
) Dyrektorowi Kancelarii Prezydenta,
) Rzecznikowi Prasowemu Prezydenta Miasta Radomia,
) Dyrektorom/Kierownikom komorek organizacyjnych Urzedu oraz ich
zastepcom,
osobom wskazanym przez Kierownika Biura Rady Miejskiej,
) pozostatym pracownikom wytacznie w przypadkach szczegélnych na

odpowiednio umotywowany wniosek.
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2. Przyznanie stuzbowego telefonu komorkowego osobom, o ktérych mowa
wust.1 pkt 7-9 nastepuje na podstawie pisemnego wniosku pracownika,
uzasadniajgcego koniecznos¢ korzystania z telefonu komdrkowego, zwanego
dalej ,wnioskiem”, ktérego wzér stanowi zafacznik nr 1 do Regulaminu. Wniosek
nalezy ztozy¢ w Wydziale Teleinformatycznym Urzedu zwanym dalej ,wtasciwag
komorka organizacyjna”.

3. Whnioski sktadane przez:

- pracownikow, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 7 powinny uzyska¢ wstepna
akceptacje Sekretarza Miasta, lub podczas jego nieobecnosci wyznaczonego
zastepcy Prezydenta.

- osoby, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 8 powinny uzyska¢ wstepng akceptacje
Kierownika Biura Rady Miejskiej,

- pracownikow, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 9 powinny uzyskac wstepna
akceptacje Dyrektora/Kierownika komdrki organizacyjnej w ktdrej zatrudniony
jest pracownik.

4. Pracownikom wymienionym w ustepie 1 pkt pkt 1-6 ktdérzy nie korzystaja z
telefonu komdrkowego stuzbowego, moze by¢, na ich wniosek, przyznany ryczatt
za korzystanie z telefonu prywatnego dla celdw stuzbowych na zasadach
okreslonych w § 6. Wniosek okresla zatacznik nr 8. Ryczatt za korzystanie z
telefonu prywatnego dla celéw stuzbowych przyznaje Sekretarz Miasta Radomia
lub podczas jego nieobecnosci wyznaczony zastepca Prezydenta.

5. Ryczatt, o ktérym mowa w ustepie poprzedzajgcym moze by¢ przyznany takze
innym osobom wymienionym w ustepie 1, na ich wniosek, przez Sekretarza
Miasta, lub podczas jego nieobecnosci przez wyznaczonego zastepce
Prezydenta.

6. Pracownikom wymienionym w ust 1, ktérzy nie korzystaja z telefonu
komorkowego stuzbowego, moze by¢, na ich wniosek, przyznany stuzbowy
numer telefonu wraz z kartg SIM. Wniosek okresla zatacznik nr 5.

§4

1. Uzytkownik, ktéremu przyznano stuzbowy telefon komérkowy i limit kosztéw
optacanych przez Urzad, albo, ktéremu przyznano ryczatt na korzystanie z telefonu
prywatnego dla celdow stuzbowych, jest obowigzany do utrzymywania telefonu
komdrkowego w ciggtej gotowosci.

2. Zakazuje sie Uzytkownikom, ktérym przyznano stuzbowy telefon komodrkowy
udostepniania go osobom trzecim.

3. Uzytkownik telefonu zobowigzuje sie do korzystania z niego wytacznie do celéw
stfuzbowych. Niedozwolone jest wykonywanie potgczen na pfatne infolinie,
wysytania SMS-6w i MMS-6w specjalnych, SMS-6w na numery stacjonarne oraz
dokonywania  wszelkiego  rodzaju optat za  posrednictwem  ustug
telekomunikacyjnych. Za SMSy i MMSy specjalne uznaje sie takie SMSy i MMSy,
ktore wysyfane s3 w ramach akcji (typu charytatywnego, itp.) i pociggajace za soba
dodatkowe pfatnosci.

§5
Urzad Miejski w Radomiu pokrywa nastepujace koszty korzystania ze stuzbowego
telefonu komérkowego przez uzytkownika:
1) Abonamentu obejmujacego pofaczenia gtosowe, sms-y, mms-y oraz transmisje
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danych (do 2 GB) bez natozonego na wymienione ustugi limitu na terenie kraju,
oraz odbieranie potgczen gtosowych, sms-6w, mms-0w w ramach roamingu na
terenie Unii Europejskiej, krajow Europejskiego Obszaru Gospodarczego i
terytoriéw zaleznych.

2) napraw telefonu, jezeli uszkodzenie nastapito nie z winy pracownika.

§6
1. Ustala sie miesieczny limit kosztow za korzystanie ze stuzbowych telefonéw
komdrkowych przez uzytkownika, zwany dalej ,miesiecznym limitem
kosztéw", w wysokosci rdwnej abonamentowi z aktualnie obowigzujacej umowy
na Swiadczenie ustug telefonii komorkowe;j.

2. Ustala sie miesieczny ryczatt za korzystanie z prywatnych telefonow
komdrkowych do celéw stuzbowych, stanowigcy ekwiwalent za poniesione koszty
wedtug zobowigzania wynikajgcego z faktury jednak nie wiecej niz dla:

1) Prezydenta Miasta Radomia - kwote 400 zfotych.

2) Wiceprezydentdéw Miasta Radomia, Sekretarza Miasta Radomia, Skarbnika
Miasta, Dyrektora Kancelarii Prezydenta, Rzecznika Prasowego, kwote 300
ztotych.

3) Dyrektoréw / Kierownikdw Komorek Organizacyjnych Urzedu oraz ich
zastepcow kwote 100 ztotych.

4) Dlainnych pracownikéw kwote 50 zfotych.

3. Podstawa do wyptaty ryczattu jest oSwiadczenie pracownika sktadane
comiesiecznie o wysokosci jego zobowigzania wynikajgcego z otrzymanej przez
niego faktury. Wzér oswiadczenia okresla zatacznik nr 9.

§7
Sekretarz Miasta Radomia lub podczas jego nieobecnosci wyznaczony zastepca
Prezydenta w uzasadnionym przypadku, moze zmieni¢ miesieczny limit kosztow /
maksymalny ryczatt za korzystanie z prywatnych telefonédw, ponad wartosci okreslone
w § 6 ust.liust. 2.
Wzdr dokumentu zmieniajacego limit kosztow/ ryczatt okresla zatgcznik nr 10.

§8

1. W przypadku przekroczenia miesiecznego limitu kosztéw poprzez realizacje
pofaczen i transmisji danych innych niz okreslonych w §5 ust.1 , naleznos$cia bedaca
réznicg pomiedzy wysokoscig faktury wystawionej przez operatora sieci telefonii
komdrkowej, a miesiecznym limitem kosztdw obcigza sie uzytkownika.

2. Naleznos$¢ obcigzajaca pracownika potraca sie z wynagrodzenia pracownika zgodnie z
jego oSwiadczeniem, ktérego wzor stanowi zatacznik nr 2 lub zatacznik nr 6 do
niniejszego Regulaminu.

3. Potracenie naleznosci z wynagrodzenia pracownika jest dokonywane za miesiac
nastepujacy po miesigcu, w ktorym przekroczony zostat miesieczny limit kosztow.

§9

Przyznane telefony komdrkowe wydaje, ewidencjonuje oraz przyjmuje Wydziat
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Teleinformatyczny.

§10
Wprzypadku kradziezy stuzbowego telefonu komdérkowego, pracownik obowigzany jest
do natychmiastowego zawiadomienia:
1) najblizszego komisariatu Policji,
2) Wydziatu Teleinformatycznego.

§11
W przypadku utraty stuzbowego telefonu komérkowego lub jego uszkodzenia z winy
uzytkownika ponosi on wszelkie koszty zwigzane z zakupem nowego aparatu lub jego
naprawa.

§12
1. Uzytkownik jest obowigzany zda¢ niezwtocznie stuzbowy telefon komdrkowy do
wtasciwej komorki organizacyjnej, w przypadku:
1) ustania stosunku pracy pracownika,
2) cofniecia decyzji o przyznaniu uzytkownikowi stuzbowego telefonu
komdrkowego.
2. W przypadku zmiany stanowiska i zakresu obowigzkdéw lub przejscia pracownika do
innej komarki organizacyjnej Urzedu jest on obowigzany wypetni¢ nowy wniosek
0 przyznanie stuzbowego telefonu komdrkowego lub zwrdci¢ dotychczas uzywany
stuzbowy telefon komdrkowy.
W razie nie wywigzywania sie przez uzytkownika z obowigzku, o ktérym mowa w ust.
1, Wydziat Teleinformatyczny dokona blokady potaczen u operatora sieci telefonii
komorkowej oraz obcigzy uzytkownika wszelkimi kosztami za okres, w ktérym nie byt on
uprawniony do korzystania ze stuzbowego telefonu komérkowego. Naleznosc ta
zostanie potrgcona z wynagrodzenia pracownika, zgodnie z podpisanym
oSwiadczeniem, ktérego wzor stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.

§13
1. Dopuszcza sie przekazanie do uzytkowania stuzbowego telefonu komodrkowego
bedacego w ewidencji srodkow trwatych Urzedu lub stuzbowego numeru telefonu
wraz z kartg SIM (bez aparatu telefonicznego), jednostce organizacyjnej Gminy Miasta
Radomia zwanej dalej ,jednostka”.

2. Przyznanie stuzbowego telefonu komérkowego jednostce, o ktérej mowa w pkt 1
nastepuje na podstawie pisemnego whniosku, uzasadniajacego koniecznosc
korzystania z telefonu komdrkowego, ktérego wzdr stanowi zatgcznik nr 3 do
Regulaminu. Wniosek nalezy ztozy¢ w Wydziale Teleinformatycznym Urzedu.

3. Przyznanie stuzbowego numeru telefonu wraz z karta SIM (bez aparatu
telefonicznego) jednostce, o ktérej mowa w pkt 1 nastepuje na podstawie
pisemnego wniosku, uzasadniajgcego koniecznos¢ korzystania z stuzbowego
numeru telefonu, ktérego wzor stanowi zatgcznik nr 5 do Regulaminu. Wniosek
nalezy ztozy¢ w Wydziale Teleinformatycznym Urzedu.

4. Stuzbowe telefony komdrkowe przyznaje jednostkom Sekretarz Miasta Radomia lub
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podczas jego nieobecnosci wyznaczony zastepca Prezydenta.

§14

1. Przekazanie stuzbowego telefonu komérkowego, o ktérym mowa w § 13, jednostce
organizacyjnej Gminy Miasta Radomia nastepuje na podstawie protokofu, ktérego
wzOr stanowi zafacznik nr 4 do Regulaminu.

2. Przekazanie stuzbowego numeru telefonu wraz z karta SIM (bez aparatu
telefonicznego) o ktérym mowa w § 13, jednostce organizacyjnej Gminy Miasta
Radomia nastepuje na podstawie protokotu, ktérego wzor stanowi zatgcznik nr 7
do Regulaminu.

§15
Jednostka uzytkujaca stuzbowy telefon komoérkowy Urzedu, bedzie obcigzana kosztami
korzystania z ustug telekomunikacyjnych w wysokosci zgodnie z fakturg wystawiong
przez operatora sieci telefonii komérkowe;.

PREZYDENT MIASTA

(-) Radostaw Witkowski



Zafacznik nr 1 (str. 1/2)

do Regulaminu korzystania ze stuzbowych
telefonéw komdrkowych przez pracownikéw
Urzedu Miejskiego w Radomiu. (Zarzadzenie nr

2563/2017)
Radom, dnia ..o,
IMIQ i NAZWISKO ... s e
STANOWISKO ...
KomoOrka organiZacCyjNa:......rrsmsssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssss
WNIOSEK

0 przyznanie stuzbowego telefonu komérkowego

Wnosze o przyznanie mi stuzbowego telefonu komdrkowego, ktéry bedzie
uzywany przeze mnie do celéw stuzbowych.

Uzasadnienie wniosku:

wykonuje obowigzki Stuzbowe poza stanowiskiem pracy, przefozeni
i wspOfpracownicy musza mie¢ ze mng staly kontakt, ze wzgledu na
wykonywane przeze mnie zadania, wynikajace z zakresu obowigzkow, dotyczace:

podpis pracownika

pieczec i podpis
Sekretarza Miasta/ wyznaczonego zastepcy Prezydenta
(dla Dyrektorow/Kierownikow komdrek organizacyjnych)/
Kierownika Biura Rady Miejskiej (dla osob przez niego wskazanych)/
Dyrektora komorki organizacyjnef (dla pracownikow komorki
organizacyjnej)



Zafacznik nr 1 (str. 2/2)

do Regulaminu korzystania ze stuzbowych
telefonéw komadrkowych przez pracownikdw
Urzedu Miejskiego w Radomiu. (Zarzadzenie

nr 2563/2017)

OPrzyznaje Panu/Pani .. ..stuzbowy telefon

komédrkowy z m|e5|ecznym Ilmltem kosztow (abonament [ podatek VAT) w kwocie

........................... z

O Nie przyznaje Panu/Pani ... stuzbowego telefonu

komorkowego*.

UZASAANIBNIE: vvirrtsssisssissss s s st ssssssssssssssssssssssssssssss
"""""""""""" data, podpis

Sekretarz Miasta Radomia / wyznaczony zastepca Prezydenta

* - zaznaczy¢ wtasciwe



Zatacznik nr 2

IMIE i NAZWISKO
do Regulaminu korzystania ze stuzbowych
telefondw komodrkowych przez pracownikéw
Urzedu Miejskiego w Radomiu. (Zarzadzenie nr

2563/2017)
Radom, dNia ..o
OSWIADCZENIE
Przyjmuje telefon komdrkowy:
= MATKIE s
-z numerem abonNenCKim: ...
- N1 SEryjny (IMED): v

= NFINWENTATZOWY: ovvvvvsrsssssssssssssssssssssssssssssssnssssees

- z miesiecznym limitem kosztéw (abonament i podatek VAT) opfacanym przez Urzad
Miejski w Radomiu W KWOCIE: ......ccrerrrnreene.

R (0111 =TT

OsSwiadczam, ze zapoznatem(-am) sie z trescig Regulaminu korzystania ze stuzbowych
telefonéw komdrkowych przez pracownikéw Urzedu Miejskiego w Radomiu
i obowigzuje sie do jego przestrzegania.

Wyrazam zgode na potrgcanie z mojego wynagrodzenia za prace:

1) naleznosci bedacej réznica pomiedzy wysokoscig faktury wystawionej przez
operatora sieci telefonii komorkowej za korzystanie przeze mnie ze stuzbowego
telefonu komoérkowego a przyznanym miesiecznym limitem kosztéw,

2) naleznosci powstatej w wyniku korzystania przeze mnie ze stuzbowego telefonu
komérkowego za okres, w ktérym nie byfem(-am) uprawniony(-a) do
korzystania z niego.

data podpis pracownika



Zafacznik nr 3 (str. 1/2)

do Regulaminu korzystania ze stuzbowych
telefonéw komdrkowych przez pracownikéw
Urzedu Miejskiego w Radomiu. (Zarzadzenie nr
2563/2017)

Radom, dnia

JednosStKa Or8aANIZACYJNA: ...

reprezentowana przez;
Imie i nazwisko

Stanowisko

WNIOSEK
0 przyznanie stuzbowego telefonu komérkowego

Wnosze o przyznanie stuzbowego telefonu komérkowego, ktéry bedzie uzywany do
celéow stuzbowych.

Uzasadnienie wniosku:

Pieczec i podpis Dyrektora
jednostki organizacyjnef



Zafacznik nr 3 (str. 2/2)

do Regulaminu korzystania ze stuzbowych
telefonéw komérkowych przez pracownikéw

Urzedu Miejskiego w Radomiu. (Zarzadzenie
nr2563/2017)

O Przyznaje ..cvveeinsirrnrreee s snsssnsss s s SfUZDOWY telefon komérkowy

O NI@ PIrZYZNQAJE wvvcrviserrsnssisessssssssnssssssssssssssssssssnens stuzbowego telefonu komdrkowego*.

Uzasadnienie:

data, podpis
Sekretarz Miasta Radomial wyznaczony zastepca Prezydenta

* - zaznaczy¢ wtasciwe
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Zatacznik nr 4

do Regulaminu korzystania ze stuzbowych
telefonéw komdrkowych przez pracownikéw
Urzedu Miejskiego w Radomiu. (Zarzadzenie nr
2563/2017)

Radom, dnia ...cocevvvevvvreieereinns

PROTOKOL
przekazania do uzytkowania stuzbowego telefonu komérkowego

reprezentowana przez:

IMIE T NAZWISKO oottt s s s bbbt
STANOWISKO ottt s s s bbb
Nr dowodu 0SODISTEEO .. seesseens

Marka i model telefonu: ..., Nr abonencki ......rinsionn.
NF SEIVINY: o NI iNWENTArZOWY: .cvcierrsesrsessiessisssssssssesens

Warunki uzytkowania:

1) Telefon pozostaje wtasnoscig Urzedu Miejskiego w Radomiu.

2) Jednostka organizacyjna bedzie obcigzana kosztami korzystania z ustug
telekomunikacyjnych, zgodnie z fakturg wystawiong przez operatora sieci
telefonii komdrkowe;.

3) W przypadku utraty stuzbowego telefonu komdrkowego lub jego uszkodzenia
z winy pracownika tej jednostki, wszelkie koszty zwigzane z zakupem nowego
aparatu lub jego naprawa ponosi jednostka.

4) Jednostka jest obowigzana zda¢ niezwiocznie stuzbowy telefon komdérkowy do
wiasciwej komorki organizacyjnej Urzedu Miejskiego, w przypadku:

a. cofniecia decyzji o przyznaniu stuzbowego telefonu komdérkowego,
b. wymiany telefonu.

5) Uzytkownik telefonu zobowigzuje sie do korzystania z niego wyfacznie do celéw
stuzbowych.

6) Zabrania sie wykorzystania telefonu do wykonywania pofaczen na ptatne
infolinie, wysytania SMS-6w specjalnych, SMS-6w na numery stacjonarne oraz
dokonywania  wszelkiego rodzaju optat za  posrednictwem  ustug
telekomunikacyjnych.

Przekazat Przyjat
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Zafacznik nr 5 (str. 1/2)

do Regulaminu korzystania ze stuzbowych
telefonéw komdrkowych przez pracownikéw
Urzedu Miejskiego w Radomiu. (Zarzadzenie nr
2563/2017)

Radom, dnia .o

Imie i nazwisko

Stanowisko

Komérka organizacyjna/Jednostka organizacyjna: ...,

WNIOSEK
0 przyznanie stuzbowego numeru telefonu wraz
z karta SIM (bez aparatu telefonicznego)

Wnosze o przyznanie mi stuzbowego numeru telefonu wraz z karta SIM, ktory
bedzie uzywana przeze mnie do celéw stuzbowych.

Uzasadnienie wniosku:
wykonuje obowigzki stuzbowe poza stanowiskiem pracy, przetozeni i wspofpracownicy

musza mie¢ ze mng staty kontakt, ze wzgledu na wykonywane przeze mnie zadania,
wynikajgce z zakresu obowigzkdéw, dotyczace:

podpis wnioskodawcy
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Zafacznik nr 5 (str. 2/2)

do Regulaminu korzystania ze stuzbowych
telefonéw komadrkowych przez pracownikéw
Urzedu Miejskiego w Radomiu. (Zarzadzenie nr

2563/2017)
O Przyznaje Panu/Pani .. e .. Sfuzbowy numer telefonu
wraz z karta SIM z mlesugcznym Ilmltem kosztow (abonament i podatek VAT) w kwocie
........................... z
LI Nie przyznaje Panu/Pani ...ssssssssssnssssssssines stuzbowego numeru
telefonu wraz z kartg SIM *,
UZASAANIBNIE ..o sesss st sss s ssss st st ssssssssssssssssssssss

"""""""""""" data, podpis

Sekretarz Miasta Radomia / wyznaczony zastepca Prezydenta

* - zaznaczy¢ wiasciwe
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Zatacznik nr 6

IMIE i NAZWISKO
do Regulaminu korzystania ze stuzbowych
telefonéw komdrkowych przez pracownikéw
Urzedu Miejskiego w Radomiu. (Zarzadzenie nr
2563/2017)

Radom, dNia .o
OSWIADCZENIE

Przyjmuje karte SIM:

-z numerem abonenckim: .....———————

- z miesiecznym limitem kosztéw (abonament i podatek VAT) opfacanym przez Urzad
Miejski w Radomiu w Kwoci€: .....cmrinmernene

SIOWNIE! . ssessens

OsSwiadczam, ze zapoznatem(-am) sie z trescig Regulaminu korzystania ze stuzbowych
telefonéw  komodrkowych przez pracownikéw Urzedu Miejskiego w Radomiu
i obowigzuje sie do jego przestrzegania.

Wyrazam zgode na potracanie z mojego wynagrodzenia za prace:

1) naleznosci bedacej réznica pomiedzy wysokoscia faktury wystawionej przez
operatora sieci telefonii komérkowej za korzystanie przeze mnie ze stuzbowego
numeru telefonu komérkowego z kartg sim a przyznanym miesiecznym limitem
kosztow,

2) naleznosci powstatej w wyniku korzystania przeze mnie ze stuzbowej karty SIM
za okres, w ktérym nie bytem(-am) uprawniony(-a) do korzystania z niego.

data podpis pracownika
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Zatacznik nr 7

do Regulaminu korzystania ze stuzbowych
telefonéw komdrkowych przez pracownikéw
Urzedu Miejskiego w Radomiu. (Zarzadzenie nr
2563/2017)

Radom, dnia ..o

PROTOKOL
przekazania do uzytkowania stuzbowego numeru telefonu
wraz z kartg SIM (bez aparatu telefonicznego)

reprezentowana przez:

[MIE I NAZWISKO oo e st ses s
STANOWISKO ottt s st st ssnes
NI dOWOAU OSODISTEEO .. sns

Stuzbowa karta SIM z numerem abonenckim ...

Warunki uzytkowania:

1. Karta SIM pozostaje wtasnoscig Urzedu Miejskiego w Radomiu.

2. Jednostka organizacyjna bedzie obcigzana kosztami korzystania z ustug
telekomunikacyjnych, zgodnie z fakturg wystawiong przez operatora sieci
telefonii komérkowe;.

3. W przypadku utraty stuzbowej karty SIM lub jej uszkodzenia z winy pracownika,
wszelkie koszty zwigzane z zakupem nowej karty lub jej wymiang ponosi
jednostka.

4. Jednostka jest obowigzana zdac¢ niezwiocznie stuzbowag karte SIM

do wtasciwej komérki organizacyjnej Urzedu Miejskiego, w przypadku:
a. cofniecia decyzji o jej przyznaniu,
b. wymiany karty.
5) Uzytkownik karty SIM zobowigzuje sie do korzystania z niej wyfacznie do celdéw
stuzbowych.
6) Zabrania sie wykorzystania karty SIM do wykonywania pofaczen na ptatne
infolinie, wysyfania SMS-éw specjalnych oraz dokonywania wszelkiego rodzaju
optat za posrednictwem usfug telekomunikacyjnych.

Przekazat Przyjat
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Zafacznik nr 8 (str. 1/2)

do Regulaminu korzystania ze stuzbowych
telefonéw komdrkowych przez pracownikdow
Urzedu Miejskiego w Radomiu. (Zarzadzenie nr

2563/2017)
Radom, dnia ..o,
IMIQ i NAZWISKO ..o s
STANOWISKO ..o s
Komorka organizacyjna:............isssssssssssssssssssinssssssnnsess
WNIOSEK

0 przyznanie miesiecznego ryczattu na
korzystanie z prywatnego telefonu
komoérkowego dla celéow stuzbowych

Wnosze o przyznanie miesiecznego ryczattu na korzystanie z prywatnego telefonu
komorkowego do celdw stuzbowych.

Uzasadnienie wniosku:

podpis pracownika

16



Zatacznik nr 8 (str. 2/2)

do Regulaminu korzystania ze stuzbowych
telefonéw komdrkowych przez pracownikdow
Urzedu Miejskiego w Radomiu. (Zarzadzenie nr
2563/2017)

Przyznaje Panu/Pani ..., miesieczny ryczatt za korzystanie z
prywatnego telefonu komdrkowego dla celéw stuzbowych od dnia

Zgodnie z §6 ust 3 ,Regulaminu korzystania ze stuzbowych telefonéw komorkowych
przez pracownikdow Urzedu Miejskiego w Radomiu” podstawa do wyptaty ryczattu jest
oswiadczenie pracownika sktadane comiesiecznie o wysokosci jego zobowigzania

wynikajacego z otrzymane] przez niego faktury. Wzér oswiadczenia okresla zatacznik nr
9 do Regulaminu.

data, podpis
Sekretarz Miasta Radomia / wyznaczony zastepca Prezydenta

Jezeli dopuszczamy odrzucenie wniosku - brakuje odmowy z uzasadnieniem.
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Zafacznik nr 9

do Regulaminu korzystania ze stuzbowych
telefonéw komdrkowych przez pracownikéw
Urzedu Miejskiego w Radomiu. (Zarzadzenie nr

2563/2017)
Radom, dnia ..o
IMIQ i NAZWISKO ... s st
STANOWISKO ... s bbb
KOmOrka organiZaCyjNa: ... ssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssses
Oswiadczenie

Oswiadczam, ze wysokos$¢ mojego zobowigzania z tytutu korzystania z wiasnego

telefonu komArkowego za MiIeSiaC ..rrriiinmessssnnsesssenn: WVYNOSI covvvvrneremnersssssssssssnees ztotych
([ STOWNIE! .o s )
RaAdom, dNia ..evnvnessissssssnennns

Podpis pracownika
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Zatacznik nr 10

do Regulaminu korzystania ze stuzbowych
telefonéw komdrkowych przez pracownikéw
Urzedu Miejskiego w Radomiu. (Zarzadzenie nr

2563/2017)

Radom dnia

Zmiana miesiecznego limitu kosztow za korzystanie ze stuzbowych
telefonow komoérkowych / ryczattu

Zgodnie z Zarzadzeniem Prezydenta Miasta Radomia nr 2563/2017, § 7
Jegulaminu korzystania ze stuzbowych telefonéw komdrkowych przez pracownikéow
Urzedu Miejskiego w Radomiu”, wyrazam zgode na zwiekszenie limitu kosztéw za
korzystanie ze stuzbowych telefonéw komérkowych / ryczattu za korzystanie z
prywatnych telefonéw do celdow stuzbowych wymienionym nizej pracownikom

Urzedu Miejskiego w Radomiu w .............

roku o wskazane kwoty:

Imie i nazwisko Nr telefonu

Kwota brutto

Uwagi

Potwierdzam, iz wyzej wymienione pofaczenia byly wykonane w zwigzku z
wykonywanymi przeze mnie obowigzkami stuzbowymi:

Imie i nazwisko

Podpis

data, podpis

Sekretarz Miasta Radomia / wyznaczony zastepca Prezydenta
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