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Zatacznik ,,Szczeg6towe wymagania dla Systeméw Dziedzinowych”

1. Wymagania ogdine:

W przypadku, gdy Wykonawca przyjmie wariant wymiany systemoéw dziedzinowych
funkcjonujgcych w jednostce Zamawiajgcego, zobowigzuje sie do realizacji dostawy
i wdrozenia powyzszych systeméw dziedzinowych wraz zopiekg autorskg
w terminach zawartych w SOPZ dla zadania 1 oraz w Umowie. Wykonawca
dostarczy i/lub skonfiguruje oprogramowanie systemowe jak ibazodanowe
umozliwiajgc wydajng prace wdrazanych systemow dziedzinowych. Obecnie
systemy dziedzinowe Urzedu uruchomione sg na infrastrukturze sprzetowej
z oprogramowaniem opisanej wpkt 3. Jezeli sprzet i/lub Standardowe
Oprogramowanie Systemowe Zamawiajgcego nie spetnia wymagan nowych
systeméw dziedzinowych (wydajnosci i skalowalnosci), Wykonawca zobowigzany
jest do dostarczenia odpowiedniej do proponowanych systemow dziedzinowych
platformy sprzetowo - programowej. Wykonawca zapewni, ze Zamawiajgcy nie
bedzie ponosit kosztéw pdzniejszego utrzymania Standardowego Oprogramowania
Systemowego (licencje muszg by¢ bezterminowe) wymaganego do prawidtowej
pracy dostarczonych systemow dziedzinowych (np. system operacyjny serwera,
oprogramowanie baz danych itp.). Wykonawca powinien przyjgC zatozenie, ze
rozmiary obecnie uzytkowanych baz danych osiggajg rozmiar powyzej 10GB.
Wszystkie programy powinny spetnia¢ wymogi prawne, w tym dotyczgce: ochrony
danych osobowych, tajemnicy skarbowej oraz Rozporzgdzenia Rady Ministrow
z dnia 12 kwietnia 2012 r. w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci.

W przypadku, gdy Wykonawca przyjmie wariant wymiany systemow dziedzinowych,
celem Zamawiajgcego jest, uzyskanie zamiennych systemow o funkcjonalnosciach
nie gorszych od obecnie uzytkowanych przez Zamawiajgcego.

2. Wykonawca zobowigzany jest w szczegélnosci do:

Instalacji catosci oprogramowania na serwerze/serwerach i stacjach roboczych.
Przeprowadzenie instruktazy stanowiskowych dla pracownikdw wskazanych przez
Zamawiajgcego w wymiarze:

dla grup uzytkownikéw systemoéw dziedzinowych — 250 godz.,

dla administratoréw systemow dziedzinowych — 75 godz.,

przy stanowisku pracy w trakcie okresu wdrozenia - w wymiarze 3 godz. na
stanowisko (max. 350 stanowisk),

koncowy instruktaz dla grupy uzytkownikéow systemow dziedzinowych — 200 godz.
w terminach uzgodnionych z Zamawiajgcym.

Opisane powyzej ilosci godzin okreslajg pule godzin dla wszystkich systemow
dziedzinowych. Podziat procentowy szkolen dla systemdéw zastepujgcych obecnie
uzytkowane: ,Odpady w Gminie” — 30%, TAXI+ - 15%, <bdf.efka.net> -55%.
Uruchomienia dostarczonych aplikacji oraz ich wdrozenie.

Dostarczenie Instrukcji obstugi uzytkownika oraz administratora systemow w terminie
do dwoch tygodni przed pierwszym szkoleniem.

Dostarczenie kopii wersji instalacyjnych baz danych zainstalowanych na
serwerze/serwerach w terminie 7 dni od dnia instalacji programu.

Dostarczenie kompletu dokumentacji zgodnie z wymogami okreslonymi w Umowie
w paragrafie Dokumentacja.

Zapewnienia wspoOtpracy dostarczonych aplikacji z systemami zewnetrznymi
uzytkowanymi przez Zamawiajgcego Ww zakresie wymiany danych, wtym
automatycznego ksiegowania.
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e Wykonawca wdrozy system bezpieczenstwa danych pozwalajgcy na odzyskanie
danych z czasu przed awarig (max do 5 min).

e \Wdrozony system bezpieczenstwa powinien pozwoli¢ na odtworzenie danych na
serwerach zastepczych z 7 kolejnych dni wykonanych na koniec dnia.

e Poprawnos¢ kopii oraz odtworzenie danych na serwerach zastepczych bedzie
nastepowato pod nadzorem Wykonawcy raz na kwartat w czasie trwania Umowy.

e Aplikacje wykorzystujgce kody kreskowe powinny wspotpracowac z czytnikami
kodow z emulacjg klawiatury posiadanymi przez Zamawiajgcego.

e Wydruki z systeméw dziedzinowych powinny by¢ prawidlowo generowane na
posiadanych przez UM drukarkach.

3. Infrastruktura sprzetowa oraz oprogramowanie w Urzedzie Miejskim w Radomiu:

Serwer programu finansowo — ksiegowego <bdf.efka.net>

firmy BDF-Elin Sp. Z 0.0. z Beichatowa

Model : PowerEdge T610

Procesor: 2 x Intel® Xeon™ E2645 2.4/5.86, 12MB, XWM, B1

Pamiec¢ (RAM) : 32 GB

Dysk HDD : 6 x 300 GB SAS 15k w RAID5

Karta sieciowa: 2 X 1000Mbps

System operacyjny: Centos 5.8

Serwer bazy danych: Oracle Standard Edition One 10g Release 2 (10.2)

Serwer programu TAXI+ firmy Rewucki

Model : HP ML 370 G4

Procesor: 2 x Intel® Xeon™ CPU 3.40Ghz

Pamiec¢ (RAM) : 4 GB

Dysk HDD : 4 x 72 GB SCSI 10k w RAID5, 1 X 146 GB SCSI 10k
Karta sieciowa: 2 X 1 Gbit

System operacyjny: Windows Serwer 2008 Standard SP2

Serwer programu ,,Odpady w gminie” firmy PROFEKO z Radomia
Model : DELL PowerEdge T420

Procesor: 2 x Intel® Xeon™ CPU E5-2430 0 # 2.20GHz

Pamiec¢ (RAM) : 16 GB

Dysk HDD : 5 X 146 GB SAS 10k w RAID5

Karta sieciowa: 4 X 1 Gbit

System operacyjny: Windows Serwer 2012 Standard

Baza danych: MS SQL 2012 Express Edition

4. Wszystkie systemy muszg posiadaé modut administracyjny umozliwiajgcy
zarzadzanie uprawnianiami  uzytkownikéw, grup uzytkownikéw oraz
parametryzacje systemoéow do potrzeb Zamawiajacego.

Zakonczenie prac wdrozeniowych musi nastgpi¢ do 30 wrzesnia 2017 roku.
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5. Szczegoétowy opis funkcjonalny systemu do obstugi gospodarki komunalnej
w Gminie Miasta Radomia. Obecnie uzytkowany jest system ,,Odpady w Gminie”
firmy PROFEKO Sp. z 0.0. z siedzibg w Radomiu

Wykaz skrotow

Program Program - oprogramowanie opracowane idostarczone przez
Wykonawce do obstugi systemu gospodarki komunalnej w Gminie
Miasta Radomia

Baza Poszczegdlne tabele, mechanizmy bazodanowe iwszystkie dane
przechowywane przez Program w bazie danych.

Dane Dane z systemow zewnetrznych importowane do Programu.

zewnetrzne

GMR Gmina Miasta Radomia.

OSR Wydziat Ochrony Srodowiska i Rolnictwa Urzedu Miejskiego w Radomiu.

Nieruchomosc¢ | Konkretna dziatka lub adres, na ktérym sg generowane odpady
komunalne. Nieruchomo$¢ moze sie sktadac¢ z wielu dziatek iwielu
budynkow.

Ptatnik Osoba fizyczna lub prawna zobowigzana do uiszczania optat za wywoéz
odpadéw statych z nieruchomosci. Do jednej nieruchomosci moze by¢
ztozonych wiele deklaracji. Na jednej nieruchomosci moze by¢ wielu
ptatnikdw. Jeden ptatnik moze sktada¢ oddzielne deklaracje na rézne
nieruchomosci.

Wiasciciel Osoba fizyczna lub prawna bedgca witascicielem nieruchomosci. Jedna
nieruchomosé moze mie¢ wielu wiascicieli. Wiasciciel moze, ale nie musi
by¢ ptatnikiem.

Firma Firma realizujgca wywoz odpadow statych / nieczystosci ciektych

wywozowa odpaddéw komunalnych. Dotyczy firm majgcych podpisane umowy na
obstuge sektorow jak ifirm, ktére podpisaty z ptatnikami umowy
indywidualne.

Instalacja Podmiot zajmujgcy sie gospodarowaniem odpadami komunalnymi

PSZOK Punkt Selektywnej Zbiorki Odpadéw

Sektor Obszar miasta/gminy okreslony stosowng Uchwatg Rady Miejskiej
w Radomiu. Wyw6z odpaddéw z terenu sektora realizuje jedna firma
WYywozowa.

Deklaracja Dokument przyjety Uchwata Rady Miejskiej w Radomiu w sprawie wzoru

deklaracji o wysokosci optaty za gospodarowanie odpadami
komunalnymi sktadanej przez wtasciciela nieruchomosci.

WIOS Wojewodzki Inspektor Ochrony Srodowiska

JRWA Jednolity rzeczowy wykaz akt organéw gminy izwigzkéw
miedzygminnych oraz urzedoéw obstugujgcych te organy i zwigzki

Usterka Btad w Programie utrudniajgcy, ale nieblokujgcy dziatania dowolnego
elementu Programu.

Awaria Btad w Programie uniemozliwiajgcy dziatanie dowolnego elementu

Programu.
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5.1.Prawne aspekty realizacji zamowienia
Program ma spetnia¢ obowigzujgce przepisy prawne, a w szczegolnosci przepisy:

Ustawy z dnia 13 wrzesnia 1996 r. o utrzymaniu czystosci i porzgdku w gminach
(Dz.U. 2016 poz. 250, j.t.).

Ustawy o odpadach z dnia 14 grudnia 2012r. (Dz. U z 2013r., poz. 21).
Rozporzadzenia Ministra Srodowiska z dnia 17 czerwca 2016 r. w sprawie
wzoréw sprawozdan o odebranych izebranych odpadach komunalnych,
odebranych nieczystosciach ciektych oraz realizacji zadan z zakresu gospodarki
odpadami komunalnymi (Dz. U. z 2016 r., poz. 934).

Ustawy z dnia 17 czerwca 1966 r. o postepowaniu egzekucyjnym w administracji
(Dz.U. 2016 poz. 599).

Rozporzgdzenia Ministra Finansow z dnia 25 pazdziernika 2013r. zmieniajgce
rozporzgdzenie w sprawie sprawozdan jednostek sektora finanséw publicznych
w zakresie operacji finansowych (Dz. U. z 2013r., poz. 1344).

Ustawy o ochronie danych osobowych (Dz. U2016, poz.922, j.t.).

Uchwaly Rady Miejskiej w Radomiu nr 352/2016 w sprawie Regulaminu
utrzymania czystosci i porzgdku na terenie Gminy Miasta Radomia (Dz. Urz. Woj.
Mazowieckiego z 2016 r. poz. 7846).

Uchwaly Rady Miejskiej w Radomiu nr 296/2016 w sprawie podziatu Gminy
Miasta Radomia na 5 sektoréw wywozowych do obstugi gospodarki odpadami
komunalnymi (Dz. Urz. Woj. Mazowieckiego z 2016 r. poz. 4074).

Uchwaty Rady Miejskiej w Radomiu nr 72/2015 w sprawie wzoru deklaracji
0 wysokosci optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi sktadanej przez
wiasciciela nieruchomosci (Dz. Urz. Woj. Mazowieckiego z 2015 r. poz. 1788).
Uchwaty Rady Miejskiej w Radomiu nr 71/2015 w sprawie metody ustalenia
optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi oraz stawki optaty na terenie
Gminy Miasta Radomia (Dz. Urz. Woj. Mazowieckiego z 2015 r. poz. 1787).
Uchwaty Rady Miejskiej w Radomiu nr 353/2016 w sprawie szczegotowego
sposobu izakresu $wiadczenia ustug na terenie Gminy Miasta Radomia
w zakresie odbierania odpadow komunalnych od witascicieli nieruchomosci
i zagospodarowania tych odpaddédw w zamian za uiszczong przez wiasciciela
nieruchomosci opfate za gospodarowanie odpadami komunalnymi (Dz. Urz. Wo.
Mazowieckiego z 2016 r. poz. 7847).

Rozporzgdzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukciji
w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow zaktadowych (Dz. U. z 2011
r., Nr 14, poz. 67).

Rozporzadzenia Ministra Srodowiska z dnia 25 maja 2012 w sprawie pozioméw
ograniczenia masy odpadéw komunalnych ulegajacych biodegradacji
przekazywanych do sktadowania oraz sposobu obliczania poziomu ograniczania
masy tych odpadow (Dz. U. z 2012r., poz. 676).

Rozporzadzenia Ministra Srodowiska z dnia 29 maja 2012 w sprawie pozioméw
recyklingu, przygotowania do ponownego uzycia i odzysku innymi metodami
niektérych frakcji odpadéw komunalnych (Dz. U. z 2012r., poz. 645).

5.2.Okreslenie przedmiotu zamoéwienia
Program bedzie umozliwiat obstuge PEKAO COLLECT.
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Program bedzie wspotpracowat z czytnikami  kodow kreskowych, drukarkami
termotransferowymi, skanerami do skanowania dokumentéw w formacie A4.

5.3. Okreslenie wymagan dla programu

5.3.1. Opis ogolny:
Program do obstugi systemu gospodarki komunalnej w Gminie Miasta Radomia ma
umozliwiaé zarzgdzanie gospodarkg komunalng w zakresie zagadnieh wynikajgcych
z ustawy z dnia 13 wrzesnia 1996 r. o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach (Dz. U.
2016, poz. 250, j.t.), a w szczegolnosci w zakresie:

e Obstugi deklaracji — umozliwia¢ wprowadzanie danych zawartych w deklaracji oraz
umozliwia¢ naliczanie optat zgodnie z metodg naliczania opfaty za gospodarowanie
odpadami komunalnymi na terenie Gminy Miasta Radomia.

Rejestru Dziatalnosci Regulowane;.

Sprawozdawczosci.

Ewidencji zbiornikbw bezodptywowych.

Ewidencji przydomowych oczyszczalni Sciekow.

Ewidencji umow zawartych na odbieranie odpaddéw komunalnych od wtasScicieli

nieruchomosci.

e Ewidencji uméw zawartych na odbieranie nieczystosci ciektych od wtascicieli
nieruchomosci.

e Wspotpraca z modutem E-Ustugi Informacyjne.

e Portalu Ekstranetowego systemu gospodarki odpadami.

e Zarzadzania i monitoringu gospodarkg odpadami komunalnymi - Raporty.

Ponadto program musi stwarza¢ przyjazne Srodowisko pracy dla uzytkownika, tj.
charakteryzowac sie przejrzystoscia, intuicyjnoscia, prostotg obstugi, ergonomig pracy, (dot.
nawigacji, formatek ekranowych, stownikéw zawierajgcych standardowe dane powtarzalne,

itp.).
Stosowanie Stownikow:
e Program ma wjak najwiekszym stopniu wykorzystywa¢ stowniki — podczas

wprowadzania iedycji danych - eliminujgc tym samym reczne wprowadzanie
powtarzajgcych sie danych.

e Stowniki mogg by¢ edytowane tylko przez uprawnionych uzytkownikow.

e Program ma nie dopuszczaé, aby pola stownikowe — w przypadku braku danych
w stowniku — mogty zosta¢ uzupetnione poza stownikiem.

e W przypadku braku danych w stowniku, najpierw nalezy uzupetni¢ stownik.

Definiowanie raportéw przez uzytkownika:

Program musi umozliwia¢ definiowanie dowolnych raportéw na podstawie informaciji
zgromadzonych w bazie danych Programu.
5.3.2. Przechowywanie historii:

e Program ma umozliwia¢ przechowywanie zmian danych bez mozliwosci ich
modyfikacji i rejestrowa¢ wydawane dokumenty. Musi by¢ mozliwos¢ odtworzenia
stanu historycznego danych na wskazany dzien oraz dotarcia do rejestru
wygenerowanych dokumentéw.

5.3.3. Uzytkownicy

e Pracownicy Urzedu Miejskiego w Radomiu.

e Podmioty zewnetrzne korzystajgce z portalu ekstranetowego (przedsiebiorcy
obierajgcy odpady, Instalacje zagospodarowania odpadow, Punkt Selektywnego
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5.3.4.

5.3.5.

5.3.6

Zbierania Odpadéw Komunalnych) bez instalacji programu w tych jednostkach ale
z mozliwoscig logowania do programu i wprowadzania okreslonych danych.

Prezentacja danych

Zamawiajgcy wymaga, aby program prezentowat dane — w zaleznosci od potrzeb
i uprawnien uzytkownika - w postaci ogodlnej (tabelarycznej) oraz w postaci
szczegotowej (formatka Kartoteki).

Posiadat mozliwos¢ przegladania wszystkich informacji dotyczacych konkretnej
Kartoteki.

Posiadat mozliwos¢ przechodzenia pomiedzy kartotekami (w tym: mozliwosc
wywotania — z Kartoteki nieruchomosci - Kartotek ptatnikdw przypisanych do tej
nieruchomosci).

Posiadat funkcje: filtrowania, wyszukiwania, sortowania, grupowania danych wedtug
dowolnych pal.

Posiadat mozliwos¢ dodawania, modyfikowania, podglgdu, usuwania danych przez
uprawnionych uzytkownikow.

Wprowadzanie danych

Wykonawca zdefiniuje docelowg baze danych Programu wykonang na podstawie
importu danych z Programu Odpady w Gminie Profeko.

Program ma umozliwia¢:

podpowiadanie danych ze stownikdw (nieruchomosci, wifascicieli nieruchomosci,
ptatnikdw) przy wprowadzaniu pierwszej deklaracji.

podpowiadanie danych z poprzednich deklaracji przy sktadaniu kolejnych deklaracji.
Powinna istnie¢ mozliwos¢ powigzania z nieruchomoscig wielu ptatnikéw i wielu
wiascicieli.

Powinna istnie¢ mozliwos¢ wprowadzenia korekty deklaracji bez generowania optaty.
Program powinien posiada¢ obstuge podziatu i tgczenia nieruchomosci (zamykanie
Kartoteki nieruchomosci, zachowanie jej historii, tworzenie nowej Kartoteki dla nowej
nieruchomosci).

Program ma umozliwia¢ sktadanie przez jednego ptatnika oddzielnych deklaraciji dla
réznych nieruchomosci.

Program ma umozliwia¢ utworzenie podmiotu ktéry posiada nieruchomosc¢ z ktorej
sktada deklaracje i posiada firme z ktorej posiada indywidualng umowe na odbiér
odpadow.

Program powinien umozliwia¢ szybkie wyszukanie kartoteki wiasciciela i ptatnika po
wszystkich unikalnych identyfikatorach (np. NIP, REGON, PESEL, kod kreskowy itp.)
oraz nazwisku i adresie.

. Obstuga dokumentoéw i raportow

Generowanie dokumentow i raportéw w postaci i formatach wymaganych przepisami
prawa. Generowanie dokumentéw i raportéw w minimum jednym z formatéw: doc,
rtf, xIs, csv.

Program musi umozliwia¢ definiowanie dowolnych raportéw na podstawie informacji
zgromadzonych w bazie danych Programu.

Sortowanie, filtrowanie, wyszukiwanie i grupowanie wynikéw raportow po dowolnych
polach wchodzgcych w sktad raportu.

Sumowanie po dowolnych polach numerycznych raportu wg wymogéw Uzytkownika.
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e Generowanie raportow tabelarycznych wedtug dowolnych kryteriéw uzytkownika, {j.
sortowanie, filtrowanie i grupowanie po dowolnych kolumnach / wartosciach.

e Obstuga dokumentéw, wtym obstuga deklaracji skladanych przez pfatnika,
generowanie informacji o optatach, korekt informacji o optatach, blankietéw optat,
dokumentow zwigzanych z postepowaniem podatkowym, dodawanie wiasnych
szablonow dokumentow (np. wzory deklaracji, wzory decyzji, itp.), skanowanie
dokumentow.

e Obstuga koddéw kreskowych, czytnikow kodéw i drukarek naklejek.

5.3.7. Obstuga zmian i danych historycznych

Obstuga historii zmian (wprowadzanie aktualnych danych nie moze spowodowac
utraty dotychczasowych danych. Kolejno wprowadzone/edytowane dane majg byc¢
widoczne w systemie jako ,historyczne” z informacjg kto i kiedy wprowadzit zmiane, np.
zmiana nazwiska panienskiego ptatnika, zmiana adresu korespondencyjnego pfatnika,
zamiana powierzchni nieruchomosci, zmiana ilosci o0séb zamieszkujgcych na
nieruchomosci itp.

Wszelkie zmiany w danych majg powodowac zapis poprzednich wartosci w historii.
Zamawiajgcy ma mie¢ mozliwos¢ — np. poprzez odpowiedni raport — uzyskac¢ z poziomu
Programu informacje o historii danej pozycji (np. historie zmian Kartoteki nieruchomosci
o wskazanym identyfikatorze badz adresie, kto wprowadzit zmiany).

e Program musi umozliwia¢ obstuge wprowadzanych zmian w 2 trybach:

e zmiana danych wynikajgca ze stanu faktycznego.

e korekta — poprawa btedéw operatora.

e Przegladajgc dane historyczne uzytkownik musi posiada¢ informacje w jakim trybie
zostaty wprowadzone, z mozliwoscig wytgczenia i wigczenia wyswietlania korekt.

e Umozliwia¢ prace w kartotekach na aktualnych i poprzednich danych (przegladanie
historii).

e Uzytkownik ma mie¢ mozliwos¢ - podczas biezgcej pracy w Programie — dodawac /
edytowaé / usuwaé pozycje w poszczegolnych ewidencjach — wedtug posiadajgcych
uprawnien.

e Program ma wykorzystywaé — w miare potrzeb — dane historyczne do analiz,
raportéw i przypomnien.

5.3.8. Obstuga przypomnien

e Obstuga przypomnien wedlug danych wprowadzonych przez operatoréw
w przypomnieniach (np. przypomnienie o kohcu obowigzywania zaswiadczenia).

e Zamawiajgcy wymaga, aby przy definiowaniu przypomnienia uzytkownik mdgt
ustawi¢ date, podac¢ temat/opis przypomnienia oraz kogo dotyczg (wszystkich
uzytkownikow, grupy uzytkownikow, wskazanego uzytkownika).

Przypomnienia powinny si¢ wysSwietla¢ uzytkownikowi po zalogowaniu do Programu.
5. 4 SZCZEGOLOWY OPIS FUNKCJI PROGRAMU
Program ma zawieraé wszystkie informacje konieczne do wiasciwej i petnej obstugi
gospodarki komunalnej w Gminie Miasta Radomia, w tym:

e Modut Deklaracje — umozliwiajgcy kompleksowg obstuge sktadanych do Urzedu
Miejskiego w Radomiu deklaracji o wysokosci optat za gospodarowanie odpadami
komunalnymi, w tym zawierajgcy:

e Ewidencji nieruchomosci.

o Ewidencji zbiornikéw bezodptywowych.
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o Ewidencji przydomowych oczyszczalni sciekow.
o Ewidencji umow zawartych na odbieranie odpadow komunalnych od
witascicieli/ptatnikdw nieruchomosci.
o Ewidencji uméw zawartych na odbieranie nieczystosci ciektych od
witascicieli/ptatnikdw nieruchomosci.
o Ewidencje miejsc odbioru odpadoéw (adres nieruchomosci nie musi by¢ taki
sam jak adres miejsca odbioru odpaddw z nieruchomosci).
e Ewidencja podmiotéw (zawiera ewidencje wiascicieli nieruchomosci iewidencje
ptatnikow).
e Ewidencje dokumentow.
e Ewidencje naliczonych optat.
e Modut Rejestr Dziatalnosci Regulowane;j.
o Ewidencje firm wywozowych, Instalacji — powigzana z ewidencjg podmiotow
i ewidencjg nieruchomosci.
e Modut Sprawozdawczosci.
e Wspodtpraca z modutem E-Ustugi Informacyjne.
e Portalu Ekstranetowego systemu gospodarki odpadami.
o Ewidencje wywozdw.
e Zarzgdzania i monitoringu gospodarkg odpadami komunalnymi - raporty.

5.4.1. Modut Deklaracje

Modut Deklaracje powinien zapewni¢ kompleksowa obstuge deklaracji sktadanych przez
wiascicieli nieruchomosci oraz ewidencjonowanie informacji zwigzanych z nieruchomoscia,
generowania przypiséw optat wedtug miernikow przyjetych przepisami prawa miejscowego.
5.4.2. Ewidencja nieruchomosci

Ewidencja ma zawiera¢C wszystkie informacje potrzebne do wiasciwej obstugi
nieruchomosci, w tym:

Kolejny numer nieruchomosci.

Tworzgc kartoteki dla grup nieruchomosci nalezy uwzglednic:

wtasciciel moze posiadac kilka nieruchomosci,

nieruchomos$¢ moze posiadac kilku wspotwiascicieli.

Adres nieruchomosci (ulica, nr domu, nr lokalu, ilos¢ lokali, kod pocztowy; dane ze
stownika adresow).

Wszystkie dziatki, na ktérej jest nieruchomos¢ (obreb, arkusz, nr dziatek; dane ze
stownika dziatek).

Informacje o wtascicielach nieruchomosci (powigzane z ewidencjg witascicieli
nieruchomosci - osoby fizyczne lub firmy, rodzaj wtasnosci nieruchomosci).

Informacje o ptatnikach (powigzane z ewidencjg ptatnikow - osoby fizyczne lub firmy).
Informacja o wytgczeniu  z uzytkowania nieruchomo$ci  (np.  nieruchomosé
niezamieszkata lub brak nieruchomosci).

Rodzaj zabudowy (jednorodzinna, wielorodzinna).

Informacje wynikajgce z deklaracji ztozonych do nieruchomosci:

podmiot zobowigzany do ztozenia deklaracji,

wtasciciel nieruchomosci,

wspotwitasciciel,

zarzgdca nieruchomosci,

uzytkownik wieczysty,

najemca,
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inny (program ma umozliwia¢ wpisanie innego rodzaju wtasnosci).

Czy nieruchomos¢ jest zamieszkata,

Czy sg na niej prowadzone dziatalnosci gospodarcze (dane poszczegolnych dziatalnosci
gospodarczych powigzane z Ewidencjg podmiotéw),

Czy odpady powstajg sezonowo,

Funkcje ipowierzchnia poszczegolnych czesci nieruchomosci (np. mieszkalna,
gospodarcza, ustugowa) — mozliwos¢ definiowania funkcji nieruchomosci w stownikach,
Status nieruchomosci,

llos¢ oséb zameldowanych na nieruchomosci,

Czy odpady na nieruchomosci sg segregowane,

Dane oséb zameldowanych na nieruchomosci (powigzane z Ewidencjg ludnosci),

llos¢ os6b zadeklarowana jako zamieszkujgca na nieruchomosci,

llo§¢ gospodarstw domowych znajdujgcych sie na terenie nieruchomosci oraz liczba
os6b znajdujgcych sie w kazdym gospodarstwie (gospodarstwo jednoosobowe
i wieloosobowe),

Adres miejsca odbioru odpadow z nieruchomosci (sektor, ulica, nr domu, nr dziatki; dane
ze stownika punktow adresowych),

llo$¢ i rodzaj pojemnikéw w lokalizacji miejsca odbioru odpaddéw dla poszczegdinych
rodzajow odpadow,

Rodzaje odpadow odbieranych z nieruchomosci, (np. odpady mokre),

Powierzchnia uzytkowa nieruchomosci,

Informacje do naliczenia optaty za odbior odpadow z nieruchomosci - definicja optaty
(stownik definicji optat), ilos¢ i jednostka miary za jakg bedzie naliczana optata w gminie
w ramach danej definicji optaty (np. ilo$¢ os6b zamieszkujgcych, ilo§¢ m3 zuzytej wody,
ilo$¢ gospodarstw domowych, powierzchnia nieruchomosci w m?, system mieszany).
Wygaszenia obowigzku zamieszkiwania na nieruchomosci — z odwzorowaniem na
wysokosc¢ optaty za wywoz odpaddw.

Zuzycie wody na nieruchomosci (odczyty: okres od-do, ilos¢ m3, data odczytu).
Zbiorniki bezodptywowe, przydomowe oczyszczalnie Sciekdw lub podtgczenia do
kanalizacji na terenie nieruchomosci.

Oproznienia zbiornikbw na nieczystosci ciekte jezeli brak podtgczenia do kanalizacji
(ilo$¢ m3, odpad, proces zagospodarowania, odbierajgcy (z rejestru firm komunalnych),
stacja zlewna (z rejestru przedsiebiorcéw), data ustugi, data dokumentu, nr dokumentu).
Dodatkowe odbiory odpadéw (ilos¢, jednostka miary, rodzaj odpadu, proces
zagospodarowania, odbierajacy (z rejestru przedsiebiorcéw), zaktad zagospodarowania
przyjmujgcy odpady, data ustugi, data dokumentu, nr dokumentu).

Uwagi do nieruchomosci (data, tre$¢ uwagi, kto wprowadzit).

Przypisywanie nieruchomosci do sektora.

Tworzenie kartoteki dla nieruchomosci — typ kartoteki (np. optata za gospodarowanie
odpadami komunalnymi, sumy do wyjasnienia, dochody przekazane do budzetu).

5.4.3. Ewidencja zbiornikéw bezodptywowych

Ewidencja ma zawierac:

Kolejny numer zbiornika.

Rodzaj zbiornik — mozliwos¢ stownikowania.

Wiasciciel (powigzanie z Ewidencjg podmiotow).

Ptatnik (powigzanie z Ewidencjg ptatnikow).
Nieruchomos¢ (powigzanie z Ewidencjg nieruchomosci).
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Pojemnosc¢ zbiornika — mozliwos¢ stownikowania.
Obowigzuje od/do.

5.4.4. Ewidencja przydomowych oczyszczalni Sciekow

Ewidencja ma zawierac:
Kolejny numer oczyszczaini.
Rodzaj oczyszczalnia — mozliwos¢ stownikowania.
Wiasciciel (powigzanie z Ewidencjg podmiotow).
Ptatnik (powigzanie z Ewidencjg ptatnikow).
Nieruchomos¢ (powigzanie z Ewidencjg nieruchomosci).
Obowigzuje od/do.

5.4.5. Ewidencja indywidualnych uméw na odbiér odpadéw komunalnych

Ewidencja ma zawiera¢ wszystkie informacje potrzebne do wiasciwej obstugi
indywidualnych uméw, w tym:

Numer umowy.

Nazwa firmy wywozowej (powigzanie z rejestrem Firm wywozowych).

Data zawarcia umowy.

Data rozpoczecia realizacji umowy.

Data rozwigzania umowy.

Opis.

Wiasciciel/Ptatnik.

Nieruchomosc.

Dziatalnos¢ gospodarcza jezeli umowa dotyczy odbioru odpaddéw wytwarzanych
w ramach prowadzenia dziatalnosci gospodarcze.

Miejsce odbierania odpadéw komunalnych (adres, nazwa firmy, imie, nazwisko).
Rodzaj odbieranego odpadu.

Jednostka miary.

Kalendarz obstugi.

5.4.6. Ewidencja indywidualnych uméw na odbior nieczystosci ciektych
Ewidencja ma zawiera¢ wszystkie informacje potrzebne do wiasciwej obstugi
indywidualnych umow, w tym:

Numer umowy.

Nazwa firmy wywozowej (powigzanie z rejestrem Firm wywozowych).

Data zawarcia umowy.

Data rozpoczecia umowy.

Data rozwigzania umowy.

Opis.

Wiasciciel/Ptatnik.

Nieruchomosc.

DziatalnoS¢ gospodarcza jezeli umowa dotyczy odbioru nieczystosci ciektych
wytwarzanych w ramach prowadzenia dziatalnosci gospodarczej.

Miejsce odbierania nieczystosci ciektych (adres, nazwa firmy / imie, nazwisko).
Zbiornik bezodptywowy.

Rodzaj odbieranego odpadu.

Jednostka miary.
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e Kalendarz obstugi.

5.4.7. Ewidencja miejsc odbioru odpadow
Ewidencja ma zawiera¢ wszystkie informacje potrzebne do wiasciwej obstugi miejsc
odbioru odpaddw, w tym:

e Adres miejsca odbioru odpaddéw (miejscowos¢, ulica, nr domu ewentualnie numer

dziafki, sektor).

Rodzaj zabudowy (jednorodzinna, wielorodzinna).

Sposob gromadzenia odpaddéw (segregacja, brak segregacj).

Informacja czy nieruchomosc¢ zostata wyposazona w zsyp.

llo§¢ poszczegdinych typow pojemnikdbw przeznaczonych do gromadzenia

poszczegodlnych rodzajow odpadow.

Ewidencja pojemnikéw znajdujgcych sie w punkcie odbioru.

e Nieruchomosci, na ktérych gromadzone sg nieczystosci w danym miejscu (jedno
miejsce odbioru odpadéw moze by¢ przypisane do wielu nieruchomosci).

e Sektor w ktérym znajduje sie miejsce gromadzenia odpaddéw.

Adres nieruchomosci nie musi by¢ taki sam jak adres miejsca odbioru odpaddéw

Z nieruchomosci.

Obowigzuje od/do.

Dojazd do miejsca odbioru odpaddw z nieruchomosci (jest dojazd, brak dojazdu).

Program powinien umozliwia¢ wprowadzanie uwag do miejsc odbioru odpadow.

Program powinien umozliwia¢ wprowadzanie informacji o gromadzeniu odpadéw

nietypowych (np. popiotu).

Program ma podpowiadaé adres nieruchomosci przy wprowadzaniu danych.

e Program ma umozliwia¢ generowanie raportdw zawierajgcych miejsca gromadzenia
odpaddéw (adres, sektor, rodzaj zabudowy, czy odpady sg segregowane, rodzaj
pojemnika, uwagi, itp.)

Z poziomu nieruchomosci powinna rowniez istnie¢ mozliwos¢ podgladu innych rejestréow

i ewidencji powigzanych z dang nieruchomoscig (np. sektor obstugi, w ktérym znajduje sie

nieruchomo$¢ dla poszczegdlnych grup odpaddéw (ciekte, state), firma wywozowa

obstugujgca dang grupe odpaddw w danym sektorze, kalendarz obstugi nieruchomosci dla
danej grupy i rodzaju odpadow).

5.4.8. Ewidencja podmiotow

Jest to ewidencja osdb fizycznych i prawnych, ktére mogg byé: osobami zamieszkujgcymi
na nieruchomosciach, wiascicielami nieruchomosci (nie kazdy witasciciel musi byc¢
ptatnikiem). Ewidencja ma zawiera¢ wszystkie informacje potrzebne do wtasciwej obstugi
podmiotéw:

¢ Kolejny numer podmiotu,

¢ Rodzaj podmiotu (osoba fizyczna, osoba prawna, jednostka organizacyjna),

e Imie (pierwsze, drugie), nazwisko(nazwisko rodowe)/nazwa firmy/nazwa jednostki
organizacyjnej (nazwa petna, nazwa skrécona).

PESEL - dotyczy ewidencji oséb fizycznych,

REGON,

NIP — dotyczy ewidencji oséb prawnych,

NIP UE,
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KRS,

Telefon stacjonarny,

Telefon komérkowy,

Email,

Numer rejestrowy RDR,

Data urodzenia,

Adresy/siedziba firmy (kraj, wojewodztwo, powiat, gmina, miejscowosc, sektor, ulica, nr
domu, nr lokalu, kod pocztowy, poczta),

Adres do korespondenciji (kraj, wojewddztwo, powiat, gmina, miejscowos$¢, sektor, ulica,
nr domu, nr lokalu, kod pocztowy, poczta),

Rodzaj prowadzonej dziatalnosci, symbole PKD/EKD jezeli podmiotem jest firma,
Jednostka samorzgdowa,

Urzad Skarbowy.

Rodzaj podmiotu zgodnie z Rozporzgdzenia Ministra Finansow z dnia 25 pazdziernika
2013r. zmieniajgce rozporzadzenie w sprawie sprawozdan jednostek sektora finanséw
publicznych w zakresie operacji finansowych.

Generowany przez Program, wedlug zasady uzgodnionej z Zamawiajgcym,
indywidualny numer konta bankowego (AIP) przypisanego do wtasciciela nieruchomosci
— przy funkcjonalnosci ptatnosci masowych.

Powigzany z numerem podmiotu numer kodu kreskowego.

Ewidencja podmiotdow powinna umozliwia¢ prezentowanie danych z pozostatych
ewidencji powigzanych z ptatnikiem w zakresie:

nieruchomosci, na ktérej wytwarzane sg odpady (powigzane z ewidencjg
nieruchomosci),

dane pobierane ze zbioru deklaracji/decyzji (np. rodzaj odpadow, ilo$¢ oséb
zamieszkujgcych nieruchomos$é, rodzaj pojemnikow, ilos¢ pojemnikdéw, czy odpady sg
segregowane, odbiér odpaddw rozbidérkowych, zuzycie wody).

Doktadny adres nieruchomosci, na ktorej wytwarzane sg odpady (powigzane
z ewidencjg nieruchomosci).

Przedmiot optaty i jej dane ilosSciowo — wartosciowe (np. osoby zamieszkujgce, ilos¢,
stawka za j. m., warto$¢ — wysokos¢ tgczna optaty).

Okres, za ktory optata jest nalezna (do przypisu) wg obecnych danych.

Data deklaraciji lub decyzji okreslajgcej wysokos¢ optaty.

Termin ptatnosci naliczonej (przypisanej) optaty.

Numer deklaracji lub decyzji oraz numery biezgce (kolejne) dla dokonywanych
przypiséw (lub rachunkéw) w ustalonych okresach rozliczeniowych.

Pozostate dane z deklaracji/decyzji (w tym: rodzaj wiasnosci, rodzaj odpadéw, ilos¢
os6b zamieszkujgcych nieruchomosé, rodzaj pojemnikéw, ilos¢ pojemnikdw, czy
odpady bedg segregowane). Zamawiajgcy zaktada mozliwo$¢ ztozenia przez jednego
wiasciciela  nieruchomosci/ptatnika  jednej/wielu  deklaracji do  jednej/wielu
nieruchomosci oraz wielu deklaracji przez wielu wiascicieli dla jednej nieruchomosci.
Dokumenty ztozone przez pfatnika (w tym: deklaracje, zaswiadczenia itd.; powigzanie
z ewidencjg dokumentow).

Podpisane indywidualne umowy na odbior nieczystosci ptynnych - powigzanie
z ewidencjg umow.

Podpisane indywidualne umowy na odbiér odpadow statych - powigzanie z ewidencjg
umow.
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Ewidencja podmiotéw powinna umozliwiaé:

Stownikowanie czesto wykorzystywanych informacji wtym danych adresowych,
rodzajéw podmiotdw, itp.

Nadawanie kolejnego numeru witasciciela nieruchomosci automatycznie przez system.
Ostrzeganie o dublowaniu wpisu o takim samym numerze NIP Ilub PESEL
z wyswietleniem informacji o juz wpisanym wiascicielu.

Réwnolegte wprowadzanie podmiotu bedgcego osobg fizyczng i osobg prawng.
Prowadzenie ewidencji dla wielu typéw podmiotow.

Wprowadzanie adreséw dla danego podmiotu: zameldowania i korespondencyjny wraz
Z petng historig zamian w obu adresach,

Rejestracje historii kontaktow z podmiotami zwierajgca minimum:

uzytkownik,

data kontaktu,

cel kontaktu,

opis/sposob zatatwienia problemu, itp.

Podglad nieruchomosci powigzanych z wtascicielem nieruchomosci i informacji z nimi
powigzanych (nieruchomosci posiadane, nieruchomosci optacane).

Podglad dokumentow ztozonych przez wiasciciela nieruchomos$ci (deklaracje,
zaswiadczenia itd.).

Podglad do podpisanych indywidualnych umdéw na odbior nieczystosci ciektych
Z nieruchomosci.

Podglad do podpisanych indywidualnych umdéw na odbiér odpadow statych
Z nieruchomosci.

Podglad pod dziatalno$ci gospodarcze prowadzone na nieruchomosci.

Generowanie dokumentéw.

Generowanie raportéw dotyczgcych danych zawartych w ewidencji.

Podglad pod kartoteki.

Przypomnienia.

Podglad pod adresy (gtdéwny, korespondencyijny).

Dodanie nieruchomosci do podmiotu.

5.4.9. Ewidencja dokumentéw
Ewidencja ma zawiera¢ wszystkie informacje potrzebne do petnej obstugi dokumentow,

w tym:

Data dokumentu.

Data obowigzywania od/do.

Numer kodu kreskowego.

Temat / tytut.

Opis zawartosci dokumentu.

Stan dokumentu (wprowadzony, zatwierdzony, nowy, wydrukowany itp., mozliwo$¢
dodawania ze stownika).

Rodzaj dokumentu (deklaracja, wezwanie, korekta deklaraciji itd.; mozliwo$¢ dodawania
ze stownika).

Program ma umozliwia¢ wprowadzanie informacji zawartych w deklaraciji.

Skfadajgcy dokument (powigzanie z Ewidencjg wiascicieli/ptatnikow).

Kogo dotyczy dokument (powigzanie z Ewidencjg wtascicieli/ptatnikow).
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Mozliwo$¢ wprowadzanie dokumentéw (np. korekta deklaracja) ktére nie generujg
optaty.

Nieruchomosc¢, ktorej dotyczy (powigzanie z Ewidencjg nieruchomosci).

Informacje konieczne do obstugi deklaracji (jezeli dokument jest deklaracjg), w tym:
dane pfatnika, dane nieruchomosci, liczba mieszkancow, iloS¢ irodzaj pojemnikéw,
wyliczenie optaty, lista zatgcznikéw, skany zatgcznikow itp.).

Zatgczniki (mozliwos¢ dotgczania pliki PDF).

Uwagi do dokumentu.

Skany i pliki dokumentéw mogg by¢ przechowywane w bazie lub na dysku serwera.
Sposob przechowywania dokumentow ma zabezpiecza¢ je przed
dostepem/modyfikacjg poza Programem.

5.4.10. Ewidencja naliczonych optat

Musi istnie¢ mozliwo$¢ automatycznego zbiorczego naliczania optat.
Musi rowniez istnie¢ mozliwos¢ recznego naliczania optat zarowno dla danej
nieruchomos$ci/ptatnika lub dla wybranego zakresu nieruchomosci/ptatnikéw.
Program musi umozliwiaC przekazanie naliczonych optat na podstawie ztoZzonych
deklaracji, do modutu ksiegowego programu.
Przekazywana do modutu ksiegowego informacja musi zawiera¢ petne dane
z deklaracji w tym:

o podmiot,
PESEL,
adres,
adres do korespondencji,
adres nieruchomosci z ktorej ztozono deklaracje,
typ i rodzaj podmiotu,
typ dokumentu,
przypis (okreslona kwota optaty),
numer kartoteki,
jednostka samorzgdowa,

o urzad skarbowy.
Ponowne uruchomienie procesu automatycznego tworzenia optat nie powinno wptywac
na optaty naliczone — powinna zosta¢ utworzona historia naliczonych i przekazanych do
modutu ksiegowego optat.
Program musi umozliwia¢ wydruk formularza optaty z kodem kreskowym za odpady dla
danego ptatnika/nieruchomosci.
Musi istnieC mozliwos¢ generowania optat na podstawie ilosci osob zadeklarowanych
na nieruchomosci lub ilosci zuzycia wody na nieruchomosci lub od powierzchni
nieruchomosci lub ilosci pojemnikow lub w tzw. cyklu mieszanym.
Program powinien umozliwia¢ naliczenie optat za dowolny okres.
Program powinien umozliwiaC¢ generowanie raportow dotyczgcych naliczonych optat na
podstawie danych zawartych w ewidencji.
Musi istnie¢ mozliwo$¢ wystawiania dokumentéw zmieniajgcych naliczone optaty.

0O O O O O O O O O

5.4.11. Modut Rejestr Dziatalnosci Regulowanej

Ewidencja firm wywozowych, Instalacji, PSZOK.
Ewidencja ma zawiera¢ wszystkie informacje potrzebne do wtasciwej obstugi firm,
w tym:
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Identyfikator firmy.

NIP / REGON.

Nazwa firmy.

Adres firmy (kraj, wojewddztwo, powiat, gmina, miejscowos$¢, ulica, nr domu, nr lokalu,
kod pocztowy; stowniki).

Wiasciciele (imie, nazwisko).

Rodzaj prowadzonej dziatalnosci, symbole PKD.

Rodzaj odbieranych odpadéw komunalnych (dane ze stownika).

Podlega dziatalnosci regulowanej (tak / nie).

Miejsce prowadzenia dziatalnosci (kraj, wojewddztwo, powiat, gmina, miejscowosg,
ulica, nr domu, nr lokalu, kod pocztowy; stowniki).

Obstugiwany sektor (dane ze stownika).

Obstugiwane nieruchomosci (powigzanie poprzez sektor).

Obstugiwane podmioty (powigzanie poprzez sektor i nieruchomosg).

Firma, oznaczenie siedziby iadres albo imie, nazwisko iadres przedsiebiorcy —
powigzane z bazg podmiotow.

Okreslenia rodzaju odbieranych odpaddéw komunalnych — dane z stownika.

Rejestr powinien umozliwiaé zapisywanie danych historycznych w zakresie
wprowadzonych zmian do rejestru (informacja o danych ktore ulegty zmianie).

Program powinien umozliwia¢é ponowne wprowadzenie podmiotu z nowym nr
rejestrowym (dotyczy podmiotéw wykreslonych ponownie sktadajgcych wniosek o wpis).
Program powinien umozliwia¢ generowanie raportéw dotyczgcych Rejestru Dziatalnosci
Regulowanej na podstawie danych zawartych w ewidenciji.

5.4.12. Modut Sprawozdawczosé.

Program w zakresie obstugi sprawozdawczosci ma zawiera¢ wszystkie informacje
potrzebne do prawidtowego wprowadzania sprawozdan, w tym:

o Kod odpadu — z mozliwoscig stownikowania .

o Rodzaj odpadu — z mozliwoscig stownikowania.

o Sposob zagospodarowania odpadu — z mozliwoscig stownikowania.

Dane dotyczace firm wywozowych powinny by¢é powigzane z danymi zawartymi
w Rejestrze Dziatalnosci Regulowane;.

Program przy wprowadzaniu danych ze sprawozdan powinien wykorzystywa¢ dane
zawarte w stownikach.

5.4.13. Wspotpraca z modutem E-Ustugi Informacyjne.

Program powinien umozliwia¢ masowe/indywidualne wysyfanie krétkich wiadomosci
tekstowych (160 znakdéw) do podmiotéw ktorych nr telefonéw znajdg sie w module E-
Ustugi Informacyjne, z podziatem na:

a) Ulice.
b)  Numery ulic od/do.
c) Sektory.

d) Kwoty optat.

e) Kwota zalegtosci za okres od/do,

f) Sposoéb zbierania odpadéw (segregacja, brak segregacji).
Program powinien umozliwia¢ definiowanie dowolnych rodzajéw komunikatow.
Administrator systemu ma mie¢ mozliwos¢ przypisywania poszczegdinym
uzytkownikom lub grupom uzytkownikow pakietu sms ktdre moze wystac.
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Program powinien umozliwia¢ wysytanie wiadomosci masowej/indywidualnej z poziomu
kartoteki kontrahent.

Program powinien umozliwia¢ postugiwanie sie stownikami przy wysytaniu wiadomosci.
Program powinien umozliwia¢ generowanie raportow dotyczgcych ilosci wysytanych lub
niewystanych wiadomosci.

5.4.14. Portal Ekstranetowy systemu gospodarki odpadami.
Portal Ekstranetowy ma zawiera¢ wszystkie informacje potrzebne do wtasciwej obstugi
wywozdw, w tym:

Mozliwo$¢ wprowadzania lub importu z pliku elektronicznego otrzymanego z portalu
ekstranetowego od przedsiebiorcéw, kalendarza wywozu tzw. Trasowek do obstugi
ulic/miejscowosci/obszaréw/sektorow.

Mozliwo$¢ rejestracji ilosci odebranych pojemnikéw/workéw przez firmy wywozowe
z podziatem na: nieruchomosci, rodzaj odpadodw, selektywny/nieselektywny rodzaj
odpadow.

Mozliwos¢ wprowadzanie ustug niewykonanych z podziatem na: nieruchomosci, rodzaj
odpaddw, selektywny/nieselektywny rodzaj odpaddow.

Mozliwo$¢ przesytanie plikéw (PDF, JPG).

Mozliwo$¢ przesytania zgtoszen pomiedzy uzytkownikami portalu.

Program musi umozliwia¢ rejestrowanie zlecen jednorazowych / dodatkowych na
oddzielnej liscie.

Program powinien umozliwia¢ ewidencje ilosci odpadow dostarczonych do Instalacji
przetwarzajgcej odpady komunalne w ramach danej traséwki — przedsiebiorca, nr
samochodu, waga odpadow, ilos¢ pojemnikow opréznionych wraz z petng identyfikacjg
do poziomu nieruchomosci w oparciu o kod kreskowy, w przypadku stwierdzenia
odpadéw mieszanych w pojemniku na odpady selektywne — dane przesytane za
pomocg portalu ekstranetowego.

Musi by¢é mozliwos¢ podgladu archiwum wywozéw z poprzednich lat. Archiwum
powinno by¢ dostepne ale z wyraznym oddzieleniem danych archiwalnych od danych
z biezgcego roku.

5.4.15. Stowniki.

Program ma wykorzystywac¢ stowniki — podczas wprowadzania iedycji danych —
znacznie przyspieszajgc reczne wprowadzanie informacji oraz utatwiajgc filtrowanie
danych.

Program powinien umozliwia¢ tworzenie stownikow przez uprawnionych uzytkownikéw.
Stowniki mogg by¢ edytowane tylko przez uprawnionych uzytkownikow.

Zamawiajgcy nie dopuszcza, aby pola stownikowe — w przypadku braku danych
w stowniku — mogty by¢ uzupetnione poza stownikiem.

W przypadku braku danych w stowniku, to najpierw nalezy uzupetni¢ stownik.
Wykonawca ma zdefiniowa¢ stowniki danych izatadowac¢ je danymi uzgodnionymi
z Zamawiajgcym.

Lista wymaganych stownikéw:

Stownik Opis

Ulice Lista z nazwami ulic Radomia (nazwy skrdcone i petne
zgodnie z Uchwata Nr 326/2016 Rady Miejskiej w
Radomiu z dnia 3 czerwca 2016 r. w sprawie nadania nazw
ulic dla obwodnicy potudniowej miasta Radomia
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Sektory Lista sektorow (zgodnie =z Uchwata Rady Miejskiej
w Radomiu nr 296/2016 w sprawie podziatu Gminy Miasta
Radomia na 5 sektorow wywozowych do obstugi
gospodarki odpadami komunalnymi).

Dziafki Lista obrebdéw, arkuszy mapy, numerdw dziatek (z SWDE).

Grupy odpadow Rodzaj odpadow (state, ptynne).

Rodzaje Lista rodzajéw pojemnikoéw (110 1, 120 1, 240 1 itd.)

pojemnikow

Rodzaje Lista rodzajéow dokumentéw (deklaracja, zaswiadczenie

dokumentow z pracy, zaswiadczenie z uczelni, zgtoszenie o0 pobycie

czasowym za granicg itp.).

Rodzaje urzadzen | (zbiorniki bezodptywowe, przydomowe oczyszczalnie
sanitarnych Sciekdw, kanalizacja).
Rodzaje odpadéw | Lista zgodna z katalogiem odpadéw komunalnych

komunalnych

okreslonym w Rozporzadzenie Ministra Srodowiska z dnia
9 grudnia 2014 r. w sprawie katalogu odpadow (Dz.U. 2014
poz. 1923).

Rodzaje (wiasciciel, wspoétwtasciciel, uzytkownik wieczysty itp.)
wiasnosci

Rodzaje (jednorodzinna, wielorodzinna)

zabudowy

Rodzaje (osoba fizyczna, osoba prawna, jednostka organizacyjna)
podmiotow

Dostep do | (bez utrudnien, zutrudnieniami, bez  mozliwosci
nieruchomosci zorganizowania miejsca na odpady, itp.)

Stowniki Stowniki wynikajgce z konfiguracji Programu (w tym: stany
systemowe, / rodzaje dokumentow).

administracyjne

Stownik PKD Polska Klasyfikacja Dziatalnosci

Powody Brak dojazdu do posesji, brak pojemnika, brak pojemnika

na segregacije, itp.

Wymogi pozostate

Dane w bazie muszg by¢ zapisane w rozbiciu na elementy sktadowe (np. adres ma by¢
zapisany w polach kraj, wojewddztwo, miasto, gmina, ulica, numer, lokal; dziatka
w polach obreb, arkusz, numer dziatki).

Program ma (przy wprowadzaniu i wyszukiwaniu danych) wykorzystywac zdefiniowane
stowniki.

Dane w Bazie majg by¢ zapisane w sposoéb jawny, bez stosowania zamknietych typéw
danych.

Zamawiajgcy wskazat potrzebne ewidencje logiczne. Fizyczne odwzorowanie w bazie
danych ma uniemozliwia¢ powielanie sie tych samych danych.

Zamawiajgcy wskazat minimalny zakres informacji dla wymienionych ewidencji.
Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ zmiany Ilub rozbudowy podanego zakresu
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informacji, jezeli w trakcie wdrozenia okaze sie to niezbedne dla realizacji potrzeb
Zamawiajgcego.

5.5.Weryfikacja danych z deklaracji

Program powinien udostepniaC mechanizmy umozliwiajgce poréwnanie danych
wprowadzanych recznie z deklaracji z danymi zewnetrznymi.

W przypadku wystgpienia rozbieznosci pomiedzy danymi z deklaracji z danymi
zewnetrznymi, uzytkownik ma mie¢ mozliwos¢ pozostawienia danych w statusie do
wyjasnienia/weryfikaciji.

Do czasu wyjasnienia przez uzytkownika rozbieznosci danych z deklaracji z Danymi
zewnetrznymi, dany wpis ma miec¢ status typu ,w weryfikacji”.

Program powinien umozliwi¢ wygenerowanie raportow z wpisami ze statusem typu ,w
weryfikacji” (z mozliwoscig wydruku).

Dla odpadow statych Program ma rowniez umozliwic wygenerowanie m. in.

nastepujgcych raportow (z mozliwoscig wydruku):

Opis Uwagi

nieruchomosci zamieszkate z podziatem na sektory, ulice, rodzaj
zabudowy

nieruchomosci, zamieszkata i prowadzona | z podziatem na sektory, ulice, rodzaj

jest dziatalno$c¢ zabudowy

nieruchomosci na ktérych prowadzona jest| z podziatem na sektory, ulice, rodzaj

dziatalnos¢ gospodarcza zabudowy

nieruchomosci na  ktérych  odpady| z podziatem na sektory, ulice, rodzaj

komunalne powstajg sezonowo zabudowy

liczby 0soOb zamieszkujgcych |z podziatem na sektory, ulice, rodzaj

nieruchomos$¢ zabudowy

liczby  nieruchomosci o utrudnionym |z podziatem na sektory, ulice, rodzaj

dojezdzie zabudowy

nieruchomosci bez mozliwosci |z podziatem na sektory, ulice, rodzaj

zorganizowania miejsca na odpady zabudowy

rodzaj i liczba pojemnikéw Z podziatem na sektory, ulice, rodzaj
zabudowy

nieruchomosci z ktérych ztozono |z podziatem na sektory, ulice, rodzaj

deklaracje zabudowy

nieruchomosci z ktérych nie  zlozono |z podziatem na sektory, dzielnice, ulice,

deklaraciji rodzaj zabudowy

nieruchomosci dla ktérych wydano decyzje |z podziatem na sektory, ulice, rodzaj

Z urzedu zabudowy
z podziatem na sektory, ulice, rodzaj
zabudowy

nieruchomosci ktore posiadajag/nie |z podziatem na sektory, ulice, rodzaj

posiadajg przydomowg oczyszczalnie | zabudowy

Sciekow

nieruchomosci ktore posiadaja/nie |z podziatem na sektory, ulice, rodzaj

posiadajg zbiornik bezodptywowy zabudowy

deklaracje zweryfikowane W oznaczonym przedziale czasowym
z podziatem na sektory, ulice, rodzaj
zabudowy
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nieruchomosci z ktorych ztozono |w oznaczonym przedziale czasowym

zaswiadczenia z podziatem na sektory, ulice, rodzaj
zabudowy

nieruchomosci na ktorych odpady nie sg|z podziatem na sektory, ulice, rodzaj

segregowane zabudowy

nieruchomosci w podziale na sektory
ilosci odebranych workéw z odpadami|w oznaczonym przedziale czasowym
segregowanymi przypadajgcych na|z podziatem na sektory, ulice, rodzaj
nieruchomos¢ + podziat na rodzaje|zabudowy

odpadow
ilosci odebranych workéw z odpadami|w oznaczonym przedziale czasowym
segregowanymi przypadajgcych na kazdy |z podziatem na sektory, ulice, rodzaj

sektor + podziat na rodzaje odpadow zabudowy
Zestawienie wg rodzaju decyzji- za|dla catosci pfatnikow, konkretnego
dowolny okres ptatnika, kazdej nieruchomosci,

konkretnego sektora, ulicy

5.6.Obstuga indywidualnych umoéw na wywé6z odpadow komunalnych
Gtéwnym zadaniem Programu w tym zakresie bedzie weryfikowanie i nadzorowanie
obowigzku zawierania indywidualnych uméw na wywo6z odpadow komunalnych.
Dla indywidualnych uméw na wywoéz odpadow komunalnych Program ma umozliwié¢
wygenerowanie m. in. nastepujgcych raportow (z mozliwoscig wydruku):

Opis Uwagi

nieruchomosci  ktére  posiadajg/nie z podzialtem na nazwe firmy
posiadajg umowy na odbiér odpaddéw wywozowej, sektory, ulice, rodzaj
komunalnych zabudowy

5.7.0bstuga indywidualnych umow na wywoz nieczystosci cieklych
Gtéwnym zadaniem Programu wtym zakresie bedzie weryfikowanie inadzorowanie
obowigzku zawierania indywidualnych uméw na wywdz nieczystosci ciektych.
Dla indywidualnych umow na wywoOz nieczystosci ciektych Program ma umozliwi¢
wygenerowanie m. in. nastepujgcych raportéw (z mozliwoscig wydruku):
Opis Uwagi
nieruchomosci ktore posiadaja/nie | z podziatem na nazwe firmy wywozowej,
posiadajg umowy na odbidér nieczystosci|sektory, ulice, rodzaj zabudowy
ciekitych

5.8.0Obstuga sprawozdawczosci
e Program ma umozliwiaC obstuge sprawozdawczosci wymaganej prawem, w tym:

o Sktadanie sprawozdan przez firmy wywozowe.

o Program ma automatycznie generowac roczne sprawozdania poprzez sumowanie
sprawozdan potrocznych sktadanych przez firmy wywozowe (przy jednoczesnym
zachowaniu danych z tych sprawozdan).

o Program ma automatycznie generowaé sprawozdania gminy dla WIOS i Marszatka
Wojewddztwa zgodnie z wymogami odpowiednich przepiséw.

o Zawartos¢ tych sprawozdan ma by¢ wypetniana automatycznie na podstawie
potrocznych sprawozdan sktadanych przez firmy wywozowe.

e Format sprawozdan: pdf, xIs, rtf, csv.
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e Program ma umozliwia¢ dodawanie zatgcznikéw w formacie: pdf., jpg., doc.

e Program ma umozliwia¢ jednoczesne wprowadzanie dwoch sprawozdan dla jednego
okresu sprawozdawczego sktadanych przez firme wywozowa (wtym oddzielne
sprawozdanie dotyczgce odbioru odpaddw z nieruchomosci zamieszkatych
i dziatalnosci gospodarczej).

e Program powinien komunikowac, jezeli podczas wprowadzania sprawozdania nie
zostato wypetnione wymagane pole.

e W informacjach dodatkowych sprawozdania w polu uwagi program  powinien
umozliwia¢ wklejanie informacji z edytora tekstowego.

e Na podstawie wprowadzonych danych ze sprawozdan program powinien oblicza¢
poszczegodlne poziomy recyklingu (z mozliwoscig recznej korekty wyniku) wymagane
do obliczenia sprawozdania rocznego, okreslone w:

o rozporzadzeniu Ministra Srodowiska z dnia 25 maja 2012 w sprawie pozioméw
ograniczenia masy odpadéw komunalnych ulegajgcych  biodegradaciji
przekazywanych do sktadowania oraz sposobu obliczania poziomu ograniczania
masy tych odpadow.

o Rozporzadzeniu Ministra Srodowiska z dnia 29 maja 2012 w sprawie poziomow
recyklingu, przygotowania do ponownego uzycia iodzysku innymi metodami
niektorych frakcji odpadéw komunalnych.

e Zakres i format w/w sprawozdan jest okreslony:

o Rozporzadzenie Ministra Srodowiska z dnia 17 czerwca 2016 r. w sprawie wzoréw
sprawozdan o odebranych izebranych odpadach komunalnych, odebranych
nieczystosciach ciektych oraz realizacji zadan z zakresu gospodarki odpadami
komunalnymi (Dz. U. z 2016 r., poz. 934).

5.9.0bstuga wymiany danych zfirmami zewnetrznymi za pomoca portalu

ekstranetowego systemu gospodarki odpadami

5.9.1. Portal dla firm zewnetrznych

e Wykonawca ma opracowac¢ portal realizujgcy funkcjonalnos¢ opisang w biezgcym
rozdziale.

e Zamawiajacy planuje udostepnic portal:

e Firmom realizujgcym wywo6z odpadow na terenie Gminy Miasta Radomia obstugujgcym
poszczegoblne sektory.

e Instalacji przetwarzajgcym odpady komunalne w petnym zakresie funkcjonalnym
opisanym w niniejszym rozdziale.

e Monitoring zagospodarowania odpaddéw zebranych z terenu gminy i skierowanych do
miejsca zagospodarowania.

e Analiza ikontrola rodzajéw iilosci odpadow dostarczonych z poszczegdlnych
trasdwek/zlecen.

e Umozliwienie poprzez portal ekstranetowy wprowadzania przez Instalacje informaciji
dotyczacych zagospodarowania odpaddéw dostarczonych z terenu gminy, w tym:

e Rodzajow i ilosci odpadow dostarczonych do Instalacji w poszczegdlnych okresach,

e Rodzajow iilosci odpaddéw skierowanych do poszczegolnych proceséw odzysku bgdz
unieszkodliwiania w instalacjach przetwarzajgcych odpady komunalne,

e Poziomach odzysku odpaddéw w procesach odzysku na instalacjach i PSZOK,

e Monitoring realizacji zadan przez firmy realizujgce ustugi w zakresie wywozu odpadow
poprzez elektroniczng wymiane danych np. wywozdéw planowanych i zrealizowanych
(trasowki).

e Portal powinien umozliwia¢ przesytanie plikéw (np. jpg, png, pdf.).
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Zgtoszenie przesytane za pomocg portalu przez uzytkownikéw powinny by¢ sortowane
wedtug daty zgtoszen, przy czy korespondencja dotyczgca jednego zgtoszenia powinna
by¢ przypisywana do zgtoszenia pierwszego dotyczacego danej sprawy, tworzgc cata
historie sprawy az do czasu zamkniecia zgtoszenia przez uprawnionego uzytkownika.
Zgtoszenia powinny by¢ przypisane do nieruchomosci ktorej dotyczg.

Portal bedzie umozliwiat wprowadzenia przez firmy wywozowe raportéw okresowych
zawierajgcych min. Informacje — adres nieruchomosci, adres miejsca gromadzenia
odpadow, data ustugi, rodzaj odpadow, ilosS¢ pojemnikoéw, rodzaj pojemnikow, czy
odpady sg na nieruchomosci segregowane, uwagi.

Portal bedzie umozliwiat automatyczng weryfikacje poprawnosci danych zawartych
w raportach okresowych przez uzytkownikow portalu.

Portal ma udostepnia¢ uzytkownikom narzedzia do wprowadzania danych dotyczgcych
ustawowych sprawozdan zgodnie ze wzorami okreslonymi w rozporzadzeniu
Rozporzadzenie Ministra Srodowiska z dnia 17 czerwca 2016 r. w sprawie wzoréw
sprawozdan o odebranych izebranych odpadach komunalnych, odebranych
nieczystosciach ciektych oraz realizacji zadan z zakresu gospodarki odpadami
komunalnymi (Dz. U. z 2016 r., poz. 934).

Portal ma takze udostepnia¢c uzytkownikom firm wywozowych narzedzia do
wprowadzania okresowych raportow zawierajgcych ponizsze informacje:

a) Masie poszczegolnych rodzajow odebranych odpadéw komunalnych oraz
sposobie ich zagospodarowania, wraz ze wskazaniem instalacji do ktérej
zostaty przekazane, odebrane od wtascicieli nieruchomosci: zmieszane
odpady komunalne, odpady zielone oraz pozostatosci z sortowania odpadéw
komunalnych przeznaczonych do sktadowania.

b) Masie odpaddéw komunalnych ulegajgcych biodegradaciji.

) Masie odpaddéw przekazanych do skladowania na sktadowisku.

d) Nie przekazanych do skfadowania na sktadowisku odpadéw i sposobie ich
zagospodarowania.

e) Liczbie wiascicieli nieruchomosci, od ktérych zostaty odebrane odpady
komunalne.

f)  Wiascicielach nieruchomosci, ktérzy nie wypetniajg obowigzku w zakresie
selektywnego zbierania odpadow komunalnych zgodnie z art. 9f ustawy
o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach.

g) llosci odebranych workdéw iopréznionych pojemnikdw z odpadami
segregowanymi wraz ze wskazaniem, z ktérej nieruchomosci odpady te
zostaty odebrane.

h)  Kazdym przypadku pojawienia sie na terenie obstugiwanych nieruchomosci,
nowych, nieoznakowanych pojemnikéw na odpady.

i) Informacje o ilosciowej i jakosciowej ewidencji odpadoéw zgodnie z przepisami
ustawy o odpadach oraz ustawy o utrzymaniu czystosci iporzadku
w gminach.

j) O kazdej odmowionej realizacji odbioru odpaddw.

k)  Osiggnietych poziomach recyklingu, przygotowania do ponownego uzycia
i odzysku innymi metodami oraz ograniczenia masy odpadéw komunalnych
ulegajacych biodegradacji przekazanych do sktadowania.
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e Portal powinien umozliwia¢ potwierdzanie wyzej wymienionych informacji stosownymi
dokumentami (karta przekazania odpadow, karta ewidencji odpaddéw) przekazywanymi
w formie zatgcznikow (skany dokumentéw, PDF-y).

5.9.2. Edycja danych

e Dla firm, ktére obstugujg wywoz odpaddéw na terenie miasta, Wykonawca ma
zdefiniowa¢ mozliwos¢ wprowadzania danych w ponizszym zakresie (dla
poszczegodlnych ptatnikow/nieruchomosci):

a) Rodzajiilos¢ wydanych/odebranych workéw.

b) lloscii typy pojemnikow.
c¢) Czy odpady sg segregowane.
d) Ww. informacje majg by¢ zapisywane do kartoteki danej nieruchomosci. Portal

ma umozliwia¢ wprowadzanie firmom, ktére obstugujg wyw6z odpaddéw na
terenie miasta, ponizsze informacje zbiorcze:
= Nieruchomosci, na ktorych pojawity sie nowe (nieoznakowane) pojemniki
na smieci.
= Nieruchomosci ktére zostaty zlikwidowane.
= llosci uszkodzonych identyfikatorow znajdujgcych sie na pojemnikach
i kontenerach przeznaczonych na odpady komunalne.
= llosci wydanych naklejek z kodami kreskowymi przeznaczonych na worki
z odpadami segregowanymi.
» Przekazywanie do Programu termindw wywozow.
f)  Portal umozliwia wprowadzanie, aktualizowanie i korygowanie danych oraz
tworzy historie zapiséw.
g) Portal ma umozliwia¢ dwustronne przekazywanie informacji dotyczgce
zgtoszen reklamacyjnych.
h)  Firma ma mie¢ mozliwo$¢ wprowadzania lub uzupetniania informacji na
biezgco lub okresowo (np. miesiecznie, kwartalnie).
) Instalacja ma mie¢ mozliwos¢ wprowadzania danych w ponizszym zakresie:
» rodzaj iilos¢ odebranych odpaddéw od poszczegdlnych firm wywozowych
odpaddéw komunalnych,
= czy odpady sg segregowane — uwagi,
= wprowadzenie informacji w przypadku pojawienie sie odpaddéw
zmieszanych w pojemniku oznaczonym jako odpady selektywne,
= wprowadzania informacji dotyczgcych uzyskania poziomow odzysku
poszczegolnych frakcji odpadéw komunalnych.
) Portal ma zapewni¢ obstuge danych biezgcych ipodglad danych
historycznych z informacjg kto i kiedy dokonat aktualizacji.

5.9.3. Wymogi pozostate
e Wszystkie dane wprowadzane przez uzytkownikdw majg by¢ przechowywane w Bazie
danych.
e Zamawiajgcy dopuszcza przechowywanie zatgcznikdw w plikach na dysku serwera
w przeznaczonym do tego celu katalogu/katalogach zabezpieczonych uprawnieniami.
¢ Wygenerowane sprawozdania / raporty majg by¢ przechowywane na serwerze.

5.10. OBSLUGA DOKUMENTOW
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5.

.
5.

5.

10.1. Wymagania ogélne

Program ma generowa¢ dokumenty, raporty isprawozdania, wtym: deklaracje,
informacje o optatach, wezwania, decyzje, itp.

Program powinien umozliwi¢ uzytkownikowi bezposredni wydruk wygenerowanego
raportu, dokumentu na drukarke lup przekazac¢ do edycji, co bedzie oznaczone przez
Program odpowiednim statusem.

Dokument powinien miec¢ status np. w edycji, zatwierdzony, itp.

Program powinien umozliwia¢ grupowe zatwierdzanie dokumentow,

Edycja dokumentéw ma byc¢ realizowana za pomocg ogoélnodostepnych programow
biurowych (MS Office, OpenOffice, itp.).

Podczas tworzenia dokumentu (pierwszego otwarcia do edycji), Program powinien
wypeti¢ wybrane pola dokumentu odpowiednimi informacjami z Bazy (np. dane
adresowe ptatnika, do ktérego adresowane jest pismo, numer dokumentu).

Program ma generowa¢ w/w dokumenty dla pojedynczych pozycji (np. ptatnika,
wiasciciela, nieruchomosci, itp.) lub dla wskazanego przez uzytkownika zakresu pozyciji
(tzw. wydruk seryjny).

Program powinien umozliwia¢ podtgczenie skanu dokumentu do historii dokumentu.
Dokumenty nalezy powigza¢ z ewidencjg nieruchomosci i ptatnikbéw/wiascicieli.

10.2. Numeracja dokumentéw

Kazdy dokument zarejestrowany w Programie ma mie¢ unikalny/kolejny numer
dokumentu.

Numer dokumentow moze by¢ drukowany na dokumencie. Uzytkownik bedzie
decydowat o0 wtgczeniu tej funkcjonalnosci.

Program powinien umozliwiac¢ tworzenie rejestrow dokumentéw zgodnych z JRWA oraz
nadawac kolejne numery w rejestrach w formacie uzgodnionym z Zamawiajgcym.
Nadawany numer bedzie zgodny z JRWA oraz drukowany na  pojedynczym
dokumencie i przy korespondencji seryjnej.

Numeracja dokumentow ma by¢ ciggta.

Zamawiajgcy zaktada, ze znak sprawy bedzie miat postac
~SYMBOL.YYYY.RRRR.AAA”, gdzie SYMBOL to symbol danego Wydziatu Urzedu
Miejskiego w Radomiu, YYYY to symbol klasyfikacyjny dokumentu, RRRR to rok, AAA
to inicjaty osoby tworzgcej dokument.

10.3. Skanowanie dokumentéw

Program ma umozliwia¢ skanowanie dokumentéw sktadanych przez podmioty i firmy
wywozowe (w tym: deklaracji, sprawozdania itd.).

Zamawiajgcy zaktada, ze Program bedzie obstugiwat proces skanowania dokumentoéw oraz
umozliwiat powigzanie pliku skanu z odpowiednim zapisem w bazie dokumentow.

5.

5.

10.4. Obstuga kodéw kreskowych na dokumentach

Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ stosowania kodow kreskowych na wskazanych
przez Zamawiajgcego dokumentach.

Program powinien automatycznie nadawac kod kreskowy dokumentom wedtug zasady
ustalonej z Zamawiajgcym.

Kod kreskowy powinien przyspieszac proces rejestracji dokumentow.

Zamawiajgcy przewiduje mozliwo$¢ drukowania naklejek z kodami kreskowymi na
arkuszach naklejek, do oznaczania dokumentow.

10.5. Obstuga szablonéw dokumentéow
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Program powinien umozliwiaC generowanie wybranych dokumentow na podstawie
zdefiniowanych wczesniej szablonow.

Zamawiajgcy ma mie¢ mozliwos¢ przygotowywania nowych szablonéw i edytowania
istniejgcych - we wtasnym zakresie, bez konieczno$ci zlecania tego Wykonawcy, przy
uzyciu ogolnodostepnych narzedzi lub w zamdéwionym programie.

Szczegdtowy opis tworzenia szablonéw dokumentéw powinien by¢ opisany w instrukciji
obstugi Programu.

5.11. Import do bazy programu, obstuga danych zewnetrznych
5.11.1. Wymagania ogodlne

Zamawiajgcy wymaga, aby Program importowat dane z systemdéw zewnetrznych
podanych w dalszej czesci rozdziatu.

Za opracowanie i poprawne funkcjonowanie mechanizméw
eksportowania/importowania danych odpowiada Wykonawca - niezaleznie od
przyjetego sposobu obstugi (poprzez plik wymiany danych lub bezposredni dostep do
bazy danych).

Import danych ma by¢ realizowany recznie — po wywotaniu przez uzytkownika wtasciwej
funkcji w Programie.

5.11.2. Weryfikacja danych

Po zakonhczeniu importu Program ma — na zadanie uzytkownika - porownac
zaimportowane dane zewnetrzne z danymi zapisanymi w odpowiednich ewidencjach.
Uzytkownik ma mie¢ mozliwos$¢ zaznaczania/oznaczania dopuszczalnych niezgodnosci
w importach danych. W takim przypadku dana rozbieznosc¢ nie powinna sie juz pojawiac¢
w raportach niezgodnosci.

5.11.3. Raporty po wykonaniu importow

Program ma — po zakonczeniu importu i poréwnaniu danych — wygenerowac raporty
zawierajgce ponizsze informacje:
o Data, godzina, uzytkownik.
Zrédto, ilo$é danych w zrédle, iloé¢ danych zaimportowanych.
Uwagi / btedy importu.
Niezgodnos$ci pomiedzy danymi zewnetrznymi a danymi z Bazy.
Lista nowych adresow.
Lista nowych dziatek.
Lista usunietych adresow
Lista usunietych dziatek.
Lista nowych os6b zameldowanych.
o Lista oséb wymeldowanych
Program umozliwi zapisanie rowniez powyzszych raportéw w postaci plikowej zgodnie
z 0gélnymi wymogami dotyczgcymi raportow.

O O O O O O O O

5.11.4. Lista systemow, z ktérych Program ma importowa¢ dane

Program Odpady w Gminie Profeko sp. z 0.0. oraz portal ekstranetowy

dziatanie Programu import na potrzeby wypetnienia ewidencji nieruchomosci,

ewidencji podmiotéw, weryfikacji danych z deklaracji, RDR,
Sprawozdawczos¢

format wymiany | Plik xls
danych

zakres informaciji peine odzwierciedlenie bazy danych (migracja danych)
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Ewidencja gruntéw, budynkéw i lokali

dziatanie Programu okresowy - import na potrzeby wstepnego wypetnienia
ewidenciji nieruchomosci oraz weryfikacji danych z deklaracji

format wymiany | Plik SWDE wygenerowany przez GEO-INFO 7.I[EGIB

danych

minimalny zakres | dziatki, adresy, wilasciciele, rodzaj witasnosci, funkcja

informacji budynku, identyfikator obiektu, udziaty we wspodtwlasnosci

Ewidencja ludnosci

dziatanie Programu

okresowy - import na potrzeby wstepnego wypetnienia
ewidenciji nieruchomosci oraz weryfikacji danych z deklaracji

zakfadany format
wymiany danych

Plik tekstowy

minimalny zakres
informacji

adres, imie, nazwisko, PESEL, lista os6b zameldowanych,
rodzaj zameldowania

Ewidencja dziatalnosci gospodarczej

dziatanie Programu

okresowy - import danych na potrzeby weryfikacji z danymi
z deklaracji

zakfadany format
wymiany danych

Plik xIs

minimalny zakres
informacji

Gtéwne miejsce wykonywania dziatalnosci gospodarczej,
NIP, REGON, nazwa, wiasciciel

Ewidencja podatkowa

dziatanie Programu

okresowy - import na potrzeby wstepnego wypetnienia
ewidenciji nieruchomos$ci oraz weryfikacji danych z deklaracji

zaktadany format
wymiany danych

Plik xml

minimalny zakres
informacji

Adresy nieruchomosci, wtasciciel

Zuzycie wody

dziatanie Programu

okresowy - import danych na potrzeby weryfikacji z danymi

z deklaracji
zaktadany rodzaj | Plik txt lub xml
i format wymiany
minimalny zakres | adres, wiasciciel, stan licznika / zuzycie wody w zadanym

informacji

przedziale czasu
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Zamawiajgcy przewiduje mozliwo$¢ dostosowania lub rozbudowy w/w zakresu wymiany
informaciji, jesli w trakcie realizacji zadania importu danych okaze sie to konieczne z powodu
realizacji zapisow niniejszej specyfikacji oraz poprawnosci dziatania procedury importu.
Zamawiajgcy wymaga, aby dziatanie programu byto zgodne z obowigzujgcymi w tym
zakresie zasadami, interpretacjg przepiséw prawa oraz procedurami obowigzujgcymi u
Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy wymaga rowniez, aby program generowat wydruki i raporty wedtug wzoréw
udostepnionych przez Zamawiajgcego lub z nim uzgodnionych.

5.11.5. Konta uzytkownikéw, uprawnienia

e Kazdy uzytkownik Programu musi mie¢ wtasny login i hasto.

e Administrator systemu ma mie¢ mozliwo$s¢ nadawania poszczegolnym uzytkownikom
lub grupom uzytkownikéw uprawnien dostosowanych do zakresu obowigzkdw.

e Uprawnienia powinny byC opisane w sposéb pozwalajgcy zidentyfikowanie funkcji
w programie za ktérg dane uprawnienie odpowiada.

e Zamawiajgcy zaktada, Zze kazdemu  uzytkownikowi mozna  przypisac
w poszczegoélnych modutach szczegoétowe uprawnienia do funkcji systemu.

e Zamawiajgcy zaktada, ze kazdemu uzytkownikowi mozna przypisa¢é - poza
uprawnieniami do funkcji — dostep do zakreséw danych, w tym: ewidencji, rejestréw,
stownikow i pozostatych waznych danych wskazanych przez Zamawiajgcego na etapie
wdrozenia.

e Portal ekstranetowy powinien byé obstugiwany przez ogdlnodostepne przeglgdarki
internetowe (np. IE, Chrome, FireFox).

e Portal ma zapewnia¢ dostep do wybranych informacji w zaleznosci od posiadanych
przez uzytkownika uprawnien.

5.12. Zakres przetwarzanych danych, z wyszczegolnieniem informacji

podlegajacych ochronie (ochrona danych osobowych, tajemnica skarbowa, itp.)
W Programie bedg przetwarzane dane osobowe podlegajgce ochronie danych
osobowych oraz objete tajemnicg skarbowa, w zakresie danych zawartych w Deklaracji

0 wysokosci optat za gospodarowanie odpadami komunalnymi.

W celu realizacji w/w zadan wynikajgcych z Ustawy z dnia 13 wrzesnia 1996 r. o utrzymaniu

czystosci i porzadku w gminach dla danych zgromadzonych w gminnym systemie

prowadzone sg zbiory danych osobowych o nazwach:

e ,Wiasciciele nieruchomosci objeci gminnym systemem gospodarowania odpadami
komunalnymi w Radomiu”,

e ,Nadzor ikontrola w zakresie prawidlowosci wymiaru optaty za gospodarowanie
odpadami komunalnymi”,

e , Ksiegowa ewidencja rozrachunkéw z osobami z osobami fizycznymi”.

5.13. Wymagania ogolne dla modutu finansowo-ksiegowego systemu odpady
w gminie

e ograniczony plan kont (kilka poziomdéw) z analitykami dla ewidencji: naleznosci
przychodow i wptywow sSrodkow z tytutu przedmiotowych optat, a takze rozliczen
dochodow z budzetem gminy

e mozliwosc rozliczania wptat masowych (PeKaO Collect)

e automatyczne proporcjonalne rozliczanie wptaty na naleznos¢ gtéwng i odsetki

e systemowe (z programu) wystawianie postanowien na w/w rozksiegowania
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e rozroznianie dokumentu zrédtowego przypisu (deklaracja, decyzja, zawiadomienie)

e mozliwos¢ wystawiania upomnien, wezwan ws. nadpfaty, zawiadomien i tytutow
wykonawczych z programu i wydrukéw wg podanych wzoréw

e automatyczny przypis odsetek i kosztéw upomnienia do wysokosci wptaty

e automatyczny przypis odsetek kwartalnych oraz mozliwos¢ ich automatycznego

wyksiegowania

e rozroznienie Kklasyfikacji budzetowej dla naleznosci gtéwnej, odsetek i kosztow
upomnienia

e mozliwosc ksiegowania sum do wyjasnienia w odpowiedniej klasyfikacji

e mozliwos¢ podgladu i analizy danych dla catego sektora lub kilku jednoczesnie

e mozliwos¢ szukania dokumentéw po dacie, operatorze, numerze

e mozliwos¢ wydruku (raportu) z dekretacjg dla poszczegdlnych wyciggéw bankowych

e mozliwosc¢ tworzenia not ksiegowych w programie

e przygotowanie sprawozdania RB 27S (wraz z ulgami)

e ksiegowanie umorzen, roztozenia na raty, odroczen termindéw ptatnosci

e przygotowanie i drukowanie decyzji ratalnej z systemu (programu)

e mozliwos¢ ksiegowania na koncie 222-4-1 oraz 800-7-1-1

Natomiast niezbedne dla nas raporty sg w obecnym programie OWG firmy PROFEKO.

Do zaksiegowania w gtdbwnym systemie finansowo-ksiegowym Urzedu niezbedne
sg dane zbiorcze z kont ksiegowych oraz wszelkie informacje potrzebne do sporzgadzenia
sprawozdania RB27S wg zatgczonego wzoru noty finansowo-ksiegowe;.

Modut finansowo - ksiegowy systemu obstugi gospodarki odpadami komunalnymi
musi w catosci i kompleksowo obstuzy¢é ewidencje rozrachunkow, przychodow, wptywow
srodkdw oraz rozliczen dochodow z budzetem gminy oraz umozliwi¢ zestawienie
(wygenerowanie) danych zbiorczych o obrotach kont do ujecia ich (w drodze PK)
w gtdwnym programie finansowo — ksiegowym Urzedu, a takze sporzgdzenie wymaganych
prawem zestawien obrotow i sald, dziennika oraz sprawozdawczosci budzetowe;j.

Podstawy prawne, zgodnie z ktérymi powinien dziata¢ program to:
- Ordynacja podatkowa — Dz. U. z 2015 poz. 613
- Ustawa o utrzymaniu czystosci i porzgdku w gminach — DZ. U. z2013 poz. 1399
- Ustawa o postepowaniu egzekucyjnym w administracji — Dz. U. z 2016 poz. 599

Jednoczesnie informujemy, ze wzdér sprawozdania RB 27s okreslony zostat
w Rozporzadzeniu Ministra Finanséw w sprawie sprawozdawczosci budzetowej z dnia 16
stycznia 2014r., natomiast wzér tytutu wykonawczego w Rozporzgdzeniu Ministra Finanséw
zdn. 16.05.2014 w sprawie wzordéw tytutdw wykonawczych stosowanych w egzekucji
administracyjnej.

Zatgczniki do systemu gospodarki odpadami komunalnymi
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Zasady ewidencji ksiggowej dot naleznosci z tyt opfat za gospodarowanie odpadami komunalnymi

Lp:Wyszczegélnienie

Konta ksiggowe

Ma

720-2:6-1
221-7-05-7-1
720-26-1
221-7-05-7-2
221-7-05-7-5

_221-7-05-7-2

(wg tytutéw operacji ) Wn

1 Przypis naleznosci biezacych z tyt oplat t2723-7-os-7-1
2 Wptywy opfat biezacych na r-k bankowy 1304

3 Przypis nalezno$ci zalegtych z tyt optat ~ 221-7-05.7-2
4 Wplywy oplat zaleglych na r-k bankowy 1304

5 Wplywy nadptat optat na r-k bankowy 1304

6 Wplywy odsetek na rachunek bankowy 1304
7 Przypis wplaconych odsetek za zwioke  221-7-05-7-2
8 Wplywy kosztéw up. na r-k bankowy 1304 -

9 Przypis wptaconych kosztow upomnienia 221-7-05-7-2

10 Wplywy kwot (sum) do wyjasnienia 130-4

11 Odpts naleznosci bnezacych z gt optat :720-2-6-1
12 Odpis naleznosci zaleglych z tyt optat 720-2-6-1
13 Zwrot kwoty nadpfaty w optacie 221-7-05-7-5
14 Przek_qz_ame wplaty wg TW do BW 221-7-05-7-2
15 Przekazanie kosztow up. do BW 221-7-05-7-2
16, Odpis (storno) kosztoéw up. do BW (-) 22170572
17 Zwrot biednej wplaty z sum do wyjasn. ) _g@f 1

18 Zwrot wptaconych odsetek za zwioke 1221-7-05-7-2
19 Odpns (storno) zarach. odsetek zbr(-) 221-7.057-2
20 Odpis zarach. odsetek za zwiokg zubr 75133

21 Zwrot wplaconych kosztéw upomnienia 221-7-05‘7 -2

22 OdplS (stqrri_o) 2zaks. kosztow up. z br ( - ) 221-7-05-7-2

23 Odpis zargcbikgsfzt()w upomnienia z ubr '761 -1

24 Przekazanie dochodéw do GMR 2224
25:Przeksi¢gowahie naleznosci na'zaleg{osc :221-7-0&7-2
26 Przeksiggowanie nadpfat na nal. biezagce 221-7-05-7-5
27 Przeksiggowanie nadplat na nal. zalegle  221-7-05-7-5

28 Rozlicz. nadpfaty na odsetki/ koszty up. 1304
29 Zaksiggowanie kwoty nadpfaty na odsetki 130-4
30  Przypis odsetek z rozliczonych nadpfat ~ 221-7-05-7-2
31 'Zaksuegrowag:e nadptaty na koszty up.  130-4

32 Przypis kosztow upomn. z rozlicz.nadptat 221-7-05-7-2

33 Umorzenie naleznosci z tyt zalegt. optaty 761 1

34 Umorzenie naleznosci z tyt odsetek 1751-33
35 Przypls umorzonych odsetek za zwloke  221-7- 05-7-2
36 Umorzenie naleznosci z tyt kosztéw up.  761-1

750-1-4
221-7-05-7-2
760-5-9
1245-4-1

1221-7-05-7-1
221-7-05-7-2
130-4

11304

1304
760-59
130-4

1304
750-14
22170572

1304

760-5-9
221-7-05-7-2

221-7-05-7-1
221-7-05.7-1
221-7-05-7-2

221-7-05-7-5
221-7-05-7-2
750-1-4
221-7-05-7-2
760-5-9

22170572
221-7-05-7-2

37 Przypis umorzonych kosztow upomnienia 221-7-057-2

38 Rozliczenie wptaty z sum do wyjasnienia  130-4
39 Zaksiggowanie sumy na nalezn. biezagcg 130-4
40 Zaksiggowanie sumy na nalezn. zalegte  130-4
41 Zaksie;goﬁv'ahie surhy na odsetki za zwl.  130-4
42 Przypis odsetek z rozliczonych w/w sum  221-7-05-7-2
43 Z;KSIQQ_QW?H}Q sumy na koszty upomn.  130-4
44>szybis kosztéw up. z rozlicz. w/w sum  221-7-05-7-2

750-1-4
221-7-05-7-2
7611
245-4-1
221-7-05-7-1
221-7-05-7-2
221-7-05-7-2
750-1-4
221-7-057-2
760-5-9

Klasyfikacja
' budzetowa

|90002-0490-O8R
/90002-0490-O$R
/90002-0490-OSR
/90002-0490-OSR
190002-0490-O$R |
190002-0910-KU
190002-0910-KU
|90002-0690-KU
190002-0690-KU
75815-2980-OSR |

190002-0490-0$R
/90002-0490-OSR |
90002-0490-O$R
90002-0430-08R
190002-0690-KU
|90002-0690-KU
75815-2980-08R |

190002-0910-KU
190002-0910-KU
/80002-0910-KU.
190002-0690-KU
190002-0690-KU

90002-0680-KU

100000-0000-KU

:90002-0490-OSR
/90002-0490-O8R
/90002-0490-0$R

190002-0490-O8R
190002-0910-KU
190002-0910-KU
/90002-0690-KU
190002-0690-KU

190002-0490-08R |
190002-0910-KU
90002-0910-KU
;90002-0690-KU
ROR0Z 00NN 1]
75815-2980-O$R

90002-0490-O$R
190002-0490-08R
190002-0910-KU
190002-0910-KU
190002-0690-KU

90002-0690-KU

PN
WB
PN
wB

ON
ON
zw

ZWO
ZW0
ZWO0
2WK
ZWK
ZWK

UN
UNO
UNO
UNK

UNK

1 storno ( - ) rozliczanej kwoty

‘Opis operacji w OWG Uwagi
'Rodzaj

Kod

07
13
07
14

03
03
04
04

'kwota = poz.6
_kwota =poz.7
06

06
05

|storno ( - ) kwoty z poz. 15

19
19
19
20
20
20

_storno (-) rozliczanej kwoty

calos¢ fub czes¢ wiw kwoty
kwota rowna w/w pozycji 29
calos¢ lub czes¢ wiw kwoty

_kwota réwna wiw pozycji 31

12
22
22
23
23

~catos¢ Iub czes¢ wiw kwoty
‘calosc lub czes$¢ wiw kwoty
~catos¢ lub czes¢ wiw kwoty
_kwota réwna wiw pozycji 41
calos¢ lub czesc wiw kwoty

kwota réwna w/w pozycji 43




rresie  CDaZOowSZe,

Unia Europejska

Europejski Fundusz
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_Konta ksnegowe w zakresue rozrachunkow ew1denc;a w "efka"

221-7-05-7-1 Nglg_znoscn
221-7-05-7-2  Zalegtosci
221- -7- 05-7-5  Nadptaty
1245-4-1 ,,S,‘,J"',‘Y_QQ wyjasnienia |
222-4 Przekazania $rodkow do budzetu

Program Regionalny serce Polski Rozwoju Regionalnego

Lp Wyszczegélmeme o __Konta ksiggowe Klasyfikacja Opis opgradjirvérowa Uwagi

_(wg tytutéw operacji ) - B . Wn Ma  budzetowa Rodzaj  Kod
45 Korekta wplaty rozliczonej na oplate biez. 130-4 221-7-05-7-1 90002-0490-O$R ‘storno ( - ) rozliczane] kwoty
46 Korekta wptaty rozliczonej na zaleglos¢ '1394 221-7-05-7-2 90002-0490-O$R storno ( - ) rozliczanej kwoty
47 Korg[g@ wptaty rozlicz. na koszty upomn. 1304 1221-7-05-7-2 | 90002-0690-KU storno ( - ) rozliczanej kwoty
48 'Odpis (storno) skoryg. wptaty na k-ty up. 221-7.05-7-2  760-5-9 190002-0690-KU kwota réwna wiw pozycji 47
49 _Korekta wptaty rozliczonej na odsetki 11304 1221-7-05-7-290002-0910-KU storno ( - ) rozliczanej kwoty
50 'Odpis (storno) skoryg. wplaty na odsetki [221-7-05-7-2 | 750-1-4 190002-0910-KU kwota réwna wiw pozycji 49
51 Zaksiggowanie wiw wptaty na nal.biezaca 130-4 221-7-05-7-1 90002-0490-O$R calosé lub czesc wiw kwoty
52 Zaksiggowanie w/w wpfaty na nal.zalegle 11304 221-7-05-7-2 190002-0490-O$R (calos¢ lub cze$¢ wiw kwoty
53 Zaksxegowgp!erw/w wptaty na nadptate 417 304 1221-7-05-7-5 190002-0490-OSR ‘calo$é lub cze$¢ wiw kwoty
54 Zaksiegowanie w/w kwoty na odsetki  130-4 _221-7-05-7-2 90002-0910-KU ‘calo$¢ lub czg$¢ wiw kwoty
55 Przypis skoryg. w/\y ‘wplaty pﬁafqgsretkl |221-7-05-7-2  750-1-4 190002-0910-KU _kwota réwna wiw pozycji 54
56 Zaksiggowanie w/iw kwoty na koszty up. 1304  221-7- 05-7- 2 90002-0690-KU calosé lub czes¢ wiw kwoty
57 Przypis skoryg. w/w wptaty na k-ty up.  221-7-05-72  760-5-9 190002-0690-KU kwota rowna wiw pozycji 56
58 Nahczeme odsetek kwart od zalegt.- uor 221 -7-05-7-2  750-1-4 90002-0910-KU statystycznie - tylko w programie "efka"
59 Naliczenie odsetek kwart od rat- wg uor 221-7-05-7-1  750-1-4 /90002-0910-KU  (w programie OWG tylko wyliczenie kwoty
60 Storno odsetek kwart. od zaleg! wbr(-) 221-7-05-7-2  750-1-4 90002-0910-KU  odsetek naleznych na koniec kwartalu,
61 Storno odsetek kwart. odratwbr(-) 1221-7-05-7-1  750-1-4 190002-0910-KU  z podzialem od zaleglosci i od nalezn.wg rat)
62 Storno odsetek zal. z IV kw w nast. roku  751-3-3 1221-7-05-7-2  90002-0910-KU
63 Storno odsetek rat. z IVkww nast. roku _751 33 1221-7-05-7-1 90002-0910-KU
64 Odpis aktualizujacy nalezn. dotoplat 76143 290065 90002-0490-O8R tylko w "efka” - przy wystawieniu TW
|65 Zniesienie odpisu aktualiz. dot oplat 1290-06-5 760-4-3 90002-0490-O8R tylko w “efka" - po wplacie naleznosci z TW
66 Zarachowanie dochodow wg Rb-27S 800711 2224 00000-0000-KU rdznica sald z kol. 9 RB-27S

_Radom,’dnia 05.99.;91&
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Fund Uni 1
2 duze  ODGZOWSZE,  Ururopise

Radom, dnia ...

Dane skladajgcego oswiadczenie:

Nazwa podmiotu lub imie i nazwisko:

OSWIADCZENIE
Oswiadczam, ze:

1) dane zawarte we wniosku o wpis do rejestru dziatalnosci regulowanej w zakresie
odbierania odpaddéw komunalnych od wiascicieli nieruchomosci sg kompletne i zgodne
Z prawda,

2) znane mi sg ispetniam warunki wykonywania dziatalnosci w zakresie odbierania
odpadow komunalnych od wtascicieli nieruchomosci, okreslone w ustawie z dnia 13
wrzesnia 1996 r. o utrzymaniu czystosci i porzgdku w gminach (j.t. Dz. U. z 2016 .
poz. 250)

Jednoczesnie oswiadczam, ze jestem sSwiadomy odpowiedzialnosci karnej wynikajgcej
zart. 233 § 1 kodeksu karnego przewidujgcego kare pozbawienia wolnosci do lat 3 za
sktadanie fatszywych zeznanh.

(podpis przedsiebiorcy lub osoby uprawnionej do reprezentowania

przedsiebiorcy
ze wskazaniem imienia i nazwiska oraz petnionej funkcji)


http://lexonline-04.lex.pl/WKPLOnline/index.rpc#_blank
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Radom, dnia...........cccoiviiiiiiinn.

PREZYDENT MIASTA RADOMIA
ul. J. Kilinskiego 30
26-600 Radom

Whiosek o wpis do rejestru dziatalnosci regulowanej
w zakresie odbierania odpadéw komunalnych od wiascicieli nieruchomosci
na terenie gminy miasta Radomia

Firma, oznaczenie siedziby i adres albo imie, nazwisko i adres przedsiebiorcy:

Numer identyfikacji podatkowej (NIP): .......ccoooiiiiiiiic e

Numer identyfikacyjny REGON, oile przedsigbiorca taki  numer
[0T0 1] = To F- PO UPPPPPRR

Okreslenie rodzaju odbieranych odpadéw komunalnych®:

Lp. | Kod odpadu | Rodzaj odpadu

Do wniosku zatgczam:

1). Dowdd uiszczenia optaty skarbowej w wysokosci 50,00 zt (optata nie dotyczy podmiotu,
ktory na dzien 01.01.2012 r. posiada zezwolenie na odbiér odpadéw komunalnych).

2). Oswiadczenie o spetnieniu warunkéw wymaganych do wykonywania dziatalnosci
w zakresie odbierania odpadéw komunalnych od wtascicieli nieruchomosci.

podpis osoby uprawnionej

! Nalezy poda¢ jak najdoktadniejsze rodzaje odpadéw komunalnych postugujgc sie ich
katalogiem i przypisanymi im kodami.
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Radom, dnia...........ccoooiiiiiiiinna.

PREZYDENT MIASTA RADOMIA
ul. J. Kilinskiego 30
26-600 Radom

Whiosek o zmiane wpisu w rejestrze dziatalnosci regulowanej
w zakresie odbierania odpadéw komunalnych od wiascicieli nieruchomosci
na terenie gminy miasta Radomia

Na podstawie art. 9c ust. 2 ustawy z dnia 13 wrzesnia 1996r. o utrzymaniu czystosci
i porzadku w gminach (Dz.U. z 2016r. poz. 250 z pézn. zm.) wnosze o0 zmiane wpisu do
rejestru dziatalnosci regulowanej w zakresie odbierania odpadéw komunalnych
od wiasciciela nieruchomosci potozonych na terenie gminy miasta Radomia, zgodnie
z informacjami zamieszczonymi we wniosku:

6.Dane o wniosku, miejsce i data ztozenia

Miejsce i data ztozenia wniosku

Rodzaj wniosku (Wypenia Urzad)

Whniosek o zmiane wpisu w rejestrze —
data powstania zmiany

7.0znaczenie podmiotu, ktérego dotyczy wpis

Numer rejestrowy

Imie i nazwisko lub nazwa podmiotu:

8. Adres siedziby podmiotu

Wojewoédztwo Gmina

Ulica Nr domu | Nrlokalu | Nr telefonu

Miejscowos¢ Kod poczt. Poczta




* %%
* 4 ¥
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Adres poczty elektronicznej

9. Dane Wnioskodawcy

Numer identyfikacji podatkowej NIP

Numer identyfikacji REGON"

10. Zmiana danych wpisanych do rejestru

Pozycja w rejestrze Zapis dotychczasowy Zapis po zmianach

11. Imie inazwisko, pelniona funkcja, data, podpis osoby uprawnionej do
reprezentowania podmiotu?

Imie i nazwisko Podpis

Data

1) jezeli zostat nadany
2) w przypadku petnomocnika nalezy dostarczyé oryginat petnomocnictwa wraz z opfatg
Skarbowag

Zalaczniki:
1. Oryginat dowodu uiszczenia optaty skarbowej w wysokosci 25,00 zt (lub kopie,
a jednoczesnie oryginat do wglgdu)*

* Za dokonanie zmiany wpisu do rejestru dziatalno$ci regulowanej w zakresie rozszerzenia zakresu dziatalnosci pobiera
sie optate skarbowg w wysokosci 25,00 zt, w pozostatych przypadkach 50,00 zt, zgodnie z ustawg z dnia 16 listopada
2006r. o optacie skarbowej (Dz. U. z 2016r. poz. 1827). Optate uiszcza sie sktadajgc wniosek na konto Urzedu Miasta
Radomia, nr rachunku 52 1240 3259 1111 0010 1340 6544
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CZESC B"

SPRAWOZDANIE ZEROWE PODMIOTU | ADRESAT?
ODBIERAJACEGO ODPADY KOMUNALNE
OD WLASCICIELI NIERUCHOMOSCI
ZA.....POLROCZE ....... ROKU

NIERUCHOMOSCI

I. DANE PODMIOTU ODBIERAJACEGO ODPADY KOMUNALNE OD WLASCICIELI

Numer rejestrowy nadany przez wojta, burmistrza lub prezydenta miasta3 4

Numer rejestrowy nadany przez marszatka wojewodztwa*) %)

Imie i nazwisko lub nazwa podmiotu

Oznaczenie siedziby i adres podmiotu

Wojewddztwo Miejscowosc¢

Kod pocztowy |Ulica Nr budynku Nr lokalu

Il. INFORMACJA O OSIAGNIETYM POZIOMIE RECYKLINGU | PRZYGOTOWANIA DO
PONOWNEGO UZYCIA PAPIERU, METALI, TWORZYW SZTUCZNYCH | SZKLAS)

caly rok

tgczna masa odpaddéw papieru, metali, tworzyw sztucznych i szkta
przygotowanych do ponownego uzycia i poddanych recyklingowi” & [Mg]

taczna masa odebranych odpadéw komunalnych od wiascicieli
nieruchomosci 7 89 [Mg]

Udziat morfologiczny papieru, metali, tworzyw sztucznych i szkta
w sktadzie morfologicznym odpaddw komunalnych©): 1) [96]

Osiagniety poziom recyklingu, przygotowania do ponownego uzycia?
papieru, metali, tworzyw sztucznych i szkta® [%]




Fund Unia E jsk
2 nduze  (DGUZOWSZE,  Uriuropesie

Program Regionalny serce Polski Rozwoju Regionalnego

lll. INFORMACJA O OSIAGNIETYM POZIOMIE RECYKLINGU, PRZYGOTOWANIA DO
PONOWNEGO UZYCIA | ODZYSKU INNYMI METODAMI INNYCH NIZ NIEBEZPIECZNE

ODPADOW BUDOWLANYCH | ROZBIORKOWYCH®

caly rok

taczna masa innych niz niebezpieczne odpadéw budowlanych
I rozbiérkowych przygotowanych do ponownego uzycia, poddanych
recyklingowi i innym procesom odzysku 7”8 [Mg]

tgczna masa innych niz niebezpieczne odpadow budowlanych
i rozbiérkowych odebranych w danym okresie sprawozdawczym 7-8 [Mg]

Osiggniety poziom recyklingu, przygotowania do ponownego uzycia
i odzysku innymi metodami®? innych niz niebezpieczne
odpadow budowlanych i rozbidrkowych® [%]

IV. INFORMACJA O OSIAGNIETYM POZIOMIE OGRANICZENIA MASY ODPADOW
KOMUNALNYCH ULEGAJACYCH BIODEGRADACIJI PRZEKAZYWANYCH DO

SKLADOWANIA®)

caly rok

Masa odpadow komunalnych ulegajgcych biodegradacji wytworzona w 1995
r_8), 10), 13) [Mg]

Masa odpaddéw ulegajgcych biodegradacji odebranych ze strumienia
odpadéw komunalnych od witascicieli nieruchomosci w roku rozliczeniowym,
przekazanych do sktadowania”: ® - Mousr' [Mg]

Osiggniety poziom ograniczenia masy odpadéw komunalnych
ulegajgcych biodegradacji przekazywanych do sktadowania®: 15 [%0]

V. DANE OSOBY WYPELNIAJACEJ SPRAWOZDANIE

Imie Nazwisko
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Numer telefonu stuzbowego'® |Numer faksu | E-mail stuzbowy'®

stuzbowego'®
Data sporzgdzenia | Podpis i pieczatka'®) odbierajgcego odpady komunalne od
sprawozdania wtascicieli nieruchomosci'

Objasnienia:

Wypetnia podmiot odbierajgcy odpady komunalne od wiascicieli nieruchomosci, ktéry
w danym pétroczu nie odbierat na terenie danej gminy odpadoéw komunalnych.

Nalezy wpisa¢ wdjta, burmistrza lub prezydenta miasta wlasciwego ze wzgledu na
obszar prowadzenia dziatalnosci w zakresie odbierania odpadéw komunalnych od wtascicieli
nieruchomosci.

Numer rejestrowy, o ktérym mowa w art. 9c ust. 7 ustawy z dnia 13 wrzesnia 1996 r.
0 utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach (Dz. U. z 2016 r. poz. 250).

O ile nie jest zwolniony z obowigzku jego posiadania.

Numer rejestrowy, o ktérym mowa w art. 54 ustawy z dnia 14 grudnia 2012 r.
0 odpadach (Dz. U. z 2013 r. poz. 21, z pozn. zm.).

Dziat I, lll iV sprawozdania zerowego za drugie poétrocze wypetnia podmiot
odbierajacy odpady komunalne od wiascicieli nieruchomosci, ktéry nie dziata na podstawie
umowy, o ktérej mowa w art. 6f ust. 1 ustawy z dnia 13 wrzesnia 1996 r. o utrzymaniu
czystosci i porzadku w gminach, i nie Swiadczy takiej ustugi w trybie zaméwienia z wolnej
reki, o ktérym mowa w art. 6f ust. 2 tej ustawy, ktéry odbierat na terenie danej gminy odpady
komunalne od wiascicieli nieruchomoséci w pierwszym pétroczu inie odbierat odpadéw
komunalnych w drugim pétroczu.

Nalezy wpisa¢ mase odpaddéw podang w sprawozdaniu za pierwsze pétrocze.

Z dokfadnoscig do trzeciego miejsca po przecinku dla odpaddw niebezpiecznych oraz
innych niz niebezpieczne. W przypadku gdy masa odpadow jest mniejsza niz 1 kg, nalezy
podaé mase
w zaokragleniu do 1 kg.

Nalezy poda¢ sume wszystkich odebranych odpadéw komunalnych z wytgczeniem
odpadow z grupy 17.

Wypetnia podmiot, o ktérym mowa w art. 9n ust. 4 ustawy z dnia 13 wrzesnia 1996 r.
o utrzymaniu czystosci iporzadku w gminach, w ostatnim sktadanym za dany rok
sprawozdaniu.

Na podstawie aktualnego Krajowego Planu Gospodarki Odpadami lub na podstawie
badan morfologii odpaddéw komunalnych wykonanych na zlecenie podmiotu.

Poziom recyklingu, przygotowania do ponownego uzycia i odzysku innymi metodami
oblicza sie zgodnie z przepisami wydanymi na podstawie art. 3b ust. 2 ustawy z dnia 13
wrzesnia 1996 r.
o utrzymaniu czystosci i porzgdku w gminach.

Mase odpadow komunalnych ulegajgcych biodegradacji wytworzong w 1995 r.
na obszarze, z ktérego podmiot odbiera odpady komunalne od wiascicieli nieruchomosci,
oblicza sie na podstawie wzoru:

OUB, g5 = (0,155 * Lm + 0,047 * Lw) *Uo [mg]

gdzie:
OUB1995s — masa odpadéw komunalnych ulegajacych biodegradacji wytworzonych
w 1995 r. na obszarze, z ktérego podmiot odbiera odpady komunalne od witasciciel
nieruchomosci, [Mg];
Lm - liczba mieszkancow miasta w 1995 r. na obszarze gminy wedtug danych
Gtéwnego Urzedu Statystycznego;
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Lw - liczba mieszkancow wsi w 1995 r. na obszarze gminy wedtug danych Gtéwnego
Urzedu Statystycznego;

Uo - udziat podmiotu odbierajgcego odpady od wiascicieli nieruchomosci w rynku
ustug w roku poprzedzajgcym rok rozliczeniowy.

Udziat podmiotu odbierajgcego odpady od wiascicieli nieruchomosci w rynku ustug stanowi
iloraz masy niesegregowanych odpadoéw komunalnych odebranych przez ten podmiot
i tacznej masy tych odpaddéw odebranych z obszaru catej gminy w roku poprzedzajgcym rok
rozliczeniowy.

Jesli w danym roku rozliczeniowym udziat podmiotu odbierajgcego odpady od wtascicieli
nieruchomosci w rynku ustug zwiekszy lub zmniejszy sie, udziat tego podmiotu w rynku ustug
stanowi iloraz masy niesegregowanych odpadéw komunalnych odebranych przez ten
podmiot i fgcznej masy tych odpaddéw odebranych z obszaru catej gminy w ostatnim potroczu
poprzedzajgcym rok rozliczeniowy.

Zgodnie z przepisami wydanymi na podstawie art. 3c ust. 2 ustawy z dnia 13 wrze$nia
1996 r. o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach.

Poziom ograniczenia masy odpadow komunalnych ulegajacych biodegradaciji
przekazywanych do sktadowania oblicza sie zgodnie z przepisami wydanymi na podstawie
art. 3c ust. 2 ustawy zdnia 13 wrzednia 1996 r. o0 utrzymaniu czystosci i porzadku
w gminach.

O ile posiada.

Lub podpis osoby upowaznionej do wystepowania w imieniu prowadzgcego
dziatalno$¢ na podstawie petnomocnictwa.
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Radom, dnia ........ccoooeiiiiiiiin. ..

OSWIADCZENIE

(nazwa przedsiebiorcy)

Oswiadczam, ze:

1.Nie posiadam zalegtosci podatkowych.
2.Nie posiadam zalegtosci w ptaceniu sktadek na ubezpieczenie zdrowotne Ilub
spoteczne (wobec ZUS lub KRUS).

Jestem swiadomy odpowiedzialnosci karnej za ztozenie falszywego oswiadczenia.

Podpis oséb upowaznionych
do reprezentacji podmiotu
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Radomdnia .....ooviiiiei e

[firma/

PREZYDENT
Miasta Radomia
ul. J. Kilinskiego 30
26-600 RADOM

WNIOSEK O UDZIELENIE ZEZWOLENIA NA PROWADZENIE DZIALALNOSCI
W ZAKRESIE OPROZNIANIA ZBIORNIKOW BEZODPLYWOWYCH | TRANSPORTU
NIECZYSTOSCI CIEKLYCH

(art. 7 ust. 1 pkt 2 iart. 8 Ustawy z dnia 13 wrzesnia 1996r. o utrzymaniu czystosSci
i porzadku w gminach jednolity tekst w Dz. U. z 2013r. poz. 1399 ze zmianami)

I. Dane wnioskodawcy:

1. Imi¢ i nazwisko Ilub nazwa oraz adres zamieszkania Ilub siedziby

przedsiebiorcy:

2. Numer identyfikacji podatkowej (NIP):

Il. Okreslenie przedmiotu i obszaru dziatalnosci:
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I1l.  Okreslenie srodkdw technicznych, jakimi dysponuje ubiegajacy sie

0 zezwolenie na prowadzenie dziatalnosci objetej wnioskiem:

1. Pojazdy samochodowe do odbioru nieczystosci cieklych:



Fund Unia E jsk **x
ﬁ rndize QDG ZOWSZE,  riEurceeis [

Program Regionalny serce Polski Rozwoju Regionalnego

POJEMNOSC
Samochod Numer Forma zbiornika
(marka, typ,  rejestracyjny , samochodu
model) pojazdu wiadania asenizacyjneg
0

2. Charakter i lokalizacja i bazy transportowej:
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IV. Informacje o technologiach stosowanych lub przewidzianych do stosowania przy

swiadczeniu ustug w zakresie dziatalnosci objetej wnioskiem:

V. Proponowane zabieqi z zakresu ochrony $srodowiska i ochrony sanitarnej planowane po

zakonczeniu dziatalnos$ci:
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V1. Okreslenie terminu podjecia dziatalnosci objetej wnioskiem oraz zamierzonego czasu

jej prowadzenia:

Podpis Wnioskodawcy

Do wniosku nalezy zatgczyé:

Aktualne zaswiadczenie lub oswiadczenie o braku zalegtosci podatkowych i zalegtosci
w ptaceniu sktadek na ubezpieczenie zdrowotne lub spoleczne, zawierajace klauzule o tresci:

»Jestem swiadomy odpowiedzialnos$ci karnej za ztozenie falszywego oswiadczenia”.

Dokumenty potwierdzajace gotowos¢ przyjecia nieczystosci cieklych przez stacje zlewna.

Potwierdzenie dokonania zaptaty optaty skarbowej
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Radom, dnia......oooomoiiii

Wydziat Ochrony Srodowiska i Rolnictwa
.............................................................. Urzedu-Miejskiego w Radomiu

(nr telefonu)

ZGLOSZENIE
instalacji, z ktorej emisja nie wymaga pozwolenia, mogaca negatywnie oddziatywac
na srodowisko (przydomowa oczyszczalnia sciekéw)

Na podstawie art. 152 ustawy z dnia 27 kwietnia 2001r. Prawo ochrony $srodowiska (Dz. U.
z 2013r. poz. 1232 z pézn. zmianami) zg t as z a m przydomowg oczyszczalnie sciekdéw
wykorzystywang na potrzeby wiasnego gospodarstwa domowego lub rolnego w ramach
zwyktego korzystania z wod.

1. Oznaczenie prowadzgcego instalacje, jego adres zamieszkania:

2. Adres inumer ewidencyjny dziatki, na terenie ktorej prowadzona jest eksploatacja
instalaciji:

4. Czas funkcjonowania instalacji (dni tygodnia i godziny):
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6. Opis stosowanych metod ograniczania wielkosci emisji (opisa¢ metody ograniczania
wielkosci emisji np. sposoby ograniczania zuzycia wody, stosowane srodki polepszajgce
jakos$¢ wprowadzanych do ziemi $ciekdw):

7. Informacja, czy stopien ograniczania wielkosci emisji jest zgodny z obowigzujgcymi
normami, tj.
1) ilos¢ Sciekéw nie przekroczy 50 m3 na

2) jakos¢ sciekdéw odprowadzanych z instalacji do ziemi nie przekroczy najwyzszych
dopuszczalnych wartosci wskaznikow zanieczyszczen wiasciwych dla RLM
aglomeracji Radom, na obszarze ktérej zlokalizowane jest gospodarstwo, okreslonych



Fund Uni 1
2 duze  ODGZOWSZE,  Ururopise

Program Regionalny serce Polski Rozwoju Regionalnego

w zatgczniku nr 3 do rozporzadzenia Ministra Srodowiska z dnia 18 listopada 2014 r.
w sprawie warunkow, jakie nalezy spetnic¢ przy wprowadzaniu sciekow do wod lub do
ziemi oraz w sprawie substancji szczegodlnie szkodliwych dla srodowiska wodnego
(Dz.U. 2014 r., poz. 1800),

3) miejsce wprowadzania Sciekow z instalacji do ziemi bedzie oddzielone warstwg
gruntu o migzszosci co najmniej 1,5 m od najwyzszego uzytkowego poziomu
wodonosnego wod
podziemnych;

ZALACZNIK:

Potwierdzenie dokonania optaty skarbowej: 120 zt.

(podpis zgtaszajacego)

OPLATA SKARBOWA:

Whptaty w wysokosci 120 zt nalezy dokonac na konto:

Urzad Miejski w Radomiu Wydziat Budzetu i Podatkow Bank PKO S.A. II/Radom

nr 52 1240 3259 1111 0010 1340 6544.

Na podstawie art. 1 ust 1 pkt 1 ppkt a ustawy z dnia 16.11.2006 r. o optacie skarbowej (Dz.
U. z 2015r. poz. 783) oraz czesci | pkt 13 zatgcznika do tejze ustawy.
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Zalacznik nr 1

WZOR POLROCZNEGO SPRAWOZDANIA SPORZADZANEGO PRZEZ PODMIOT
ODBIERAJACY ODPADY KOMUNALNE OD WtEASCICIELI NIERUCHOMOSCI

CZESC A

SPRAWOZDANIE PODMIOTU ODBIERAJACEGO
ODPADY KOMUNALNE OD WEASCICIELI
NIERUCHOMOSCI

ZA .....POLROCZE ....... ROKU?

ADRESAT?

NIERUCHOMOSCI

|. DANE PODMIOTU ODBIERAJACEGO ODPADY KOMUNALNE OD WLASCICIELI

Numer rejestrowy nadany przez wdjta, burmistrza lub prezydenta miasta®-

Numer rejestrowy nadany przez marszatka wojewodztwa®: ©)

Imie i nazwisko lub nazwa podmiotu

Oznaczenie siedziby i adres podmiotu

Wojewddztwo

Miejscowosc¢

Kod pocztowy |Ulica

Nr budynku

Nr lokalu

[I. INFORMACJA OPOS’ZCZEG()LNYCH RODZAJACH ODEBRANYCH ODPADOW
KOMUNALNYCH OD WLASCICIELI NIERUCHOMOSCI

a) Informacja o odebranych odpadach komunalnych nieulegajacych biodegradaciji”

Nazwa iadres|Kod
instalacji®, odebranych
do ktorej odpadow
zostaty komunalnych
przekazane %)

odpady

komunalne

Rodzaj
odpadow
komunalnych?

odebranych

Masa odebranych
odpadow
komunalnych9
[Mg]

Sposob
zagospodarowania
odebranych
odpadow
komunalnych?

SUMA
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b) Dodatkowa informacja o odpadach o kodzie 20 03 01

Masa odebranych
odpaddéw o kodzie
20 03 0119 [Mg]

Masa odpaddéw
o kodzie
200301
poddanych
sktadowaniul®

[Mg]

Masa odpadow
o0 kodzie 20 03 01
poddanych innym niz
sktadowanie procesom

przetwarzania® [Mg]

Odebranych z
miejskich

obszarow

Odebranych  z obszaréw

wiejskich

SUMA

c) Informacja o selektywnie odebranych odpadach komunalnych ulegajacych

biodegradacijit?

Nazwa iadres
instalacji®), do
ktdrej  zostaty
przekazane
odpady
komunalne
ulegajace
biodegradacji

Kod
odebranych
odpadow
komunalnych
ulegajacych

biodegradacji
9)

Rodzaj
odebranych
odpadow
komunalnych
ulegajacych
biodegradac;ji®

Masa
odebranych
odpadow
komunalnych
ulegajacych
biodegradac;ji'®
[Mg]

Sposdb zagospodarowania

odebranych
komunalnych

odpadow
ulegajacych

biodegradacji'

SUMA

d) Informacja o odpadach odebranych w danym pétroczu i magazynowanych przez
podmiot uzupetniajgcy sprawozdanie (ulegajacych i nieulegajgcych biodegradaciji)

Kod

magazynowanych
odpadéw komunalnych?

Rodzaj magazynowanych odpadow
komunalnych?

Masa
odpadow
Mg]

magazynowanych
komunalnych0
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e) Informacja o odpadach magazynowanych w poprzednich poétroczach i przekazanych
do zagospodarowania w danym poétroczu sprawozdawczym (ulegajacych i nieulegajgcych
biodegradaciji)

Nazwa Kod Rodzaj Masa Sposob Potrocze i rok,
i adres magazynowa |magazynowan | magazynowan | zagospoda- w ktorym
instalacji®), |nych ych odpaddéw |ych odpaddéw |rowania odpady

do ktérej odpadéw komunalnych® | komunalnych? | magazynowanyc |zostaty
zostaty komunalnych® 9 [Mg] h odpadow | wykazane jako
przekazane |) komunalnych'? |odebrane
odpady

komunalne

SUMA

. INFORMACJA O MASIE POZOSTALOSCI Z SORTOWANIA |POZOSTALOSCI
Z MECHANICZNO-BIOLOGICZNEGO PRZETWARZANIA, PRZEZNACZONYCH

DO SKLADOWANIA POWSTALYCH Z ODEBRANYCH PRZEZ PODMIOT ODPADOW

KOMUNALNYCH

Nazwa i adres instalacji,

w ktérej zostaty
wytworzone odpady
o kodzie 19 12 12
przeznaczone do
sktadowania

z odebranych przez

podmiot odpaddw

komunalnych

Masa
odpadow

o kodzie
191212
przeznaczony
ch do
sktadowania
powstatych po
sortowaniu
odpadow
selektywnie
odebranych??

[Mg]

Masa  odpadow
o kodzie 19 12 12
przeznaczonych
do sktadowania
powstatych
sortowaniu
mechaniczno-
biologicznym
przetwarzaniu
zmieszanych
odpadow
komunalnych'©)
Mg]

po
albo

Nazwa iadres skiadowiska, na
ktore przekazano odpady o kodzie

191212 przeznaczone
do sktadowania wytworzone
z odebranych  przez  podmiot

odpadow komunalnych

SUMA
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IV. INFORMACJA O ODPADACH PRZYGOTOWANYCH DO PONOWNEGO UZYCIA,
PODDANYCH RECYKLINGOWI | INNYM PROCESOM ODZYSKU ORAZ O OSIAGNIETYCH
POZIOMACH RECYKLINGU, PRZYGOTOWANIA DO PONOWNEGO UZYCIA | ODZYSKU
INNYMI METODAMI ORAZ OGRANICZENIA MASY ODPADOW KOMUNALNYCH
ULEGAJACYCH BIODEGRADACJI PRZEKAZYWANYCH DO SKLADOWANIA

a) Informacja o masie odpadéw papieru, metali, tworzyw sztucznych i szktal®
przygotowanych do ponownego uzycia i poddanych recyklingowi z odpadéw odebranych
przez podmiot w danym okresie sprawozdawczym

Kod odpadow | Rodzaj odpadow |Masa odpadow przygotowanych do
przygotowanych przygotowanych ponownego uzycia I poddanych
do ponownego uzycia|do ponownego uzycia | recyklingowi'® [Mq]

i poddanych i poddanych recyklingowi®

recyklingowi®

b) Informacja o masie odpadéw papieru, metali, tworzyw sztucznych i szktal®
przygotowanych do ponownego uzycia ipoddanych recyklingowi z odpadéw
zmagazynowanych przez podmiot w poprzednich okresach sprawozdawczych

Kod odpaddéw | Rodzaj odpadéw|Masa  odpaddw | Okres
magazynowanych magazynowanych magazynowanych | sprawozdawczy,
w poprzednich okresach (w poprzednich okresach |w poprzednich w  ktorym odpady
sprawozdawczych i | sprawozdawczych i | okresach zostaty wykazane
w biezgcym okresie|w  biezgcym  okresie | sprawozdawczych |jako odebrane
sprawozdawczym sprawozdawczym [ [potrocze i rok]
przygotowanych przygotowanych w biezgcym
do ponownego uzycia|do ponownego uzycia | okresie
i poddanych i poddanych recyklingowi® | sprawozdawczym
recyklingowi® przygotowanych

do ponownego

uzycia

| poddanych

recyklingowil®

Mg]

c) Informacja o osiggnietym poziomie recyklingu i przygotowania do ponownego uzycia
papieru, metali, tworzyw sztucznych i szkia
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w | pétroczu w |l pétroczu caty rok*)

taczna masa odpadow
papieru, metali, tworzyw

sztucznych i szkta
przygotowanych

do ponownego uzycia
I poddanych

recyklingowi 10 [Mg]

taczna masa
odebranych  odpadéw
komunalnych
od wtascicieli
nieruchomoscil® =

[Mg]

Udziat  morfologiczny
papieru, metali, tworzyw
sztucznych I szkta
w sktadzie
morfologicznym
odpadow
komunalnych?'6): 17) [9g]

Osiggniety poziom recyklingu i przygotowania
do ponownego uzycial® papieru, metali, tworzyw
sztucznych i szkta'® [%)]

d) Informacja o masie odpadéw budowlanych irozbiérkowych bedacych odpadami
komunalnymi®®, przygotowanych do ponownego uzycia, poddanych recyklingowi i innym
procesom odzysku zodpadéw odebranych przez podmiot w danym okresie
sprawozdawczym

Kod odpaddéw |Rodzaj odpadéw  przygotowanych  do|Masa odpadéw
przygotowanych ponownego uzycia, poddanych recyklingowi|przygotowanych

do ponownego uzycia, | i innym procesom odzysku® do ponownego
poddanych recyklingowi uzycia,  poddanych
I innym procesom recyklingowi
odzysku® i innym procesom

odzysku'® [Mg]
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e) Informacja o masie odpadéw budowlanych irozbiérkowych bedacych odpadami
komunalnymi®®, przygotowanych do ponownego uzycia, poddanych recyklingowi i innym
procesom odzysku zodpadéw zmagazynowanych przez podmiot w poprzednich

okresach sprawozdawczych

Kod odpadow | Rodzaj odpadow
magazynowanych magazynowanych

w poprzednich okresach | w poprzednich
sprawozdawczych I | okresach

w biezgcym okresie | sprawozdawczych i
sprawozdawczym, w biezgcym okresie
przygotowanych sprawozdawczym,

do ponownego uzycia, | przygotowanych

poddanych recyklingowi|do ponownego uzycia,
I innym  procesom | poddanych recyklingowi
odzysku® i innym procesom

odzysku?

Masa odpadow
magazynowanych
w poprzednich
okresach
sprawozdawczych i
w biezgcym okresie
sprawozdawczym,
przygotowanych

do ponownego
uzycia, poddanych
recyklingowi

I innym procesom
odzysku'® [Mg]

Okres
sprawozdawczy,

w  ktorym odpady
zostaty wykazane
jako odebrane
[potrocze i rok]

f) Informacja o osiggnietym poziomie recyklingu, przygotowania do ponownego uzycia

i odzysku innymi metodami

i rozbiérkowych

innych niz niebezpieczne odpadéw budowlanych

w | potroczu

w |l poiroczu

caty rok!%

taczna masa innych
niz niebezpieczne odpadow
budowlanych i rozbiérkowych

przygotowanych do
ponownego uzycia,
poddanych recyklingowi

i innym procesom odzysku®
[Md]

taczna masa innych niz
niebezpieczne odpaddw
budowlanych

i rozbiérkowych odebranych
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w danym okresie
sprawozdawczym?*® [Mg]

Osiggniety poziom recyklingu,
przygotowania do ponownego
uzycia iodzysku  innymi

metodami'®  innych  niz
niebezpieczne odpadow
budowlanych

i rozbiérkowych?®) [%]

g) Informacja o osiggnietym poziomie ograniczenia masy odpadow komunalnych
ulegajacych biodegradacji przekazywanych do sktadowania

w | pétroczu

w |l pétroczu

caty rok%

Masa odpadoéw komunalnych
ulegajacych biodegradacji
wytworzona w 1995 r.10). 16). 20)
[Mg]

Masa odpaddéw ulegajgcych
biodegradacji odebranych
ze strumienia odpadow
komunalnych  od wiascicieli
nieruchomosci, przekazanych
do skfadowanial® - Mousr?Y

[Md]

Osiggniety poziom
ograniczenia masy odpadow
komunalnych ulegajacych
biodegradacji
przekazywanych

do sktadowania') 22) [%]

V. LICZBA WLASCICIELI NIERUCHOMOSCI, OD KTORYCH ZOSTALY ODEBRANE

ODPADY KOMUNALNE?®

w | pétroczu
(stan na 30 czerwca)

w |l pétroczu

(stan na 31 grudnia)

Liczba wiascicieli
nieruchomosci
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VI. DANE OSOBY WYPELNIAJACEJ SPRAWOZDANIE
Imie Nazwisko
Numer telefonu | Numer faksu | E-mail stuzbowy?%
stuzbowego? stuzbowego?¥
Data sporzgdzenia | Podpis i pieczatka?? odbierajgcego odpady komunalne od wtascicieli
sprawozdania nieruchomosci?®
Objasnienia:

1)
2)

3)

4)

5)

6)

7

8)

9)

10)

11)

Wypetnia podmiot odbierajgcy odpady komunalne od wtascicieli nieruchomosci.

Podmiot odbierajgcy odpady komunalne od wtascicieli nieruchomoéci, na podstawie umowy
z gming i jednoczesnie na podstawie umow z wiascicielami nieruchomosci przekazuje dwa
oddzielne sprawozdania w tym zakresie.

Nalezy wpisa¢ wojta, burmistrza lub prezydenta miasta wtasciwego ze wzgledu na obszar
prowadzenia dziatalnosci w zakresie odbierania odpadow komunalnych od wiascicieli
nieruchomosci.

Numer rejestrowy, o ktorym mowa w art. 9¢ ust. 7 ustawy z dnia 13 wrzesnia 1996 r.
0 utrzymaniu czystosci i porzgdku w gminach (Dz. U. z 2016 r. poz. 250).

O ile nie jest zwolniony z obowigzku jego posiadania.

Numer rejestrowy, o ktérym mowa w art. 54 ustawy z dnia 14 grudnia 2012 r. o odpadach
(Dz. U. z2013r. poz. 21, 888 i 1238, z 2014 r. poz. 695, 1101i 1322, oraz z 2015 r. poz. 87,
122, 933, 1045, 1688, 1936 i 2281).

Nalezy uwzgledni¢ wszystkie rodzaje odebranych odpadow, z wylgczeniem odpadow
0 kodach wymienionych w przypisie nr 12.

Nalezy wpisa¢ adres miejsca, gdzie przekazano odpady komunalne - miejsce prowadzenia
dziatalnosci posiadacza odpadow przejmujgcego odpad. W przypadku przekazania odpaddw
osobie fizycznej zgodnie z przepisami wydanymi na podstawie art. 27 ust. 10 ustawy z dnia
14 grudnia 2012 r. o odpadach, nalezy wpisac stownie "przekazanie osobom fizycznym". W
przypadku przekazania odpaddéw do przetwarzania poza instalacjami lub urzgdzeniami
zgodnie z przepisami wydanymi na podstawie art. 30 ust. 5 ustawy z dnia 14 grudnia 2012
r. o odpadach, nalezy wpisa¢ stownie ,odzysk poza instalacjami lub urzgdzeniami”’. W
przypadku przekazania odpadéw podmiotowi zbierajgcemu odpady komunalne jezeli odpady
zostaly przekazane do dalszego zagospodarowania nalezy poda¢ adres miejsca, gdzie
odpady zostaty zagospodarowane. Jezeli podmiot wypetniajgcy sprawozdanie nie posiada
informaciji o dalszym przekazaniu odpadéw nalezy podaé adres miejsca ich zbierania.
Zgodnie z przepisami wydanymi na podstawie art. 4 ust. 3 ustawy z dnia 14 grudnia 2012 r.
0 odpadach.

Z dokfadnoscig do trzeciego miejsca po przecinku dla odpadéw niebezpiecznych oraz innych
niz niebezpieczne. W przypadku gdy masa odpadow jest mniejsza niz 1 kg nalezy podac
mase

w zaokragleniu do 1 kg.

Przez sposdb zagospodarowania odpadéw komunalnych rozumie sie procesy odzysku
wymienione

w zatgczniku nr 1 do ustawy z dnia 14 grudnia 2012 r. o odpadach oraz procesy
unieszkodliwiania odpadéw wymienione w zatgczniku nr 2 do tej ustawy. W przypadku
przekazania odpadéw podmiotowi zbierajgcemu odpady komunalne jezeli odpady zostaty
przekazane do dalszego zagospodarowania nalezy podac proces ich zagospodarowania.
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13)

14)
15)

16)

17)

18)

19)

20)

Jezeli podmiot wypetniajgcy sprawozdanie nie posiada informacji o dalszym przekazaniu
odpadow nalezy wpisac ,zbieranie".

Nalezy uwzgledni¢ odpady o kodach: 15 01 01, 15 01 03, ex 15 01 06 - w czes$ci zawierajgcej
papier, tekture, drewno itekstylia z widkien naturalnych, ex 15 01 09 Opakowania
z tekstylidw z widkien naturalnych, 20 01 01, 20 01 08, ex 20 01 10 Odziez z widkien
naturalnych, ex 20 01 11 Tekstylia
z widkien naturalnych, 20 01 25, 20 01 38, 20 02 01, 20 03 02, zgodnie z przepisami
wydanymi na podstawie art. 4 ust. 3 ustawy z dnia 14 grudnia 2012 r. o odpadach.

Nalezy uwzgledni¢ odpady o kodach: 15 01 01, 15 01 02, 15 01 04, 15 01 05, ex 15 01 06 —
w czesci zawierajgcej papier, metal, tworzywa sztuczne, szkito, opakowania
wielomateriatowe, 15 01 07, 19 12 01, 19 12 02, 19 12 03, 19 12 04, 19 12 05, 20 01 01, 20
01 02, 20 01 39, 20 01 40, ex 20 01 99 Odpady papieru, metali, tworzyw sztucznych i szkfa,
zgodnie z przepisami wydanymi na podstawie art. 4 ust. 3 ustawy z dnia 14 grudnia 2012 r.
0 odpadach. Nalezy réwniez uwzgledni¢ odpady o tych kodach przekazane podmiotowi
posiadajgcemu zezwolenie na zbieranie odpaddéw, co do ktérych podmiot wypetniajgcy
sprawozdanie posiada informacje o przekazaniu ich do recyklingu i przygotowanych do
ponownego uzycia.

Nalezy wypetni¢ w przypadku sprawozdania sporzgdzanego za drugie poétrocze.

Nalezy poda¢ sume wszystkich odebranych odpadéw komunalnych z wytgczeniem odpadow
Z grupy 17.

Wypetnia podmiot, o ktérym mowa w art. 9n ust. 4 ustawy z dnia 13 wrzesnia 1996 r.
o utrzymaniu czystosci iporzadku w gminach, w ostatnim sktadanym za dany rok
sprawozdaniu.

Na podstawie aktualnego Krajowego Planu Gospodarki Odpadami lub na podstawie badan
morfologii odpaddéw komunalnych wykonanych na zlecenie podmiotu.

Poziom recyklingu, przygotowania do ponownego uzycia i odzysku innymi metodami oblicza
sie zgodnie z przepisami wydanymi na podstawie art. 3b ust. 2 ustawy z dnia 13 wrzesnia
1996 r. 0 utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach.

Nalezy uwzgledni¢ odpady o kodach: 17 01 01, 17 01 02, 17 01 03, 17 01 07, 17 02 01, 17
02 02,17 02 03,1703 02, 17 04 01, 17 04 02, 17 04 03, 17 04 04, 17 04 05, 17 04 06, 17
04 07,1704 11,17 0508, 17 06 04, 17 08 02, 17 09 04, ex 20 03 99 inne niz niebezpieczne
odpady budowlane i rozbiérkowe, zgodnie z przepisami wydanymi na podstawie art. 4 ust. 3
ustawy z dnia 14 grudnia 2012 r. o odpadach Nalezy réwniez uwzgledni¢ odpady o tych
kodach przekazane podmiotowi posiadajgcemu zezwolenie na zbieranie odpadow, co do
ktérych podmiot wypetniajgcy sprawozdanie posiada informacje o przekazaniu ich do
recyklingu, przygotowanych do ponownego uzycia i poddanych innym procesom odzysku.
Mase odpaddéw komunalnych ulegajgcych biodegradacji wytworzong w 1995 r. na obszarze,
z ktorego podmiot odbiera odpady komunalne od witascicieli nieruchomosci, oblicza sie
na podstawie wzoru:

OUB, g4 = (0,155 * L +0,047 * L)) *Uo g

gdzie:
OUB1g95 — masa odpadoéw komunalnych ulegajgcych biodegradacji wytworzonych
w 1995 r. na obszarze, z ktérego podmiot odbiera odpady komunalne od wtascicieli
nieruchomosci, [Mg];
Lm - liczba mieszkancéw miasta w 1995 r. na obszarze gminy wedtug danych
Gtéwnego Urzedu Statystycznego;
Lw - liczba mieszkancow wsi w 1995 r. na obszarze gminy wedtug danych Gtdwnego
Urzedu Statystycznego;
Uo — udziat podmiotu odbierajgcego odpady od wtascicieli nieruchomosci w rynku
ustug w roku poprzedzajgcym rok rozliczeniowy.

Udziat podmiotu odbierajgcego odpady od wiascicieli nieruchomosci w rynku ustug stanowi
iloraz masy niesegregowanych odpaddéw komunalnych odebranych przez ten podmiot
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21)

22)

23)

24)
25)

i tacznej masy tych odpadéw odebranych z obszaru catej gminy w roku poprzedzajgcym rok
rozliczeniowy.

Jesli w danym roku rozliczeniowym udziat podmiotu odbierajgcego odpady od wtascicieli
nieruchomosci w rynku ustug zwiekszy lub zmniejszy sie, udziat tego podmiotu w rynku ustug
stanowi iloraz masy niesegregowanych odpadéw komunalnych odebranych przez ten
podmiot i fgcznej masy tych odpaddéw odebranych z obszaru catej gminy w ostatnim potroczu
poprzedzajgcym rok rozliczeniowy.

Zgodnie z przepisami wydanymi na podstawie art. 3c ust. 2 ustawy z dnia 13 wrzesnia 1996
r. o utrzymaniu czystosci i porzgdku w gminach.

Poziom ograniczenia masy odpadéw komunalnych ulegajgcych biodegradacii
przekazywanych do sktadowania oblicza sie zgodnie z przepisami wydanymi na podstawie
art. 3c ust. 2 ustawy z dnia
13 wrzesnia 1996 r. 0 utrzymaniu czystosci i porzgdku w gminach.

Wypetnia podmiot, o ktérym mowa w art. 9n ust. 4 ustawy z dnia 13 wrzesnia 1996 r.
0 utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach. Podmiot ten dotgcza do sprawozdania wykaz
wiascicieli nieruchomosci, z ktérymi w okresie objetym sprawozdaniem zawart umowy na
odbieranie odpadéw komunalnych, atakze wykaz wiascicieli nieruchomosci, z ktérymi
umowy te ulegty rozwigzaniu lub wygasty. W wykazie zamieszcza sie imie i nazwisko albo
nazwe oraz adres wiasciciela nieruchomosci, a takze adres nieruchomoéci, a w przypadku
rozwigzania umowy - informacje, do kiedy umowa obowigzywata.

O ile posiada.

Lub podpis osoby upowaznionej do wystepowania w imieniu prowadzgcego dziatalno$é
na podstawie petnomocnictwa.
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Zalacznik nr 2

WZOR ROCZNEGO SPRAWOZDANIA SPORZADZANEGO PRZEZ PODMIOT
PROWADZACY PUNKT SELEKTYWNEGO ZBIERANIA ODPADOW KOMUNALNYCH

SPRAWOZDANIE PODMIOTU ADRESATY
PROWADZACEGO PUNKT SELEKTYWNEGO
ZBIERANIA ODPADOW KOMUNALNYCH

ZA ...... ROK

. DANE PODMIOTU PROWADZACEGO PUNKT SELEKTYWNEGO ZBIERANIA
ODPADOW KOMUNALNYCH

Nazwa podmiotu

Numer decyzji w sprawie wydania zezwolenia na zbieranie odpadéw komunalnych? i organ
wydajacy

Numer rejestrowy nadany przez marszatka wojewodztwa?): 3

Oznaczenie siedziby i adres podmiotu

Wojewddztwo Miejscowosc¢

Kod pocztowy Ulica Nr budynku Nr lokalu

Oznaczenie miejsca dziatalnosci w zakresie prowadzenia punktu selektywnego
zbierania odpadéw komunalnych

Wojewddztwo Miejscowosc¢

Kod pocztowy Ulica Nr budynku Nr lokalu

II. INFORMACJA O POSZCZEGOLNYCH RODZAJACH ZEBRANYCH ODPADOW
KOMUNALNYCH

a) Informacja o zebranych odpadach komunalnych nieulegajacych biodegradacji?




Fundusze

Z

Europejskie
Program Regionalny

Mazowsze.

serce Polski

Unia Europejska
Europejski Fundusz
Rozwoju Regionalnego

Nazwa iadres|Kod zebranych|Rodzaj Masa zebranych |Sposéb
instalacji®), odpaddw zebranych odpaddw zagospodarowani
do ktorej zostaty | komunalnych® | odpadéw komunalnych”? |a zebranych
przekazane komunalnych® | [Mg] odpaddéw
odpady komunalnych?®
komunalne

SUMA

b) Informacja o selektywnie zebranych odpadach komunalnych ulegajacych

biodegradac;ji?

Nazwa iadres
instalacji®, do
ktorej zostaty
przekazane
odpady
komunalne
ulegajace
biodegradacji

Kod zebranych
odpadow
komunalnych
ulegajacych
biodegradacji®

Rodzaj
zebranych
odpadow
komunalnych
ulegajacych
biodegradacji®

Masa zebranych
odpadow
komunalnych
ulegajgcych
biodegradacji”
Mg]

Sposob
zagospodarowani
a zebranych
odpadow
komunalnych
ulegajacych
biodegradacji®

SUMA

c) Informacja o odpadach zebranych w danym roku i magazynowanych przez podmiot
wypetniajacy sprawozdanie (ulegajacych i nieulegajacych biodegradaciji)

Kod magazynowanych odpadow

komunalnych®

Rodzaj magazynowanych odpadow

komunalnych®

Masa
magazynowanych
odpadow
komunalnych?
[Mg]

SUMA




Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

Z

Mazowsze.

serce Polski

Unia Europejska
Europejski Fundusz
Rozwoju Regionalnego

d) Informacja o odpadach magazynowanych w poprzednich latach i przekazanych
do zagospodarowania w danym roku sprawozdawczym (ulegajacych i nieulegajacych

biodegradaciji)

Nazwa Kod Rodzaj Masa Sposob Rok

i adres magazynowa- | magazynowanyc | magazynowa- |zagospoda- |sprawozda

instalac;ji®, nych odpaddw | h odpadow | nych odpadow | rowania -

do ktérej komunalnych® | komunalnych® | komunalnych” | magazyno- wczy,

zostaty [Mg] wanych w  ktorym

przekazane odpadéw odpady

odpady komunalnych® | zostaty

komunalne wykazane
jako
zebrane

SUMA

lIl. INFORMACJA O MASIE POZOSTALOSCI Z SORTOWANIA PRZEZNACZONYCH
DO SKLADOWANIA'?9, POWSTALYCH Z ZEBRANYCH PRZEZ PODMIOT ODPADOW

KOMUNALNYCH
Nazwa iadres instalacji, w ktérej|Masa odpadoéw | Nazwa i adres sktadowiska, na ktére
zostaty wytworzone odpady o kodzie | o kodzie 19 12 |przekazano odpady o kodzie 19 12
1912 12  przeznaczone do|12 12 przeznaczone do skltadowania
sktadowania z zebranych przez|przeznaczonych |wytworzone z zebranych  przez
podmiot odpadoéw komunalnych do sktadowania | podmiot odpadéw komunalnych

powstatych

po sortowaniu

odpadow

selektywnie

zebranych?

[Mg]

SUMA

IV.INFORMACJA O ODPADACH PRZYGOTOWANYCH DO PONOWNEGO UZYCIA,
PODDANYCH RECYKLINGOWI | INNYM PROCESOM ODZYSKU




Z

Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

Mazowsze.

serce Polski

Unia Europejska
Europejski Fundusz
Rozwoju Regionalnego

a)

Informacja o masie odpadéw papieru,
przygotowanych do ponownego uzycia

| poddanych

metali, tworzyw sztucznych
recyklingowi

zebranych przez podmiot w danym okresie sprawozdawczym

i szktal
z odpadéw

Kod odpadéw przygotowanych do
uzycia

ponownego
recyklingowi®)

i poddanych
recyklingowi®)

Rodzaj odpadow przygotowanych
do ponownego uzycia i poddanych

Masa odpadéw
przygotowanych
do ponownego
uzycia

| poddanych
recyklingowi”
Mg]

b)

przygotowanych do ponownego uzycia

| poddanych

Informacja o masie odpadéw papieru, metali, tworzyw sztucznych
recyklingowi

i szktall)
Z odpadéw

zmagazynowanych przez podmiot w poprzednich okresach sprawozdawczych

Kod odpadow
magazynowanyc
h w poprzednich
okresach
sprawozdawczyc
h iw biezgcym
okresie
sprawozdawczy
m,
przygotowanych
do ponownego
uzycia

i poddanych
recyklingowi®

Rodzaj odpadéw magazynowanych
w poprzednich okresach
sprawozdawczych i w biezgcym
okresie sprawozdawczym,
przygotowanych do ponownego
uzycia i poddanych recyklingowi®)

Masa odpadéw
magazynowanyc
h w poprzednich
okresach
sprawozdawczyc
h iw biezgcym
okresie
sprawozdawczy
m,
przygotowanych
do ponownego
uzycia

i poddanych
recyklingowi”
[Mg]

Rok
sprawozdawczy,
w ktérym odpady
zostaty wykazane
jako zebrane

tagczna masa odpadoéw papieru,
I szkta przygotowanych do ponownego

sztucznych

metali, tworzyw

uzycia i poddanych recyklingowi”) [Mg]




Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

Z

Mazowsze.

Unia Europejska
Europejski Fundusz

serce Polski Rozwoju Regionalnego

tgczna masa zebranych odpadéw komunalnych?: 12)

[Mg]

c) Informacja o masie odpadéw budowlanych i rozbiérkowych'® bedacych odpadami

komunalnymi,

przygotowanych do ponownego uzycia, poddanych recyklingowi

I innym procesom odzysku z odpadéw zebranych przez podmiot w danym okresie

sprawozdawczym

Kod odpadow przygotowanych |Rodzaj odpadow przygotowanych |Masa  odpaddéw
do ponownego uzycia, poddanych|do ponownego uzycia, poddanych | przygotowanych
recyklingowi iinnym  procesom |recyklingowi iinnym procesom |do ponownego
odzysku®) odzysku®) uzycia,

poddanych
recyklingowi

I innym procesom
odzysku”) [Mg]

d) Informacja o masie odpadéw budowlanych i rozbiérkowych'® bedacych odpadami

komunalnymi,
I innym

procesom

odzysku z odpadéw

w poprzednich okresach sprawozdawczych

przygotowanych do ponownego uzycia, poddanych recyklingowi
zmagazynowanych

przez podmiot

Kod odpadow
magazynowanyc
h w poprzednich
okresach
sprawozdawczyc
h iw biezgcym
okresie
sprawozdawczy
m,
przygotowanych
do ponownego
uzycia,
poddanych
recyklingowi

I innym
procesom
odzysku®)

Rodzaj odpaddéw magazynowanych
w poprzednich okresach
sprawozdawczych [
w biezgcym okresie
sprawozdawczym, przygotowanych
do ponownego uzycia, poddanych
recyklingowi, iinnym procesom
odzysku®)

Masa odpadow
magazynowanyc
h w poprzednich
okresach
sprawozdawczyc
h iw biezgcym
okresie
sprawozdawczy
m,
przygotowanych
do ponownego
uzycia,
poddanych
recyklingowi,

i innym
procesom
odzysku”) [Mg]

Rok
sprawozdawczy,
w ktérym odpady
zostaty wykazane
jako zebrane
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taczna masa innych niz niebezpieczne odpaddéw
budowlanych irozbiérkowych przygotowanych do
ponownego uzycia, poddanych recyklingowi iinnym
procesom odzysku”) [Mg]

taczna masa innych niz niebezpieczne odpadow
budowlanych irozbiérkowych zebranych w danym
okresie sprawozdawczym? [Mg]

V. DANE OSOBY WYPELNIAJACEJ SPRAWOZDANIE

Imie Nazwisko
Numer telefonu stuzbowego'¥ Numer faksu | E-mail stuzbowy!4
stuzbowego!¥
Data sporzgdzenia sprawozdania | Podpis i pieczagtkal® prowadzgcego punkt
selektywnego zbierania odpadoéw komunalnych®®
Objasnienia:

Nalezy wpisa¢ wdjta, burmistrza lub prezydenta miasta wlasciwego ze wzgledu na
obszar prowadzenia dziatalno$ci w zakresie prowadzenia punktu selektywnego zbierania
odpadéw komunalnych.

O ile nie jest zwolniony z obowigzku jego (jej) posiadania.

Numer rejestrowy, o ktérym mowa w art. 54 ustawy z dnia 14 grudnia 2012 r.
o odpadach (Dz. U. z 2013 r. poz. 21, z p6zn. zm.).

Nalezy uwzgledni¢ wszystkie rodzaje zebranych odpadow z wytgczeniem odpadow
0 kodach wymienionych w przypisie nr 9.

Nalezy wpisa¢ adres miejsca, gdzie przekazano odpady komunalne - miejsce
prowadzenia dziatalnos$ci posiadacza odpaddéw przejmujgcego odpad. W przypadku
przekazania odpadow osobie fizycznej zgodnie z przepisami wydanymi na podstawie art. 27
ust. 10 ustawy z dnia 14 grudnia 2012 r. o odpadach, nalezy wpisac stownie "przekazanie
osobom fizycznym". W przypadku przekazania odpaddw do przetwarzania poza instalacjami
lub urzgdzeniami zgodnie z przepisami wydanymi na podstawie art. 30 ust. 5 ustawy z dnia
14 grudnia 2012 r. o odpadach, nalezy wpisa¢ stownie ,odzysk poza instalacjami lub
urzgdzeniami”’. W przypadku przekazania odpadéw podmiotowi zbierajgcemu odpady
komunalne jezeli odpady zostaty przekazane do dalszego zagospodarowania nalezy podac
adres miejsca, gdzie odpady zostaty zagospodarowane. Jezeli podmiot wypetniajgcy
sprawozdanie nie posiada informacji o dalszym przekazaniu odpadéw nalezy podac adres
miejsca ich zbierania.

Zgodnie z przepisami wydanymi na podstawie art. 4 ust. 3 ustawy z dnia 14 grudnia
2012 r. o odpadach.
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Z dokfadnoscig do trzeciego miejsca po przecinku dla odpadow niebezpiecznych oraz
innych niz niebezpieczne. W przypadku gdy masa odpadow jest mniejsza niz 1 kg, nalezy
podac¢ mase w zaokragleniu do 1 kg.

Przez sposéb zagospodarowania odpaddéw komunalnych rozumie sie procesy
odzysku wymienione w zatgczniku nr 1 do ustawy z dnia 14 grudnia 2012 r. o odpadach oraz
procesy unieszkodliwiania odpadow, wymienione w zatgczniku nr 2 do tej ustawy. W
przypadku przekazania odpadéw podmiotowi zbierajgcemu odpady komunalne jezeli odpady
zostaly przekazane do dalszego =zagospodarowania nalezy poda¢ proces ich
zagospodarowania. Jezeli podmiot wypetniajgcy sprawozdanie nie posiada informacji
o dalszym przekazaniu odpadéw nalezy wpisa¢ ,zbieranie".

Nalezy uwzgledni¢ odpady o kodach: 15 01 01, 15 01 03, ex 15 01 06 - w czesci
zawierajgcej papier, tekture, drewno itekstylia z wtokien naturalnych, ex 15 01 09
Opakowania z tekstyliow z wiékien naturalnych, 20 01 01, 20 01 08, ex 20 01 10 Odziez
Zz wtokien naturalnych, ex 20 01 11 Tekstylia z widkien naturalnych, 20 01 25, 20 01 38, 20
02 01, 20 03 02, zgodnie z przepisami wydanymi na podstawie art. 4 ust. 3 ustawy z dnia 14
grudnia 2012 r. o odpadach.

Nalezy uwzgledni¢ odpady o kodzie 19 12 12 powstate po sortowaniu odpadow
selektywnie zebranych.

Nalezy uwzgledni¢ odpady o kodach: 15 01 01, 15 01 02, 15 01 04, 15 01 05, ex 15
01 06 — wczeSci zawierajgcej papier, metal, tworzywa sztuczne, szkto, opakowania
wielomateriatowe, 15 01 07, 19 12 01, 1912 02, 19 12 03, 19 12 04, 19 12 05, 20 01 01, 20
01 02, 20 01 39, 20 01 40, ex 20 01 99 Odpady papieru, metali, tworzyw sztucznych i szkia,
zgodnie z przepisami wydanymi na podstawie art. 4 ust. 3 ustawy z dnia 14 grudnia 2012 r.
0 odpadach.. Nalezy réwniez uwzgledni¢ odpady o tych kodach przekazane podmiotowi
posiadajgcemu zezwolenie na zbieranie odpaddéw, co do ktérych podmiot uzupetniajgcy
sprawozdanie posiada informacje o przekazaniu ich do recyklingu i przygotowanych do
ponownego uzycia.

Nalezy poda¢ sume wszystkich zebranych odpadow komunalnych z wylgczeniem
odpaddw z grupy 17.

Nalezy uwzgledni¢ odpady o kodach: 17 01 01, 17 01 02, 17 01 03, 17 01 07, 17 02
01,17 0202,17 02 03,17 0302,17 04 01, 1704 02, 17 04 03, 17 04 04, 17 04 05, 17 04
06, 17 04 07, 17 04 11, 17 05 08, 17 06 04, 17 08 02, 17 09 04, ex 20 03 99 inne niz
niebezpieczne odpady budowlane irozbiérkowe, zgodnie z przepisami wydanymi na
podstawie art. 4 ust. 3 ustawy z dnia 14 grudnia 2012 r. o odpadach. Nalezy réwniez
uwzgledni¢ odpady o tych kodach przekazane podmiotowi posiadajgcemu zezwolenie na
zbieranie odpadow, co do ktérych podmiot wypetniajgcy sprawozdanie posiada informacje
0 przekazaniu ich do recyklingu, przygotowanych do ponownego uzycia i poddanych innym
procesom odzysku.

O ile posiada.

Lub podpis osoby upowaznionej do wystepowania w imieniu prowadzgcego
dziatalno$¢ na podstawie petnomocnictwa.
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Zatacznik nr 3

WZOR KWARTALNEGO SPRAWOZDANIA SPORZADZANEGO PRZEZ PODMIOT
PROWADZACY DZIALALNOSC W ZAKRESIE OPROZNIANIA ZBIORNIKOW

BEZODPLYWOWYCH | TRANSPORTU NIECZYSTOSCI CIEKLYCH

SPRAWOZDANIE PODMIOTU PROWADZACEGO
DZIALALNOSC W ZAKRESIE OPROZNIANIA
ZBIORNIKOW BEZODPLYWOWYCH
| TRANSPORTU NIECZYSTOSCI CIEKLYCH

ZA ..... KWARTAL ...... ROK

ADRESATY

|. DANE PODMIOTU PROWADZACEGO DZIALALNOSC W ZAKRESIE OPROZNIANIA
ZBIORNIKOW BEZODPLYWOWYCH | TRANSPORTU NIECZYSTOSCI CIEKLYCH

Nazwa podmiotu

Numer decyzji w sprawie wydania zezwolenia na prowadzenie dziatalnosci?

Oznaczenie siedziby i adres podmiotu

Wojewddztwo

Miejscowosc¢

Kod pocztowy Ulica

Nr budynku

Nr lokalu

II. ILOSC | RODZAJ NIECZYSTOSCI CIEKLYCH ODEBRANYCH Z OBSZARU GMINY

llos¢
przekazanych
nieczystosci
cieklych do staciji
zlewnej® [m?3]

Rodzaj
odebranych

z obszaru gminy
nieczystosci
ciektych®

llos¢ odebranych
z obszaru gminy
nieczystosci
ciektych® [m3]

Nazwa iadres stacji zlewnej, do
ktorej zostaty przekazane odebrane

nieczystosci ciekte

Uwagi®
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lll. LICZBA WLASCICIELI NIERUCHOMOSCI, OD KTORYCH ZOSTALY ODEBRANE
NIECZYSTOSCI CIEKLE®

IV. DANE OSOBY WYPELNIAJACEJ SPRAWOZDANIE

Imie Nazwisko
Numer telefonu stuzbowego? Numer faksu | E-mail stuzbowy?”)
stuzbowego”

Data sporzgdzenia sprawozdania |Podpis i pieczgtka” prowadzgcego dziatalnos¢
w zakresie oprézniania zbiornikdw bezodptywowych
i transportu nieczystosci ciektych?®)

Objasnienia:

D Nalezy wpisa¢ wojta, burmistrza lub prezydenta miasta wiasciwego ze wzgledu na obszar
prowadzenia dziatalnosci w zakresie oprézniania zbiornikow bezodptywowych i transportu
nieczystosci ciektych.

2 Qlile nie jest zwolniony z obowigzku jej posiadania.

9  Przez rodzaj odebranych nieczystosci cieklych rozumie sie: $cieki bytowe, $cieki komunalne
oraz Scieki przemystowe, zgodnie z art. 9 ust. 1 pkt 15-17 ustawy z dnia 18 lipca 2001 r. -
Prawo wodne (Dz. U z 2015 r. poz. 469, 1590, 1642 i 2295 oraz z 2016 r. poz. 352.).

4 Z dokfadnoscig do jednego miejsca po przecinku.

®  Nalezy umiesci¢ wyjasnienia, jezeli wystepuje roznica pomiedzy iloscig nieczystosci ciektych
odebranych z obszaru gminy a iloscig tych nieczystosci przekazanych do stacji zlewnych.

® Do sprawozdania nalezy dotgczy¢ wykaz wiascicieli nieruchomosci, z ktérymi podmiot
w okresie sprawozdawczym zawart umowy na oproznianie zbiornikéw bezodptywowych
i transportu nieczystosci ciektych, a takze wykaz wiascicieli nieruchomosci, z ktérymi umowy
te ulegty rozwigzaniu lub wygasty.
W wykazie zamieszcza sie imie i nazwisko albo nazwe oraz adres wiasciciela nieruchomosci,
a takze adres nieruchomosci.

O ile posiada.

®  Lub podpis osoby upowaznionej do wystepowania w imieniu prowadzgcego dziatalno$¢ na
podstawie petnomocnictwa.
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Zatacznik nr 4

WZOR ROCZNEGO SPRAWOZDANIA SPORZADZANEGO PRZEZ WOJTA,

BURMISTRZA, PREZYDENTA MIASTA

ADRESATY
SPRAWOZDANIE WOJTA, BURMISTRZA LUB 1) . MARSZALEK
PREZYDENTA MIASTA/ZWIAZKU MIEDZYGMINNEGO |l WOJEWODZTWA
Y4 REALIZACJI ZADAN Z ZAKRESU | iiiiiiiiiiiiieeeenas
GOSPODAROWANIA ODPADAMI KOMUNALNYMI
ZA .........ROK 2)
INSPEKTOR OCHRONY
SRODOWISKA
I. NAZWA GMINY/ZWIAZKU MIEDZYGMINNEGO?
Rodzaj gminy?: |
W roku
sprawozdawczym,
zgodnie z danymi
pochodzgcymi
Z rejestru
Liczba mieszkancéw gminy \zl\g;odnileg% " | mieszkancow? gminy
lub zwigzku miedzygminnego 7 danymi GUS (lub gmin nalezgcych

do zwigzku) wedtug
stanu na
31 grudnia
objetego
sprawozdaniem

dzien
roku

Liczba mieszkancow miasta

mieszkancow

Liczba mieszkancéw miasta powyzej 50 tys.
mieszkancow
Liczba mieszkancow miasta ponizej 50 tys.

Liczba mieszkancow wsi
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ll. INFORMACJA O POSZCZEGOLNYCH RODZAJACH ODPADOW KOMUNALNYCH
ODEBRANYCH Z OBSZARU GMINY/ZWIAZKU MIEDZYGMINNEGO

a) Informacja o odebranych odpadach komunalnych nieulegajacych biodegradac;ji®

Nazwa i adres|Kod Rodzaj odebranych | Masa Sposob
instalacji®, do|odebranych |odpadow komunalnych” |odebranych zagospodarowani
ktorej zostaty | odpadow odpadéw a odebranych
przekazane komunalnych?’ komunalnych® |odpadow
odpady ) [Mg] komunalnych?
komunalne

SUMA

b) Dodatkowa informacja o odpadach o kodzie 20 03 01

Masa

odebranych

odpadéw o kodzie 20 03
01% [Mg]

Masa odpadow
0 kodzie 20 03 01
poddanych

sktadowaniu® [Mg]

Masa odpadéw
o kodzie 20 03 01
poddanych innym
niz skfadowanie
procesom
przetwarzania®

[Mg]

Odebranych z obszaréw
miejskich

Odebranych z obszaréw
wiejskich

SUMA

c) Informacja o selektywnie odebranych odpadach komunalnych

biodegradac;jil®

ulegajacych
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Nazwa i adres|Kod
instalacji®, do|odebranych
ktorej zostaty | odpadow
przekazane komunalnych
odpady ulegajacych
komunalne biodegradacji”
ulegajace

biodegradacji

Rodzaj odebranych
odpadow komunalnych
ulegajacych
biodegradac;ji”

Masa
odebranych
odpadow
komunalnych
ulegajacych
biodegradacji®
) [Mg]

Sposdb
zagospodarowania
odebranych
odpadow
komunalnych
ulegajacych
biodegradacji®

SUMA

d)
w danym

roku sprawozdawczym

biodegradaciji)

Informacja o odpadach odebranych zterenu gminy/zwiagzku miedzygminnego
i magazynowanych (ulegajacych

i nieulegajacych

Kod magazynowanych odpadow

komunalnych?

komunalnych?

Rodzaj magazynowanych odpadow

Masa
magazynowanych
odpadow
komunalnych® [Mg]

SUMA

e)

Informacja o odpadach magazynowanych w poprzednich

latach

i przekazanych

do zagospodarowania w danym roku sprawozdawczym (ulegajacych i nieulegajacych
biodegradaciji)

Nazwa

i adres
instalac;ji®,
do ktorej
zostaty
przekazane
odpady
komunalne

Kod Rodzaj Masa Sposob Rok sprawo-
magazynowa- | magazynowanyc | magazynowa- |zagospoda- |zdawczy,
nych odpaddéw | h odpadéw | nych odpaddw | rowania w ktorym
komunalnych” | komunalnych”? | komunalnych® | magazyno- odpady
[Mg] wanych zostaty
odpaddw wykazane
komunalnych? | jako
odebrane

SUMA
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ll. INFORMACJA O DZIALAJACYCH NA TERENIE GMINY/ZWIAZKU MIEDZYGMINNEGO
PUNKTACH SELEKTYWNEGO ZBIERANIA ODPADOW KOMUNALNYCH

Liczba

punktow

selektywnego

zbierania

odpadow

komunalnych, funkcjonujgcych na terenie gminy/zwigzku
miedzygminnego

Nazwa Kod Rodzaj Masa Nazwa Sposob
i adres zebranych zebranych zebranych i adres zagospodarowani
punktu odpadow odpadow odpadow instalacji®, a zebranych
komunalnych?” | komunalnych |komunalnych |do ktorej | odpadow?
g 8 [Mq] zostaty
przekazane
odpady
komunalne
SUMA

a) Informacja o odpadach zebranych z terenu gminy/zwigzku miedzygminnego w danym
roku sprawozdawczym i magazynowanych (ulegajacych i nieulegajacych biodegradaciji)

Kod magazynowanych odpadow

komunalnych?

Rodzaj magazynowanych odpadéw
komunalnych?

Masa
magazynowanych
odpadow
komunalnych® [Mg]

SUMA

b) Informacja o odpadach magazynowanych w poprzednich

latach

I przekazanych

do zagospodarowania w danym roku sprawozdawczym (ulegajacych i nieulegajgcych
biodegradaciji)

Nazwa Kod Rodzaj Masa Sposéb Rok

i adres magazynowa- | magazynowanyc | magazynowa- |zagospoda- sprawozda-
instalacji®), nych odpadéw | h odpaddw | nych odpadow | rowania wczy,

do ktorej komunalnych?” | komunalnych” | komunalnych® | magazyno- w ktérym
zostaty [Mg] wanych odpady
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przekazane odpadow zostaty
odpady komunalnych® | wykazane
komunalne jako zebrane
SUMA

IV. INFORMACJA O MASIE POZOSTALOSCI Z SORTOWANIA |POZOSTALOSCI
Z MECHANICZNO-BIOLOGICZNEGO PRZETWARZANIA, PRZEZNACZONYCH

DO SKLADOWANIA, POWSTALYCH Z ODEBRANYCH |ZEBRANYCH Z TERENU

GMINY/ZWIAZKU MIEDZYGMINNEGO ODPADOW KOMUNALNYCH

Nazwa i adres instalacji, | Masa odpadow | Masa odpadow | Nazwa i adres
w ktérej zostaty wytworzone |0 kodzie 1912 12 |0 kodzie 19 12 12 |sktadowiska, na ktére
odpady przeznaczonych |przeznaczonych przekazano odpady
0 kodzie 19 12 12 |do skfadowania|do sktadowania o kodzie 19 12 12
przeznaczone do sktadowania|powstatych  po | powstatych po | przeznaczone
z odebranych sortowaniu sortowaniu albo | do sktadowania
[ zebranych z terenu | odpadow mechaniczno- wytworzone
gminy/zwigzku selektywnie biologicznym z odebranych
miedzygminnego odpadow | odebranych przetwarzaniu | zebranych zterenu
komunalnych i zebranych?® zmieszanych gminy/zwigzku

[Mg] odpadow miedzygminnego

komunalnych® [Mg] | odpadow

komunalnych

SUMA

V. INFORMACJA O OSIAGNIETYCH POZIOMACH RECYKLINGU, PRZYGOTOWANIA DO
PONOWNEGO UZYCIA | ODZYSKU INNYMI METODAMI') ORAZ OGRANICZENIA MASY
ODPADOW KOMUNALNYCH ULEGAJACYCH BIODEGRADACJI PRZEKAZYWANYCH
DO SKLADOWANIA

a) Informacja o masie odpadéw papieru, metali, tworzyw sztucznych i szkia'?
przygotowanych do ponownego uzycia ipoddanych recyklingowi z odpadéw
odebranych izebranych zterenu gminy/zwigzku miedzygminnego w danym okresie
sprawozdawczym
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Kod odpadow przygotowanych |Rodzaj odpadéw przygotowanych do|Masa odpadow
do ponownego uzycia | ponownego uzycia I poddanych | przygotowanych
i poddanych recyklingowi?” recyklingowi” do ponownego
uzycia

i poddanych
recyklingowi®
[Mg]

b) Informacja o masie odpadéw papieru, metali, tworzyw sztucznych i szkia?
przygotowanych do ponownego uzycia ipoddanych recyklingowi z odpadéw
zmagazynowanych w poprzednich okresach sprawozdawczych

Kod odpaddéw | Rodzaj odpadéw | Masa odpadéw | Rok
magazynowanych magazynowanych magazynowanych | sprawozdawczy,
w poprzednich okresach |w poprzednich  okresach |w poprzednich w ktorym odpady
sprawozdawczych sprawozdawczych okresach zostaty

I w biezgcym okresie|i  w biezgcym  okresie | sprawozdawczych i |wykazane jako
sprawozdawczym, sprawozdawczym, w biezgcym okresie | odebrane
przygotowanych przygotowanych sprawozdawczym, |lub zebrane

do ponownego uzycia | do ponownego uzycia | przygotowanych do

i poddanych i poddanych recyklingowi” |ponownego uzycia

recyklingowi?” i poddanych

recyklingowi® [Mg]

c) Informacja o osiggnietym poziomie recyklingu i przygotowania do ponownego uzycia
papieru, metali, tworzyw sztucznych i szkia

tagczna masa odpadédw papieru, metali, tworzyw
sztucznych

i szkta przygotowanych do ponownego uzycia
i poddanych recyklingowi® [Mg]

taczna masa odebranych izebranych odpadéw
komunalnych od wtascicieli nieruchomosci®): 13 [Mg]
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Udziat morfologiczny papieru, metali, tworzyw
sztucznych
i szkla wskiadzie morfologicznym  odpaddéw

komunalnych4 [%]

Osiggniety  poziom
do ponownego uzycial®
sztucznych i szkfa [%]

recyklingu

| przygotowania
papieru, metali, tworzyw

d) Informacja o masie odpadéw budowlanych irozbiérkowych bedacych odpadami
komunalnymil® przygotowanych do ponownego uzycia, poddanych recyklingowi i innym

procesom odzysku

z odpadéw odebranych

miedzygminnego w danym okresie sprawozdawczym

i zebranych

z terenu gminy/zwigzku

Kod odpadow przygotowanych | Rodzaj odpaddw przygotowanych | Masa odpaddw
do ponownego uzycia, |do ponownego uzycia, poddanych |przygotowanych

poddanych recyklingowi | recyklingowi  iinnym  procesom |do ponownego uzycia,
'innym procesom odzysku?” odzysku?” poddanych recyklingowi

[ innym
odzysku® [Mg]

procesom

e) Informacja o masie odpadow budowlanych i rozbiérkowych bedacych odpadami
komunalnymil®), przygotowanych do ponownego uzycia, poddanych recyklingowi
i innym procesom odzysku z odpadéw zmagazynowanych w poprzednich okresach

sprawozdawczych
Kod odpadow | Rodzaj odpadéw |Masa odpaddéw | Rok
magazynowanych magazynowanych magazynowanych | sprawozdawcz
w poprzednich okresach|{w  poprzednich okresach | w poprzednich 2
sprawozdawczych i | sprawozdawczych I | okresach w ktorym
w  biezgcym  okresie |w biezgcym okresie | sprawozdawczyc |odpady zostaty
sprawozdawczym, sprawozdawczym, h I |wykazane jako
przygotowanych przygotowanych do|w biezgcym | odebrane
do ponownego uzycia, | ponownego uzycia, poddanych | okresie lub zebrane
poddanych recyklingowi | recyklingowi i innym procesom | sprawozdawczym
I innym procesom | odzysku? , przygotowanych
odzysku?” do ponownego

uzycia,

poddanych

recyklingowi
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I innym procesom
odzysku [Mg]®

f) Informacja o osiggnietym poziomie recyklingu, przygotowania do ponownego uzycia
| odzysku innymi metodami innych niz niebezpieczne odpadéw budowlanych
i rozbiérkowych

taczna masa innych niz niebezpieczne odpadow budowlanych
i rozbiérkowych przygotowanych do ponownego uzycia, poddanych
recyklingowi i innym procesom odzysku® [Mg]

taczna masa innych niz niebezpieczne odpadow budowlanych
i rozbiorkowych odebranych i zebranych
w danym okresie sprawozdawczym®: 16) [Mg]

Osiggniety poziom recyklingu, przygotowania do ponownego uzycia
i odzysku innymi metodami®® innych niz niebezpieczne odpaddéw
budowlanych i rozbiérkowych [%]

g) Informacja o osiggnietym poziomie ograniczenia masy odpadéw komunalnych
ulegajacych biodegradacji przekazywanych do skladowania

Masa odpadéw komunalnych ulegajgcych  biodegradacii
wytworzona w 1995 r.8- 1) - OUB1995 [Mq]

Masa  odpadéw ulegajgcych  biodegradacji  odebranych
i zebranych ze strumienia odpadéw komunalnych z obszaru
gminy/zwigzku miedzygminnego w roku rozliczeniowym,
przekazanych do sktadowania® - Mougr'”) [Mg]

Osiggniety poziom ograniczenia masy odpaddéw komunalnych
ulegajgcych biodegradacji przekazywanych do sktadowania®[%)]

VI. LICZBA WLASCICIELI NIERUCHOMOSCI, OD KTORYCH ZOSTALY ODEBRANE
ODPADY KOMUNALNEZ®)
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VII. UWAGI

VIIl. DANE OSOBY WYPELNIAJACEJ SPRAWOZDANIE

Imie Nazwisko

Numer telefonu stuzbowego Numer faksu stuzbowego | E-mail stuzbowy

Data sporzadzenia | Podpis i pieczatka wdjta, burmistrza, prezydenta miasta lub
sprawozdania przewodniczgcego zwigzku miedzygminnego
Objasnienia:

Nalezy wpisa¢ marszatka wojewddztwa oraz wojewddzkiego inspektora ochrony
Srodowiska, wtasciwych ze wzgledu na potozenie gminy.

W przypadku wypetniania sprawozdania przez zwigzek miedzygminny nalezy wpisac
nazwe zwigzku oraz nazwy gmin nalezgcych do zwigzku.

Nalezy wpisac¢: miejska, wiejska albo miejsko-wiejska. W przypadku wypetniania
sprawozdania przez zwigzek miedzygminny nalezy wpisac liczbe poszczegdlnych rodzajow
gmin nalezgcych do zwigzku.

Zgodnie z ustawg z dnia 24 wrzesnia 2010 r. o ewidencji ludnosci (Dz. U. z 2015 r.
poz. 388, 1337, 1864 i 2281 oraz z 2016 r. poz. 352).

Nalezy uwzgledni¢ wszystkie rodzaje odebranych odpadow z wytgczeniem odpadow
o kodach wymienionych w przypisie nr 10.

Nalezy wpisa¢ adres miejsca, gdzie przekazano odpady komunalne - miejsce
prowadzenia dziatalnos$ci posiadacza odpadéw przejmujgcego odpad. W przypadku
przekazania odpadow osobie fizycznej zgodnie z przepisami wydanymi na podstawie art. 27
ust. 10 ustawy z dnia 14 grudnia 2012 r. o odpadach (Dz. U. z 2013r. poz, 21, z pézn. zm.),
nalezy wpisac¢ stownie "przekazanie osobom fizycznym". W przypadku przekazania odpadow
do przetwarzania poza instalacjami lub urzgdzeniami zgodnie z przepisami wydanymi na
podstawie art. 30 ust. 5 ustawy z dnia 14 grudnia 2012 r. o0 odpadach, nalezy wpisa¢ stownie
,0dzysk poza instalacjami lub urzgdzeniami’. W przypadku przekazania odpadéw
podmiotowi zbierajgcemu odpady komunalne jezeli odpady zostaty przekazane do dalszego
zagospodarowania nalezy podacC adres miejsca gdzie odpady zostaty zagospodarowane.
Jezeli podmiot wypetniajgcy sprawozdanie nie posiada informaciji o dalszym przekazaniu
odpadow nalezy podac adres miejsca ich zbierania.

Zgodnie z przepisami wydanymi na podstawie art. 4 ust. 3 ustawy z dnia 14 grudnia
2012 r. o odpadach.

Z dokfadnoscig do trzeciego miejsca po przecinku dla odpaddéw niebezpiecznych oraz
innych niz niebezpieczne. W przypadku gdy masa odpadow jest mniejsza niz 1 kg, nalezy
poda¢ mase w zaokragleniu do 1 kg.

Przez sposéb zagospodarowania odpaddéw komunalnych rozumie sie procesy
odzysku wymienione w zatgczniku nr 1 do ustawy z dnia 14 grudnia 2012 r. o odpadach oraz
procesy unieszkodliwiania odpadow wymienione w zatgczniku nr 2 do tej ustawy. W
przypadku przekazania odpadéw podmiotowi zbierajgcemu odpady komunalne jezeli odpady
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zostaly przekazane do dalszego =zagospodarowania nalezy poda¢ proces ich
zagospodarowania. Jezeli podmiot wypetniajgcy sprawozdanie nie posiada informacji
0 dalszym przekazaniu odpadéw nalezy wpisa¢ ,zbieranie".

Nalezy uwzgledni¢ odpady o kodach: 15 01 01, 15 01 03, ex 15 01 06 - w czesci
zawierajgcej papier, tekture, drewno itekstylia z wtokien naturalnych, ex 15 01 09
Opakowania z tekstyliow z widkien naturalnych, 20 01 01, 20 01 08, ex 20 01 10 Odziez
Z widkien naturalnych, ex 20 01 11 Tekstylia z widkien naturalnych, 20 01 25, 20 01 38, 20
02 01, 20 03 02, zgodnie z przepisami wydanymi na podstawie art. 4 ust. 3 ustawy z dnia 14
grudnia 2012 r. o odpadach.

Przy obliczaniu poziomu recyklingu, przygotowania do ponownego uzycia i odzysku
innymi metodami nalezy wzigé pod uwage odpady papieru, metali, tworzyw sztucznych
i szkta przygotowane do ponownego uzycia ipoddane recyklingowi lub inne niz
niebezpieczne odpady budowlane irozbiorkowe przygotowane do ponownego uzycia,
poddane recyklingowi i innym procesom odzysku odebrane od witascicieli nieruchomosci,
zebrane w punktach selektywnego zbierania odpadéw komunalnych, zebrane w inny sposéb
oraz wysegregowane w instalacjach do mechanicznego lub mechaniczno-biologicznego
przetwarzania odpadéw komunalnych, w stosunku ktérych uzyskano informacje, o ktérej
mowa w art. 9oa ustawy z dnia 13 wrzesnia 1996r.0 utrzymaniu czystosci i porzadku
w gminach (Dz. U. z 2016r. poz. 250).

Nalezy uwzgledni¢ odpady o kodach: 15 01 01, 15 01 02, 15 01 04, 15 01 05, ex 15
01 06 — wczeSci zawierajgcej papier, metal, tworzywa sztuczne, szkto, opakowania
wielomateriatowe, 15 01 07, 19 12 01, 19 12 02, 19 12 03, 19 12 04, 19 12 05, 20 01 01, 20
01 02, 20 01 39, 20 01 40, ex 20 01 99 Odpady papieru, metali, tworzyw sztucznych i szkia,
zgodnie z przepisami wydanymi na podstawie art. 4 ust. 3 ustawy z dnia 14 grudnia 2012 r.
0 odpadach. Nalezy réwniez uwzgledni¢ odpady o tych kodach przekazane podmiotowi
posiadajgcemu zezwolenie na zbieranie odpaddéw, co do ktérych podmiot wypetniajgcy
sprawozdanie posiada informacje o przekazaniu ich do recyklingu i przygotowanych do
ponownego uzycia.

Nalezy poda¢ sume wszystkich odebranych oraz zebranych z terenu gminy odpadéw
komunalnych
Z wytgczeniem odpaddéw z grupy 17.

Na podstawie aktualnego Krajowego Planu Gospodarki Odpadami lub na podstawie
badan morfologii odpadéw komunalnych wykonanych na zlecenie gminy.

Poziom recyklingu, przygotowania do ponownego uzycia i odzysku innymi metodami
oblicza sie zgodnie z przepisami wydanymi na podstawie art. 3b ust. 2 ustawy z dnia 13
wrzesnia 1996 r. o utrzymaniu czystosci i porzgdku w gminach.

Nalezy uwzgledni¢ odpady o kodach: 17 01 01, 17 01 02, 17 01 03, 17 01 07, 17 02
01,1702 02,1702 03,17 03 02,1704 01, 17 04 02, 17 04 03, 17 04 04, 17 04 05, 17 04
06, 17 04 07, 17 04 11, 17 05 08, 17 06 04, 17 08 02, 17 09 04, ex 20 03 99 inne niz
niebezpieczne odpady budowlane irozbiérkowe, zgodnie z przepisami wydanymi na
podstawie art. 4 ust. 3 ustawy z dnia 14 grudnia 2012 r. o odpadach. Nalezy réwniez
uwzgledni¢ odpady o tych kodach przekazane podmiotowi posiadajgcemu zezwolenie na
zbieranie odpadow, co do ktérych podmiot wypetniajgcy sprawozdanie posiada informacje
0 przekazaniu ich do recyklingu, przygotowanych do ponownego uzycia i poddanych innym
procesom odzysku.

Zgodnie z przepisami wydanymi na podstawie art. 3c ust. 2 ustawy z dnia 13 wrze$nia
1996 r. o utrzymaniu czystosci i porzgdku w gminach.

Poziom ograniczenia masy odpadow komunalnych ulegajgcych biodegradacii
przekazywanych do sktadowania oblicza sie zgodnie z przepisami wydanymi na podstawie
art. 3c ust. 2 ustawy z dnia 13 wrzesnia 1996 r. o utrzymaniu czystosci i porzgdku w gminach.

Na podstawie ztozonych przez wiascicieli nieruchomosci deklaracji, o ktorych mowa
w art.6m ustawy z dnia 13 wrzesnia 1996r. o utrzymaniu czystosci i porzgdku w gminach,
oraz zawartych umow, o ktérych mowa w art. 6 ust. 1 tej ustawy.
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POLA JASNE WYPEENIA WEASCICIEL NIERUCHOMOSCI DUZYMI, DRUKOWANYMI LITERAMI, CZARNYM LUB NIEBIESKIM KOLOREM.

DEKLARACJA O WYSOKOSCI OPLATY ZA GOSPODAROWANIE ODPADAMI
KOMUNALNYMI

Zarejestrowano:

dot. nieruchomosci polozonej w Radomiu przy:

ul.
Podstawa prawna: Obowiazek ztozenia deklaracji wynika z art. 6m ustawy z dnia 13 wrzesnia 1996r. o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach (tj. Dz.U. 2 2013r.,
poz. 1399 2 poz. zm.)
Sktadajacy: Wiasciciel nieruchomosci, na ktorej ieszkuja mieszkaricy w r ieniu art. 2 ust.1 pkt 4, ust.2a i ust.3 wiw ustawy
14 dni od dnia ieszkania na ni h Sci pier go mieszkarica (art. 6m ust. 1 ustawy) lub 14 dni od dnia, w ktérym nastapity zmiany
Termin sktadania: danych bedacych podstawa ustalenia wysokosci naleznej optaty (art. 6m ust. 2 ustawy).

A. MIEJSCE SKLADANIA DEKLARACJI

Nazwa i adres siedziby organu, do ktérego nalezy zlozy¢ deklaracje
PREZYDENT MIASTA RADOMIA

Adres: Urzad Miejski w Radomiu; Wydzial Ochrony Srodowiska i Rolnictwa
ul. Jana Kilinskiego 30; 26-600 Radom

B. CEL ZLOZENIA DEKLARACJI (zaznaczy¢ wiasciwy kwadrat) C. PODMIOT ZOBOWIAZANY DO ZLOZENIA
DEKLARACJI
1. Cel ztozenia deklaracji 2. Rodzaj podmiotu (zaznaczy¢ wiasciwy kwadrat)

pierwsza deklaracja obowiazuje od - - L .
I:I Wiasciciel nieruchomosci

[] wespotwiasciciel
D nowa deklaracja obowigzujeod - -
D Wspdlnota Mieszkaniowa, Spoétdzielnia
Mieszkaniowa

(1 inny (podaé jaki)

[:| wygasniecie obowiazku od "H-B-

I:] korekta deklaracji za okresod - - do W-M-

Uzasadnienie przyczyn korekty:

D. DANE IDENTYFIKACYJNE PODMIOTU OKRESLONEGO W CZESCI C
D.1. Osoba fizyczna/ Osoby prawne i jednostki organizacyjne * - dotyczy podmiotéw niebedacych osobami fizycznymi
3. Nazwisko/Nazwa petna®

4. Pierwsze imie, drugie imie/Nazwa skrécona™

5. Nr PESEL 6. Nr REGON* 7.NIP* 8.Nr KRS*

9. Numer telefonu 10. Adres e-mail

Adres zamieszkania/ Adres siedziby”

11. Kraj 12. Wojewodztwo 13. Powiat
14. Gmina 15. Ulica 16. Nr domu 17. Nr lokalu
18. Miejscowosé 19. Kod pocztowy 20. Poczta

Adres do korespondenciji (nalezy wypelnic, jezeli jest inny niz adres zamieszkania/siedziby)

21. Kragj 22. Wojewodztwo 23. Powiat
24. Gmina 25. Ulica 26. Nr domu 27. Nr lokalu
28. Miejscowosé 29. Kod pocztowy 30. Poczta

1 W przypadku zaznaczenia pozycji wygas$niecie obowigzku nie wypetnia sie czesci F deklaracji
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E. DANE NIERUCHOMOSCI NA KTOREJ POWSTAJA ODPADY KOMUNALNE
31. Rodzaj zabudowy
wielorodzinna D jednorodzinna
32. Sposob uzytkowania
D w calosci zamieszkata D w czesci zajeta na inng dziatalnos¢
prosze okresli¢ rodzaj dziatalnosci:
33. Ulica 34. Nr domu 35. Obreb/Nr ewidencyjny dziatki (wypeilni¢ jezeli nie ma
urzedowo nadanego adresu)
36. llos¢ wieloosobowych gosp odarstw domowych na nieruchomosci B37. llos¢ jednoosobowych gospodarstw domowych na nieruchomosci

38. Wskazanie Punktu Gromadzenia Odpadéw (PGO):
Zsyp D TAK D NIE

ulica, Nr domu, inne dane identyfikujace lokalizacje pojemnikow

39. Okreslenie sposobu zbierania odpadow:
I:I zbieranie selektywne D zbieranie nieselektywne

E: OBLICZSENIE MIESIECZNEJ OPLATY ZA GOSPODAROWANIE ODPADAMI KOMUNALNYMI NA NIERUCHOMOSCI OKRESLONEJ
W CZESCI E

Stawka oplaty za Wysokosc Stawka oplaty za Wysokosc
Liczba wi P i iesig j oplaty Liczba ji P i i esi j oplaty "
gospodarstw dmnov\;ych odpadami za gospodarowanie gospodarstw domow’ych odpadami za gospodarowanie Laczr:‘wysokqsc c:‘pluy z8
zajmujacych lokale K i dla i W zajmujacych lokale K dla i W '?’SP "a'am::neo padarmt
o powierzchni gospodarstw gospodarstwach o powierzchni P w gospH ° ny
i ych i obowych i ych i ych
1 2 3=kol.1 x kol.2 4 5 6=kol .4 x kol.5 7=kol.3 +kol.6
40. do 30 m? 41. 42. 43.30 m? 44. 45. 46. Sumapoz. 42ipoz. 45
szt zl 2 szt zl 2 2
47 0d 30,01 m? do 70,00 m? 48. 49. 50. od 30,01 m? do 70,00 m' 51. 52. 53. Suma poz. 491 poz. 52
szt. zl a szt zl a a
54.powyzej 70,01 m? 55. 56. 57. powyzej 70,01 m? 58. 59. 60. Suma poz. 56ipoz. 59
szt zl 2 szt zl 2 a
61. Suma poz. 46, 53i 60
a

G. DATA|PODPIS OSOBY SKLADAJACEJ DEKLARACJE

62. Data 29 grudnia 2016 63. Czytelny podpis lub piecze¢ i podpisy osob uprawnionych do
reprezentacji

POUCZENIE:
NA PODSTAWE ART. 3a USTAWY Z DNIA 17 CZERWCA 1966r.0 POSTEPOWANIU EGZEKUCYJNYM W ADMINISTRACJI NINIEJSZA DEKLARACJA STANOWI
PODSTAWE DO WYSTAWENIA TYTULU WYKONAWCZEGO.
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OBJASNIENIA DO WYPELNIENIA DEKLARACJI:
Deklaracje o wysokosci optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi skiadane s3 wytacznie dla nieruchomosci zamieszkatych.

Czesc B - nalezy zaznaczyc:

kwadrat , pierwsza deklaracja” , gdy deklaracja sktadana jest po raz pierwszy

kwadrat ,nowa deklaracia” , gdy deklaracja sktadana jest w zwiazku ze zmiana danych bedacych podstawa ustalenia wysokosci naleznej optaty np. zmiana ilosci gospodarstw
domowych lub sposobu gromadzenia odpadoéw,

kwadrat ,wygasniecie obowiazku” , gdy deklaracja sktadana jest w zwiazku z zaprzestaniem zamieszkiwania na nieruchomosci. W przypadku zaznaczenia tego kwadratu nie nalezy

wypetnia¢ czesci F deklaracji

kwadrat korekta deklaracji®  w przypadku korekty danych ujetych w deklaracji juz ztozonej wynikajacych np. z btednego ich podania. W przypadku korekty deklaracji nalezy podaé

okres, ktérego dotyczy zmiana oraz nalezy opisac¢ uzasadnienie przyczyn korekty.

Czesc C — nalezy okresli¢ podmiot sktadajacy deklaracje.

Deklaracje zobowiazani sa sktada¢ wtasciciele nieruchomosci, wspotwiasciciel e, uzytkownicy wieczysci oraz jednostki organizacyjne i osoby posiadajace nieruchomos¢ w zarzadzie lub
uzytkowaniu, a takze inne podmioty wiadajace nieruchomoscia.

Jezeli obowiazek zlozenia deklaracji dotyczy kilku podmiotow sposréd wymienionych powyzej, obowiazany do jego wykonania jest podmiot lub podmioty faktycznie wtadajace
nieruchomoscia.

Jezeli kilka podmiotow faktycznie wiada nieruchom oscia kazdy z nich sktada deklaracje lub moga one w drodze umowy zawartej w formie pisemnej wskaza¢ zobowiazanego do zlozenia
deklaracji.

Jezeli nieruchomosé jest zabudowana budynkiem wielolokalowym, w ktérym ustanowiono odrebna wiasnosé lokalu, do zloZenia deklaracji zobowiazana jest wspdlnota mieszkaniowa
lub spétdzielnia mieszkaniowa

Czesc D - zawiera dane sktadajacego deklaracje.
Czesc¢ E — dane nieruchomosci na ktorej powstaja odpady komunalne

w pozycji 31 — nalezy okresli¢ rodzaj zabudowy nieruchomosci, w ktérej prowadzone jest gospodarstwo domowe,

Przez zabudowe jednorodzinna rozumie sie budynek lub zespot budynkow, w ktorych wyodrebnione sa nie wiecej niz 3 lokale mieszkalne.

Przez zabudowe wielorodzinna rozumie sie budynek lub zespdt budynkow, w ktérych wyodrebnione sa wiecej niz 3 lokale mieszkalne

w pozycji 32 - nalezy okresli¢ sposob uzytkowania nieruchomosci, w ktérej prowadzone jest gospodarstwo domowe,

w calosci mieszkalna nalezy zaznaczyé, gdy w budynku, w ktérym jest prowadzone gospodarstwo domowe wystepuja wytacznie lokale mieszkalne i nie wystepuja lokale uzytkowe

w czesci zajeta na inna dziatalnosé nalezy zaznaczyé w przypadku, gdy w budynku, w ktérym jest prowadzone gospodarstwo domowe wystepuja lokale mieszkalne i lokale uzytkowe
oraz okresli¢ rodzaj dziatalnosci

W pozycjach 33,34 - nalezy wskazac¢ adres, pod ktérym prowadzone jest gospodarstwo domowe,

pozycja 35 — numer ewidencyjny dziatki nalezy wypetni¢ tylko w przypadku braku urzedowo nadanego adresu,

w pozycji 36 — nalezy wskazac ilo$¢ wieloosobowych gospodarstw domowych na nieruchomosci okreslonej w tej czesci,

w pozycji 37 — nalezy okresli¢ ilos¢ jednoosobowych gospodarstw domowych na nieruchomosci okreslonej w tej czesci

w pozycji 38 — nalezy okresli¢ miejsce, z ktérego ma nastepowac odbiér odpadéw komunalnych wytworzonych przez gospodarstwo domowe.

w pozycji 39— nalezy okresli¢ sposéb zbierania odpadéw przez gosp odarstwo domowe

Zbieranie selektywne — obejmuje nastepujace rodzaje odpaddw: papier i tektura, metale, tworzywa sztuczne, opakowania wielomateriatowe zbierane jako odpady suche; szkio zbierane
jako odpady szklane; odpady zielone; przeterminowane leki; zuzyty sprzet elektryczny i elektroniczny; meble i inne odpady wielkogabarytowe, zuzyte opony; odpady budowlane i
rozhidrkowe; popidt i Zuzel; odpady niebezpieczne;

Zbieranie nieselektywne - zbieranie bez rozdzielenia na poszczegdine rodzaje odpadow.

Dla jednej nieruchomosci mozna zaznaczyc tylko jeden ze sposobow zbierania odpadow.

Czesc F- Obliczenie naleznej miesiecznej optaty w zaleznosci od rodzaju zabudowy wykazanej w czesci E poz. 311 sposobu zbierania odpadéw wykazanego w czesci E poz.39

W tabelach tej czesci w kolumnach:

1-liczba wieloosobowych gospodarstw domowych: nalezy podac liczbe wieloosobowych gospodarstw domowych prowadzonych na nieruchomosci okreslonych w czesci E poz.36
zajmujacych lokale mieszkalne o poszczegdlnych powierzchniach. W przypadku braku gosp odarstw wieloosobowych nalezy wpisa¢ 0

2-stawka optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi dla gospodarstw wieloosobowych: nalezy wpisac aktualna stawke optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi
okreslona przez Rade Miejska w Radomiu dla gospodarstwa wieloosobowego, uzalezniona od rodzaju zabudowy okreslonej w czesci E poz.31 i sposobu gromadzenia odpadow
okreslonego w czesci E poz. 39

3-wysokos¢ miesiecznej optaty za gosp odarowanie odpadami w gosp odarstwach wieloosobowych stanowi iloczyn wartosci wpisanych w kolumnie 1 i kolumnie 2

4-liczba jednoosobowych gospodarstw domowych: nalezy wpisac ilos¢ jednoosobowych gospodarstw domowych prowadzonych na nieruchomosci okreslonych w czesci E poz.37

zajmujacych lokale mieszkalne o p golnych powierzchniach. W przypadku braku gospodarstw jednoosobowych nalezy wpisac 0.

5-stawka oplaty za gospodarowanie odpadaml komunalnymi dla gospodarstw jednoosobowych: nalezy wpisa¢ aktualna stawke optaty za gospodarowame odpadaml komunalnyml
okreslona przez Rade Miejska w Radomiu dla gospodarstwa jednoosobowego uzalezniona od rodzaju zabudowy okreslonej w czesci E poz.31 i sposobu gr ia odp
okreslonego w czesci E poz. 39

6-wysokos¢ miesiecznej optaty za gosp odarowanie odpadami w gospodarstwach jedr bowych stanowi iloczyn wartosci wpisanych w kolumnie 4 i kolumnie 5

7-taczna wysokos¢ optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi stanowi sume optat za gospodarowanie odpadami w gospodarstwach jednoosobowych i wieloosobowychi oblicza
sie ja jako sume wartosci okreslonych w kolumnie 3 i kolumnie 6.

Wartos¢ wykazana w pozycji 61 stanowi wysokos¢ miesigcznej oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi, ktora nalezy wnosic¢ na rzecz Gminy Miasta Radomia.
Czes¢ G

Pozycja 62 - nalezy wpisa¢ date wypetnienia deklaracji
Pozycja 63 - podpis osoby sktadajacej deklaracje.

W przypadku, gdy sktadajacym deklaracje nie jest osoba fizyczna, podpisy sktadaja wszystkie osoby statutowo uprawnione do reprezentacji podmiotu.

Deklaracje moze podpisa¢ petnomocnik na podstawie udzielonego petnomocnictwa. W takim przypadku petnomocnictwo nalezy zlozy¢ do Prezydenta Miasta Radomia w Wydziale
Ochrony Srodowiska i Rolnictwa Urzedu Miejskiego w Radomiu.

Deklaracje moze podpisa¢ wspotwiasciciel wskazany w umowie zawartej z pozostatymi wspotwiascicielami,
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6. Szczegdétowy opis funkcjonalny Systemu do egzekwowania naleznosci
pienieznych w postepowaniu egzekucyjnym w administracji. Obecnie uzytkowany
jest System Taxi+ firmy Rewucki z siedzibg w todzi.

Oferowany system dotyczgcy egzekwowania naleznosci  pienieznych
w postepowaniu egzekucyjnym w administracji musi zapewnic¢: ewidencjonowanie tytutdow
wykonawczych i wnioskdw egzekucyjnych, import danych z programéw wystawiajgcych
tytuty wykonawcze, obstuge wszystkich czynnosci egzekucyjnych, mozliwos¢
wprowadzania czynnosci dokonanych przez inne organy egzekucyjne oraz reczne
wprowadzanie tytutdbw wykonawczych i nakazow sgdowych w zbiegu egzekucji, obstuge
przydziatbw stuzb rowniez w postaci elektronicznej we wspotpracy z pracujgcym na
palmtopach programem Kalkulator Windykacyjny, obstuge naliczania prowizji, obstuge
korespondencji prowadzonej w toku postepowania egzekucyjnego, wspotprace z systemem
obiegu dokumentéw, wspotprace z ustugg Ognivo, ewidencjonowanie dokumentéw zgodnie
z rzeczowym wykazem akt obejmujgce miedzy innymi ich automatyczne numerowanie,
elastyczny mechanizm konfiguracji i generowania wydrukow, wbudowany wizualny edytor
raportow umozliwiajgcy przygotowanie i wykonanie kazdego sprawozdania oraz zgodnosc¢
z ustawg o ochronie danych osobowych, uwzgledniajgc miedzy innymi ewidencjonowanie
historii wszelkich zmian wykonanych na danym zobowigzanym.
Szczegdtowy wykaz minimalnych wymagan programu do egzekwowania nalezno$ci
pienieznych w prowadzonych postepowaniach egzekucyjnych w administracji:

e program do obstugi egzekwowania naleznosci pienieznych musi umozliwié¢
prowadzenie szczegotowej ewidencji zobowigzan podlegajgcych egzekucji na
podstawie tytutdw wykonawczych z mozliwoscig ich recznego wprowadzania przez
uzytkownika oraz modyfikacji

e Wszystkie importowane zzewnatrz dane ztytutdbw wykonawczych oraz
korespondencje wychodzgce iprzychodzagce muszg by¢é zapisywane w bazie
danych i gromadzone na koncie tytutu wykonawczego (tytutbw wykonawczych przy
seryjnej korespondenciji) i zobowigzanego. W kazdym momencie uzytkownicy moze
podgladac baze danych i uzupetnia¢ o brakujgce identyfikatory.

e Program ma umozliwia¢ gromadzenie danych w ujeciu:

Dla zobowigzanych (osoby fizyczne, prawne) ich sktadniki majatkowe,
ruchomosci oraz nieruchomosci i ich adreséw i nr ksigg wieczystych

Dla wierzycieli (osoby fizyczne, prawne) adresy inumery ich rachunkéw
bankowych

Dla dtuznikéw zajetej wierzytelnosci (adres, nazwa, nazwa  centrali
obstugujacej realizacje zajec)

e Program musi umozliwiaC rejestracje w odrebnych kartotekach oséb fizycznych
i organizacji (osoby pozostate):

o Petnomocnikéw i ich adresdw.
o Osbb powigzanych z dang osobg (np: dla oséb fizycznych — matzonka, dla
osoby pozostatej — wspdlnicy spotek, udziatowcey i ich udziaty, filie).

e Program musi pozwala¢ na wyszukiwanie osob/organizacji po nizej wymienionych
kryteriach:

o Dla oso6b fizycznych: nazwisko, imie, nr Pesel/NIP, danych adresowych
(miejscowos¢, ulica, numer budynku/lokalu), data urodzenia, imie ojca, matki,
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typ i numer dokumentu, nr tel. Komoérkowego, informaciji o posiadaniu konta
na platformie ePUAP.

o Dla organizacji pozostatych: nazwa/KRS/REGON/NIP danych adresowych
(miejscowosé, ulica, numer budynku/lokalu), informacja o posiadaniu konta na
platformie e-PUAP.

o Dla obydwu grup: po identyfikatorze bedgcym indywidualnym numerem
przyporzgdkowanym tylko dla danej osoby. Nr tytutbw wykonawczych

o Dla podmiotow bedacych wierzycielami i organami egzekucyjnymi (nazwa tak
jak dla osob fizycznych i organizacji)

e Program musi umozliwia¢ wprowadzenie osoéb/organizacji w zakresie
podstawowych danych osobowych, adresowych idokumentow oraz mozliwos¢
dokonywania zmian/poprawek na wprowadzonych danych.

e Program musi umozliwia¢ przechowywanie petnej historii oséb z uwzglednieniem
kiedy, jakie dane byty zmieniane i przez jakiego operatora.

e Program musi umozliwia¢ wyszukiwanie i wybor oséb ze stanem archiwalnym oraz
wprowadzanie zmian archiwalnych

e Program musi posiada¢ funkcje administracyjng (dostepng tylko dla wybranych
uzytkownikow) pozwalajgcg na sklejanie osob/organizacji w przypadkach gdy sg
kilkakrotnie wprowadzone do systemu z roznymi danymi (archiwalnymi i aktualnymi)
lub pojawity sie w systemie importu systemow zewnetrznych.

e Program ma umozliwia¢ odszukanie osoby, ktora zostata doklejona do osoby gtéwnej
uwzgledniajgc jej poprzednie stany.

e Program ma zapewni¢ wykonanie operacji i ich zapisywanie na jednym badz wielu
tytutach wykonawczych jednego zobowigzanego

e Program ma zapewni¢ metryke kazdej sprawy wraz z historig dokonanych czynnosci,
pobranych naleznos$ci ikosztow egzekucyjnych oraz identyfikacje uzytkownika
dokonujgcego zapiséw i zmian.

e Program musi umozliwiaé wydawanie zaswiadczen oraz prowadzenie rejestru takich
zaswiadczen

e Program musi umozliwia¢é wydawanie postanowien, wezwan iadnotacji oraz
zawiadomien, a takze prowadzenie rejestru takich aktéw

Program musi umozliwia¢ obstuge wszystkich czynnosci egzekucyjnych w tym:
Przeglad historii prowadzonych postepowan egzekucyjnych

Mozliwos¢ generowania i wprowadzania zmian

Mozliwo$¢ wprowadzania pism i podpinania wersji elektronicznej

Mozliwo$¢ generowania raportdw isprawozdah w zgdanym przez
uzytkownika zakresie.

Mozliwo$¢ zajmowania rachunkéw bankowych dziatajgc w oparciu o system
Ogniwo

Mozliwos¢ elektronicznego wysytania zapytan do ZUS, Urzedéw Skarbowych
i innych podmiotow

Ewidencjonowanie dokumentéw zgodnie zrzeczowym wykazem akt,
obejmujgce miedzy innymi ich automatyczne numerowanie
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Mozliwos¢ generowania dokumentéw wynikajgcych z przepisow prawa
regulowanych przez zapisy ustawy o Postepowaniu egzekucyjnym w administraciji.

Program musi zapewni¢ obstuge zbiegdw egzekucyjnych w zakresie:

Wprowadzanie innych organéw egzekucyjnych, ich adreséw i ich rachunkéw
bankowych

Automatyczne tworzenie przelewow

Przekazywanie dokumentéw drogg elektroniczng regulowang przez przepisy
prawa w oparciu o zapisy ustawy Postepowanie egzekucyjne w administraciji

Przyjmowanie i wysytanie korespondencji od innych organow egzekucyjnych

Ewidencjonowanie organow egzekucyjnych z ktérymi wystgpit zbieg egzekuciji
Program ma zapewni¢ bardzo dobrg wspétprace z programem Kalkulator
Windykacyjny obstugiwanym za pomocg palmtopa przy przydziale stuzb rowniez
w postaci elektroniczne;.
Program ma umozliwi¢ biezgcg obstuge naliczania, weryfikowania prowizji za
skutecznie zastosowane srodki egzekucyjne w prowadzonych przez pracownikéw
postepowaniach egzekucyjnych oraz generowania zestawien do jej wyptaty
Program ma zapewni¢ wtasciwg wspotprace i obstuge systemu Ognivo.
Program musi posiada¢ mozliwos¢ ustawienia statusu dostepu w zaleznosci od
nadania uprawnien.
Program musi pozwala¢ na prowadzenie analiz podczas prowadzonych postepowan
egzekucyjnych wg kryteriéw:

o okres rozliczeniowy,
stan zobowigzan i naleznoéci,
dziennik korespondencyjny,
prowadzenia kancelarii ogolnej,
ilos¢ zobowigzanych,
ilos¢ prowadzonych postepowan egzekucyjnych,
planowanie kosztéw egzekucyjnych,
naleznosci pieniezne wyegzekwowane podczas prowadzonej egzekuciji,
rodzaje zobowigzan,
terminow istnienia obowigzku,
zawieszania i wznawiania postepowan egzekucyjnych,
zbiegow egzekucyjnych,
o ilos¢ zamknietych postepowan egzekucyjnych.

Program musi umozliwia¢ automatyczne oraz reczne rozksiegowanie wptat
z wyciggu bankowego z mozliwoscia:

Zarachowanie od najstarszej zalegtosci na wszystkich tytutach wykonawczych
zobowigzanego lub wskazanej grupie tytutow

Zarachowanie na wskazang naleznosc i tytut wykonawczy

Automatyczne wyliczenie i pobranie odsetek na dany dzieh i proporcjonalnie
do udziatu we wptacie

Zarachowanie optaty komorniczej przy rozliczaniu wptat do wierzyciela

0 0O 0O 0O 0O 0o 0O o O 0 o
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Zarachowanie w pierwszej kolejnosci naleznych kosztow egzekucyjnych
w tym kosztéw upomnienia
Program musi zapewni¢ tworzenie wydrukéw wpfat gotowkowych i przelewow
umozliwiajgce przekazywanie wyegzekwowanych naleznosci wierzycielom,
potgczone z eksportem danych do systemow bankowosci elektroniczne;j
Program ma zapewni¢ generowanie na podstawie dokonanych czynnosci polecenia
przelewow do systemu bankowego posiadanego przez zamawiajgcego
Program ma umozliwia¢ zablokowanie zapisow ksiegowych do danego okresu
rozliczeniowego
Program ma umozliwia¢ uzyskanie informacji o zalegto$ciach w rozbiciu na
nalezno$¢ gtowng, odsetki oraz koszty egzekucyjne w tym koszty upomnienia na
wybrany dzien.
Program musi zawiera¢ elastyczny mechanizm konfiguracji i generowania wydrukow,
obejmujgcy korespondencje seryjng, wydruk formularzy, kopert, zwrotnych
potwierdzehh odbioru oraz zapis danych w postaci plikow dyskowych w formacie
PDF, RTF, XML, TXT.
Program musi generowac wydruki na drukarke, na ekran lub do pliku.
Program musi zapewni¢ ergonomiczny interfejs uzytkownika umozliwiajgcy szybka
obstuge programu bez koniecznos$ci postugiwania sie myszkg
System w zakresie wydrukdw musi wykorzystywa¢ funkcjonalnos¢ systemu
operacyjnego uzytkowanego na stacjach roboczych jednostki zamawiajgcego
i umozliwia¢c wydruk na dowolnej drukarce zainstalowanej iobstugiwanej w tym
systemie, na ktorym zostanie zainstalowane oprogramowanie (drukarki lokalne,
drukarki sieciowe)
Program musi zapewnia¢ kompleksowg obstuge rejestrowania i obiegu dokumentow
przychodzgcych iwychodzgcych w Biurze Windykacji. Modut ten powinien
umozliwia¢é komunikowanie sie i przekazywanie danych z systemem EZD.
Program ten powinien by¢ podzielony na 2 czesci: Kancelaria ogdlna — z petnym
dostepem i obstugg na poziomie sekretariatu Biura oraz kancelaria indywidualna jako
modut podrzedny do obstugi przez wyznaczonego pracownika w zakresie
wyznaczonych mu zadan.
W zakresie poczty przychodzgcej modut musi zapewniac:
elektroniczne jak ireczne zarejestrowanie pism wptywajgcych do sekretariatu
z mozliwoscig rejestrowania przesytek masowych od jednego nadawcy
generowanie raportow w cyklach czasowych o zarejestrowanych pismach
z uwzglednieniem nadawcy, rodzaju pisma, jego przedmiotu,.
elektroniczng dekretacje wptywajgcych pism do poszczegdlnych pracownikow oraz
mozliwosé zwrotu do kancelarii ogolnej btednie zadekretowanych pism i ponowng
prawidtowg ich dekretacje
skanowanie wptywajgcych w wersji papierowej dokumentéw iich  zatgczanie
w wersiji cyfrowej do poszczegdlnych rekordow
import rekordow z e-PUAP
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rejestrowanie w logach wszystkich wykonanych w module operacji w zakresie:
operatora, daty iczasu wykonania operacji oraz rodzaju wykonanej operacji
z mozliwoscig wygenerowania raportu 0 powyzszych dziataniach

nadanie réznego rodzaju uprawnien pracownikom wyznaczonym do obstugi modutu
filtrowania iwyszukiwania zarejestrowanych pism wedtug daty nadania, daty
wptywu, nadawcy (jego nazwy, adresu), rodzaju pisma, przedmiotu pisma ijego
numeru

blokowania izamykania rejestru poczty przychodzacej przez wyznaczonych
pracownikow

prezentacje zarejestrowanej poczty wptywajgcej w roznych uktadach (w toku,
zamknieta, wszystkie) we wskazanym przedziale czasowym (dzien, tydzien, miesiac,
rok lub inne)

szeregowanie danych w réznych uktadach (nadawca, kogo/czego dotyczy pismo,
data wptywu itp.)

automatyczng komunikacje z ustugg ,Ognivo”

W zakresie poczty wychodzgcej program musi zapewniac:

zadekretowanie przez pracownika wygenerowanej przesylki do wystania na
stanowisko kancelaryjne (zaréwno w wersji papierowej jak i elektronicznej)
automatyczne generowanie sygnatury dokumentu zgodnej z zatozong klasyfikacjg
wygenerowanie, edycje i wydrukowanie koperty idruku zwrotnego potwierdzenia
odbioru wraz z naniesionym kodem kreskowym do poszczegoélnych przesytek
nadawanie iodczytywanie przez system kodow kreskowych na zwrotnych
potwierdzeniach odbioru umozliwiajgcy ich rejestracje po doreczeniu w systemie za
pomocg skanerow.

alternatywne rejestrowanie zwrotnych potwierdzen odbioru recznie na wypadek
awarii skanerow

prezentacje statusu doreczenia wystanych przesytek w sposob graficzny i tekstowy
wraz z datg doreczenia lub awizowania doreczenia

odzwierciedlenie w systemie rodzaju przesyiki (elektroniczna czy papierowa,
doreczana przez poczte czy gonca urzedu)

nadanie statusu przesytlki (polecona, priorytetowa, zwykta, za zwrotnym
potwierdzeniem odbioru itp.)

podglad w odrebnym rejestrze na jakim etapie zatatwienia znajdujg sie wystane
przesyiki (w formie graficznej i opisowe))

drukowanie odrebnych list wysytkowych zgodnych z nadanym statusem przesytki
export wychodzacych przesytek do EZD

tworzenie i dotgczanie do przesytek e-pism dla potrzeb ,,Ognivo”

przesyfanie przez pracownikdw na stanowiskach merytorycznych pism do aprobaty
i podpisu elektronicznego,

podpisywania dokumentow podpisem elektronicznym
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rejestrowanie w logach wszystkich wykonane w module operacje w zakresie:
operatora, daty iczasu wykonania operacji oraz rodzaju wykonanych operaciji
z mozliwoscig wygenerowania raportu 0 powyzszych dziataniach

nadanie  pracownikom, wyznaczonym do obstugi modutu, réznego rodzaju
uprawnien

filtrowanie iwyszukiwanie zarejestrowanych do wysytki  pism wedlug daty
sporzadzenia, adresata, sposobu doreczenia (poczta, goncy) rodzaju przesyiki
(polecona, za zwrotnym doreczeniem, priorytet) i innej

generowanie i drukowanie réoznego rodzaju list wysytkowych i raportéw z rejestréw
poczty wychodzgcej

mozliwos¢ blokowania izamykania rejestru poczty wychodzacej przez
wyznaczonych pracownikow

zawieszenie wychodzgcej poczty przez upowaznionego pracownika

prezentacje zarejestrowanej poczty wychodzgcej w réznych uktadach (w toku,
zamknieta, wszystkie)

szeregowanie danych iich raportowanie w réznych uktadach (adresat, kogo/czego
dotyczy pismo, data nadania itp.)

automatyczng komunikacje z ,,Ognivo”

podglad z pozycji kancelarii ogdlnej jak i kancelarii poszczegolnych pracownikow
spraw powigzanych z dang pocztg wychodzgcag

Wykaz wymagan wobec modutu do obstugi zbiegdw egzekucji

Program musi pozwala¢ na prace jednoczesnie na wszystkich tytutach
wykonawczych réznych wierzycieli u jednego zobowigzanego, jak rowniez na
kazdym z osobna wybranym tytule.

Program musi zapewni¢ dodawanie podmiotéw wraz z danymi teleadresowymi,
numerami rachunkow bankowych oraz z mozliwoscia dodania parametrow
okreslajgcych status owego podmiotu tzn. okreslenia czy podmiot jest wierzycielem,
organem egzekucyjnym. Parametry owe pozwolg na okreslenie sposobu naliczania
optaty komorniczej i naleznych kosztéw upomnienia.

Program musi zapewni¢ wydzielenie sposrod wszystkich podmiotow podmioty,
ktérym nadano parametry organu egzekucyjnego

Program musi zapewni¢ mozliwos¢ dodawania wnioskdw egzekucyjnych
nadestanych przez inne organy egzekucyjne manualnie jak rowniez poprzez import
wersji elektronicznej ze skrzynki na platformie e-PUAP z mozliwoscig edytowania
zarejestrowanego tytutu wykonawczego, nadania mu indywidualnego numeru,
okreslenia zobowigzanego, wierzyciela oraz poprzedniego organu egzekucyjnego,
jak réwniez rodzaju naleznosci jej wysokosc¢ oraz stawki naleznych odsetek, kosztow
poprzedniej egzekucji.

Program musi zezwoli¢ na ewidencjonowanie w/w tytutdw poprzez wyodrebnienie
zbioru wnioskéw egzekucyjnych ,ZBIEGI” oraz oznaczenie tytutdbw wykonawczych
przyjetych od innych organéw egzekucyjnych odrebnym symbolem graficznym (np.
ZBIEG PRZEJETY).
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Program musi umozliwi¢ wyszukiwanie spraw wg réznych kryteriow np. wierzyciela,
organu egzekucyjnego, rodzaju naleznosci, daty powstania zbiegu, rodzaju srodka
egzekucyjnego do ktérego nastgpit zbieg, dtuznika zajetej wierzytelnosci).

Program ma zapewni¢ mozliwos¢ poditgczanie do tytutbw wykonawczych wersji
elektronicznej dokumentow niezbednych do prowadzenia egzekucji zaréwno
manualnie jak i zapewni¢ eksport ze skrzynki e-PUAP.

Program ma stworzy¢ szablon oraz mozliwos¢ nadania klasyfikatora do pism
dotyczgcych przekazania Iub przejecia egzekucji z mozliwoscig edytowania
rozdzielnika, zgodnie z ktérym korespondencja bedzie kierowana do wierzyciela,
organu egzekucyjnego, zobowigzanego oraz dtuznika zajetej wierzytelnosci, jak
rowniez wszelkiej innej korespondencji prowadzonej w danej sprawie wraz
z mozliwoscig dekretowania wygenerowanej przesytki na stanowisko kancelaryjne.
Program musi zapewni¢ automatyczne wyliczanie kwoty optaty za prowadzenie
egzekucji przypadajgcej w zwigzku z przejeciem egzekuciji, jak réwniez dostosowac
mozliwoscig jej recznego modyfikowania.

Program ma umozliwi¢ ksiegowanie kwot uzyskanych wskutek zajecia do ktérego
nastgpit zbieg zaréwno dla wierzycieli jak i dla poprzedniego organu egzekucyjnego
wraz z wygenerowaniem rozliczenia w/w kwoty z mozliwoscig wyboru rozdzielnika
do kogo ma by¢ owo rozliczenie skierowane.

Program ma zapewni¢ rozksiegowywanie wptat automatycznie (z mozliwoscig
recznej edycji) w nastepujgcej kolejnosci:

koszty egzekucyjne organu przekazujgcego, organu przejmujgcego i wierzyciela,
automatycznie wyliczona naleznos$¢ gtdéwna i odsetki wyszczegdlnione na tytutach
poszczegodlnych wierzycieli.

Program musi stworzy¢ mozliwos¢ wygenerowania raportu o kwotach uzyskanych
w toku egzekucji w celu odpowiedzi na zapytanie organu przekazujgcego o stan
i przebieg egzekucji.

Program ma stworzy¢ mozliwos¢ zaréwno automatycznego jak i manualnego
podziatu kwot uzyskanych z zajecia tzn. jaka kwota proporcjonalnie przypada na
poszczegolnych wierzycieli fgcznie z wyliczeniem procentowej proporcji udziatu
naleznosci poszczegolnych wierzycieli w catosci zalegtosci zobowigzanego.
Program ma =z automatu wyliczaé optate komorniczg nalezng dla organu
egzekucyjnego w zalezno$ci od parametru podmiotu proporcjonalnie do kwoty
uzyskanej w toku egzekucji.

Program powinien umozliwi¢ uzytkownikowi réwniez manualne modyfikowanie w/w
sktadowych.

Program ma umozliwi¢ sporzgdzanie odpiséw tytutdbw wykonawczych z oznaczeniem
celu do jakiego ma stuzyé oraz opatrzenia w/w odpiséw adnotacjg 0 wysokoSci
naleznych kosztow egzekucyjnych.

Program ma umozliwic wygenerowania adnotacji do odpisu tytutu okreslajgce;j
wysokos¢ wymaganej naleznosci.
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Program musi zapewni¢ sporzgdzanie wersji elektronicznej dokumentow zajecia do
ktorego nastgpit zbieg oraz innych dokumentow niezbednych do prowadzenia
egzekuciji.

Program musi automatycznie wyliczaC kwoty optaty za czynnos¢ egzekucyjng
podlegajgcg umorzeniu w zwigzku z przekazaniem egzekucji komornikowi
sgdowemu wraz z mozliwoscig recznej edycji owej kwoty.

Program ma stworzy¢é szablony pism kierowanych do organu egzekucyjnego lub
komornika sgdowego z zapytaniem o stan egzekucji przekazanej do wiasciwego
organu.

Program ma zapewni¢ mozliwos¢ potgczenia kilku tytutdw wykonawczych
zobowigzanego objetych tym samym zajeciem w jedng sprawe pod jedng sygnaturg.
W szczegolnosci modut musi zapewni¢ wspotprace i skonfigurowanie z systemem
OGNIVO oraz elektroniczng skrzynkg podawczg tutejszego organu egzekucyjnego
jak i innych organdw egzekucyjnych i wierzycieli na elektronicznej platformie ustug
administracji publicznej ,e-PUAP”, zgodnie z Instrukcjg Izby Skarbowej w Szczecinie
Centrum Kompetencji Egzekucji Administracyjne;j

Program musi zapewnia¢ ustalenie czynnosci pracownika jak ipracownikow
wykonanych we wskazanym przedziale czasowym z uwzglednieniem wszystkich
czynnosci, ich ilosci oraz ilosci tytutow, na ktérych czynnosci te byty wykonane
Program musi mie¢ mozliwos¢ ustalenia efektywnosci egzekucji naleznosci:
publicznych, publicznoprawnych oraz cywilnych

Program musi pozwalaé na sporzgdzenie ewidencji czynnosci w zadanym przedziale
czasowym, z uwzglednieniem danych zobowigzanego, numerow jego tytutow
wykonawczych, rejonu egzekucyjnego i rodzaju czynnosci

Program musi zapewnia¢ ewidencje spraw, w ktorych toczy sie egzekucja
z mozliwoscig ustalenia, jakie sprawy prowadzone byly w danym przedziale
czasowym, jakiego dotyczyty zobowigzania, w jakim rejonie egzekucyjnym,
Program musi pozwala¢ na ewidencje spraw czynnych oraz spraw zamknietych w za
danym okresie, z uwzglednieniem rejonu egzekucyjnego, rodzaju zobowigzania, nr
tytutu wykonawczego

Program musi zapewnia¢ inwentaryzacje tytutow wykonawczych wedtug adresow,
wedtug numerdw tytutu i wedtug rejondw z zakresem: wszystkie tytuty, tylko otwarte,
tylko wstrzymane, tylko rekwizycja, tylko zbiegi z mozliwoscig, formatowania dla
poszczegdlnych grup

Program musi zapewniaC ustalenie kosztow egzekucyjnych wyegzekwowanych za
dany okres, wrozbiciu na optaty manipulacyjne, optaty za czynnosci, wydatki
egzekucyjne i koszty upomnienia tgcznie i przez poszczegdinych pracownikéw
Program musi zapewni¢ ustalenie kwot pobranych na poszczegdlne zobowigzania
(w ujeciu analitycznym i syntetycznym) w danym okresie z mozliwoscig rozbicia na
rejony egzekucyjne lub pracownikow, z podaniem: numeru tytutu, daty pobrania,
naleznosci gtdwnej, odsetek, kosztow egzekucyjnych i kosztéw upomnienia
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Program musi umozliwia¢ ustalenie kwot wyegzekwowanych przez pracownikéw (w
ujeciu analitycznym i syntetycznym) w danym okresie z mozliwoscig rozbicia na
rejony egzekucyjne, z podaniem: numeru tytutu, daty pobrania, naleznosci gtéwnej,
odsetek, kosztéw egzekucyjnych i kosztow upomnienia

Program musi umozliwia¢ ustalenie kwot pobranych iwyegzekwowanych przez
pracownikow (w ujeciu analitycznym isyntetycznym) w danym okresie
z mozliwoscig rozbicia na rejony egzekucyjne, z podaniem: numeru tytutu, daty
pobrania, naleznosci gtéwnej, odsetek, kosztow egzekucyjnych ikosztow
upomnienia

Program musi zapewniac¢ ustalenie liczby tytutow wykonawczych w poszczegdéinych
rejonach, za dany okres, z uwzglednieniem tytutdw: czynnych, wstrzymanych,
w rekwizyciji, w zbiegu i zamknietych

Program musi zapewnia¢ ustalenie liczby zobowigzanych posiadajgcych czynne
tytuty wykonawcze w rejonach egzekucyjnych jak i tgcznie,

Program musi zawiera¢ liste zobowigzanych itytutdw wykonawczych na
poszczegodlnych ulicach z mozliwoscig wygenerowania raportu w odniesieniu do
jednego lub kilku rejonéw egzekucyjnych

Program musi zapewni¢ ustalenie zobowigzan przedawniajgcych sie w danym
okresie w rozbicie na rejony egzekucyjne

Program musi zapewnia¢ mozliwos¢ ustalenia na ktorych tytutach nie zostata
wszczeta egzekucja w danym okresie i przez okreslona ilo$¢ dni

Program musi zapewnia¢ raportowanie o obecnych zobowigzanych z mozliwoscig
raportowania z uwzglednieniem rejonéw egzekucyjnych i ulic.

Program musi zapewnia¢ ustalenie prowizji dla wszystkich pracownikéw biura jak
i indywidualnie ,’moja prowizja” (w ujeciu analitycznym i syntetycznym) za dany
okres z uwzglednieniem nr tytutdbwo wykonawczych, zobowigzanych, podstawy do
naliczenia prowizji inaleznej prowizji z mozliwoscig ustalenia uprawnien dla
poszczegoblnych pracownikéw

Program musi zapewnia¢ mozliwos¢ ustalenia, w ktérych postepowaniach nie zostaty
podjete czynnosci egzekucyjne w danym okresie iprzez okreslona ilos¢ dni
w rozbiciu na poszczegolne rejony

Program musi zapewniaC sporzgdzenie raportu o catej ewidencji za dany okres
z uwzglednieniem wykonanych czynnosci ioperacji W ujeciu ilosciowym
i wartosciowym

Program musi zapewnia¢ ustalenie czynnos$ci podjetych w poszczegdlnych rejonach
egzekucyjnych w ujeciu analitycznym i syntetycznym z uwzglednieniem dokonanych
czynnosci, podjetych dziatan w odniesieniu do przydzielonych tytutdw w ujeciu
wartosciowym i ilosciowym

Program musi zapewnia¢ ustalenie wplywu tytutdbw wykonawczych (wptyw,
zrealizowano, wtym wyegzekwowano, stan koncowy) oraz nalezno$ci
wyegzekwowanych w danym okresie (naleznos¢ gtéwna, odsetki, koszty
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upomnienia, koszty egzekucyjne, wtym wiasne iinnych organéw egzekucyjnych
i optata komornicza
Program musi zapewnia¢ mozliwos¢ ustalenia spraw poszczegolnych wierzycieli za
dany okres z uwzglednieniem ich stanu (ujecie ilosciowe iwartosciowe) oraz
podjetych czynnosci
Program musi zapewnia¢ stanu zobowigzan za dany okres z uwzglednieniem:
rodzaju zobowigzania, ilosci tytutdw wykonawczych obejmujgcych to zobowigzanie,
wartosci zobowigzan podlegajgcych egzekucji w ujeciu: stan poczatkowy, wptyw,
zrealizowano, w tym wyegzekwowano, stan koncowy
Program musi umozliwia¢ ustalenie zastosowanych srodkéw egzekucyjnych
z uwzglednieniem: nazwy zastosowanego srodka egzekucyjnego, ich ilosci oraz
liczby tytutdw objetych operacjami wykonanymi przez pracownikdw w grupach
i indywidualnie w danym przedziale czasowym
Program musi umozliwiaC ustalenie udzialu pracownikdw w kwotach
wyegzekwowanych w danym przedziale czasowym w grupach iindywidualnie
z uwzglednieniem naleznosci gtownych i odsetek, kosztdw upomnienia, kosztéw
egzekucyjnych wiasnych iinnych organéw egzekucyjnych, udziat procentowy
w naleznosciach i kosztach
Program musi pozwalac¢ na prowadzenie analiz podczas prowadzonych postepowan
egzekucyjnych i tworzenie raportéw wg. kryteriow:

o Powtdrzone podmioty NIP
Powtorzone podmioty PESEL
Powtdrzone podmioty REGON
Rodzaje zobowigzan
Sprawy zalegajgce wytgcznie w kosztach
o llo$¢ zobowigzanych

o O O O

Program ma zapewni¢ wspotprace z Kalkulatorem Windykacyjnym obstugiwanym za
pomocg posiadanych przez Zamawiajgcego palmtopdw w zakresie:

Wymiany importowanych informacji z palmtopa do programu

Wymiany importowanych informacji z programu do palmtopa

Tworzenia zbioru danych zobowigzanych i podmiotéw (nazwisko, ulica, pesel, NIP,
Regon, numer, rodzaj tytutu wykonawczego) przy przydzielaniu stuzb

Mozliwo$¢ automatycznego numerowania przydzielanych stuzbowych

Mozliwos¢ filtrowania stuzb dla przydziatéw poszczegdlnych pracownikdéw
Mozliwo$¢ numerowania i ewidencjonowania stuzb przydzielanych pracownikom
Mozliwo$¢ zadania danego okresu na jaki przydzielana jest stuzba pracownikowi
Mozliwos¢ zablokowania dodawania zobowigzanych do stuzb wykraczajgcych poza
Mozliwos¢ synchronizacji i wymiany danych programu z palmtopem na kazdym
z etapow stuzby

Mozliwos¢ ksiegowania wptat zobowigzanych na palmtopie w kolejnosci od
najstarszej naleznosci
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Mozliwos¢ ksiegowania wptat zobowigzanych na palmtopie w kolejnosci zaczynajgc
od kosztow egzekucyjnych (w tym kosztow upomnienia )

Mozliwos¢ wskazywania ze na danym tytule wykonawczym pozostaty koszty
egzekucyjne

Mozliwo$¢ powiadomienia pracownika w terenie o braku wszczecia egzekuciji
Mozliwo$¢ przypisania kosztéw egzekucyjnych ze sporzgdzanego protokotu
o stanie majgtkowym na pierwszym aktywnym tytule wykonawczym danego
zobowigzanego

Mozliwos¢ zamykania zakonczonych postepowan egzekucyjnych po kazdej stuzbie
pracownika

Mozliwos¢ wygenerowania raportu po zakonczonej stuzbie pracownika pod katem
(naleznosci, odsetki, koszty egzekucyjne wtym koszty upomnienia, wydatki
egzekucyjne

Mozliwos¢ wygenerowania zestawienia po zakonczonej stuzbie w zakresie : ilosci
zobowigzanych przydzielanych do stuzby, ilosci tytutdbw wykonawczych, ilosci
sporzgdzonych raportow ,protokotdw, ilosci zamknietych tytutdéw, ilosci tytutdw
wykonawczych pozostajgcych w bezczynnosci,

Mozliwo$¢ wygenerowania raportu sumujgcego pobrane w stuzbie naleznosci
gtébwne, odsetki, koszty egzekucyjnego

Mozliwo$¢ wygenerowania iwydruku podsumowujgcego stuzbe poborcy
z uwzglednieniem miejsc na podpisy osob odbierajgcych stuzbe

zadany okres

Mozliwo$¢ recznej edycji i modyfikowania danych zobowigzanych podczas
wprowadzania do stuzby

Mozliwos¢ recznej edycji i modyfikowania wptat dokonanych przez zobowigzanych
Mozliwos¢ usuwania btednie wprowadzonych zobowigzanych do stuzby na kazdym
zZ jej etapow

Mozliwo$¢ synchronizacji i wymiany danych programu z palmtopem na kazdym
z etapoéw stuzby

Mozliwo$¢ wydenerwowania ilosci zamknietych tytutéw po rodzaju zobowigzan
Mozliwos¢ wpisywania raportow, protokotow, notatek stuzbowych

Mozliwo$¢ recznego i automatycznego wpisywania prowizji naleznej pracownikowi
za wykonane czynnosci

Mozliwos¢ zabezpieczenia hastem programu umozliwiajgcego zgranie stuzby przez
uprawnionych do tego pracownikéw

Mozliwo$¢ zablokowania palmtopa przez kilkakrotne niewlasciwe wpisanie
poprawnego hasta

Mozliwo$¢ informowania pracownika przydzielajgcego stuzbe o wielokrotnosci
przydziatu danego tytutu wykonawczego pozostajgcego bez wszczecia egzekucji lub
w bezczynnosci

Mozliwos¢ informowania danych importowanych z programu do palmtopa o zblizaniu
sie okresu przedawnienia naleznosci objetych danym tytutem wykonawczym
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Mozliwo$¢ informowania pracownika wprowadzajgcego stuzbe o tytutach
pozostajgcych w rekwizycji i zbiegach egzekucyjnych

Mozliwo$¢  wpisywania przez pracownikOw pracujgcych w terenie numerow
telefonéw zobowigzanych ktore podczas rozliczania stuzby zostang automatycznie
zapisane w programie

Podstawy prawne funkcjonowania programu do obstugi egzekucji administracyjnej:

Ustawa z dnia 17 czerwca 1966 r. o postepowaniu egzekucyjnym w administracii (t.).
Dz. U. 2016, poz. 599 z pdzn. zm.) wraz z rozporzgdzeniami.

Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (t.j. Dz.
U. z 2016 r. poz. 23, z pézn. zm.)

Ustawa z dnia 17 listopada 1964 r. - Kodeks postepowania cywilnego. (t.j. Dz.U.
2016 poz. 1822) wraz z rozporzadzeniami

Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r.- Kodeks cywilny. (t.j. Dz.U. 2016 poz. 380 z pozn.
zm.)

Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej. (t.j. Dz.U. 2016 poz. 1827)
wraz z rozporzadzeniami

Ustawa z dnia 12 stycznia 1991 r. o podatkach i optatach lokalnych. (t.j. Dz.U. 2016
poz. 716 z pézn. zm.) wraz z rozporzgadzeniami

Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Ordynacja podatkowa. (t.j. Dz.U. 2015 poz. 613
z pézn. zm.) wraz z rozporzgdzeniami

Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz.U. 2016 poz. 1870)
wraz z rozporzadzeniami

Ustawa z dnia 28 lutego 2003 r. Prawo upadtosciowe i naprawcze (t.J. Dz.U. 2016
poz. 2171) wraz z rozporzgdzeniami

Ustawa z dnia 28 listopada 2003 r. o $wiadczeniach rodzinnych (t.j. Dz.U. 2016 poz.
1518 z pézn. zm.) wraz z rozporzgdzeniami

Ustawa z dnia 21 marca 1985 r. o drogach publicznych. (t.j. Dz.U. 2016 poz. 1440
z p6zA. zm.) wraz z rozporzgdzeniami

Ustawa z dnia 20 maja 1971 r. Kodeks wykroczen. (t.j. Dz.U. 2013 poz. 482 z pozn.
zm.) wraz z rozporzgdzeniami

Ustawa z dnia 13 wrzesnia 1996 r. o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach. (t.].
Dz.U. 2016 poz. 250) wraz z rozporzgdzeniami
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7. Szczegobtowy opis funkcjonalny systemu finansowo-ksiegowego.

Obecnie Zamawiajgcy uzytkuje zintegrowany system finansowo — ksiegowy
<bdf.efka.net> firmy BDF-Elin Sp. zo.0. zsiedzibg w Betchatowie obejmujgcy
w szczegolnosci moduty:

e wymiar i ksiegowos¢ podatkowa oraz optaty lokalne,
ksiegowos¢ budzetowa gminy,
ksiegowos¢ urzedu,
rozliczanie podatku VAT i JPK,
naliczanie optat i kontrola rozrachunkéw za zezwolenia na sprzedaz alkoholu,
kadry-ptace, PKZP,
srodki trwate.

W przypadku wymiany tego systemu dziedzinowego Wykonawca zobowigzany jest do
zaoferowania systemu zintegrowanego obejmujgcego wszystkie w/w moduty.

Opis zadan ktére powinny by¢ realizowane przez program

7.1. Modut wymiaru i ksieqgowosci podatkowej
Modut uzytkowany jest przez 3 referaty Wydziatu Budzetu i Podatkéw:

e Referat wymiar podatku od nieruchomosci, rolnego i lesnego,
o Referat ksiegowos$ci podatkowej,
e Referatu podatku od srodkéw transportowych.

Wymiar i ksiegowos¢ podatkéw od nieruchomosci, rolnego i leSnego dokonywany jest dla
0sob fizycznych i prawnych.

Dla osob fizycznych dokonywany jest w 12 rejonach podatkowych. Do kazdego rejonu
przypisany jest zakres kont podatkowych. Konta tworzone sg wg adresow potozenia
nieruchomosci. Kazdy rejon obstugiwany jest przez innego pracownika a w ksiegowosci
pracownicy majg srednia po 2 rejony. Obecnie utworzonych jest ok. 60.000 kont
podatkowych, a ogdlna liczba podatnikéw podatku od nieruchomosci, rolnego, lesnego oraz
tgcznego zobowigzania pienieznego wynosi ok. 90.000.

Wymiar podatku od nieruchomosci, rolnego i leSnego dla oséb prawnych dokonywany jest
w 2 rejonach podatkowych. Obecnie jest ok. 1100 kont podatkowych, ogdlna liczba
podatnikow - oséb prawnych

W ramach referatu ksiegowosci podatkowej prowadzone sg jeszcze postepowania
upominawcze i wystawiane sg tytuty egzekucyjne (w ramach rejonéw podatkowych ) oraz
dokonywane sg zabezpieczenia hipoteczne wszystkich rodzajow podatkéw realizowanych
przez Wydziat Budzetu iPodatkow. Wykonywane jest tez zadanie polegajgce na
stosowaniu ulg podatkowych w sptacie podatkow oraz ksiegowanie optaty targowe;.
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W ramach referatu podatku od s$rodkéw transportowych prowadzony jest wymiar
i ksiegowos¢ podatku od srodkéw transportowych wg podatnikow z uwzglednieniem na
karcie kontowe] kartotek poszczegolnych pojazdéw Utworzonych jest 1099 kont a
i opodatkowanych jest 5454 pojazddw.

W referacie realizowana jest opfata skarbowa, optata targowa oraz dokonywane sg zwroty
czesci podatku akcyzowego dla rolnikéw. Wykonywane jest tez zadanie polegajgce na
stosowaniu ulg podatkowych w spfacie podatku od $rodkéw transportowych i optaty
skarbowej W przypadku optat prowadzone jest postepowanie upominawcze i wystawiane
sg tytuty wykonawcze do prowadzenia egzekucji administracyjnej.

7.1.1. Podstawy prawne, z ktérymi program powinien by¢ zgodny:
ustawa z dnia 12.01.1991r o podatkach i optatach lokalnych (tj. Dz. U. z 2016r poz.
716)
ustawa z dnia 15.11.1984r. o podatku rolnym (tj. Dz. U. 2016 poz. 617)
ustawa z dnia 30 pazdziernika 2002r. o podatku lesSnym (tj. Dz.U. 2016r poz. 374),
ustawa z dnia 29.08.1997r. Ordynacja podatkowa (Dz. Z 2015 poz. 613 ze zm)
rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 22 kwietnia 2004r. w sprawie ewidencji
podatkowej nieruchomosci (Dz. U. 2004 Nr 107 poz. 1138 ze zm.)
ustawa z dnia 27.08.2009r. o finansach publicznych (tj. Dz. U. z 2016 r. poz. 1870 ze
zm.)
rozporzgdzenie Ministra Finansow z dnia 16.01.2014r. w sprawie sprawozdawczosci
budzetowej (tj. Dz. U. 2016 poz. 1015 ze zm.)
ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowos$ci (Dz. U. z 2016r., poz. 1047 ze zm.)
ustawa z dnia 17 czerwca 1966r. o postepowaniu egzekucyjnym w administracji (t. j.
Dz. U. z 2016r., poz. 599 ze zm.)
rozporzgdzenie Ministra Finansow z dnia 25 pazdziernika 2010r. w sprawie zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla organéw podatkowych jednostek samorzgdu
terytorialnego (Dz. U. z 2010r. Nr 208, poz. 1375 ze zm.)
rozporzgdzenie Ministra Finansow zdnia 5 lipca 2010r. w sprawie zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzgdowych zaktaddw
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majgcych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (tj. Dz. U.
z 2013r., poz. 289 ze zm.)
rozporzgdzenie Ministra Finansow z dnia 2 marca 2010r. w sprawie szczegotowe]
klasyfikacji dochodow, wydatkéw, przychodow irozchodéw oraz Srodkéw
pochodzgcych ze zrédet zagranicznych (tj. Dz. U. z 2014r poz. 1053, ze zm.),
rozporzgdzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011r. W sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie
organizaciji i zakresu dziatania archiwow zaktadowych (Dz. U. z 2011r. Nr 14, poz. 67
ze zm.)
rozporzgdzenie Ministra Finansow z dnia 19 listopada 2015r. w sprawie wzoru
deklaracji na podatek od srodkéw transportowych (Dz. U. z 2015r. Nr 293, poz. 2025)
obwieszczenie Ministra Finansow w sprawie gornych stawek kwotowych podatkow
i optat lokalnych w 2016r. na kazdy rok
obwieszczenie Ministra Finanséw w sprawie stawek podatku od srodkoéw
transportowych obowigzujgcych na kazdy rok podatkowy
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rozporzgdzenie Ministra Finanséw z dnia 5 marca 2012r. w sprawie wzoru i sposobu
prowadzenia metryki spraw (Dz. U. z 2012r. poz. 246 ze zm.)

Przepisy o pomocy publicznej

Przepisy prawa lokalnego (uchwaty Rady Miejskiej w Radomiu)

7.1.2. Zakres przetwarzanych danych z wyszczegdélnieniem informacji podlegajacych
ochronie

1. Dane osobowe podatnikow i o0sob reprezentujgcych podatnikow, w szczegdlnosci:
Imie i nazwisko/Nazwa firmy, adres zamieszkania, adres do korespondencji, PESEL,
Imie ojca, imie matki, Nip, Regon, PKD, nrtelefonu, adres mail oraz dane
0: wspotmatzonku, wspoétwiascicielu, petnomocniku, opiekunach prawnych, syndyku,
a takze imiona i nazwiska rodzicow, dane wptacajgcych

2. Dane dotyczgce nieruchomosci, w szczegdlnosci: adres, nr dziatki, geodezyjna
klasyfikacja gruntu, powierzchnia dziatki, KW nieruchomosci, powierzchnie uzytkowe
budynkow (w rozbiciu na powierzchnie o wysokosci do 2,2m i powyzej 2,2 m), rodzaj
i funkcje budynkow, wartosci budowli nr inwentarzowe budynkéw i budowli

3. Dane komunikacyjne: wtasciciel, wspotwiasciciel pojazdu, nr rej., marka typ, VIN. DMC
pojazdu, DMC zespotu pojazdu, tadownos¢, ilos¢ osi, zawieszenie, Euro, rok produkciji,
ilo§¢ miejsc siedzgcych

4. dane z wnioskow o zwrot akcyzy: dane osobowe, powierzchnia uzytkdw rolnych, ilos¢
zakupionego oleju napedowego

5. Dane dotyczgce naliczen podatkdéw, w szczegdlnosci:

- kwoty naliczonego/przypisanego podatku rocznego, kwoty przypisow i odpiséw
podatku,

- daty decyzji, terminy ptatnosci rat podatku okres za ktoéry podatek
naliczono/przypisano,

- daty wystgpienia okolicznosci uzasadniajgcych zmiane wysokosci podatku,

- daty odbioru korespondencji (decyzji podatkowej, postanowienia, wezwania) ze
wskazaniem kategorii osoby upowaznionej do odbioru,

6. Dane dotyczgce zwolnien podatkowych stosowanych na podstawie ustaw ina
podstawie uchwat Rady Miejskiej, w szczegolnosci: podstawa prawna zwolnienia od
podatku, okres trwania zwolnienia, wysoko$¢ zwolnienia, wskazanie przedmiotow
opodatkowania zwolnionych od podatku

7. dane ksiegowe: z kont analitycznych isyntetycznych, wyciggow bankowych: nr
operacji ksiegowej, nr dokumentu, data operacji/data rzeczywista wptaty- obcigzenia
podatnika, rodzaj podatku, klasyfikacja budzetowa, przypis, odpis, zwrot, odsetki,
koszty upomnienia, wptata, data wptaty, data ksiegowa, okres ktorego wptata dotyczy,
saldo,

8. dane ewidencyjne/ dane statystyczne:

- dane zwigzane ze stosowaniem postepowan zmierzajgcych do zastosowania
srodkow egzekucyjnych takich jak: nr i data wystawienia upomnienia, operator — kto
utworzyt, status upomnienia: wystawione, odebrane, zaptacone, w egzekucji, nr
idata wystawienia tytutu wykonawczego, data przekazania do organu
egzekucyjnego, operator — kto utworzyt, status tytutu: wystawiony, przekazany,
zwrocony bez egzekuciji, zrealizowany, zawieszony, zrealizowany

9. dane zwigzane ze stosowaniem zabezpieczeh naleznosci izalegtosci -
zabezpieczenia na hipotece: zobowigzany, numer wniosku, data wniosku, data wpisu
hipoteki, kwota zalegtosci, odsetek, z rozbiciem na raty, okres, konto, nr KW,
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10. dane zwigzane z likwidacjg nadptat: odpis, data odpisu, nadptata - wptata nienalezna
— za jaki okres, dla kogo - podatnik, r-k podatnika

11. dane zwigzane z wygasnieciem zobowigzania podatkowego w stosunku do j.s.t. (art.
66 OP), data decyzji, nr, kwota, za jaki okres, zobowigzany, data przeniesienia
wiasnosci

7.1.3. Lista koniecznych funkcjonalnosci z opisem ich dziatania
Ogodlne wymagania, ktére powinien posiada¢ program finansowo ksiegowy do obstugi
podatkow to:

1) naliczanie naleznych gminie podatkéw i optat,
2) ewidencja ksiegowa podatkow i opfat
3) sporzgdzanie wymaganych sprawozdan

4)tworzenie dokumentéw umozliwiajgcych prowadzenie postepowan upominawczych,
egzekucyjnych i zabezpieczajgcych

W ramach tych wymaganh oczekujemy jeszcze:

7.1.3.1. Dla wymiaru podatkéw rolnego, lesnego i od nieruchomosci
1. w zakresie naliczania podatku, w szczegolnos$ci:

- wskazanie rodzaju naliczonego podatku uwzglednieniem klasyfikacji budzetowej

- wskazanie zjakiego dokumentu pochodzi przypis/odpis/naliczenie podatku: czy
zdecyzji np. Organu Il instancji, noty ksiegowej, zlozonej deklaracji, decyzji
okreslajgcej podatek,

- mozliwos¢ oznaczenia, ze od danej decyzji wniesiono odwotanie,

- 0znaczenie sposobu dalszego sposobu zatatwienia sprawy po wniesieniu odwotania
(odpis naliczonego podatku poprzez wprowadzenie decyzji Samorzgdowego
Kolegium Odwotawczego, czy wramach wiasnych uwzgledniajgc odwotanie
w catosci)

- blokada zaksiegowania decyzji podatkowych przed uptywem 14 dni od odbioru decyzji,

- przy wymiarze rocznego podatku mozliwo$¢ naliczania podatku i drukowania decyz;ji
partiami (np. cze$¢ ulicy z danego rejonu podatkowego), drukowanie wraz z decyzjami
kwitow umozliwiajgcych wptate podatku, mozliwo$¢ ponownego wydruku czesci raz
juz wydrukowanych decyzji z oznaczeniem ze jest to kolejny wydruk,

- weryfikacja poprawnosci naliczen (np. czy na wszystkich kontach podatek zostat
naliczony, czy wszystkie podmioty zobowigzane ztozyty deklaracje na podatek czy na
wszystkich kontach zaksiegowane sg zwrotki)

w zakresie zakladania i oznaczania kont podatkowych, w szczegdlnosci:

- mozliwos¢ wykazywania kilku nieruchomosci stanowigcych witasnos¢ tego samego
podatnika/grup podatnikow na jednym koncie podatnika, z wyszczegdlnieniem kazdej
nieruchomosci,

- oznaczenie kazdej nieruchomosci w danym koncie podatkowym poprzez wprowadzenie
jednostki ewidencyjnej gruntu, lokalu, nr ksiegi wieczystej, identyfikatora
geodezyjnego dziatki, budynku, lokalu, rodzaju posiadanego tytutu prawnego do
nieruchomosci

- oznaczenie daty ztozenia zeznania podatkowego
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- 0znaczenie przy podatniku osoby/osob reprezentujgcej/reprezentujgcych podatnika (z
mozliwoscig wyszczegodlnienia rodzaju umocowania, (np. petnomocnik, opiekun
prawny, syndyk),

- mozliwos¢ wprowadzenia na koncie podatkowym, w biezgcym roku podatkowym,
zapisow dotyczagcych przedmiotow ipodstaw opodatkowania obowigzujgcych
w nastepnym roku podatkowym

- mozliwos¢ oznaczenia kto, kiedy za jaki okres ztozyt deklaracje podatkowa (dot. os.
prawnych),

- obstuga masowych pfatnosci- nadawanie indywidualnych nr kont bankowych
w decyzjach naliczajgcych podatek dla osob fizycznych; automatyczne tworzenie
informacji dla podatnika o indywidualnym numerze konta bankowego wtasciwego dla
rozliczen podatku, wraz ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru dla os.prawnych.

- ewidencja ztozonych informaciji i deklaracji podatkowych

- ewidencja wnioskéw o wydanie zaswiadczenia w sprawach podatkowych

- ewidencja wnioskéw 0 wydanie zaswiadczenia o pomocy de minimis

- zapisywanie/archiwizowanie zmian wprowadzanych w kartotece, mozliwosc
sprawdzenia w jakim okresie jakie zapisy wystepowaty w kartotece podatkowej ze
wskazaniem osoby dokonujgcej zmian,

w zakresie wylaczenia na podst. art. 132 Ordynacji podatkowej, w szczeqgdlnosci:

- mozliwos¢ oznaczenia, ze dana osoba/podatnik podlega wytgczeniu na podstawie art.
132 Ordynacji podatkowej, ze wskazaniem okresu wytgczenia,

- oznaczenie, ze konto podatkowe zawiera podatnika podlegajgcego wytgczeniu
i wyswietlenie stosownego komunikatu przy kazdej czynnosci zmierzajgcej do
wprowadzenia jakichkolwiek zmian w takim koncie podatkowym,

- - blokade uniemozliwiajgcg naliczenie podatku, czy seryjny wydruk dla tych oséb/kont
(np. w przypadku wymiaru podatku), dziatania te sg wykonywane po uprzednim
potwierdzeniu danej czynno$¢ przez pracownika

- raporty decyzji postanowieh czy wezwan zawierajgce dane organu podatkowego
wyznaczonego do prowadzenia spraw podatkowych dla osob podlegajacych
wytgczeniu

- oznaczanie przedmiotéw opodatkowania zwolnionych od podatku, w szczegdlnosci:
rodzaj zwolnienia, okres trwania zwolnienia, wskazanie przedmiotéw opodatkowania
zwolnionych od podatku, powierzchnie gruntéw, budynkéw iwartosci budowli
zwolnione od podatku,

w zakresie czynnos$ci sprawdzajacych i prowadzonych postepowan podatkowych,
w szczeqolnosci:

- metryka spraw,

- postanowienia wydawane w celu podjecia postepowania podatkowego iw toku
postepowania podatkowego (np. postanowieniu 0 wszczeciu postepowania,
postanowienie na podstawie art. 200 Ordynacji podatkowej, postanowienie
0 ogledzinach, czy o natozeniu kary porzagdkowej)

- wezwania w ramach czynno$ci sprawdzajgcych (np. do ztozenia/nadestania zeznania
podatkowego, uzupetnienia/korekty zeznania)

- wezwania w toku postepowania podatkowego (np. do ztozenia/nadestania wyjasnien,
zeznan podatkowych)
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- decyzje, postanowienia, wezwania opatrzone kodem kreskowym identyfikujgcym dany
dokument i jego adresata. Wykorzystanie kodéw do wprowadzanie daty doreczenia
korespondenciji.

- edycja sporzgdzonego dokumentu (decyzji, wezwania, postanowienia) przed
ostatecznym zaakceptowaniem

- mozliwos¢ exportu dokumentu (decyzji, wezwania, postanowienia) do pliku w formacie
Word, PDF,

- wydruk zwrotnych potwierdzen odbioru (dwustronnych) atakze kopert z danymi
adresatow do wszystkich sporzgdzanych dokumentow (decyzji, wezwan,

postanowien)

w zakresie zaswiadczen, w szczegolnosci:

- sporzagdzanie zaswiadczen w sprawach podatkowych, z uwzglednieniem np.: danych
adresowych wnioskodawcy, daty ztozenia wniosku, okresu za ktéry zaswiadczenie ma
by¢ wydane,

- edycja tresci sporzgdzonego zaswiadczenia w sprawach podatkowych

- sporzadzanie zaswiadczeh o pomocy de minimis z mozliwoscig wyboru podstawy
prawnej udzielanej pomocy publicznej

- edycja tresci sporzgdzonego zaswiadczenia o pomocy de minimis

Inne, w szczeqolnosci:

- mozliwos¢ wprowadzania do stownikow (z poziomu uzytkownika programu): np. nowych
nazw ulic, tekstow do korespondencji (podstawy prawnej, pouczenia itp.), stawek
podatkowych,

- mozliwos¢ zmiany rejonu podatkowego dla danego konta podatkowego, czy
nieruchomosci z danym adresem potozenia

- mozliwo$¢ eksportu danych do innych instytucji np. do GUS

- we wszystkich dokumentach tekst pisany czcionkg ,Neo Sans Pro”

7.1.3.2. Dla ksiegowosci podatku od nieruchomosci rolneqo i lesnhego podatku
od srodkéw transportowych optaty tarqgowej

1) rejestrowanie wptywajgcej dokumentacji — integracja z systemem EZD

2) rejestrowanie gromadzonych danych zgodnie z pkt ,Zakres przetwarzanych danych
z wyszczegolnieniem informacji podlegajgcych ochronie” przy czym dla kazdego podatnika
prowadzone musi by¢ odrebne konto w kazdym podatku lub konto tgcznego zobowigzania
pienieznego

3) zaczytywanie dokumentéw zewnetrznych, np.: elektronicznych wyciggéow bankowych,
dokumentow z windykaciji

4) zbiorcze iindywidualne rejestrowanie wptat/wyciggu bankowego na indywidualnych
kartach podatnikow, w sytuacji braku zalegtosci podatkowych (tzw. PKO COLLECT)

5) ustalanie stanu naleznosci, zalegtosci, nadptat na indywidualnych kartach podatnikéw,
wykaz w rozbiciu na okres zalegtosci- raty, nalezne odsetki od kazdej zrat, koszty
upomnienia oraz fgczna kwota zalegtosci/naleznosci w rozbiciu na rodzaj zobowigzania



Fund Uni j
2 duze  ODGZOWSZE,  Ururopise

Program Regionalny serce Polski Rozwoju Regionalnego

(podatek, odsetki, koszty upomnien) oraz podglad zalegtosci dla kazdego podatnika
z danego konta podatkowego — z informacjg kto ze wspétwiascicieli i ile wptacit oraz ile
zalega,

6) zapisywanie danych umozliwiajgcych rozréznianie wptat: z COLLECT, od komornika,
z windykacji czy z US

7) rozliczanie wptaty, tj.: rozksiegowanie wptaty na zalegto$¢, odsetki, koszty upomnienia
a w sytuacji, gdy wptata nie pokrywa kwoty zalegtosci (rozliczenie proporcjonalne wptaty)
Ssposob ich przeliczania i generowanie postanowienia wraz ze zwrotnym potwierdzeniem
odbioru/dwustronne/ a takze kopert z danymi adresata

8) rozliczanie odsetek 50%, sposob ich przeliczania i generowanie postanowienia ze
zwrotkg i zaadresowang koperta,

9) liczenie odsetek za zwioke od zalegtosci zabezpieczonych na hipotece do dnia
przedawnienia zobowigzania podatkowego wigcznie z tym dniem

10) liczenie odsetek za zwioke z uwzglednieniem przerwy w naliczaniu odsetek w zwigzku
z upadtoscig, Smiercig zobowigzanego, pozniejszym odbiorem decyzji, z mozliwoscig
zastosowania kazdej wymaganej przerwy w naliczaniu odsetek

11) zapisywanie danych dotyczgcych przerwania biegu naliczania odsetek od osob
fizycznych (w zwigzku z przeprowadzonym postepowaniem spadkowym) zmiana dat
dotyczy terminéw w upomnieniach jak i w tytutach

12) zapisywanie danych dotyczgcych przerwania biegu naliczania odsetek w zwigzku
z upadtoscia, blokada postepowan upominawczych i egzekucyjnych

13) zapisywanie informacji o wyreczycielu w ptatnosci podatku,

14) zapisywanie informacji zwigzanych z przyjeciem nadptaty

- przypisy/odpisy odsetek za zwioke — wptaconych, naliczonych na koniec kwartatu, roku
i odksiegowanie na poczatek kwartatu, roku

15) przypisy/odpisy kosztow upomnienia — wptaconych,

16) odpisy aktualizujgce

17) generowanie sprawozdan z pomocy publicznej

18) generowanie wymaganych sprawozdan finansowych w kwotach odrebnych dla kazdego
podatku

19) generowanie sprawozdan z udzielonych ulg w ptatnosci zobowigzan podatkowych za
dany okres sprawozdawczy

20) wyliczanie wptywdw podatku rolnego oraz odsetek i wyliczanie sktadki na Izby Rolnicze,
dot. wykonania k-ta 130-1Wyliczanie podatku zgodnie z klasyfikacjg budzetowg na kazdym
koncie osobno jak i tgcznie na wszystkich kontach

21) uzgodnienia obrotéw do sprawozdan: naleznosci, zalegtosci i nadpfaty

22) parowanie dokumentow rozliczonych

23) sporzadzanie zestawienia kont analitycznych, syntetycznych z podziatem na
klasyfikacje budzetowa,

24) analiza stanu rozliczen i zalegtosci podatkowych, zbiorcza i indywidualna, dla kazdego
podmiotu, w celu wydruku upomnien wg wzoru Min. Fin.

25) generowanie zaswiadczen o udzielonej pomocy publicznej,

26) generowanie zaswiadczen o wptatach w oparciu o dane wptacajacych
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27) analiza wiekowa zalegtosci i nadptat

28) zapis upomnien na kartach naleznosci oraz w ewidencji upomnien wg rodzaju podatkow,
nr upomnienia, data upomnienia, adresat, petnomocnik, kwota upomnienia, okres ktérego
dotyczy, data doreczenia lub inny status upomnienia, nazwisko operatora, tj.: kto wystawit,
data realizacji/zaptaty lub przekazania do windykacji/,

29) analiza stanu rozliczen i zalegtosci podatkowych, zbiorcza iindywidualna, w celu
wydruku tytutow wykonawczych zgodnie z ustawag u. p. e. a.

30) ewidencja wptywow opfaty targowej i wydawanych bloczkéw optaty targowej, stan
rozliczen bloczkéw, stan naleznosci,

31) generowanie zestawien rat do decyzji ratalnych

32) wyliczanie pomocy publicznej w EDN

33) generowanie i wydruk zaswiadczen dot. pomocy publicznej i ich korekt

34) generowanie i wydruk zaswiadczen o wptatach

35) odksiegowanie niewpfaconych rat z decyzji ratalnych — tworzenie not, wygaszanie
decyzji w sytuacji braku wpfaty cato$ci lub czesci 3 kolejnych rat

36) wprowadzanie do stownika wysokos$ci kosztéw upomnienia, odsetek

37) zaczytywanie sprawozdan z pomocy publicznej z wydziatow oraz jednostek gminy

38) podglad tresci decyzji wymiarowych, informacja na karcie naleznosci kto byt adresatem
decyzji i data odbioru,

39) generowanie zestawien upomnien, tytutéw dla kazdego konta naleznosci/k-ta podatnika
za jaki okres i na kogo wystawione oraz operatora

40) wyliczanie daty przedawnienia, w zwigzku z danymi o tytutach oraz zaznaczonymi
wpfatami od komornika, z windykacji, z US iw zwigzku ztym przerwaniem okresu
przedawnienia, ktory liczy sie na nowo od dnia nastepnego po wptacie

41) tworzenie kont pozabilansowych 990- rozrachunki z osobami trzecimi

42) tworzenie subkont dla spadkobiercow i oséb trzecich ponoszgcych odpowiedzialnosc za
zobowigzania podatkowe

43 wydruk zwrotnych potwierdzeh odbioru /dwustronnych a takze zaadresowanych kopert
do wysytanych dokumentow

44) generowanie metryk spraw

45) generowanie statystyk — wykonanych zadan w rozbiciu na pracownikdéw i ogdotem za
wskazany okres

46) jednolita czcionka NEO SANS PRO

7.1.3.3. Dla wymiaru i ksieqowosci podatku od srodkéw transportowych, oplaty
skarbowej i zwroty akcyzy
1) Rejestracja wptywajgcych dokumentow - integracja dokumentacji z EZD

2) Wczytywanie informacji z W-tu Komunikacji przekazanych w formie pliku xml

3) Pobieranie i zaczytanie wyciggu bankowego z optaty skarbowej w formie elektronicznej
4) Automatyczny przypis i parowanie dokumentow optaty skarbowej

5) Ewidencja podatnikéw z podziatem na osoby fizyczne i prawne

6) Ewidencja pojazdéw z podziatem na rodzaje, systemy zawieszenia, czasowo wycofane
wg numerow rejestracyjnych, wg stawki podatkowej, inne parametry techniczne

7) Ksiegowanie deklaracji i korekt deklaraciji
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8) Ksiegowanie e-deklaracji wypetnionych przez podatnikow w formie elektronicznej — e-
ustuga ,Deklaracja na podatek od srodkéw transportowych (DT-1) ,

9) Ksiegowanie wptat na indywidualne konta podatnikéw

10) Zbiorcze ksiegowanie wptat w sytuacji braku zalegtosci (PKO COLLECT)

11) Rozliczenie proporcjonalne wptaty (na zalegto$¢ i odsetki)

12) Wyliczanie kwoty zwrotu podatku akcyzowego w oparciu o stawke zwrotu

13) Wszczecie postepowania w sprawie okreslenia zobowigzania podatkowego
zakonczone wydaniem decyzji (rejestr postepowan), ksiegowanie zwrotnych potwierdzen
odbioru i decyzji okreslajgcych

14) Tworzenie i drukowanie metryki sprawy

15) Sporzgdzanie zestawien i statystyk wykonanych zadan ogétem oraz wg operatora,

16) Stowniki: rodzaj pojazdu, marka pojazdu, stawka podatkowa, gérna stawka podatkowa,
zwolnienia podatkowe, kwota odsetek za zwtoke, koszty upomnienia

17) Mozliwos¢ zapisu czasowego wycofania z ruchu pojazdow

18) Mozliwosé zapisu przerwy w naliczaniu odsetek za zwitoke oraz przerwania biegu
naliczania w zwigzku z upadtoscig, $miercig podatnika

19) Naliczanie iksiegowanie odsetek od zalegtosci podatkowych we wszystkich
przypadkach wskazanych w ordynacji podatkowej kwoty odsetek za zwtoke postanowienia
i zwrotki w tej sprawie

20) Funkcjonowanie konta pozabilansowe 990 — rozrachunki z osobami trzecimi

21) Zaswiadczenia de mini mis

22) Zaswiadczenia o wptatach i o niezaleganiu

23) Sporzgdzanie przelewow i transport ich do systemu bankowego

24) Oznaczanie wptat (od komornika, z poczty, z COLLECT, z Biura Windykacji, US)

25) Odpisy aktualizujgce

26) Mozliwos¢ exportu dokumentu (decyzji, wezwania, postanowienia) do pliku w formacie
Word, PDF

27) Wydruk zwrotnych potwierdzen odbioru (dwustronnych) atakze kopert z danymi
adresatéw do wszystkich sporzgdzanych dokumentow (decyzji, wezwan, postanowien)

7.1.4. Sposoby wyszukiwania i filtrowania zawartych w systemie informacji

System zapewni mozliwos¢ tworzenia wiasnego filtru z wybranej kolumny wraz
z mozliwoscig tgczenia kolumn

7.1.4.1. Dla wymiaru podatkéw rolnego lesneqo i od nieruchomosci:

Mozliwo$¢ wyszukiwania wg jednego kryterium lub kilku jednoczesnie.

1. Ewidencja nieruchomosci, wyszukiwanie wg:

- numeru ewidencyjnego konta podatkowego, adreséw potozenia nieruchomosci,
imieniem i nazwiskiem/nazwg podatnika, (bez koniecznosci wpisywania petnego
wyszukiwanego wyrazu),

- rodzaju podatku,

- rejonu podatkowego,
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- nr ewidencyjnym dziatki, nr ksiegi wieczystej, jednostkg rejestrowg gruntu, jednostkg
rejestrowg lokalu,

- przedmiotu opodatkowania i rodzaju zwolnienia od podatku

- rodzaju petnomocnictwa (np. petnomocnik, opiekun prawny, syndyk),

- rodzaju tytutu prawnego do nieruchomosci

- 0s6b zmartych, widniejgcych na kontach podatkowych jako podatnicy

2. Ewidencja naliczen podatku, wyszukiwanie w szczegdlnosci wg:
- zakresu dat: wydania ksiegowania, zmiany, doreczenia decyzji, okresu za ktéry podatek
naliczony/przypisany
- rodzaju naliczenia, np. decyzja ustalajgca, zmieniajgca, nota ksiegowa, decyzja SKO
- rodzaju naliczonego podatku, od nieruchomosci, rolny, lesny, tgczne zobowigzanie
pieniezne, gospodarstwa rolne)

- rejonu podatkowego,

- potozenia nieruchomosci (nazw ulic),

- kryterium czy decyzja jest zaksiegowana, czy ztozone byto od decyzji odwotanie,
Ewidencja podatnikéw, wyszukiwanie wq:

- imienia i nazwiska/nazwy podatnika

- adresu zameldowania, adresu do korespondencji

- nr PESEL, NIP, REGON, PKD

- rodzaju petnomocnictwa (np. petnomocnik, opiekun prawny, syndyk),
Ewidencja ztozonych informaciji deklaracji podatkowych, wyszukiwanie wq:

- imienia i nazwiska/nazwy podmiotu sktadajgcego zeznanie podatkowe,

- rodzaju ztozonego zeznania podatkowego,

- daty ztozenia zeznania podatkowego

- adresu nieruchomosci, od ktérej ztozono zeznanie
Ewidencja zaswiadczen, wyszukiwanie wg,

- imienia i nazwiska/nazwy podmiotu

- daty ztozenia wniosku czy daty wydania zaswiadczenia

- nr zaswiadczenia

7.1.4.2. Dla ksiegowosci podatku rolnego lesnego od nieruchomosci i oplaty
targowej

- sposoby wyszukiwania: wg numerow dokumentéw, wg okresu, dat, wg rodzajow podatku,
wg karty naleznoéci, kont podatkowych, wg adresata, adresu nieruchomosci, nr pesel, nr
NIP, wg numeru decyzji, postanowien, upomnien tytutbw, wezwan, wg operatora

- ustawienia — budzet — filtr osobisty (np. zapamietanie uzywanej klasyfikacji, kont)

7.1.4.3. Dla wymiaru i ksiegowosci podatku od srodkéw transportowych optaty
skarbowej i zwrotu podatku akcyzoweqo

Sposob wyszukiwania: wg adresata, nr dokumentu, okresu, kont podatkowych, adresu,
PESEL, NIP, wg numeru decyzji, postanowienia, upomnienia, tytutu, wezwania, operatora,
numeru rejestracyjnego pojazdu
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7.1.5. Lista koniecznych raportéow /wnioskéw, decyzji, zawiadomien itp./

Na etapie wdrozenia Wykonawca dostosuje wydruki do obowigzujgcych w Urzedzie wzorow
wydrukow.

7.15.1. Dla wymiaru podatku rolnego, lesnego i od nieruchomosci

Mozliwo$¢ sporzagdzenia raportdw i rejestrow dla wszystkich rejonéw podatkowych razem,
lub kazdego z osobna, na wybrany dzieh lub za wybrany okres.

Roczny rejestr wymiarowy

Miesieczny rejestr przypisow i odpisow

Skutki obnizenia gérnych stawek podatkowych

Skutki zwolnienn ustawowych ina podstawie uchwat Rady Miejskiej (réwniez wg

wybranego zwolnienia)

Rejestr postanowien z wyszczegolnieniem rodzaju postanowienia

Rejestr wezwan z wyszczegolnieniem rodzaju wezwania

Rejestr zaswiadczeh w sprawach podatkowych

Rejestr zaswiadczeh o pomocy de minimis

. Rejestr postepowan podatkowych z podziatem na zakonczone i niezakonczone

10 Rejestr korespondencji, uwzgledniajgcy liczbe sporzadzonych dokumentéw i liczbe
adresatéw tych dokumentow

11.Stany poszczegolnych przedmiotow opodatkowania

12.Liczba kont podatkowych, rowniez z podziatem wg potozenia nieruchomosci

13.Liczba podatnikbw z podziatem na dany rodzaj podatku, czy dany przedmiot
opodatkowania

14.Prognozowanie wartosci podatku na kolejny rok podatkowy

15.Prognozowanie ilosci iadresatow decyzji wymiarowych w przysztym roku
podatkowym

16.Wykaz osob podlegajgcych wytgczeniu na podst. art. 132 Ordynacji podatkowe;j

17.Wykaz kont podatkowych zawierajgcych osoby podlegajgce wytgczeniu na podst. art.
132 Ordynacji podatkowej

18.Rejestr ztozonych informac;ji i deklaracji podatkowych

19. Zestawienie kont podatkowych nieczynnych/archiwalnych

20.Rejestr zadan/czynnosci realizowanych przez pracownikow

Hwn P

© NGO

7.1.5.2. Dla ksieqowosci podatku rolneqo, lesnego i podatku od nieruchomosci
i optaty targowej

1) wydruk stanu karty naleznosci, zalegtosci i nadptat, podglad stanu rozliczen dla kazdego
podatnika - udziat w danej nieruchomosci, kazdej nieruchomosci, zestawienie zalegtosci
podatnika z kilku kont tgcznie (suma zalegtosci)

2) wydruk sald — zestawienie w rozbiciu na konta, klasyfikacje budzetowg i dla kazdej karty
naleznosci, zalegto$ci, nadptaty

3) wydruk sprawozdan miesiecznych, kwartalnych, rocznych
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4) wydruk not ksiegowych

5) wydruki k-ta 130 wg klasyfikacji budzetowe;j

6) wydruki upomnien — upomnienia do kazdego ze wspétwiascicieli, ktérzy otrzymali
decyzje, takze do tych ktoérzy otrzymali decyzje w pdzniejszym niz pozostali terminie (nowy/
inny termin ptatnosci rat w upomnieniu) -( nr pokoju oraz telefonu, podpis osoby, ktora
upomnienie wystawita),

7) wydruki masowe, np.: masowe upomnienia,

8) wydruki tytutdw wykonawczych, dalszych tytutow wykonawczych,

zmienionych tytutdbw wykonawczych, itd. zgodnie z ustawa u. p. e. a.

9) wydruk wstrzymania egzekucji, ograniczenia, wycofania, takze dla kolejnych ze
wspotwiascicieli nieruchomosci

10) wydruk postanowien w sprawie zaliczenia wptat na zalegtosci

11) wydruk postanowien w sprawie zaliczenia nadptaty

12) wydruk sposobu liczenia odsetek od zalegto$ci, tj. kwota zalegtosci, kwota odsetek od
kazdej z rat — ilos¢ dni i stawka odsetek od kazdej z rat z osobna oraz tgczna kwota

13) wydruk sald — zestawienie w rozbiciu na klasyfikacje budzetowg, dla danego konta i dla
kazdej karty naleznosci/zalegtosci z osobna

14) wydruk decyzji w sprawie ulg (umorzenie, raty, odroczenie) oraz zestawienia
zastosowanych ulg dla okreséw sprawozdawczych z uwzglednieniem klasyfikacji
budzetowej

15) wydruk zaswiadczen o pomocy publicznej

16) wydruk ewidencji upomnien: data, nr, ilo§¢ upomnien, kwota zalegtosci, nazwa
zobowigzanego, operator z podsumowaniem

17) wydruk ewidencji tytutdw wykonawczych: data, numer ewidenciji, ilos¢ tytutdbw, nazwa
zobowigzanego, adres instytucji, do ktorej bedg skierowane tytuty, numery tytutéw, nr karty
podatnika, podatnik, okres zalegtosci, kwota zalegtosci podsumowanie tytutdw z danej
ewidencji

18) wydruk dziennikéw i rejestréw miesiecznych, rozliczen pienieznych, niepienieznych wg
podziatu na operatoréw, wg podziatu na poszczegodlne referaty,

19) wydruki k-ta 130

20) wydruki zaswiadczen o wptatach (kto, ile i kiedy wptacit, za jakg nieruchomo$¢ oraz za
jaki okres)

21) wydruki wezwan w sprawie nadptat, wptat do wyjasnienia,

22) wydruk zestawienia zalegto$ci, nadptat wg kwot i okresu ktérego dotyczg

23) generowanie i wydruk zestawien rat do decyzji ratalnych (rozbicie zalegtosci na réwne
raty)

24) eksport rozktadu rat do exela w celu wyliczenia pomocy publicznej w EDN oraz do
decyzji

7.1.5.3. Dla ksieqgowosci podatku od srodkéw transportowych optaty skarbowej
i zwrotu podatku akcyzowego

1) rejestr przypiséw/odpisdw z podziatem na osoby fizyczne i praw
2) rejestr deklaracji z podziatem na osoby fizyczne i praw
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3) rejestr podatnikéw z podziatem na osoby fizyczne i prawne

4) rejestr obrotéw dziennych, miesiecznych

5) polecenie ksiegowania

6) wezwania DT-1

7) postanowienia 0 wszczeciu, wznowieniu postepowania, art. 200

8) wydruk informacji otrzymanych z W-tu Komunikac;ji

9) tytut wykonawczy, tytut dalszy i zmieniony oraz ewidencje do tytutow

10) upomnienie

11) wydruki z kont ksiegowych

12) wydruki postanowien o zaliczeniu wptat, nadptat

13) wydruki sprawozdan miesiecznych, kwartalnych, rocznych

14) wydruk z karty naleznosci

15) wydruk sald

16) wydruk rejestrow i dziennikdw miesiecznych wg operatora, kont, klasyfikacji budzetowej
17) wydruk zaswiadczen o niezaleganiu, o wptatach, de minimis

18) wydruk decyzji w sprawie ulg, okreslajgcych, zwrotu akcyzy, zwrotu optaty skarbowe;j
19) wydruk wnioskow w sprawie zwrotu podatku akcyzowego

20) Skutki obnizenia gérnych stawek podatkowych

21) Rejestr postepowan podatkowych z podziatem na zakohczone i niezakonczone

22) Rejestr zadan/czynnosci realizowanych przez pracownikow

23) wydruk sald — zestawienie w rozbiciu na konta, klasyfikacje budzetowg i dla kazdej karty
nalezno$ci, zalegto$ci, nadptaty

24) ) wydruk sposobu liczenia odsetek od zalegtosci, tj. kwota zalegto$ci, kwota odsetek od
kazdej z rat — ilo$¢ dni i stawka odsetek od kazdej z rat z osobna oraz tgczna kwota

25) wydruk zestawienia zalegto$ci, nadptat wg kwot i okresu ktérego dotyczg

26) generowanie i wydruk zestawien rat do decyzji ratalnych (rozbicie zalegtosci na rowne

raty)

7.1.6. Opis wymiany informacji z innymi systemami
7.1.6.1. Wymiar podatkéw rolnego, lesnego i od nieruchomosci

Z ewidencjg gruntéw i budynkéw

1. eksport danych zawartych w ewidencji do pliku w formacie (XML), w celu ich
poréwnania z danymi zawartymi w ewidencji gruntow i budynkéw prowadzonej na
podstawie przepiséw prawa geodezyjnego i kartograficznego zwanego ,ewidencja
gruntéw i budynkow” i wykazywania réznic w szczegolnosci w zakresie; imienia
i nazwiska wiasciciela nieruchomosci, powierzchni gruntow, klasyfikacji gruntow,
powierzchni budynkéw, jednostek rejestrowych, identyfikatoréw geodezyjnych
dziatek, budynku, budowli lokalu;

2. Z ewidencig ludnosci PESEL

- zaczytywanie danych zgromadzonych w Ewidencji Ludnosci w zakresie Imienia
i Nazwiska, adresu zameldowania, nr PESEL, imion rodzicow podatnika; (plik
tekstowy csv)
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3. Wspdlpraca z e-deklaracjami (zadanie realizowane w ramach projektu ,Nowoczesne
e-ustuqi dla mieszkancéw Radomia)

7.1.6.2. Dla ksiegowosci podatku rolnego lesnheqgo od nieruchomosci i oplaty
targowej

1) zbiorcze ksiegowanie wptywow k-to 130-1 — PKO COLLECT — na indywidualne konta
podatnikow w sytuacji braku zalegtosci podatkowych

2) zmiana danych podatnika zgodnie z zapisem w rejestrze mieszkancow

3) elektroniczne przekazywanie zestawien tytutbw wykonawczych (plik xml)

4) informacje o wtasciwosci Urzedu Skarbowego dla danego zobowigzanego

7.1.6.3. Dla ksieqgowosci podatku od srodkéw transportowych optaty skarbowej
i zwrotu podatku akcyzowego

1)Zbiorcze ksiegowanie wptat PKO COLLECT

2)Aktualizacja danych zgodnie z zapisem rejestrze mieszkancéw

3)Zaczytanie informacji z Wydziatu Komunikac;ji (plik xml)

4)Elektroniczne przekazywanie ewidencji tytutdw wykonawczych do biura windykaciji (plik
xml)

5)Ksiegowanie e-deklaracji - ,Deklaracja na podatek od nieruchomosci (DN-1)”

7.1.7. Inne wazne informacje nie wymienione wyzej

Program powinien stosowa¢ kody kreskowe do identyfikacji dokumentéw oraz
korzysta¢ z czytnikbw koddéw do ksiegowania zwrotek iinnych oznaczonych kodem
dokumentow

Wszystkie dane zawarte w zeznaniach podatkowych i w dokumentacji podatkowej
objete sg tajemnicg skarbowg do ktérej dostep majg wytgcznie pracownicy organu
podatkowego. Udostepnianie takich danych odbywa sie na zasadach okreslonych
w przepisach podatkowych

Program powinien umozliwia¢ planowanie dochodow podatkowych przy
wykorzystaniu ewidencji danych o podstawach opodatkowania

Program daje mozliwos¢ samodzielnego wprowadzania zmian po nowelizacji
przepiséw podatkowych,

Program zawiera instrukcje obstugi poszczegdlnych funkcji programu

7.2.Funkcje programu finansowo-ksiegowego w zakresie planowania i realizacji
budzetu
e Konstruowanie projektu budzetu Miasta w podziale na poszczegdinych dysponentéw

e Konstruowanie projektu budzetu Miasta w podziale na poszczegdlne wydziaty i biura
Urzedu Miejskiego

e Konstruowanie projektu budzetu Miasta w budzecie srodkéw pomocowych, budzecie
inwestycyjnym oraz budzecie Skarbu Panstwa

¢ Konstruowanie budzetu wydatkéw niewygasajgcych
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e Dokonywanie zmian w budzecie zarzgdzeniami Prezydenta oraz uchwatami Rady
Miejskiej

e Projektowanie uchwat Rady Miejskiej oraz zarzgdzen Prezydenta

e Generowanie raportow wg wzorow uzgodnionych z Zamawiajgcym

e Transport dokumentow do plikow o roznych formatach (.rtf, .pdf, .xIxs)

¢ \Wprowadzanie umow do zaangazowania srodkow budzetowych

e Dokonywanie analizy dochodow i wydatkéw

e Sprawdzanie umow przed ich podpisaniem pod wzgledem dostepnosci srodkow

e Sporzgdzanie harmonogramu dochodow i wydatkow

e Transportowanie danych budzetowych pomiedzy programem finansowo-ksiegowym
a programem Besti@

e Grupowanie odpowiednich danych iich wydruk wpostaci raportow
wykorzystywanych do sporzgdzania wieloletniej prognozy finansowej ijej zmiany
oraz dokonywania analiz finansowych Miasta.

7.3.Wymagania dla programu finansowo - ksiggowego w zakresie ewidencji

ksiegowej rozrachunkoéw, kosztéw i wydatkow.

7.3.1. Konto ksieqowe (bilansowe oraz pozabilansowe)

Konta ksiegowego powinno zawiera¢ nastepujgce dane:

symbol konta - unikalny identyfikator konta o strukturze zgodnej z zakladowym planem
kont;

nazwa konta - znakowy opis konta;

okres waznosci konta - od roku do roku, uniemozliwia ksiegowania poza tym zakresem;

oznaczenie konta pozabilansowego - dla kont pozabilansowych ksiegowania
jednostronne i przechowywane w odrebnych ksiegach;
poziom, sumujgce, nadrzedne - informacje o umiejscowieniu konta w hierarchii

drzewiastej, poziom pierwszy nalezy rozumie¢ jako syntetyke, dla kont na poziomie
drugim program automatycznie powinien przydzieli¢ najblizsze konto sumujgce
z poziomu pierwszego jako konto nadrzedne, dla kont na poziomie trzecim program
automatycznie przydzieli najblizsze konto sumujgce z poziomu drugiego jako konto
nadrzedne itd.; konto sumujgce nie moze mie¢ wtasnych ksiegowan, jego obroty to
wyfgcznie suma obrotéw kont podrzednych;

sposob przenoszenia salda na nowy rok - odrebnie dla syntetyki i analityki, przenoszac
salda syntetyczne przenosimy tez analityczne

okreSlenie pozycji wbilansie - dla kont jednoznacznie aktywnych nalezy
przyporzgdkowac¢ odpowiednig pozycje w aktywach bilansu, dla kont jednoznacznie
pasywnych nalezy przyporzgadkowa¢ odpowiednig pozycje w pasywach bilansu, dla
kont majgcych salda dwustronne Iub takich, ktorych nie da sie jednoznacznie
przyporzgdkowac w bilansie do aktywow lub pasywéw nalezy odrebnie podac pozycje
aktywdw gdzie bedzie umieszczone saldo winien oraz pozycje pasywow dla salda ma;
okreslenie pozycji w rachunku zyskéw i strat - dla wariantu porébwnawczego;
okreslenie pozycji w sprawozdaniu zestawienie zmian funduszu jednostki;

analityki - dla kazdego konta mozna zdefiniowa¢ do kilku niezaleznych kategorii
analitycznych, np. kontrahenci dla kont rozrachunkowych, zadania inwestycyjne,
zadania biezgce, miejsca powstawania kosztow itp.;

analityki wydatkéw strukturalnych - analityki te w przeciwienstwie do poprzednich nie
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muszg by¢ wymagane w momencie rejestrowania dokumentu, mozna uzupehic je
pozniej, nawet po zamknieciu miesigca;

wielokrotne wystgpienie analityki - jezeli jest wigczone, to dana wartosc analityczna, na
przyktad kontrahent moze mie¢ na danym koncie wiecej niz jedng kartoteke, na przyktad
odrebne kartoteki na naleznos¢ gtowna, odsetki czy koszty upomnienia;

- strona rozrachunkéw - definicja dla kont rozrachunkéw: naleznosci, zobowigzania lub
konto nie rozrachunkowe;

- parametry odsetkowe - czy dla tego konta nalicza sie odsetki za zwtoke w ptatnosci,
nalezy podac¢ wedtug jakiej kategorii odsetek i na jakie konto naliczone odsetki majg by¢
zaksiegowane;

- wymaganie numeru rozliczanego - dla ksiegowan na tym koncie program bedzie
wymagat wskazania identyfikatora dokumentu, na przyktad w przypadku wptat trzeba
bedzie poda¢ numer faktury, ktorej ta wptata dotyczy;

- 0znaczenie konta prowadzgcego rozliczenie zakupu;

- o0znaczenie konta kosztow 5 i wtedy dodatkowo tworzy¢ kartoteki dla tych kosztow;

- 0znaczenie parametru rozliczanie - parametr dotyczy kont nie majgcych analityki (konta
z analitykg zawsze muszg mie¢ mozliwos¢ tgczenia dokumentéw w transakcje), jesl
jest wigczony, to dokumenty na tym koncie mozna tgczy¢ w transakcje;

- o0znaczenie konta realizacji budzetu - obroty takiego konta wchodzg do zestawien
budzetowych jako realizacja budzetu (w opisie klasyfikacji dla budzetu okresla sie czy
sg to obroty jednej strony czy saldo);

- oznaczenie konta zobowigzah budzetowych - salda takiego konta wchodzg do
zestawien budzetowych jako zobowigzania, z wyszczegolnieniem wymagalnych
powstatych w biezgcym roku i starszych;

- o0znaczenie konta naleznosci budzetowych - salda takiego konta wchodzg do zestawien
budzetowych jako naleznosci, z wyszczegdlnieniem naleznosci, nadptat i zalegto$ci;

- oznaczenie konta kosztow budzetowych - saldo winien takiego konta wchodzi do
zestawien budzetowych jako koszty;

- oznaczenie konta przychoddw budzetowych - saldo ma takiego konta wchodzi do
zestawieh budzetowych jako przychody;

- oznaczenie innych kont budzetowych - obroty takich kont nie wchodzg do zestawien
budzetowych, ale klasyfikacja budzetowa jest wymagana;

- blokada - data, ponizej ktorej nie mozna rejestrowaé i modyfikowa¢ danych
zarejestrowanych na tym koncie;

- kto i kiedy zatozyt konto.

Prezentacja wykazu kont winna by¢ dostepna w trzech wariantach zakresu:
- tylko konta aktualnie wazne - ten wariant jest domysiny;
- wszystkie konta kiedykolwiek wazne;
- wykaz kont na wybrany dzien.

7.3.2. Opis kluczowych funkcjonalnosci programu

1. Rejestrowanie dokumentow ksiegowych:
e faktury VAT irejestry VAT
e rachunki, noty obcigzeniowe i inne dokumenty poza podatkiem VAT
e polecenia ksiegowania, wyciggi bankowe i inne dokumenty proste
2. Wykonanie zestawienia sald i obrotow
3. Prowadzenie analitycznych kartotek kont rozrachunkowych
4. Dokonywanie automatycznych przelewéw w formacie uzgodnionym
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z PEKAOBIZNES24 bezposrednio z zarejestrowanych dokumentéw zakupu
w wyodrebnionych rejestrach lub z kont rozrachunkowych na podstawie
pojedynczych dokumentow lub kilku wybranych.

5. Sprawozdawczos$¢ finansowa: bilans jednostki budzetowej, rachunek zyskéw i strat,
zestawienie zmian funduszu jednostki

6. Sprawozdawczosc¢ budzetowa:

e Rb-50 kwartalne  sprawozdanie o dotacjach/wydatkach  zwigzanych
z wykonywaniem zadan z zakresu administracji rzgdowej oraz innych zadan
Zleconych jednostkom samorzgdu terytorialnego ustawami,

e Rb-28S sprawozdanie z wykonaniu planu wydatkéw budzetowych samorzgdowe;j
jednostki budzetowej za..... oraz od... do....

e Rb-Z kwartalne sprawozdanie o stanie zobowigzan wg tytutéw dtuznych oraz
poreczen i gwarancji

7. Prezentacja wykonania budzetu ze szczegdlnym uwzglednieniem planu wydatkow,
wykonania na dzien, wykonania w dowolnym okresie, zaangazowania, zobowigzan
wszystkich, zobowigzan wymagalnych na dzien prezentaciji, kosztow, salda wolnych
Srodkow.

8. Mozliwos¢ wyodrebnienia kilku budzetéw np. budzet GMR, budzet UE zachowujgc
prezentacje ich wykonania opisang w punkcie 7.

9. Prezentacja budzetu wedtug kont, tj. dla danego konta ksiegowego (zespét 1, 2, 4,7)
wyszczegoblnienie  zaewidencjonowanych dokumentéw  pogrupowanych wg
klasyfikacji budzetowej.

10.Prezentacja kont 080 w uktadzie rozrachunkowym, w rozliczeniu na poszczegodine
zadania inwestycyjne.

11.Prezentacja kont 030 réwniez w ukfadzie rozrachunkowym w rozliczeniu na
poszczegodlne podmioty, w ktorych jednostka posiada udziaty i akcje, analogiczna
prezentacja zwigzanego z tym konta 073.

12.Prezentacja danych niezbednych do sporzgdzenia wytgczen do bilansu tgcznego
oraz skonsolidowanego w podziale na kontrahenta oraz tytut wylgczenia wraz
z prezentacjg odpowiednich dokumentéw stanowigcych podstawe wylgczen.
Pozyskiwanie tych danych winno polega¢ na oznaczeniu kontrahenta, z ktorym
odpowiednie obroty lub salda winny by¢ w sposdb automatyczny prezentowane jako
dane do wylgczen.

13.Wymiana danych z programem ,majatek” poprzez transmisje dokumentéw obrotu
majgtkiem (OT,PT,LT naliczenie amortyzacji) do zbioru roboczego w programie
finansowym.

l.ZZAKUP
1.Faktury zakupu

Ewidencja dokumentéw zakupu winna odbywacé sie w oparciu o wyodrebnione rejestry
zakupu dla poszczegolnych kategorii (faktury VAT, rachunki, noty itp.). Poprawne
zdefiniowanie rejestrow dokumentéw dla dokumentéw zakupu majgcych stanowi¢ Rejestry
zakupu vat oraz dla dokumentow zakupu nie zwigzanych =z podatkiem vat winno
zabezpieczy¢ prawidtowg ewidencje ksiegowag ipodatkowg procesu zakupu, tak, aby
umozliwi¢ dokonywanie odliczen wcatosci lub czedci podatku VAT, zgodnie
z obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami prawa.

Dokument zakupu winien sktadacC sie z czesci nagtowkowej oraz dowolnej ilosci pozyciji
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zwigzanych z realizacjg samego zakupu.

Czes¢ nagtébwkowa to nastepujgce dane:

e dane adresowe kontrahenta,

e termin i sposob ptatnosci,

e numery identyfikujgce dokument (numer wtasny wedtug wystawcy, numer w rejestrze
wptywow, numer ksiegowy),

e date wystawienia,

e informacje zwigzane z obiegiem dokumentu w firmie (date wptywu do firmy, date
przekazania do potwierdzenia merytorycznego, date powrotu z potwierdzenia, date
wydania do ksiegowania oraz dane osob przyjmujgcej, potwierdzajgcej, dekretujgcej),

e date pod ktdérg dokument bedzie umieszczony w rejestrze vat,

e date pod ktdérg dokument bedzie umieszczony w ksiegach rachunkowych,

komentarze.

Kazda z pozycji dokumentu zakupu winna zawiera¢ nastepujgce dane:

e Oopis przedmiotu zakupu,

e ilos¢, cene, jednostke miary,
stawke podatku vat, wartos¢ netto, warto$¢ vat, wartosc¢ brutto,klasyfikacje vat - czy
zakup podlega odliczeniu, w catosci czy czesci, dotyczy zakupdw inwestycyjnych czy
pozostatych,

¢ klasyfikacje budzetowa,

e identyfikator umowy zakupu, z ktérej wynika dany zakup,

o dekret ksiegowy.

Koniecznym bytoby takze, aby powtarzalne pozycje mogty byé kopiowane (wzorcowy
dokument) oraz transmisja na konta ksiegowe odbywata sie za posrednictwem zbioru
roboczego, w ktérym operator ma mozliwo$¢ dokonywania zmian. Ponadto wydruk z rejestru
zarezerwowanego dla potrzeb podatku VAT musi stanowiC rejestr zakupu vat i umozliwia¢
prawidtowe rozliczanie tego podatku (podatek odliczany w catosci, czesci, podatek
nieodliczany).

Koniecznym jest rowniez umozliwienie potgczenia faktury korygujacej z fakturg korygowang
okreslonym znacznikiem.

Faktury dokumentujgce zakup z pobranej wczesniej zaliczki winny posiada¢ mozliwosé
dodatkowego ksiegowania zapfaty takiej faktury i przeniesienie rozliczenia na konto
ksiegowe zwigzane z ewidencjg rozrachunkoéw z pracownikami

Potgczenie faktury zumowg zakupu automatycznie powinno powodowac aktualizacje
realizacji umowy. Taka faktura nie powinna by¢ zaksiegowana na konto zaangazowania (bo
umowa juz zaangazowata $rodki). Natomiast jesli faktura nie zostanie potgczona z umowg
(dla jednostkowego zakupu ), to podczas ksiegowania faktury na konta ksiegi gtéwnej
powinien nastgpi¢ automatyczny zapis na pozabilansowe konto zaangazowania.

2. Rozliczenie zakupu (konta 300)

Rozliczenie zakupu ma na celu ustalenie listy towaréw w drodze (jest faktura zakupu, a nie
ma przyjecia towaru) i dostaw niezafakturowanych (jest przyjecie towaru a nie ma faktury
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zakupu). Nalezy wiec zadbac o prawidtowe oznaczenie zarowno dokumentow zakupu jak
i magazynowych - identyfikacja transakcji musi odbywac sie w oparciu o ustalony znacznik.
W efekcie nalezy otrzymac zestawienie dokumentéw dotyczgcych sald Wn oraz Ma kont
rozliczen zakupu.

Prezentacja rozliczenia zakupu winna umozliwia¢ wybor konta oraz stanu na okreslony dzien
z mozliwoscig podglgdu dokumentéw sktadajgcych sie na saldo Wn lub Ma.

3. Umowy zakupu

Ewidencja umoéw zakupu musi zawieraC dwie podstawowe funkcjonalnosci:

- kontrole stopnia zaawansowania i terminowosci wykonania umow,

- generowanie dokumentow stanowigcych zaangazowanie srodkow budzetowych

Umowa zakupu musi sktadac sie z czesci nagtéwkowej oraz dowolnej ilosci etapow.

Czes¢ nagtowkowa powinna obejmowaé nastepujgce dane:

e data i numer rejestru,

data i numer wiasny umowy,

dane kontrahenta (nazwa, grupa ewentualnej segregacji kontrahentow),

wydziat nadzorujgcy, operator wprowadzajgcy umowe,

data aktywacji umowy oraz data zamkniecia umowy,

funkcje uwalniania srodkéw przy zamknieciu niewykorzystanej umowy(generowania

dokumentu zmniejszajgcego zaangazowanie srodkow budzetowych).

Etap umowy to zasadnicza czes¢ okreslajgca podstawowe jej warunki, tj

¢ klasyfikacja budzetowa

e wartos¢ netto i brutto

e okreslenie ktéra warto$¢ ma stanowi¢ zaangazowanie srodkow budzetowych

e mozliwos¢ etapowania bez wartosci, wtedy zaangazowaniem staje sie wartos¢
dokumentow, ktére stanowig rozliczenie etapu,

e date aktywacji i date zamkniecia

e mozliwos¢ uwalniania srodkéw po zamknieciu etapu i niewyczerpaniu jego wartosci

Podziatu na etapu nalezy dokona¢ w szczegolnosci gdy umowa dotyczy roznych klasyfikacji
budzetowych lub wielu okreséw. Rozliczeniem etapu winny by¢ ksiegowane faktycznie
dokumenty zakupu w odpowiednich rejestrach zakupu poprzez odpowiednie powigzanie
w systemie faktury i umowy.

Oczekiwanym jest aby podglad umow umozliwiat filtrowanie danych wedtug ustalonych
parametrow przynajmniej takich jak:

kontrahent

klasyfikacja budzetowa

nr w rejestrze uméw

wydziat nadzorujgcy

wartos¢ umowy

wykonanie umowy

saldo wolnych srodkéw umowy

wskazanie sposobu zaangazowania (wartos¢ brutto lub netto umowy)

umowa skfadajgca sie z kilku etapow winna by¢ prezentowane w tych kilku etapach

N

. Polecenia ksiegowania, wyciaqgi bankowe
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Jako dokumenty proste powinny zawierac date ksiegowania oraz date dokumentu, mozliwos¢
wyboru rejestru ksiegowego, automatyczne oznaczenie numeru z ewidencji ksiegowej,
wybor dokumentu, dla ktérego nowy, aktualnie ksiegowany dokument stanowi rozliczenie,
wskazanie kont ksiegowych (dekretacja), klasyfikacje budzetowg, dodatkowo dla wyciggow
bankowych mozliwos¢ pobierania wygenerowanych wczesniej polecehn przelewu w celu
powielenia stosownych danych (konto ksiegowe, kontrahent, kwota, klasyfikacja budzetowa,
treS¢ dokumentu).

[I.KARTOTEKI

1.Kartoteki kont rozrachunkowych

Wskazane bytyby dwa warianty analizy kont analitycznych:

e - analiza stanu rozrachunkéw wedtug najbardziej aktualnego stanu zapisow oraz
e -analiza na wybrany dzien zawierajgca petne zestawienie obrotdéw i sald analitycznych
z wyszczegolnieniem zalegtosci.

Kartoteki kont winny zawiera¢ co najmniej:
numer konta ksiegowego

identyfikator kontrahenta

nazwa kontrahenta

bilans otwarcia

obroty miesieczne/narastajgco

saldo

Analiza dokumentow na danej kartotece winna polegacC na tzw. "zamykaniu w transakcje"
dokumentu oraz rozliczajgcego go innego dokumentu (zaptata, dokument korygujgcy,
dokument rozktadajgcy na raty) ze wzgledu na zgodnosc klasyfikacji budzetowej i znacznika
dokumentu. Program nie powinien pozwala¢ zamkng¢ w transakcje dokumentow
niezgodnych pod tym wzgledem. Prezentacja dokumentow w ksiedze gtéwnej winna
odbywacé sie w wariantach: dokumenty rozliczone, nierozliczone i wszystkie dokumenty. Na
konkretnej kartotece przy wyborze dokumentdéw z okreslonego okresu rozliczeniowego,
program winien umozliwi¢ dobranie dokumentéw z okresow poprzednich lub nastepnych.

Baza kontrahentéw winna by¢ podzielona na co najmniej kilka grup: osoby fizyczne, osoby

prawne (tzw. kontrahenci), pracownicy itp. (wg potrzeb). Dala kazdej z grup niezbedne dane

to:

e -nazwa wiasciwa i skrocona,

e -dane adresowe prowadzonej dziatalnosci i dane adresowe do korespondencji,

e -nrNIP, REGON

e - mozliwo$s¢ oznaczenia kontrahentow wchodzgcych do bilansu fgcznego oraz
skonsolidowanego,

e - mozliwos¢ utworzenia grupy osob, np. matzehstwa

Potwierdzenie salda
Tres¢ dokumentu: "Stosownie do przepiséw ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia
1994 r. (Dz. U. 22013 r. poz. 330 ze zm.), prosimy o potwierdzenie, na odcinku "B”,
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w ciggu ...... dni, zgodnosci sald figurujgcych w naszych ksiegach rachunkowych na
dzieN ..o, W przypadku niezgodnosci salda prosimy o przestanie
specyfikacji transakcji sktadajgcych sie na réznice.

Zestawienie dokumentéw winno zawiera¢ co najmniej nazwe i nr dowodu ksiegowego, date
wystawienia, termin ptatnosci i okreslenie charakteru salda (Wn/Ma)

Dokument w 2 egzemplarzach (odcinek A i odcinek B)

Il. Zestawienie sald i obrotow (bilansowe i pozabilansowe)

Winno prezentowaC syntetyczne ujecie kartotek kont syntetycznych z mozliwoscig
zdefiniowania réznych wyboréw kont na potrzeby wydrukéw oraz rozwijania tych kont do
nizszych poziomow. Oczekiwanym jest aby prezentacja zestawienia sald i obrotow zawierata
dane takie jak: bilans otwarcia, obroty m-ca, obroty narastajgco, saldo (Wn/Ma).

Wskazanym bytoby umozliwienie podglgdu (lub zmiany w okresie otwartym)
zaewidencjonowanych dokumentow na wybranym koncie ksiegowym w podziale na m-ce
z mozliwoscig pobrania danych z kolejnych m-cy oraz automatyczne sumowanie danych
dla wybranego przez operatora zakresu tych danych. Sumowanie powinno by¢ réwniez
mozliwe do zastosowania dla wybranej przez operatora ilo$ci kont ksiegowych z zestawienia.

lll. Realizacja budzetu- analiza wydatkow

Program winien umozliwiaC realizacje kilku budzetéw (np. budzet wydatkéw, dochodow,
budzet Skarbu Panstwa, budzet projektéw dofinansowanych z UE). Uktad realizacyjny
powinien by¢ prezentowany w uktadzie wykonawczym wg klasyfikacji budzetowej. Kryteria
prezentacji powinny zawiera¢ co najmnie;j:

- oznaczenie dla paragrafow (biezgcy, majatkowy)

- dziat

- rozdziat

- paragraf (3 cyfry)

- zrodto finansowania (4 cyfra paragrafu)

- rodzaj zadania

- dysponent

- plan

- wykonanie na dzien....

- wykonanie w okresie od... do....

- zobowigzania wszystkie

- zobowigzania wymagalne

- koszty

- stan wolnych srodkéw (plan pomniejszony o wykonanie i zobowigzania wszystkie)
- dodatkowe oznaczenia literowe lub cyfrowe uszczegdtawiajgce dang podziatke budzetowg

Wszystkie wymienione elementy winny by¢ prezentowane z mozliwoscig filtrowania danych
ze wzgledu na wybor tych elementéw. Ponadto dla wybranej podziatki budzetowej program
powinien umozliwi¢ podglad zaewidencjonowanych dokumentéw w zakresie kosztéw,
wykonania (zrealizowanych wydatkéw), wszystkich zobowigzan oraz zobowigzan
wymagalnych.
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Z uwagi na odmienng prezentacje zobowigzah w bilansie jednostki i sprawozdaniu Rb-28S
program winien posiadac¢ funkcje analizy takich rozrachunkow z uwzglednieniem réznic
pomiedzy obydwoma sprawozdaniami.

IV. Budzet wedlug kont

Program winien umozliwiacC prezentacje zapisow na kontach, na ktérych zaewidencjonowane
dokumenty zawierajg klasyfikacje budzetowg w sposéb umozliwiajgcy identyfikacje zapisow
z poszczegolnymi podziatkami budzetowymi. Oczekiwanym jest, aby po wyborze konta lub
kilku kont otrzymaé zestawienie sald i obrotow w szczegdtowosci klasyfikacji budzetowe.
Taka funkcja ma umozliwi¢ kontrole czy np. na odpowiednich kontach zespotu 4 zostaty
zaksiegowane dokumenty w odpowiedniej klasyfikacji budzetowej.
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7.4.Wymagania dla programu finansowo - ksiggowego w zakresie przychodéw
i dochodéw budzetowych.

|. Okreslenie zakresu danych przetwarzanych w systemie
1. Dane osobowe w tym: nazwisko i imie, adres, PESEL, itp.
2. Rachunek bankowy
3. Wysokos¢ kwoty przychodu, naleznosci, zalegtosci
4. Sygnatury akt sgdowniczych i komorniczych

lI. Opis kluczowych funkcjonalnosci programu (w zakresie przychodéw i dochoddéw
budzetowych);
1. Rozrachunki
1.1 Kartoteki kont rozrachunkowych

Dostepne sg dwa warianty analizy kont analitycznych - analiza stanu rozrachunkéw wedtug
najbardziej aktualnego stanu zapisow w ksiedze gtéwnej oraz Analiza na wybrany dzien.
zawierajgca petne zestawienie obrotow isald analitycznych zwyszczegdlnieniem
zalegtosci. Parametry wyboru danych sg nastepujgce:

- Okres obrachunkowy,

- Grupa analityczna,

- Konta ksiegowe,

- Status ze wzgledu na stan rozliczenia.

Wyszukiwanie kontrahenta z katalogu kont analitycznych. Jezeli znany jest symbol
identyfikujgcy kontrahenta mozna po prostu zaczg¢ go pisa¢ z klawiatury w dowolnym
miejscu tabelki, a pozycja w tabelce bedzie dostosowywac sie do uzyskania potozenia
odpowiadajgcego szukanemu symbolowi.

Suma wyselekcjonowanych kont

Polecenie ksiegowania przypisu odsetek od zalegtosci

Przypis automatyczny do wysokosci wptaty, najczesciej stosowany dla kosztéw upomnien.
Wystawianie potwierdzen sald.

Analiza dokumentéw zamknietych w transakcje ze wzgledu na zgodnosc¢ klasyfikacji
budzetowej inumeru rozliczanego. Program nie pozwala zamkngé w transakcje
dokumentoéw niezgodnych pod tym wzgledem, ale stare dane mogg czasami takie btedy
zawierac, co skutkuje niespojnoscig Automatyczne wystawianie upomnien/wezwan dla kont
spetniajgcych okreslone warunki zestawien budzetowych.

Sumy obrotéw danego konta analitycznego, do wyboru: dzienne, miesieczne lub roczne.
Karta naleznosci danego konta analitycznego, ale rozszerzona o funkcje szybkiego
przechodzenia przez konta spetniajgce okreslone warunki.

Miejsce na wpisanie dodatkowych informacji.

Wigczenie filtra odpowiadajgcego tym kartotekom, ktére majg obroty zaréwno po stronie
winien jak i po ma i mozliwo$¢ odestania czesci dokumentow do archiwum.

Prezentacja zapisbw w ksiedze gtownej dotyczacych danego konta analitycznego,
w pierwszym wejsciu tylko dokumenty biezgcego okresu obrachunkowego, starsze na
specjalne zyczenie.

Automatycznie ode$le do archiwum dokumenty tworzgce niewagtpliwe transakcje,
warunkiem koniecznym jest zgodnosé kwoty, klasyfikacji budzetowej oraz numeru
rozliczanego.

Wygenerowanie not odsetkowych dla przypisow odsetek w danym okresie - ikonka
Z znakiem procentu.
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Przeniesienie rat wraz 2z oprocentowaniem zkont naleznosci dtugoterminowych na
naleznosci biezgce.

1.2 Przelewy
Lista wystawionych przelewow.
Filtr — przejscie do parametrow wyboru przelewdw.
Druk — Wydruk polecenia przelewu.
Transmisja — transmisja wyselekcjonowanych przelewéw do programu bankowego.
Zrodto — prezentacja dokumentéw zrédfowych, na podstawie ktérych wystawiono dany
przelew.
Edycja — petnoekranowa prezentacja polecenia przelewu z mozliwoscig edycji danych.
Nowy — dopisanie nowego przelewu bez wskazania zrodta danych.
Wymiana — wymiana danych w wyselekcjonowanych przelewach, wymianie podlega data
i konto bankowe.
Usuniecie — usuniecie wyselekcjonowanych przelewow.
Kopiowania — kopiowanie wyselekcjonowanych przelewow.
Edycja przelewu — mozliwos¢ zapisu przelewu do ewidencji przelewoéw do pdzniejszego
wydrukowania lub transmisji do programu bankowego.
Zapis przelewu do ewidenciji przelewdw i od razu uruchomienie procedury wydruku.
Zapis przelewu do ewidencji przelewéw iod razu uruchomienie procedury zapisu do
programu bankowego.

1.3 Ewidencja upomnien

Kwoty naleznosci, terminy ptatnosci i i cata czesc¢ opisowa naleznosci dot. upomnienia bgdz
wezwania nie podlegajg edycji, wynikajg z zapisow na kontach

1.4 Ewidencja potwierdzen sald

Kwoty, terminy ptatnosci i cata czeS¢ opisowa naleznosci dot. potwierdzenia salda nie
podlegajg edycji, wynikajg z zapisow na kontach

1.5Ewidencja tytutow wykonawczych

Mozliwo$¢ nadania wyselekcjonowanym tytutom numeru ewidenciji i wydruk ewidenciji.

Parametry filtrujgce tytuty wykonawcze: Okres; (nr rejestru, numery od.....do; status:
anulowane, wydrukowane, wystane, doreczone, doreczenie zastepcze, zwrot); grupy
(podatnicy podatku od nieruchomosci, uzytkownicy wieczysci....); kontrahent (mozliwo$é
wyboru kontrahenta); data, wystawienia, wystania, doreczenia, doreczenia zastepczego,
zwrotu.

1.6 Odpis aktualizujgcy naleznosci
Funkcja automatycznego generowania polecenia ksiegowania z odpisem
aktualizujgcym naleznosci - przypisane ale niezaptacone odsetki. Funkcja wymaga
okreslenia daty i stosownego konta odpisu oraz podania parametréw polecenia
ksiegowania - rejestr i numer.

1.7 Struktura wiekowa naleznosci
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Parametrami dla tej analizy sg data i konta naleznosci. W wyniku daje liste naleznosci
z okresleniem w szczegolnosci terminu ptatnosci i klasyfikacji budzetowej. Raporty
generowane na tej bazie mogg w dowolny sposéb agregowac i grupowac dane.

1.8 Analiza naleznosci do RBN

Analiza sald wybranych kont naleznosci wedtug grup paragraféw klasyfikacji
budzetowej oraz grup kontrahentéw przewidzianych w sprawozdaniu o stanie
naleznosci RBN z uwzglednieniem naleznosci wymagalnych i pozostatych oraz
wyodrebnieniem odsetek od zalegtosci. Przed wykonaniem tej analizy nalezy zadbac
o prawidtowe przyporzgdkowanie poszczegolnych kontrahentow do grup
okreslonych wtym sprawozdaniu. Odpowiednia do przeniesienia na druk
sprawozdania agregacja danych jest zaimplementowana w raporcie.

1.9 Analiza windykacji naleznosci

Analiza windykacji naleznosci prezentuje salda poszczegolnych kontrahentow
z wybranych kont oraz informacje o wielkosci zalegtosci z wystawionym tytutem
wykonawczym lub upomnieniem/wezwaniem do zaptaty.

1.10

Analiza skutecznos$ci $ciggania naleznosci z danego okresu z danego okresu ze
stanem na dzien... pozwalajgca uzyska¢ dane dotyczgce przebiegu S$ciggania
naleznosci objetych i nieobjetych egzekucjag. Po wygenerowaniu konta
rozrachunkowego otrzymamy informacje wptat poszczegdinych kontrahentow
w podziale na date przed terminem zaptaty, po terminie zaptaty, przed
wystawieniem tytutu wykonawczego i po jego wystawieniu.

1.11 Odsetki od zalegtosci

Tabele odsetkowe majg zastosowanie dla naliczania odsetek od naleznosci z tytutu
niedotrzymania terminu ptatnosci. Stawki procentowe w poszczegdlnych okresach,
wykaz dni wytgczonych z liczenia odsetek oraz kalkulator.

1.12 Przypis kosztéw upomnienia i innych do wysokosci wptaty réwniez w sposéb

automatyczny.

1.14 Obstuga naleznosci dtugoterminowych
1.15 Ksiegowanie pozabilansowe

2. Sprzedaz

2.1Rejestry sprzedazy - wydruk

Na dokument sprzedazy sktadajg sie jedna cze$¢ nagtéwkowa i dowolna ilo$¢ pozycji
faktury. W czes$ci nagtdwkowej przechowywane sg dane wspélne dla catego dokumentu
sprzedazy:

- data wystawienia,

- data sprzedazy (w postaci dnia, miesigca lub okresu),

- okreslenie rodzaju dokumentu (faktura VAT, faktura korygujgca, rachunek, itp),

- okreslenie rejestru i numer w rejestrze,

- okreslenie rejestru ksiegowego i numer w rejestrze ksiegowym,

- data pod ktérg dokument jest w ksiedze gtownej,

- data obowigzku vat,

- identyfikator nabywcy,
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- termin ptatnos$ci, sposob zaptaty, konto bankowe,
- komentarze,
- statusy ksiegowania i fiskalizacji.

Kazda z pozycji dokumentu sprzedazy zawiera nastepujgce dane:

- tres¢ (przedmiot) sprzedazy,

- ewentualnie jednostke miary, ilos¢, cene jednostkowa, pkwiu

- wartos¢ netto,

- stawke vat, kwote vat, wartos¢ brutto,

- identyfikator umowy, z ktorej wynika dana sprzedaz,

- dekret ksiegowy.

Rejestry sprzedazy pozwala na :

- przejscie do kolejnej faktury bez koniecznosci zamykania formy (pierwszej,
poprzedniej, nastepnej, ostatniej)

-edycja nowego dokumentu sprzedazy z mozliwoscig powtorzenia lub wyzerowania
wybranych danych

- przetgcznik miedzy nagtéwkiem faktury a pozycjami faktury sprzedazy,

- zapis zmian w dokumencie sprzedazy

-pobranie danych z bazy

- zapis dokumentu na konta ksiegowe za posrednictwem zbioru roboczego. Pod
rozwijanym menu znajduje sie przycisk do wycofywania dokumentu z kont ksiegowych
- przepisanie daty wystawienia do daty ksiegowej

- status wydruku paragonu fiskalnego

- status wymagania fiskalizaciji

- wydruk dokumentu sprzedazy

-przepisanie daty wystawienia do daty sprzedazy

- rozwiniecie petnego dekretu analitycznego pozycji faktury

2.2 Listy faktur sprzedazy - wydruk

Ewidencja dokumentéw sprzedazy moze byé wykorzystywana bez wzgledu na
zwigzek sprzedazy z podatkiem vat. Wystarczy, ze zdefiniuje sie rejestry
dokumentow dla dokumentow sprzedazy majgcych stanowié¢ Rejestry sprzedazy
VAT oraz dla dokumentéw sprzedazy nie zwigzanych z podatkiem vat.

Dokument sprzedazy skifada sie zjednej czesci nagtowkowej i dowolnej ilosci
pozyciji.

Czes¢ nagtowkowa zawiera nastepujgce dane:

- dane kontrahenta,

- termin i sposéb ptatnosci,

- numery identyfikujgce dokument (numer wiasny wedtug wystawcy, numer
ksiegowy),

- date wystawienia,

- date pod ktérg dokument bedzie umieszczony w rejestrze vat,

- date pod ktérg dokument bedzie umieszczony w ksiegach rachunkowych,

- date/okres sprzedazy

- komentarze.

Kazda z pozycji dokumentu sprzedazy zawiera nastepujgce dane:

- opis przedmiotu sprzedazy,

- ilo$¢, cene, jednostke miary,

- stawke podatku vat, wartos¢ netto, wartosc vat, wartosc¢ brutto,
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- klasyfikacje budzetows,

- klasyfikacje pkwiu,

- identyfikator umowy sprzedazy, z ktérej wynika dana sprzedaz,

- dekret ksiegowy.

Istnieje mozliwos¢ usuniecia dokumentu sprzedazy, petnoekranowej prezentaciji
dokumentu sprzedazy z mozliwoscig edycji danych, dopisania nowego dokumentu
sprzedazy, zapisu na kontach ksiegowych wynikajgcego z danego dokumentu
sprzedazy, zapisu zaznaczonych (kolumna "wybrany") dokumentow na konta. Ten
przycisk ma rozwijane menu pod ktérym kryje sie funkcja odwrotna, czyli wycofanie
zapisow W ksiedze gtéwnej pochodzgcych z zaznaczonych dokumentow. Do
wykorzystania przetgcznik panelu grupowania, przetgcznik panelu sumowania, filtr
faktur sprzedazy, w opcji pobierania porcji dokumentow - dobranie kolejnej porcji, -
dobranie wszystkich dokumentéw spetniajgcych warunki filtrujgce.

2.3 Analiza faktur sprzedazy moze odbywac sie poprzez filtr, stawke VAT i klasyfikacje
budzetows.

Filtr analizy faktur sprzedazy po okresleniu warunkow filtrujgcych takich jak:

- rejestr faktur,

- rejestr ksiegowy,

- konta

- klasyfikacja,

- okres,

- data ksiegowa od ... do...,

-datado VAT od ... do ...,

- data wystawienia od ... do ...,

- grupa,

- kontrahent,

Przy alternatywnym statusie faktur: wszystkie, zarejestrowane, do dekretowania,
zadekretowane, w trakcie ksiegowania, zamkniete bez ksiegowania, zaksiegowane,
anulowane.

Analiza dokumentéw sprzedazy wedtug stawki vat lub kwoty sprzedazy:
zbiorcze zestawienie sprzedazy wedtug stawek vat, lista dokumentéw sprzedazy
wedtug wybranej stawki vat lub lista dokumentéw sprzedazy z wybranego rejestru
wedtug kwoty sprzedazy.

Przy analizie dokumentow sprzedazy wg klasyfikacji Do wyboru sg trzy warianty
analizy:

- analiza sprzedazy wedtug klasyfikacji budzetowej zbiorczo

- lista faktur w wybranej klasyfikaciji

- lista faktur zadekretowanych na wskazane konto.

2.4Umowy sprzedazy

Podstawowa funkcjonalno$é ewidenciji uméw sprzedazy to automatyczne generowanie
faktur sprzedazy dla cyklicznie powtarzajgcych sie zdarzeh.

Parametrami wyboru uméw sprzedazy sa:

- przetgczenie prezentacji w tryb ogdlny, w tym trybie jedna umowa to to jedna linijka
w tabelce, etapy umowy nie sg wyswietlane w tabelce, mozna dotrze¢ do nich jedynie
przez prezentacje petnoekranowg. Jest rozny zakres dostepnych funkcji w trybie
0golnym i trybie szczegbétowym.
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-przetgczenie prezentacji w tryb szczegotowy, w tym trybie jeden etap umowy to to jedna
linijka w tabelce

- Szukanie umoéw z wybranym kontrahentem

- plan fakturowania wyselekcjonowanych etapéw umaéw,

- przedtuzenie waznosci wyselekcjonowanych uméw do wskazanego terminu (tzw.
Prolongata),

- kopiowanie umowy w celu odtworzenia podczas edycji nowej,

- petnoekranowa prezentacja umowy sprzedazy bez mozliwosci edycji danych
i z mozliwoscig edycji danych,

- nowa umowa sprzedazy,

Etap umowy sprzedazy okreslajgcy wartos¢ etapu umowy, nominalng wartos¢ brutto
etapu umowy, netto etapu umowy, wartos¢ wykonania netto, jednostka miary wynikajgca
ze schematu ksiegowego (dekretu), stawka VAT wynikajgca ze schematu, wartos¢ netto
biezgca po zastosowaniu wskaznika waloryzacji wartosci, numer kolejny etapu oraz
status tego etapu: przed aktywacjg, aktywna, zamknieta (umowa).

Plan fakturowania zawiera date rozpoczecia realizacji, okreslenie daty sprzedazy (dzien,
miesigc, okres), okreslenie terminu ptatnosci, data zakonczenia realizacji, data aktywacji
etapu (data poczgtkowa dla wskaznika waloryzacji wartosci), opis przedmiotu

Po okresleniu okresu za jaki chcemy wystawi¢ faktury, pojawia sie lista etapéw umoéw,
ktorych okres fakturowania zawiera sie wtym okresie. Lista zawiera identyfikatory
umowy oraz okres za ktory jest faktura, termin ptatnosci, domysing date wystawienia
faktury. Istnieje zaktadka pod nazwg "wystawione dokumenty" w ktérej sg kwoty
wczesniej wystawionych faktur za ten okres. Funkcja automatycznego fakturowania
uruchamiana dla wyselekcjonowanych ztej listy pozycji wystawi faktury na petng
wartos¢ jesli nie byto wczesniej wystawionych faktur, w przeciwnym wypadku na réznice
(tylko dodatnig). Mozna wybra¢ wszystkie pozycje do zafakturowania, bagdz
automatycznie wygenerowacé faktury sprzedazy o zdefiniowanych parametrach dla
wyselekcjonowanych pozycji z listy umdw.

Budzet
2.5Analiza dochodoéw

Dla podziatek klasyfikacji budzetowej zbierane sg nastepujgce dane:
- plan dochodéw

- wykonanie rzeczywiste ogétem i w poszczegdlnych miesigcach

- naleznosci (per saldo) bilansu otwarcia

- przypisy minus odpisu roku biezgcego

- naleznosci, w tym zalegtosci

- nadpfaty

- potrgcenia

- dochody otrzymane

- skutki zastosowania ulg

Wyliczane jest saldo plan-dochody zrealizowane oraz dynamika wykonania planu.

W dolnej czesci ekranu - okno <analiza kont dochodéw> - prezentowane sg
nalezno$ci, zalegto$ci i nadptaty z wyszczegdlnieniem konta ksiegowego dla kazdej
podziatki budzetowe;.

W kolumnie przekroczenia zaznaczane sg te podziatki, dla ktérych naleznosci bilansu
otwarcia plus przypisy minus odpisy minus dochody wykonane plus potrgcenia nie
stanowig aktualnego stanu naleznosci minus nadptaty.
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2.6Budzet wg kont

Zawiera okres, miesigc do wyboru, stan na dzien oraz konta ksiegowe. Po wyfiltrowaniu
zakresu kont ksiegowych pozwala na uzyskanie wykazu dokumentow z danego
miesigca z informacjg o ich klasyfikacji budzetowej, kwoty, rodzaju naleznosci.

3. Kasa

3.1Raport kasowy biezgcy

Otwarcie raportu nastepuje w momencie wybrania odpowiedniej kasy z listy kas.
W jednym czasie jedna kasa moze mie¢ otwarty tylko jeden raport, wiec gdy przy nazwie
kasy widnieje status "otwarta" oznacza to, ze raport jest otwarty na innym stanowisku
lub zablokowany i najpierw nalezy wykona¢ procedure odblokowania raportu. Status
"kontynuacja" oznacza, ze raport kasowy jest rozpoczety i mozna go otworzy¢ do
wykonania kolejnych operacji. Warunkiem jednak jest zgodnos¢ kasjera - jeden raport
od poczatku do konca musi zrobi¢ jeden kasjer.

Kolejne operacje przyjecia lub wyptaty gotdéwki realizujg przyciski "plus" i"minus"
widoczne w $rodkowej czesci menu. Dostep do petnoekranowej prezentaci
wystawionych dowodow KP lub KW jest poprzez menu kontekstowe na prawy klik
myszy. Anulowanie dowodu rowniez dostepne jest z menu kontekstowego. Dowody
anulowane sg oznaczone statusem 0. Nie ma mozliwosci usuniecia dowodu z raportu
innej niz anulowanie - oczywiscie tylko do momentu zamkniecia raportu.

Po zarejestrowaniu wszystkich operacji trzeba wydrukowac raport kasowy, ewentualnie
wczesniej wykonac obliczenie odprowadzenia wptywéw dochodéw i po gruntownym
sprawdzeniu wykonaé¢ funkcje zamkniecia raportu - raport zostanie przeniesiony do
archiwum i jednoczesnie na konta ksiegowe zgodnie z wybranymi dekretami do zbioru
roboczego uzytkownika wskazanego w definicji kasy jako "ksiegowy-odbiorca".

Istnieje  mozliwos¢ rozwiniecia listy kas w celu wyboru Zzgdanego raportu.
Petnoekranowa definicja operacji wptaty do kasy KP i wyptaty z kasy KW.
3.2Dokument kasowy KP

W dokumencie kasowym KP wybieramy grupe analityczng w ktorej jest zgdany
kontrahent, miejsce na wpisanie szczegotowych danych o wptacajgcym gotowke -
gtéwnie w sytuacji kontrahentéw instytucjonalnych, wybieramy kontrahenta bedgcego
podmiotem transakcji, wyliczenie naleznej reszty.

Specyfikacja przedmiotu transakcji tworzy sie na podstawie wybranych przez kasjera
schematow lub naleznosci z karty naleznosci, ale moze tez by¢ po prostu edytowana
w tej tabelce.

Karta naleznosci prezentujgca wszystkie naleznosci wybranego kontrahenta wraz
z naleznymi odsetkami od zalegtosci. Po wpisaniu kwoty wptaty iwykonaniu
zarachowania nastgpi przeniesienie zarachowanych kwot do dowodu wptaty. Miejsce na
dodatkowe informacje. Schematy ksiegowe dla operacji kasowych zdefiniowane
wczesniej w dekretach automatycznych -kasa. Anulowanie dowodu. Zapis dowodu
wptaty do raportu kasowego bez nadania numeru KP np w sytuacji gdy dowodem
kasowym jest dokument Zrodtowy i nie ma potrzeby drukowa¢ dowodu zastepczego
w postaci KP. Zapis dowodu wptaty do raportu kasowego z nadaniem numeru KP
i wydruk.

3.3Dokument kasowy KW

Wybieramy grupe analityczng w ktérej jest zgdany kontrahent. Miejsce na wpisanie
szczegotowych danych o odbiorcy gotowki - gtdwnie w sytuacji kontrahentow
instytucjonalnych. Wybieramy kontrahenta bedgcego podmiotem transakcji. Miejsce na
wpisanie np dowodu tozsamosci odbiorcy gotowki. Wyliczenie zgdanej reszty z wyptaty.
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Specyfikacja przedmiotu transakcji tworzy sie na podstawie wybranych przez kasjera
schematow lub przygotowanych dyspozyciji, ale moze tez by¢ po prostu edytowana w tej
tabelce. Zdefiniowane schematy wyptat gotowkowych. Wystawione i zatwierdzone
dyspozycje kasowe. Anulowanie dowodu. Zapis dowodu wyptaty do raportu kasowego
bez nadania numeru KW np w sytuacji gdy dowodem kasowym jest dokument zrédtowy
np lista ptac i nie ma potrzeby drukowa¢ dowodu zastepczego w postaci KW. Zapis
dowodu wyptaty do raportu kasowego z nadaniem numeru KW i wydruk.

3.4 Archiwum raportéw kasowych

W bazie przechowywane sg wszystkie sporzgdzone przy uzyciu programu raporty
kasowe. Na liScie raportéw prezentowane sg dane statystyczne typu: saldo poczgtkowe
i koncowe kazdego raportu, data rozpoczecia izakohczenia raportu, numery
poczatkowe i koncowe dowodow kp ikw, ilosci dowodow anulowanych, nazwisko
kasjera. Petnoekranowa prezentacja statystyki raportu. Prezentacja listy pozyciji
wybranego raportu kasowego. Dostep do petnoekranowej prezentacji dowodu KP lub
KW jest poprzez menu kontekstowe na prawy klik myszy. Dowody anulowane sg
oznaczone statusem 0. Nie ma mozliwosci usuniecia dowodu zraportu innej niz
anulowanie - oczywiscie w otwartym raporcie. Raporty zamkniete sg niemodyfikowalne.

3.5 Statystyki raportu.

Statystyka raportu kasowego oprocz prezentacji danych posiada rowniez funkcje
uruchomienia pracy kasy w sytuacji po wystgpieniu awarii lub innej przerwy w pracy.
Saldo poczgtkowe kasy jest przenoszone automatycznie z poprzedniego raportu, ale
w sytuacjach poawaryjnych czasami istnieje koniecznos¢ wpisania innego salda.
Dowody kasowe sg numerowane automatycznie w sposob ciggty w roku w danej kasie,
ale w sytuacjach poawaryjnych czasami istnieje koniecznos¢ wpisania innego numeru
poczgtkowego. Dowody kasowe sg numerowane automatycznie w sposob ciggty w roku
w danej kasie, ale w sytuacjach poawaryjnych czasami istnieje koniecznos$¢ wpisania
innego numeru poczatkowego. Zapamietanie wpisanych danych. Usuniecie pustego
raportu kasowego, np w sytuacji, gdy kto$ otworzyt raport kasowy w celach testowych
bez zamiaru prowadzenia kasy. Dla kazdej kasy w danym momencie moze byc¢ otwarty
tylko jeden raport kasowy. Informacja o stanie raportu jest przechowywana w bazie
danych (otwarty - kasa aktualnie pracuje; rozpoczety - kasa aktualnie nie pracuje, ale
raport jest niezamkniety, mozliwa bedzie jego kontynuacja; zamkniety - wystany na
konta ksiegowe, niemodyfikowalny). W sytuacjach awaryjnych moze sie zdarzy¢, ze
status rapotu zapisany w bazie wskazuje na to, ze raport jest otwarty, a nie jest to
zgodne zrzeczywistoscig, np przypadkowe wytgczenie komputera podczas pracy.
Wowczas po upewnieniu sie, ze faktycznie na zadnym stanowisku ten raport nie jest
otwarty mozesz odblokowa¢ go poprzez wcisniecie tego przycisku. Wpisanie daty
koncowej raportu pozwoli unikng¢ btedu polegajgcego na dopisaniu pozycji do raportu,
ktory powinien by¢ juz zamkniety a nie kontynuowany. Generalnie kazdy raport kasowy
musi zawieraC sie w jednym miesigcu kalendarzowym, ale moze by¢ dzienny lub
wielodniowy.

3.6 Dyspozycje kasowe

Lista wystawionych a niezrealizowanych dyspozycji kasowych. Status 1 oznacza
dyspozycje zatwierdzong itakie widoczne sg w kasie do zrealizowania. Status 0
oznacza dyspozycje jeszcze niezatwierdzong. Zatwierdzenie do wyptaty
wyselekcjonowanych dyspozycji. Usuniecie zatwierdzenia do wyptaty. Prezentacja
dokumentow na podstawie ktérych dyspozycja powstata. Nowa dyspozycja kasowa. Do
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zdefiniowania dyspozycji kasowej wystarczg dane o kontrahencie, data, kwota wyptaty
oraz opis przedmiotu wyptaty.

7.5.Centralne rozliczanie podatku VAT oraz generowanie plikéw JPK

Specyfikacja modutu <bdf.cvat.net>, ktérego gtdbwnym zadaniem jest ewidencjonowanie
danych o sprzedazy izakupach realizowanych przez jednostki GMR (Gminy Miasta
Radomia) w celu sporzadzenia wspolnej deklaracji VAT i jednego pliku JPK-VAT.

W szczegdlnosci modut realizuje nastepujgce funkcje:

weryfikacja pod wzgledem formalnym oraz import plikow JPK-VAT przekazanych
z jednostek GMR,

weryfikacja pod wzgledem formalnym oraz import deklaracji czastkowych VAT-7
przekazanych z jednostek GMR,

sprawdzenie czgstkowej deklaracji VAT-7 w zakresie zgodnosci danych z JPK-VAT
dla kazdej jednostki GMR,

sporzadzenie i wystanie bezposrednio na serwer Ministerstwa Finansow JPK-VAT
dla GMR,

sporzadzenie i wystanie bezposrednio na serwer Ministerstwa Finansow deklaraciji
VAT-7 dla GMR,

obstuga rozrachunkéw wewnetrznych GMR z zaktadami/jednostkami budzetowymi
oraz z Urzedem Skarbowym,

ewidencja obrotow na wydzielonym rachunku bankowym,

syntetyczne zestawienie sald i obrotéw kont stuzgcych do ewidencji rozrachunkéw
GMR z jej jednostkami organizacyjnymi,

sporzadzenie deklaracji obejmujgcych korekty podatku naliczonego i naleznego
wynikajgce z przepisow ustawy o podatku od towardw i ustug oraz zwigzanych z tym
plikow JPK-VAT,

sporzgdzanie rejestrow z mozliwoscig wyszukiwania kontrahentéw po dowolnym
kryterium wyszukiwania np. nr faktury, NIP kontrahenta, data wystawienia.
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7.6. Modut kadrowo-ptacowy
7.6.1. Wymagania w zakresie modutu ptacowego

Funkcje oprogramowania ptacowego

Program musi obstugiwa¢ nieograniczong liczbe pracownikéw, stypendystow,
Zleceniobiorcow oraz innych osob, uzyskujgcych w Urzedzie Miejskim w Radomiu
dochody z roznych tytutow zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa zarowno
ogolnego jak i wewnetrznego

Program musi posiada¢ mozliwos¢ utworzenia nieograniczonej liczby zbiorow list ptac

Obliczanie list ptac musi odbywa¢ sie na podstawie danych automatycznie
pobieranych z modutu kadrowego (umowy, angaze, dodatki, nieobecnosci iinne
majgce wptyw na prawidtowe ustalenie wysokosci wynagrodzenia), oraz modutu KZP
(raty pozyczek, wktady)

Modut ptacowy musi zapewnia¢ réwnoczesne korzystanie z oprogramowania przez
operatoréw przynajmniej na 6 stanowiskach pracy

Program musi posiada¢ modut w formie aplikacji internetowej, ktory bedzie stuzyt do
elektronicznej wymiany informacji  z pracownikami, w szczegolnosci do
przekazywania pracownikom paskéw wynagrodzen, rozliczen iinformacji
podatkowych PIT, informacji o sktadkach ZUS itp.

Wykaz aktow prawnych niezbednych do prawidiowego funkcjonowania
oprogramowania ptacowego wg rodzajow realizowanych wyptat

Ustawa z 26 czerwca 1974r kodeks pracy

Ustawa z dnia 13 pazdziernika 1998r o systemie ubezpieczen spotecznych oraz
rozporzgdzeniami wykonawczymi w tym zakresie

Ustawa z dnia 26 lipca 1991r o podatku dochodowym od oséb fizycznych

Ustawa z dnia 27 sierpnia 2004r o swiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanej ze
Srodkéw publicznych

Ustawa z dnia 20 kwietnia 2004r o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy
Ustawa z dnia 25 czerwca 1999r o $wiadczeniach pienieznych z ubezpieczenia
spotecznego w razie choroby i macierzynstwa

Ustawa z dnia 21 listopada 2008r o pracownikach samorzgdowych ze zmianami
Rozporzadzenie RM z dnia 18 marca 2009r w sprawie wynagradzania pracownikow
samorzgdowych

Ustawa z dnia 12 grudnia 1997r o dodatkowym wynagrodzeniu rocznym dla
pracownikow jednostek sfery budzetowe;j

Ustawa z dnia 4 marca 1994r o zaktadowym funduszu $wiadczen socjalnych
Zarzagdzenie Prezydenta Miasta Radomia z dnia 14 czerwca 2012r w sprawie
regulaminu wynagradzania pracownikdw w Urzedzie Miejskim w Radomiu ze
zmianami

Uchwata RM w Radomiu Nr 395/2016 w sprawie okreslenia szczegotowych zasad,
trybu przyznawania i pozbawiania oraz ustalania wysokosci stypendiow sportowych
Uchwaty RM w Radomiu w sprawie przyznawania i wyptaty innych stypendiow

(np. artystyczne, za osiggniecia w nauce, itp.)

Uchwata nr 505/2009 RM w Radomiu w sprawie ustalenia wysokosci diet dla radnych
ze zmianami
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Uchwata nr 385/2016 RM Radomia w sprawie przyjecia gminnego programu
profilaktyki i rozwigzywania problemoéw alkoholowych

Rozporzgdzenie Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 r. w sprawie warunkow
ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztow uzywania do celdéw stuzbowych
samochodéw osobowych, motocykli i motoroweréw niebedgcych wilasnoscig
pracodawcy ze zm.)

Zarzadzenie nr 755/2015 Prezydenta Miasta Radomia z dnia 01 wrzesnia 2015r
w sprawie ustalenia regulaminu korzystania ze stuzbowych telefonéw komérkowych
przez pracownikéw Urzedu Miejskiego w Radomiu

Zarzagdzenie NR 1047/2011 Prezydenta Miasta Radomia z dnia 14 stycznia 2016r.
w sprawie ,Regulaminu gospodarowania srodkami Zaktadowego Funduszu
Swiadczen Socjalnych w Urzedzie Miejskim w Radomiu”

Zarzagdzenie Nr 756/2015 Prezydenta Miasta Radomia z dnia 01 wrzesnia.2015r
w sprawie polityki rachunkowo$ci dla budzetu gminy Miasta Radomia oraz jednostki
Urzad Miejski w Radomiu

Zarzadzenie Nr 4811/2014 Prezydenta Miasta Radomia z dnial0 marca2014r
w sprawie wprowadzenia zasad gospodarowania srodkami ochrony indywidualnej,
obuwiem i odziezg roboczg w Urzedzie Miejskim w Radomiu.

Okreslenie zakresu danych przetwarzanych w systemie

Dane osobowe w tym: nazwisko i imie, adres, PESEL itp.
Osobisty rachunek bankowy

Wysokos¢ wynagrodzenia, przychodu, dochodu

Kwoty potrgcen (komornicze, pozyczki itp.)

Opis kluczowych funkcjonalnosci programu

Ogélne wymagania merytoryczne do obstugi modutu ptace

Modut PLACE musi umozliwiaé wykonywanie minimum
nastepujgcych operacji i czynnosci:

Obstuge danych ptacowych w zakresie:

Zadtuzenia (pozyczki)

Innych statych potrgcen na podstawie oSwiadczenia pracownika

Zasitkbw chorobowych (ustalenie podstawy wymiaru zasitku,
naliczanie stawek dziennych, korekty zasitkdw)

Whnioskoéw premiowych (nagrody)

Przyporzadkowania do listy ptac

Obliczanie list ptac z podziatem na:

Miesieczne listy ptac (gtéwne)

Listy dodatkowe (definiowanie dodatkowych list, wyliczanie listy
dodatkowej, obliczanie premii, pobieranie zmiennych sktadnikow
wynagrodzenia takich jak dodatki za godz. nadliczbowe, nocne
z karty czasu pracy)

Inne wyptaty
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Naliczanie na potrzeby 13-ki nastepujgcych nieobecnosci: urlopy
okolicznosciowe, opieki ustawowe nad dzieckiem, inne
nieobecnosci ptatne i odliczenia od 13-ki

3. | Obstuge nastepujgcych kartotek:

Kartoteka wynagrodzen pracownikéw i wg sktadnikéw
Kartoteka podatkowa

Kartoteka ubezpieczen pracownikéw urzedu. (ZUS)
Kartoteka zasitkowa

Kartoteka kosztowa

Kartoteka pozyczek

4. | Tworzenia zestawien i wydrukéw wg obowigzujgcych lub ustalonych
WZzorow

- Przygotowanie sprawozdan dla potrzeb GUS

— | Analizy dotyczgce kosztéw wynagrodzen, srednich wynagrodzen
itp. — mozliwos¢ definiowania wybranych sktadnikow i grupy
pracownikow do wyliczen

5. | Tworzenie itransmitowanie dokumentéw ubezpieczeniowych do
programu Pfatnik (zgtoszeniowych i rozliczeniowych), tworzenie
rozliczeh deklaracji iinformacji podatkowych PIT oraz ich
elektroniczna wysytka do US w formacie e- deklaracji

6. | Tworzenie rozdzielnika wynagrodzeh wg rozdziatow klasyfikacji
budzetowej z podziatem na rodzaj zadan itp. zlecone powiatowi,
gminie, wiasne powiatu, gminy, powierzone itp. oraz sporzgdzanie
do tego miesiecznych zestawien

7. | Sporzadzanie okresowych polecen ksiegowan z wynagrodzen dla
systemu finansowo-ksiegowego (podziat wg kosztéw) oraz polecen
ksiegowan dla grup pracownikéw wykonujgcych zadania zlecone dla
gminy, dla powiatu, itp.

Przygotowanie i transmisja PK do programu finansowo-ksiegowego
z pozostatych list wyptat innych niz wynagrodzenia w ujeciu
analitycznym (na poszczegdlne osoby).

8. | Naliczanie sktadek na ZUS, FUZ iFunduszu Pracy zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami, z uwzglednieniem odpowiednich
podstaw i zwolnien ustawowych.

9. | Tworzenia plikéw do przelewéw bankowych (obecnie do systemu
PEKAO BIZNES 24 ).

10. | Kontrola poprawnosci numeru rachunku bankowego (liczba
kontrolna).

Kontrola poprawnosci Nr PESEL.
11. | Sporzgdzanie zaswiadczenh o zatrudnieniu i wynagrodzeniu Rp-7

dla potrzeb emerytalno-rentowych, oraz wykazéw nieobecnosci po
14.11.1991r w postaci zatgcznika do Rp-7.
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12.

Generowanie raportdw obejmujgcych zestawienia rdznych
sktadnikdw wynagrodzen dla wybranych stanowisk, komorek, grup
pracownikow i dla roznych okresow czasu. Wyliczanie srednich ptac
wg wykonania.

13.

Automatyczne wprowadzanie zmian do programu (zmiany
w procedurach )

w zwigzku ze zmiang przepisow (dotyczy to takze raportow ZUS
i US).

14

Automatyczne przyporzadkowanie rodzaju przychodu, pobranych
zaliczek na podatek dochodowy, podatku zryczattowanego, sktadek
spotecznych oraz sktadek na ubezpieczenie zdrowotne odliczonych
od zaliczki do odpowiednich rodzajow informacji ideklaraciji
podatkowych PIT

15.

Automatyczne kumulowanie sktadek ZUS FUS i FP od wyptat
narastajgco w zakresie miesigca indywidualnie dla kazdego
ubezpieczonego (w raportach ZUS podaje sie ftgczng kwote
podstawy wymiaru skfadek oraz sktadke wyliczong jako % od tej
podstawy za okres miesieczny.

ane funkcje programu w zakresie obliczania wynagrodzen za prace

Ewidencja danych pracownika niezbednych do przetwarzania
w celu naliczania wynagrodzenia oraz rozliczenia z ZUS-em i
z urzedem skarbowym (rowniez dane o urzedzie skarbowym
i kontach bankowych pracownika — pobieranie z modutu
kadrowego).

Definiowanie poszczegdlnych sktadnikéw ptacowych, obliczanie
tych sktadnikéw, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami. ) Mozliwos¢
samodzielnego dodawania skfadnikow ptacowych i innych tytutéw.

Obliczanie wynagrodzenia dla pojedynczego pracownika, wybrane;j
grupy (itp. wszystkich dyrektoréw), mozliwos¢é sporzgadzenia kilku
gtébwnych list ptac dla wybranych grup pracownikow, wg
wczesniejszego przyporzgdkowania ich do konkretnej listy.

Mozliwos¢ samodzielnego wprowadzania i definiowania nowych
skfadnikow na listy ptac.

Naliczenie wynagrodzenia w przypadku zmiany sktadnikow
wynagrodzenia w trakcie miesigca. Wyréwnanie wynagrodzen
i zasitkdw przy zmianie stawek wynagrodzen z datg wsteczng.

Naliczanie wynagrodzenia dla pracownikdéw zatrudnianych w trakcie
miesigca.

Przeliczanie wynagrodzenia do urlopu przy zmianie skfadnikow
wynagrodzenia oraz przy zmiennych sktadnikach wynagrodzenia.

Automatyczne naliczanie dodatku stazowego.

Naliczanie wynagrodzen za godziny nadliczbowe inocne
(pobierajgc ich liczbe i wysokos¢ doptaty z karty czasu pracy)
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10.

Naliczanie podstawy rocznego wynagrodzenia dodatkowego
(,,trzynastki”) isporzadzanie list wyptat. Generowanie wydruku
skfadnikow podstawy wyliczenia trzynastki

11.

Naliczanie innych sktadnikdw zmiennych wynagrodzenia
(np. prowizja).

12.

Wyliczanie podstaw do wynagrodzenia chorobowego, zasitkow
opiekunczych, chorobowych i Swiadczenia rehabilitacyjnego
(z ubezpieczenia chorobowego i wypadkowego) zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami (bez dodatku stazowego, poniewaz
stazowy jest wyptacany w100 %, obok =zasitku) wraz zich
wydrukiem (zatgcznik do ZLA) oraz naliczanie tych zasitkdw.
Czynno$¢ ma by¢ wykonywana indywidualnie dla kazdego
pracownika przed liczeniem list ptac.

13.

Wyliczanie podstaw do zasitku macierzynskiego (w tym przypadku
dodatek stazowy wchodzi do podstawy naliczenia) wraz zich
wydrukiem (zatgcznik do ZLA). Oraz naliczanie tego zasitku.
Czynno$¢ ma by¢ wykonywana indywidualnie dla kazdego
pracownika przed liczeniem list ptac.

Zatgcznik do ZLA- wydruk sktadnikow przyjetych do ustalenia
podstaw zasitkow ZUS zrozbiciem na poszczegdlne miesigce
uwzgledniane w podstawie chorobowej w ujeciu brutto, netto
z zaznaczeniem % potraconych sktadek ZUS.

14.

Rozliczanie dodatku stazowego pomiedzy wynagrodzenie (albo
zasitek chorobowy) a zasitek macierzynski, w przypadku, gdy
macierzynski wypada w trakcie miesigca.

15.

Przy liczeniu podstaw do zasitkéw — uwzglednianie zmiany stawek
Z wyrownaniem wstecz.

16.

Przeliczanie ,trzynastki” do podstawy naliczania zasitkow
(uzupetnianie).

17.

Ewidencja nieobecnosci pomniejszajgcych wynagrodzenie
pracownika :

Choroba pracownika,

Urlop bezptatny,

Opieka nad chorym czionkiem rodziny, w rozbiciu do 14 lat
i powyzej

Urlop macierzynski, naliczanie sktadek ZUS (budzet) za okres
urlopu macierzynskiego

Urlop wychowawczy, naliczanie sktadek ZUS i zdrowotnych (budzet)
za okres urlopu wychowawczego

Swiadczenie rehabilitacyjne.

Wyliczanie do wypfaty i automatyczne pobieranie na liste ptac:

Wynagrodzen chorobowych w wysokosci 80 % i 100 %,
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Zasitkbw chorobowych w wysokosci 70 %, 80 % i100 %,
z mozliwodcig zmniejszania zasitkbw 025 % w przypadku
nieterminowego ztozenia zaswiadczenia o niezdolnosci do pracy.

Zasitkow opiekunczych w wysokosci 80 %,

Swiadczen rehabilitacyjnych w wysokosci 75 %, 90 % i 100%,

Zasitkbw macierzynskich za okres urlopu macierzynskiego,
rodzicielskiego, ojcowskiego.

Urlopow wypoczynkowych i innych nieobecnosci wynikajgcych z Kp,
w tym
z art. 188Kp w dniach i w godzinach.

19.

Prowadzenie kartoteki zasitkowej pracownika, pilnowanie okresow
zasitkowych oraz limitow opieki.

20.

Sporzadzanie zestawien wyptaconych zasitkow chorobowych,
rehabilitacyjnych, opiekunczych, macierzynskich itp. dla réznych
grup pracownikéw idla réznych okreséw czasu, sporzagdzenie
wydruku zaewidencjonowanych nieobecnosci z powodu choroby
przez wybranego uzytkownika we wskazanym okresie.

21.

Mozliwos¢ sporzadzenia korekty wynagrodzenia, w przypadku
rozliczania zwolnienia lekarskiego, urlopu lub innej nieobecnosci za
miesigc poprzedni oraz wyliczenia pracownikowi zwrotu sktadek
ZUS oraz korekty ubezpieczenia zdrowotnego, skfadki na fundusz
pracy i podatku.

22.

Sumowanie podstaw i sktadek indywidualnie, narastajgco w ciggu
roku kalendarzowego ze wszystkich tytutdw ptacowych w celu
ustalenia  goérnej granicy podstawy  wymiaru  sktadek
(trzydziestokrotno$¢). Sygnalizowanie faktu przekroczenia gérnej
granicy podstawy wymiaru sktadek

23.

Mozliwos¢ sporzgdzenia zbiorczych (miesiecznych) zestawien
podstaw i sktadek do rozliczen ZUS zuwzglednieniem
zastosowanych korekt .

24.

Sporzgdzanie list ,zwrot sktadek ZUS™ po przekroczeniu podstawy
emerytalno-rentowej, na podstawie decyzji ZUS.

25.

Narastajgce naliczanie podstaw do opodatkowania umozliwiajgce
zastosowanie  progdw  podatkowych iulg  podatkowych.
Sygnalizowanie faktu przekroczenia progu podatkowego.

26.

Naliczanie podatku dochodowego od wyptaconych wynagrodzen za
prace przy uwzglednieniu wyptat z funduszu socjalnego, wypfat
ryczattow samochodowych i innych podlegajgcych opodatkowaniu

27.

Rejestracja kwot potrgcen przy uwzglednieniu kwoty wynagrodzenia
wolnej od potrgcen (100% wynagrodzenia —potrgcenia ustawowe,
80% dobrowolne).
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28.

Sporzagdzanie zbiorczego zestawienia z list ptac za dany miesigc
lub za wskazany okres z uwzglednieniem podstaw i sktadnikéw
z list ptac.

29.

Sporzadzanie list ptac dodatkowych w miesigcu.

30.

Mozliwo$¢ sporzgdzania list ptac z datg ptatnosci w nastepnym
miesigcu bez koniecznosci zamykania biezgcego miesigca

31.

Uwzglednianie na wydruku listy ptac tylko sktadnikéw réznych od
zera.

32.

Sporzgdzanie zbiorczego zestawienia list ptac za wskazany okres

33.

Mozliwos¢ wydruku zestawien poszczegolnych rodzajow potrgcen
z danej listy potrgcen (imiennie dla pracownikéw).

34.

Sporzagdzanie okresowych polecen ksiegowan z wynagrodzen dla
systemu finansowo-ksiegowego (podziat wg kosztéw) oraz polecen
ksiegowan dla grup pracownikdw wykonujgcych zadania zlecone dla
gminy, dla powiatu, itp.

Przygotowanie i transmisja PK do programu finansowo-ksiegowego
z pozostatych list wyptat innych niz wynagrodzenia w ujeciu
analitycznym (na poszczegodlne osoby).

35.

Automatyczne pobieranie na liste ptac statych potrgcen w tym
pozyczek KZP, ZFSS. Mozliwos¢ generowania PK do programu
finansowo- ksiegowego potrgconych rat pozyczek, wktadow itp.

36.

Sporzgdzanie po zakonczeniu miesigca wyptaty technicznej po
wprowadzeniu wszystkich zmian dotyczgcych poprzedniego
miesigca. Wydruk réznic pomiedzy wyptatg fizyczng a techniczng.
Automatyczne pobieranie réznic z wyptaty technicznej na gtéwnag
liste za m-c nastepny.

Wymagane funkcje w zakresie uméw cywilno-prawnych

1.

Umowa o dzieto — rozliczenie rachunku dla pracownika
idla osoby obcej oraz wydruk tego rozliczenia na
odwrotnej stronie rachunku, itp. okreslonego wzoru.

Umowa zlecenie — rozliczenie rachunku dla pracownika i dla osoby
obcej oraz wydruk tego rozliczenia na odwrotnej stronie rachunku,
itp. okreslonego wzoru.

Ewidencja uméw cywilno-prawnych. Sygnalizowanie terminu
zakonczenia umowy w celu wyrejestrowania z ubezpieczen

Sporzadzanie list wyptat zbiorczo ze wskazanej grupy rachunkow,
z uwzglednieniem poboru skfadek ZUS, FUZ, FP oraz zaliczki na
podatek dochodowy od oséb fizycznych Ilub podatku
zryczattowanego

Mozliwos¢ samodzielnego sporzgdzenia korekty sktadek
w szczegolnosci za okresy wsteczne (decyzja ZUS, oswiadczenie
ztozone po terminie)
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Sporzadzanie wyptat tytutem praw majgtkowych po zmartym
pracowniku, zleceniobiorcy itp.

gane funkcje w zakresie wyptat stypendiow

Ewidencja stypendystow Rady Miejskiej z podziatem na sportowe
i inne oraz ich rozliczanie na listach wyptat z uwzglednieniem
poboru podatku i sktadek ZUS, NFZ, FP

Ewidencja osdb pobierajgcych stypendium sportowe, sporzgdzanie
list wyptat zuwzglednieniem poboru sktadek ipodatku
dochodowego oraz potrgcen (itp. sgdowe, administracyjne).

Mozliwos¢ samodzielnego sporzadzenia Kkorekty sktadek
w szczegolnosci za okresy wsteczne (decyzja ZUS, oswiadczenie
ztozone po terminie)

Ewidencja isporzadzanie list wyptat stypendiéw stazowych na
podstawie zawieranych umow.

ane funkcje w zakresie pozostatych wyptat

Wyptaty diet dla radnych Rady Miejskiej z uwzglednieniem poboru
podatku dochodowego powyzej kwoty wolnej od podatku oraz
potrgcen

Ewidencja osob pobierajgcych wyptaty z innych tytutéw itp. wygrane
w konkursach z 10% podatkiem zryczattowanym. Sporzadzanie list
wyptat

Ewidencja os6b pracujacych w Komisjach powotywanych przez
Prezydenta. Naliczanie im wynagrodzenia i sporzgdzanie list wyptat.

Ewidencja do celéw podatkowych wyptat dla osob fizycznych, od
ktorych ptatnik nie ma obowigzku poboru podatku (np. nagroda
Prezydenta, odszkodowania, odsetki itp.) sporzadzanie deklaraciji
PIT 8C.

Ewidencja pozostatych wyptat, od ktérych nalicza sie podatek
dochodowy oraz wyptat korzystajgcych ze zwolnienia podatkowego,
ktérym ptatnik jest obowigzany wystawi¢ informacje podatkowg PIR
R.

Naliczanie ryczattow za uzywanie prywatnych samochodéw do
celéw stuzbowych w oparciu o kartoteke nieobecnosci pracownika.
Sporzadzanie list wyptat ryczattdw samochodowych, ryczattéw za
uzywanie prywatnych telefonéw do celéw stuzbowych, ryczattéw za
pranie odziezy ochronnej.

Skiadniki listy ptac

a)

Pfaca zasadnicza, dodatek funkcyjny, dodatek specjalny, dodatek
stazowy (w rozbiciu na staz od wynagrodzenia istaz od
wynagrodzenia chorobowego i zasitkow).

b)

Prowizja,
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c) | Wynagrodzenie za urlop wypoczynkowy (réwniez przy zmianie
sktadek wynagrodzenia), wynagrodzenie za inne nieobecnosci
ptatne (urlop okolicznosciowy urlop szkoleniowy, opieka z art.188
kp, itp.)

d) | Nagroda jubileuszowa,

e) | Odprawa emerytalna, odprawa rentowa,

f) Ekwiwalent za urlop,

g) | Wynagrodzenie za godziny nadliczbowe oraz datki w wysokosci 50
% i 100%,

h) | Dodatek za prace w porze nocnej,

i) Odprawa z tytutu zwolnienia,

i) Odszkodowanie z tytutu zwolnienia,

k) | Odprawa wojskowa,

) Wynagrodzenie za czas choroby,

m) | Zasitek chorobowy,

n) | Swiadczenie rehabilitacyjne,

o) | Zasitek opiekunczy,

p) | Zasitek macierzynski,

q) | Premia, nagroda

r Dodatkowe wynagrodzenie roczne tzw. ,,trzynastka”

s) Ryczatt za uzywanie prywatnego samochodu, telefonu do celéw
stuzbowych

t) Swiadczenia z funduszu socjalnego pieniezne i rzeczowe

u) | Ekwiwalent za pranie odziezy roboczej, ekwiwalent za odziez

55 | Podstawa emerytalno-rentowa.

56 | Podstawa chorobowa, podstawa wypadkowa.

57 | Sktadka emerytalna pracownika,

58 | Skfadka rentowa pracownika,

59 | Sktadka chorobowa pracownika.

60 | Suma sktadek pracownika.

61 | Podstawa ubezpieczenia zdrowotnego:

a) | Sktadka zdrowotna — 2 sktadki zdrowotne,

b) | % podatku dochodowego,

c) Ulga podatkowa,

d) | Koszty uzyskania przychodu,

e) | Zwigkszone koszty uzyskania przychodu,

f) Zaliczka na podatek dochodowy

Zryczattowany podatek dochodowy
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h) | Sptata pozyczki z ZFSS,
i) Rézne polisy ubezpieczeniowe (itp. PZU, WARTA itp.),
) Sktadka na zwigzki zawodowe (aktualnie 2),

k) | Pracownicza Kasa Zapomogowo-Pozyczkowa — 2 kasy UM
i Oswiata — sktadki,
) Pracownicza Kasa Zapomogowo-Pozyczkowa - 2 kasy UM

i Oswiata — sptaty,
m) | Inne potrgcenia,
n) | Potrgcenia sgdowe, z podziatem na procentowe i kwotowe

o) | Potrgcenia alimentéw, z podziatem na procentowe i kwotowe
p) | Razem potracenia.

62 | Wyptaty z ZFSS dla pracownikéw.

63 | Wyptaty z ZFSS dla emerytéw.

64 | Odprawa posmiertna.

65 | Zasitek macierzynski.

66 | Wyptata netto

67 | Wyptata przelewem.

68 | Wyptata gotowka.

69 | Sktadki ZUS ptacone przez zaktad pracy wraz z podstawami:
a) Sktadka emerytalna,

b) | Sktadka rentowa,

d) | Sktadka wypadkowa

e) | Sktadka na Fundusz Pracy.

70 | Sktadki ZUS budzet (macierzynski, wychowawczy).

Wymagane funkcje w zakresie obstugi modutu elektronicznej komunikaciji
z pracownikami

Utworzenie indywidualnych, zabezpieczonych kont dla
pracownikow, aktywnych od dnia zatrudnienia do dnia
rozwigzania stosunku pracy, (logowanie za pos$rednictwem
wewnetrznej sieci).

Udostepnienie w zakresie podgladu informaciji o aktualnym adresie
zamieszkania z mozliwoscig ztozenia wniosku o jego zmiane.

Zapewnienie pracownikom wglgdu do swojej kartoteki nieobecnosci.

Udostepnienie w zakresie podglagdu informacji o aktualnym
rachunku bankowym.

Podglad kartoteki zarobkowej z mozliwoscig wydrukowania paska
z wyptaty.

Przesytanie pracownikom informaciji i rozliczen podatkowych PIT
(11, R, 8C, 40) w formie nieedytowalnych plikow w wersji PDF
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podpisanych z uzyciem certyfikatu podpisu elektronicznego
z mozliwoscig ich  wydrukowania. @ Generowanie  raportu
potwierdzenia pobrania dokumentu PIT (raport z logowania z datg
i godzing otwarcia pliku).

Umozliwienie przestania pracownikom z uzyciem podpisu
elektronicznego rocznych informaciji o zaptaconych sktadkach ZUS
(RMUA) w formie nieedytowalnych plikbw  wygenerowanych
z programu  Platnik, z potwierdzeniem otrzymania (raport
z logowania z datg i godzing pobrania pliku).

Mozliwo$¢ przesytania pracownikom komunikatow i informaciji
kierowanych zaréwno do wszystkich uzytkownikow aplikacji jak
i indywidualnie.

Powiadamianie pracownikéw za pomocg wewnetrznej poczty lub
SMS pra o umieszczonych w aplikacji dokumentach.

Mozliwo$¢ dalszej rozbudowy modutu w zaleznosci od naszych
potrzeb.

Wykaz niezbednych wydrukéw ptacowych wg ustalonych wzoréw

1

Lista ptac gtéwna, lista dodatkowa, paski z wyptat.

2 Zbiorcze zestawienie list ptac (zbiorowka) z mozliwoscig
samodzielnego definiowania wybranych list oraz wybranego
okresu.

3 Wydruki informacji irozliczen podatkowych - PIT wg
obowigzujgcych wzorow.

4 | Zestawienia do rozliczen sktadek ZUS i podatkow US (rozliczenia
miesieczne).

5 Roczne kartoteki zarobkowe.

6 Roczne kartoteki podatkowe.

7 Roczne kartoteki ZUS.

8 Miesieczne wykazy osob, ktérym nie potrgcono sktadek ZUS
Fundusz Pracy uwzgledniajgce kwoty podstaw  zwolnionych
Z poboru skfadek.

9 Zaswiadczenia o zatrudnieniu, wynagrodzeniu w réznych
wariantach
( wynagrodzenie, brutto, netto, miesieczne, Srednie z wybranego
okresu, dochdd, itp.

10 | Wydruk rozdzielnika kosztow wg klasyfikacji budzetowe; :

-wykaz oséb z przypisanymi zadaniami

-wykaz wybranych zadan z przypisanymi osobami

-wykaz wybranych zadahn z przypisanymi osobami z kwotg
wynagrodzenia z wybranych list ptac

11 | Wydruk zestawienia przelewow z list ptac.

12 | Inne wydruki do samodzielnej edycji wg potrzeb.
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Zakres wspotpracy z systemami zewnetrznymi

1. Program kadrowo-ptacowy musi wspotpracowac z aktualng wersjg programu Ptatnik
w celu generowania plikow dokumentow zgtoszeniowych i rozliczeniowych ZUS.

2. Z uwagi na fakt rozliczania podatku dochodowego w formie elektronicznej modut
ptacowy musi generowa¢ informacje irozliczenia podatkowe PIT do aplikaciji
E-deklaracje.

3. Konieczna jest wspodtpraca z uzytkowanym oprogramowaniem finansowo-
ksiegowym w celu automatycznego tworzenia iprzesytania zbiorow polecen
ksiegowania list wyptat.

4. Modut ptacowy musi posiadaé funkcje tworzenia z list wyptat plikéw do przelewow

bankowych oraz mozliwos¢ ich automatycznej wysytki do programu bankowego
(obecnie PEKAO BIZNES)

7.6.2. Wymagania w zakresie modutu kadrowego

Minimalne wymagania program kadrowego.
1) Wykaz aktow prawnych, z ktorymi powinno by¢é zgodne w/w oprogramowanie:

2)

3)

Ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych (Dz.U.2014.1202
tj.),

Ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz.U.2014.1502 t.j. z p6zn. zm.),
Ustawa z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (Dz.U.2015.1515 t.}.),

Ustawa z dnia 12 grudnia 1997 r. o dodatkowym wynagrodzeniu rocznym dla
pracownikow jednostek sfery budzetowej (Dz.U.2013.1144 t..)

Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 18 marca 2009 r. w sprawie wynagradzania
pracownikow samorzgdowych (Dz.U.2014.1786 t.}.),

Rozporzadzenie Ministra Zdrowia z dn. 26 marca 2015 r. zmieniajgce rozporzadzenie
w sprawie przeprowadzania badan lekarskich pracownikéw, z zakresu profilaktycznej
opieki zdrowotnej nad pracownikami oraz orzeczen lekarskich wydawanych do celow
przewidzianych w Kodeksie pracy,

Zarzgdzenie Nr 2498/2012 Prezydenta Miasta Radomia z dnia 14 czerwca 2012 r.
w sprawie ustalenia Regulaminu Wynagradzania Pracownikow w Urzedzie Miejskim
w Radomiu z pézn. zm.,

Zarzgdzenie Nr 3900/2010 Prezydenta Miasta Radomia z dnia 6 wrzes$nia 2010 r.
w sprawie ustalenia Regulaminu Pracy Urzedu Miejskiego w Radomiu z p6zn. zm.
Zakres danych przetwarzanych w systemie:

dane osobowe pracownikbw UM oraz dane powstate w trakcie zatrudnienia, t.j.:
wynagrodzenia, nieobecnosci itp., ponadto dane dotyczace osob znajdujgcych sie
w bazie programu kadrowo-ptacowego.

Opis kluczowych funkcjonalnosci:



Program Regionalny serce Polski Rozwoju Regionalnego

Fund Uni 1
2 duze  ODGZOWSZE,  Ururopise

Lp. | Zakres

1 Modut musi stuzy¢ do prowadzenia ewidencji kadrowej w urzedzie,
przechowywania i aktualizacji danych osobowych i dotyczacych zatrudnienia
pracownikow zgodnie z obowigzujgcymi przepisami

2 | Modut KADRY musi umozliwia¢ wykonywanie minimum nastepujgcych operaciji
i CZynnosci:

a) | Ewidencjonowanie danych o pracowniku (dane podstawowe, kwalifikacje,
rodzina, zdjecia)

b) | Ewidencjonowanie danych o zatrudnieniu (dane podstawowe, realizowane
zadania, przebieg pracy, uprawnienia, dane do ZUS, oswiadczenia, historia
zatrudnienia), naliczanie stazu pracy (w latach, miesigcach, dniach)

c) | Obstuge nieobecnosci

d) | Wprowadzanie planéw urlopow

e) | Wprowadzanie planow etatow

f) | Oceng pracownikow

g) | Badania lekarskie

h) | Sortowanie i filtrowanie danych o pracowniku, zatrudnieniu
i wynagrodzeniu

3 Z modutu KADRY musi by¢ mozliwos¢ generowania minimum nastepujgcych
raportow:

a) | List pracownikow, skierowan na badania  okresowe, wstegpne
i kontrolne, uméw o prace, angazy, list obecnosci, zestawien urlopowych,
Swiadectw pracy, zaswiadczen o zatrudnieniu, a takze do celéow emerytalnych
oraz zestawien zaewidencjonowanych nieobecnosci, skierowania na badania
okresowe, wstepne i kontrolne itp.

b) | Mozliwos¢ dokonywania réznego rodzaju analiz przekrojowych dotyczgcych
kwalifikacji pracownikéw, sktadnikow angazu, przyjec¢ i zwolnien i wiele innych
tworzonych na indywidualne Zzyczenia uzytkownikbw min. Srednie
wynagrodzenie

c) | Kartoteka danych adresowych, danych osobowych, wynagrodzen pracownikow

wg skfadnikow, kartoteka nieobecnosci, kartoteka praca (data zawarcia,
rozwigzania umowy o prace oraz powdd zwolnienia, kartoteka stuzba
przygotowawcza, kartoteka staz pracy u poprzedniego oraz obecnego
pracodawcy wraz z wytgczeniami okreséw zawieszenia w zatrudnieniu,
kartoteka nagrod jubileuszowych, kartoteka ZUS, kartoteka badan lekarskich,
kartoteka ocen pracowniczych, kartoteka kwalifikacji zawodowych (szkolenia
BHP oraz szkolenia pracownicze), kartoteka wyksztatcenia, kartoteka statych
oraz dodatkowych sktadnikbw ptacowych, kartoteka o stanie rodzinnym,
kartoteka umoéw zlecen, kartoteka wojsko, kartoteka notes, kartoteka
poswiadczen bezpieczenstwa.




Fund Uni 1
2 duze  ODGZOWSZE,  Ururopise

Program Regionalny serce Polski Rozwoju Regionalnego

4) Wykaz niezbednych zestawien i wydrukow:

Lp | Zakres

1 Modelowanie dowolnej struktury organizacyjnej (takze wielu rownolegtych
struktur).

2 | Wykorzystanie uzywanej struktury do definiowania kolejnej, mozliwos¢
przyporzgdkowania poszczegolnych komorek organizacyjnych do resortow
zgodnie ze schematem organizacyjnym Urzedu.

3 Edycja i zmiana pojedynczych komérek struktury.

4 Prowadzenie ewidencji stanowisk pracy.

5 Grupowe przenoszenie stanowisk pracy i komérek organizacyjnych do innych
komorek.

6 Definiowanie tabeli stanowisk iwymagan kwalifikacyjnych pracownikéw
samorzgdowych oraz stawek zaszeregowania.

7 Ewidencja kodow zawoddw.

8 | Obstuga kadrowa dyrektoréw jednostek podlegtych samorzgdowi.

9 Rejestracja czasu pracy dla wszystkich oséb zatrudnionych.

10 | Ewidencja obecnosci w formie rocznej oraz miesiecznej karty ewidencji czasu
pracy dla kazdego pracownika.

11 | Rejestrowanie poza urlopami wypoczynkowymi dodatkowych rodzajéw absencji
wraz z mozliwoscig ich rozliczenia, tj.: urlopdw szkoleniowych, na Zzgdanie,
dodatkowych urlopow, 2 dni opieki nad dzieCmi oraz sygnalizowanie przez
program ich wykorzystania.

12 | Generowanie raportu dotyczgcego wykorzystania w danym roku urlopu
biezgcego, zalegtego, dodatkowego, na Zzgdanie, 2 dni opieki art. 188 kp.
oraz szkoleniowego.

13 | Rozliczanie urlopéw w dniach i godzinach takze dla pracownikéw zatrudnionych
W niepetnym wymiarze czasu pracy oraz osob niepetnosprawnych.

14 | Ewidencja upowaznieh udzielonych pracownikom (np. do wydawania decyzji
administracyjnych, do udzielania urlopéw).

15 | Mozliwos¢ zapisu sktadnikdw wynagrodzenia (wynagrodzenie zasadnicze wg
kategorii zaszeregowania, dodatek funkcyjny wg stawki w wysokosci
procentowej od najnizszego wynagrodzenia w | kategorii zaszeregowania,
dodatek specjalny i stazowy).

16 | Mozliwos¢ automatycznego naliczania dodatku funkcyjnego (procentowe
naliczenie od najnizszego wynagrodzenia w | kategorii zaszeregowania,
okreslonej w tabeli wynagrodzen pracownikow samorzgdowych).
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Lp

Zakres

17

Mozliwo$¢ w przypadku realizacji podwyzki automatycznego rozbicia kwoty
ogolnej podwyzki na poszczegodlne skfadniki wynagrodzenia (wynagrodzenie
zasadnicze, dodatek stazowy, ewentualnie dodatek funkcyjny).

18 | Przechowywanie danych o pracownikach, emerytach, rencistach, stazystach,
praktykantach.

19 | Edycja i wydruk list do podwyzek.

20 | Edycja danych niezbednych do sprawozdan, Z-03, Z-06 (GUS), Z-05, Z-12

i innych kadrowo-ptacowych.

21

Automatyczne ustalanie daty nabycia uprawnien do dodatku stazowego,
nagrody jubileuszowej.

22

Monitorowanie okresowej oceny pracownikow (rok, poziom oceny, uwagi).

23

Mozliwo$¢ analizowania standéw zatrudnienia (stany dzienne, miesieczne,
roczne — srednie iprzecietne), stany zatrudnienia zawierajgce nastepujgce
dane: w rozbiciu na poszczegodlne komorki organizacyjne: stan na dany dzien
wg limitu etatdw, faktyczne zatrudnienie w etatach i w osobach oraz wakaty,
przekroczenia idodatkowo osoby zdjete ze stanu a przebywajgce
na dtugotrwatych urlopach bezptatnych, wychowawczych i swiadczeniach
rehabilitacyjnych oraz automatyczne, codzienne archiwizowanie raportow
dotyczgcych standw zatrudnienia.

24

Przygotowanie sprawozdan o zatrudnieniu, swiadectw pracy, uméw o prace,
pism rozwigzujgcych umowe o prace, zaswiadczen o zatrudnieniu oraz innych —
w oparciu o baze danych i szablony.

25

Posiadanie modutéw opcjonalnych, zintegrowanych z modutami podstawowymi,
pozwalajgcymi na:

Planowanie, administrowanie oraz zarzgdzanie szkoleniami pracownikow
Urzedu;

Ewidencjonowanie badan lekarskich i przypominanie o terminach.

Sygnalizowanie wykorzystania zwolnienia lekarskiego powyzej 30 dni i 182 dni,
14 dni z tytutu opieki nad dorostym cztonkiem rodziny, 60 dni z tytutu opieki nad
dzieckiem do lat 14,

26

Automatyczne powiadamianie o zblizajgcych sie terminach (np. badan
lekarskich, powrotu zurlopu bezptatnego, urlopu macierzynskiego,
wychowawczego, $wiadczenia rehabilitacyjnego, konczacej sie stuzbie
przygotowawczej, kohnczgcym sie dodatku specjalnym, konczgcych sie
umowach na czas okreslony, zastepstwa, nagrdod jubileuszowych, dodatkéw
stazowych itd.).

27

Mozliwos¢é samodzielnego definiowania przez uzytkownika, o jakich zdarzeniach
z udostepnionej przez administratora grupy zdarzen i z jakim wyprzedzeniem
ma by¢ powiadamiany.
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Lp | Zakres

28 | Posiadanie mechanizmow grupowej edycji danych.

29 | Mozliwosc¢ edycji listy obecnosci.

30 | Realizacja naboru wynikajgcego z ustawy o pracownikach samorzgdowych.

31 | Tworzenie grafikow czasu pracy dla pracownikéw zatrudnionych w systemie
Zmianowym.

32 | Ewidencja godzin nadliczbowych ptatnych ido odbioru oraz sygnalizowanie
przekroczenia rocznego limitu godzin nadliczbowych.

33 | Ewidencjonowanie nieobecnosci ptatnych i nieptatnych (np. delegacji, szkolen,
zwolnienia do udziatu w sprawach sgdowych).

34 | Sygnalizowanie przez program nabycia uprawnien do zwigkszonego wymiaru
urlopu wypoczynkowego a takze sygnalizowanie zmiany naleznego urlopu (np.
przy pierwszej pracy lub umowie na zastepstwo).

35 | Sygnalizowanie przekroczenia wykorzystania urlopu wypoczynkowego.

36 | Zestawienie osob znajdujgcych w okresie ochronnym oraz kwalifikujgcych sie do
przejscia na emeryture, tworzenie list dla osob posiadajgcych emeryture
lub rente.

37 | Zestawienie osob uprawnionych do dodatkowych urlopow z tytutu posiadania
orzeczenia o umiarkowanym i znacznym stopniu niepetnosprawnosci.

38 | Zestawienie 0sob posiadajgcych inny kod tytutu ubezpieczenia ZUS niz 01 10
00 z uwzglednieniem ich kodu ubezpieczenia, mozliwos¢ edycji oraz wydruku
listy o0sOb posiadajgcych orzeczenie o stopniu  niepetnosprawnosci
w uwzglednieniem stopnia oraz okresem, na ktory zostato przyznane.

39 | Zestawienie: Rejestr szkolen pracownikow wg komorek organizacyjnych
zawierajgcy: liczbe porzadkowg, nazwisko iimie, temat szkolenia, data
szkolenia, koszt, miejsce i firma szkoleniowa.

40 | Zestawienie osob zatrudnionych na zastepstwo z uwzglednieniem komorki
organizacyjnej, osoby ktérg zastepuje, daty zatrudnienia, miejsca
na orientacyjng date powrotu zastepowanej osoby.

41 | Sygnalizowanie o zblizajgcym sie terminie koniecznosci poinformowania
pracownika o zmianie warunkéw zatrudnienia (np. okres wypowiedzenia, wymiar
urlopu).

42 | Zestawienie osob przyjetych i zwolnionych w danym miesigcu wraz z podstawg

prawng rozwigzania stosunku pracy.
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Lp | Zakres

43 | Lista os6b zatrudnionych na czas okreslony wg stanu na dany dzien zawierajgca
date zakonczenia umowy.

44 | Przecietny stan zatrudnienia na: dany dzien, miesieczny, kwartalny oraz roczny

w etatach i w osobach.

45

Mozliwo$¢ tworzenia list pracownikow danej komorki organizacyjnej
z uwzglednieniem, np. stanowiska, nazwy referatu, wyksztatcenia, daty
urodzenia, sktadnikédw wynagrodzenia takich jak: ptaca zasadnicza, dodatek
stazowy, dodatek funkcyjny, dodatek specjalny.

46

Miesieczny wydruk zmieniajgcych sie w danym miesigcu wysokosci dodatkow
stazowych.

47 | Miesieczny wydruk przypadajgcych do wyptaty nagrod jubileuszowych.

48 | Lista pracownikow danej komorki organizacyjnej zawierajgca stanowiska
i aktualne skfadniki wynagrodzenia oraz rubryki na planowane podwyZzKi
poszczegolnych sktadnikow wynagrodzenia.

49 | Mozliwos¢ wydruku aktualnego angazu i historii angazy.

50 | Mozliwos¢ wydruku zaswiadczenia o zatrudnieniu z mozliwoscig edycji.

51 | Mozliwos¢ tworzenia drukow zgtoszeniowych do ZUS itransmisja ich

do programu Ptatnik.

52

Mozliwos¢ miesiecznych wydrukéw zestawien osob kwalifikujgcych sie
do badan okresowych.

53

Tworzenie analiz poszczegolnych sktadnikbw wynagrodzenia: przecietnego
wynagrodzenia zasadniczego, wynagrodzenia brutto Z podziatem
na stanowiska, komorki organizacyjne oraz resorty.

54

Mozliwos¢ wydruku i transmisji do Worda i Excela danych osobowych, nr konta,
adresu zamieszkania, wyksztatcenia i innych danych.

99

Zestawienie 0sOb posiadajgcych dodatek specjalny z uwzglednieniem
wysokosci oraz datg na jakg zostat przyznany.

56

Zestawienie osOb z wyszczegdlnieniem zawodu wyuczonego, kierunku studiow
wraz z mozliwoscig wyboru dowolnego rodzaju ukonczonej szkoty (tytut
zawodowy, specjalnosc).

o7

Naliczanie na potrzeby 13-ki nastepujgcych nieobecnosci: urlopy
okolicznosciowe, opieki ustawowe nad dzieckiem, inne nieobecno$ci ptatne
i odliczenia od 13-ki.
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58 | Zestawienie osob przebywajgcych na urlopach macierzynskich, dodatkowych
urlopach macierzynskich, urlopach rodzicielskich, ojcowskich, wychowawczych,
bezptatnych oraz swiadczeniu rehabilitacyjnym.

59 | Wykaz osob, dla ktorych konczy sie waznos¢ badan okresowych w danym
miesigcu.

60 | Modut dotyczacy stuzby przygotowawczej: data rozpoczecia stuzby,
zakonczenia oraz data egzaminu. Powiadamianie o kohczgcej sie stuzbie
przygotowawczej.

Wymagane jest, aby program generowat wydruki i raporty wedtug wzoréw stosowanych
dotychczas lub uzgodnionych z zamawiajgcym
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7.7.Zezwolenia na sprzedaz alkoholu — modut programu finansowo — ksiegowego.

Program ten pozwala na:

Tworzenie bazy wszystkich wydanych zezwolen z podziatem na miejsce sprzedazy,
rodzaj zezwolen (detal, gastronomia, katering i zezwolenia jednorazowe) i rodzaje
alkoholu;

Tworzenie wykazow punktow sprzedazy aktualnych na dzien jak rowniez biezgce
nadzorowanie ilosci tzw. ,limitowanych” punktéw sprzedazy, okreslonych w prawie
miejscowym;

Naliczanie opfat za korzystanie zzezwolen zgodnie zart. 11" ust. 2 ustawy
o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu alkoholizmowi (t.j. Dz.U.2016.487);
Naliczanie opfat rocznych na podstawie ziozonych przez przedsiebiorcow
oswiadczen o wartosci sprzedazy zgodnie z zgodnie z art. 11" ust. 4 - 9 ustawy
o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu alkoholizmowi (t.j. Dz.U.2016.487);
Zliczanie ogolnej wartosci oswiadczen o wartosci sprzedazy w danym roku, co jest
istotne dla sprawozdan dla Panstwowej Agencji Rozwigzywania Problemow
Alkoholowych;

Wystawianie dla przedsiebiorcow rachunkéw z naliczong opfatg za korzystanie
z zezwolenia lub z naliczong optatg roczna;

Wystawianie dla przedsiebiorcow korekt wydanych rachunkéw w przypadku
rezygnaciji, wygasniecia lub cofniecia zezwolenia;

Mozliwo$¢ weryfikacji konta przedsiebiorcy tj. zgodno$ci naliczonej optaty
z faktycznie dokonang wptata;

Biezgca komunikacja z Wydziatem Ksiegowosci Urzedu w zakresie naliczonych optat
za korzystanie z zezwolen na sprzedaz alkoholu.
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7.8.Srodki trwate — modut programu finansowo — ksieggowego.

Opis dziatania obecnego modutu <bdf.srt.net> stanowi minimalne wymagania dla
nowego modutu.

Dane przechowywane sg w ksiegach inwentarzowych/ewidencyjnych. llo$¢ ksigg
inwentarzowych jest nieograniczona. Ksiegi mozna wydziela¢ ze wzgledu na dowolne
kryterium — stany wiasnosciowe, odpowiedzialnos¢ gtdwnego uzytkownika, uwarunkowania
organizacyjne, polityka rachunkowosci itp. Dla kazdej ksiegi odrebnie definiuje sie strukture
numeru inwentarzowego/ ewidencyjnego oraz uprawnienia uzytkownikéw systemu do
przeglagdania imodyfikacji danych. Ksiegi przechowujg rowniez dane obiektow
zlikwidowanych, stan ewidencji na dowolny dzien mozna uzyska¢ zarébwno na ekran jak
I W postaci raportu.

Jednostka ewidencyjna (definicja obiektu/ srodka trwatego) sktada sie z czesci statej
i zmiennej. Czes¢ stata to przynaleznos¢ jednostki do jednej ze zdefiniowanych ksigg
inwentarzowych, numer inwentarzowy/ ewidencyjny, data wpisu do ewidencji i wypisu,
symbol klasyfikacji rodzajowej $rodkéw trwatych (KST) oraz nazwa obiektu. Cze$¢ stata
identyfikuje jednostke i nie podlega archiwizowaniu zmian, co oznacza, ze dana jednostka
moze miec tylko jedng wartos¢ danego parametru w czasie swojego zycia, co oczywiscie
nie wyklucza dokonywania zmian w trybie korekty danych (np. data wpisu do ewidencji
moze byc¢ tylko jedna dla danej jednostki, ale mozna jg dowolng ilo$¢ razy korygowaé —
oczywiscie przy spetnieniu warunkéw zwigzanych z blokadg okresow). Parametry czesci
statej sg przez system bezwzglednie wymagane.

Czes$¢é zmienna definicji obiektu/ $rodka trwatego jest zalezna od KST. Dla kazdego
KST lub dla catych grup rodzajowych definiuje sie jakie dane (charakterystyki) beda
zbierane. Przewidziane sg charakterystyki:

- typu numerycznego (z okresleniem rozmiaru i precyzji) do przechowywania np. wartosci
poczgtkowej, umorzenia, powierzchni, stawki amortyzacji itp.;

- typu tekstowego (z okresleniem rozmiaru i maski) do przechowywania np. numeru
dziatki, numeru ksiegi wieczystej, przeznaczenia itp.;

- typu stownikowego (z dynamicznie budowanym stownikiem wartosci) do
przechowywania parametrow majgcych przyjmowac tylko wartosci istniejgce w stowniku
np. potozenie (ulica), gtdwny uzytkownik, sposéb zagospodarowania itp.

Charakterystyki definiuje sie dla catej ewidencji, a nastepnie dla poszczegdinych grup
rodzajowych okresla sie sposdb wykorzystania danej charakterystyki w nastepujgcych
kategoriach:

- charakterystyka wymagana, opcjonalna lub nie wystepujgca np. wartos¢ poczatkowa jest
najczesciej obowigzkowo wymagana dla wszystkich grup, stawka amortyzacji
najczesciej nie wystepuje dla srodkéw z grupy 0, numer ksiegi wieczystej najczesciej
jest parametrem opcjonalnym dla gruntdéw i nieruchomosci tzn. jesli jest znany to
wpisujemy a jesli nie, to zostawiamy puste pole, ktére mozna uzupetni¢ gdy bedzie juz
znane;

- charakterystyka wielokrotna lub pojedyncza np. warto$¢ poczagtkowa, gtéwny uzytkownik,
stawka amortyzacji sg charakterystykami pojedynczymi — mogg zmieniac sie w czasie,
ale wdanym momencie mogg przybiera¢ tylko jedng wartos¢ w przeciwienstwie do
charakterystyk wielokrotnych, ktorym mozna na jeden moment przydzielic¢ kilka wartosci
np. potozenie kanalizacji w kilku ulicach;

- charakterystyki numeryczne obliczalne - gdy potrzebujemy zna¢ wielkoS¢ zmiany
wartosci danej charakterystyki w danym czasie np. wartos¢ poczgtkowa, umorzenie.
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Wartosci tej czesci definicji obiektu/ srodka trwatego mogg zmieniac sie w czasie, zmiany
sg archiwizowane, zawsze mozna uzyskac stan ewidencji na dowolny dzien.

Do filtrowania i wyszukiwania obiektéw mozna zatozy¢é warunek zaréwno na kazdg
z cech statych jak i zmiennych.

Zmian danych (wyfgczajgc oczywiscie korekty typu poprawa btedu ortograficznego
w nazwie obiektu) dokonuje sie na podstawie dowodow zrodiowych, ktérych parametry
réwniez przechowuje sie w systemie, a w szczegolnosci data, numer i tres¢ dokumentu.
Istnieje mozliwo$¢ drukowania dowodow OT, PT, LT, MT itp. Mozna zdefiniowa¢ dowolng
ilos¢ rejestrow/ rodzajéw dokumentéw obrotu zindywidualng numeracjg iwtasnym
systemem uprawnien. Poszczegolne zdarzenia zwigzane z ewidencjg Srodkow trwatych
(przyjecia, zbycia, naliczenie amortyzacji) powinny by¢ zdefiniowane w szczegotowosci
umozliwiajgcej co najmniej wykonanie sprawozdania SG-01 oraz automatyczne
zadekretowanie na konta ksiegowe.

Program nalicza amortyzacje miesieczng metodg liniowg (inne ewentualnie
stosowane metody sg mozliwe do zaprogramowania) z mozliwoscig ksiegowego ujecia
w dowolnym okresie, tzn. mozliwe jest naliczanie amortyzacji w kazdym miesigcu lub np.
raz w roku. Proces naliczania amortyzacji kazdorazowo sprawdza i ewentualnie koryguje
naliczenie od poczatku roku, co oznacza, ze jesli po naliczeniu amortyzacji za dany okres
nastgpity zmiany majgce wptyw na jej wysokosc¢ np. zmiana stawki lub dowartosciowanie
Srodka, to ewentualne roznica zostanie uwzgledniona w najblizszym naliczeniu. Program
wykonuje réwniez plan amortyzacji na przyszie okresy.

Likwidacja (tez zbycie, przekazanie, sprzedaz itp.) catoSciowa wymaga od operatora
jedynie podania parametrow dowodu ubycia zewidencji (LT, PT, faktura itp.).
Zaprogramowane sg dwie metody likwidacji czesciowej: procentowa i proporcjonalna.
Procentowa oznacza, ze zlikwidowana jest taka sama (podana przez operatora) czesc
wszystkich parametrow obliczalnych czyli np. wartosci poczatkowej, umorzenia
i powierzchni. Likwidacje proporcjonalng stosuje sie w sytuacji, gdy wraz z zmiang jednego
parametru powinna nastgpi¢ zmiana innych np. ubywa czes$¢ powierzchni - tylko te zmiane
powierzchni wpisuje operator - ataka sama cze$¢ wartosci iumorzenia ubywa
automatycznie.

Modut inwentaryzacji umozliwia przeprowadzenie spisu z wybranych ksigg
inwentarzowych, KST oraz uzytkownikéw. Spis przeprowadza sie przy uzyciu osobnego
programu <bdf.arkusz.SRT>, ktéry moze by¢ uruchomiony na dowolnym komputerze,
nawet jesli nie posiada on potgczenia z bazg danych np. przenosny notebook. Wpisywanie
srodkow trwatych na arkusz inwentaryzacyjny moze odbywac sie poprzez wybranie z listy,
wyszukanie po fragmencie nazwy lub po jego numerze. Po zakonczeniu spisu dane
inwentaryzacji sg wczytane do systemu <bdf.srt.net> gdzie mozna sporzgdzi¢ wydruki
wyceny oraz roznic inwentaryzaciji.

Katalog uzytkownikow systemu <bdf.srt.net> jest wspdlny z katalogiem systemu
<bdf.efka.net>. System uprawnien dziata w dwéch ptaszczyznach. Uprawnienia do ksigg
inwentarzowych dotyczg mozliwosci przeglgdania i dokonywania wpisow w danej ksiedze.
Uprawnienia szczegdtowe dotyczg poszczegolnych charakterystyk isg uzyteczne
w sytuacji, gdy ztych samych danych korzysta wieksza ilos¢C uzytkownikéw
a w szczegolnosci  zréznych wydziatbw. Mozna ogranicza¢ prawo przeglgdania
poszczegolnych charakterystyk dla poszczegdlnych grup uzytkownikdw. W sytuacii
udostepnienia prowadzenia ksiegi przez wydziat gtdbwnego uzytkownika uprawnienia do
wpisywania znacznej czesci danych mogg mie¢ pracownicy tego wydziatu, natomiast
wydziatowi ksiegowosci pozostang petne uprawnienia do charakterystyk typu stawka
amortyzacji, umorzenie, dekret ksiegowy itp. Aby taka wspoétpraca byta bezkonfliktowa
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przewidziano system zabezpieczen polegajgcy na ograniczaniu prawa korekty tych
parametréw, ktore braty juz udziat w obrobce ksiegowej np. charakterystyke typu numer
ksiegi wieczystej zapewne mozna poprawi¢c w dowolnym momencie (nawet po
zaksiegowaniu operacji na konta ksiegowe), natomiast warto$¢ nabycia tylko do momentu
zaksiegowania, a jesli zachodzi bezwzgledna potrzeba wykonania takiej poprawki, to musi
sie to odby¢ za wiedzg ksiegowosci, co wigze sie ze zmiang statusu dokumentu,
wycofaniem z kont i ponownym zaksiegowaniem po poprawce. Do administratora systemu
nalezy decyzja czy te same dane mogg byC¢ uzupetniane przez pracownikow roznych
wydziatow, czy raczej kazdy wydziat odpowiada za odrebny zakres danych. Kazdy zapis
(nowy lub korekta) do bazy danych jest oznaczony identyfikatorem uzytkownika oraz
doktadnym czasem dokonania zmiany.

System raportowania umozliwia modelowanie raportdéw z poziomu programu. Ukfady
danych na ekranie, wielkos¢ czcionki oraz paleta kolorow podlegajg personalizacji. Program
ma wbudowany wewnetrzny komunikator i system automatycznych powiadomien (wspdiny
z systemem <bdf.efka.net> ze wzgledu na wspdlny katalog uzytkownikow).



