Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia nr 1763/2016 Prezydenta Miasta Radomia z dnia 17 listopada 2016 r.

Zatacznik Nr 3 do Instrukcji ewidencji i kontroli drukéw Scistego zarachowania w Urzedzie Miejskim w Radomiu

OBJASNIENIE! Jezeli w komdrce organizacyjnej objetej badaniem prowadzona jest zardwno gospodarka drukami wymienionymi w tabeli nr 1 jak i tabeli
nr 2 zatagcznika Nr 1 do Instrukcji ewidencji | kontroli drukow scistego zarachowania w Urzedzie Miejskim w Radomiu, komisja sporzadza dwa protokoty,
osobny dla drukow wymienionych w tabeli nr 1 i osobny dla drukow wymienionych w tabeli nr 2.

Radom, dnia .....cccceververnnnnne
Egzemplarz nr ...

Protokot

z inwentaryzacji drukdw SCistego zaraChOWaNia, PrZEPTOWAAZONE] W .....urruuimusessssssmssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssns
w dniach od: .......ccccevvvivninnn. (a1 R przez komisje w skfadzie:

Lo,

2. i ———
Spis z natury przeprowadzono w obecnosci pracownika wyznaczonego do prowadzenia gospodarki w komérce/Magazynu Drukéw Scistego
Zarachowania:
Pani / Pana ...

A. Druki objete inwentaryzacjg

Tabela Nr 1
Nr tabeli* Numery drukéw objetych inwentaryzacja**
Objasnienia:
* nalezy wymienic numer tabeli z zatacznika nr 1 do Instrukcji ewidencji i kontroli drukow scistego zarachowania w Urzedzie Miejskim w
Radomiu,

** nalezy wymienic numery tych drukow, ktorych gospodarka prowadzona jest w inwentaryzowanej komorce organizacyjnej i ktore sg
przedmiotem niniejszego protokofu. Przez numery naleZy rozumiec numery nadane w tabelach nr1i2 zafgcznika nr 1 do Instrukcji
ewidencji i kontroli drukow scistego zarachowania w Urzedzie Miejskim w Radomiu,
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B. Gospodarka drukami Scistego zarachowania w roku

Tabela Nr1
Nr llos¢ drukéw zaprzychodowanych w ewidenc;ji loé drukéw llos¢ drukéw llosc¢
Lp. druku Nazwa Druku Z poprzedniego | Pochodzacych z LACZNIE wvdanvch® pozostatych w drukdéw
roku* dostaw™* (IVA+IVB) ydany skfadowaniu zniszczonych
I Il 1l IVA IVB IV vV VI Vil
SUMA
Objasnienia:

*

- o0znacza liczbe drukow zaprzychodowanych w ewidencji na poczatku roku w zwigzku z niewykorzystaniem drukow w roku poprzednim,

- o0znacza liczbe drukow dostarczonych do magazynu/gospodarujacego w badanym roku.

- W przypadku magazynu drukow ilosci drukow wydanych z magazynu nalezy zestawic z iloscig drukow pobranych przez komorki org. llosci
te muszg byc takie same. W przypadku pozostatych komorek jest to ilosc drukow faktycznie wydanych dysponentom w badanym roku.

*A*

* A+

Objasnienia kolumn:
/ Liczba porzadkowa.
/1. Numery nadany w zataczniku nr 1 do Instrukcji ewidencji i kontroli drukow scistego zarachowania w Urzedzie Miejskim w Radomiu,
/A Nazwa druku oraz ewentualny nominaf
V. taczna ilosc drukow faktycznie zaprzychodowanych w badanym roku przez osobe wyznaczong do prowadzenia magazynu DSZ.
V. taczna ilosc drukow faktycznie przekazanych osobom upowaznionym w badanym roku.

V. taczna ilosc drukow, ktore nie zostaly wydane osobom upowaznionym do dysponowania nimi w badanym roku.
VII.  taczna ilosc drukow, ktore zostaty zniszczone/anulowane, lub z innego powodu nie zostaly wykorzystane w badanym roku, ktore znajduja

Sie na stanie magazynu.
C. Rozliczenie gospodarowania drukami w roku ................ w zakresie ilosci.
Tabela Nr 2
Lp. NI druku Nazwa druku Réznica ilosci wg. danych z tabeli nr 1

KIV-(KV+KVI+KVIl)=..
| I Il IV
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SUMA

Objasnienia:
K1V  -odpowiednia pozycja z kolumny IV tabeli Nr 1
KV  -odpowiednia pozycja z kolumny V tabeli Nr 1
K VI -odpowiednia pozycja z kolumny VI tabeli Nr 1
K VIl - odpowiednia pozycja z kolumny VIl tabeli Nr 1

Objasnienia kolumn:
/. Liczba porzadkowa.
/1. Numer nadany w zafaczniku nr 1 do Instrukcji ewidencji i kontroli drukow scistego zarachowania w Urzedzie Miejskim w Radomiu,

/A Nazwa druku oraz ewentualny nominaf.

V. Liczba bedaca roznicg liczby drukow faktycznie zaprzychodowanych w badanym roku i sumy, drukow, ktore nie zostaty wydane
(pozostatych w skfadowaniu), drukow, ktore zostaly wydane osobom upowaznionym oraz drukow, ktore zostaty zniszczone/anulowane, lub
Z innego powodu nie zostaty wykorzystane.

D. Cze$¢ opisowa - podsumowanie.

Przyczyny wystgpienia réznic:

Uwagi:
1. llosci drukéw wydanych z magazynu zostaly zestawione z ilosciami drukéw pobranych z magazynu. llosci te s3 ze sobg zgodne.*

* - w sytuacji kiedy ilosci te nie sg zgodne nalezy powiadomic pracownika odpowiedzialnego za przeprowadzenie inwentaryzacyi, ktory
podejmie dalsze decyzje.

Whnioski:
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