Radom, dn.13.11.2015r.
BK.II1.L1711.22.2015

Sprawozdanie z kontroli gospodarki finansowej przeprowadzonej
w Publicznym Gimnazjum Nr 12
im. Mikotaja Reja,
ul. Krucza 2/10 w Radomiu.

Na podstawie Polecenia Stuzbowego Nr 22/2015 Prezydenta Miasta Radomia
z dnia 04.09.2015r. pracownik Biura Kontroli Urzedu Miejskiego w Radomiu
przeprowadzit w dniach 07.09.2015r. - 25.09.2015r. kontrole gospodarki finansowe;j
za okres 8 miesiecy 2015r. w Publicznym Gimnazjum Nr 12 im. Mikotaja Reja
w Radomiu, ul. Krucza 2/10.

W wyniku kontroli stwierdzono nastepujace nieprawidtowosci i zalecono:
1. Przypadek braku naliczenia odsetek z tytutu nieterminowej ptatnosci czynszu za
najem.
Zaleca sie:
1. O0d nieterminowo regulowanych naleznosci cywilnoprawnych naliczac
/ egzekwowac odsetki za zwloke w wysokosci okreslonej w umowie, @ w przypadku
braku uregulowania umownego w tym zakresie, w wysokosci odsetek ustawowych,
stosownie do art 481 ustawy z dnia 23.04.1964r. Kodeks cywilny (it Dz.U.
2014.121 ze zm.).
2. Dokonac analizy terminowosci dokonywanych przez najemcow wpfat za okres nie
atuzszy, niz termin przedawnienia roszczer okreslony w art. 118 ww. ustawy.
3. W przypadku stwierdzenia, w wyniku analizy, o ktorej mowa powyZze,
nieterminowych pfatnosci, naliczy¢ odsetki za zwfoke, a nastepnie podjac dziatania
majgce na celu wyegzekwowanie tak ustalonych kwot na rachunek bankowy szkoty.
4. W ksiegach rachunkowych ujmowac odsetki zgodnie z §8 ust. 5 rozporzadzenia
Ministra Finansow z dnia 5.07.2010r. w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci
oraz planow kont dla budzetu paristwa, budzetow jednostek samorzgdu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakfadow budzetowych,
paristwowych funduszy celowych oraz paristwowych jednostek budzetowych
majgcych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (j.t. Dz.U. 2013.289)
majgc na uwadze art. 42 ust. 5 ustawy z dnia 27.08.2009r. o finansach publicznych
(.t Dz.U. 2013.885 ze zm.).

2. Ujmowanie w ewidencji ksiegowej kwot podatku VAT wynikajacych z faktur
w kwocie zaokraglonej do petnych ztotych, zamiast dokonywanie tego zaokraglenia
w momencie ustalenia zobowigzania podatkowego w deklaracji, tj. zgodnie
z art. 63 § 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. Ordynacja podatkowa (j.t. Dz.U.
2015.613).

Zaleca sie:

1. W ewidengji ksiegowej kwoty podatku VAT ujmowac w kwotach wynikajacych
Z faktur.

2. Kwote zaokragleri podatku VAT, stanowigcg roznice pomiedzy kwotami ujetymi na
koncie ksiegowymi a kwotg zobowigzania wynikajgcg z deklaracia ujmowac
odpowiednio na koncie 760 ,Pozostafe przychody operacyjne” lub na koncie 761
LPozostate koszty operacyjne”.



3. Wskazanie w deklaracji na podatek od nieruchomosci za 2015 rok, powierzchni do
opodatkowania, zwigzanej z udzielaniem Swiadczen zdrowotnych, innej niz
powierzchnia, ktéra wynikafta z umowy uzyczenia pomieszczenia z przeznaczeniem na
szkolny gabinet medyczny, tj. w deklaracji wskazano powierzchnie 12m?, zamiast
13m-.

4. Niewskazanie w deklaracji na podatek od nieruchomosci za 2015 rok, 1m?
powierzchni wynajmowanej pod automat do napojow goracych.

Zaleca sie:

1. Ustalic faktyczng powierzchnie pomieszczenia oddanego w uzZyczenie
I w przypadku rozbieznosci dokonac ewentualnych zmian:

- postanowieri umowy,

- deklaracji na podatek od nieruchomosci za 2015 rok.

2. Uzgodnic z organem podatkowym zasady opodatkowania podatkiem od
nieruchomosci, powierzchni uZytkowej szkoty zajetej pod automaty.

5. Brak wystawienia dowodu ksiegowego, tj. noty ksiegowej, dotyczacej kwoty
naleznosci jednostki z tytutu podatku od nieruchomosci, od powierzchni uzyczonej na
rzecz Grupowej Praktyki Pielegniarek ,Junior” s.c..

Zaleca sie:

Kazdorazowo wystawiac dowod ksiegowy, 1. note ksiegowg, dokumentujaca
naleznosc jednostki z tytufu opfaconego podatku od nieruchomosci,

6. Nieprzestrzeganie Zafacznika nr 4 do rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia
2 marca 2010r. w sprawie szczegdtowej klasyfikacji dochoddéw, wydatkow,
przychoddw i rozchodéw oraz srodkéw pochodzacych ze Zrédet zagranicznych
(j.t. Dz.U. 2014.1053 ze zm.), poprzez ujecie wydatkéw z tytutu szkolenia w §4300
«Zakup ustug pozostatych”, zamiast w §4700 "Szkolenie pracownikéw niebedacych
cztonkami korpusu stuzby cywilnej”.

Zaleca sie:

Przy kwalifikowaniu wydatkow budzetowych do poszczegoinych paragrafow
klasyfikacji budzetowej przestrzegac zasad okreslonych w ww. rozporzgdzeniu.

7. Brak okreslenia zasad prowadzenia ewidencji i kwalifikowania krajowych
wydatkéw publicznych poniesionych na cele strukturalne, zgodnie z rozporzadzeniem
Ministra Finansow z dnia 10 marca 2010 r. w sprawie szczegdtowej klasyfikacji
wydatkow strukturalnych (Dz.U. 2010.44.255), co skutkowato brakiem biezacego
dokonywania zapiséw na koncie 975 ,Wydatki strukturalne”.

Zaleca sie:

W celu zapewnienia adekwatne), skutecznej | efektywnej kontroli zarzgdczej
0 ktoref mowa w art. 68 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych
(.t Dz.U. 2013. 885 ze zm.) oraz w celu biezacego dokonywania zapisow na koncie
975 ,Wydatki strukturalne’, okreslic zasady prowadzenia ewidencji i kwalifikowania
krajowych wydatkow publicznych poniesionych na cele strukturalne zgodnie
Z rozporzgdzeniem Ministra Finansow z dnia 10 marca 2010r. w sprawie
szczegofowey klasyfikacji wydatkow strukturalnych (Dz.U. 2010.44.255).

8. Brak przestrzegania Zatacznika nr 3 do rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia
05 lipca 2010r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla



budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy
celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej (j.t. Dz.U. 2013.289), poprzez:

8.1. stosowanie niewtasciwej korespondencji kont w odniesieniu do operacji
gospodarczych w zakresie przyjecia na stan i umorzenia pozostatych srodkow
trwatych pochodzacych z zakupu, w miesigcu wydania ich do uzywania, tj. stosowanie
zapiséw strona WN 401 ,Zuzycie materiatdw i energii” strona MA 201 ,Rozrachunki
z dostawcami i odbiorcami” oraz strona WN 013 ,Pozostate srodki trwate” strona MA
072 ,Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych”, zamiast odpowiednio strona WN 013 strona MA 201 i strona WN 401
strona MA 072.

8.2. brak prowadzenia ewidencji szczegdtowej do konta 201-01 ,Rozrachunki
z dostawcami i odbiorcami - naleznosci” z podziatem na poszczegélnych uczniow
i personel szkoty, spozywajgcych posifki.

Zaleca sie:

Przestrzegac zasad wynikajacych z rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 05 lipca
2010r. w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu
paristwa, budzetow jednostek samorzgdu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzgdowych zakfadow budzetowych, paristwowych funduszy celowych oraz
paristwowych  jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (j.t. Dz. U. 2013, 289).

9. Brak zachowania zgodnosci pomiedzy stanem wartosci niematerialnych i prawnych
wynikajacych z prowadzonej ewidencji pomocniczej w postaci ksigg inwentarzowych
a stanem wynikajgcym z konta ksiegi gtéwnej 020 “Wartosci niematerialne i prawne”.
Zaleca sie:

Przestrzegac art, 16 ust. 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci
(.t DzU 2013330 ze zm.) poprzez zapewnienie Zgodnosci pomiedzy stanem
wartosci niematerialnych i prawnych wynikajacych z prowadzonej ewidencji
pomocniczel w postaci ksigg inwentarzowych a stanem wynikajgcym z konta ksiegi
gfownej 020 “Wartosci niematerialne i prawne”,

10. Brak dokonania zmian zapiséw Regulaminu Pracy w zakresie Swiadczen BHP dla
pracownikéw administracji i obstugi, pomimo objecia tych pracownikéw
Ponadzakfadowym Uktadem Zbiorowym Pracy dla pracownikdw nie bedacych
nauczycielami zatrudnionych w szkotach i placéwkach oswiatowo-wychowawczych
prowadzonych przez Gmine Miasta Radomia (..), w ktérym w Rozdziale V ,Srodki
ochrony indywidualnej oraz odziez i obuwie robocze” ustalono dla tych pracownikéw
Swiadczenia BHP oraz zasady gospodarki srodkami ochrony indywidualnej oraz
odziezy i obuwiem roboczym.

Zaleca sie:

Z uregulowari wewnetrznych obowigzujacych w jednostce  wyeliminowac
postanowienia zawarte w ww. Ponadzakfadowym Ukfadzie Zbiorowym Pracy.

11. Zaliczenie do okreséw pracy uprawniajacych do dodatku za wystuge lat
P. K.R. - nauczycielowi kontraktowemu, okresu:

a. przebywania na zasitku macierzynskim po ustaniu zatrudnienia i poswiadczonego
zaswiadczeniem wystawionym przez ZUS, tj. okresu ktdry nie zostat wyszczegdlniony



w przepisach, jako okres wliczany do stazu pracy w zakresie uprawnien
pracowniczych,

b. pracy, udokumentowanego Swiadectwem pracy, ktéry przypadat na okres
zatrudnieniaw PG nr 12,

powyzsze pozostaje w sprzecznosci z §7 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Ministra Edukacji
Narodowej i Sportu z dnia 31 stycznia 2005r. w sprawie wysokosci minimalnych
stawek wynagrodzenia zasadniczego nauczycieli, ogélnych warunkdéw przyznawania
dodatkéw do wynagrodzenia zasadniczego oraz wynagradzania za prace w dniu
wolnym od pracy (j.t. Dz.U. 2014.416 ze zm.).

Zaleca sie:

1. Przy ustalaniu dodatku za wystuge lat dla nauczycieli przestrzegac §7 ust. 1 / 2
rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej | Sportu z dnia 31 stycznia 2005r.
w sprawie wysokosci minimalnych stawek wynagrodzenia zasadniczego nauczyciel,
0golnych warunkow przyznawania dodatkow do wynagrodzenia zasadniczego oraz
wynagradzania za prace w aniu wolnym od pracy (J.t. Dz.U. 2014.416 ze zm.).

2. Dokonac analizy prawidfowosci naliczenia dodatku za wystuge lat P. KR, majac na
uwadze okres przedawnienia roszczer, o ktorym mowa w Dziale XIV ustawy z dnia
26.06.1974r. Kodeks pracy (j.tDz.U.2014.1502 ze zm.) i w przypadku stwierdzenia
nadpfaty tego skfadnika  wynagrodzenia, zwroci¢ sie do  pracownika
0 dobrowolny zwrot nadpfaconych kwot. W przypadku odmowy, kwote (3
wyegzekwowac od pracownikow odpowiedzialnych za powstafte nieprawidfowosci.

12. Brak ustalenia regulaminu premiowania, o ktéorym mowa w pkt 7 Zafacznika Nr 5
Ponadzaktadowego Uktadu Zbiorowego Pracy dla pracownikéw nie bedacych
nauczycielami zatrudnionych w szkofach i placéwkach oswiatowo - wychowawczych
prowadzonych przez Gmine Miasta Radomia (...).

Zaleca sie:

Ustalic regulamin premiowania zgodnie z pkt 7 Zafagcznika Nr 5 ww.
Ponadzaktadowego Ukfadu Zbiorowego Pracy.

13. Ustalenie i wypfata wynagrodzenia za czas urlopu wypoczynkowego dla
nauczycieli, o ktérym mowa w art. 67 ustawy z dnia 26 stycznia 1982r. Karta
Nauczyciela (j.t. Dz.U. 2014.191 ze zm.) z podziatem na state i zmienne sktadniki
wynagrodzenia, tj. w dwoch terminach, zamiast w kwocie ustalonej zgodnie z §1
ust. 1 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 26 czerwca 2001r.
w sprawie szczeg6lowych zasad ustalania wynagrodzenia oraz ekwiwalentu
pienieznego za urlop wypoczynkowy nauczycieli (Dz.U. 2001.71.737 ze zm.)
i w terminie okreslonym w art. 39 ust. 3 ustawy z dnia 26 stycznia 1982r. Karta
Nauczyciela (j.t. Dz.U. 2014.191 ze zm.).

Zaleca sie:

Przy ustalaniu 7 dokonywaniu wypfaty wynagrodzenia za c¢zas urlopu
wypoczynkowego dla nauczycieli, przestrzegac ww. przepisow.

14. Nieprzestrzeganie § 6 rozporzgdzenia Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 28
maja 1996r. w sprawie zakresu prowadzenia przez pracodawcow dokumentacji
w sprawach zwigzanych ze stosunkiem pracy oraz sposobu prowadzenia akt
osobowych pracownika (Dz.U.1996.62.286 ze zm.), j.:

14.1. ust. 3 - poszczegdlne czesci akt osobowych, tj. A, B, C nie zawieraty pefnych
wykazdéw znajdujgcych sie w nich dokumentdw,



14.2. ust. 2 pkt 1 i 2, poprzez przechowywanie w czesci A dokumentéw dotyczacych
przebiegu zatrudnienia pracownika, ktére nalezalo przechowywa¢ w czesci B.
Powyzsze dotyczyto nastepujacych dokumentdow:

- zwigzanych z podnoszeniem kwalifikacji zawodowych i przyznaniem pracownikom
nagrody. (M), L. M., B.B))

- orzeczen lekarskich wydanych w zwigzku z przeprowadzonymi badaniami
okresowymi (B.B.).

Zaleca sie:

Uporzagdkowac i prowadzic akta osobowe pracownikow zgodnie z rozporzadzeniem
Ministra Pracy i Polityki Socjalne/ z dnia 28 maja 1996r. w sprawie zakresu
prowadzenia przez pracodawcow dokumentacii w sprawach zwigzanych ze
stosunkiem pracy oraz sposobu prowadzenia akt osobowych pracownika
(Dz.U.1996.62.286 ze zm.).

15. Nieterminowe regulowanie zobowigzan wynikajacych z 6  faktur
dokumentujacych zakup $Srodkéw zywnosci, co pozostaje w sprzecznosci z art. 44
ust. 3 pkt 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (j.t. Dz.U.
2013.885 ze zm.). Powyzsze nie skutkowato zaptata odsetek.

Zaleca sie:

Zobowigzania regulowac w terminach wskazanych na fakturach wptywajacych do
Jjednostki, t. zgodnie z wymogami art. 44 ust, 3 pkt 3 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009r. o finansach publicznych (j.t. Dz.U. 2013.885 ze zm.).



