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Wymagania techniczne
Generator dziata w trybie online poprzez przdgllk; internetovs. Do poprawnego dziatania
wymagane &

* przeghdarka Internet Explorer w wers;ji 9 lub wazej, Firefox lub Chrome

» wlaczona obstuga JavaScript

* przeghdarka plikow PDF (Acrobat Reader, Foxit Readet,)itp

* pofaczenie internetowe

Obstuga systemu

Logowanie

Weryfikacja Wytkownika odbywa s poprzez nadanie hasta ,pierwszego logowania” doztmego
poczy tradycyjra do organizacji. Przy pierwszym logowaniu do systemtytkownik zobowgzany
jest do zmiany hasta oraz podania poprawnego adresail powazanego z danorganizaci pazytku
publicznego, wchodz w zaktadk "M@j Profil”. Operacja aktywacji jest czynfma jednorazow.
Po pomglnym zakaczeniu proceswizytkownik ma mozliwosé wypetnienia oferty w dowolnym

aktywnym konkursie z wykorzystaniem tych samych danych dpstvych.

W razie konieczn&i maozliwe jest przypomnienie hasta poprzez skorzystanienkcji ,Przypomnij
hasto”. Po skorzystaniu z tej funkcji na podany esdre-mail uytkownika zostanie wystana

wiadomaé.
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 Strona Cidwna | Linki | Newsletter | DIa stabowidzacych

(=I[=1s1] - EUROPE]SKI]
sita w precyzji DOM SPOTKAN

FURDAC)A NOWY STAW

-

B N

Strefa organizacji pozarzgdowych | Radom - sita wspaipracy | Centrum Organizacji Pozarzadowych Datade | Organy Doradcze

3 Login:| Hasto:| m Przypomnij haste  Zarejestruj

Strona Giowna > Zaloguj sie

Zaloguj sie, aby kontynuowac Kalendarz wydarzen

Wybierz miesigc: [ maj v |[2015 ¥
Pn Wt S Cz Pt So N
1 2 3

Rysunek 1 Wejscie do generatora oraz logowanie do systemu.

Rozpoczcie pracy w Generatorze

Wejscie do Generatora mliwe jest poprzez klikricie w przycisk ,Konkursy” rozwijanego menu

,Dotacje” (patrz Rysunek 1) na stronie http://mgdom.pl.

Po wybraniu wskazanej pozycji w menu zostanigwigtlona lista dospnych konkurséw; patrz.

Rysunek 2.
Lista ta sktada siz kolumn zawierajych:

e Nazwe konkursu

» Dat rozpoczcia

e Date zakaiczenia

» Status: ,Aktualny” dla konkurséw goacych w trakcie zbierania ofert oraz ,Zalazony”
w przypadku konkursow, dla ktorych termin zbieramiiert uptyrat.

* Przycisk ,,Otworz” pozwalajcy przeg¢ od szczegotow danego konkursu.

Widok zbiorczy umeliwia rowniez wyszukanie konkretnego konkursu wg nazwy oraz dat

dostpndci.
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Strona Gtowna > Dotacje > Konkursy >

Konkursy

Szanowni Panstwa!

Przed przystapieniem do wypefniania oferty nalezy zapoznac sie doktadnie z dokumentami konkursu
okreslonymi w ogloszeniu konkursowym

Ztozenie oferty oznacza akceptacje zasad konkursu.

Lista dostepnych konkursow

1 ]| Sauiksi
e i
Konkurs urzednik nr 10 12-03-2015  30-06-2015  Aktuainy [
Konkurs “ABC.." 11-05-2015  15-07-2015  Aktualny [y

Przyktadowe Zadanie nr 1 wydziat ABCD  17-07-2014  01-10-2015  Aktualny

Rysunek 2 Lista dostepnych aktualnych konkurséw

Przyktad konkursu zakoriczonego Zakoriczony

Rysunek 4 Lista konkurséw zakonczonych

Maje konkursy
Szuks)
(e ez
Wspieranie akcji zhidrek zywnosci oraz jgj 08-03-2015 08-03-£015 Dtwirz
dystrybucji na rzecz innych podmiotdw i 0sab 2225 7231

ubogich z terenu Miasta Radomia

Rysunek 5 Lista "Moje konkursy"

Po kliknigciu w przycisk ,Otwérz” przy nazwie odpowiedniego konkursu system prze
uzytkownika do menu startowego zawiexEgo podstawowe dane o konkur§patrzRysunek 6).
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Klikajac w przycisk,Otwérz” na dole menu startowego konkursgytikownik otwiera formular:

oferty pazytku publicznego.

Strona otdwna » Dotacje » Konkursy » Konkurs urzednik nr 11

Konkurs urzednik nr 11

Status: Aktualmy

Rodzaj zadania publicznego Foroc Spoteczna

Twiut Zadania publicznego YWsparcie Centrum Organizacii
Pozarzzdowyth

Termin skiadania ofert 21 dni od dnia okazania sig ogloszenia

Murner konkursu KZPANMA 072015

Whysakost Srodkdw preeznaczonych na 1000000

Zadanie

tinimalmy % witadu wiasnego 10%

CFERTA REALIZACI ZADANA PUBLICZMEGD Otudrz

Rysunek 6Podstawowe dane o konkurs
Zapisywanie szkicu oferty i praca ze szkic

W kazdej chwili uzytkownik ma maliwosé zapisania szkicu oferty poprzez rimd¢cie przyciski
»Zapisz” lub ,Zapisz i wyjd” aktywnych na gorze i dole kedej strony podczas pracy z formularz
oferty (patrz Rysunek 7).

Strona Gtowna = Dotacje > Konkursy = Konk rzednik nr 11 >0OFERTA REALIZAC) ZADANIA PUBLICZNECD

OFERTA REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO

Identyfikacja oferty

I. Dane

oferentafoferentow

o 5 Tatuwierds | Tapisz 1 wyjds | Zapisz
. Informacja o =

ety oferty

Rysunek 7Praca z formularzem oferty

Po nadinigcie przycisku ,Zapisz i wyjd’ w systemie generowany jest szkdokumentu oferty

widziany z poziomu menu konkurséw oraz/tkownik jest przenoszony do menu konkurs
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OFERTA REALIZAC ZADANIA PUBLICZNEGO 1 zapisany

Rysunek 8Lista zapisanych wersji formularza oferty — status ,Zapisany”. Mozna edytowa lub odejrzeé wersje w
formacie PDF.

System umgliwia uzytkownikowi prae z wigcej niz jednym szkicem danej ofer

Patrzc na Rysunek 8namy do dyspozycji dwa przyciski. Przyci,Wydruk” pozwalajcy pobra
szkic lub wersj ostatecza sktadanej oferty w formacie PDF. Natomiast prayc,Otwérz”

spowoduje otwarcie formularza oferty do edycji, tgl&o w przypadku wersji roboczej dokumet

Sprawdzanie poprawici wypetnienia pdol formular:

Pola podwietlone g na czerwono, gdyaspolami wymaganymi lub, gdy wpisana watmie jest

poprawna.

| 4) data wpisu, rejestracii lub ubworzenia, @
2015-05-13

3 nr MIF: nr REGOR:
1234567

Rysunek 9 Oznaczenia poél walidacja

Niepoprawné¢ danych mee wynika z: braku wpisu (np. REGONRysunek9) , przekroczema
natazonego limitu na ilé¢ znakdéw, przekroczenia dopuszczalnej wéanitoliczbowej Iub
niepoprawnego formatu danych np. zbyt diugi/krétkimer NIF (Rysunek 9). Dodatkowo do
wybranych pdél zostata dodana informacja uzupednea— podpowied do wypelnianego elemer,

ktéra zostanie wiwietlona po najechaniu kursorem myszy nad niebieséik zapytan.

W przypadku, gdy chat jedno pole formularza wymagane przez systerGeneratorajest
niewypetnione albo wypetnione nieprawnie nie ma maliwosci ztozenia formularza w systemie,
a komunikat o kidzie pojawia si przy kazdorazowej prébie zienia oferty w systemie poprz
nacgnigcie przycisku'Zatw ierdz” - Rysunek 11

OFERTA REALIZACI ZADAMIA PUBLICZNEGD 1 Wy stary WyelrLik

Rysunek 10 Lista zapisanych wersji formularza - status ,Wystany”. Brak mozliwosci edycji, mozna wydrukowa¢ lub
podejrze¢ wersje online.
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2 Komunikat ze strony dynamicforms.e-oplaty.pl:

BEAD FORMMULARZA)
Forrmularz zawiera btednie wypetnione pola,

' Sprawvdi poprawnoid danych w polach oznaczorych kolorerm czerwarnyrm, L
L -
. . o 3
Mazaey oferentdw wepisane w Harmonograrnie lub Budzecie nie 53 zgodne z
hiazwatni we zekcji L Dane oferentafoferentduy,

Zapobiegaj wyiwietlaniu dodatkowsech okien dialogowsech na tej stronie,

System Gneratora nie blokuje wypetniania pdél nasgpujacych po polach jeszcze ni

wypetnionych albo wypetnionych nieprawidtowo.

Przygotowanie oferty

Oferte w Generatorze mma wypetné jedynie w okresie naboru ofert, okienym w ogtoszeniu

W innych terminach wypelnianie oferty oraz jej g@dyaie lgda mazliwe.

Oferent mae jednake pobré wzor oferty w pliku PDF, przygotowetresci w dowolnym edytorzi
tekstualbo arkuszu kalkulacyjnym na komputerze bezgstlo Internetu, a naginie przekopiowa

zapisan tres¢ doposzczegdlnych pol opisowych weneratorze.

Z uwagi na konstrukejtabel budetowych danealeca st wpisywa wprost do (eneratora. Mzna
je réwniez przygotowa i przetestowa& wczeniej w arkuszu kalkulacyjnym (np. MS Excel), jedr
formularz online zawiera formuly obliczge majce na celu wsparciezytkownika w wyliczenic

danych zalenych.

Wskazanym jest cgste zapisywanie oferty w trakcie jewypetniania, aby uniknaé utraty danych

lub informaciji.

W trakcie wypetniania oferty mitiwy jest podghd wersji roboczej oraz wersji ostatecz

po ,Zatwierdzeniu” w formacie PDF przeznaczonym do wydrt
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Menu gtdwnego formularza oferty pgiku publicznego

Po wefciu do menu gtdwnego konkursuytkownik widzi stror gtéwma z widokiem 8 sekcji

dostpnych z poziomu menu gtébwnego na pasku po lewenirekranu.
Klikajac w poszczegdlne tytuty przechodzimy do wybranyakcg formularza.

Ekran wypetnia strona startowa oferty w GeneratoP® kadym zalogowaniu gi do Generatora
system przenosizaytkownika do sekcji ,ldentyfikacja oferty”. Na doliegérze ekranu znajdaljsie
przycisku umaliwiajace zapisywanie kolejnych fragmentdéw tekstu wprowaggo do formularza,

zatwierdzanie danych i opuszczenie Generatora:

e Zatwierdz — ostateczne zatwierdzanie oferty oznagmjej ztazenie bez maiwosci dalszej
edycji. Mazliwe jest tylko i wyhcznie, gdy wszystkie pola formularza zostamypetnione
zgodnie z ustalonymi regutami walidacji.

* Zapisz i wyjdz — zapisuje wprowadzone zmiany w formularzu ofeatyjastpnie przechodzi
do listy dostpnych konkursow.

e Zapisz — zapisuje wprowadzone zmiany w formularzu ofantgiz pozwala na kontynu&cj

wypetniania w paniejszym czasie.

System nie wymusza nazitkowniku okrelonej kolejndgci pracy nad sekcjami jednak zalecane jest
wypetnienie sekcji ,ldentyfikacja oferty” oraz ,Dane oferenta” w pierwszej kolejm. Na ich
podstawie system podpowie wybranesd¢rew dalszej czsci formularza; np. nazwy oferentéw w
.Harmonogramie” lub sekcji bugtowej. Do chwili ostatecznego zatwierdzenia ofépszyciskiem

LZatwierdz”) i jej ztozenia w systemie wszystkie sekcje i palaktywne.

W przypadku aytkownikow zarejestrowany w bazie organizacji pazdowych Urzdu Miasta w
Radomiu na stronie http://radom.pl #iwe jest zaimportowanie do formularza oferty damyc

oferenta, a Wytkownik ma maliwos¢ ich modyfikowania.

Wypetnianie sekcji ,Identyfikacja oferty”

Po lewej stronie formularza umieszczone jest mkituego elementy odpowiadgposzczegblinym
fragmentom oferty. Wybrana ,zakladka” pedetlona jest kolorem szarym dla wizualnej iderkgtiji
aktualnie edytowanego miejsca.

W gtéwnej czsci okna identyfikacji pola oznaczone kolorem szasgrpobierane automatycznie
zgodnie z ogloszeniem konkursowym i nie mbg¢ zmienione przez oferenta.
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Identyfikacja oferty

I. Dane

oferentafoferentow

II. Informacja o -
sposobie reprezentacii |deﬂly'ﬁkat:ja ofEHy
oferentow wobec Typ oferty @

organu administracji Oferta

publicznej wraz Oferta Wspélna

z przytoczeniem

podstawy prawnej Oferta/Oferta wspolna

publicznego

proponowanego do Rodza) zadania publlicznego
realizacji
Pomoc Spoteczna

.9 Harmonogram Tytut zadania publicznego w

UNIA EUROPEJSKA
EUROPEJSKI
FUNDUSZ SPOLECZNY

OFERTA REALIZACJ| ZADANIA PUBLICZNEGO

. ORGANIZAC POZARZADOWEJ(-YTH)
. Szczegolnwy.zakres PODMIOTU (—OW) O KTORYM
feconvizadania POZYTKU PUBLICZNEGO | O

I¥. Kalkulacia Wsparcie Centrum Organizacji Pozarzadowsych

przewidywanych
kosztow realizacji
zadania publicznego

2013-06-01

Okres realizacji od'@

W farmie

Oswiadczam (-y), Ze:

Dopuszezalny okres realizacji od @

Mamwa wiasna zadania - jesli wystepuje @

Dopuszezalny okres realizacj do@
v | 2015-12-31

Okres realzacj dow

POWIERZENMIA REALIZACI ZADAMIA FUBLICZNEGD

WYSPIERAMIA REALIZAC. ZADAMNIA PUBLICZNEGOD

Wysokosc srodkow przeznaczonych na realizacjg zadania (2 inimalny % wiktadu wiasnego

10000

Rysunek 12 Identyfikacja oferty

| (10

Wypetnianie sekcji ,Dane oferent

W przypadku aytkownikéw zarejestrowanych w bazie organizacji gamowych Urzdu Miasta
w Radomiu na stroniéttp://radom.f istnieje maliwos¢ importowania oraz edycji danych ofere
do formularza w @neratorze. Bytkownik niezarejestrowany w bazierganizacji pozarmowych
Urzedu Miasta w Radomiu wpisuje dane w tej sekejdbtez przechodzi najpierw do formula

rejestraciji w bazie organizacji pozadowych Urzdu Miasta w Radomit

** %
*

*

*
* ok

CH) MOWA WY ART 3 UST. 3 USTAWY Z DNIA 24 WKWIETHIA 2003 1 0 DZIALALNOSCI
NTARIACIE (Dz. U, Z 2010 r. Nr 234, poz. 1536), REALIZACI ZADANIA PUBLICZNEGO
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OFERTA REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO

I. Dane
oferentafoferentow

Il. Infor macja o -

sposobie ,.:p,ezem.,c_ji |. Dane oferenta/oferentéw
oferentow wobec

organu administracji 1) nazwa; @

publicznej wraz

z przytoczeniem

podstawy prawnej 2) farma prawna: @
stowarzyszenie
koscielna osoba prawna
spatdzielnia socjalna

. Szczegotowy zakres
rzeczowy zadania

publicznego
proponowanego do fundacia
realizacji koscielna Jednostka organizacyjna
Inna
.9 Harmonogram
Inna farma prawna:
I¥. Kalkulacja 3) NUMEr W Krajowym Rejestize Sadowym, w innym rejestrze Iub ewidencii

przewidywanych
kosztow realizacji

zadania publicznego 4) data wpisu, rejestracii lub utwarzenia: @

V. I T 2015-05-13
informacje dotyczace ) nr MIP: nr REGOR
zadania publicznego 1234567
Oswiadczam (-¥), Ze:
6) adres:
rmiejscownsc: ul:

Rysunek 13Wyglad menu w zakiadce ,Dane oferenta’

Wypetnianie sekcji ,Informacja o sposobie repreaejit

dentyfikacja oferty OFERTA REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO

I. Dane
oferentafofer W

1. Informacja o
sposobie reprezentacji

La

II. Informacja o sposobie reprezentacji oferentéw wobec organu administracji publicznej wraz

oferentdw wobec i i

areant administracit z przy10cz'e’n|em podstawy prawnej '

publicznej wraz Malezy okreslic coy podstaws 55 Zasady okreslone w statucie, pethomocnictwo, prokura ooy tef inna podstawa. Dotyczy tylko oferty
z przytoczeniem wspolnej. @

podstawy prawnej

Ill. Szczegotowy zakres
rzeczowy zadania
publicznego
proponowanego do
realizacji

Il.9 Har monogram

I¥. Kalkulacja

przewidywanych Whisanych znakéw 0 7 10 wymaganych na 5000 mozihych
kosztow realizacji

zadania publicznego

¥. lnne wybrane
infor macje dotyczace
zadania publicznego

Rysunek 14Wyglad menu w zakladce ,Informacja o sposobie reprezentai”

Wypetnianie sekcji ,Szczegotowy zakres rzeczowyarad

10
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OFERTA REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO

I. Dane
oferentafoferentow

Il. Infor macja o

PO lll. Szczegotowy zakres rzeczowy zadania publicznego proponowanego do realizacji

oferentéw wobec 1. Kratka charakterystyka zadania publicznego @
organu adwinistracji

publicznej wraz
2 przytoczeniem
podstawy prawnej

yisz

Aktualna liczba, minimalna liczba oraz

I B kiR A e maksymalna liczba wpisanych znakdéw.

rzeczowy zadania
publicznego
proponowanego do

realizacji

Wypisanych Znakow 0 2 10 wymaganych na 2000 mozlivwych

I¥. Kalkulacja 2. Opis potrzeb wskazujacych na koniecznost wykonania zadania publicznego, opis ich Preyezyn oraz skutkaw @
przewidywanych

kosztow realizacji

zadania publicznego

¥. Inne wvybrane
informacje dotyczace

zadania publicznego

Oswiadczam (-y), Zze:
/

Waisanych znakaw 0z 10 wyrnaganych na 5000 moZlieych

Rysunek 15Wyglad menu w zaktadce ,Szczeg6towy zakres rzeczowy zamia'.

Wypetnianie sekcji ,Harmonograr

W sekcji Harmonogram nalg przedstawdi hamonogram planowanych dziata tzn. opisa
w kolejncsici chronologicznej dziatania, jakie oferent zaméerpoda¢ przy realizacji zadani
z podaniem termindéw ich rozpagda i zakdiczenia oraz w podziale na etapy (np. ¢
przygotowawczy, realizgic zadania, podsumowania itp.Harmonogram musi korespondoi
z opisami poszczegOlnych dziataraz kosztorysem. Ponadto przydtgm dziataniu naley opis& je
za pomog adekwatnych miar. Dodatkowo najeprzedstawd liczbowe rezultaty kadego etapt
Z uwagi na faktze sprawozdanie z realizacji zadania publicznegozggpane jest w terminie 30 d
od zakaczenia jego realizacji, w harmonogramie nie uwdgia s¢ czasu na jego spaidzenie

W polu ,Oferent” sekcji Harmonogram system po wpisapierwszej litery nazwy uprzednio
wpisanej oferenta/oferentéw podpowiada prawidtowe wpetnienie pole, jednoczénie sygnalizujc

btad w przypadku wpisania nieprawidtowej naz\

11
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OFERTA REALIZAGJI ZADANIA PUBLICZNEGO

I. Dane
oferentafoferentow

II. informacja o
sposobie reprezentacii 1.9 Harmonogram

SR LI 1alezy przecistawic tU harmonagram planawanych dziatad, n. oplsat w kolejnosel chronologiczne) dziaania, |akie oferent zamlerza
organu administracji

publiczne] wraz podjac przy realizacii Zadania, z podaniemn termindw ich rozpoczecia | Zakonczenia oraz w podziale na etapy (Np. etap
prEyyotowawezy, realizacji zadania, podsumowania itp )

2 przytoczeniem
podstawy prawnej Harmanogram musi korespondowat 2 opisami poszczegalnych dziatan (pkt 8) oraz kosztorysem

[[RFTEPE R RO Ponadto przy kazdym dzistaniu nalezy opisac e za pomoca adekwatrmyeh miar. Mp. ile ulotek, plakatow bedzie preygotowane, do il
rzeczowy zadania szkit Z05tang wystane informacje, ilu ucznidw wemie udziat wimprezie, ke Swiadczen bedzie udzielanych dziennie, tygacniowo,
publicznego miesigcznie itp

f;:ﬁ:::}:"“egﬂ do Dodatkowo nalezy przedstawic (Iczhowe rezuitaty kazdeno stapu. Z uwagi na fakt, ze sprawozdanie 7 realizac) zadania publicznego
sporzadzane jest w terminie 30 dni od Zakahczenia jego realizac)i, w harmaonogramie nie uizglednia sig Zasy na jego sporzaczenie.
.9 Harmonogram

[0 Cellirlbrgn Dziatanie @ Terminy realizacii od @ Terminy realizaci 4o Oferent lub inny podmigt Ak
przewidywanych

kosztow realizacji
zadania publicznego Dodaj siement

informacje dotyczace
zadania publicznego

Oiwiadczam (-y), Ze:

Rysunek 16Wyglad menu w zaktadce ,Harmonogram’

Wypetniane sekcji ,Kalkulacja kosztéw

W tej sekcji na pocgku nalery okresli¢ poszczegolne kategorie wydatkéw, w przypadku o
wspolnej z podzialem na poszczegdlnych oferentéwszkorys naley przygotowg w formie
tabelarycznej.

System umadliwia tworzenie kolejnych pozycji kosztow

W polu Koszty obstugi zadania administracyjnegotym koszty administracyjne koszty obsh
zadania publicznego, w tym koszty administracyjmekzeé koszty wyjazdow shbowych osét
zaangaowanych w realizagj projektu), naley wpisa koszty zwhzane z obstugi administraci
realizowanego zadania, ktore améane g z wykonywaniem dziafao charakterze administracyjny

nadzorczym i kontrolnym, w tym obskydinansova i prawra projektu
System umdliwia tworzenie kolejnych pozyci kosztéw obstugi.

W polu Inne koszty, w tym koszty wypasania i promocji umieszczaespozostate koszty, ktore n
mieszcz sie w dwbch wiw kategoriac

System umdliwia tworzenie kolejnych pozycji innych kosztéw

W polu Przewidywanerrodta finansowaniezadania publicznego nale okresli¢, z jakiegozrédia
i w jakie] wysokdci (wnioskowana kwota dotacji orgzodki finansowe wiasnesrodki finansowe
z innychzrodet, w tym wptaty i optaty adresatéw, finansoswedki z innychzrédet publicznych ora
pozogate srodki, wklad osobowy) ddzie finansowany koszt realizacji zadaniaelieoferent zamierz
pokry¢ czs$¢ kosztow realizowanego projektu z innegadta, rozdysponowywanych w rama
innego konkursu ofert, tak naley poda tg informacg.

12
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W polu wptay i optaty adresatéw zadania publicznego pobierapéat od adresatéw zadal
(np. za ustugikwiadczone przez organizacje lglwviadczone lub wytworzone przezanprzedmioty)
jest uzalenione od deklaracji prowadzenia dziataciostatutowej odptatnej. ‘'m samym oferent
okresla czy zadanie dilzie wykonywane w ramach dziatakod odptatnej czy nieodptatnej (art. 7

ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalcigpazytku publicznego i o wolontariac— Dz. U. Nr
96, poz. 873 z pd. zm). W przypadku, gc oferent zadeklaruje pobieranie optat od adres:
zadania, a w statucie podmiotu nie ma zapisu o adaeniu odptatnej dzialaléc pazytku

publicznego oferta zostanie odrzucona ze wi@l formalnych (niezgodé statutowa)
Dopuszczalne jest natomiasthowiazanie adresatow zadania do pokryciascz kosztow zadanie

ktore nie stanowiprzychodu organizacji, np. koszt biletow do muze

W polu Uwagi do kosztorysu nae wpisa uwagi mogce mie€ znaczenie przy ocenie koszton
(gtéwnie w przypadku cen diegapcych od obowjzujacych na rynku lub w przypadku wysoki
kosztow pozycji jednostkowych naleopisa, dlaczegcOferentzdecydowat s na dane rozwizanie)

W polu ,Oferent” sekcji Kalkulacja kosztow systern wpisaniu pierwszej litery nazwy uprzeo
wpisanej oferenta/oferentow podpowiada prawidtowgpetnienie pola, jednocgeie sygnalizujc

btad w przypadku wpisania nieprawidtowej naz\

OFERTA REALIZACJI ZADANIA PU
Automatycznie po wpisaniu
2| Zapi= pdl czerwonych

II. informacja o

PR ——— Kalkulacja przewidywanych kosziéw realizacji zadania publicznego

CLIDEREEIN 1. Kosztorys ze wzgledu na rodzaj kosztéw:
organu administraci .
publicznej wraz Koszty merytoryczne g

Oferent Fodzaj kosztu Il. jedn. @ K. jedn. @  R.miary® K. catk.®  Dotacja® Wil wh @ Wit osob @ Ak

U L1

2 przytoczeniem
podstawy prawnej

IIl. Szczegdtowy zakres Dodaj element

rzeczowy zadania
publicznego Koszty obstugi zadan
CRTELE Lo s MaleZy wpisad koszty Twiad
realizacji o H
charakterze administracyjmym, nat

1.9 Harmonogram

zhego, w tym koszty administracyjhe

g i administracjg realizowanego zadania, Kore owigzane sa 2 wykonywaniem dziatan o
- i kontrolnym, w tym obstugg finansows i prawng projekiu

przewidywanych
e ] Inne keoszty, w tym koszty wyposazenia i premocji

zadania publicznego

¥. Inne wybrane Dodaj element
infi

cie dotyczace
publicznego

Oswiadczam {-y), Ze:

ogdlem:
K. catk Dotacja Wl Wkt osoh

v LY o U

2. Przewidywane rédia finansowania zadania publicznego

Rysunek 17Wyglad menu w zaktadce ,Kalkulacja kosztow”

Wypetnianie sekcji ,Inne informacje uzupetnieg”

W polu Zasoby kadrowe oferenta/oferentéw przewidysvdo wykorzystania przy realizacji zada
publicznego naley pod& posiadane zasoby kadrowe z podaniempetenc;ji i kwalifikacji, ktére
konieczne z puktu widzenia realizacji zadar. W przypadku oferty wspdlnej nale

przyporadkowa zasoby kadrowe do dyspoacych nimi oferentov

13
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W polu Zasoby rzeczowe Ofere/Oferentéw przewidywane do wykorzystaniay realizacji zadania
publicznego naley okresli¢ zasoby rzeczowe organizacji przewidywane do wysiemia prz)
realizacji zadania np. lokal, sgtz materiaty. W przypadku oferty wspdlnej nglegprzyporadkowa:

zasoby rzeczowe do dyspomeych nimi oferetow.

W polu Dotychczasowe dwiadczenie w realizacji zadapublicznych podobnego rocu nalezy
pod& informacg czy (ferent i placéwka (jednostka organizacyjna) béepanio wykonujca zadani
posiadaj doswiadczenie w realizacji zadapodobnego rodzaju raz ze wskazaniem, ktore z ty
zada realizowane byty we wspotpracy z administagepibliczry. Nalery krétko opisé rodzaj, skad
i wartos¢ zada podobnego rodza

W polu Informacja, czy Oferentferenci przewiduje§) zlec& realizacg zadania publicznec
w trybie, o ktorym mowa w art. 16 ust. 7 ustawyad@ié4 kwietnia 2003 r. o dziatalém pazytku
publicznego i o wolontariae naley poda informacg czy Cferent przewiduje przekazanie realii
zadania publicznego w trybie zlecenia realizacjdaraa publicznego wybranym, w spos
zapewniajcy jawna¢ i uczciwa konkurenag organizacjom pozagdowym lub podmioton
wymienionym w art. 3 ust. 3, niettacymi stronami umowy, odpowiednio o wsparcie lizacji
zadania publicznego lub o powierzenie zadania putdigc

OFERTA REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO

I. Dane
oferentafoferentaw

fer [z | Lapisz
Il. Informacja o

et V. Inne wybrane informacje dotyczace zadania publicznego

oferentow wobec 2 . " " K .
1. Zasoby kadrowe przewidywane do wykorzystania przy realizacji zadania publicznego'@
organu administracji Y B U] i B I P g

publicznej wraz
z przytoczeniem
podstawy prawnej

Ill. Szczegotowy zakres
rzeczowy zadania
publicznego
proponowanego do
realizacji

e H . — 4
Whisanych Znakow 0 £ 10 wymaganych na 3000 mozliwych

I¥. Kalkulacja 2. Zasohy rzeczowe oferenta/oferentow) przewidywane do wykorzystania przy realizacji zadania @
przewidywanych
kosztow realizacji

zadania publicznego

¥. Inne wybrane
informacje dotyczace
zadania publicznego

Oswiadczam (-v), ze:

Woisanych znakaw 0 z 10 wyrnaganych na 3000 moZlivwych

Rysunek 18Wyglad menu w zaktadce ,Informacje uzupetniapce”.

Wypetnianie sekcji ,@wiadczenia

W sekcji ,Gswiadczenia” aytkownik sktada wymagane przepisami wa agwiadczenia w zakres
tego,ze:

14



1)
2)

3)
4)

5)

6)

7
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proponowane zadanie publiczne w datomiesci sie w zakresie dzialalroi pazytku publicznego
oferenta/oferentoty

w ramach sktadanej oferty oferent przewiduje pabi@/niepobieranie optat od adresatéw zadania;
oferent/oferendl jest/s” zwiazany(-ni) niniejsz oferty do dnia ..........c..ccccevevvee... ;
w zakresie zwizanym z otwartym konkursem ofert, w tym z gromamze, przetwarzaniem

i przekazywaniem danych osobowych, azeakvprowadzaniem ich do systeméw informatycznych,
osoby, ktoérych te dane dotygzztozyly stosowne éwiadczenia zgodnie z ustawe dnia 29 sierpnia
1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 20p%z. 1182.);

oferent/oferendi sktadajcy ofert nie zalega (d)/zalega(4)” z optacaniem nakmosci z tytutu
zobowhzan podatkowych/sktadek na ubezpieczenia spotétzne

dane okrélone w czsci | niniejszej oferty 8 zgodne z Krajowym Rejestremad®wym/wigciwa
ewidency?;

wszystkie podane w ofercie oraz srnikach informacje sszgodne z aktualnym stanem prawnym

i faktycznym;

lioiass sty | OFERTA REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO
I. Dane

II. Informac;; T =
nibiei N O<\iadczam (-y), ze:
+ 1) proponowane zadanie publiczne w calosci miesci sie w zakresie dzialalnosci pozytku publicznego oferentaloferentow

2) w ramach skiadanej oferty przewidujemy pobieranie/niepobieranie opiat od adresatow zadania;
pobieranie
» niepobieranie

v 3) oferent/oferenci jest/sg zwigzany(-ni) niniejszg oferta do dnia rozstrzygniecia konkursu;

¥ 4) w zakresie zwigzanym z otwartym konkursem ofert, w tym z gromadzeniem, przetwarzaniem i przekazywaniem danych
oscbowych, a takze wprowadzaniem ich do systemow informatycznych, osoby, kiorych e dane dotycza. ziozyly stosowne
oswiadczenia zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (DZ. U 2014 poz. 1182)

5) oferent/oferenci skladajacy niniejsza oferte nie zalega (-ja)/zalega(-ja) z oplacaniem naleznosci z tytulu zobowiazan
= podatkowych/skiadek na ubezpieczenia spoleczne oraz nie maja zobowiazan wobec Gminy Miasta Radomia i nie jest prowadzone
V. Kalkulacja wobec nich postepowanie egzekucyjne;
przewi: -
5 e = nie zalega (-ja)
koutt_wwmallzacjl zalega (-ja)
zadania publicanego v
¢ 6) dane okreslone w czesci | niniejsze] oferty sa zgodne z Krajowym Rejestrem Sadowym/wiasciwa ewidencja

< 7) wszystkie podane w ofercie oraz zatgcznikach informacje s3 zgodne z aktualnym stanem prawnym i faktycznym

Rysunek 19 Wyghd sekcji ,Oswiadczenia”.

Wypetnianie sekcji ,Zalczniki”

W sekcji ,Zahczniki” uzytkownik dohcza wymagane przepisami prawaazahiki do oferty, w tym:

1.
2.

Kopie aktualnego odpisu z Krajowego Rejestagl@vego, innego rejestru lub ewidenciji.

W przypadku wyboru innego sposobu reprezentacjinpotbw skladajcych ofert wspélry niz
wynikajacy z Krajowego Rejestru aflowego lub innego wkaiwego rejestru - dokument
potwierdzajcy upowanienie do dziatania w imieniu oferenta(-6w).

Statut w przypadku, gdy organizacja nie podlegawdimkowemu wpisowi do Krajowego Rejestru
Sadowego.
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Odpis z Krajowego Rejestru Sadowego |ub inny wizsciwy dokument stanowigcy o podstawie dziatalnosci podmiatu:
Zatgezniki 1w preypadku fundacji i stowarzyszer - zgodny ze stanem fakbyczym i prawnym niezaleznie od daty jeoo wystawienia odpis
aktualny Z krajowego Rejestru S3dowego,

2w przypadku pozostatych podmiotow — inne dokumenty wiasciwe dla podmiotu;

3. W preypadku podmiotiv znajdujacych sie w ewidenci prowadzone] przez Prezydenta Miasta Radomia, dopuszeza sie #ozenie
oéwiadczenia oferenta zawierajace:

a. namwg rejestru (np. Ewidencja Prezydenta Miasta Radomia);
h. numer pozycji pod ktorym podmiot zostat wpisany,
c. imienny wykaz 0s0b uprawnionych do reprezentowania oferenta i zaciggania zobowigzan majatkowych;

0. Sposob reprezentowania organizacji Zgodny 7 Zapisem statutowym.

4 preypadku niewpisanych do KRS podmiotow dziatajaoych na podstawie przepisow o stosunku Pafstwa do Kosciota Katolickiego

0raz do innyeh Kosciokow | Zwigzkiow wyznaniowych — dokument poswiadozajgoy, Ze dany podmiot posiada osobowost prawng oraz

wrydane preez wiascive whadze zaswiadczenie o osobie (0sobach) upowaznionej do sktadania oswiadczen wali | zaciggania
abowizZan finansawych w imieniu tega podmiotu.

Whyhierz plik | Mie wybrano pliku

Rysunek 20Wyglad sekcji ,Zataczniki”.
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