                                                                          Załącznik do Obwieszczenia Rady Miejskiej w Radomiu
                                                                          z dnia 25  kwietnia 2007r.  

                                                     Załącznik Nr 5 do Statutu Miasta Radomia

REGULAMIN PRACY

PREZYDENTA MIASTA RADOMIA

Zadania Prezydenta Miasta

§ 1

1. Prezydent jest organem wykonawczym Gminy Miasta Radomia na prawach powiatu.
2. Działalność Prezydenta jest jawna. Ograniczenia jawności mogą wynikać wyłącznie  z ustaw. Jawność działania Prezydenta obejmuje w szczególności prawo obywateli do uzyskiwania informacji, a także dostępu do dokumentów wynikających                          z wykonywania zadań publicznych. Na pisemny wniosek zainteresowanego, Wydział Organizacyjny sporządza odpis zarządzenia, wyciąg z protokołu zawierającego stanowisko Prezydenta dotyczący danej sprawy i poświadcza jego zgodność                  z oryginałem  w terminie 14 dni od dnia wpływu wniosku.

§ 2

1. Kadencja Prezydenta upływa z dniem upływu kadencji Rady Miejskiej.
2. Po upływie kadencji Prezydenta pełni on swoją funkcję  do czasu objęcia obowiązków przez nowo wybranego Prezydenta.

§ 3

Prezydent wykonuje Uchwały Rady Miejskiej oraz zadania określone przepisami prawa.
§ 4

1. Do zadań Prezydenta należy w szczególności:

1) przygotowywanie projektów uchwał Rady,

2) określanie sposobu wykonywania uchwał Rady,

3) gospodarowanie mieniem komunalnym,

4) opracowywanie projektu budżetu Miasta oraz wykonywanie budżetu,

5) informowanie mieszkańców Miasta o założeniach projektu budżetu, kierunkach polityki społecznej i gospodarczej oraz wykorzystanie środków budżetowych,

6)  zatrudnianie i zwalnianie kierowników miejskich jednostek organizacyjnych,

7) nadzór nad miejskimi jednostkami organizacyjnymi,

8) udzielanie pełnomocnictw do zarządzania jednostkami  organizacyjnymi nie posiadającymi osobowości prawnej oraz udzielanie zgody na dokonywanie przez kierowników tych jednostek czynności przekraczających zakres pełnomocnictwa,

9) wykonywanie zadań zleconych i przejętych z zakresu administracji rządowej,

10) przedkładanie Radzie sprawozdań z działalności finansowej Miasta,

11) przedkładanie wniosków o zwołanie sesji Rady,

12) udzielanie odpowiedzi na interpelacje radnych,
13) podejmowanie decyzji w sprawach zarządu majątkiem w tym, przyznawania,        w zakresie przewidzianym odrębnymi przepisami a zwłaszcza ustawy o finansach publicznych, ulg polegających na odraczaniu, rozkładaniu na raty i umarzaniu należności pieniężnych stanowiących dochód Gminy a nie objętych ordynacją podatkową,

14)  decydowanie o wszczęciu i rezygnacji ze sporu sądowego oraz ustalanie warunków ugody,

15) wydawanie przepisów porządkowych w sprawach nie cierpiących zwłoki w formie zarządzeń,

16) upoważnianie osób do składania oświadczeń woli w imieniu Miasta Radomia,

17)  podejmowanie zarządzeń w przedmiocie zaskarżenia rozstrzygnięć organów nadzoru, jeżeli dotyczy ono zarządzenia Prezydenta,

18) określenie zakresu spraw powierzonych do prowadzenia Sekretarzowi,

19)  wykonywanie innych zadań należących do zakresu działania Miasta, a nie zastrzeżonych do wyłącznej własności Rady Miejskiej.
2. Prezydentowi przysługuje wyłączne prawo do:

1) zaciągania zobowiązań mających pokrycie w ustalonych w uchwale budżetowej kwotach wydatków, w ramach upoważnień udzielonych przez Radę Miejską,

2) emitowanie papierów wartościowych, w ramach upoważnień udzielonych przez Radę Miejską,

3) dokonywania wydatków budżetowych,

4) zgłaszania propozycji zmian w budżecie Miasta,

5) dysponowania rezerwami budżetu Miasta,

6) blokowania środków budżetowych, w przypadkach określonych ustawą.

Tryb Pracy Prezydenta
§ 5

Prezydent podejmuje decyzje w formie:

1) zarządzeń, w tym zarządzeń porządkowych,

2) indywidualnych decyzji administracyjnych, których projekty przygotowywane są przez właściwe merytoryczne wydziały Urzędu Miejskiego.

3) składania oświadczeń woli w sprawach cywilnych nie wymagających zarządzeń    i indywidualnych decyzji administracyjnych; stanowiska w tej sprawie są protokołowane. 

§ 6

Zarządzenia Prezydenta powinny zawierać:

1) tytuł, numer i datę podjęcia,

2) podstawę prawną,

3) treść merytoryczną,

4) określenie jednostki, której się powierza jej wykonanie,

5) termin wejścia w życie i ewentualny czas jej obowiązywania,

6) inne postanowienia konieczne dla danej sprawy.

§ 7

Prezydent wykonuje swe zadania przy pomocy Urzędu Miejskiego w Radomiu, którego organizację i funkcjonowanie określa szczegółowo Regulamin Organizacyjny.
§ 8

Obsługę kancelaryjno-techniczną sprawuje  Kancelaria Prezydenta – Biuro Obsługi Prezydenta, a w szczególności:

1) koordynuje pracę  komórek organizacyjnych w zakresie wniosków  przedkładanych Prezydentowi,

2) przedstawia Prezydentowi do zatwierdzenia projekty zarządzeń,

3) ewidencjonuje w rejestrze i przechowuje oryginały zarządzeń,

4) przekazuje zarządzenia Prezydenta Miasta  do realizacji i wiadomości merytorycznym komórkom organizacyjnym Urzędu.      
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