
WZÓR 

 

Załącznik nr 2 
 
 
 

SPRAWOZDANIE CZĘŚCIOWE/KOŃCOWE 
 
 

z wykonania zadania publicznego z zakresu ………………………………………………………………………….… 
 
 
 
 

............................................................................................................................................... 
(nazwa zadania) 

 
 
 

w okresie od .................................. do .................................. 
 
 

określonego w umowie nr ............................................. 
 
 

zawartej w dniu .............................................................. 
 

pomiędzy 
 
 

............................................................................................................................................... 
(nazwa Zleceniodawcy)  

 
a 
 

............................................................................................................................................... 
(nazwa Zleceniobiorcy) 

 
 

 

 

 

 

 

Data złożenia sprawozdania* 
 

……………………………………………....................... 
 

 

 

 

 



 

CZĘŚĆ I. SPRAWOZDANIE MERYTORYCZNE 
 
1. Opis wykonanego zadania z podaniem informacji czy działania zakładane w ofercie zostały 

zrealizowane (informacja na max. ½ strony), jeśli nie wskazać dlaczego. 
 
................................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................... 
 
2. Realizacja zadania w ujęciu tabelarycznym 
 

Lp. Rodzaj działania Miejsce Termin 

    

    

    

 

 

 

CZĘŚĆ II. SPRAWOZDANIE Z WYKONANIA WYDATKÓW 
 
1. Rozliczenie ze względu na rodzaj kosztów (w zł) 
 

Lp. Rodzaj kosztów Ilość jednostek Rodzaj miary 
Koszt 

jednostkowy 
Kwota dotacji Środki własne 

       

OGÓŁEM      

 
2. Informacja o kwocie przychodów uzyskanych przy realizacji umowy - odsetki bankowe od środków 

z dotacji zgromadzonych na rachunku bankowym. 
 
................................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................... 
 
3. Zestawienie faktur (rachunków) 
 

Lp. 
Nr 

dokumentu 
księgowego 

Numer 
pozycji 

kosztorysu 

Data 
wystawienia 
dokumentu 
księgowego 

Nazwa 
kosztu 

Kwota 
(zł) 

ogółem 

Kwota ze środków 
pochodzących 

z dotacji (zł), w tym 
z odsetek 

bankowych od 
dotacji 

Kwota ze 
środków 

finansowych 
własnych 

Data 
i sposób 
zapłaty 

         

         

         

 

 

 

 



 

CZĘŚĆ III. DODATKOWE INFORMACJE  (jeżeli dotyczą) 
 
................................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................... 
 
 
 
 
Załączniki do sprawozdania: 
1. …………………………………… 
2. …………………………………… 
 
Oświadczam(-y), że: 
1) od daty zawarcia umowy nie zmienił się status prawny Zleceniobiorcy(-ów); 
2) wszystkie podane w niniejszym sprawozdaniu informacje są zgodne z aktualnym stanem prawnym 

i faktycznym; 
3) zamówienia na dostawy, usługi i roboty budowlane za środki finansowe uzyskane w ramach 

umowy zostały dokonane zgodnie z przepisami ustawy z dnia 11 września 2019r. – Prawo 
zamówień publicznych (t.j. Dz.U. z 2024r. poz. 1320 ze zm.) w przypadku braku obowiązku 
stosowania powyższej ustawy, Zleceniobiorca zobowiązany jest wydatkować środki pochodzące 
z dotacji zostały wydatkowane z uwzględnieniem zasad równego traktowania, uczciwej 
konkurencji i przejrzystości.** 

4) wszystkie kwoty wymienione w zestawieniu faktur (rachunków) zostały faktycznie poniesione; 
5) w zakresie związanym z konkursem ofert, w tym z gromadzeniem, przetwarzaniem 

i przekazywaniem danych osobowych, a także wprowadzaniem ich do systemów informatycznych, 
mają zastosowanie obowiązujące przepisy o ochronie danych osobowych oraz Rozporządzenie 
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony 
osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego 
przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie 
danych). 

 
* wypełnia organ administracji publicznej 

** niepotrzebne skreślić 

 
 
 
 
 
 

            
      

 ..…..……………………………………………………………………………………….. 
(podpis osoby upoważnionej lub podpisy osób upoważnionych do          

składania oświadczeń woli w imieniu Zleceniobiorcy) 
 


