Kd. 0864/ 58 /2009
04.08.2009 r.

PREZYDENT MIASTA RADOMIA
ogtasza nabor na stanowisko:
podinspektora

w Wydziale Budzetu i Podatkow Urzedu Miejskiego w Radomiu
(BP-3-20009)

Gloéwne obownzki:

Ksiegowanie optaty skarbowej;

Prowadzenie posgpowan podatkowych dotyczcych optaty skarbowej / likwidacja
nadptat, windykacja sptaty zalegtdci/;

Opracowywanie decyzji podatkowych;

Rozliczanie inkasentow optaty skarbowej;

Wspotpraca przy ksiegowaniu dochodow wptat z tytutu innych podatkéw lolalnych;

Wyksztatcenie: - wymaganewyzsze administracyjne lub ekonomiczne

Wymagania konieczne:

Znajomos¢ ustawy Ordynacja podatkowa

Znajomos¢ ustawy o optacie skarbowej i rozporgdzen wydanych na jej podstawie;
Znajomos¢ ustawy o podatkach i optatach lokalnych;

Znajomos¢ ustawy o rachunkowdci;

Znajomos¢ ustawy o pracownikach samorgdowych;

Znajomos¢ ustawy o samoradzie gminnym;

Znajomos¢ kodeksu posgpowania administracyjnego

Wymagania pazadane:

Praktyka zawodowa z zakresu rachunkowsgci lub rozliczen podatkowych nie
mniejsza ni rok;

Umiejetnosé profesjonalnego podejcia do interesanta ;

Obstuga podstawowych programéw komputerowych / WordExel/

Umiejetnosé pracy w zespole

Wymagane dokumenty i dwiadczenia:

zyciorys (CV), list motywacyjny;

kserokopie dokumentéw potwierdzajcych wyksztatcenie;

kserokopie z&wiadczar o ukonczonych kursach, szkoleniach;

referencje /w przypadku posiadania takich/;

oryginat kwestionariusza osobowego (do pobrania w nternecie na stronie
www.bip.radom.pl w zaktadce: ogtoszenia, zatrudnienie);

wiasnorgcznie podpisane éwiadczenie kandydata o posiadaniu petnej zdolrsoi
do czynngci prawnych i korzystaniu z peilni praw publicznydr (zgodnie
Z art. 6 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 21 listopad®20. o pracownikach samogzlowych
(Dz.U. nr 223, poz. 1458)

wiasnorecznie podpisane fwiadczenie o0 niekaralnéci za umylne przesgpstwo
scigane z oskazenia publicznego lub umglne przesgpstwo skarbowe (zgodnie
Z art. 6 ust. 3 pkt 2 ustawy z dnia 21 listopad®0. o pracownikach samogzlowych
(Dz.U. nr 223, poz. 1458)

wiasnorecznie  podpisane féwiadczenie kandydata o wyrdeniu zgody
na przetwarzanie danych osobowych do celéw rekrutgic




Dokumenty nalezy sktada w terminie do:

10 dni od daty ukazania s ogtoszenia, tj. do 14.08.2009 r. pod adresem: L
Miejski w Radomiu, ul. Kilinskiego 30, Biuro Kadr i Szkol@&, pokoj nr 112
z dopiskiem na kopercie ,Oferta pracy BP-3-2009” (dcyduje data wptywu
do Urzedu Miejskiego).

Inne informacje:

» oferty 0osob nie zakwalifikowanych zostan komisyjnie zniszczone;

» o0soby, ktorych oferty zostam odrzucone, nie lgda powiadamiane;

» oferty, ktdre wptyna po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane;

* otrzymanych dokumentow nie odsytamy;

* kandydaci, ktorych dokumenty spetniap wymogi formalne okreslone w ogtoszeniu
zostam powiadomieni telefonicznie o terminie testu lub remowy kwalifikacyjnej.

Nabér zostanie przeprowadzony zgodnie z Regulamineaboru na wolne
stanowiska urgdnicze, wolne kierownicze stanowiska wdnicze w Urgdzie Miejskim
oraz wolne stanowiska kierownikow jednostek podyeit Prezydentowi Miasta Radomia
zatwierdzonego Zawmlzeniem Prezydenta Miasta Radomia nr 1722/2009 ziadn
28 stycznia 2009 .



