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Radom, 23.01.2024r.

ZST.K.110.3.2025

Dyrektor Zespotu Szkét Technicznych im. Tadeusza KosSciuszki
ul. Limanowskiego 26/30, 26-600 Radom

ogtasza nabor na wolne stanowisko specjalistyczne
(zatrudnienie na czas okreslony na podstawie umowy o prace, 1 etat):

Specjalista ds. zamodwien publicznych na rzecz realizacji projektu : Utworzenie i wsparcie
funkcjonowania Branzowego Centrum Umiejetnosci

Zakres zadan na stanowisku Specjalisty ds. zamdéwien publicznych :

1) przygotowywanie i przeprowadzanie postepowan o udzielenie zamowien publicznych
zgodnie z ustawg Prawo zaméwien publicznych, Regulaminem pracy komisji przetargowych,
oraz wytycznymi KPO (rozeznanie rynku, zasada konkurencyjnosci) w ramach BCU , w tym:

a) weryfikacja zapiséw projektowych pod katem decyzji o wszczecie postepowania i wyboru
procedury jakg nalezy zastosowac, ze szczegdlnym uwzglednieniem prawidtowosci wyboru
trybow zamoéwien, warunkdw udziatu w postepowaniu i kryteriéw oceny ofert,

b) opracowywanie specyfikacji warunkédw zamodwienia publicznego, petnej dokumentacji
rozeznania rynku czy zasady konkurencyjnosci

c) opracowywanie projektéw umow,

d) opracowywanie i terminowe udzielanie odpowiedzi na pytania wykonawcéw,

e) opracowywanie i zamieszczanie na witasciwych stronach internetowych (Baza
Konkurencyjnosci, BIP )m.in. ogtoszen o zamdwieniu, ogtoszen o zamiarze zawarcia umowy,
ogtoszen o wyniku postepowania, ogtoszen o konkursie, ogtoszen o wynikach konkursu,
ogtoszen o zmianie umowy, ogtoszen o wykonaniu umowy, ogtoszen o zmianie ogtoszenia,

f) prowadzenie rejestru prowadzonych postepowan,

g) sporzadzanie i zamieszczanie w BIP ogtoszen oraz aktualizacja planu postepowan o
udzielenie zamédwien publicznych o wartosci réwnej lub przekraczajgcej 130 000 ztotych netto,
2) przygotowywanie zarzgdzen w zakresie powotywania komisji przetargowych do
przeprowadzenia postepowan z zakresu zamowien publicznych;

3) prowadzenie dokumentacji dotyczgcej wadium w postepowaniach przetargowych;

4) wspotdziatanie z zespotem projektu oraz obstugg prawng w sprawach zwigzanych
z prawidtowg realizacjg projektu w zakresie procedur zamoéwien publicznych.

5) identyfikacja i zapobieganie powstawaniu ryzyk,

6) wktad sprawozdawczy w zakresie przeprowadzonych procedur i stanu realizacji



A > Sfinansowane przez
Rzeczpospolita 3 .

é PLAN Polska Unie EUfO.DEJSkQ

-—_- ODBUDOWY NextGenerationEU

7) reagowanie na konieczne zmiany rzeczowe i finansowe we wniosku o dofinansowanie w

zakresie dokonywania zakupdw

8) monitoring dziatan inwestycyjnymi zwigzanymi z uruchomieniem Branzowego Centrum
Umiejetnosci

9) inne obowigzki zwigzane z prawidtowga realizacjg projektu w zakresie efektywnego,

rynkowego, racjonalnego i zasadnego wydatkowania $rodkéw publicznych

Wymagania konieczne:

e wyksztatcenie wyzsze | lub Il stopnia prawnicze;

e minimum piecioletni staz pracy w realizacji zamdwien publicznych, w tym
ramach zadan wykonywanych w projektéw realizowanych ze srodkéw publicznych czy
finansowanych z funduszy unijnych

e biegta znajomos¢ przepisdw wynikajgcych z ustaw, rozporzadzenia: - ustawy z dnia 11
wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1605 ze zm.)

e predyspozycje osobowosciowe: kreatywnosé, pomystowos¢, umiejetnosé samodzielnego
rozwigzywania problemow, wysoka kultura osobista , umiejetnos¢ pracy w stresujacych
warunkach, elastycznos$¢

* umiejetnos¢ uzywania platform przetargowych;

e systematyczno$é i doktadnosc

e orientacja na osigganie celéw;

¢ nieposzlakowana opinia

Warunki pracy:

1. praca w pomieszczeniu — w budynkach Zespotu Szkét Technicznych im. Tadeusza Kosciuszki
2. praca przy monitorze komputera;

3. zatrudnienie na podstawie umowy o prace na czas okreslony

4, stanowisko samodzielne;

5. na stanowisku nie wystepujg warunki szkodliwe;

Informacje dodatkowe: W miesigcu poprzedzajagcym date upublicznienia ogfoszenia 6 %
wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w jednostce nie zostat osiggniety.

Wymagane dokumenty i oswiadczenia:

1. CV z doktadnym opisem przebiegu pracy zawodowej zawierajgcy oryginalny podpis
kandydata,

2. list motywacyijny,

3. oryginat kwestionariusza osobowego dla osoby ubiegajgcej sie o zatrudnienie (stanowigcy
zatgcznik do niniejszego ogtoszenia);
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4. kopie dokumentdw potwierdzajgcych posiadane wyksztatcenie i kwalifikacje zawodowe oraz
staz pracy (poswiadczone przez kandydata za zgodnos¢ z oryginatem);

5. kopie Swiadectw pracy (poswiadczone przez kandydata za zgodnos$¢ z oryginatem) lub
zaswiadczenie o zatrudnieniu, w przypadku gdy kandydat zatrudniony jest u innego
pracodawcy;

6. wlasnorecznie podpisane o$wiadczenie kandydata o posiadaniu obywatelstwa polskiego;
7. wiasnorecznie podpisane oswiadczenie, ze kandydat posiada petng zdolnos¢ do czynnosci
prawnych i korzysta z petni praw publicznych (tresé¢ oswiadczenia w zataczeniu);

8. wiasnorecznie podpisane oswiadczenie, ze kandydat nie byt skazany prawomocnym
wyrokiem sgdu za umyslne przestepstwo sScigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestepstwo skarbowe (tres¢ oswiadczenia w zatgczeniu);

9. wiasnorecznie podpisane oswiadczenie, ze kandydat nie byt skazany za przestepstwo
przeciwko wolnosci seksualnej i obyczajnosci, i przestepstwa z uzyciem przemocy na szkode
matoletniego i nie toczy sie przeciwko niemu zadne postepowanie karne ani dyscyplinarne w
tym zakresie (tres¢ oswiadczenia w zatgczeniu);

10. wtasnorecznie podpisane oswiadczenie kandydata o posiadaniu nieposzlakowanej opinii;
11. kserokopia dokumentu potwierdzajgcego stopien niepetnosprawnosci, jezeli dotyczy;

12. wiasnorecznie podpisane oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie
danych osobowych o tresci: ( zgodnie z zatgczonym oswiadczeniem);

13. wtasnorecznie podpisane oswiadczenie kandydata o zapoznaniu sie z Klauzulg
informacyjna dla kandydatéw do pracy ( zgodnie z zataczonym oswiadczeniem);

Termin i miejsce sktadania dokumentow:

Oferty zawierajgce wymagane dokumenty nalezy przestaé za posrednictwem tradycyjnej
poczty lub ztozyé osobiscie do dnia 30 stycznia 2025 r., na adres: Zespdt Szkét Technicznych im.
Tadeusza Kosciuszki w Radomiu, ul. Limanowskiego 26/30 , 26- 600 Radom z dopiskiem na
zaklejonej kopercie ,,OFERTA PRACY — Specjalista ds. zaméwien publicznych w zakresie
realizacji projektu : Utworzenie i wsparcie funkcjonowania Branzowego Centrum Umiejetnosci

Dokumenty nalez ztozy¢ w SEKRETARIACIE Zespotu Szkét Technicznych im. Tadeusza
Kos$ciuszki w Radomiu, ul. Limanowskiego 26/30, 26- 600 Radom w godzinach 8:00 — 15:00.

Inne informacje:

1. Oferty, ktére wptyng po wyznaczonym wyzej terminie nie beda rozpatrywane.

2. Nie dopuszcza sie mozliwosci przyjmowania dokumentdow aplikacyjnych drogg
elektroniczna.

3. Kandydaci, ktérych dokumenty spetniajg wymogi formalne okreslone w ogtoszeniu zostang
powiadomieni telefonicznie o terminie rozmowy kwalifikacyjnej.

4. Osoby, ktérych oferty zostang odrzucone, nie bedg powiadamiane.

5. Oferty oséb nie zakwalifikowanych zostang komisyjnie zniszczone.

6. Otrzymanych dokumentéw nie odsytamy.
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7. Kandydat, ktéry zostanie wybrany w procedurze naboru do zatrudnienia, musi przed
nawigzaniem stosunku pracy przedstawi¢ zaswiadczenie oraz ztozy¢ oswiadczenia, o ktérych
mowa w art. 21 Ustawy o przeciwdziataniu zagrozeniom przestepczoscig na tle seksualnym i
ochronie matoletnich z dnia 13 maja 2016 r.. (Dz.U. z 2023 r. poz. 1304 ze zm.)

Stanowisko pracy wspétfinansowane jest ze srodkow Krajowego Planu Odbudowy, Dziedzina:
Energetyka odnawialna (stoneczna), Tytut: ,Utworzenie i wsparcie funkcjonowania
Branzowego Centrum Umiejetnosci dla branzy elektroenergetycznej w dziedzinie energetyka
odnawialna (stoneczna)”.



