Zafacznik do Zarzadzenia Nr 4078/2022
Prezydenta Miasta Radomia
z dnia 02 grudnia 2022 roku

Regulamin prac Komisji Przetargowe;j.

s1

Regulamin niniejszy okresla organizacje, tryb pracy i dziatanie Komisji Przetargowej w procedurze
udzielenia zamowienia z wolnej reki, ktérego przedmiot zamodwienia obejmuje wspdéiny zakup
energii elektrycznej czynnej, zwanej dalej Komisja oraz okresla sktad i zakres obowigzkéw jej
Cztonko6w.

Cztonkami Komisji sa pracownicy Urzedu Miejskiego w Radomiu, pracownicy jednostek
organizacyjnych i spétek Gminy Miasta Radomia oraz pracownicy podmiotow bedgcych strong
porozumienia. W sytuacjach wymagajacych specjalistycznej wiedzy Komisja moze korzystac
z pomocy ekspertéw irzeczoznawcdw, ktdrzy nie sa pracownikami urzedu oraz jednostek
organizacyjnych i spétek Gminy Miasta Radomia.

Na przewodniczgcego Komisji Kierownik Zamawiajgcego lub osoba przez niego upowazniona
wyznacza Kierownika Biura Zaméwiend, a w razie jego nieobecnosci - osobe przez niego
upowazniona.

Na zastepcdw przewodniczgcego Komisji Kierownik Zamawiajgcego lub osoba przez niego
upowazniona wyznacza przedstawicieli jednostek z grupy podmiotéw, ktére majg najwiekszy
udziat finansowy w wartosci szacunkowej przedmiotu zamdwienia w prowadzonym postepowaniu.
Cztonkami Komisji Przetargowej nie mogg by¢ osoby, ktdre podlegajg wylgczeniu z postepowania
na podstawie art. 56 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019r. - Prawo zamdéwien Publicznych
(tj.. Dz. U.z 2022, poz. 1710 z pdzn. zm.), zwanej dalej ustawg Pzp.

Czynnosci w toku procedury udzielania zamdwienia publicznego dokonywane sg z zachowaniem
wewnetrznych regulacji Urzedu Miejskiego w Radomiu, w tym w szczegdlnosci w zakresie obiegu
dokumentow i sktadania wnioskéw.

§2

Komisja przekazuje do zatwierdzenia Kierownikowi Zamawiajacego lub osobie przez niego
upowaznione;j:

a) propozycje wyboru trybu postepowania,

b) ogtoszenie o dobrowolnej przejrzystosci ex ante,

¢} dokumenty zamdwienia, w tym w szczegdlnosci zaproszenie do udziatu w negocjacjach,

d) propozycje modyfikacji (zmian) tresci dokumentéw zaméwienia oraz ogloszen
0 zmianie badZ sprostowaniu ogtoszenia,

e) propozycje rozstrzygniecia postepowania (protokdt z negocjacji),

f) propozycje uniewaznienia postepowania o udzielenie zamowienia,

g) protokoty z posiedzen Komisji oraz protokét postepowania.

§3

Przeprowadzajac postepowanie o udzielenie zamdéwienia publicznego Komisja w szczegdlnosci:

a) negocjuje z zaproszonym Wykonawca warunki przysztej umowy w sprawie zamodwienia
publicznego,

b) dokonuje oceny spetniania przez wykonawce warunkéw udzialu w postepowaniu
w sprawie udzielenia zamdwienia,

¢) dokonuje oceny oSwiadczen oraz dokumentdw ztozonych przez wykonawce,

d) przygotowuje propozycje rozstrzygniecia postepowania;

e) przygotowuje ewentualng propozycje uniewaznienia postepowania,



f) przyjmuje i analizuje wnoszone odwotania oraz przygotowuje projekt odpowiedzi na odwotania
do zatwierdzenia przez Kierownika Zamawiajgcego lub osobe przez niego upowazniong,

g) przekazuje wykonawcy na jego wniosek kopie protokotu postepowania,

h) podpisuje protokot postepowania.

Komisja Przetargowa podejmuje decyzje na posiedzeniach. Protokoty z posiedzen, w tym protokot

Z negocjacji, podpisujg wszyscy obecni na nich cztonkowie Komisji Przetargowe;.

Komisja moze dokonywa¢ na wniosek Kierownika Zamawiajgcego lub osoby przez niego

upowaznionej innych, niz okreslone w pkt. 1, czynnosci w postepowaniu w sprawie udzielenia

zamdwienia oraz czynnosci zwigzanych z przygotowaniem postepowania w sprawie udzielenia

zamowienia.

§4

Prawa i obowigzki cztonkéw Komisji Przetargowej:

1)

2)

Cztonkowie Komisji Przetargowej wykonujg swoje obowigzki zwigzane z udziatem w pracach

Komisji Przetargowej w ramach obowigzkow pracowniczych.

Cztonek Komisji Przetargowe] jest zobowigzany najwczesniej jak to mozliwe, powiadomic

Przewodniczgcego Komisji Przetargowej o swojej nieobecnosci na posiedzeniu Komisji

Przetargowej, podajac przyczyny nieobecnosci.

Cztonkowie Komisji Przetargowej zobowigzani sa wykonywac powierzone im czynnos$ci w dobrej

wierze, z zachowaniem nalezytej starannosci, kierujac sie swojg wiedzg i doSwiadczeniem oraz

przestrzegajac obowigzujace przepisy prawa, w szczegolnosci w zakresie udzielania zaméwien
publicznych.

Do obowigzkow cztonkéw Komisji Przetargowej nalezy w szczegdélnosci:

a) ztozenie oSwiadczenia o braku istnienia okolicznosci, o ktorych mowa w art. 56 ust. 2 ustawy
Pzp, nie pdzniej niz przed zakonczeniem postepowania o udzielenie zaméwienia. Oswiadczenie
o0 istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w art. 56 ust. 2 ustawy Pzp, skfada sie niezwtocznie
po powzieciu wiadomosci o ich istnieniu.

b) zfozenie oSwiadczenia o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w art. 56 ust. 3,
ustawy Pzp, przed rozpoczeciem wykonywania czynnosci zwigzanych z przeprowadzeniem
postepowania o udzielenie zaméwienia.

€) udziat w posiedzeniach Komisji Przetargowej,

d) wykonywanie innych czynnosci zwigzanych z pracami Komisji Przetargowej, zgodnie
z poleceniem Przewodniczgcego Komisji Przetargowej,

e) niezwloczne informowanie Przewodniczacego o okolicznosciach uniemozliwiajagcych mu
wykonywanie obowigzkdéw cztonka Komisji,

Cztonkom Komisji Przetargowej nie wolno ujawnia¢ jakichkolwiek informacji zwigzanych

z przebiegiem prac Komisji Przetargowej.

Cztonek Komisji Przetargowej ma prawo i obowigzek uczestnictwa we wszystkich pracach Komisji

Przetargowej oraz prawo wglagdu we wszystkie dokumenty zwigzane z pracg Komisji

Przetargowej.

§5

Przeprowadzajac postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego Przewodniczgcy Komisji

w szczegdlnosci;

a) organizuje i przewodniczy obradom Komisji,

b) dokonuje podziatu prac podejmowanych przez Komisje miedzy cztonkéw Komisji,

€) zwotuje zebrania Komisji z inicjatywy witasnej lub cztonka Komisji,

d) wspétpracuje z osobami odpowiedzialnymi za realizacje zaméwienia,

e) nadzoruje terminowe i prawidtowe dokonywaniem czynnosci w postepowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego,

f) informuje Kierownika Zamawiajgcego o problemach zwigzanych z pracami Komisji w toku
postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego,



g) whnioskuje o powotanie biegtych w sytuacji, gdy podjecie czynnosci w postepowaniu wymaga
wiadomosci specjalnych,

h) wnioskuje do Kierownika Zamawiajacego lub osoby przez niego upowaznionej o powotanie
nowego pracownika do Komisji w przypadku wyfaczenia cztonka lub w przypadku braku
trzyosobowego sktadu Komisji (np. dtuzsza nieobecnos¢ w pracy),

i) kieruje do wykonawcow informacje, zawiadomienia, wezwania.

2) Obowigzki Przewodniczacego Komisji Przetargowej pod jego nieobecnos¢ wykonuje Zastepca

Przewodniczgcego Komisji Przetargowej lub Sekretarz Komisji Przetargowej.

§6

Do obowigzkow Sekretarza Komisji nalezy w szczegdlnosci:

1) prowadzenie dokumentacji postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego,

2) organizowanie, w uzgodnieniu z Przewodniczacym Komisji, posiedzen Komisji,

3) obstuga techniczno - organizacyjna i sekretarska Komisji w postepowaniu o udzielenie
zamoéwienia,

4) odbieranie oswiadczen cztonkéw Komisji w sprawach, o ktérych mowa w art. 56 ust 2 i 3 ustawy
Pzp,

5) sporzadzanie protokotu z postepowania i przedkfadanie go Kierownikowi Zamawiajgcego lub
0sobie przez niego upowaznionej,

6) organizacja i przewodniczenie obradom Komisji Przetargowej pod nieobecnos¢ Przewodniczacego
Komisji Przetargowej i Zastepcy Przewodniczgcego Komisji Przetargowe;.

§7

1) Komisja Przetargowa dziala na dowolnej, uzasadnionej wagg sprawy liczbie posiedzen
i w niezbednym okresie czasu.

2) Komisja Przetargowa podejmuje decyzje zwykia wiekszoscia gloséw w obecnosci co najmniegj
potowy jej cztonkéw, jednak nie mniej niz trzech, w tym w obecnosci Przewodniczacego lub
Zastepcy Przewodniczacego Komisji Przetargowej lub Sekretarza Komisji Przetargowe;j.

3) Jezeli na negocjacjach/posiedzeniu Komisji Przetargowej nie ma wymaganego kworum
negocjacje/posiedzenie odracza sie.

4) Jezeli w trakcie glosowania zapadnie réwna liczba gloséw, decyduje gtos osoby przewodniczacej
obradom.

§8

1. Komisja rozpoczyna prace z chwilg zatwierdzenia jej sktadu przez Kierownika Zamawiajgcego.
2. Komisja konfczy prace zwigzang z postepowaniem w dniu zawarcia umowy lub z chwilg
uniewaznienia postepowania o udzielenie zaméwienia.

§9

W zakresie nie uregulowanym w niniejszym regulaminie, zastosowanie majg przepisy ustawy Prawo
zamowien publicznych oraz inne przepisy prawa regulujace udzielanie zamdéwien publicznych.

§ 10

Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania Zarzadzenia do ktérego Regulamin jest zatacznikiem.



