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z Oddzistami Integracyjnymi
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Regon: 673019640 NIP 7562914296

OGLOSZENIE O NABORZE NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

W XI LICEUM OGOLNOKSZTALCACYM Z ODDZIALAMI INTEGRACYJNYMI

IM. STANISLAWA STASZICA,
26-600 RADOM, UL. 11 LISTOPADA 27

Na podstawie art. 13 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych

teks jednolity Dz. U. z dnia 4 marca 2022 roku, poz, 530, oraz art. 54 ust, 2 Ustawy 2 dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 1634, 1692, 1725, 1747, 1768

| 1964)

Dyrektor X| Liceum Ogdlnoksztalcgeego z Oddziatami Integracyjnyml im. Stanislawa Staszica
oglasza konkurs na stanowisko Gléwnego Ksiegowego od dnia 01.01.2023 roku.
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Prowadzenie rachunkowosci jednostki zgodnie z obowigzujacymi przepisami

Aktualizacja przyjetej przez szkoly zasad polityki rachunkowoscl.

Wykaonywanie dyspozycji-srodkami pienigznymi z rachunkow bankowych jednostki.
Czuwanie nad prawidlowym obiegiem dokumentow finansowo-ksieggowych w oparciu
0 obowiazujace w szkole instrukcie,

Dokonywanie wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planam
jednostki.

Sporzadzanie projekiow planow finansowych dotyczacych budzetu, planu Srodkéw
Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych | naliczanie odpiséw na ZFSS.
Sporzadzanie | przekazywanie w wymaganym prawem terminie sprawozdawczosct GUS,
SI0, oraz innych sprawozdan | informagcji dla organu prowadzacego szkole.

Rozliczanie podatku od towaru i uslug — VAT zgodnie z przepisami i terminowe
przekazywanie deklaracjl.

Nadzorowanie dyscypliny finanséw publicznych.

Archiwizowanie dokumentdw finansowych zgodnie z przepisami instrukcji obowlazujgce]
w szkole | jednolitym rzeczowy wykazem akt.

. Dokonywanie przelewow drogg slektroniczng w systemie bankawym,

Sporzadzanie bilansu, sprawozdawczosci budzetowe], wykonywanie analiz, zestawien
oraz prognoz Kosziow i wydatkow,

Prowadzenie nadzoru nad prawidlowoscia naliczania zaliczek podatkowych, skladek ZUS,
potrgcen oraz terminowoéci ich przekazywania.

Prowadzenie rozliczen inwentaryzacii majatku jednostki.

Terminowe sporzadzanie dekiaracii w ramach PFRON.

Sporzadzanie | terminowe przekazywanie deklaracji podatku od nieruchomosc .
Terminowe regulowanie zobowigzan z tytulu zawartych umow i dokonywanych zakupow,
Ewidencjonowanie operacjl ksiggowych w Zintegrowanym Systemie Zarzadzania Oswiata
na Terenie Gminy Miasta Radomia i generowanie z systemu: sprawozdawczosci
budzetowsj | finansowej, projektow planéw, przeniesien w planach finansowych, deklaragji
VAT | Innych niezbednych danych.

Warunki | miejsce pracy.

Praca w pelnym wymiarze — 40 godzin tygodniowo, przy monitorze komputera powyze| 4 godz.
dziennie, praca w pozycji siedzacej.



miejsce pracy: X| Liceum Ogblnoksztalcace z Oddziatami Integracyjnymi im. Stanistawa Staszica,
26-600 Radom, ul. 11 Listopada 27

Okreslenie wymagan zwiazanych ze stanowiskiem.

1. Wymagania niezbgdne:
Do naboru moze przystapic osoba, ktora posiada.
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Obywatelstwo panstwa czlonkowskiego Unii Europejskie|, Konfederacji Szwajcarskig] lub
panstwa czlonkowskiego Europejskiego Porozumienia o Weolnym Handiu (EFTA) — strony
umowy o Europejskim Obszarze Gospodarczym, chyba ze odrgbne ustawy uzalezniaja
zatrudnienie w jednostce sektora finanséw publicznych od posiadania cbywatsistwa
polskiego.

Znajomosc jezyka polskiego w mowie | w pismie w zakresie koniecznym do wykonywania
obowiazkow glownego ksiegowego.

Pelna zdolno&é do czynnosci prawnych oraz korzysta z peini praw publicznych.
Niekarainosc za przestepstwo przeciwke mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu,
przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz samorzgdu terytonialnego, przeciwko
wiarygodnoéci dokumentow lub za przestepstwo skarbowe.

Kwalifikacie zawodowe wymagane do wykonywania pracy na stanowisku glownego
ksiggowego, wykszialcenie wyzsze ekonomiczne lub uzupeiniajgce ekonomiczne studia
magisterskie lub ekonomiczne studia podyplomowe | co najmnie; 3-letnig praktyke
w ksiegowosci, badZz wykszialcenie Srednie, policzalne lub pomaturalne ekonomiczne
i co najmniej B letnia praktyke w ksiegowosci.

Znajomosé ustaw: Ustawa o Rachunkowoscl, Ustawy o Finansach Publicznych, Kodeks
Pracy, Karta Nauczyciela, Ustawa o Pracownikach Samorzadowych, Ustawa o Systemie
Oswiaty, O ochronie danych osobowych.

Znajomos¢é obsiugi programow komputerowych. MS OFFICE, programu VULCAN,
aplikacji e-PFRON, Zintegrowanego Systemu Zarzadzania Oswiatg .

Mieposzlakowang opinie

Umiejetnosc stosowania przepisow prawa.

Wymagania pozadane

Umigjetnosé pracy w zespole, rzetelnosé, odpowiedzialnosé

Wskaznik zatrudnienia os6b niepelnosprawnych

Ws_l{a:ini_k_ zatrudnienia o0s6b niepelnosprawnych w placdwece, w rozumieniu przepisow
o rehabilitacji zawodowe| | spotecznej oraz zatrudnienia oséb niepeinosprawnych, w miesiacu
poprzedzajgcym upublicznienie ogloszenia nie przekroczyl 6%.

Wymagane dokumenty | o$wiadczenia:
kwestionariusz oscbowy,
Zyciarys zawodowy (CV),

kserokopie dokumentéw potwierdzajacych wykszialcenie (potwierdzonych przez kandydata
Za zgodnosc z oryginalem),



= kserokopie $wiadectw pracy (potwierdzone przez kandydata za zgodnosc¢ z oryginatem),

+ pswiatdczenie o posiadaniu pelnej zdoinosci do czynnoscl prawnych oraz o korzystaniu z peini
praw publicznyeh,

« piwiadczenie, o posiadaniu zdrowia pozwalajacego na zatrudnieni2 na danym stanowisku,

» oswiadczenie wiasnoracznie podpisane. ze kandydat nie byl karany za umysine przestepstwo
scigane z cskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

« osSwiadczenie wiasnorecznie podpisane, o wyrazeniu zgody na przetwarzanie swoich danych
osobowych w celach przeprowadzenia naboru oraz podpisana klauzula informacyjna dia
kandydata do pracy.

* pswiadczenie kandydata, ze w przypadku wyboru jego oferty zobowiazuje sie nie pozostawac
w innym stosunku pracy, kiory uniemoziiwitby mu wykonywanie cbowigzkow
w proponowanym wymiarze etatu.

Wymagana dokumenty aplikacyjne nalezy skladac w terminie 10 dni od opublikowania ogioszenia
nie diuze| niz do 04 listopada 2022 r. w sekretariacie szkoly w godz od 8.00 do 15.00
lub przesiac na adres. XI Liceum Ogdlnoksztaicace z Oddzialami Integracyjnymi
im. Stanislawa Staszica, 26-600 Radom, ul. 11 Listopada 27 w zaklejonej kopercie z dopiskiem:
.Nabor na wolne stanowisko urzednicze — Gléwny ksiegowy"”

O termmmie | miejscu przeprowadzenia postepowania konkursowego kandydaci zostana
powiadomieni indywidualnig — telefonicznie.

Nabér zostanie przeprowadzony zgodnie z ,Regulaminem naboru na wolne stanowiska
urzednicze” w Xl Liceum Ogolnoksztalcgcym z Oddzialami Integracyjnymi im. Stanistawa
Staszica, 26-600 Radom, ul. 11 Listopada 27.

Infformacia o wyniku naboru bedzie umieszczona na stromie  intemetows] BIP,

oraz na tablicy informacyjnej w Xl Liceum Ogélnoksztalcacym z Oddziatami Integracyjnymi
im. Stanistawa Staszica, 26-600 Radom, ul. 11 Listopada 27.

DYREKTOR SZKOLY

Apchensks



