Zatacznik Nr 2
do Zarzadzenie Nr 2140/2021 Prezydenta Miasta Radomia z dnia 14 stycznia 2021r.

Regulamin udzielania zamoéwien publicznych
wynikajacych z realizacji inwestycji Gminy Miasta Radomia prowadzanych w ramach
zadan Wydziatu Inwestycji Urzedu Miejskiego, o wartosci nizszej od kwoty
130.000,00 zt netto, tj. kwoty o ktérej mowa w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11
wrzesnia 2019 roku Prawo zaméwien publicznych

§1.
Postanowienia ogélne

Regulamin stosuje sie do udzielania zamoéwien publicznych o wartosci nizszej od kwoty

130.000,00 zi netto, tj. kwoty o ktorej mowa w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia

11 wrzes$nia 2019 roku Prawo zaméwien publicznych, wynikajacych z realizacji

inwestycji Gminy Miasta Radomia prowadzanych w ramach zadan Wydziatu Inwestycji

Urzedu Miejskiego w Radomiu, tj. w szczeg6lnosci w zakresie robdt budowlanych oraz

dostaw i ustug stuzacych realizacji w/w robot (np. ustugi projektowe, nadzor inwestorski,

nadzor archeologiczny, audyty energetyczne, ekspertyzy budowlane itp.), w przypadku

gdy wartos¢ szacunkowa danego zamodwienia jest réwna lub wyzsza od kwoty 20.000,00

zt netto.

Przy udzielaniu zaméwien o ktérych mowa w niniejszym Regulaminie nalezy

przestrzegac zasad:

1) zachowania uczciwej konkurencji, rdwnego traktowania wykonawcow i przejrzystosci,

2) racjonalnego gospodarowania srodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania
Srodkdéw publicznych w sposéb celowy, oszczedny oraz umozliwiajacy terminowa
realizacje zadan, a takze zasady optymalnego doboru metod i Srodkéw w celu
uzyskania najlepszych efektéw z danych nakfaddw.

3. Zamdwienia wspotfinansowane ze srodkéw europejskich lub innych mechanizméw
finansowych zewnetrznych udzielane s3 na podstawie Regulaminu z zachowaniem
wytycznych wynikajacych z przepisow prawnych i innych dokumentéw (np. umowy o
dofinansowanie itp.) okreslajacych sposdb udzielania takich zamowien.

4, (Czynnosci zwigzane z udzieleniem zamodwienia wykonujg pracownicy Wydziatu Inwestycji
Urzedu Miejskiego w Radomiu, zapewniajacy bezstronnosc i obiektywizm.

5. Do przygotowania i przeprowadzenia postepowania mozna powotac¢ Zespot skfadajacy sie
z 0s6b o ktérych mowa w ust. 4.

§2.

Ustalenie szacunkowej wartosci zamoéwienia

1. Przed wszczeciem procedury udzielenia zamdwienia szacuje sie z nalezyta starannoscia
warto$¢ zamdwienia, w szczegolnosci w celu ustalenia czy istnieje obowigzek
stosowania ustawy Prawo zaméwien publicznych oraz czy Gmina Miasta Radomia
posiada zabezpieczenie finansowe na dany wydatek.

2. Podstawa ustalenia wartosci zamdwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustug.

3. Szacunkowa warto$¢ zaméwienia dot. dostaw badz ustug ustala sie przy zastosowaniu co
najmniej jednej z nastepujacych metod:
1) analizy cen rynkowych;
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2) analizy wydatkéw poniesionych na tego rodzaju zamodwienia w okresie
poprzedzajagcym moment szacowania wartosci zaméwienia, z uwzglednieniem
wskaznika wzrostu cen towardw i ustug konsumpcyjnych publikowanego przez
Prezesa Gldwnego Urzedu Statystycznego;

3) analizy cen ofertowych ztozonych w postepowaniach prowadzonych przez
zamawiajgcego lub zamdéwien udzielonych przez innych zamawiajgcych,
obejmujacych analogiczny przedmiot zamdwienia, z uwzglednieniem wskaznika
wzrostu cen towaréw i ustug konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa
Gtéwnego Urzedu Statystycznego.

Szacunkowag wartos$¢ zamdwienia na roboty budowlane ustala sie m.in. na podstawie:

- kosztorysu inwestorskiego,

- kosztorysu bedacego elementem Programu Funkcjonalno-Uzytkowego lub

- zbiorczego zestawienia kosztéw uwzgledniajacego rodzaj i zakres planowanych robét, z

uwzglednieniem analizy cen rynkowych Ilub wskaznikéw publikowanych przez

SEKOCENBUD itp.

Ustalenie szacunkowej wartosci zamoéwienia nalezy udokumentowa¢ w postaci notatki

stfuzbowej i zatgczonych do niej dokumentéw. Dokumentami potwierdzajgcymi ustalenie

szacunkowej wartosci zamowienia s3g w szczegdélnosci (w zaleznosci od przyjetej metody
szacowania):

1) informacje uzyskane od wykonawcéw w odpowiedzi na zapytania dot. wartosci

szacunkowych,

) notatka stuzbowa w przypadku innej, np. telefonicznej analizy cen rynkowych,

) wydruki ze stron internetowych zawierajace ceny ustug i towaréw (opatrzone data

dokonania wydruku),

4) informacje dot. cen ofertowych lub kwot wynikajacych z uméw z innych postepowan
(obejmujacych analogiczny przedmiot zamodwienia) z okresu poprzedzajacego moment
szacowania wartosci zamowienia,

5) w odniesieniu do robot budowlanych, dokumenty o ktérych mowa w ust. 4.

Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie wartosci zamdwienia w celu ominiecia

obowigzku stosowania ustawy Prawo zamdwien publicznych.
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§3.
Wybér wykonawcy

Czynnos$¢ wyboru wykonawcy przeprowadza sie w jednej lub w kilku nastepujacych

formach:

1) poprzez zamieszczenie zapytania ofertowego (w formie np. Zaproszenia do sktadania
ofert, Specyfikacji Warunkdw Zamowienia, Ogtoszenia o zamOwieniu) na stronie
internetowej bip.radom.pl,

2) poprzez przekazanie zapytania ofertowego co najmniej do trzech potencjalnych
wykonawcdw,

3) poprzez zebranie co najmniej trzech ofert publikowanych na stronach internetowych,
zawierajacych cene proponowang przez potencjalnych wykonawcow.

Zamieszczenie zapytania ofertowego (takze rozumianego jako np. Zaproszenie do

skfadania ofert lub Specyfikacja Warunkéw Zamdwienia, Ogloszenie o zamdwieniu) na

stronie internetowej zamawiajacego jest obowigzkowe w  przypadku udzielania
zamodwienia o wartosci szacunkowej przekraczajacej kwote 50.000,00 zt netto.

Zapytanie ofertowe powinno zawiera¢ w szczegdlnosci:

1) opis przedmiotu zamodwienia,

2) opis kryteriow wyboru wykonawcy,

3) warunki realizacji zamowienia,

4) istotne postanowienia umowy (lub projekt umowy dot. danego zamodwienia
publicznego),

5) termin i sposob przekazania odpowiedzi/ztozenia oferty przez wykonawce.
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Kryteriami wyboru wykonawcy s3 cena albo cena i ewentualne inne kryteria,
gwarantujace uzyskanie najkorzystniejszej ekonomicznie i jakosciowo oferty, w
szczegolnosci: jakos¢, funkcjonalnos¢, parametry techniczne, aspekty sSrodowiskowe,
aspekty spoteczne i innowacyjne, koszty eksploatacji, okres udzielonej gwarancji i
rekojmi, serwis, termin wykonania zamdwienia, doSwiadczenie wykonawcy, poziom
wiedzy specjalistycznej wykonawcy itp.

§4.

Udzielenie zaméwienia
Zamdwienia udziela sie wykonawcy wybranemu zgodnie z przepisami Regulaminu.
Udzielenie zamodwienia nastepuje poprzez zawarcie umowy w formie pisemnej. Umowe
podpisuje Kierownik Zamawiajacego lub upowazniona przez niego osoba.
Umowe sporzadza sie co najmniej w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych
jeden egzemplarz przeznaczony jest dla wykonawcy, a drugi dla Zamawiajacego.
Jezeli wyboru wykonawcy dokonano w sposéb, o ktérym mowa w § 3 ust. 1 pkt 1)
Regulaminu, informacje o rozstrzygnieciu postepowania i udzieleniu zamdéwienia
zamieszcza sie na stronie internetowej zamawiajgcego niezwiocznie po odpowiednio:
rozstrzygnieciu i zawarciu umowy. Jezeli wyboru wykonawcy dokonano w sposéb, o
ktorym mowa w § 3 ust. 1 pkt 2) Regulaminu, informacje o rozstrzygnieciu postepowania
przekazuje sie niezwfocznie po jego rozstrzygnieciu wykonawcom, ktérzy odpowiedzieli
na zapytanie ofertowe.
W informacji o rozstrzygnieciu podaje sie nazwe (firme) albo imie i nazwisko, siedzibe
albo miejsce zamieszkania kazdego z wykonawcéw ktdrzy ziozyli niepodlegajace
odrzuceniu oferty, a takze ceny ofertowe kazdej oferty oraz ewentualnie punktacje
przyznang ofertom w pozostatych kryteriach oceny ofert. W przedmiotowej informacji
(ogtoszeniu) podaje sie rowniez informacje o wykluczonych Wykonawcach i odrzuconych
ofertach (jezeli miaty miejsce takie przypadki) oraz wskazuje sie ktéra oferte
Zamawiajacy uznat za najkorzystniejsza.
W informacji (ogtoszeniu) o udzieleniu zamowienia podaje sie nazwe (firme) albo imie i
nazwisko, siedzibe albo miejsce zamieszkania wybranego wykonawcy, a takze cene
wybranej oferty oraz ewentualnie punktacje przyznang wybranej ofercie w pozostatych
kryteriach oceny ofert.

§5.
Zasady dokumentacji
Czynnosci realizowane w ramach przygotowania i przeprowadzenia danego
postepowania dokumentowane s3 w formie pisemne;j.
Dokumentacje z przeprowadzonych czynnosci przechowuje sie przez okres co najmniej 4
lat od dnia udzielenia zamdwienia.

§6.
Odstapienie od stosowania Regulaminu

1. Nie ma obowigzku stosowania niniejszego Regulaminu w przypadku gdy wartos¢
szacunkowa zamowienia jest réwna lub nizsza od kwoty 20.000,00 zf netto.
Odstapienie od stosowania Regulaminu w sytuacji gdy warto$¢ szacunkowa
zamodwienia nie przekraczajaca w/w kwoty nie wymaga odrebnego uzasadnienia.

2. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach, gdy wartos¢ zamowienia przekracza
kwote o ktérej mowa w ust. 1, ale jest nizsza od kwoty 130.000,00 zi netto, t;j.
kwoty o ktorej mowa w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019
roku Prawo zamoéwien publicznych, Kierownik Zamawiajacego badz inna osoba
upowazniona, moze podja¢ decyzje o odstapieniu od stosowania Regulaminu.
Udzielenie zamo6wienia w takim przypadku, o dokumentuje sie w postaci notatki



stfuzbowej, podlegajacej zatwierdzeniu przez Kierownika Zamawiajacego lub
upowazniong przez niego osobe. W notatce stuzbowej nalezy w szczegodlnosci
wskazac okolicznosci uzasadniajace odstapienie od stosowania Regulaminu (np. pilng
potrzebe udzielenia zamdwienia, uzasadnienie ekonomiczne odstgpienia od trybu
konkurencyjnego itp.). Notatke stuzbowg przechowuje sie przez okres co najmniej 4 lat
od udzielenia zamoéwienia.

3. 0d obowigzku sporzadzenia notatki stuzbowej o ktérej mowa w ust. 2 mozna odstapic
jedynie w sytuacji gdy kompleksowe uzasadnienie odstgpienia od stosowania
Regulaminu zawarte jest w tresci, preambule, badz zatgcznikach do zawieranej
umowy.

4. Udzielenie zamoéwienia w przypadku, o ktorym mowa w ust. 1 i 2 nie zwalnia od
stosowania zasady dokonywania wydatkéw w sposob racjonalny w szczegdlnosci z
zachowaniem przepiséw dotyczacych finanséw publicznych, a takze wytycznych
wynikajacych z przepiséw prawnych i dokumentéw okreslajacych sposéb udzielania
zaméwien wspotfinansowanych ze srodkéw europejskich lub innych mechanizméw
finansowych.

§7.
Wejscie w zycie Regulaminu
Regulamin -jako zatacznik do Zarzadzenia Prezydenta Miasta Radomia- wchodzi w zycie z
dniem podpisania Zarzadzenia do ktérego Regulamin jest zafgcznikiem

PREZYDENT MIASTA
(-) Radostaw Witkowski



