ZARZADZENIE 1881/2020
PREZYDENTA MIASTA RADOMIA

zdnia 13 pazdziernika 2020r.
w sprawie wprowadzenia zmian w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miejskiego
w Radomiu.

Na podstawie art. 33 ust. 1i 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j.
Dz.U. z 2020r. poz.713) zarzgdzam, co nastepuje:

81

W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miejskiego w Radomiu stanowigcym zatacznik do
Zarzadzenia nr 1488/2020 Prezydenta Miasta Radomia z dnia 29 maja 2020r. wprowadzam
nastepujgce zmiany:

1. W rrozdziale IV do § 34 otrzymuje brzmienie:
28 34 Biuro Skarbnika
Do zadan Biura nalezy:

1. wystawianie faktur, rachunkéw oraz innych dokumentéw z tyt. sprzedazy towaréw oraz
Swiadczenia ustug — na podstawie rejestréw uméw oraz dokumentéw otrzymanych z Wydziatéw i
Biur Urzedu,

2. wystawianie faktur oraz innych dokumentéw - refakturowanie — na podstawie dokumentéw
otrzymanych z Wydziatéw i Biur Urzedu,

3. biezgce doradztwo w zakresie stosowania przepiséw ustawy o podatku od towardw i ustug oraz
wspotpraca z pracownikami Wydziatéw i Biur Urzedu,

4. sporzadzanie wnioskdw o indywidualne interpretacje podatkowe w zakresie stosowania
przepisdw o podatku od towardw i ustug,

5. zbieranie i gromadzenie danych dla potrzeb podatku od towaréw i ustug sktadanych przez
jednostki i zaktady budzetowe,

6. kontrola i weryfikacja danych (pod wzgledem terminowosci i prawidtowosci matematycznej)
przekazanych przez jednostki i zaktady budzetowe,

7. sporzadzanie zbiorczych rejestrow sprzedazy i zakupu dla potrzeb podatku od towardéw i ustug,

8. prowadzenie rozliczen (dla potrzeb ewidencji ksiegowej) w zakresie scentralizowanego podatku
od towaréw iustug Gminy Miasta Radomia pomiedzy Urzedem Miejskim w Radomiu
a jednostkami i zaktadami budzetowymi,

9. dokonywanie rozliczer podatku VAT z jednostkami i zaktadami budzetowymi za pomocg systemu
bankowego oraz nadzér nad prawidtowym dysponowaniem $rodkami pienieznymi
zgromadzonymi na rachunku bankowym, wyodrebnionym dla potrzeb rozliczer podatku VAT,

10. sporzadzanie jednolitych plikdw kontrolnych oraz zbiorczych deklaracji w zakresie podatku VAT, a
takze wspodtpraca z Urzedem Skarbowym,

11. koordynowanie dziatan jednostek i zaktadéw budzetowych w zakresie przestrzegania termindéw
przekazywania danych umozliwiajacych ztozenie do Urzedu Skarbowego zbiorczej deklaracji dla
podatku od towaréw i ustug,

12. koordynacja wspotpracy miedzy wydziatami i biurami funkcjonujgcymi w pionie Skarbnika Miasta
w zakresie zadan realizowanych przez Skarbnika Miasta,

13. obstuga biurowa i administracyjna Skarbnika Miasta i podleglych wydziatéw w tym
przygotowywanie pism, analiz, opracowan, zestawien dotyczgcych realizacji zadan Skarbnika
Miasta i podlegtych wydziatéw w zakresie okreslonym przez Skarbnika,

14. koordynacja spraw pracowniczych w wydziatach/biurach funkcjonujgcych w pionie Skarbnika
Miasta z wytgczeniem spraw zastrzezonych dla Biura Kadr i Szkolen,



15.

16.
17.

18.
19.

20.

21.

22.

23.

24.
25.

koordynacja oraz nadzér wydziatéw i biur funkcjonujgcych w pionie Skarbnika Miasta nad
terminowoscig przygotowywania odpowiedzi na interpelacje, pytania radnych, skargi i wnioski, w
tym whnioski o udzielenie informacji publicznej,

zapewnienie przestrzegania w Urzedzie procedur udzielania pomocy publicznej przewidzianych
przepisami prawa,

wspieranie prac komarek organizacyjnych Urzedu w zakresie udzielania pomocy publicznej,
opiniowanie projektow dokumentéw zwigzanych z udzieleniem pomocy publicznej,

sporzadzanie i przekazywanie do odpowiednich organdw sprawozdan zbiorczych z udzielonej
pomocy publicznej albo informacji o nieudzielaniu takiej pomocy w danym okresie
sprawozdawczym,

udostepnianie uprawnionym komdrkom organizacyjnym Urzedu kodéw dostepu do aplikacji
SHRIMP — instruktaz w tym zakresie oraz monitorowanie pomocy udzielonej za jej
posrednictwem,

opracowywanie zapytan do Prezesa Urzedu Ochrony Konkurencji i Konsumentéw w oparciu
o materiaty wiasne Biura jak i przedstawione przez komorki organizacyjne Urzedu udzielajgce
pomocy publicznej,

wdrozenie i stosowanie wewnetrznej procedury w zakresie przeciwdziatania niewywigzywaniu
sie z obowigzku przekazania informacji o schematach podatkowych,

wykonywanie obowigzkéw w zakresie raportowania schematéw podatkowych,

prowadzenie zestawienia schematéw podatkowych,

wykonywanie obowigzkéw w zakresie szkolenn oraz dystrybucji materiatdbw o schematach
podatkowych”

2. W rozdziale IV § 44 otrzymuje brzmienie:

,8 44 Wydziat Geodezji

1. Do zadan Wydziatu nalezy:

2.

1) formalno-techniczna obstuga wnioskdw oraz przygotowanie projektéw uchwat w sprawie
nadania nazw obiektom miejskim,

2) ustalanie numerdw porzadkowych, wydawanie zaswiadczen,

3) zaktadanie, prowadzenie i udostepnianie ewidencji miejscowosci, ulic i adresow (EMUIA),

4) prowadzenie postepowan w sprawach o zatwierdzenie projektéw podziatu nieruchomosci,

5) prowadzenie postepowan w sprawach o rozgraniczenie nieruchomosci,

W strukturze Wydziatu funkcjonuje Geodeta Miejski podlegajacy bezposrednio Zastepcy

Prezydenta.
3. Do zadan Geodety Miejskiego nalezy:

1) prowadzenie i udostepnianie zasobu geodezyjnego i kartograficznego prowadzonego dla miasta
Radomia, w tym:

a) ewidencji gruntéw i budynkéw (EGIB),

b) geodezyjnej ewidencji sieci uzbrojenia terenu (GESUT),

c) gleboznawczej klasyfikacji gruntow.
2) tworzenie, prowadzenie i udostepnianie baz danych, obejmujace zbiory danych przestrzennych
infrastruktury informacji przestrzennej dotyczace:

a) rejestru cen nieruchomosci (RCN),

b) szczegdtowych osnéw geodezyjnych (BDSOG),

c) obiektéw topograficznych o szczegétowosci zapewniajgcej tworzenie standardowych
opracowan kartograficznych w skalach 1:500 — 1:5000 (BDOT500)
3) tworzenie i udostepnianie standardowych opracowan kartograficznych tworzonych
na podstawie odpowiednich zbioréw danych zawartych w bazach danych,
4) koordynacja usytuowania projektowanych sieci uzbrojenia terenu,
5) zaktadanie osnow szczegdtowych,
6) ochrona znakéw geodezyjnych,
7) weryfikacja zbioréw danych lub innych materiatéw stanowigcych wyniki prac geodezyjnych
i kartograficznych przekazanych przez wykonawcow prac geodezyjnych.”



3. W rozdziale IV do § 45 dodaje sie ust. 18 w brzmieniu:
,18. prowadzenie ewidencji sktadnikdw mienia gminnego i powiatowego stanowigcego
wtasnos¢ Gminy Miasta Radomia”

4. W rozdziale IV w § 54 otrzymuje brzmienie:

,Wydziat Ochrony Srodowiska i Rolnictwa

Do zadan Wydziatu nalezy:

1.
2.

gromadzenie i udostepnianie informacji o Srodowisku,
przygotowywanie, nadzor i realizacja programow i plandw dot. ochrony srodowiska dla Miasta
Radomia,

wspotpraca i kontrola realizacji zadan powierzonych organizacjom pozarzgdowym w zakresie

ekologii i ochrony zwierzat oraz dziedzictwa przyrodniczego,

Z zakresu zieleni i rolnictwa:

1) wydawanie zezwolen na usuwanie drzew i krzewdw oraz ustalenie wysokosSci pobieranych z
tego tytutu optat,

2) przyjmowanie zgtoszen zamiaru usuniecia drzew, ktére rosng na nieruchomosciach
stanowigcych witasnos$¢ osdb fizycznych i s3 usuwane na cele niezwigzane z prowadzeniem
dziatalnosci gospodarczej,

3) wymierzanie administracyjnych kar pienieznych za zniszczenie/uszkodzenie zieleni oraz
usuwanie drzew i krzewdw niezgodnie z obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami,

4) prowadzenie rejestru zwierzat podlegajgcych ograniczeniom na podstawie przepisow prawa
Unii Europejskiej,

5) realizacja zadan zwigzanych z gospodarka lesng w lasach nie stanowigcych wtasnosci Skarbu
Panstwa,

6) wydawanie decyzji o zmianie lasu na uzytek rolny w stosunku do laséw nie stanowigcych
wtasnosci Skarbu Panstwa,

7) przygotowanie i zatwierdzanie uproszczonych planéw urzgdzenia lasow i inwentaryzacji stanu
lasu dla laséw nie stanowigcych witasnosci Skarbu Panstwa, nalezgcych do osdéb fizycznych i
wspdlnot gruntowych,

8) wydawanie zezwolen na posiadanie i hodowanie chartéw lub ich mieszancéw,

9) wydawanie zgody na odstgpienie od zakazéw chwytania i przetrzymywania zwierzyny,
10) wydawanie decyzji o odtowie lub odstrzale redukcyjnym zwierzyny,

11) opiniowanie dzierzawy obwoddw towieckich polnych,

12) opiniowanie rocznych planéw towieckich,

13) podejmowanie zleconych gminie zadan z zakresu ustawy o przeciwdziataniu narkomanii,

14) orzekanie o czasowym lub statym odebraniu wtascicielowi zwierzecia okrutnie traktowanego
lub zaniedbywanego,

15) udzielanie zezwolen na utrzymywanie psa rasy uznanej za agresywng,

16) coroczne opracowywanie programu opieki nad zwierzetami bezdomnymi oraz zapobiegania
bezdomnosci zwierzat i realizacja zadan wskazanych w programie,

17) prowadzenie spraw zwigzanych z biezgcym nadzorem nad Schroniskiem dla Bezdomnych
Zwierzat w Radomiu,

18) przeprowadzanie otwartych konkurséw ofert na realizacje zadan publicznych z zakresu
ochrony zwierzat,

19) kontrola wykonywania zadan publicznych przez organizacje pozarzagdowe oraz rozliczanie
dotacji przyznanych na ich realizacje,

20) udzielanie zezwolen na prowadzenie dziatalnosci w zakresie ochrony przed bezdomnymi
zwierzetami,



21) udzielanie zezwolen na prowadzenie schronisk dla bezdomnych zwierzat, grzebowisk i
spalarni zwtok zwierzecych,

22) prowadzenie ewidencji w zakresie udzielonych i cofnietych zezwolen na prowadzenie
dziatalnos$ci w zakresie ochrony przed bezdomnymi zwierzetami oraz prowadzenie schronisk
dla bezdomnych zwierzat, grzebowisk i spalarni zwtok zwierzecych,

23) realizacja zadan i kompetencji zleconych gminie zwigzanych z organizacjg i prowadzeniem
spisow rolnych oraz wybordéw do izb rolniczych,

24) potwierdzanie okresu pracy w indywidualnym gospodarstwie rolnym,

25) kontrola spetnienia obowigzku OC rolnikéw,

26) wydawanie zezwolen na wytgczanie gruntéw rolnych z produkcji rolnicze;j,

27) wydawanie zaswiadczen potwierdzajgcych zawarcie pisemnej umowy dzierzawy gruntow,
zawartej co najmniej na 10 lat, na podstawie ustawy o ubezpieczeniu spotecznym rolnikow.

5. Zzakresu oddziatywan srodowiskowych, gospodarki wodnej i sciekowej:

1) rozstrzyganie w drodze decyzji spraw zmiany stanu wody na gruncie,

2) zatwierdzanie w drodze decyzji ugody ustalajgcej stan wody na gruntach,

3) przygotowywanie projektéw uchwat w zakresie:

a) corocznego okreslenia sezonu kagpielowego,

b) corocznego wykazu kapielisk lub utworzenia miejsca okazjonalnie wykorzystywanego do
kapieli,

c) wyznaczania granic aglomeracji Radom w zakresie oczyszczania $sciekow komunalnych,

4) prowadzenie ewidencji kgpielisk,

5) prowadzenie ewidencji miejsc okazjonalnie wykorzystywanych do kapieli,

6) znakowanie kapieliska informacjg o zakazie kapieli,

7) rozpowszechnianie informacji o wprowadzonym zakazie kapieli w kapielisku,

8) coroczne przedktadanie Wodom Polskim sprawozdania z realizacji Krajowego Programu

Oczyszczania Sciekdw Komunalnych za rok ubiegty,

9) dokonywanie co dwa lata przegladu obszaréw i granic aglomeracji Radom,

10) ustalanie w drodze decyzji wysokosci odszkodowania za szkody poniesione w zwigzku z
wprowadzeniem w strefie ochronnej lub na obszarze ochronnym zakazéw, nakazéw oraz
ograniczen w zakresie uzytkowania gruntéw lub korzystania z wdd,

11) wyznaczanie w drodze decyzji czesci nieruchomosci umozliwiajgcej dostep do wéd objetych
powszechnym korzystaniem na potrzeby wykonywania robét zwigzanych z ich utrzymaniem,

12) ustalanie wysokosci optaty za zmniejszenie naturalnej retencji terenowej na skutek
wykonywania na nieruchomosci robét lub obiektéw budowlanych,

13) sporzadzanie corocznych sprawozdan z realizacji dziatan zawartych w planie gospodarowania
wodami na obszarze dorzecza Radomki,

14) kontrola realizacji przez wtascicieli nieruchomosci obowigzkdéw utrzymania porzadku i
czystosci w zakresie czestotliwosci oprdézniania zbiornikow bezodptywowych,

15) wydawanie decyzji naktadajacych obowigzek wykonania przytaczenia nieruchomosci do
istniejgcej sieci kanalizacyjnej,

16) przyjmowanie zgtoszen przydomowych oczyszczalni Sciekdw,

17) prowadzenie ewidencji zbiornikéw bezodptywowych i przydomowych oczyszczalni Sciekow,

18) kontrola czestotliwosci i sposobu pozbywania sie osadéw z przydomowych oczyszczalni
$ciekow,

19) wydawanie zezwoled i nadzér nad prowadzeniem dziatalnosci w zakresie oprdzniania
zbiornikéw bezodptywowych i transportu nieczystosci ciektych,

20) prowadzenie ewidencji udzielonych i cofnietych zezwolen na oprdznianie zbiornikéw
bezodptywowych i transport nieczystosci ciektych,



21) przyjmowanie i weryfikacja sprawozdan od podmiotow prowadzacych dziatalnos¢ w zakresie
oprézniania zbiornikdw bezodptywowych i transportu nieczystosci ciektych,

22) organizacja oprdzniania zbiornikéw bezodptywowych w przypadku wtascicieli nieruchomosci,
ktdrzy nie zawarli umow w tym zakresie,

23) wydawanie kart wedkarskich i kart fowiectwa podwodnego,

24) rejestracja sprzetu ptywajacego stuzgcego do amatorskiego potowu ryb,

25) wydawanie decyzji o Srodowiskowych uwarunkowaniach realizacji przedsiewziecia.

6. Zzakresu przeciwdziatania zagrozeniom srodowiska:

1) wydawanie pozwolen zintegrowanych dla instalacji,

2) wydawanie, cofanie i ograniczanie pozwolen na wprowadzenie gazéw lub pytéw do powietrza,

3) przyjmowanie zgtoszen instalacji, z ktérych emisja nie wymaga pozwolenia na wprowadzanie
gazéw lub pytéw do powietrza,

4) wydawanie decyzji dotyczacych wymagan w zakresie ochrony s$rodowiska dla instalacji, z
ktorych emisja nie wymaga pozwolenia,

5) opiniowanie inwestycji w zakresie jej celowosci pod katem ochrony Srodowiska,

6) wydawanie zezwolen na emisje gazéw cieplarnianych z instalacji objetej systemem handlu
uprawnieniami do emisji gazéw cieplarnianych,

7) wydawanie zaswiadczen dla podmiotow, ktére nabywajg paliwo state z przeznaczeniem do
uzycia w instalacjach do spalania o nominalnej mocy cieplnej nie mniejszej niz 1 MW (z
przeznaczeniem innym niz dalsze wprowadzenie do obrotu dla gospodarstw domowych lub
instalacji spalania o nominalnej mocy cieplnej mniejszej niz 1 MW),

8) zatwierdzanie raportu w zakresie udoskonalen w metodyce monitorowania,

9) zatwierdzanie planu metodyki monitorowania,

10) nakazywanie w drodze decyzji usuwanie odpaddw z miejsc nieprzeznaczonych na ich
sktadowanie lub magazynowanie,

11) wydawanie i cofanie pozwolen na wytwarzanie odpadow,

12) wydawanie i cofanie zezwolen na zbieranie lub przetwarzanie odpadéw w ramach
prowadzonej dziatalnosci gospodarczej podmiotow nieprowadzacych dziatalnosci w tym
zakresie,

13) przyjmowanie informacji o rodzaju, ilosci i miejscach wystepowania substancji stanowigcych
szczegdlne zagrozenie dla sSrodowiska,

14) wydawanie i cofanie zezwolen dotyczgcych prowadzenia dziatalnosci w zakresie zbierania,
przetwarzania odpadow,

15) okreslanie w drodze decyzji dopuszczalnych poziomdéw hatasu emitowanego do Srodowiska,

16) wydawanie decyzji w zakresie przegladu ekologicznego,

17) naktadanie na podmiot negatywnie oddziatywujacy na Srodowisko obowigzku ograniczenia
oddziatywania na S$rodowisko i jego zagrozenia lub przywrdcenia Srodowiska do stanu
wtasciwego,

18) sporzadzanie mapy akustycznej dla miasta,

19) nakazywanie osobie fizycznej eksploatujgcej instalacje wykonanie czynnosci zmierzajgcych do
ograniczenia ich negatywnego oddziatywania na srodowisko,

20) naktadanie na prowadzacego instalacje lub uzytkownika urzadzenia obowigzku prowadzenia
pomiaréw wielkosci emisji,

21) wprowadzanie informacji do wojewddzkiej bazy wyrobdw i odpaddw zawierajgcych azbest,

22) realizacja zadan w zakresie usuwania odpadow z wypadkow drogowych,

23) opracowywanie programow i planéw w zakresie ochrony srodowiska oraz realizacja zadan z
nich wynikajgcych nalezgcych do wydziatu,

24) monitorowanie, sprawozdawczos¢ i raportowanie przewidziane w w/w planach i programach,



7.

10.

25) prowadzenie kontroli w zakresie przestrzegania i stosowania przepisow o ochronie
Srodowiska w zakresie zadan gminy i powiatu,

26) przyjmowanie zgtoszen instalacji, z ktérych emisja nie wymaga pozwolenia dot. pdl
elektromagnetycznych.

Z zakresu zieleni miejskiej:

1) koordynowanie i monitorowanie dziatan jednostek organizacyjnych i wydziatéw Urzedu
Miejskiego zajmujgcych sie utrzymaniem zasobdw zieleni na terenach bedgcych wtasnoscig
miasta oraz zarzgdcow obiektdw posiadajgcych w swoich zasobach tereny zielni,

2) opiniowanie koncepcji, projektow, programoéw, strategii, plandéw, zamierzen zwigzanych z
ksztattowaniem przestrzeni publicznej w tym $rodowiska przyrodniczego miasta Radomia
(terendéw zieleni miejskiej oraz obszaréw cennych przyrodniczo) realizowanych przez te
jednostki,

3) wspdtpraca z zespotem prowadzacym konsultacje spoteczne przy realizacji nowych obiektow
terendw zieleni oraz modernizacji i rewitalizacji juz istniejgcych,

4) uzgadnianie i opiniowanie zakreséw i harmonogramoéw prac zwigzanych z zaktadaniem
(budowag), utrzymaniem (pielegnacjg), terendw zieleni oraz ochrong terendw cennych
przyrodniczo (w tym pomnikéw przyrody, uzytkéw ekologicznych, obszaréw chronionego
krajobrazu),

5) planowanie i nadzdr nad rozwojem terendw zieleni miejskiej,

6) opiniowanie projektéw miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego pod katem
zachowywania istniejgcej zieleni, tworzenia nowych terendw zieleni, ochrony istniejgcych
zasobow,

7) udziat w pracach zespotéw opiniujgcych koncepcje i projekty zagospodarowania zielenig w
ramach inwestycji miejskich,

8) opracowywanie wytycznych do projektow zieleni oraz robét wykonawczych zlecanych do
realizacji przez jednostki organizacyjne i wydziaty Urzedu,

9) przygotowywanie uchwat o ustanowieniu pomnika przyrody, stanowiska dokumentacyjnego,
uzytku ekologicznego, zespotu przyrodniczo-krajobrazowego,

10) wspétpraca przy inwentaryzacji terendw zieleni oraz obszaréw cennych przyrodniczo,

11) udziat w pracach Zespotu Uzgadniania Dokumentacji,

12) opiniowanie koncepcji, projektéow, zamierzen, harmonogramdéw prac zwigzanych z
ksztattowaniem s$rodowiska przyrodniczego ,Parku Kulturowego Stary Radom” oraz nadzér
nad wykonywaniem tych prac,

13) wspdtpraca z Mazowieckim Konserwatorem Zabytkéw w zakresie obiektow zieleni zabytkowe;j

lub usytuowanej w obszarach objetych ochrong konserwatorska,

14) wspotpraca z Regionalnym Konserwatorem Przyrody w zakresie ochrony przyrody.

nadzor nad bezpieczenstwem energetycznym Gminy Miasta Radomia, a w szczegdlnosci

monitorowanie bezpieczeistwa energetycznego w zaopatrzeniu mieszkancow w ciepto,

nadzor nad realizacjg przez Wodociagi Miejskie Sp. z 0. 0. w Radomiu zbiorowego zaopatrzenia w

wode i zbiorowego odprowadzania $ciekow,

koordynacja i nadzér nad zadaniami i obowigzkami Gminy wynikajgcymi z ustawy o
elektromobilno$ci i paliwach alternatywnych.”

§2

Schematowi struktury organizacyjnej Urzedu nadaje sie nowe brzmienie — zatgcznik do niniejszego
zarzadzenia.

§3

Pozostate zapisy Regulaminu Organizacyjnego pozostajg bez zmian.



8§84

Wykonanie Zarzgdzenia powierzam kierownikom komdrek organizacyjnych.

§5

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

PREZYDENT MIASTA

(-) Radostaw Witkowski



