ZARZADZENIE Nr 1478/2020
PREZYDENTA MIASTA RADOMIA
zdnia 22 maja2020r.

w sprawie ograniczenia wykonywania zadan przez Urzad Miejski w Radomiu.

Na podstawie przepisow art. 33 ust 3 ustawy z dnia z dnia 8 marca 1990 r.
0 samorzadzie gminnym (t. j. Dz. U. z 2020 poz. 713), § 12 rozporzadzenia Rady
Ministrow z dnia 16 maja 2020 r. w sprawie ustanowienia okreslonych ograniczen,
nakazow i zakazéw w zwigzku z wystapieniem stanu epidemii (Dz. U. poz. 878), § 4
ust. 7 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Radomiu wprowadzonego
Zarzadzeniem Prezydenta Miasta Radomia nr 268/19 z dnia 27.02.2019 z p6zn. zm.
W sprawie wprowadzenia Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w
Radomiu, a takze majac na wzgledzie troske o zdrowie mieszkancéw Radomia oraz
pracownikow Urzedu Miejskiego w Radomiu i przeciwdziatanie mozliwosci
rozprzestrzeniania sie koronawirusa COVID-19, wprowadzam zmiany organizacji pracy
Urzedu, zarzadzajac co nastepuje:

§1

1. Wprowadzam do odwotania ograniczenia w wykonywaniu przez Urzad Miejski
w Radomiu, zadan o charakterze publicznym polegajagce na koniecznosci
umdwienia przez interesanta terminu spotkania w Urzedzie Miejskim w Radomiu,
z zastrzezeniem brzmienia § 2.

2. Konieczno$¢ umowienia wizyty, o ktorej mowa w ust. 1 nie dotyczy rejestracji
zgonoOw oraz sporzadzania aktéw zgondw.

§2

Wszelkie dokumenty i wnioski kierowane do Urzedu mozna skfadac za posrednictwem
poczty, elektronicznie poprzez platforme |-BOM oraz e-Puap lub poprzez ztozenie do
pojemnika podawczego usytuowanego w wejsciach Urzedu w nastepujacych
lokalizacjach:
- przy ul. Kilinskiego 30;
- przy ul. Zeromskiego 53 - wytacznie w zakresie deklaracji okre$lajacych wysokos¢
opfaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi.

§3

Zadania okreslone w § 1 ust. 1 realizowane sa:

* w budynku przy ul. Moniuszki 9 w zakresie spraw prowadzonych przez: Urzad
Stanu Cywilnego - tel. (48) 36 20 219; Wydziat Spraw Obywatelskich - tel. (48)
36 20 382 lub (48) 36 20 664; Biuro Miejskiego Konserwatora Przyrody tel.
(48) 36 20 575; Wydziat Bezpieczenstwa, Zarzadzania Kryzysowego i Ochrony
tel. (48) 36 20 571, Biuro Ochrony Danych Osobowych tel. (48) 36 20 837;

« w budynku przy ul. Kilinskiego 30 przez pracownikdéw Wydziatu Komunikacji
w zakresie wydawania praw jazdy, dowoddw rejestracyjnych i innych



dokumentéw komunikacyjnych parter pok. 37, tel. (48) 36 20 517; (48) 36
20472; (48) 36 20 606; (48) 36 20 352;

w budynku Ratusza przy ul. Rynek 1 - w zakresie spraw prowadzonych przez:
Biuro Dziatalnosci Gospodarczej i Zezwolen, tel. (48) 36 20 460; Biuro Obstugi
Radomskiej Strefy Gospodarczej, tel. (48) 36 20 866; Biuro Rewitalizacji, tel.
(48) 36 20 161; Biuro Rady Miejskiej, tel. (48) 36 20 560;

w budynku przy ul. Mikotaja Reja 5 w zakresie spraw prowadzonych przez
Wydziat Windykacji, tel. (48) 36 20 487;

w budynku przy ul. Rwanska 16 w zakresie spraw prowadzonych przez:
Miejskiego Rzecznika Konsumentow, tel. (48) 36 20909; Wieloosobowe
stanowisko ds. Przeciwdziatania Alkoholizmowi, tel. (48) 36 20 552; Centrum
Informacji Turystycznej, tel. (48) 36 20 536;

w budynku przy ul. Struga 1 w zakresie spraw prowadzonych przez Referat
Centrum Organizacji Pozarzadowych, tel. (48) 36 20 491;

w budynku przy ul. Kilinskiego 30 - w pozostatych sprawach realizowanych
przez komorki organizacyjne Urzedu Miejskiego parter pok. 19 stanowisko
w Biurze Obstugi Mieszkanca, tel. (48) 36 20181, (48) 36 20182,
(48) 36 20176, (48) 36 20177 w tym odbior dokumentow, po uprzednim
telefonicznym umdwieniu sie z pracownikiem danego Wydziatu/Biura,

w punkcie usytuowanym od ul. Staszica, przy wejsciu do budynku Urzedu,
mozliwy jest rowniez odbiér dokumentéw po uprzednim telefonicznym
umdwieniu sie z pracownikiem danego Wydziatu/Biura.

§4

. Celem zapewnienia stronie czynnego udziatu w kazdym stadium postepowania
istnieje mozliwos¢ zapoznania sie z aktami sprawy i wniesienia ewentualnych
uwag i zastrzezen. Zagwarantowanie udziatu w tych czynnosciach nastapi po
uprzednim telefonicznym umowieniu sie z pracownikiem prowadzacym dane
postepowanie.

. Akta sprawy po przejrzeniu przez strone postepowania bezwzglednie powinny
by¢ poddane 48 - mio godzinnej kwarantannie.

. Kierownicy komdrek organizacyjnych Urzedu Miejskiego w Radomiu
zobowigzani s3 do zorganizowania obstugi interesantdw w sposéb
zapewniajacy bezpieczenstwo interesantom i pracownikom Urzedu.

Kierownicy komoérek organizacyjnych Urzedu Miejskiego w Radomiu
zobowigzani sg do przekazywania zaktualizowanych informacji o ktérych mowa
w § 3 do Biura Obstugi Mieszkanca.

. W celu utatwienia kontaktu polecam aby w stopce korespondencji wysytanej
z Urzedu Miejskiego znajdowato sie imie i nazwisko oraz telefon pracownika
prowadzgacego dang sprawe.

§5
. Klienci Urzedu zobowigzani s3 do zachowywania rygoréw sanitarnych oraz
stosowania indywidualnych Srodkéw ochrony - maseczka, rekawiczki,

dodatkowo przed wejsciem do budynku ww. osoby moga zosta¢ poddane
pomiarowi temperatury ciata - osoby z podwyzszong temperaturg od 37° C nie
zostang wpuszczone do budynku Urzedu.



2. Dopuszczalna liczba interesantéw przebywajacych, w tym samym czasie,
w jednym pomieszczeniu nie moze by¢ wieksza niz 1 osoba na jedno
stanowisko obstugi, z wytgczeniem o0so6b realizujacych zadania w zakresie
obstugi interesantdéw.

§6

Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Miasta Radomia.

§7
Zadania o ktérych mowa w § 1 i § 2 niniejszego Zarzadzenia w okresie od dnia jego

wejscia w zycie realizowane s3 w godzinach pracy Urzedu tj, 7:00 - 20:00 z
wytgczeniem przerwy w godzinach 13:00 - 14:00.

§8

Traci moc zarzadzenie nr 1451/2020 Prezydenta Miasta Radomia z dnia 12 maja
2020 r. w sprawie zmiany organizacji pracy w Urzedzie Miejskim w Radomiu.

§9

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 25 maja 2020 roku.

PREZYDENT MIASTA

(-) Radostaw Witkowski



