
 

1 
 

BK-III.1711.3.2020.PM                 Radom, 06.03.2020 r.  
 
 

Sprawozdanie z kontroli gospodarki finansowej przeprowadzonej  

w Publicznej Szkole Podstawowej Nr 13 z Oddziałami Integracyjnymi  

im. Ks. Józefa Poniatowskiego w Radomiu, ul. Sienkiewicza 30 
 
 

Na podstawie Polecenia Służbowego Nr 3/2020 Prezydenta Miasta Radomia  
z dnia 27 stycznia 2020 r. pracownik Biura Kontroli Urzędu Miejskiego 
w Radomiu przeprowadził w dniach 28.01.2020 r. - 21.02.2020 r. kontrolę gospodarki 
finansowej za okres 01.01.2019 r. – 30.11.2019 r. w Publicznej Szkole Podstawowej  
Nr 13 z Oddziałami Integracyjnymi im. Ks. Józefa Poniatowskiego w Radomiu,  
ul. Sienkiewicza 30.  
W wyniku kontroli stwierdzono następujące nieprawidłowości i zalecono: 
 
1. Wypłaty dodatków motywacyjnych dla nauczycieli za IX/2019 dokonano w dniu 24 
września 2019 r., zamiast w pierwszy dzień roboczy, tj. 2 września 2019 r.  
Zaleca się:  
Dodatek motywacyjny dla nauczycieli za dany miesiąc wypłacać z góry w terminie  
określonym w art. 39 ust. 2 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela 
(j.t.Dz.U.2019.2215 ze zm.). 
 
2. Wydawanie pracownikom administracji i obsługi szkoły herbaty: 
a) w ilościach uzależnionych od wymiaru czasu pracy.  
b) przysługującej im za drugie półrocze 2019 roku w ilości mniejszej niż określały 
to normy zawarte w art. 30 Ponadzakładowego Układu Zbiorowego Pracy dla 
pracowników niebędących nauczycielami zatrudnionych w szkołach i placówkach 
oświatowo - wychowawczych prowadzonych przez Gminę Miasta Radomia zawartego  
w dniu 28.08.1998 r. i wpisanego do rejestru pod Nr U-LXXXII, zmienionego Protokołem 
Dodatkowym Nr 1 zawartym w dniu 19.01.2005 r. obowiązującym od dnia  
02.02.2005 r., Protokołem Dodatkowym Nr 2 zawartym w dniu 27 lipca 2012 r. 
obowiązującym od dnia 31.08.2012 r. oraz Protokołem Dodatkowym Nr 3 zawartym  
w dniu 29 stycznia 2018 r. obowiązującym od dnia 01.01.2018 r.  
Zaleca się:  
Pracownikom szkoły wydawać herbatę w ilościach określonych w art. 30 
Ponadzakładowego Układu Zbiorowego Pracy (…). 
 

3. Na fakturach dokumentujących zakup artykułów hydraulicznych, materiałów 
do ozdoby choinek świątecznych, kleju, nożyc, worków, tonerów i paliwa, brak 
potwierdzania ich odbioru przez pracowników, którym je wydano do zużycia, bądź 
użytkowania.  
Zaleca się: 
Na fakturach zakupowych odbiór materiałów i artykułów dokumentować złożeniem 
podpisu przez pracownika, który je pobiera, a w przypadku zakupu artykułów 
do remontów lub napraw oraz paliwa rozliczać ich zużycie. 
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4. Ujęcie wydatków z tytułu zakupu tablicy do sali lekcyjnej w kwocie 116,06 zł 
w § 4210 „Zakup materiałów i wyposażenia” zamiast w § 4240 „Zakup środków 
dydaktycznych i książek”. 
Zaleca się: 
Wydatki klasyfikować zgodnie z Załącznikiem nr  4 do Rozporządzenia Ministra Finansów 
z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegółowej klasyfikacji dochodów, wydatków, 
przychodów i rozchodów oraz środków pochodzących ze źródeł zagranicznych 
(j.t.Dz.U.2014.1053 ze zm.). 

 
5. Dwa przypadki dokonania płatności zobowiązań po terminie wskazanym jako termin 
płatności na fakturach dokumentujących zakup artykułów spożywczych. 
Powyższe nie skutkowało naliczeniem odsetek za nieterminowe płatności. 
Zaleca się:  
Płatności dokonywać w terminach wynikających z wcześniej zaciągniętych zobowiązań, 
tj. zgodnie z zasadą dokonywania wydatków publicznych określoną w art. 44 ust. 3 pkt 3 
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (j.t.Dz.U.2019.869 ze zm.).  
 
6. Brak określenia w „Regulaminie udzielania zamówień publicznych o wartości 
nieprzekraczającej wyrażonej w złotych równowartości kwoty 30 000 euro” 
wprowadzonym Zarządzeniem Nr 11/F/2019 Dyrektora Publicznej Szkoły Podstawowej 
Nr 13 w Radomiu z dnia 01.07.2019 r.: 
a) sposobu oraz zasad dokumentowania wyboru wykonawcy dla zamówień publicznych 
powyżej 2000 euro, a nieprzekraczających 3000 euro.  
b) liczby wykonawców, do których kieruje się zapytanie o cenę przy wartości 
zamówienia  powyżej 4000 euro, a nieprzekraczającej 8000 euro.  
 
7. Niesporządzanie notatek służbowych z wyboru najkorzystniejszej oferty przy 
wartości zamówienia powyżej 4000 euro, a nieprzekraczającej 8 000 euro. 
Zaleca się:  

1. Określić w „Regulaminie udzielania zamówień publicznych…” obowiązującym 
w jednostce: 
a) sposób oraz zasady dokumentowania wyboru wykonawcy dla zamówień publicznych 
powyżej 2000 euro, a nieprzekraczających 3 000 euro. 
b) liczbę wykonawców, do których kieruje się zapytanie o cenę przy wartości 
zamówienia powyżej 4000 euro, a nieprzekraczającej 8 000 euro. 
2. Przy udzielaniu zamówień publicznych przestrzegać obowiązujących 
w jednostce uregulowań wewnętrznych w tym zakresie. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


