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Radom,  18.02.2020 r. 

BK-III.1711.2.2020.KJ  
 
 
 

 
Sprawozdanie z kontroli wybranych zagadnień gospodarki finansowej 

przeprowadzonej  
w Publicznej Szkole Podstawowej Nr 22 

z Oddziałami Integracyjnymi 

im. Mikołaja Reja w Radomiu 

 
 

 

Na podstawie Polecenia służbowego Nr 2/2020 Prezydenta Miasta Radomia  
z dnia 21.01.2020 r. pracownik Biura Kontroli Urzędu Miejskiego w Radomiu 
przeprowadził w dniach od 22.01.2020 r. do 04.02.2020 r. kontrolę wybranych 
zagadnień gospodarki finansowej za okres od 01.01.2019 r. do 31.12.2019 r.  
w Publicznej Szkole Podstawowej Nr 22 z Oddziałami Integracyjnymi im. Mikołaja Reja  
w Radomiu, ul. Krucza 2/10.   
W wyniku kontroli stwierdzono następujące nieprawidłowości i zalecono: 
 
1. Potwierdzanie dokonania kontroli merytorycznej, formalno-rachunkowej, wstępnej 
oraz zatwierdzanie dowodów księgowych z datą wcześniejszą niż data ich wpływu  
do jednostki. 
Zaleca się: 
Na dowodach księgowych umieszczać datę faktycznego dokonania czynności 
kontrolnych ze szczególnym uwzględnieniem daty ich wpływu do jednostki.  
 

2. Przypadki braku na fakturach i rachunkach opisów merytorycznych określających 
zasadność wydatku i przeznaczenie zakupionych usług lub materiałów oraz 
potwierdzenia pobrania materiałów do zużycia bądź użytkowania. Na fakturach 
umieszczano jedynie opis o treści: „Zakupiono na potrzeby szkoły”. 
Zaleca się: 
Na fakturach i rachunkach dokumentujących poniesione wydatki umieszczać opisy 
potwierdzające zasadność dokonanego wydatku oraz przeznaczenie zakupionych usług  
i materiałów mając na uwadze przepisy art. 44 ust. 3 pkt 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 
2009 r. o finansach publicznych (j.t.Dz.U.2019.869 ze zm.) oraz każdorazowo 
potwierdzać przekazane do zużycia bądź użytkowania zakupione materiały przez osobę 
je pobierającą. 
 

3. Brak wystawienia not odsetkowych w przypadku dwóch faktur obciążających Zakład 
Doskonalenia Zawodowego w Kielcach: F/PSP22/10/000044/2019 – zapłacona 1 dzień 
po terminie płatności i  F/PSP22/10/000051/2019 – zapłacona 2 dni po terminie 
płatności. 
Zaleca się: 
Wystawiać noty odsetkowe za każdy dzień zwłoki w płatnościach faktur. 
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4. Brak przestrzegania § 5 ust. 1 Zarządzenia Nr 2531/2017 Prezydenta Miasta  
Radomia z dnia 31.08.2017 r. w sprawie ustalenia wysokości minimalnych stawek opłat 
za korzystanie z pomieszczeń oraz powierzchni w szkołach i placówkach oświatowych,  
dla których organem prowadzącym jest Gmina Miasta Radomia, poprzez  
poinformowanie Wydział Edukacji o umowach najmu po upływie 7 dni od daty ich 
zawarcia.  
5. Brak przestrzegania Zarządzenia Nr  3351/2013 Prezydenta Miasta Radomia z dnia  
9 stycznia 2013  r. w sprawie określenia wysokości opłat za korzystanie z niektórych 
obiektów użyteczności publicznej, w tym: 
a) § 1 ust. 1 i ust. 2 poprzez ustalenie kwoty czynszu za wynajem sali gimnastycznej  
dla Zakładu Doskonalenia Zawodowego w Kielcach Szkoły w Radomiu z zastosowaniem 
stawki miesięcznej zamiast stawki godzinowej, 
b) niezastosowanie wzoru umowy określonego w Załączniku Nr 2, co skutkowało  
brakiem wskazania w tej umowie m.in. powierzchni sali gimnastycznej, informacji  
o naliczaniu odsetek za nieterminowe wpłaty, czy zasad rozwiązania umowy najmu. 

Sporządzono stosowny aneks do tej umowy zawierający stawkę godzinową oraz 
wystawiono fakturę z tak ustaloną stawką. 
Zaleca się:  
Przestrzegać uregulowań zawartych w ww. zarządzeniach. 
 

6. Brak określenia w uregulowaniach wewnętrznych obowiązujących w jednostce,  
zasad sporządzania raportów kasowych wydzielonego rachunku bankowego oraz 
zakładowego funduszu świadczeń socjalnych. 
Zaleca się: 
Określić zasady sporządzania powyższych raportów kasowych. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


