Radom, 18.02.2020r.
BK-111.1711.2.2020.K]

Sprawozdanie z kontroli wybranych zagadnien gospodarki finansowej
przeprowadzonej
w Publicznej Szkole Podstawowej Nr 22
z Oddziatami Integracyjnymi
im. Mikotaja Reja w Radomiu

Na podstawie Polecenia stuzbowego Nr 2/2020 Prezydenta Miasta Radomia
z dnia 21.01.2020r. pracownik Biura Kontroli Urzedu Miejskiego w Radomiu
przeprowadzit w dniach od 22.01.2020r. do 04.02.2020r. kontrole wybranych
zagadnien gospodarki finansowej za okres od 01.01.2019r. do31.12.2019r.
w Publicznej Szkole Podstawowej Nr 22 z Oddziatami Integracyjnymi im. Mikofaja Reja
w Radomiu, ul. Krucza 2/10.
W wyniku kontroli stwierdzono nastepujace nieprawidtowosci i zalecono:

1. Potwierdzanie dokonania kontroli merytorycznej, formalno-rachunkowej, wstepnej
oraz zatwierdzanie dowoddéw ksiegowych z data wczesniejszg niz data ich wptywu
do jednostki.

Zaleca sie:

Na dowodach ksiegowych umieszczac date faktycznego dokonania czynnoscl
kontrolnych ze szczegolnym uwzglednieniem daty ich wplywu do jednostki,

2. Przypadki braku na fakturach i rachunkach opiséw merytorycznych okreslajgcych
zasadnos¢ wydatku i przeznaczenie zakupionych ustug lub materiatbw oraz
potwierdzenia pobrania materiatbw do zuzycia badz uzytkowania. Na fakturach
umieszczano jedynie opis o tresci: ,Zakupiono na potrzeby szkoty”.

Zaleca sie:

Na fakturach i rachunkach dokumentujgcych poniesione wydatki umieszczac opisy
potwierdzajgce zasadnosc dokonanego wydatku oraz przeznaczenie zakupionych usfug
[ materiatow majac na uwadze przepisy art. 44 ust. 3 pkt 1 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (tDz.U.2019.869 ze zm.) oraz kazdorazowo
potwierdzac przekazane do zuzyclia badz uzytkowania zakupione materiaty przez osobe
Je pobierajaca.

3. Brak wystawienia not odsetkowych w przypadku dwoch faktur obcigzajacych Zakfad
Doskonalenia Zawodowego w Kielcach: F/PSP22/10/000044/2019 - zaptacona 1 dzien
po terminie ptatnosci i F/PSP22/10/000051/2019 - zaptacona 2 dni po terminie
ptatnosci.

Zaleca sie:

Wystawiac noty odsetkowe za kazdy dzier zwfoki w pfatnosciach faktur.



4. Brak przestrzegania § 5 ust. 1 Zarzadzenia Nr 2531/2017 Prezydenta Miasta
Radomia z dnia 31.08.2017 r. w sprawie ustalenia wysokosci minimalnych stawek optat
za korzystanie z pomieszczen oraz powierzchni w szkotach i placéwkach oSwiatowych,
dla ktérych organem prowadzacym jest Gmina Miasta Radomia, poprzez
poinformowanie Wydziat Edukacji o umowach najmu po uptywie 7 dni od daty ich
zawarcia.

5. Brak przestrzegania Zarzadzenia Nr 3351/2013 Prezydenta Miasta Radomia z dnia
9 stycznia 2013 r. w sprawie okreslenia wysokosci opfat za korzystanie z niektérych
obiektow uzytecznosci publicznej, w tym:

a) § 1 ust. 1 i ust. 2 poprzez ustalenie kwoty czynszu za wynajem sali gimnastycznej
dla Zakfadu Doskonalenia Zawodowego w Kielcach Szkoty w Radomiu z zastosowaniem
stawki miesiecznej zamiast stawki godzinowej,

b) niezastosowanie wzoru umowy okreslonego w Zatgczniku Nr 2, co skutkowato
brakiem wskazania w tej umowie m.in. powierzchni sali gimnastycznej, informacji
o0 naliczaniu odsetek za nieterminowe wptaty, czy zasad rozwigzania umowy najmu.

Sporzadzono stosowny aneks do tej umowy zawierajacy stawke godzinowa oraz
wystawiono fakture z tak ustalong stawka.
Zaleca sie:
Przestrzegac uregulowari zawartych w ww. zarzadzeniach.

6. Brak okreslenia w uregulowaniach wewnetrznych obowigzujagcych w jednostce,
zasad sporzadzania raportéw kasowych wydzielonego rachunku bankowego oraz
zakfadowego funduszu Swiadczen socjalnych.

Zaleca sie:

Okreslic zasady sporzgdzania powyzszych raportow kasowych.



