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Rozdzial 1
ZASADY | INFORMACJE OGOLNE

§1
Szkola Policealna jest szkolg publiczng wchodzaca w sktad

Centrum Ksztalcenia Ustawicznego 1m. Tadeusza Kosciuszki
w Radomiu 1 dziata, opierajac si¢ na nast¢pujacych aktach prawnych:

1.

Statucie Szkoly Policealnej stanowiacej zatacznik do Uchwatly
Rady Miejskiej w Radomiu Nr 563/2017 z dnia 30 pazdziernika
2017r.

Statucie Centrum Ksztatcenia Ustawicznego im. T. Kosciuszki
w Radomiu.

Ustawie z dnia 7 wrzesnia 1991r. o systemie o$wiaty (tj. Dz. U.
22019 r. poz. 1481)

Ustawie z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oswiatowe. (tj. Dz. U.
22019 r. poz. 1148)

Rozporzadzeniu Ministerstwa Edukacji Narodowej z dnia
3 sierpnia 2017 r. w sprawie oceniania, Kklasyfikowania
1 promowania uczniow 1 stuchaczy w szkotach publicznych
(Dz. U. z 2017 r., poz. 1534)

Rozporzadzeniu Ministerstwa Edukacji Narodowej z dnia
10 czerwca 2015 r. w sprawie szczegdlowych warunkow
1 sposobu oceniania, klasyfikowania 1 promowania uczniow
1 stuchaczy w szkotach publicznych (Dz. U. z 2015 r., poz. 843
ze zm.)

Rozporzadzeniu Ministra Edukacji Narodowej z dnia 24 sierpnia
2017r. w sprawie praktycznej nauki zawodu (Dz. U. z 2017r., poz.
1644)

Rozporzadzeniu Ministra Edukacji Narodowej z dnia 15 lutego
2019 r. w sprawie ogolnych celow 1 zadan ksztalcenia
w zawodach szkolnictwa branzowego oraz klasyfikacji zawodow
szkolnictwa branzowego (Dz. U. z 2019 r., poz. 316).
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§2
Szkota Policealna, wchodzaca w sklad Centrum Ksztalcenia
Ustawicznego im. Tadeusza Kosciuszki w Radomiu ma swoja
siedzibe w Radomiu przy ul. Kosciuszki 7.
Organem prowadzacym Szkot¢ Policealng jest Gmina Miasta
Radomia, ktorej siedziba jest budynek przy ul. Jana Kilinskiego 30
w Radomiu.
Organem nadzorujagcym Szkote Policealng jest Mazowiecki Kurator
Oswiaty.
. Nazwa Szkoty Policealnej, wchodzacej w sktad Centrum Ksztatcenia
Ustawicznego im. Tadeusza Kosciuszki w Radomiu, sklada sie
znazwy Centrum 1 nazwy Szkoly Policealne;.
. Nazwa Szkoty Policealnej uzywana jest w petnym brzmieniu.
Na pieczeciach moze by¢ uzywany skrot nazwy.

Rozdzial 11

CELE I ZADANIA SZKOLY POLICEALNEJ

§3

1. Szkota Policealna realizuje cele 1 zadania wynikajace z ustawy
z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oswiatowe (tj. Dz. U. z 2019 r.,
poz. 1148) oraz przepisoOw wydanych na jej podstawie.

2. Celem ksztalcenia w Szkole Policealnej jest przygotowanie
uczacych si¢ do wykonywania pracy zawodowej 1 aktywnego
funkcjonowania na zmieniajagcym si¢ rynku pracy. Absolwent
Szkoly  Policealne; powinien legitymowaé si¢ petnymi
kwalifikacjami zawodowymi, a takze by¢ przygotowany
do uzyskania niezbednych kwalifikacji zawodowych.

3. Szkota Policealna realizuje efekty ksztalcenia okreslone
w podstawie programowej ksztalcenia w zawodach.



4. Ksztatlcenie w Szkole Policealnej ma na celu wszechstronny
rozw0j osobowosci stuchaczy, umozliwiajacy indywidualne
zainteresowania, uzdolnienia i predyspozycje psychofizyczne.

5. Ksztaltowanie u stuchaczy postaw prospotecznych w tym poprzez
mozliwo$¢ udzialu w dziataniach z zakresu wolontariatu
sprzyjajacych aktywnemu uczestnictwu stuchaczy w zZyciu
spotecznym.

6. Szkota kieruje samodzielng naukg stuchaczy, uczy racjonalnej
organizacji pracy wlasnej, wskazuje metody 1 techniki
samodzielnego zdobywania wiedzy, korzystania z nowoczesnych
zrodel informacji, utatwiajac im osigganie jak najlepszych
wynikow.

7. W Szkole Policealnej prowadzone sa:

1) obowigzkowe =zajecia edukacyjne z zakresu ksztalcenia
w zawodzie, w tym praktyczng nauke zawodu,
2) zajecia rozwijajace zainteresowania i uzdolnienia,
3) zajecia prowadzone w ramach pomocy psychologiczno-
pedagogicznej,
4) inne zaje¢cia niz wymienione w p. 1 — 3,
8. Szkota Policealna ksztatci w zawodach:
a) technik administracji,
b) technik archiwista,
c) technik bezpieczenstwa i higieny pracy.

Rozdzial 111

ORGANY SZKOLY POLICEALNEJ

§4
1. Organami Szkoty Policealne;j s3:
1) Dyrektor Centrum,
2) Rada Pedagogiczna,
3) Samorzad Stuchaczy.



§5
SZCZEGOLOWE KOMPETENCJE ORGANOW CENTRUM

Dyrektor

1. Dyrektor kieruje dziatalnoscia placowki i1 reprezentuje ja na
zewnatrz.

2. Dyrektor wspolpracuje w wykonywaniu swoich zadan z Rada
Pedagogiczng 1 Samorzadem Stuchaczy.

3. W kierowaniu Centrum Dyrektora wspomaga wicedyrektor.
Szczegotowy zakres obowigzkow wicedyrektora ustala Dyrektor
Centrum na pis$mie.

4. Dyrektor decyduje w sprawach:

1) zatrudniania i zwalniania nauczycieli oraz innych pracownikow
Centrum,

2) przyznawania nagrod oraz wymierzania kar porzadkowych
nauczycielom i innym pracownikom Centrum,

3) wystgpowania z wnioskami, po zasi¢gni¢ciu opinii Rady
Pedagogicznej, w sprawach odznaczen, nagréod 1 innych
wyréznien dla nauczycieli oraz pozostalych pracownikow
Centrum.

5. Zadania Dyrektora Centrum:

1) jest kierownikiem zaktadu pracy dla zatrudnionych w placowce
nauczycieli 1 pracownikdéw niebedacych nauczycielami,

2) reprezentuje Centrum na zewnatrz,

3) sprawuje nadzor pedagogiczny,

4) wydaje zarzadzenia,

5) kieruje dziatalno$cig dydaktyczno — wychowawcza Centrum,

6) sprawuje opiecke nad shuchaczami oraz stwarza warunki
harmonijnego rozwoju psychofizycznego poprzez aktywne
dziatania prozdrowotne,

7) odpowiada za dydaktyczny i wychowawczy poziom Centrum,



8) zapewnia w miar¢ mozliwosci odpowiednie warunki
organizacyjne do realizacji zadan dydaktycznych 1 opiekunczo—
wychowawczych,

9) odpowiada za realizacje zadan zgodnie z uchwatami Rady
Pedagogicznej podjetymi w ramach jej kompetencji
stanowigcych oraz zarzadzeniami organéw nadzorujacych
Centrum,

10) realizuje uchwaty Rady Pedagogicznej podjete w ramach jej
kompetencji stanowiacych,

11) dysponuje S$rodkami okreslonymi w planie finansowym
Centrum zaopiniowanym przez Rad¢ Pedagogiczng 1 ponosi
odpowiedzialno$¢ za ich prawidtowe wykorzystanie, a takze
organizuje administracyjng, finansowa i gospodarczg obstuge
Centrum,

12) wykonuje zadania zwigzane z zapewnieniem bezpieczenstwa
stuchaczom, nauczycielom w czasie zaje¢ organizowanych
przez Centrum oraz pozostalym pracownikom Centrum,

13) wspotdziata ze szkolami wyzszymi w organizacji praktyk
pedagogicznych,

14) odpowiada za wilasciwa organizacj¢ 1 przebieg egzamindw
przeprowadzanych w Centrum,

15) przedstawia na Radzie Pedagogicznej, nie rzadziej niz dwa
razy w roku szkolnym, ogolne wnioski wynikajace
ze sprawowanego nadzoru pedagogicznego oraz informacje
0 dziatalnosci Centrum,

16) powotuje szkolng komisje rekrutacyjng do przeprowadzania
naboru do szkot wchodzacych w sktad Centrum i1 na
kwalifikacyjne kursy zawodowe,

17) decyduje o przyjeciu kandydatow w trakcie trwania roku
szkolnego oraz na semestry programowo wyzsze,

18) skresla stuchacza z listy stuchaczy w przypadku, gdy nie
otrzymat on promocji na semestr programowo wyzszy,

19) stwarza warunki do dziatania w Centrum: wolontariuszy,
stowarzyszen 1 innych organizacji, ktorych celem statutowym



jest dziatalnos¢ wychowawcza lub rozszerzenie i wzbogacenie
form dzialalnos$ci dydaktycznej, wychowawczej, opiekunczej
1 innowacyjnej placowki,

20) tworzy warunki do rozwijania samorzadnej i1 samodzielnej
pracy stuchaczy,

21) odpowiada za realizacj¢ zalecen wynikajacych z orzeczenia
o potrzebie ksztalcenia specjalnego stuchacza,

22) zapewnia pomoc nauczycielom w realizacji ich zadan
I ich doskonaleniu zawodowym,

23) Dyrektor —  przewodniczacy  szkolnego  zespotu
egzaminacyjnego — zapewnia przystgpienic do egzaminu
z  kwalifikacji  przez  stuchacza lub  absolwenta
niepelnosprawnego w warunkach i1 formie dostosowanych
do rodzaju niepelnosprawnosci oraz przez stuchacza lub
absolwenta niedostosowanego spotecznie lub zagrozonego
niedostosowaniem spotecznym w warunkach dostosowanych
do indywidualnych potrzeb rozwojowych i edukacyjnych oraz
mozliwosci psychofizycznych,

24) po =zasiggnigciu opinii Rady Pedagogicznej, dopuszcza
do uzytku w Centrum przedstawiony przez nauczyciela lub
zespot nauczycieli program nauczania,

25) podaje do publicznej wiadomosci zestaw podrgcznikéw lub
materiatow  edukacyjnych oraz materialy ¢wiczeniowe
obowigzujgce w danym roku szkolnym,

26) jest odpowiedzialny za uwzglednienie w zestawie programow

nauczania calo$ci podstawy programowej ksztalcenia
w zawodach, w ktorych ksztatci szkotla,

27) ustala w porozumieniu z organem prowadzacym szkote
zawody, w ktorych ksztalci Centrum, po zasiggnigciu opinii
powiatowej 1 wojewodzkiej rady rynku pracy co do zgodnosci
z potrzebami rynku pracy,

28) powotuje przewodniczacych poszczegdlnych — komisji
1 zespotow przedmiotowych i zadaniowych oraz opiekuna
Samorzadu Stuchaczy,



29) wykonuje inne zadania wynikajace z przepisow szczegolnych,
30) skresla z listy stuchaczy niepromowanych na kolejny semestr.
6. W przypadku nieobecnosci Dyrektora Centrum zastepuje go

wicedyrektor.

7. Dyrektor Centrum, po zasiggni¢ciu opinii Rady Pedagogiczne;j
1 w porozumieniu z organem prowadzacym Centrum, powierza
1 odwoluje z funkcji wicedyrektorow.

8. Dyrektor Centrum wstrzymuje wykonanie uchwal Rady
Pedagogicznej niezgodnych z przepisami prawa. O wstrzymaniu
wykonania uchwaty Dyrektor niezwlocznie zawiadamia organ
prowadzacy Centrum oraz organ sprawujacy nadzor
pedagogiczny.

Rada Pedagogiczna

1. W Centrum dziata Rada Pedagogiczna, ktora jest organem
Centrum powolanym do realizacji jego statutowych zadan
dotyczacych ksztatcenia, wychowania i opieki.

2. Rade Pedagogiczng tworza wszyscy nauczyciele zatrudnieni
w Centrum oraz pracownicy innych zaktadéw pracy petnigcy
funkcje instruktoréw praktycznej nauki zawodu.

3. Przewodniczacym Rady Pedagogicznej jest Dyrektor Centrum.

4. Przewodniczacy przygotowuje, prowadzi 1 zwotuje zebrania Rady
Pedagogicznej oraz jest odpowiedzialny za zawiadomienie
wszystkich jej cztonkow o terminie i porzadku zebrania zgodnie
z regulaminem Rady.

5. Osoby bedace cztonkami Rady Pedagogicznej maja obowigzek
uczestnictwa w jej zebraniach.

6. Usprawiedliwienie przyczyn nieobecnosci przedklada si¢
przewodniczacemu, ktory podejmuje decyzje
o usprawiedliwieniu nieobecnosci.

7. Wszyscy czltonkowie Rady Pedagogicznej zobowigzani sg
do zapoznania si¢ z protokotem z danego zebrania Rady
w terminie do kolejnego zebrania Rady i potwierdzenia tego
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faktu poprzez zlozenie podpisu pod protokotem z danego
zebrania.

8. Rada Pedagogiczna pracuje wedlug ustalonego 1 zatwierdzonego
przez jej cztonkow planu pracy.

9. W zebraniach Rady Pedagogicznej mogg takze bra¢ udzial w tej
czesci obrad Rady, ktora dotyczy spraw w ramach ich
kompetencji, z glosem doradczym osoby zapraszane przez jej
przewodniczacego za zgodg lub na wniosek Rady Pedagogiczne;.

10. Rada Pedagogiczna ustala regulamin swojej dziatalnosci.

11. Zebrania Rady Pedagogicznej sa protokotowane.

12. Zebrania Rady Pedagogicznej s3 organizowane przed
rozpoczgciem roku szkolnego, na koniec kazdego semestru
w zwigzku z zatwierdzeniem wynikow klasyfikowania
1 promowania stuchaczy, w celach szkoleniowych oraz w miare
biezacych potrzeb.

13. Zebrania moga by¢ organizowane na wniosek organu
prowadzacego  szkolg, organu  sprawujgcego  nadzor
pedagogiczny, z inicjatywy  przewodniczacego  Rady
Pedagogicznej, Rady Stuchaczy albo co najmniej 1/3 czlonkow
Rady Pedagogicznej.

14. Uchwaty Rady Pedagogiczne; s3 podejmowane zwykla
wickszoscig glosbw w obecnosci co najmniej potowy jej
cztonkow.

15. Rada Pedagogiczna przygotowuje projekt Statutu Centrum
1 projekty statutoéw poszczegdlnych typdéw szkot lub ich zmian.
16. Rada Pedagogiczna moze wystgpi¢ z wnioskiem do organu
prowadzacego placowke o odwotanie nauczyciela ze stanowiska
Dyrektora Centrum lub z innego stanowiska kierowniczego

Centrum.

17. Na podstawie komunikatu dyrektora Centralnej Komisji
Egzaminacyjnej podawanego na stronie internetowej CKE
w terminie do 1wrzesnia Rada Pedagogiczna wskazuje sposob
dostosowania warunkow przeprowadzania egzaminu
z  kwalifikacji do  rodzaju  niepelnosprawnosci  lub
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indywidualnych potrzeb rozwojowych 1 edukacyjnych oraz
mozliwos$ci  psychofizycznych stuchacza 1lub absolwenta,
uwzgledniajac posiadane przez shuchacza Iub absolwenta
orzeczenie o potrzebie ksztalcenia specjalnego.

18. Osoby biorgce udzial w zebraniu Rady Pedagogicznej s3
obowigzane do nieujawniania spraw poruszanych na zebraniu,
ktore moga narusza¢ dobra osobiste stuchaczy, a takze
nauczycieli 1 innych pracownikow Centrum.

19. Do kompetencji stanowigcych Rady Pedagogicznej nalezy:

1) zatwierdzanie planéow pracy Centrum po zaopiniowaniu przez
Rade Pedagogiczna,

2) podejmowanie uchwal w sprawie wynikéw klasyfikacji
1 promocji stuchaczy,

3) podejmowanie uchwat w sprawie skreslenia z listy sluchaczy,

4) podejmowaniec  uchwal w  sprawie  eksperymentow
pedagogicznych w Centrum po zaopiniowaniu ich projektow
przez Rade Pedagogiczna,

5) ustalanie organizacji doskonalenia zawodowego nauczycieli
Centrum,

6) ustalanie  sposobu  wykorzystania  wynikow  nadzoru
pedagogicznego, w tym sprawowanego nad Centrum przez
organ sprawujacy nadzor pedagogiczny, w celu doskonalenia
pracy Centrum.

20. Rada Pedagogiczna opiniuje w szczegdlnosci:

1) organizacj¢ pracy Centrum, w tym tygodniowy rozktad zajeé
edukacyjnych,

2) organizacje¢ kwalifikacyjnych kursow zawodowych,

3) plany pracy poszczegdlnych  komisji 1 zespotow
przedmiotowych i zadaniowych oraz biblioteki szkolnej,

4) projekt planu finansowego Centrum,

5) wnioski Dyrektora o przyznanie nauczyciclom odznaczen,
nagrod i innych wyrdznien,

6) powotanie na stanowisko wicedyrektora lub inne stanowisko
kierownicze w Centrum,
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7) propozycje Dyrektora Centrum w sprawach przydzialu
nauczycielom staltych prac i zaje¢ w ramach wynagrodzenia
zasadniczego oraz dodatkowo platnych zaje¢ dydaktycznych,
wychowawczych i opiekunczych,

8) dziatalnos¢ stowarzyszen 1 innych organizacji,
a w szczegolnosci organizacji harcerskich, ktéorych celem
statutowym jest dziatalnos¢ wychowawcza albo rozszerzanie
1 wzbogacanie form dziatalnosci dydaktycznej, wychowawczej,
opiekuncze; 1 innowacyjnej Centrum, z wyjatkiem partii
I innych organizacji politycznych.

22. Ze wzgledu na specyfike organizacji pracy i zadania Centrum
w placowce nie ma mozliwosci wylonienia rady szkoty.
W zwigzku z tym Rada Pedagogiczna wykonuje rowniez
nastepujace zadania:

1) uczestniczy w rozwigzywaniu spraw wewnetrznych,

2) uchwala statut placowki,

3) opiniuje projekt planu finansowego,

4) moze wystgpowaé do organu sprawujacego nadzor
pedagogiczny nad placowka z wnioskami o zbadanie
1 dokonanie oceny dzialalnosci placéwki, jej dyrektora lub
innego nauczyciela zatrudnionego w placowce; wnioski te
maja dla organu charakter wigzacy,

5) opiniyje plan pracy placéwki, projekty innowacji
1 eksperymentow pedagogicznych oraz inne sprawy istotne dla
placowki,

6) z wlasnej inicjatywy ocenia sytuacj¢ oraz stan placowki
1 wystepuje z wnioskami do dyrektora, organu prowadzacego
placowke oraz do wojewddzkiej rady oswiatowe;,
w szczegOlnosci w sprawach organizacji zaje¢ dodatkowych,
zaje¢ prowadzonych w ramach pomocy psychologiczno-
pedagogicznej, zajec rozwijajacych zainteresowania
1 uzdolnienia stuchaczy.
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Samorzad Stuchaczy

1. W Centrum dziala Samorzad Shluchaczy, zwany dalej
Samorzadem.

2. Samorzad tworzg wszyscy stuchacze Centrum.

3. Zasady wybierania i dziatania organéw Samorzadu Stuchaczy —
Rady Stuchaczy i1 Komisji Rewizyjnej — okresla Regulamin
uchwalony przez ogdt stluchaczy w glosowaniu rownym, tajnym
1 powszechnym. Organy Samorzadu Stuchaczy s3 jedynymi
reprezentantami ogotu stuchaczy.

4. Samorzad dziata w oparciu o Regulamin, ktéry nie moze byc¢
sprzeczny ze Statutem Centrum.

5. Samorzad Stuchaczy posiada fundusz pochodzacy z wptat
wlasnych stuchaczy. Samorzad moze gromadzi¢ fundusze
z dobrowolnych sktadek 1 innych zrédet w celu wspierania
dziatalnosci statutowej Centrum.

6. Rada Shluchaczy opracowuje roczny plan finansowy $rodkow
zgromadzonych na koncie funduszu Samorzadu Stuchaczy.

7. Funduszem Samorzadu Stuchaczy dysponuje Rada Stuchaczy
w porozumieniu z Dyrektorem Centrum.

8. Gospodarka s$rodkami finansowymi Samorzadu Stuchaczy
prowadzona jest zgodnie z odrebnymi przepisami.

9. Opiekun Samorzadu Shluchaczy przedstawia sprawozdanie
z dziatalnosci Samorzadu raz w semestrze na zebraniu Rady
Pedagogicznej.

10.Zebrania Rady Stuchaczy sg protokotowane.

11.Dyrektor Centrum ma prawo uczestniczy¢ w zebraniach Rady
Samorzadu.

12. Rada Shuchaczy podejmuje uchwaty dotyczace zakresu jej
dzialalnosci zwyktg wigkszoscig gtosow w obecnosci Co najmniej
potowy jej cztonkow.

13.Wnioski z zebran Rady Samorzadu opiekun Samorzadu
przekazuje kazdorazowo Dyrektorowi Centrum do wiadomosci.
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14.Samorzad moze przedstawia¢ Dyrektorowi Centrum lub Radzie
Pedagogicznej wnioski i opinie we wszystkich sprawach Centrum,
w szczegbOlnosci dotyczacych realizacji podstawowych praw
stuchaczy, takich jak:
1) zapoznawania si¢ z programem nauczania, z jego trescia, celem
I stawianymi wymaganiami,
2) jawnej i umotywowanej oceny postepow w nauce,
3) organizowania zycia szkolnego oraz dzialalno$ci kulturalne;j,
oswiatowej lub innej w porozumieniu z Dyrektorem Centrum,
4) wyboru nauczyciela petnigcego role opickuna Samorzadu.
15.Samorzad w porozumieniu z Dyrektorem Centrum moze
podejmowac dziatania z zakresu wolontariatu.
16. Samorzad moze ze swojego sktadu wyloni¢ rad¢ wolontariatu.

§6
Zasady wspolpracy organow Centrum

1. Wszystkie organy Centrum wspotpracuja w duchu porozumienia,
tolerancji 1 wzajemnego szacunku. Kazdy z nich ma mozliwo$¢
swobodnego dziatania 1 podejmowania decyzji w granicach
swoich kompetencji.

2. Wszystkie organy Centrum sg zobowigzane do wzajemnego
informowania si¢ o podjetych lub planowanych dzialaniach
1 decyzjach w terminie 14 dni od daty ich podjecia.

3. Wnioski 1 opinie poszczegolnych organéw Centrum sg
rozpatrywane na najblizszych zebraniach zainteresowanych stron,
a w szczegllnie uzasadnionych przypadkach, wymagajacych
podjecia szybkich decyzji, w ciggu 7 dni.

4. W przypadkach sytuacji konfliktowych, kazdy z organéw Centrum
ma mozliwo$¢ dochodzenia swoich racji:

1) w przypadku konfliktu Rada Pedagogiczna — Samorzad strong
rozstrzygajaca jest Dyrektor Centrum,
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2) w przypadku konfliktu Rada Pedagogiczna — Dyrektor strong
rozstrzygajaca jest organ prowadzacy Centrum,

3) w przypadku konfliktow personalnych pracownikéw Centrum
mediatorem jest Dyrektor, ktory zasigga opinii zwigzkow
zawodowych dziatajacych na terenie Centrum.

W Centrum mogg dziata¢, z wyjatkiem partii i organizacji

politycznych, stowarzyszenia I inne organizacje,

a w szczegllnosci organizacje harcerskie, ktorych celem

statutowym jest dziatalnos¢ wychowawcza albo rozszerzanie

1 wzbogacanie form dziatalno$ci dydaktycznej, wychowawczej,

opiekunczej 1 innowacyjnej Centrum.

. Podjecie dziatalno$ci w Centrum przez stowarzyszenie lub inng

organizacj¢, o ktorych mowa w ust. 5, wymaga uzyskania zgody

Dyrektora Centrum, wyrazonej po uprzednim uzgodnieniu

warunkow tej dzialalnoSci oraz po uzyskaniu pozytywnej opinii

Rady Pedagogicznej.

Rozdzial IV

NAUCZYCIELE SZKOLY POLICEALNEJ

§7

. W Szkole Policealnej zatrudnia si¢ nauczycieli.

. Nauczyciel obowigzany jest rzetelnie realizowaé zadania zwigzane
z powierzonym mu stanowiskiem oraz podstawowymi funkcjami
szkoty: dydaktyczna, wychowawczg i1 opiekuncza, w tym zadania
zwigzane z zapewnieniem bezpieczenstwa stuchaczom w czasie
zaje¢ organizowanych przez Centrum.

. Nauczyciel prowadzi pracg dydaktyczno — wychowawczg oraz jest
odpowiedzialny za jako$¢ 1 wyniki tej pracy.

. Nauczyciel jest zobowigzany do wlasciwej realizacji podstawy
programowej, przedstawienia planu realizacji tej podstawy

16



oraz udokumentowania zrealizowania tego planu w danym
semestrze w terminie i formie ustalonej przez Dyrektora Centrum.

5. Nauczyciel jest obowigzany indywidualizowaé  prace
ze stuchaczem na zajgciach edukacyjnych odpowiednio do potrzeb
rozwojowych 1 edukacyjnych oraz mozliwosci psychofizycznych
stuchacza.

6. Nauczyciel jest obowigzany dostosowa¢ wymagania edukacyjne
do indywidualnych potrzeb rozwojowych i edukacyjnych oraz
mozliwosci  psychofizycznych  stluchacza, w  przypadkach
okreslonych w § 17 ust.1.

7. Nauczyciel ksztalci 1 wychowuje stuchaczy w umitowaniu
Ojczyzny, w poszanowaniu Konstytucji Rzeczypospolitej
Polskiej, w atmosferze wolno$ci sumienia i szacunku dla kazdego
czltowieka.

8. Nauczyciel w swoich dziataniach dydaktycznych, wychowawczych
1 opiekunczych ma obowigzek kierowania si¢ dobrem stuchaczy,
troskg o ich zdrowie, postawe¢ moralng 1 obywatelska
z poszanowaniem godnosci osobistej stuchacza.

9. Nauczyciel wspiera kazdego stuchacza w jego rozwoju.

10.Nauczyciel dba o ksztaltowanie u sluchaczy postaw moralnych
1 obywatelskich zgodnie z idea demokracji, pokoju 1 przyjazni
miedzy ludzmi r6znych narodow, ras 1 §wiatopogladow.

11.Nauczyciel w celu zapewnienia bezpieczenstwa stuchaczom

w czasie zaje¢ organizowanych przez Centrum jest zobowigzany

w szczegolnosci do:

1) przestrzegania  dyscypliny w  zakresie  rozpoczynania
1 konczenia zaje¢ dydaktycznych oraz pozalekcyjnych,

2) rzetelnego petnienia dyzuréw Srodlekcyjnych,

3) reagowania w sytuacjach nieprzestrzegania przez stuchaczy
Regulaminu Stuchaczy Centrum oraz podejmowania zgodnie
z procedurami dzialan w przypadku naruszenia zasad
bezpieczenstwa na terenie placéwki.

12.Nauczyciel dazy do pelni wlasnego rozwoju osobowego.
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13.Nauczyciel jest zobowigzany uczestniczy¢ w zebraniach Rady
Pedagogicznej, a w ramach doksztalcania i1 doskonalenia
zawodowego w  pracach  zespotow  przedmiotowych,
w szkoleniach wewnatrzszkolnego doskonalenia nauczycieli
I innych.

14 Nauczyciele pokrewnych  przedmiotow tworzg  zespoty
przedmiotowe 1 inne zespoly lub komisje zadaniowe, praca
ktorych kieruje przewodniczacy, powotany przez Dyrektora
Centrum.

15.Zadaniem zespotu przedmiotowego jest:

1) wspdlne ustalenie programu nauczania oraz obowigzujacych
podrecznikow,

2) rozwigzywanie probleméw  dydaktycznych zwigzanych
z realizacjg tresci programowych,

3) wymiana doswiadczen, cieckawych rozwigzan metodycznych,

4) opracowanie, opiniowanie  nowatorskich  programow
I innowacji pedagogicznych.

16.Nauczyciel lub zespdt nauczycieli przedstawia Dyrektorowi
Centrum program nauczania do danego zawodu, ktéory moze
obejmowac tre$ci nauczania wykraczajace poza zakres tresci
nauczania efektow ksztalcenia dla danego zawodu w podstawie
programowe] ksztalcenia w zawodach.

17.Nauczyciel moze decydowac o realizacji programu nauczania
z zastosowaniem podrgcznika, materialu edukacyjnego lub
materialu ¢wiczeniowego lub bez zastosowania podrecznika,
materiatu edukacyjnego lub materiatu ¢wiczeniowego.

18.Nauczyciel ma prawo wyboru podrgcznika sposrod podrecznikdéw
dopuszczonych do uzytku szkolnego.

19.W celu kierowania praca w poszczeg6lnych oddziatach Dyrektor
Centrum powierza kazdy oddziatl opiece wychowawczej jednemu
z nauczycieli uczacych w danym oddziale.

20.Dla zapewnienia ciagtosci 1 skuteczno$ci pracy wychowawczej
wskazane jest, aby nauczyciel wychowawca opiekowat si¢ danym
oddziatem przez caty okres ksztatcenia.
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21.Dyrektor na uzasadniony wniosek nauczyciela moze odwota¢ go
z pelnienia funkcji opiekuna.

22.Zmiana nauczyciela wychowawcy moze by¢ dokonana rowniez
w przypadku zaistnienia przyczyn wynikajacych ze stosunku pracy
1 przepisow prawa lub ztozenia do Dyrektora Centrum
umotywowanego wniosku danego oddzialu podpisanego przez 2/3
ogolnej liczby stluchaczy wchodzacych w jego sktad.

23.Do zadan wychowawcy oddziatu nalezy:

1) prowadzenie dokumentacji oddziatu,

2) zapoznanie stuchaczy ze Statutem Szkoty Policealnej
1 Regulaminem stuchaczy,

3) czuwanie nad przestrzeganiem postanowien zawartych
w Statucie Szkoty Policealnej i Regulaminie stuchaczy,

4) zwracanie uwagi shluichaczom na mozliwos¢ korzystania
z przystugujacych im praw i na koniecznos¢ wywigzywania si¢
z obowiazkow,

5) ksztattowanie wlasciwych relacji pomiedzy stuchaczami,
opartych na tolerancji i poszanowaniu godnosci,

6) mobilizowanie stuchaczy do systematycznego uczenia Sig
I terminowego wywiazywania si¢ ze wszystkich obowigzkow,

7) wspoélpraca z Samorzadem Stuchaczy,

8) wspolpraca z nauczycielami uczacymi w danym oddziale,

9) tworzenie warunkow shuzacych rozwijaniu spotecznej
aktywnosci stuchaczy,

10) monitorowanie postepoéw stuchaczy w nauce,

11) czuwanie nad frekwencja stuchaczy,

12) wnioskowanie o skreslenie z listy stuchaczy,

13) przygotowywanie na  zebrania Rady Pedagogicznej
dokumentacji  dotyczacej dopuszczenia do egzamindw
semestralnych lub koncowych, klasyfikowania i promowania
stuchaczy.

14) prowadzenie dokumentacji szkolnej: dziennik zajeé¢, arkusze
ocen oraz indeksy stuchaczy.
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Rozdzial V

ORGANIZACJA SZKOLY POLICEALNEJ

§8

. Rok szkolny rozpoczyna si¢ z dniem 1 wrzesnia kazdego roku,
a konczy si¢ z dniem 31 sierpnia nast¢gpnego roku.

. Ksztalcenie w Szkole Policealnej odbywa si¢ semestralnie.

W Szkole Policealnej obowigzkowe zajecia edukacyjne sg
organizowane w oddziatach, w grupie oddzialowej, grupie
miedzyoddzialowej, grupie  miedzyklasowej lub  grupie
migdzyszkolne;.

. Terminy rozpoczecia 1 zakonczenia zaje¢  dydaktyczno—
wychowawczych, przerw s$wiatecznych oraz ferii zimowych

I letnich okresla odpowiednie zarzadzenie MEN w sprawie
organizacji roku szkolnego.

. Szczegblowa organizacj¢ nauczania, wychowania 1 opieki
w danym roku szkolnym okresla arkusz organizacji Centrum
opracowany przez Dyrektora Centrum z uwzglednieniem
ramowych planow nauczania dla Szkoty Policealne;.

. Organ prowadzacy Szkole Policealng decyduje o liczbie stuchaczy
w poszczegolnych oddziatach.

. W uzasadnionych przypadkach poszczegoélne zajecia edukacyjne
w ramach ksztalcenia zawodowego moga by¢ prowadzone na
terenie innych podmiotdw na podstawie umowy zawarte]
pomiedzy Centrum a tymi podmiotami.

Praktyczna nauka zawodu w Szkole Policealnej moze odbywac si¢
w placéwkach ksztatcenia ustawicznego, placoéwkach ksztatcenia
praktycznego, warsztatach szkolnych, pracowniach szkolnych,
u pracodawcoOw na podstawie umowy zawartej pomigedzy Centrum
a tym podmiotem.

. Praktyki zawodowe sg realizowane w wymiarze okreslonym
w szkolnym planie nauczania dla poszczegdlnych kierunkdéw
ksztalcenia w zawodach, w semestrze ustalonym przez Dyrektora.
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Praktyka zawodowa realizowana jest zgodnie z regulaminem
praktyk zawodowych w Centrum Ksztatcenia Ustawicznego.

10.Na podstawie zatwierdzonego arkusza organizacji Centrum
Dyrektor, z uwzglednieniem zasad ochrony zdrowia i1 higieny
pracy, ustala tygodniowy i1 semestralny rozktad zaje¢ okreslajacy
organizacj¢ zaj¢¢ edukacyjnych.

11.Szkota Policealna zapewnia stuchaczom mozliwos$¢ korzystania z:
1) pomieszczen do nauki z niezbednym wyposazeniem,
2) biblioteki,
3) pomieszczen higieniczno- sanitarnych i szatni.

12.Ksztalcenie w Szkole Policealnej prowadzone jest w formie
zaocznej. Konsultacje zbiorowe w Szkole Policealnej odbywaja sie
w soboty i niedziele.

13.Dopuszcza  si¢  mozliwo$¢  organizowania  konsultacji
indywidualnych w wymiarze 20% ogolnej liczby godzin zajgc
W semestrze.

14.Szkota Policealna organizuje dwie konferencje instruktazowe
w czasie jednego semestru: pierwszg — wprowadzajaca do pracy
w semestrze, drugg — przedegzaminacyjna.

15.Czas trwania konsultacji zbiorowych i indywidualnych wynosi
45 minut.

16. Przerwy s$rodlekcyjne trwajg od 5 do 15 minut.

17.Shuchaczy obowigzuje posiadanie indeksu, wedlug wzoru
zatwierdzonego przez MEN, ktory jest dokumentem obrazujacym
przebieg nauki.

18.Stuchacze nie otrzymuja Swiadectw potwierdzajacych promocje
na semestr wyzszy.

19.Stuchacz, ktory ukonczyl ostatni semestr, otrzymuje $wiadectwo
ukonczenia Szkoty Policealne;.

§9
Pomoc psychologiczno — pedagogiczna
1. Potrzeba objecia stuchacza pomoca psychologiczno-pedagogiczng
wynika w szczegolnosci:
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1) z niepetnosprawnosci,

2) z niedostosowania spotecznego,

3) z zagrozenia niedostosowaniem spotecznym,

4) z zaburzen zachowania lub emoc;ji,

5) ze szczegolnych uzdolnien,

6) ze specyficznych trudnosci w uczeniu sie,

7) z deficytow kompetencji i zaburzen sprawnosci jezykowych,

8) z choroby przewlekte;j,

9) z sytuacji kryzysowych lub traumatycznych,

10) zniepowodzen edukacyjnych,

11) z zaniedban $srodowiskowych zwigzanych z sytuacjg bytowa
stuchacza 1 jego rodziny, sposobem spg¢dzania czasu wolnego
1 kontaktami §rodowiskowymi,

12) z trudnosci adaptacyjnych zwigzanych z rdéznicami
kulturowymi lub ze zmiana srodowiska edukacyjnego, w tym
zwigzanych z wczesniejszym ksztalceniem zagranica.

2. Pomoc psychologiczno - pedagogiczna jest udzielana

z inicjatywy:

1) stuchacza,
2) Dyrektora Centrum,
3) nauczyciela, wychowawcy.

3. Korzystanie z pomocy psychologiczno- pedagogicznej jest

dobrowolne 1 nieodptatne.

4. Pomoc psychologiczno — pedagogiczna organizuje Dyrektor

Centrum.

5. Dyrektor organizuje wspomaganie w zakresie realizacji zadan
z zakresu pomocy psychologiczno- pedagogicznej polegajace
na zaplanowaniu i przeprowadzeniu dzialan majacych na celu
poprawe  jakoSci  udzielanej  pomocy  psychologiczno-
pedagogiczne;j.

6. Pomocy psychologiczno- pedagogicznej w Centrum udzielajg
stuchaczom nauczyciele.

7. Pomoc psychologiczno - pedagogiczna jest organizowana

i udzielana we wspotpracy z:
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1) poradniami  psychologiczno —pedagogicznymi, w tym
specjalistycznymi,

2) placowkami doskonalenia nauczycieli,

3) organizacjami pozarzgdowymi oraz innymi instytucjami
1 podmiotami dziatajacymi na rzecz rodziny.

8. Pomoc psychologiczno — pedagogiczna jest udzielana w trakcie
biezacej pracy ze stuchaczem oraz poprzez zintegrowane dziatania
nauczycieli 1 specjalistow (w miar¢ zapotrzebowania), a takze
w formie:

1) zaje¢ zwigzanych z wyborem kierunku ksztatcenia i zawodu,
2) porad i konsultaciji,
3) warsztatow 1 szkolen.

9. Zadania zwigzane z wyborem kierunku ksztatcenia i zawodu
uzupetniajg dziatania Szkoty Policealnej w zakresie doradztwa
zawodowego 1 s3 realizowane w ramach dziatalnosci Szkolnego
Osrodka Kariery.

§10
Biblioteka szkolna
1. Szkota Policealna korzysta z biblioteki mieszczacej si¢ w Centrum,
ktora stuzy realizacji potrzeb 1 zainteresowan stuchaczy oraz
uczestnikow  form  pozaszkolnych, zadan  dydaktyczno-
wychowawczych  Centrum, doskonalenia  warsztatu pracy
nauczyciela oraz popularyzowaniu wiedzy o regionie.
2. W bibliotece szkolnej sa gromadzone podreczniki, materiaty
edukacyjne, ¢wiczenia i1 inne materiaty biblioteczne.
3. Organizacja biblioteki oraz zadania nauczyciela bibliotekarza
umozliwiajg realizacj¢ zadan w zakresie:
1) udostepniania ksigzek i innych zrodet informacji,
2) tworzenia warunkéw do poszukiwania, porzadkowania
1 wykorzystywania informacji z réznych zrédet oraz
efektywnego postugiwania si¢ technologia informacyjna,
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3) rozbudzania 1 rozwijania indywidualnych zainteresowan
stuchaczy oraz wyrabiania 1 poglebiania u stuchaczy nawyku
czytania 1 uczenia sie,

4) organizowania roznorodnych dziatan rozwijajacych wrazliwosé
kulturowg 1 spoteczng.

. Z pomieszczen biblioteki moga korzysta¢ stuchacze i nauczyciele

Szkoty Policealne;.

. Lokal biblioteki sktada si¢ z jednego pomieszczenia, w ktorym

znajduja si¢ zbiory biblioteczne oraz jest wyznaczony kacik

czytelniczy.

. Oddzielne pomieszczenie zajmuje Internetowe Centrum Informacji

Multimedialnej (ICIM).

. Opiek¢ nad pomieszczeniem biblioteki oraz ICIM sprawuje

nauczyciel bibliotekarz.

. Dziatlania biblioteki s3 dokumentowane poprzez zapisy

w dzienniku zaje€.

. Czas pracy biblioteki jest dostosowany do planu zaje¢ Centrum,

aby umozliwi¢ wszystkim sluchaczom, nauczycielom i innym

pracownikom dostep do jej zbiorow.

10.Bezposredni nadzor nad pracg biblioteki sprawuje Dyrektor

Centrum.

11.0Organizacje biblioteki Centrum, zadania nauczyciela bibliotekarza

oraz zasady wspotpracy ze stuchaczami, nauczycielami oraz innymi
bibliotekami szczegdtowo okresla Regulamin biblioteki Centrum.

12.Zasady korzystania z Internetowego Centrum Informacji

Multimedialnej okresla Regulamin ICIM.

§11
Pracownie szkolne
Szkota Policealna korzysta z bazy dydaktycznej dostepnej

w Centrum.

2. Centrum dysponuje pracowniami ksztalcenia zawodowego:
1) pracownie informatyczne,
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2) pracownia ekonomiczno — informatyczna,
3) pracownia techniki biurowej,

4) pracownia administracyjna,

5) pracownia ekonomiczna.

3. Pracownie ekonomiczne 1 ekonomiczno - informatyczne
wyposazone s3 w nowoczesny sprzet oraz pomoce dydaktyczne
zgodnie z kwalifikacjami wyodrebnionymi w zawodzie technik
administracji oraz technik archiwista. Pracownie wyposazone s3
zgodnie z zapisami zawartymi w podstawie programowej dla
zawodow. Spelniajg takze wymagania Centralnej Komisji
Egzaminacyjnej do przeprowadzania egzaminow potwierdzajgcych
kwalifikacje.

4. Pracownie informatyczne wyposazone s3 w komputery
Z najnowszym systemem operacyjnym oraz oprogramowaniem
Office. W kazdej pracowni znajduje si¢ tablica multimedialna.
Pracownie informatyczne wyposazone sg ponadto w sprzet shuzacy
do diagnostyki 1 naprawy urzadzen peryferyjnych oraz komputerow,
oprogramowanie do projektowania sieci komputerowych. Pracownie
informatyczne spetniaja wymagania dotyczace wyposazenia zgodnie
z zapisami w podstawie programowej ksztalcenia w zawodzie
technik administracji, technik archiwista oraz technik bezpieczenstwa
1 higieny pracy. Spelniajg takze wymagania Centralnej Komisji
Egzaminacyjnej do przeprowadzania egzamindOw potwierdzajacych
kwalifikacje.

5. Pracownia techniki biurowe;j wyposazona jest
W najnowoczesniejszy sprzet z zakresu organizacji pracy biurowe;.

6. Pracownia administracyjna wyposazona jest W pomoce
dydaktyczne zgodnie z kwalifikacjami wyodrgbnionymi w zawodzie
technik administracji.

7. Tryb korzystania z pracowni okreslajg regulaminy pracowni.
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Rozdzial V
REKRUTACJA SLUCHACZY

§12

. Do klas pierwszych Szkoty Policealnej w Centrum Ksztalcenia
Ustawicznego przyjmuje si¢ stuchaczy po przeprowadzeniu
postepowania rekrutacyjnego.

. Postgpowanie rekrutacyjne jest prowadzone na wniosek kandydata.
. Wniosek o przyjecie do Szkoty Policealnej sktada si¢ do Dyrektora
Centrum.

. Postepowanie rekrutacyjne moze by¢ prowadzone
z wykorzystaniem systeméw informatycznych.

. Na semestr pierwszy klasy pierwszej Szkoty Policealnej przyjmuje
si¢ kandydatow, ktorzy posiadajg wyksztatcenie srednie lub Srednie
branzowe oraz zaswiadczenie lekarskie zawierajace orzeczenie
o braku przeciwwskazan zdrowotnych do podjg¢cia praktycznej
nauki zawodu.

. Do Szkoty Policealnej mozna przyja¢ osobg, ktora nie jest
obywatelem polskim i korzysta na warunkach obywateli polskich
z nauki w Centrum.

. Postgpowanie rekrutacyjne do Szkoly Policealnej przeprowadza
komisja rekrutacyjna powotana przez Dyrektora Centrum. Dyrektor
wyznacza przewodniczgcego komisji rekrutacyjne;.

. Dyrektor Centrum moze dokonywa¢ zmian w skladzie komisji
rekrutacyjnej, ~w  tym  zmiany  0soby  wyznaczonej
na przewodniczgcego komisji.

. Dyrektor Centrum informuje o terminach postgpowania
rekrutacyjnego oraz postegpowania uzupetniajgcego, jezeli po
przeprowadzeniu postgpowania rekrutacyjnego Centrum nadal
dysponuje wolnymi miejscami.

10.0 przyjeciu stluchacza w trakcie roku szkolnego decyduje Dyrektor

Centrum.
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11.Jezeli przyjecie shluchacza wymaga przeprowadzenia zmian
organizacyjnych pracy Centrum powodujacych dodatkowe skutki
finansowe, Dyrektor Centrum moze przyja¢ kandydata po
uzyskaniu zgody organu prowadzacego.

12.W przypadku przechodzenia stuchacza ze szkoty publicznej lub
szkoty niepublicznej o uprawnieniach szkoty publicznej jednego
typu albo ze szkoly niepublicznej nieposiadajacej uprawnien szkoty
publicznej do szkoty publicznej innego typu albo tego samego typu,
o przyjeciu stuchacza do Centrum decyduje Dyrektor Centrum.

13.Stuchacz przechodzacy ze szkoly publicznej lub szkoly
niepublicznej o uprawnieniach szkoly publicznej jest przyjmowany
do odpowiedniej klasy lub na odpowiedni semestr Centrum
na podstawie kopii arkusza ocen ucznia, poswiadczonej
za zgodno$¢ z oryginatlem przez dyrektora szkoty, do ktorej
uczeszezal, lub na podstawie za§wiadczenia o przebiegu nauczania.

14.W przypadku przechodzenia ze szkoly publicznej lub szkoly
niepublicznej o uprawnieniach szkoty publicznej jednego typu
do Centrum mozna przeprowadzi¢ egzamin klasyfikacyjny.

15.Stuchacz szkoly niepublicznej nieposiadajacej uprawnien szkoly
publicznej jest przyjmowany do odpowiedniej klasy lub
na odpowiedni semestr szkoty publicznej po zdaniu egzamindw
klasyfikacyjnych.

16.Dyrektor Centrum w uzgodnieniu z organem prowadzacym ustala
1 podaje do publicznej wiadomos$ci terminy przeprowadzania
postgpowania rekrutacyjnego do Szkoty Policealnej, w tym terminy
sktadania dokumentow.

17.Szczegdtlowe zasady 1 tryb rekrutacji kandydatow do Szkotly
Policealnej okre§la Regulamin rekrutacji Centrum.

Rozdzial VI

PRAWA I OBOWIAZKI SLUCHACZA
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§13

Stuchacz ma prawo do:

1) poszanowania i ochrony godnos$ci osobistej,

2) réwnego traktowania przez wtadze i pracownikéw szkoty,

3) nieujawniania swojego Swiatopogladu, przekonan religijnych
lub wyznania,

4) swobodnego wyrazania mysli i przekonan, w szczegodlnosci
dotyczacych zycia szkoty, a takze $wiatopogladowych
1 religijnych oraz ich uzewnetrzniania indywidualnie lub
wspélnie z innymi, jezeli nie narusza tym dobra, prawa
1 wolnosci innych oséb,

5) bezpiecznych i higienicznych warunkow nauki,

6) obiektywnej, jawnej, umotywowanej i systematycznej oceny
postepoOw w nauce wedlug ustalonej przez MEN skali ocen
od 1 do 6,

7) powtorzenia semestru jeden raz w okresie ksztatcenia wytacznie
na jego pisemny wniosek uzasadniony sytuacja losowa lub
zdrowotng, zlozony w terminie 7 dni od dnia podjecia przez
Rad¢ Pedagogiczng uchwaty w sprawie klasyfikacji i promocji
stuchaczy,

8) rozwijania zainteresowan, zdolno$ci, talentdow oraz tworczej
aktywnosci na rzecz szkoty 1 srodowiska,

9) zapoznawania Rady Pedagogicznej ze swoimi postulatami
I potrzebami,

10) wspottworzenia Regulaminu Stuchaczy i Statutu Centrum,

11) zréznicowania wymagan w zalezno$ci od mozliwosci
intelektualnych stuchacza 1 pomocy w przypadku trudnosci
W nauce,

12) udziatlu w akcjach profilaktycznych wobec takich zagrozen,
jak: nikotynizm, alkoholizm, narkomania, AIDS,

13) udziatu w dziataniach z zakresu wolontariatu,

14) korzystania z biblioteki Centrum,
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15) korzystania z  zaje¢  rozwijajacych  zainteresowania
1 uzdolnienia, zaje¢ dydaktyczno— wyrd6wnawczych  oraz
pomocy psychologiczno- pedagogicznej,

16) pomocy materialnej o charakterze socjalnym (stypendium
socjalne) ze srodkéw przeznaczonych w budzecie panstwa lub
budzecie witasciwej jednostki samorzadu terytorialnego
do czasu ukonczenia ksztalcenia, nie dluze; jednak niz
do ukonczenia 24 roku zycia,

17) stuchacz w  szczegdlnie trudnej sytuacji materialnej
lub w przypadkach losowych ma prawo do wsparcia
rzeczowego z funduszu Samorzadu Stuchaczy,

18) stuchacz ma prawo do ztozenia do Dyrektora Centrum skargi
w przypadku naruszenia jego praw,

19) skarge stuchacz sktada na pismie,

20) postepowanie wyjasniajagce przeprowadza powolana przez
Dyrektora komisja, w sktad ktorej, w zaleznosci od charakteru
skargi, mogg wchodzi¢ przedstawiciele Rady Pedagogicznej
1 cztonkowie Rady Samorzadu Stuchaczy,

21) z postgpowania komisja sporzadza protokot, ktory wraz
z wnioskami i ustaleniami przekazuje Dyrektorowi Centrum,

22) na podstawie przekazanych materiatow Dyrektor Centrum jest
zobowigzany do zajecia odpowiedniego stanowiska w terminie
nie dluzszym niz 30 dni, liczac od dnia ztozenia skargi.

Stuchacz ma obowigzek:

1) troszczy¢ si¢ o wspolne dobro,

2) przestrzegaé prawa Rzeczypospolitej Polskiej,

3) dba¢ o stan S$rodowiska 1 ponosi¢ odpowiedzialno$é
za spowodowane przez siebie jego pogorszenie,

4) systematycznie ucze¢szczaé na zajecia, rzetelnie si¢ do nich
przygotowywac, aktywnie w nich uczestniczy¢ oraz wlasciwie
zachowywac si¢ w ich trakcie,

5) dba¢ o schludny wyglad i nosi¢ str6j, ktory nie narusza norm
moralnych i obyczajowych,
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3.

6) z kulturg odnosi¢ si¢ do nauczycieli i innych pracownikow
Centrum oraz pozostatych stuchaczy,

7) uczestniczy¢ w wymiarze co najmniej polowy czasu
przeznaczonego na kazde obowigzkowe konsultacje,

8) w wyznaczonym terminie sklada¢ prace kontrolne oraz
przystepowaé do egzamindéw semestralnych i koncowych,

9) prezentowa¢ wlasciwg postawg moralng: prawdomownosé,
szczeros¢, tolerancje, szacunek wobec innych oraz
odpowiedzialnos¢ za siebie 1 drugiego cztowieka,

10) pracowa¢ nad ksztaltowaniem wlasnego charakteru,
a zwlaszcza wyrabia¢ w sobie takie cechy, jak: silna wola,
uczciwosd, altruizm, odpowiedzialnos¢, odwaga cywilna,

11) ksztaltowaé odpowiedzialnos¢ za  QOjczyzn¢ poprzez
poszanowanie symboli narodowych, znajomos¢ historii
1 tradycji kraju, aktywnos¢ obywatelska.

W Centrum obowigzuje zakaz:

1) palenia tytoniu,

2) spozywania alkoholu,

3) rozprowadzania i zazywania srodkéw odurzajacych,

4) uzywania telefonow komoérkowych 1 innych urzadzen
elektronicznych w czasie trwania zaje¢ edukacyjnych,
uroczystosci szkolnych oraz innych zajg¢ organizowanych
na terenie Centrum,

5) fotografowania, filmowania i nagrywania zaje¢ edukacyjnych,
uroczystosci szkolnych oraz innych zaje¢ organizowanych

na terenie Centrum bez zgody prowadzacych te zajecia.

Rozdzial VII
NAGRODY | KARY

§ 14

1. Stuchacz moze by¢ nagrodzony za:

1) dobre wyniki w nauce ($rednia ocen 4,75),
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2) wzorowg frekwencje (opuszczona nie wigcej niz jedna godzina
zaje¢ w semestrze),

3) zaangazowanie spoteczne,

4) osiagniecia w konkursach.

. Stuchacz otrzymuje nagrode w formie pochwaty wychowawcy

danego oddzialu, @ pochwaly Dyrektora Centrum, nagrody

rzeczowej lub innej.

. Za dobre wyniki w nauce lub wysoka frekwencje moze by¢ takze

nagrodzony zespot klasowy.

. Stuchacz moze by¢ ukarany:

1) upomnieniem wychowawcy w obecno$ci stuchaczy danego
oddziatu,

2) nagang Dyrektora,

3) skresleniem z listy stuchaczy.

. Powodem skreslenia z listy stluchaczy Szkoly Policealne; moze

by¢ naruszenie przez stuchacza na terenie szkoty lub poza nig,

w czasie zaje¢ szkolnych lub pozalekcyjnych, przepiséw prawa,

w szczegoOlnosci zas:

1) opuszczenie przez stuchacza w danym semestrze wiecej niz
polowy czasu przeznaczonego na kazde obowiazkowe
konsultacje,

2) udowodniona dziatalnos¢ przestepcza, agresywne zachowania,

3) przebywanie na terenie Centrum pod wpltywem alkoholu
lub $rodkow odurzajacych,

4) rozprowadzanie na terenie Centrum alkoholu lub s$rodkow

odurzajacych,
5) dzialalno$¢ w razacy sposdb naruszajaca ogolnie przyjete
normy etyczne i moralne oraz zasady tolerancji

swiatopogladowej, religijnej, rasowej 1 kulturowej,

6) celowe zniszczenie sprzetu lub szkolnych pomieszczen, jezeli
w odpowiednim terminie stuchacz nie wywiaze si¢ z obowigzku
naprawienia szkody,

7) razace niestosowanie si¢ do Regulaminu Stuchaczy Centrum.
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6. Stuchacz moze odwola¢ si¢ od zastosowanej wobec niego kary
do Dyrektora Centrum.

7. Odwotanie wraz z uzasadnieniem stuchacz sklada na piSmie
w terminie 7 dni, liczac od dnia zastosowania wobec niego kary.

8. Do zbadania zasadnosci zastosowanej wobec stuchacza kary
Dyrektor Centrum spos$rdéd przedstawicieli Rady Pedagogicznej
I czlonkéow Rady Samorzadu powoluje trzyosobowag komisje¢
w terminie nie dtuzszym niz 7 dni od dnia wptyniecia skargi.

9. Postegpowanie wyjasniajgce komisja winna przeprowadzi¢
w terminie14 dni, liczac od dnia wptynigcia skargi.

10.Z postgpowania komisja sporzadza protokét 1 przekazuje
Dyrektorowi Centrum wraz z innymi materiatami zgromadzonymi
W sprawie.

11.Na podstawie przekazanych materiatow w terminie 7 dni Dyrektor
Centrum podejmuje ostateczng decyzje¢ o zastosowaniu lub
uchyleniu kary.

Rozdzial VIII

ZASADY I SPOSOBY WEWNATRZSZKOLNEGO OCENIANIA,
KLASYFIKOWANIA I PROMOWANIA SLUCHACZY

§15

1. Ocenianiu podlegaja osiggni¢cia edukacyjne stuchacza.

2. W Szkole Policealnej stluchacz jest promowany po kazdym
semestrze.

3. Ocenianie  osiggnig¢  edukacyjnych  stuchacza  polega
na rozpoznawaniu przez nauczycieli poziomu 1 postepow
w opanowaniu przez stuchacza wiadomosci 1 umiejetnosci
w stosunku do wymagan edukacyjnych wynikajacych z podstawy
programowe] ksztatlcenia ogdlnego lub efektéw ksztalcenia
okreslonych w podstawie programowej ksztalcenia w zawodach
oraz wymagan edukacyjnych wynikajacych z realizowanych
w szkole programoéw nauczania.
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4. Ocenianie wewnatrzszkolne ma na celu:

1) informowanie sluchacza o poziomie jego osiaggnieé
edukacyjnych 1 postepach w tym zakresie,

2) udzielanie  stluchaczowi pomocy w nauce poprzez
przekazywanie stuchaczowi informacji o tym, co zrobit dobrze
1 jak powinien si¢ dalej uczy¢,

3) motywowanie stuchacza do dalszych postgpow w nauce,

4) dostarczenie  stluchaczom 1 nauczycielom  informacji
o postepach, trudnoSciach w nauce oraz specjalnych
uzdolnieniach stuchacza,

5) umozliwienie nauczycielom doskonalenia organizacji i metod
pracy dydaktyczno— wychowawczej,

6) udzielanie sluchaczowi wskazowek do samodzielnego
planowania wlasnego rozwoju.

5. W ramach oceniania = wewnatrzszkolnego  nauczyciele
poszczegolnych przedmiotdow na pierwszych konferencjach
instruktazowych informujg stuchaczy o:

1) wymaganiach edukacyjnych niezbednych do otrzymania przez
stuchacza semestralnych ocen klasyfikacyjnych z zajgé
edukacyjnych wynikajacych z realizowanego przez siebie
programu nauczania,

2) sposobach sprawdzania osiggni¢¢ edukacyjnych stuchaczy,

3) warunkach i trybie otrzymania wyzszej niz przewidywana
semestralnej oceny klasyfikacyjnej z zajg¢ edukacyjnych.

6. Ocenianie wewnatrzszkolne obejmuje:

1) formutowanie przez nauczycieli wymagan edukacyjnych
niezbednych do uzyskania poszczegdlnych semestralnych ocen
klasyfikacyjnych z obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych,

2) ustalanie semestralnych i koncowych ocen klasyfikacyjnych
z obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych wedtug skali ustalone;j
w§ 16 ust.3.

3) przeprowadzanie egzaminow klasyfikacyjnych,

4) ustalanie warunkéw 1 trybu otrzymania wyzszych niz
przewidywane  semestralnych ocen klasyfikacyjnych
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z obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych.
§16

Ogolne kryteria ocen

1. W Szkole Policealnej oceny klasytikacyjne z zaje¢ edukacyjnych

ustala si¢ po kazdym semestrze. Oceny klasyfikacyjne
z obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych stanowig podstawe
do promowania sluchacza na semestr programowo wyzszy
lub ukonczenia przez niego szkoty.

2. Warunkiem promowania stuchacza na semestr wyzszy jest
uzyskanie przez niego oceny, co najmniej dopuszczajacej
ze wszystkich obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych okreslonych
w szkolnym planie nauczania.

3. Klasyfikacyjne oceny semestralne ustalaja nauczyciele
prowadzacy poszczegdlne zajecia edukacyjne w stopniach
wedlug nastepujacej skali:

ocena w pelnym brzmieniu | ocena w skrocie symbol cyfrowy oceny

celujacy cel 6

bardzo dobry bdb 5

dobry db 4

dostateczny dst 3

dopuszczajacy dop 2

niedostateczny ndst 1

3.1. Pozytywnymi ocenami klasyfikacyjnymi sg oceny: celujacy,

bardzo dobry, dobry, dostateczny, dopuszczajacy.

3.2. Negatywng oceng klasyfikacyjng jest ocena: niedostateczny.

4. Ustala si¢ nastepujace ogolne kryteria ocen:
1) celujacy - otrzymuje shtuchacz, ktéry posiadt wiedze

1 umiejetnosci znacznie wykraczajagce poza program nauczania
przedmiotu w danej klasie; samodzielnie 1 tworczo rozwija
wlasne uzdolnienia oraz biegle postuguje si¢ zdobytymi
wiadomos$ciami w rozwigzywaniu probleméw teoretycznych lub
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praktycznych, proponuje nietypowe rozwigzania, rozwigzuje
takze zadania wykraczajace poza program nauczania,

2) bardzo dobry - otrzymuje stuchacz, ktory opanowat pelny zakres
wiedzy 1 umiejetnosci okreslonych programem nauczania,
sprawnie postuguje si¢ zdobytymi wiadomos$ciami, rozwigzuje
samodzielnie problemy teoretyczne 1 praktyczne, posiadang
wiedze potrafi zastosowac do rozwigzywania zadan i problemow
w nowych sytuacjach,

3) dobry - otrzymuje shuchacz, ktory nie opanowat w pehni
wiadomosci okreslonych programem nauczania, ale opanowat
na poziomie przekraczajagcym wymagania zawarte w podstawie
programowej oraz poprawnie stosuje wiadomosci, rozwigzuje
typowe zadania teoretyczne i praktyczne,

4) dostateczny - otrzymuje stuchacz, ktory opanowal wiadomosci
1 umiejetnosci na poziomie nieprzekraczajagcym wymagan
zawartych w podstawie programowe] oraz rozwigzuje zadania
teoretyczne  praktyczne typowe o srednim stopniu trudnosci,

5) dopuszczajacy - otrzymuje sluchacz, ktéry ma braki
W opanowaniu podstaw programowych, ale braki te nie
przekreslaja mozliwo$ci uzyskania przez stuchacza podstawowe;]
wiedzy z danego przedmiotu w ciggu dalszej nauki oraz
rozwigzuje typowe zadania teoretyczne 1 praktyczne przy
pomocy nauczyciela,

6) niedostateczny - otrzymuje stuchacz, ktéry nie opanowat
wiadomos$ci 1 umiejetnosci  okreslonych w  podstawie
programowej przedmiotu, a braki w wiadomosciach
1 umiejetnos$ciach uniemozliwiajg mu dalsze zdobywanie wiedzy
z tego przedmiotu oraz nie jest w stanie rozwigza¢ zadan
o elementarnym stopniu trudnos$ci nawet z pomocg nauczyciela.

5. Jezeli ustalenie ocen biezacych 1 klasyfikacyjnych nastepuje
poprzez przeliczenie punktow na ocen¢ szkolng stosuje sig
nastepujace zasady przeliczania:

100% ogolnej liczby punktow — celujacy
99 - 86% ogdlnej liczby punktéw — bardzo dobry
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85 - 72% ogoblnej liczby punktow — dobry

71- 57% ogoblnej liczby punktow — dostateczny
56 - 41% ogo6lnej liczby punktow — dopuszczajacy
40 - 0% ogolnej liczby punktow — niedostateczny

§17

Warunki dostosowania wymagan edukacyjnych
do indywidualnych potrzeb sluchaczy
1. Nauczyciel jest zobowigzany dostosowa¢ wymagania edukacyjne,
o ktorych mowa w § 15 pkt 1, do indywidualnych potrzeb rozwojowych
1 edukacyjnych oraz mozliwosci psychofizycznych stuchacza:

1) posiadajacego orzeczenie o potrzebie ksztalcenia specjalnego-
na podstawie tego orzeczenia oraz ustalen zawartych
w indywidualnym programie edukacyjno- terapeutycznym;

2) posiadajacego orzeczenie o potrzebie indywidualnego
nauczania-  na orzeczenia;

3) posiadajacego opini¢ poradni psychologiczno — pedagogicznej,
w tym poradni specjalistycznej, o specyficznych trudnosciach
w uczeniu si¢ lub inng opini¢ poradni psychologiczno —
pedagogicznej, w tym poradni specjalistycznej, wskazujaca
na potrzebe takiego dostosowania — na podstawie tej opinii,

4) nieposiadajacego orzeczenia lub opinii wymienionych w pkt la,
Ib 1 1, ktéory objety jest pomocg psychologiczno -
pedagogiczng w Centrum — na podstawie rozpoznania
indywidualnych potrzeb rozwojowych i edukacyjnych oraz
indywidualnych mozliwosci psychofizycznych shuchacza
dokonanego przez nauczycieli.

2. Nauczyciel, stluchacz moze wystapi¢ z wnioskiem o opini¢
do poradni psychologiczno — pedagogicznej, w tym
specjalistycznej.

3.Wniosek, o ktorym mowa w ust. 2 wraz z uzasadnieniem sktada si¢
do Dyrektora Centrum, Dyrektor zas po zasiggni¢ciu opinii Rady
Pedagogicznej przekazuje wniosek wraz z uzasadnieniem oraz
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opinia Rady Pedagogicznej do poradni psychologiczno —
pedagogicznej, w tym poradni specjalistycznej, i informuje o tym
stuchacza.

§18
Ocenianie i warunki dopuszczenia stuchacza do egzaminéw

Nauczyciel danych zaje¢ edukacyjnych na pierwszych zajeciach
ze stuchaczami informuje ich o warunkach dopuszczenia
do egzaminéw semestralnych 1 koncowych oraz terminach tych
egzaminOw.

Do egzaminu semestralnego w szkole ksztalcacej w formie
zaocznej  dopuszcza  si¢  sluchacza, ktory  uczeszczat
na poszczegdlne obowigzkowe konsultacje przewidziane w danym
semestrze w wymiarze, co najmniej potowy czasu przeznaczonego
na kazde z tych konsultacji, oraz uzyskat z prac kontrolnych oceny
co najmniej dopuszczajace.

W przypadku, gdy shluchacz otrzymatl ocen¢ negatywnag z pracy
kontrolnej, jest obowigzany wykona¢, w terminie okreslonym
przez nauczyciela prowadzacego odpowiednie konsultacje, druga
prace kontrolng. Warunkiem dopuszczenia do egzaminu
semestralnego jest uzyskanie z pracy kontrolnej oceny co najmniej
dopuszczajace;.

Na miesigc przed terminem egzaminu semestralnego lub
koncowego nauczyciele prowadzacy poszczegdlne obowigzkowe
zaj¢cia edukacyjne ustnie informujg stuchacza, czy spetnia warunki
dopuszczenia do egzaminu semestralnego.

Nauczyciel ustnie uzasadnia kazdg oceng¢ uzyskang przez
stuchacza.

W przypadku braku mozliwosci sprawdzenia prac kontrolnych
przez nauczyciela prowadzacego dane zajecia edukacyjne Dyrektor
Centrum wyznacza innego nauczyciela posiadajacego odpowiednie
kwalifikacje do sprawdzenia tych prac.
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§19
Tryb przeprowadzania egzaminow semestralnych i koncowych

. Terminy egzamindéw pisemnych i ustnych wyznacza Dyrektor
Centrum.

. Szczegdtowy harmonogram egzamindéw semestralnych Dyrektor
Centrum podaje do wiadomosci stuchaczy co najmniej
na 2 tygodnie przed egzaminami, ktére odbywaja si¢ w ciggu
ostatnich 4 tygodni kazdego semestru.

. Egzamin semestralny z obowigzkowych =zaj¢¢ edukacyjnych
przeprowadza nauczyciel danego przedmiotu.

. Egzamin semestralny z obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych
ksztatlcenia zawodowego praktycznego ma forme¢ zadania
praktycznego.

. Egzamin  semestralny w formie zadania praktycznego
przeprowadza si¢ na podstawie zadan przygotowanych przez
nauczyciela prowadzacego dane zajecia edukacyjne. Stuchacz
losuje jedno zadanie.

. W Szkole Policealnej stuchacz przystepuje w kazdym semestrze
do egzamindw semestralnych w formie pisemne; z dwoch
obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych z zakresu ksztalcenia
zawodowego podstawowych dla zawodu, w ktorym si¢ ksztatci,
zgodnie ze szkolnymi planami nauczania dla danego zawodu.
Z pozostatych zaje¢ edukacyjnych egzaminy semestralne
przeprowadza si¢ w formie ustne;j.

zawod Semestr Zajecia edukacyjne
technik pierwszy o Techniczne bezpieczenstwo
bezpieczenstwa pracy
I higieny pracy o Zarzadzanie systemami
bezpieczenstwa 1 higieny pracy
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drugi

Ustalenie przyczyn
1 okolicznosci wypadkow przy

pracy
Ergonomia w srodowisku pracy

trzeci Techniczne bezpieczenstwo
pracy
Ocena ryzyka zawodowego

technik pierwszy Dziatalno$¢ gospodarcza
administracji Wstep do statystyki

drugi Podstawy prawa cywilnego
Podstawy prawa
administracyjnego 1 finansow
publicznych

trzeci Podstawy prawa pracy
Sprawozdawczos¢ finansowa

czwarty Podstawy prawa
administracyjnego 1 finansow
publicznych
Administracja w praktyce

technik archiwista pierwszy Podstawy archiwistyki

Prowadzenie archiwum
1 opracowywanie materiatow
archiwalnych

drugi Prawo archiwalne
Prowadzenie archiwum
1 opracowywanie materialow
archiwalnych

trzeci Jezyk obcy zawodowy
w archiwistyce
Prowadzenie archiwum

1 opracowywanie materialow
archiwalnych
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czwarty o Metody pracy w archiwum
zaktadowym

. Prowadzenie archiwum
1 opracowywanie materialow
archiwalnych

7. Wyboru obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych z zakresu ksztalcenia
zawodowego podstawowych dla zawodu, o ktérych mowa w ust. 6,
dokonuje Rada Pedagogiczna. Informacj¢ o wybranych zajeciach,
z ktoérych obowigzujg egzaminy pisemne, podaje si¢ do wiadomosci
stuchaczy na pierwszych zajgciach w kazdym semestrze.

8. Egzamin semestralny w formie pisemnej przeprowadza si¢
na podstawie zadan przygotowanych przez nauczyciela
prowadzacego dane zajecia.

9. Egzamin semestralny w formie ustnej przeprowadza si¢
na podstawie zestawow zadan przygotowanych przez nauczyciela
prowadzacego dane zajecia edukacyjne.

10.Zadania na egzaminy pisemne i ustne przygotowuje nauczyciel
danego przedmiotu i oddaje do Dyrektora Centrum najpdzniej
na tydzien przed wyznaczonym terminem egzaminu. Zadania
egzaminacyjne objete sg tajemnica.

11. Liczba zestawdéw zadan na egzamin ustny musi by¢ wigksza
od liczby zdajacych. Stuchacz losuje jeden zestaw.

12.Zestawy na egzamin ustny sktadaja si¢ z trzech pytan
problemowych
lub zadan do rozwigzania zawartych na kartce egzaminacyjne;.

13.Kartki egzaminacyjne muszg by¢ jednakowego formatu, opatrzone
pieczecig Szkoty Policealnej wchodzacej w sktad Centrum.

14.W ciagu jednego dnia stuchacz moze zdawac¢ egzaminy pisemne
lub ustne najwyzej z dwdch zaje¢ edukacyjnych.

15.Na kazdy pisemny egzamin semestralny przeznacza si¢ 90 minut,
liczac od momentu podania tematow, z zastrzezeniem, ze na kazdy
pisemny semestralny egzamin koncowy dla danych zajgc
edukacyjnych przeznacza si¢ 135 minut.
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16.Dopuszcza si¢ przeprowadzanie egzaminéw pisemnych w réznych
formach.

17.Pisemne prace egzaminacyjne shluchacz wykonuje na arkuszach
papieru opatrzonych podluzng pieczecia szkoty wchodzacej
w sktad Centrum.

18.0dpowiedz stuchacza na egzaminie ustnym nie powinna trwaé
dluzej niz 15 minut.

19. Egzamin ustny stuchacz zdaje zawsze w obecno$ci innych
stuchaczy, z zastrzezeniem, ze liczba sluchaczy na sali nie moze
przekroczy¢ 3 0sob.

20.Kartke egzaminacyjng stuchacz otrzymuje w drodze losowania.

21.Zamiana wylosowanej kartki egzaminacyjnej jest niedozwolona.

22 Kolejno$¢ odpowiedzi na pytania lub rozwigzywania zadan
egzaminacyjnych jest dowolna.

23.W czasie odpowiedzi stuchacza egzaminator nie przerywa
wypowiedzi, nie zadaje dodatkowych pytan. Pomoc egzaminatora
ogranicza¢ si¢ moze jedynie do naprowadzenia stuchacza
na wilasciwy tok wypowiedzi.

24.Po zakonczeniu przez shuchacza odpowiedzi nauczyciel ocenia
wypowiedz, ustnie uzasadnia wystawiong oceng 1 wpisuje ja
do indeksu stuchacza, dziennika zaj¢¢ oraz protokotu.

25.Przepisy ust. 3 do 24 stosuje si¢ odpowiednio do egzamindéw
poprawkowych i klasyfikacyjnych.

26. Z egzaminu semestralnego, egzaminu semestralnego w terminie
dodatkowym oraz egzaminu poprawkowego sporzadza si¢
protokoél, zawierajacy w szczeg6lnosci:

1) nazwe¢ zaj¢¢ edukacyjnych, z ktorych byl przeprowadzony

egzamin;

2) imi¢ 1 nazwisko nauczyciela przeprowadzajgcego egzamin;

3) termin egzaminu;

4) imiona i nazwiska stuchaczy, ktorzy przystgpili do egzaminu;

5) oceny klasyfikacyjne uzyskane przez poszczegolnych stuchaczys;
27.Do protokotu, o ktorym mowa w ust.26, dotacza sie:
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1) prace egzaminacyjne stuchaczy — w przypadku egzaminu
w formie pisemnej;

2) wylosowane przez poszczegdlnych stuchaczy zestawy zadan
wraz ze zwig¢zla informacja o odpowiedziach stuchaczy
w przypadku egzaminu w formie ustnej;

3) wylosowane przez poszczegdlnych shuchaczy zadania wraz
ze zwigzla informacja o wykonaniu zadan praktycznych —
w przypadku egzaminu w formie zadania praktycznego;

28.Semestralng ocen¢ klasyfikacyjng z zaje¢ praktycznych i praktyk
zawodowych ustala nauczyciel praktycznej nauki zawodu,
instruktor, opiekun praktyk zawodowych lub kierownik
praktycznej nauki zawodu w przypadku organizowania
praktycznej nauki zawodu u pracodawcy. W pozostatych
przypadkach — nauczyciel praktycznej nauki zawodu, instruktor
lub kierownik praktycznej nauki zawodu.

29.W przypadku braku mozliwosci sprawdzenia pisemnych prac
egzaminacyjnych lub przeprowadzenia ustnego egzaminu
semestralnego przez nauczyciela prowadzacego dane zajgcia
edukacyjne Dyrektor Centrum wyznacza innego nauczyciela
posiadajacego odpowiednie kwalifikacje do sprawdzenia tych
prac lub przeprowadzenia tego egzaminu.

§20
Klasyfikacja semestralna i koncowa

I.Semestralng ocen¢ klasyfikacyjng z  obowigzkowych zajeé
edukacyjnych ustala si¢ na podstawie wynikow egzaminu
semestralnego przeprowadzanego w formie pisemnej i ustnej, zgodnie
z ustaleniami wewnatrzszkolnego oceniania.

2. Podstawg klasyfikowania stuchacza w Szkole Policealnej sg egzaminy
semestralne przeprowadzane z poszczegdlnych zaje¢ edukacyjnych,
okreslonych w szkolnym planie nauczania.
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3. Przy ustalaniu semestralnej lub koncowej oceny klasyfikacyjnej
nauczyciel danego przedmiotu moze uwzgledni¢ frekwencje
1 aktywno$¢ stluchacza na zajeciach edukacyjnych.

4. Wszystkie oceny sa jawne dla stuchacza. Nauczyciel uzasadnia ustnie
ustalong ocene¢ oraz udostepnia sprawdzone i ocenione prace pisemne
stuchaczowi.

5. Shuchacz jest klasyfikowany, jezeli zostal oceniony ze wszystkich
zaje¢ edukacyjnych z wyjatkiem przedmiotow, z ktorych zostat
zwolniony.

6. Stuchacz moze by¢ zwolniony z egzaminu semestralnego z danych
zaje¢ edukacyjnych przeprowadzanego w formie ustnej, jezeli
z egzaminu semestralnego z tych zaje¢ przeprowadzanego w formie
pisemnej otrzymal co najmniej ocen¢ bardzo dobrg. Zwolnienie,
o ktorym mowa, jest rownoznaczne ze zdaniem egzaminu
semestralnego i uzyskaniem z danych zaje¢ edukacyjnych

semestralnej oceny klasyfikacyjnej zgodnej z oceng uzyskang
z egzaminu semestralnego w formie pisemne;j.

7. Jezeli w wyniku klasyfikacji semestralnej stwierdzono, ze poziom
osiggnie¢ edukacyjnych stuchacza uniemozliwi lub utrudni mu
kontynuowanie nauki w semestrze programowo wyzszym, Centrum
umozliwia stuchaczowi uzupeinienie brakow.

8. Jezeli stuchacz:

1) nie uczeszczal na poszczegdlne obowigzkowe zajecia edukacyjne
przewidziane w danym semestrze w wymiarze €O najmnigj
potowy czasu przeznaczonego na kazde z tych zaje¢ albo

2) nie otrzymat z obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych ocen uznanych
za pozytywne w ramach wewnatrzszkolnego oceniania albo

3) nie przystgpit do egzaminu semestralnego

- w dokumentacji przebiegu nauczania zamiast oceny klasyfikacyjnej

wpisuje si¢ ,,niesklasyfikowany” albo ,,niesklasyfikowana”.

9. Stuchacz konczy Szkote Policealng, jezeli w wyniku klasyfikacji
koncowej, na ktéra skladajg si¢ semestralne oceny klasyfikacyjne
z obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych uzyskane w semestrze
programowo najwyzszym oraz semestralne oceny klasyfikacyjne
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z obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych, ktorych realizacja zakonczyla
si¢ w semestrach programowo nizszych, uzyskal oceny klasyfikacyjne
wyzsze od oceny niedostatecznej oraz przystagpit do egzaminu
zawodowego ze  wszystkich  kwalifikacji  wyodrebnionych
w zawodzie.

10.Stuchacz otrzymuje promocj¢ na semestr programowo wyzszy, jezeli
ze wszystkich obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych otrzymat
pozytywne semestralne oceny klasyfikacyjne.

11.Stuchacz, ktory nie otrzymal promocji na semestr programowo
wyzszy, decyzja Dyrektora szkoty zostaje skreslony z listy
stuchaczy.

12.W przypadkach losowych lub zdrowotnych, Dyrektor Centrum na
pisemny wniosek shuchacza, zlozony w terminie 7 dni od dnia
podjecia przez Rad¢ Pedagogiczng uchwaly w sprawie klasyfikacji
1 promocji stuchaczy, moze wyrazi¢ zgode na powtarzanie semestru.

13.Stuchacz moze powtarza¢ semestr jeden raz w okresie ksztalcenia
w danym zawodzie w Szkole Policealnej.

14 Na wniosek stuchacza dokumentacja dotyczaca egzaminu
klasyfikacyjnego, egzaminu  semestralnego  lub  egzaminu
poprawkowego jest udostgpniana przez Dyrektora Centrum lub
osoby przez niego upowaznione do wgladu stuchaczowi.

§ 21
Termin dodatkowy

1. Stuchacz, ktory z przyczyn losowych lub zdrowotnych nie przystapit
do egzaminu semestralnego w wyznaczonym terminie, zdaje ten
egzamin w terminie dodatkowym, wyznaczonym przez Dyrektora
Centrum.

2. Shuchacz, ktory do egzaminu semestralnego z zaje¢ edukacyjnych,
z ktorych egzamin sklada si¢ z czgSci pisemnej 1 cze$ci ustnej
przystapit do tego egzaminu w czesci pisemnej, za$§ z przyczyn
usprawiedliwionych nie przystapit do egzaminu w czesci ustnej, zdaje
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3.

4.

5.

egzamin z tych zaje¢ edukacyjnych w terminie dodatkowym,
o ktorym mowa w ust.1, tylko w czgsci ustne;.
Egzamin w terminie dodatkowym przeprowadza si¢ odpowiednio:
1) po zakonczeniu zaje¢ dydaktycznych w semestrze jesiennym- nie
pozniej niz do konca lutego;
2) po zakonczeniu zaje¢ dydaktycznych w semestrze wiosennym- nie
p6zniej niz do 31 sierpnia.
W przypadku dtugotrwatej nieobecnosci nauczyciela prowadzacego
dane zajecia edukacyjne zwigzanej z chorobg lub z rozwigzaniem
umowy o prace lub z przejSciem na emerytur¢ Dyrektor Centrum
wyznacza nauczyciela do przeprowadzenia egzaminu w terminie
dodatkowym.
Z zaje¢ edukacyjnych, z ktorych, zgodnie z ust. 2, sluchaczowi
wyznaczono termin dodatkowy, mnie przystuguje egzamin

poprawkowy.
§22
Egzamin poprawkowy

Stuchacz moze zdawaé egzamin poprawkowy w przypadku uzyskania
niedostatecznej oceny z jednego albo dwodch egzaminow
semestralnych.

Egzamin poprawkowy z tych zaje¢, z ktorych obowigzujg pisemne
1 ustne egzaminy semestralne, przeprowadza si¢ w formie pisemne;j
I ustnej. Z pozostatych zaje¢ edukacyjnych egzamin poprawkowy
zdaje si¢ w formie ustne;.

Egzamin semestralny poprawkowy z obowigzkowych zajeé
edukacyjnych z zakresu ksztatlcenia zawodowego praktycznego ma
forme¢ zadania praktycznego.

Egzamin poprawkowy nie dotyczy zaje¢ edukacyjnych, z ktorych
stuchaczowi wyznaczono dodatkowy termin egzaminu.

Egzamin poprawkowy przeprowadza si¢ odpowiednio:

1) po zakonczeniu zaje¢ dydaktycznych w semestrze jesiennym- nie
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6.

7.

p6zniej niz do konca lutego;
2) po zakonczeniu zaje¢ dydaktycznych w semestrze wiosennym nie
pOzniej niz do 31 sierpnia.
W przypadku dlugotrwatej nieobecnosci nauczyciela prowadzacego
dane zajecia edukacyjne zwigzanej z chorobg lub z rozwigzaniem
umowy o pracg lub z przej$ciem na emeryture Dyrektor Centrum
wyznacza nauczyciela do przeprowadzenia  egzaminu
poprawkowego.
Stuchacz, ktory nie zdat egzaminu poprawkowego, nie otrzymuje
promocji na semestr programowo wyzszy 1 decyzja Dyrektora
Centrum zostaje skreslony z listy stuchaczy.

§23
Tryb odwolania sie od oceny

1. Stuchacz moze zglosi¢ na piSmie zastrzezenia do Dyrektora
Centrum, jezeli uzna, ze semestralna ocena klasyfikacyjna z zajgé
edukacyjnych zostatla ustalona niezgodnie prawa dotyczacymi
trybu ustalania tej oceny.

2. W przypadku stwierdzenia, ze semestralna ocena klasyfikacyjna
z zaje¢ edukacyjnych zostata ustalona niezgodnie z przepisami
prawa dotyczacymi trybu ustalania tej oceny, Dyrektor Centrum
powotuje komisje, ktora przeprowadza sprawdzian wiadomosci
1 umiejetnosci stuchacza w formie pisemnej i ustne;.

3. Zastrzezenia zglasza si¢ nie pdzniej] niz w terminie 2 dni
roboczych od dnia zakonczenia semestralnych zajec
dydaktyczno—wychowawczych.

4. Termin sprawdzianu wiadomosci 1 umiejetnosci uzgadnia si¢

ze shuchaczem.

5. Sprawdzian wiadomo$ci 1 umiejetnosci stuchacza z zajec
praktycznych, laboratoryjnych 1 innych obowiazkowych zaje¢
edukacyjnych, ktorych  programy nauczania przewiduja
prowadzenie C¢wiczen lub doswiadczen, ma forme¢ zadan
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praktycznych.

6. Sprawdzian wiadomos$ci 1 umiejetnosci stuchacza przeprowadza

si¢ nie pozniej niz w terminie 5 dni od dnia zgloszenia zastrzezen.

7. W sktad komisji wchodza:

1) Dyrektor Centrum albo nauczyciel wyznaczony przez
Dyrektora Centrum- jako przewodniczacy komisji,

2) nauczyciel prowadzacy dane zajecia edukacyjne,

3) nauczyciel prowadzacy takie same lub pokrewne zajgcia
edukacyjne.

8. Nauczyciel, o ktorym mowa w ust. 7 pkt 2), moze by¢ zwolniony
z udzialu w pracy komisji na wlasng prosbe lub w innych,
szczegblnie uzasadnionych przypadkach. W takim przypadku
Dyrektor Centrum powotuje innego nauczyciela prowadzacego
takie same zaje¢cia edukacyjne, z tym, ze powotanie nauczyciela
zatrudnionego w innej szkole nastgpuje w porozumieniu
z dyrektorem tej szkoty.

9. Ustalona przez komisj¢ semestralna ocena klasyfikacyjna z zajeé
edukacyjnych nie moze by¢ nizsza od ustalonej wczesniej oceny.
Ocena ustalona przez komisj¢ jest ostateczna z wyjatkiem
niedostatecznej semestralnej oceny klasyfikacyjnej z zajeé
edukacyjnych, ktora moze by¢ zmieniona w wyniku egzaminu
poprawkowego.

10. Ze sprawdzianu wiadomosci 1 umiejetnosci stuchacza sporzadza si¢
protokot zawierajacy w szczegdlnosci:

1) imiona i nazwiska 0sob wchodzacych w sktad komisji;

2) termin sprawdzianu, o ktorym mowa w ust. 2,

3) zadania sprawdzajace,

4) ustalong ocen¢ klasyfikacyjna ,

5) nazwe¢ zaje¢ edukacyjnych, z ktorych byl przeprowadzony
sprawdzian,

6) imi¢ i nazwisko stuchacza.

11. Do protokotu dotacza si¢ odpowiednio: pisemne prace stuchacza,
zwiezlg informacje o ustnych odpowiedziach stluchacza 1 zwigzta
informacj¢ o wykonaniu przez stuchacza zadania praktycznego.
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12. Protokot stanowi zatgcznik do arkusza ocen stuchacza.

13. Stuchacz, ktory z przyczyn usprawiedliwionych nie przystapit
do sprawdzianu, o ktorym mowa w ust. 2, w wyznaczonym
terminie moze przystagpi¢ do niego w dodatkowym terminie,
wyznaczonym przez Dyrektora Centrum.

§ 24
Egzamin klasyfikacyjny
W przypadku przechodzenia stluchacza ze szkoty publicznej lub

szkoly niepublicznej o uprawnieniach szkoty publicznej do Centrum
mozna przeprowadzi¢ egzamin klasytikacyjny.

. W przypadku przechodzenia stuchacza ze szkoty publicznej lub

szkoly niepublicznej o uprawnieniach szkoty publicznej do Centrum
stuchacz  niesklasyfikowany z  powodu  usprawiedliwionej
nicobecnos$ci moze zdawac egzamin klasyfikacyjny.

. W przypadku przechodzenia stluchacza ze szkoty publicznej lub

szkoly niepublicznej o uprawnieniach szkoty publicznej do Centrum
stuchacz  niesklasyfikowany z powodu nieusprawiedliwionej
nieobecnosci moze zdawac¢ egzamin klasyfikacyjny za zgoda Rady
Pedagogicznej.

Egzamin klasyfikacyjny dla stuchacza przechodzacego ze szkoly
publicznej lub szkoly niepublicznej o uprawnieniach szkotly
publicznej do Centrum - niesklasyfikowanego z powodu
nieobecno$ci na zajeciach edukacyjnych przekraczajacej potowe
czasu przeznaczonego na te zajecia w semestrze - Wyznacza Dyrektor
na pisemny wniosek stuchacza.

. Jezeli z powodu rozkladu zaje¢ edukacyjnych lub innych waznych

przyczyn, nie mozna zapewni¢ stuchaczowi, ktory w szkole, z ktorej
przechodzi, nie realizowat obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych, ktore
zostaty zrealizowane w oddziale Centrum, do ktérego stuchacz
przechodzi, warunkow do zrealizowania tre$ci nauczania
z obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych, ktore zostaty zrealizowane

48



w oddziale Centrum, do ktorego stuchacz przechodzi, przeprowadza
si¢ dla niego egzamin klasyfikacyjny z tych zajec.

6. Stuchacz szkoty niepublicznej nieposiadajgcej uprawnien szkotly
publicznej jest przyjmowany na odpowiedni semestr w Centrum po
zdaniu egzaminow klasyfikacyjnych.

7. Egzamin klasyfikacyjny przeprowadza komisja powolana przez
Dyrektora Centrum.

8. Egzamin klasyfikacyjny przeprowadza si¢ nie pozniej niz w dniu
poprzedzajacym  dzien  zakonczenia  semestralnych  zajec
dydaktyczno— wychowawczych.

9. Termin egzaminu klasyfikacyjnego powinien by¢ uzgodniony
ze stuchaczem.

10.Stuchacz, ktory z przyczyn usprawiedliwionych nie przystapit
do egzaminu klasyfikacyjnego w ustalonym terminie, moze
przystapi¢ do niego w dodatkowym terminie wyznaczonym przez
Dyrektora Centrum.

11.0cena ustalona w wyniku egzaminu klasyfikacyjnego jest ostateczna.

12.Dla stuchacza Szkoty Policealnej niesklasyfikowanego z zajeé
prowadzonych w ramach praktycznej nauki zawodu z powodu
usprawiedliwionej nieobecnosci  Centrum  organizuje  zajecia
umozliwiajagce uzupelienie programu nauczania 1 ustalenie
semestralnej oceny klasyfikacyjnej z zaje¢ prowadzonych w ramach
prowadzonych  w ramach praktycznej nauki zawodu.

13.Egzamin klasyfikacyjny przeprowadza si¢ w formie pisemnej
I ustnej.

14.Egzamin klasyfikacyjny z zaje¢ praktycznych, zaje¢ laboratoryjnych
1 innych obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych, ktorych programy
nauczania przewidujg prowadzenie ¢wiczen lub doswiadczen, ma
forme¢ zadan praktycznych.

15.Egzamin klasyfikacyjny przeprowadza komisja, w ktorej sklad
wchodza:

5.1. Dyrektor Centrum albo nauczyciel wyznaczony przez Dyrektora
Centrum- jako przewodniczacy komisji.
5.2. Nauczyciel albo nauczyciele zaje¢ edukacyjnych, z ktorych jest
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przeprowadzany ten egzamin.
16.Przewodniczacy komisji uzgadnia ze stuchaczem liczbe zajec
edukacyjnych, z ktérych stuchacz moze przystgpi¢ do egzaminoéow
klasyfikacyjnych w ciggu jednego dnia.
17.Z egzaminu klasyfikacyjnego sporzadza si¢ protokdl, zawierajacy
w szczegdlnosci:
1) nazwe =zaje¢ edukacyjnych, z ktorych byt przeprowadzony
egzamin,
2) imiona 1 nazwiska o0s6b wchodzacych w sktad komisji
przeprowadzajacej egzamin,
3) termin egzaminu,
4) imi¢ 1 nazwisko stuchacza,
5) zadania egzaminacyjne,
6) ustalong oceng klasyfikacyjna.
18.Do protokotu dolagcza si¢ pisemne prace stuchacza, zwiezlg
informacje
o odpowiedziach ustnych stuchacza 1 zwigzla informacje
o wykonaniu przez stuchacza zadania praktycznego.
19.Protokot stanowi zatacznik do arkusza ocen stuchacza.

§ 25
Zwolnienia sluchacza z obowigzku ucz¢szczania na zajecia

1. W przypadku gdy stuchacz w szkole, z ktorej przechodzi,
zrealizowal obowigzkowe zajecia edukacyjne 1 uzyskat pozytywna
roczng oceng klasyfikacyjna, a w Szkole Policealnej zajgcia te sg
lub beda realizowane w tym samym lub wezszym zakresie,
stuchacz jest zwolniony z obowigzku uczestniczenia w tych
zajeciach.

2. W przypadku zwolnienia, o ktorym mowa w ust. 1, w dokumentacji
przebiegu nauczania wpisuje si¢ ocen¢ uzyskang z tych zajec
w poprzedniej szkole wpisang w arkuszu ocen stuchacza, z ktérego
odpisem lub poswiadczong kopia stuchacz przechodzi.
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3. Dyrektor Centrum moze zwolni¢ stuchacza powtarzajacego semestr
na podstawie § 20 ust. 12 z realizacji obowigzkowych zajeé
edukacyjnych, z ktorych wuzyskal poprzednio pozytywna
semestralng ocen¢ klasyfikacyjna.

4. W przypadku zwolnienia, o ktérym mowa w ust. 3, w dokumentacji
przebiegu nauczania zamiast oceny klasyfikacyjnej wpisuje si¢
odpowiednio ,,zwolniony” albo ,,zwolniona” oraz podstawe prawng
zwolnienia.

5. Dyrektor Centrum:

1) zwalnia stuchacza Szkoty Policealnej z obowigzku odbycia
praktycznej nauki zawodu w catosci, jezeli przedtozy on:

a) uzyskane przed rozpoczeciem nauki w szkole: §wiadectwo
lub dyplom uzyskania tytulu zawodowego wydane po
zdaniu egzaminu kwalifikacyjnego lub $wiadectwo
roOwnorzedne, S$wiadectwo czeladnicze lub  dyplom
mistrzowski — w zawodzie, w ktorym si¢ ksztalci, lub
dokument rownorzedny wydany
w innym panstwie cztonkowskim Unii Europejskie;j,
panstwie cztonkowskim  Europejskiego Porozumienia
0 Wolnym Handlu (EFTA)- stronie umowy o Europejskim
Obszarze Gospodarczym lub Konfederacji Szwajcarskiej
lub

b) zaswiadczenie wydane przez pracodawce, potwierdzajace
przepracowanie w zawodzie, w ktorym si¢ ksztatci, okresu
co najmniej rownego okresowi ksztatcenia przewidzianemu
dla danego zawodu,

2) moze zwolni¢ stluchacza Szkoly Policealnej z obowigzku
odbycia praktycznej nauki zawodu w czgsci, jezeli przediozy
on:

a) uzyskane przed rozpocze¢ciem nauki w szkole: §wiadectwo

lub dyplom uzyskania tytutu zawodowego wydane po zdaniu

egzaminu kwalifikacyjnego Iub $wiadectwo réwnorzedne,
swiadectwo czeladnicze, dyplom mistrzowski, $wiadectwo
potwierdzajace kwalifikacje¢ w zawodzie Ilub dyplom
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potwierdzajacy kwalifikacje zawodowe — w zawodzie
wchodzagcym w zakres zawodu, w ktérym si¢ ksztalci, lub
dokument roéwnorzedny wydany w innym panstwie
cztonkowskim Unii Europejskiej, panstwie cztonkowskim
Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA) )-
stronie umowy o Europejskim Obszarze Gospodarczym lub
Konfederacji Szwajcarskiej lub

b)zaswiadczenie wydane przez pracodawce, potwierdzajace
przepracowanie w zawodzie, w ktorym si¢ ksztalci, okresu co
najmniej roOwnego okresowi ksztalcenia przewidzianemu dla
zawodu wchodzacego w zakres zawodu, w ktorym si¢ ksztatci
lub

c)zaswiadczenie wydane przez pracodawce, potwierdzajace
zatrudnienie w zawodzie, w ktorym si¢ ksztatci, lub w zawodzie
wchodzacym w zakres zawodu, w ktorym si¢ ksztalci.

6. Zaswiadczenie, o ktorym mowa w ust. 5 pkt 2) lit. ¢) przedktada si¢
Dyrektorowi Centrum w kazdym semestrze, w ktérym shuchacza
obowigzuje odbycie praktycznej nauki zawodu.

7. Zwolnienie, o ktorym mowa w ust. 5 pkt 2), moze nastgpi¢ po
ustaleniu przez Dyrektora Centrum wspdlnego zakresu umiejetnosci
zawodowych dla zawodu, w ktorym stuchacz si¢ ksztalci, 1 dla
zawodu wchodzacego w zakres tego zawodu.

8. Shuchacz, ktéry zostat zwolniony w cze$ci z obowigzku odbycia
praktycznej nauki zawodu, uzupelia pozostala czes¢ praktycznej
nauki zawodu. Dyrektor Centrum zapewnia warunki i okresla sposob
realizacji pozostatej cz¢sci praktycznej nauki zawodu.

9. W przypadku zwolnienia stluchacza w calosci lub w czesci
z obowigzku odbycia praktycznej nauki zawodu w dokumentacji
przebiegu nauczania wpisuje si¢ odpowiednio:

1) ,,zwolniony w catosci z praktycznej nauki zawodu” albo
»Zwolniona w catos$ci z praktycznej nauki zawodu”
2) ,zwolniony w czgéci z praktycznej nauki zawodu” albo
»Zwolniona w czesci z praktycznej nauki zawodu”
— oraz podstawe prawng zwolnienia.
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10.Dyrektor Centrum zwalnia stuchacza Szkoty Policealnej z obowigzku
realizacji zaje¢ edukacyjnych ,,Podstawy przedsigbiorczosci”, jezeli
przedtozy on $wiadectwo ukonczenia szkoty ponadpodstawowej lub
ponadgimnazjalnej potwierdzajace zrealizowanie tych zajec.

11.W przypadku zwolnienia stuchacza Szkoty Policealnej z obowigzku
realizacji zaje¢ edukacyjnych ,Podstawy przedsigbiorczosci”
w dokumentacji przebiegu nauczania zamiast oceny klasyfikacyjnej
wpisuje si¢ ,,zwolniony” albo ,zwolniona”, a takze rodzaj
swiadectwa bedacego podstawa zwolnienia 1 date jego wydania.

Rozdzial IX
PRZEPISY KONCOWE
§ 26

1. Szkota Policealna uzywa pieczeci urzegdowej o nastepujacej tresci:

CENTRUM KSZTALCENIA USTAWICZNEGO

im. Tadeusz Ko$ciuszki

26 - 600 Radom, ul. KosSciuszki 7

SZKOLA POLICEALNA

2. Szkota Policealna wchodzagca w sktad Centrum uzywa tablic
1 pieczgci wspollnych, zawierajagcych nazwe Centrum oraz nazwe
Szkoty Policealne;.

3. Szkota Policealna wchodzaca w sktad Centrum uzywa sztandaru,
godlta 1 ceremonialu Centrum Ksztalcenia Ustawicznego
im. Tadeusza Kosciuszki w Radomiu.

4. Szkota Policealna prowadzi 1 przechowuje dokumentacje szkolng
wspoélnie dla wszystkich szkoét wchodzacych w sktad Centrum
zgodnie z odrebnymi przepisami. Dokumenty z zakresu dziatania
Szkoty Policealnej udostepnia si¢ w siedzibie Centrum
w godzinach jej urzedowania.
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5. Zmiany w Statucie mogg by¢ dokonywane w drodze uchwaty Rady
Pedagogicznej na wniosek kazdego z dzialajacych w Centrum
organow.

6. Szkota Policealna korzysta z pomieszczen wchodzacych w sktad
Centrum. Pracownie wykorzystywane w Szkole Policealnej
wyposazone sg zgodnie z wymaganiami zawartymi w podstawie
programowej ksztatcenia w zawodach oraz wytycznymi CKE.

7. Dyrektor Centrum upowazniony jest do publikowania tekstu
jednolitego Statutu Szkoty Policealne;.

Uchwalono na zebraniu Rady Pedagogicznej w dniu 25 listopada 2019 r.
Wchodzi w zycie z dniem 01 grudnia 2019 r.
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