Zatacznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr 1023/2019
Prezydenta Miasta Radomia z dnia 31 pazdziernika 2019 .

Regulamin pracy komisji konkursowej na wybor podmiotu Swiadczacego ustugi
w zakresie obstugi i rozliczen transakcji dokonywanych przy uzyciu
instrumentow ptatniczych

Postanowienia ogélne

51

Niniejszy regulamin okresSla organizacje i tryb pracy Komisji w procedurze wyboru
podmiotu Swiadczacego ustugi w zakresie obstugi i rozliczen transakcji dokonywanych
przy uzyciu instrumentéw pfatniczych
§2
1. Komisjarozpoczyna prace od dnia jej powofania, a konczy w dniu podpisania umowy
na wybdr podmiotu Swiadczacego ustugi w zakresie obstugi i rozliczen
dokonywanych przy uzyciu instrumentéw pfatniczych
Komisja obraduje, gdy jest obecna wiekszos¢ jej sktadu osobowego.
Komisja obraduje w trybie niejawnym.
Obrady Komisji s3 protokotowane.
Praca Komisji kieruje Przewodniczacy Komisji.
Do obowigzkéw cztonkdw Komisji nalezy w szczegolnosci:
a) udziat w posiedzeniach Komisji,
b) wykonywanie czynnosci zwigzanych z pracami Komisji w ramach obowigzkdw
stfuzbowych z zachowaniem nalezytej starannosci, na podstawie przepiséw
prawa, zgodnie ze swoj3 wiedzg i posiadanym doswiadczeniem.
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Zadania Komisji

§3
1. Do zadan Komisji nalezy w szczegoélnosci:
a) przygotowanie i przeprowadzenie konkursu,
b) sporzadzenie zbiorczego zestawienia zgtoszonych ofert zawierajace
w  szczegolnoSci: date i godzine otrzymania oferty, nazwe
i siedzibe oferenta, cene oferty,
c) dokonanie oceny formalnej ofert w oparciu o warunki okreslone
w ogfoszeniu o konkursie ofert na wybér operatora pfatnosci online,
d) wybdr najkorzystniejszej oferty,
e) sporzadzenie protokotu z postepowania i przedstawienie Prezydentowi Miasta
Radomia ustalen dotyczacych wyboru operatora pfatnosci online.



Czynnosci Komisji zwigzane z badaniem i oceng ofert

§4
1. Komisja dokonuje oceny ofert pod katem spetnienia warunkéw okreslonych
w ogfoszeniu o konkursie ofert na wybor podmiotu Swiadczacego ustugi w zakresie
obstugi i rozliczen transakcji dokonywanych przy uzyciu instrumentdéw ptatniczych
2. W przypadku stwierdzenia braku wymaganych dokumentéw Komisja wzywa

oferenta do niezwtocznego uzupetnienia dokumentacji.

3. W przypadku niejasnosci Komisja moze zadac od Oferenta wyjasnien dotyczacych
tresci ztozonych ofert.

4. Komisja dokona oceny ofert w oparciu o przyjete kryteria zawarte w ogtoszeniu
o konkursie ofert na wyboér podmiotu Swiadczacego ustugi w zakresie obstugi
i rozliczen transakcji dokonywanych przy uzyciu instrumentéw ptatniczych

i wskaze oferte najkorzystniejsza.

5. W przypadku uchylenia sie od podpisania umowy przez Oferenta, ktérego oferta
zostafa uznana za najkorzystniejszg, zostanie wybrana kolejna najkorzystniejsza
oferta z ofert bioracych udziat w konkursie.

6. W przypadku braku ofert lub mozliwosci rozstrzygniecia konkursu w oparciu
0 wymienione wyzej kryteria, postepowanie bedzie uniewaznione.

Protokot koncowy

§5
Wynikiem pracy komisji jest sporzadzenie protokofu, ktéry podpisuja cztonkowie
komisji, a nastepnie przedktadaja do zatwierdzenia Prezydentowi Miasta Radomia.

§6
Po zatwierdzeniu protokotu przez Prezydenta Miasta Radomia Komisja niezwtocznie
powiadamia oferenta, ktéry ztozyt najkorzystniejsza oferte, o wyniku
przeprowadzonego konkursu i wystepuje do oferenta o podpisanie umowy wybor
podmiotu Swiadczacego ustugi w zakresie obstugi i rozliczen transakcji dokonywanych
przy uzyciu instrumentéw pfatniczych.



