Radom,15.10.2019r.
BK-111.1711.19.2019.K]

Sprawozdanie z kontroli wybranych zagadnien gospodarki finansowej
przeprowadzonej w X Liceum Ogodlnoksztatcacym im. Stanistawa Konarskiego
w Radomiu.

Na podstawie Polecenia stuzbowego Nr 19/2019 Prezydenta Miasta Radomia z dnia
06.08.2019 . pracownicy Biura Kontroli Urzedu Miejskiego w Radomiu przeprowadzili
w dniach od 08.08.2019r. do 30.08.2019 . kontrole wybranych zagadnien gospodarki
finansowej za okres od 01.01.2019r. do 30.06.2019r. w X Liceum 0Ogdlnoksztatcgcym
im. Stanistawa Konarskiego w Radomiu, ul. Wtadysfawa Beliny - Prazmowskiego 37.

W wyniku kontroli stwierdzono nastepujace nieprawidtowosci i zalecono:

1. Ujecie dochodow z tytutu kary umownej za odstgpienie od umowy sprzedazy energii
elektrycznej w kwocie 1.498,06zt w § 0970 ,Wptywy z réznych dochodéw” zamiast
w § 0950 ,Wptywy z tytutu kar i odszkodowan wynikajacych z umow”.

2. Ujecie wydatkdw:

a) za ustuge pakowania i wysytki w kwocie 9,88zt w § 4210 ,Zakup materiatow
i wyposazenia” zamiast w § 4300 ,Zakup ustug pozostatych”.

b) za odprowadzenie wdéd opadowych i roztopowych w t3cznej kwocie 1.340,08zt
w § 4260 ,Zakup energii” zamiast w § 4300 ,Zakup ustug pozostatych”.

€) z tytutu odsetek od nieterminowej pfatnosci za energie elektryczng w kwocie 10,80z
w § 4260 ,Zakup energii” zamiast w § 4580 ,Pozostate odsetki”.

d) za znaki sadowe w kwocie 472,00zt w § 4210 ,Zakup materiatdw i wyposazenia”
zamiast w § 4610 ,Koszty postepowania sgdowego i prokuratorskiego”.

Zaleca sie:

Dochody i wydatki budzetowe klasyfikowac zgodnie z Rozporzgdzeniem Ministra
Finansow z dnia 02.03.2010 r. w sprawie szczegofowej klasyfikacji dochodow,
wydatkow, przychodow i rozchodow oraz srodkow pochodzacych ze Zrodet zagranicznych
(tDz.U.2014.1053 ze zm.).

3. Nieprzestrzeganie art. 24 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(j.t.Dz.U.2019.351) poprzez:

a) brak ujecia w ewidencji ksiegowej operacji gospodarczych dotyczacych:

- naliczenia kary umownej za odstgpienie od umowy sprzedazy energii elektrycznej
w kwocie 1.498,06zf, (nota ksiegowa nr NK/LO10/000001/2018) zapisem 221/760.
Powyzsze skutkowato wykazaniem w Sprawozdaniu Rb-27S z wykonania planu
dochodéw budzetowych samorzadowej jednostki budzetowej okres sprawozdawczy: od
poczatku roku do dnia 30 czerwca roku 2019 w kolumnach 9 i 10 ,Saldo koncowe,
naleznosci pozostate do zapfaty, w tym: ogdtem zalegtosci netto” danych niezgodnych z
ewidencjg ksiegowa.

- noty odsetkowej wystawionej przez dostawce energii elektrycznej na kwote 10,80zt
zapisem 751/201.

b) ujecie w ewidencji ksiegowej zalegtosci z tytutu najmu w kwocie 33.105,00zf zamiast
w kwocie 35.202,00zt wynikajacej z dokumentacji zrodtowej (faktur), tj. zanizenie
0 2.097,00zt.



Zaleca sie:

1) W celu zapewnienia rzetelnosci ksigg rachunkowych jednostki w ewidencji ksiegowej
ujmowac wszystkie zaistniate operacje gospodarcze, zgodnie Z ww. przepisem.

2) Dokonac analizy rzetelnosci ksigg rachunkowych jednostki,

4. Ujecie w ewidencji ksiegowej:

a) kosztéw z tytulu odprowadzenia wod opadowych i roztopowych na koncie 401
~Zuzycie materiatdw i energii” zamiast na koncie 402 ,Ustugi obce”.

b) noty z tytutu obcigzenia pracownika zaptaconymi przez jednostke odsetkami na
stronie Ma konta 401 ,Zuzycie materiatdw i energii” zamiast na stronie Ma konta 751
.Koszty finansowe”.

€) kosztéw z tytulu zakupu znakéw sadowych na koncie 401 ,Zuzycie materiatow i
energii” zamiast na koncie 761 ,Pozostate koszty operacyjne”.

d) wydanych do uzytkowania pozostatych srodkéw trwatych (komputer, kserokopiarka),
spetniajacych kryteria obowigzujace w jednostce dla objecia ich ewidencja iloSciowo-
wartosciowa, zapisem 401/201 zamiast zapisem 013/201 i 401/072.

Zaleca sie:

1) Dokonac korekty powyzszych zapisow ksiegowych.

2) Przestrzegac zasad funkcjonowania kont okreslonych w zaftaczniku nr 3
do Rozporzgdzenia Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 13.09.2017 r. w sprawie
rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu paristwa, budzetow jednostek samorzgadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzagdowych zakfadow budzetowych,
paristwowych funduszy celowych oraz paristwowych jednostek budzetowych majacych
sledzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (.t.0z.U.2017.1911 ze zm.),

5. W dwdch przypadkach na dowodach KP brak wskazania osoby, ktérej wptaty dotyczy,
co utrudnia powigzanie tego dowodu z osobami, ktérym wydano duplikat Swiadectwa.
Zaleca sie:

Na dowodach KP wskazywac osobe, ktorej wpfata dotyczy, w celu ustalenia czy osoba,
ktoref wydano duplikat Swiadectwa dokonafa opfaty za jego wydanie.

6. Dokonanie pracownikowi refundacji za okulary korygujgce wzrok, pomimo braku,
w dokumentacji stanowigcej podstawe tej wypfaty, zaswiadczenia o potrzebie
stosowania tych okularbw wystawionego w wyniku badan okulistycznych
przeprowadzonych

w ramach profilaktycznej opieki zdrowotnej. W trakcie kontroli pracownik zwrdcif
wypfacong kwote.

Zaleca sie:

Refundacji za okulary korygujace wzrok dokonywac na podstawie kompletnej
dokumentacyi, tj. zgodnie z wymogami wynikajacymi z § 2 Zarzgdzenia Dyrektora z dnia
01.02.2013r. majgc na uwadze zasady kierowania na badania wynikajgce
Z Rozporzadzenia Ministra Zdrowia I Opieki Spofecznej z dnia 30.05.1996 r. w sprawie
przeprowadzania badari lekarskich pracownikow, zakresu profilaktyki opieki zdrowotnej
nad pracownikami oraz orzeczerni wydawanych do celow przewidzianych w Kodeksie
pracy (j.tDz.U.2016. 2067).

7. Uimowanie w ewidencji ksiegowej, tj. na koncie 130-02 ,Wydatki", Srodkéw pobranych
z banku do kasy na realizacje wydatkdw budzetowych w innej klasyfikacji budzetowej niz
wskazana na dokumentach zrédtowych dotaczonych do raportéw kasowych.



Zaleca sie:

1) W sytuacji, gdy przeznaczenie pobranej gotowki z banku do kasy jest:

a) znane, nalezy sporzadzic specyfikagie do czeku na dokumencie ksiegowym PK | uja¢
wyplate w ewidencji analitycznej, tj. na koncie 130-02 we wiasciwej dla danego wydatku
klasyftikacji budzetowej, tj. wskazanej na dowodzie Zrodfowym,

b) nieznane i stanowi pogotowie kasowe, nalezy wypfate z banku ujac na koncie 130-02
w dziale i rozdziale podstawowej dziafalnosci jednostki budzetowej oraz w paragrafie,
w ktorym najczesciej dokonywane sa pfatnosci ze srodkow pogotowia kasowego.
W sytuagi, gdy z pogotowia kasowego dokonuje sie wydatkow, ktore podlegajg
klasyfikowaniu w innych podziatkach klasyfikac/i budzetowej niz przyjeta w jednostce
dla tego pogotowia, naleZy dokonac dokumentem ksiegowym PK korekty ksiegowari
w ewidencji analitycznej, tj. przeksiegowania dokonanych wydatkow do wiasciwych
podziafek klasyfikacji budzetowel, w dniu, w ktorym te wypfaty gotowkowe miaty
miejsce.

2) Dokonac analizy zgodnosci klasyfikacji budzetowej wydatkow pomiedzy zapisami
na koncie 130-02 ze wskazaniami w tym zakresie na dokumentacfi Zrodfowej (m.in.
faktury, rachunki).

8. Nieprzestrzeganie przyjetych przez jednostke ,Metod wyceny aktywow i pasywow”
stanowigcych czeS¢ obowigzujacej polityki rachunkowosci poprzez brak ujecia w
ewidencji ilosciowo-wartosciowej wydanych do uzytkowania nastepujacych pozostatych
srodkéw trwatych:

a) komputera o wartosci 2.878,20z,

b) kserokopiarki kolorowej o wartosci 2.200,00zt.

9. Brak w ksiegach inwentarzowych informacji o miejscu, w ktérym znajduje sie
wyposazenie bedace na stanie jednostki oraz osobach za nie odpowiedzialnych.

Zaleca sie:

1) Wprowaadzic do ewidencji ilosciowo-wartosciowej ww. sprzet | odpowiednio
oznakowac w sposob umozZliwidjgcy jego identyfikacje z zapisami w ksiegach
inwentarzowych.

2) Wskazywac w ksiegach inwentarzowych miejsce, w ktorym znajduje sie wyposazenie
bedace na stanie jednostki oraz osoby za nie odpowiedzialne.

3) Przestrzegac przyjetych przez jednostke zasad prowadzenia ewidenci flosciowo-
wartosciowej pozostatych srodkow trwatych.

10. Brak szacowania wartosci zamdéwienia wszystkich zakupéw poddanych kontroli,
co uniemozliwia ustalenie w jakim trybie nalezato udzieli¢ zamdéwienia.

11. Brak sporzadzania pisemnej dokumentacji w zakresie wyboru wykonawcy na
dostawe komputera i kserokopiarki kolorowej, pomimo wymogu wynikajacego z§ 3 i 5
~Regulaminu udzielania zamdéwien publicznych o wartosci nieprzekraczajacej kwoty
wskazanej w art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zamdéwien publicznych”.

Zaleca sie:

1) W celu ustalenia trybu, w jakim nalezy udzielic zamowienia na dostawy, kazdorazowo
szacowac wartosc zamowienia zgodnie z art. 32-35 z uwzglednieniem art. 5b ustawy
z dnia 29.01.2004 r. Prawo zamowieri publicznych (.t.Dz.U.2019.1843).

2) Kazdorazowo sporzgdzac pisemng dokumentacje dotyczgcg szacowania wartoscl
zamowienia i wyboru wykonawcy oraz przestrzegac postanowiert zawartych w ww.
Regulaminie.



12. Dokonanie ptatnosci zobowigzan po terminie wskazanym jako termin pfatnosci
na dwodch fakturach  dokumentujgcych  zakup  energii  elektrycznej  (nr
16/1901/00002641

i nr 16/1901/00001854), co skutkowato naliczeniem odsetek za nieterminowe
ptatnosci.

Zaleca sie:

Platnosci dokonywac w terminach wynikajacych z wczesniej zaciggnietych zobowigzar,
1. zgodnie z zasadg dokonywania wydatkow publicznych okreslong w art. 44 ust, 3 pkt 3
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (.t Dz.U.2019.869 ze zm.).

13. Brak przestrzegania § 11 Rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia
13.09.2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont (...) (j.t.Dz.U.2017.1911 ze
zm.) poprzez nieujmowanie w ksiegach rachunkowych odsetek od zalegtosci za najem
pod datg ostatniego dnia kwartatu w wysokosci odsetek naleznych na koniec tego
kwartatu.

Zaleca sie:

W przypadku odsetek od zaleglosci przestrzegac ww. przepisu.

14. Ziozenie korekty deklaracji oraz zapfata podatku od nieruchomosci po terminie
okreslonym w art. 6 ust. 9 pkt 2 i 3 ustawy z dnia 12.01.1991 r. o podatkach i optatach
lokalnych (j.t.Dz.U.2019.1170 ze zm.).

Zaleca sie

Przestrzegac art, 6 ust. 9 pkt. 2/ 3 ustawy z dnia 12.01.1991 r. o podatkach i opfatach
lokalnych (j.t.Dz.U.2019.1170 ze zm.).

15. Brak przestrzegania Zarzadzenia Nr 2531/2017 Prezydenta Miasta Radomia z dnia
31.08.2017 r. w sprawie ustalenia wysokosci minimalnych stawek opfat za korzystanie
z pomieszczen oraz powierzchni w szkofach i placdwkach oswiatowych, dla ktérych
organem prowadzacym jest Gmina Miasta Radomia, w tym:

a) § 1 ust. 2 poprzez nieuwzglednienie w zastosowanej stawce za najem pomieszczenia
z przeznaczeniem na prowadzenie sklepiku szkolnego podatku od nieruchomosci.

b) § 5 ust. 1 poprzez poinformowanie Wydziatlu Edukacji o umowie najmu na
prowadzenie sklepiku szkolnego po uptywie 7 dni od daty jej zawarcia i
niepoinformowanie 0 umowie uzyczenia pomieszczenia na szkolny gabinet medyczny.
Zaleca sie:

1) Przestrzegac uregulowari zawartych w powyzszym zarzadzeniu.

2) Z najemcg sklepiku szkolnego dokonac rozliczenia z tytufu zapfaconego przez szkofe
podatku od nieruchomosci za 2019 r.

16. Brak zgodnosci pomiedzy forma i terminem ptatnosci wskazanymi na fakturach
wystawianych dla PA-PAJA DUO Oskar Jaroszek, a postanowieniami umowy najmu w tym
zakresie.

Zaleca sie:

Przestrzegac postanowieri powyzszej umowy najmu w Zzakresie dotyczacej formy
/ terminu pfatnosci,

17. Brak zarzadzen dyrektora szkoty w sprawie wprowadzenia:
- Polityki rachunkowosci X Liceum Ogodlnoksztatcgcym im. Stanistawa Konarskiego
w Radomiu,



- Instrukcji i procedury kontroli wewnetrznej w rozumieniu kontroli zarzadczej dotyczace
gospodarki finansowej - gromadzenia i rozdysponowania srodkéw budzetowych oraz
gospodarowanie mieniem X Liceum 0Ogdlnoksztatcagcym im. Stanistawa Konarskiego
w Radomiu,

- Instrukcji gospodarowania mieniem X Liceum 0godlnoksztatcgcym im. Stanistawa
Konarskiego w Radomiu,

- Instrukcji sporzadzania, kontroli i obiegu dowoddéw finansowo-ksiegowych X Liceum
Ogdlnoksztatcacym im. Stanistawa Konarskiego w Radomiu,

- Gospodarki pienieznej X Liceum Ogdlnoksztatcgcym im. Stanistawa Konarskiego
w Radomiu,

- Regulaminu udzielania zamdwien publicznych o wartosci nieprzekraczajacej kwoty
wskazanej w art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zamdwieh publicznych X Liceum
Ogdlnoksztatcgcym im. Stanistawa Konarskiego w Radomiu.

Zaleca sie:

W celu zapewnienia realizacji celow i zadari w sposob zgodny z prawem, zZgodnie z art.
68 ustawy z dnia 27 sierpnia 20089 r. o finansach publicznych (.t Dz.U.2019.869 ze zm.),
wprowadzac zarzgdzeniami dyrektora szkoly procedury wewnetrzne do stosowania
przez pracownikow jednostki.

18. Wszystkie faktury zakupu zawieraty piecze¢ ,Wyaatek zakwalifikowano do wydatku
strukturalnego” ze wskazaniem: kwota wydatku, obszar, kod i data wraz z podpisem
pracownika.

Zaleca sie:

Zaprzestac kwallfikowania wydatkow publicznych wg dodatkowej klasyfikacji
okreslajacef kody wydatkow strukturalnych, w zwigzku z uchyleniem od dnia 02.09.2017
I art. 79
ust, 2 ustawy o finansach publicznych ustawa z dnia 7 lipca 2017 r. o zmianie ustawy
0 zasadach realizacji programow w zakresie polityki spdjnosci finansowanych
w perspektywie finansowej 2014-2020 oraz niektorych innych ustaw (Dz.U.2017.1475).

19. Na fakturach dokumentujacych zakup materiatéw biurowych, artykutéw malarskich
oraz $rodkéw czystosci (m.in.: papier ksero, toner, farby, mydto w ptynie, worki na sSmieci),
brak potwierdzania ich odbioru przez pracownikéw, ktérym je wydano do zuzycia, badz
uzytkowania.

Zaleca sie:

Na fakturach zakupowych odbior materiatow biurowych, artykufow malarskich i srodkow
czystosci dokumentowac zfoZeniem podpisu przez pracownika, ktory je pobiera.



