Radom, 21.03.2019 .

BK-111.1711.3.2019.PM

Sprawozdanie z kontroli gospodarki finansowej przeprowadzonej
w Publicznej Szkole Podstawowej Nr 11 w Radomiu.

Na podstawie Polecenia Stuzbowego Nr 3/2019 Prezydenta Miasta Radomia
z dnia 27 lutego 2019r. pracownicy Biura Kontroli Urzedu Miejskiego
w Radomiu przeprowadzili w dniach 28.02.2019r. - 13.03.2019r. kontrole gospodarki
finansowej za okres 01.01.2018r. - 30.10.2018r. w Publicznej Szkole Podstawowej
Nr 11 im. Adama Jerzego Czartoryskiego w Radomiu, ul. Jurija Gagarina 19 w Radomiu.
W wyniku kontroli stwierdzono nastepujace nieprawidtowosci i zalecono:

1. W podstawie prawnej:

a) Zarzadzenia z dnia 02.01.2018r. Dyrektora PSP Nr 11 w Radomiu w sprawie
ustalenia planu finansowego na 2018 rok, przytoczono niewfasciwy publikator
Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 7 grudnia 2010 r. w sprawie sposobu
prowadzenia gospodarki finansowej jednostek budzetowych i samorzadowych
zakfadéw budzetowych, tj.Dz.UNr.241 z 2010 r, poz. 1616 ze zm. zamiast
jt.Dz.U.2015.1542 ze zm.

b) Zarzadzenia z dnia 02.01.2018r. Dyrektora PSP Nr 11 w Radomiu w sprawie
ustalenia planu wyodrebnionego rachunku bankowego na 2018 r. brak wskazania
§ 4 ust. 1 Uchwaty Rady Miejskiej Nr 103/2015 z dnia 30.03.2015 r. w sprawie
gromadzenia dochoddéw przez szkoty, przedszkola i placowki oswiatowe funkcjonujace
jako jednostki budzetowe na wydzielonym rachunku bankowym oraz przeznaczenia
tych dochoddéw ze zm.

€) Regulaminu z dnia 01.09.2015r. w sprawie udzielania przez Publiczne Gimnazjum
Nr 2 z Oddziatami Integracyjnymi im. A. J. Czartoryskiego w Radomiu zamoéwien
na dostawy ustugi i roboty o wartosci nieprzekraczajacej réwnowartosci 30000 euro
oraz Aneksu Nr 1/2017 z dnia 01.09.2017r. nie uwzgledniono aktualnego publikatora
ustawy Prawo zamdwien publicznych.

Zaleca sie:

W zarzadzeniach dyrektora i regulaminie wskazywac aktualne przepisy prawne.

2. Sporzadzenie przez dyrektora szkoty na 2018 rok planu finansowego oraz planu
wyodrebnionego rachunku bankowego w dniu 02.01.2018r., tj. przed uchwaleniem
budzetu na 2018r. przez Rade Miejska w Radomiu.

Zaleca sie:

1. Plan finansowy jednostki sporzadzac zgodnie § 8 ust. 5 Rozporzadzenia Ministra
Finanséw z dnia 7 grudnia 2010 r. w sprawie sposobu prowadzenia gospodarki
finansowe] jednostek budzetowych i samorzadowych zaktadéw budzetowych
(j.t.Dz.U.2015.1542 ze zm.).

2. Plan wydzielonego rachunku bankowego sporzadzac po uchwaleniu budzetu przez
Rade Miejska w Radomiu.

3. Brak objecia legitymacji szkolnych ewidencjg drukéw Scistego zarachowania.



Zaleca sie:

Zgodnie z § 5 ust. 1 Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 26 kwietnia
2018 r. w sprawie Swiadectw, dyploméw panstwowych i innych drukéw szkolnych
(Dz.U.2018.939 ze zm.), obja¢ legitymacje szkolne ewidencjg drukéw Scistego
zarachowania.

4. Ujecie dochoddw z tytutu odsetek od nieterminowej ptatnosci za najem sklepiku
szkolnego w kwocie 8,00 zt w § 0940 ,Wplywy z rozliczen/zwrotéw z lat ubiegtych”
zamiast § 0920 ,Wptywy z pozostatych odsetek”.

Zaleca sie:

1. Dokonac przeksiegowania kwoty odsetek z § 0940 ,Wptywy z rozliczen/zwrotdw
z lat ubiegtych” do § 0920 ,Wptywy z pozostatych odsetek”.

2. Dochody ujmowac w klasyfikacji budzetowej zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra
Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegdtowej klasyfikacji dochoddw,
wydatkéw, przychodéw i rozchodow oraz Srodkdw pochodzacych ze Zrodet
zagranicznych (j.t.Dz.U.2014.1053 ze zm.).

5. Brak przestrzegania § 1 ust. 1 pkt 4 Uchwaty nr 103/2015 Rady Miejskiej
w Radomiu z dnia 30.03.2015r. w sprawie gromadzenia dochodéw wifasnych przez
szkoty, przedszkola i placéwki osSwiatowe funkcjonujace jako jednostki budzetowe
na wydzielonym rachunku bankowym oraz przeznaczenia tych dochodéw ze zm.
poprzez przekazanie dochoddéw w kwocie 826,83 zt z tytutu najmu sali gimnastycznej
i sklepiku szkolnego na dochody budzetowe zamiast gromadzenie ich na wydzielonym
rachunku bankowym.

Zaleca sie:

1. Dokona¢ zwrotu na rachunek bankowy wydzielonego rachunku bankowego
powyzszej kwoty.

2. Na wydzielonym rachunku bankowym gromadzi¢ dochody ze zrédet okreslonych
w ww. uchwale.

6. Ujecie w ewidencji ksiegowej:
a) przelewu Srodkdéw na rzecz kontrahenta na koncie 240-04 ,Pozostate rozrachunki
zamiast na koncie 201-02 ,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”.
b) przychoddw z tytutu najmu pomieszczeh na koncie 700 ,Sprzedaz produktow
i koszt ich wytworzenia” zamiast na koncie 760 ,Pozostate przychody operacyjne”.
Zaleca sie:
1. Zgodnie z zasadami funkcjonowania kont zawartymi w Zatgczniku Nr 3
Rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw 2z dnia 13 wrzesnia 2017r.
w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéow
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych
zakfadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz pafAstwowych
jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej
(Dz.U.2017.1911):
a) zaptaty na rzecz kontrahenta ujmowac¢ na koncie 201-02 ,Rozrachunki
z odbiorcami i dostawcami”,
b) przychody z tytutu najmu pomieszczen ujmowac na koncie 760 ,Pozostate
przychody operacyjne”.

n



2. Dokonac przeksiegowania przychodéw za 2018 r. z tytulu najmu pomieszczen
z konta 700 ,Sprzedaz produktéw i koszt ich wytworzenia” na konto 760 ,Pozostate
przychody operacyjne”.

3. Dokonac analizy rozrachunkéw z tytutu dostaw towaréw i ustug za 2018r. pod
katem prawidtowosci ich ujecia w ewidencji ksiegowej, tj. na koncie 201-02
+Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”.

7. Umieszczenie na czesci faktur za zakup sSrodkdw zywnosci adnotacji
0 zastosowaniu art. 69 ustawy Prawo zamdwien publicznych, tj. zapytania o cene,
w sytuacji braku zastosowania przez jednostke tego trybu udzielenia zamdwienia.
Zaleca sie:

Na fakturach za zakup srodkéw zywnosci umieszczac informacje o faktycznym trybie
wyboru wykonawcy zamdwienia.

8. Brak ustalenia zasad prowadzenia gospodarki magazynowe;.

Zaleca sie:

Opracowac zasady prowadzenia gospodarki magazynowej w jednostce w celu
zapewnienia ochrony zasobdéw zgodnie z art. 68 ust. 2 pkt 4 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (j.t.Dz.U.2017.2077 ze zm.).

9. Brak szacowania wartosci zamdwienia na zakup artykutdw zywnosciowych,
co uniemozliwia ustalenie w jakim trybie nalezato udzieli¢ zamdéwienia na dostawe
tych artykutéw.

Zaleca sie:

1. W celu ustalenia trybu w jakim nalezy udzieli¢ zamdéwienia na dostawe artykutow
zywnosciowych szacowac wartos¢ zamowienia zgodnie z art. 34 ust. 1 pkt 1 ustawy
z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamowien publicznych (j.t.Dz.U.2018.1986 ze zm.).
2. Sporzadzac i przechowywac pisemng dokumentacje zwigzang z Sszacowaniem
wartosci zamoéwienia na wszystkie zamdwienia udzielane w jednostce.

10. Brak:

- zarzadzenia dyrektora szkoty w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania
zamowien publicznych o wartosci do 30.000 euro.

- podstawy prawnej w Zarzadzeniu z dnia 03.09.2018 r. Dyrektora Publicznej Szkoty
Podstawowej Nr 11 w Radomiu.

- nadawania numeréw wydawanych zarzadzen.

Zaleca sie:

W celu zapewnienia realizacji celow izadan w sposéb zgodny z prawem, zgodnie
z art. 68 wustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych
(j.t.Dz.U.2017.2077 ze zm.):

- wprowadzac zarzadzeniami dyrektora szkoty procedury wewnetrzne do stosowania
przez pracownikow jednostki,

- w zarzadzeniach dyrektora szkoty podawac podstawe prawng ich wydania,

- nadawac numeracje wydawanych zarzadzen.

11. Ujmowanie zwrotu podatku od nieruchomosci w dochodach wydzielonego
rachunku bankowego w § 0750 ,Wplywy z najmu i dzierzawy sktadnikow
majgtkowych Skarbu Panstwa, jednostek samorzadu terytorialnego Iub innych
jednostek zaliczanych do sektora finanséw publicznych oraz innych umoéw



o podobnym charakterze”, zamiast jako zmniejszenie wydatkéw badz zrealizowane
dochody budzetowe, w zaleznosci od ustalen dyrektora jednostki. Powyzsze
dotyczyto podatku od nieruchomosci za powierzchnie bezpfatnie oddang w uzyczenie
na gabinet medycyny szkolnej, ptatnego z dziatalnosci podstawowej, tj. jako wydatek
budzetowy.

Zaleca sie:

1. W przypadku zwrotu podatku od nieruchomosci pfatnego z dziatalnosci
podstawowej, tj. jako wydatek budzetowy, kwote t3 ujmowac jako zmniejszenie
wydatkéw badz zrealizowane dochody budzetowe, w zaleznosci od ustalen dyrektora
jednostki.

2. Dokona¢ zwrotu podatku od nieruchomosci za 2018r. z wydzielonego rachunku
bankowego na dziatalnos¢ podstawowa.

12. Rozbieznosci pomiedzy klasyfikacja budzetowa umieszczong na dowodach
zrédtowych, tj. na fakturach dokumentujacych koszty i na wyciggach bankowych
dokumentujgcych wydatki, a faktyczna klasyfikacja budzetowa kosztéow i wydatkow
ujetych w ewidencji ksiegowe;.
13. Ujmowanie w ewidencji ksiegowe] kosztéw i wydatkéw budzetowych ustalonych z
zastosowaniem proporcji, wewnetrznym dowodem ksiegowym, tj. poleceniem
ksiegowania, zamiast na podstawie zewnetrznych dowoddéw ksiegowych, tj. faktur
i wyciggéw bankowych.
14. Rozbieznosci w zakresie kwot kosztow wskazanych w dekrecie umieszczonym
na dowodach Zrédtowych (fakturach) a kwotami ujetymi w ksiegach rachunkowych.
Powyzsze dotyczyto kwot podatku vat naliczonego do odliczenia, ktéry nie byt
wskazany w dekrecie umieszczonym na fakturach.
15. Zawyzenie kwoty wydatkdw wykonanych w rozdziale 80101 ,Szkoty
podstawowe” w:
a) §4210 ,Zakup materiatéw i energii” o kwote 20,00z,
b) §4300 ,Zakup ustug” o kwote 173,79z,
Zaleca sie:
1. Dokona¢ analizy zapisébw w ksiegach rachunkowych za 2018 r. w celu
doprowadzenia do zgodnosci:

a) klasyfikacji budzetowej w zapisach ksiegowych z klasyfikacja budzetowa ujeta

na dowodach zrédtowych,

b) zapiséw ksiegowych z dekretami umieszczonym na dowodach zrédtowych.
2. Podziatu kosztéow i wydatkéw dokonywac wg ustalonych proporcji na biezaco,
odpowiednig adnotacje w tym zakresie umieszcza¢ na dowodach Zzrodtowych,
tj. fakturach i wyciggach bankowych, tym samym zapiséw w ksiegach rachunkowych
dokonywa¢ na podstawie dowoddéw ksiegowych zewnetrznych, dokumentujacych
dang operacje ksiegowa.
3. Zaprzesta¢ ujmowania kosztéw i wydatkéow wewnetrznym dowodem ksiegowym, ;.
poleceniem ksiegowania.
4. Dokonac analizy za 2018 rok zgodnosci kwot wydatkoéw budzetowych z wyciggami
bankowymi.
5. W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci dokona¢ korekty w ksiegach
rachunkowych.



