Radom, 31.01.2019r.
BK-I11.L1711.33.2018.PM

Sprawozdanie z kontroli gospodarki finansowej przeprowadzonej
w Poradni Psychologiczno - Pedagogicznej Nr 3 w Radomiu.

Na podstawie Polecenia Stuzbowego Nr 33/2018 Prezydenta Miasta
Radomia z dnia 3 grudnia 2018 r. inspektor Biura Kontroli Urzedu Miejskiego
w Radomiu przeprowadzit w dniach 06.12.2018 r. - 21.12.2018 r. kontrole gospodarki
finansowej za okres 01.01.2018 r. - 31.10.2018 r. w Poradni Psychologiczno -
Pedagogicznej Nr 3 w Radomiu, ul. Gtéwna 3.

W wyniku kontroli stwierdzono nastepujace nieprawidtowosci i zalecono:

1 Zawyzenie o kwote 4,22 zt wynagrodzenia pfatnika od wyptaconych w grudniu 2017 r.
Swiadczen z ubezpieczenia chorobowego.

Zaleca sie:

Dokonac analizy prawidlowosci ustalonego wynagrodzenia pfatnika za grudzien 2017r. i
ewentualnie dokonac korekty zrealizowanych dochoddw budzetowych
za ten okres.

2. W uregulowaniach wewnetrznych pn. ,Organizacja i funkcjonowanie kontroli
wewnetrznej” stanowigcej czes¢ Polityki Rachunkowosci wprowadzonej Zarzadzeniem Nr
7b/2017-18 Dyrektora z dnia 02.01.2018 r. w sprawie wprowadzenia zasad rachunkowosci,
w przypadku list ptac oraz faktur i rachunkéw dokumentujgcych zakup materiatow
biurowych i ustug, wyszczegdlniono osoby upowaznione do kontroli tej dokumentacji bez
okreslenia w jakich sytuacjach poszczegolne osoby dokonuja tej kontroli, tj.:

a) merytorycznej - dyrektor poradni lub jego zastepca, samodzielny - referent
ds. administracyjno - gospodarczych. Faktycznie kontroli merytorycznej list ptac dokonywat
samodzielny referent ds. administracyjno-kadrowych, a kontroli merytorycznej faktur i
rachunkoéw dokonywat samodzielny referent ds. administracyjno - gospodarczych.

b) formalno - rachunkowej - gtowny ksiegowy Ilub starszy specjalista
ds. ksiegowosci lub samodzielny referent ds. administracyjno-kadrowych lub wyznaczony
pracownik. Faktycznie kontroli formalno - rachunkowej list ptac dokonywat starszy
specjalista ds. ksiegowosci, a kontroli formalno - rachunkowej faktur i rachunkéw dokonywat
gtowny ksiegowy.

Zaleca sie:

Dokona¢ zmian w powyzszym zakresie, w uregulowaniach wewnetrznych
pn. ,Organizacja i funkcjonowanie kontroli wewnetrznej".

3. Ujecie 6 sztuk rolet o wartosci jednostkowej 143,75 zt zaréwno w ksiedze inwentarzowej
prowadzonej z wykorzystaniem systemu komputerowego jak i na koncie 013, pomimo braku
speftnienia kryterium wartoSciowego okreslonego w § 9 Polityki Rachunkowosci
wprowadzonej Zarzadzeniem Nr 7b/2017-18 Dyrektora z dnia 02.01.2018 r. w sprawie
wprowadzenia zasad rachunkowosci, z ktérego wynika, ze ewidencja t3 objete s3 pozostate
srodki trwate o wartosci od 300,00 zt do 10.000,00 zt.



4. Na pieczatkach umieszczonych na fakturach za zakup rolet materiatowych,
za konserwacje sprzetu komputerowego, za dystrybucje energii elektrycznej,
za Swiadczenie ustugi inspektora ochrony danych osobowych, za wywéz nieczystosci,
za zakup artykutdw biurowych, za ustuge udroznienia kanatu sanitarnego, za monitoring
i ochrone budynku nie wskazano podziatek klasyfikacji budzetowe;.

Zaleca sie:

1. Wprowadzi¢ uregulowania wewnetrzne w zakresie objecia ewidencjg ilosciowo
- wartosciowa srodki trwate o wartosci poczatkowej ponizej 300,00 zt.

2. Na pieczatkach umieszczonych na fakturach dokumentujgcych koszty poniesione przez
jednostke wskazywac klasyfikacje budzetowa, ktdrej te koszty dotycza.

5. Nieprzestrzeganie ustawy z dnia 29.09.1994r. o rachunkowosci (j.t.Dz.U.2018.395
ze zm.), w tym:

a) art. 10 ust. 1 pkt 3 w zwigzku z art. 4 ust. 4 poprzez brak okreslenia w polityce
rachunkowosci zasad ujmowania dowoddw ksiegowych dokumentujgcych operacje
gospodarcze danego okresu sprawozdawczego w przypadku ich wptywu do jednostki
po terminie sporzadzenia sprawozdania za ten okres,

b) art. 20 ust. 1 w zwigzku z art. 21 ust. 1 pkt 4 i art. 23 ust. 2 pkt 1 poprzez ujmowanie
w ksiegach rachunkowych jednostki faktur zakupu pod datg wptywu lub inng datg, zamiast
pod datg sprzedazy umieszczong na tych dowodach.

Zaleca sie:

1. W uregulowaniach wewnetrznych jednostki okresli¢ zasady ujmowania dowododw
ksiegowych dokumentujacych operacje gospodarcze danego okresu sprawozdawczego,
w przypadku ich wptywu do jednostki po terminie sporzadzenia sprawozdania za ten okres.
2. Przy prowadzeniu ksigg rachunkowych przestrzegac¢ art. 20 ust. 1 w zwigzku z art. 21
ust. 1 pkt 4 i art. 23 ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia 29.09.1994r. o rachunkowosci
(j.t.Dz.U.2018.395 ze zm.), poprzez wskazywanie w zapisie ksiegowym jako daty operacji
daty sprzedazy wskazanej na fakturze, z wyjatkiem faktur o ktérych mowa w pkt. 5a.

6. Umieszczenie na fakturze za zakup energii cieplnej adnotacji o zastosowaniu art. 4 pkt 8
ustawy Prawo zamoéwien publicznych zamiast art. 67 ust. 1 pkt 1 lit. ,a"

Zaleca sie:

Na fakturach za zakup energii cieplnej umieszczac adnotacje o zastosowaniu art. 67 ust. 1
pkt 1 lit. ,@" ustawy z dnia 29.01.2004r. Prawo zamdwien publicznych (j.t. Dz.U.2018.1986
ze zm.).

7. Brak pisemnej dokumentacji dotyczacej szacowania wartosci zaméwienia na dostawe
srodkdw czystosci i artykutéw biurowych dla jednostki.

8. W ,Regulaminie zamowien, ktérych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych
rownowartosci kwoty 30.000 euro™;

a) dla zaméwien o wartosci do 8.000 euro brak okreslenia zasad dokumentowania
czynnosci szacowania wartosci zamoOwienia oraz wyboru kontrahenta, co uniemozliwia
dokonanie oceny wydatkowania srodkow publicznych zgodnie z zasada wyrazong w art. 44
ust. 3 pkt 1 ustawy z dnia 27.08.2009 r. o finansach publicznych (j.t.Dz.U.2017.2077
ze zm.).

b) ustalenie progu 8.000 euro powyzej, ktérego dokonuje sie wyboru wykonawcy poprzez
rozeznanie rynku, tj. progu niedostosowanego do struktury zamdwien udzielanych
w jednostce, bowiem ich wartos¢ nie przekracza tej kwoty.



Zaleca sie:

W celu zachowania obowigzujacych zasad wydatkowania srodkéw publicznych okreslonych
w art. 44 ust. 3 pkt 1 ustawy z dnia 27.08.2009 r. o finansach publicznych (j.t.Dz.U.
2017.2077 ze zm.), tj. w sposéb celowy i oszczedny, z zachowaniem zasady uzyskiwania
najlepszych efektow z danych nakfadéw oraz optymalnego doboru metod i Srodkéw
stuzacych osiaganiu zatozonych celéw:

a) kazdorazowo sporzadza¢ dokumentacje pisemng w zakresie szacowania wartosci
zamoéwienia na dostawy towardw i ustug stosujac wymogi okreslone w art. 32 - 34 ustawy
z dnia 29.01.2004 r. Prawo zamowien publicznych (j.t.Dz.U.2018.1986 ze zm.),

b) dokona¢ zmian w ww. regulaminie poprzez wprowadzenie obowigzku sporzadzania
i przechowywania dokumentacji pisemnej dotyczacej szacowania i wyboru wykonawcy,
niezaleznie od wartosci zamowienia,

€) obnizy¢ prog ponizej 8.000 euro, od ktérego dokonuje sie wyboru wykonawcy poprzez

rozeznanie rynku.



