
 

 
                     Radom,  31.01.2019 r.  

BK-III.1711.33.2018.PM 
  
 
 

Sprawozdanie z kontroli gospodarki finansowej przeprowadzonej 

w Poradni Psychologiczno - Pedagogicznej Nr 3 w Radomiu. 
 

      Na podstawie Polecenia Służbowego Nr 33/2018 Prezydenta Miasta  
Radomia z dnia 3 grudnia 2018 r. inspektor Biura Kontroli Urzędu Miejskiego 
w Radomiu przeprowadził w dniach 06.12.2018 r. - 21.12.2018 r. kontrolę gospodarki 
finansowej za okres 01.01.2018 r. – 31.10.2018 r. w Poradni Psychologiczno – 
Pedagogicznej Nr 3 w Radomiu, ul. Główna 3.  
W wyniku kontroli stwierdzono następujące nieprawidłowości i zalecono: 
 

1. Zawyżenie o kwotę 4,22 zł wynagrodzenia płatnika od wypłaconych w grudniu 2017 r. 
świadczeń z ubezpieczenia chorobowego.   
Zaleca się: 
Dokonać analizy prawidłowości ustalonego wynagrodzenia płatnika za grudzień 2017r. i 
ewentualnie dokonać korekty zrealizowanych dochodów budżetowych 
za ten okres. 
 

2. W uregulowaniach wewnętrznych pn. „Organizacja i funkcjonowanie kontroli 
wewnętrznej” stanowiącej część Polityki Rachunkowości wprowadzonej Zarządzeniem Nr 
7b/2017-18 Dyrektora z dnia 02.01.2018 r. w sprawie wprowadzenia zasad rachunkowości, 
w przypadku list płac oraz faktur i rachunków dokumentujących zakup materiałów 
biurowych i usług, wyszczególniono osoby upoważnione do kontroli tej dokumentacji bez 
określenia w jakich sytuacjach poszczególne osoby dokonują tej kontroli, tj.:  
a) merytorycznej - dyrektor poradni lub jego zastępca, samodzielny – referent 
ds. administracyjno – gospodarczych. Faktycznie kontroli merytorycznej list płac dokonywał 
samodzielny referent ds. administracyjno-kadrowych, a kontroli merytorycznej faktur i 
rachunków dokonywał samodzielny referent ds. administracyjno – gospodarczych.  
b) formalno - rachunkowej - główny księgowy lub starszy specjalista 
ds. księgowości lub samodzielny referent ds. administracyjno-kadrowych lub wyznaczony 
pracownik. Faktycznie kontroli formalno - rachunkowej list płac dokonywał starszy 
specjalista ds. księgowości, a kontroli formalno - rachunkowej faktur i rachunków dokonywał 
główny księgowy. 
Zaleca się: 
Dokonać zmian w powyższym zakresie, w uregulowaniach wewnętrznych 
pn. „Organizacja i funkcjonowanie kontroli wewnętrznej”. 
 

3. Ujęcie 6 sztuk rolet o wartości jednostkowej 143,75 zł zarówno w księdze inwentarzowej 
prowadzonej z wykorzystaniem systemu komputerowego jak i na koncie 013, pomimo braku 
spełnienia kryterium wartościowego określonego w § 9 Polityki Rachunkowości 
wprowadzonej  Zarządzeniem Nr 7b/2017-18 Dyrektora z dnia 02.01.2018 r. w sprawie 
wprowadzenia zasad rachunkowości, z którego wynika, że ewidencją tą objęte są pozostałe 
środki trwałe o wartości od 300,00 zł do 10.000,00 zł.  
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4. Na pieczątkach umieszczonych na fakturach za zakup rolet materiałowych, 
za konserwację sprzętu komputerowego, za dystrybucję energii elektrycznej, 
za świadczenie usługi inspektora ochrony danych osobowych, za wywóz nieczystości, 
za zakup artykułów biurowych, za usługę udrożnienia kanału sanitarnego, za monitoring 
i ochronę budynku nie wskazano podziałek klasyfikacji budżetowej. 
Zaleca się:  

1. Wprowadzić uregulowania wewnętrzne w zakresie objęcia ewidencją ilościowo 
- wartościową środki trwałe o wartości początkowej poniżej 300,00 zł. 
2. Na pieczątkach umieszczonych na fakturach dokumentujących koszty poniesione przez 
jednostkę wskazywać  klasyfikację budżetową, której te koszty dotyczą. 
 

5. Nieprzestrzeganie ustawy z dnia 29.09.1994r. o rachunkowości (j.t.Dz.U.2018.395 
ze zm.), w tym: 
a) art. 10 ust. 1 pkt 3 w związku z art. 4 ust. 4 poprzez brak określenia w polityce 
rachunkowości zasad ujmowania dowodów księgowych dokumentujących operacje 
gospodarcze danego okresu sprawozdawczego w przypadku ich wpływu do jednostki 
po terminie sporządzenia sprawozdania za ten okres,  
b) art. 20 ust. 1 w związku z art. 21 ust. 1 pkt 4 i art. 23 ust. 2 pkt 1 poprzez ujmowanie 
w księgach rachunkowych jednostki faktur zakupu pod datą wpływu lub inną datą, zamiast 
pod datą sprzedaży umieszczoną na tych dowodach. 
Zaleca się: 

1. W uregulowaniach wewnętrznych jednostki określić zasady ujmowania dowodów 
księgowych dokumentujących operacje gospodarcze danego okresu sprawozdawczego, 
w przypadku ich wpływu do jednostki po terminie sporządzenia sprawozdania za ten okres. 
2. Przy prowadzeniu ksiąg rachunkowych przestrzegać art. 20 ust. 1  w związku z art. 21 
ust. 1 pkt 4 i art. 23 ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia 29.09.1994r. o rachunkowości 
(j.t.Dz.U.2018.395 ze zm.), poprzez wskazywanie w zapisie księgowym jako daty operacji 
daty sprzedaży wskazanej na fakturze, z wyjątkiem faktur o których mowa w pkt. 5a. 
 

6. Umieszczenie na fakturze za zakup energii cieplnej adnotacji o zastosowaniu art. 4 pkt 8 
ustawy Prawo zamówień publicznych zamiast art. 67 ust. 1 pkt 1 lit. „a”. 
Zaleca się: 
Na fakturach za zakup energii cieplnej umieszczać adnotację o zastosowaniu art. 67 ust. 1 
pkt 1 lit. „a” ustawy z dnia 29.01.2004r. Prawo zamówień publicznych (j.t. Dz.U.2018.1986 
ze zm.). 
 

7. Brak pisemnej dokumentacji dotyczącej szacowania wartości zamówienia na dostawę 
środków czystości i artykułów biurowych dla jednostki. 
8. W „Regulaminie zamówień, których wartość nie przekracza wyrażonej w złotych 
równowartości kwoty 30.000 euro”: 
a) dla zamówień o wartości do 8.000 euro brak określenia zasad dokumentowania 
czynności szacowania wartości zamówienia oraz wyboru kontrahenta, co uniemożliwia 
dokonanie oceny wydatkowania środków publicznych zgodnie z zasadą wyrażoną w art. 44 
ust. 3 pkt 1 ustawy z dnia 27.08.2009 r. o finansach publicznych (j.t.Dz.U.2017.2077 
ze zm.).  
b) ustalenie progu 8.000 euro powyżej, którego dokonuje się wyboru wykonawcy poprzez 
rozeznanie rynku, tj. progu niedostosowanego do struktury zamówień udzielanych 
w jednostce, bowiem ich wartość nie przekracza tej kwoty. 
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Zaleca się:  
W celu zachowania obowiązujących zasad wydatkowania środków publicznych określonych 
w art. 44 ust. 3 pkt 1 ustawy z dnia 27.08.2009 r. o finansach publicznych (j.t.Dz.U. 
2017.2077 ze zm.), tj. w sposób celowy i oszczędny, z zachowaniem zasady uzyskiwania 
najlepszych efektów z danych nakładów oraz optymalnego doboru metod i środków 
służących osiąganiu założonych celów: 
a) każdorazowo sporządzać dokumentację pisemną w zakresie szacowania wartości 
zamówienia na dostawy towarów i usług stosując wymogi określone w art. 32 - 34 ustawy 
z dnia 29.01.2004 r. Prawo zamówień publicznych (j.t.Dz.U.2018.1986 ze zm.), 
b) dokonać zmian w ww. regulaminie poprzez wprowadzenie obowiązku sporządzania 
i przechowywania dokumentacji pisemnej dotyczącej szacowania i wyboru wykonawcy, 
niezależnie od wartości zamówienia, 
c) obniżyć próg poniżej 8.000 euro, od którego dokonuje się wyboru wykonawcy poprzez 

rozeznanie rynku. 
 
 


