Radom, 28.01.2019 .

BK-11.1711.31.2018.MM

Sprawozdanie z kontroli gospodarki finansowej przeprowadzonej
w Srodowiskowym Domu Samopomocy w Radomiu

W wyniku kontroli gospodarki finansowej za okres od 01.01.2018r.
do 30.09.2018r. w Srodowiskowym Domu Samopomocy w Radomiu,
ul. Dzierzkowska 9, przeprowadzonej na podstawie Polecenia stuzbowego
Nr 31/2018 Prezydenta Miasta Radomia z dnia 30.10.2018r. i Aneksu nr 1 z dnia
07.11.2018r. przez pracownikéw Biura Kontroli Urzedu, stwierdzono nastepujace
nieprawidtowosci i zalecono:

1. Rozbieznosci pomiedzy iloscia uczestnikdw wykazywang w miesiecznych
sprawozdaniach przekazywanych do Mazowieckiego Urzedu Wojewddzkiego,
a danymi wynikajacymi z list uczestnikdw i list obecnosci, tj. dokumentacji
prowadzonej na podstawie §24 ust. 3 pkt 1 rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki
Spotecznej z dnia 09.12.2010r. w sprawie Srodowiskowych doméw samopomocy
(Dz.U.2010.238.1586 ze zm.), j.:

a) brak umieszczenia na liscie:

- obecno$ci nazwisk wszystkich oséb posiadajacych wazne decyzje kierujace do SDS
(dotyczy: stycznia, lutego, kwietnia, czerwca i wrzesnia 2018r.),

- uczestnikdw nazwisk wszystkich oséb posiadajacych wazne decyzje kierujgce do
SDS (dotyczy maja i czerwca 2018r.),

b) umieszczenie na liscie:

- obecnosci nazwisk osdb, ktérych decyzje utracity waznos¢ (dotyczy czerwca
i wrzesnia 2018r.),

- uczestnikow nazwisk osob, ktorych decyzje utracity wazno$¢ (dotyczy maja
i czerwca 2018r.).

Zaleca sie:

Dofozyc¢ wszelkiej starannosci przy sporzadzaniu list obecnosci oraz list uczestnikow
w celu zapewnienia zgodnosci danych w nich zawartych z danymi wykazywanymi
w sprawozdaniach przekazywanych do Mazowieckiego Urzedu Wojewodzkiego.

2. Na fakturach za zakup materiatéw do pracowni kulinarnej, plastycznej oraz srodkéw
czystosci brak podpiséw o0sob pobierajacych te materiaty do zuzycia.

Zaleca sie:
Przy wydawaniu materiafow do pracowni kulinarnej, plastycznej oraz srodkow
czystosci, kazdorazowy ich odbidr poswiadczac podpisem osoby pobierajacej.

3. Zapfata zobowigzan za zakup dokumentacji dot. ochrony danych osobowych
wediug RODO, konserwacje dzwigu, ustugi telekomunikacyjne, administrowanie
budynku, po terminie wskazanym na fakturach.

4. Brak zaptaty za fakture nr 25591/2018/08/MINC/7922347/1 z 03.08.2018r.
na kwote 42,98zt wystawiong przez ITI Neovision S.A., za odbiér programéw
telewizyjnych za sierpien 2018r. (abonament TV) z terminem ptatnosci 18.08.2018r.
(data wptywu 16.08.2018r.)



Zaleca sie:

1. Platnosci dokonywac w terminach wynikajagcy z wczesniej — zaciggnietych
zobowigzarn, 1. zgodnie z zasadg dokonywania wydatkow publicznych okreslong
w art, 44 ust. 3 pkt 3 ustawy z dnia 27.08.2009r. o finansach publicznych
(tDz.U.2017.2077 ze zm.).

2. Dokonac analizy rozrachunkow z firma /7] Neovisin S.A. | w przypadku stwierdzenia
zalegfosci niezwfocznie dokonac zapfaty.

3.W przypadku naliczenia | zapfaty odsetek ze srodkow  publicznych
od nieterminowych pfatnosci, wyegzekwowac ich zwrot od 0sob odpowiedzialnych
za powstate nieprawidfowosci,

5. Nieprzestrzeganie art. 6 ust. 1 oraz art. 20 ust. 1 ustawy z dnia 29.09.1994r.
o rachunkowosci (j.t.Dz.U.2018.395 ze zm.) poprzez;

a) ujecie w Polityce (zasady) rachunkowosci stanowiacej zaftacznik nr 1 do
Zarzadzenia Nr 3/2012 Kierownika SDS z dnia 01.09.2012r. zapisu, ze ,...n/e stosuje
Sie zasady memoriatu, W ciggu roku obrotowego koszty ujmuje sie w ksiegach
rachunkowych

w miesigcu otrzymania (data wplywu) faktury, niezaleZznie od okresu, jakiego
dotycza’,

b) ujmowanie w ksiegach rachunkowych jednostki faktur zakupu pod datg ich wptywu
do jednostki zamiast pod datg sprzedazy umieszczong na tych dowodach,

€) zaksiegowanie w styczniu 2018r. kosztéw dotyczacych 2017r,, tj.:

- kosztéw podrézy stuzbowej z dnia 08.12.2017r. (polecenia wyjazdu stuzbowego
Nr1/12/2017 z06.12.2017r.),

- faktury nr 01663/U33B/17 z dnia 31.12.2017 r. wystawionej przez Wodociagi
Miejskie w Radomiu Sp. z 0.0. za zuzycie wody i Scieki w grudniu 2017 r.

Zaleca sie:

1. W Polityce (zasady) rachunkowosci stanowigcej zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia
Nr 3/2012 Kierownika SDS z dnia 01.09.2012r..

a) dokonac zmiany zapisu dot. daty ujmowania faktur w ksiegach rachunkowych
Z uwzglednieniem zasad zawartych w art. 6 ust, 1 oraz art. 20 ust. 1 ustawy z dnia
29.09.1994r. o rachunkowosci (.t Dz.U.2018.395 ze zm.),

b) okreslic zasady ujmowania dowodow ksiegowych dokumentujacych operacje
gospodarcze danego okresu sprawozdawczego w przypadku ich wplywu do jednostki
po terminie sporzgdzenia sprawozdania za ten okres.

2. W ksiegach rachunkowych jednostki ujmowac:

a) dowody zakupu pod datg dokonania operacji gospodarczej, tj, datg sprzedazy
umieszczong na tych dowodach, majgc na uwadze art. 20 ust. 1 w zwigzku z art. 23
ust. 2 pkt 1 cyt. ustawy o rachunkowosci

b) wszystkie osiggniete, przypadajace na jej rzecz przychody i obcigzajace ja koszty
zwigzane z tymi przychodami, dotyczace danego roku obrotowego, niezalezZnie
od terminu ich zapfaty, zgodnie z art, 6 ust. 1 cyt, ustawy o rachunkowosci,

6. Brak przestrzegania §5 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej
z dnia 29.01.2013r. w sprawie naleznosci przystugujacych pracownikowi
zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowej jednostce sfery budzetowej z tytutu
podrozy stuzbowej (Dz.U.2013.167) poprzez rozliczenie w dniu 09.01.2018r. zamiast



najpozniej do dnia 22.12.2017r. kosztéw podrézy krajowej z dnia 08.12.2017r.,
tj. nie pdZniej niz w terminie 14 dni od dnia zakonczenia tej podrozy.

Zaleca sie:
Dokonywac rozliczenia kosztow podrozy w terminie wynikajacym z ww. przepisow.

7. Wprowadzenie uregulowan wewnetrznych w zakresie rozliczen pfatnosci
gotéwkowych przy dokonywaniu zakupéw ze srodkéw witasnych pracownika zamiast
wytacznie poprzez wyptate zaliczki.

Zaleca sie:
Dokonywac zakupow wyfacznie ze srodkow finansowych jednostki, ti. w przypadku
zakupow gotowkowych poprzez wyplate pracownikom zaliczki na ten cel,

8. Ujmowanie wydatkdéw w niewfasciwych paragrafach klasyfikacji budzetowej,
tj. wydatkow z tytutu:

a) rozmow telefonicznych w kwocie 7,26zt w § 4260 ,Zakup energii” zamiast
w § 4360 ,0pfaty z tytutu zakupu ustug telekomunikacyjnych”,

b) abonamentu TV (odbidr programow telewizyjnych) w kwocie 42,9821, warsztatow
kulinarnych dla uczestnikéw SDS w kwocie 200,00zt i ustugi transportu kolejowego
krajowego (bilety na wyjazd uczestnikdw nad morze) w kwocie 1.415,70zt w § 4210
~Zakup materiatdw i wyposazenia” zamiast w § 4300 ,Zakup ustug pozostatych”,

c) ubezpieczenia TV Samsung w kwocie 1.155,00zt w § 4300 ,Zakup ustug
pozostatych” zamiast w § 4430 ,Rdézne optaty i sktadki"”.

Zaleca sie:

Wydatki klasyfikowac zgodnie z zafgcznikiem nr 4 do rozporzadzenia Ministra
Finansow z dnia 02.03.2010r. w sprawie szczegofowej klasyfikacji dochodow,
wydatkow, przychodow | rozchodow oraz Srodkow pochodzacych ze Zrodet
zagranicznych

(.t DzU.2014.1053 ze zm.).

9. Brak przestrzegania §4 ust. 2 rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia
25.03.2002r. w sprawie warunkéw ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu
kosztow uzywania do celéw stuzbowych samochodéw osobowych (..) niebedacych
wiasnoscig pracodawcy (Dz.U.2002.27.271 ze zm.) poprzez zmniejszanie kwoty
ustalonego ryczattu nie o jedng dwudziesta druga (1/22) za kazdy dzien roboczy
nieobecnosci pracownika w miejscu pracy z powodu choroby, urlopu, podrézy
stuzbowej trwajacej co najmniej 8 godzin lub innej nieobecnosci oraz za kazdy dzien
roboczy,

w ktérym pracownik nie dysponowat pojazdem do celdw stuzbowych
lecz z uwzglednieniem ilosci dni roboczych w danym miesigcu, za ktéry wyptacano
ryczatt, tj. 1/ilos¢ dni roboczych w danym miesigcu. Powyzsze skutkowato zanizeniem
wyptaconego ryczattu za luty, kwiecien, maj, czerwiec, wrzesien 2018r. ogéfem
o kwote 14,48z,

Zaleca sie:
Nalezny ryczaft za uzywanie przez pracownika samochodu prywatnego do celow
stuzbowych ustalac zgodnie z ww. rozporzgdzeniem.

10. Potrgcenie od ryczattu za uzywanie przez pracownika samochodu prywatnego
do celédw stuzbowych, skfadki na ubezpieczenie zdrowotne w kwocie 1,50zt



od ryczattu za marzec 2018r. i 2,492t od ryczattu za czerwiec i lipiec 2018r., pomimo
ze dochdd z tego tytutu nie stanowi podstawy wymiaru skfadek zgodnie z § 2 ust. 1
pkt 13 rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 18.12.1998r.
w sprawie szczeg6lowych zasad ustalania podstawy wymiaru sktadek na
ubezpieczenia emerytalne i rentowe (j.t.Dz.U.2017.1949).

Zaleca sie:

Skfadki na ubezpieczenia zdrowotne naliczac zgodnie z zasadami wynikajacymi
Z ww. rozporzgdzenia i ustawy z dnia 27.08.2004 r. o sSwiadczeniach opieki
zdrowotnej finansowanych ze srodkow publicznych (.t. Dz.U.2018.1510 ze zm.)

11. Wyptata dla dwodch pracownikéw naleznosci z tytulu diet za czas stuzbowej
podrozy krajowej w zanizonej wysokosci 0 15,00 zt dla kazdego pracownika, tj. facznie
30,00 zt, wynikajacej z Polecen wyjazdu stuzbowego Nr 1/03/2018 i Nr 2/03/2018.

Zaleca sie:

Naleznosci z tytutu diet za czas stuzbowej podrozy krajowej wyliczac zgodnie
Z rozporzgdzeniem Ministra Pracy i Polityki Spofecznej z dnia 29.01.2013r. w sprawie
naleznosci  przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu w panistwowej Ilub
samorzgdowej  jednostce sfery budzetowej ztytutu podroZy  sfuzbowef
(Dz.U.2013.167).

12. Uimowanie w ewidencji ksiegowej zdarzen gospodarczych na podstawie faktury
proforma, pomimo ze dokument ten nie jest dowodem ksiegowym.

Zaleca sie:

W ksiegach rachunkowych dokonywac zapisow tylko na podstawie dowodow
ksiegowych stwierdzajagcych dokonanie operacji gospodarczef zgodnie z art. 20 ust, 2
ustawy z dnia 29.09.1994 r. o rachunkowosci (j.t. Dz.U.2018.395 ze zm.).

13. Ujmowanie w wydatkach § 4260 ,Zakup energii” i § 4300 ,Zakup ustug
pozostatych” kwot niezgodnych z kwotami wynikajacymi z tresci faktur dotyczacych
zuzycia wody i Sciekdw wystawianych przez Wodociagi Miejskie w Radomiu Sp. z 0.0.

Zaleca sie:
Umowac w ww. paragrafach wydatki z tytutu zuzycia wody i sciekow w kwotach
zgodnych z trescig faktur.

14. Umieszczanie w opisach not ksiegowych obciazajacych Srodowiskowy Dom
Samopomocy wydatkami zwigzanymi z korzystaniem z uzyczonych pomieszczen,
informacji o zastosowaniu art. 4 pkt 8 ustawy - Prawo zamdwien publicznych, pomimo
ze umowa uzyczenia zawarta z Placdwke Opiekunczo - Wychowawczg ,Stoneczny
Dom” nie jest zamdwieniem publicznym w rozumieniu art. 2 pkt 13 ustawy z dnia
29.01.2004r. Prawo zamowien publicznych (j.t. Dz.U.2018.1986 ze zm.).

Zaleca sie:

Nie umieszczac na notach ksiegowych obcigzajgcych Srodowiskowy Dom
Samopomocy bieZacymi wydatkami zwigzanymi z korzystaniem z uzyczonych
pomieszczern, informacji o stosowaniu ustawy - Prawo zamowieri publicznych.

15. Brak przyjecia na stan i ujecia w ewidencji pozostatych srodkéw trwatych (konto
013 i ksiega inwentarzowa) systemu kamer o wartosci 3.444,00 zf i jego montazu
w kwocie 3.567,00 zt.



16. Brak w ksiegach inwentarzowych informacji o miejscu, w ktérym znajduje sie
wyposazenie bedace na stanie jednostki oraz osobach za nie odpowiedzialnych.

Zaleca sie:

1. Wprowadzic do ewidencji ilosciowo-wartosciowej ww. sprzet | odpowiednio
oznakowac w sposob umoZliwiajacy jego identyfikacje z zapisami w ksiegach
inwentarzowych.

2. Wskazywac w ksiegach Inwentarzowych miejsce, w ktorym znajduje sie
wyposazenie bedgce na stanie jednostki oraz osoby za nie odpowiedzialne.

17. Brak okreslenia zasad naliczania optat za wode i Scieki dla MOPS w Radomiu
w zwigzku ze wspdllnym opomiarowaniem i wystawianiem przez SDS not dla
ww. jednostki z tego tytutu.

Zaleca sie:

W porozumieniu z Placowkg Opiekuriczo - Wychowawczg ,Stoneczny Dom” bedaca
zarzgdcag budynku przy ul. Dzierzkowskiej 9 oraz MOPS w Radomiu ustalic w formie
pisemnej zasady rozliczania opfat za wode I scieki,

18. Brak pomniejszenia wydatkdéw o kwote 277,13 zf z tytulu zwrotu przez MOPS
wydatkow za wode i Scieki, pomimo zapisu w Polityce (zasadach) rachunkowosci,
ze uzyskane przez jednostke zwroty wydatkéw dotyczacych tego samego roku
budzetowego zmniejszajg ich wykonanie. Kwota ta nie zostata odprowadzona na
dochody.

Zaleca sie:
Dokonac zmniejszenia wydatkow 2018r. o kwote 277,13 zt a w przypadku braku
takiej moZliwosci odprowadzic jg na dochody.

19. Przypadki wyptaty wynagrodzenia w styczniu, czerwcu i lipcu 2018 r. w innych
kwotach niz kwoty wynikajace z list pfac, w wyniku czego trzem osobom zanizono
wyptate wynagrodzenia o:

- 0,98zt dla Pana Pawta M,,

- 0,012z dla Pani Marzeny W.

- 120,00zt dla Pani Pauliny D.

Zaleca sie:
1. Wypfaty wynagrodzeri dokonywac w kwotach wynikajacych z list pfac.
2. Dokonac wyrownania wynagrodzenia ww. osobom.

20. Dwa przypadki dokonania przelewéw do Towarzystwa Ubezpieczeniowego
JWARTA” w innych kwotach niz kwoty potracen z tego tytutu wykazanych
na listach ptac,c w wyniku czego na rachunek bankowy ,WARTY” przekazano
0 264,00zt mniej niz potracenia na listach ptac.

Zaleca sie:

1. Uzgodnic z Towarzystwem Ubezpieczeniowym ,,WARTA” stan kont rozliczeniowych
poszczegolnych pracownikow.

2. Dokonac ewentualnych korekt potraceri na listach pfac z tytufu ubezpieczenia.

3. Przekazac do Towarzystwa Ubezpieczeniowego ,WARTA” kwoty potragcone z tytufu
ubezpieczenia na listach pfac, a nieodprowadzone na rachunek bankowy
ubezpieczyciela.



21. Brak do dnia 30.09.2018r. zaptaty zaliczki na podatek dochodowy od os6b
fizycznych do Urzedu Skarbowego w kwocie 1.433,00zt, pobranej od nagrody
jubileuszowej wypfaconej w dniu 13.03.2018 r.

22. Przekazanie na rachunek Urzedu Skarbowego zaliczki na podatek dochodowy
od osob fizycznych w kwocie 2.965,00zt pobranej od wynagrodzen wypfaconych
w styczniu 2018r. w dniu 06.03.2018r., tj. po terminie, ktéry uptywat w dniu
20.02.2018r.

Zaleca sie:

1. Uzgodnic stan kont rozliczeniowych dotyczacych podatku dochodowego od 0sob
fizycznych i dokonac zapfaty ewentualnych zalegfosci na rachunek bankowy Urzedu
Skarbowego.

2. Kwoty pobranych zaliczek na podatek dochodowy od 0sob fizycznych przekazywac
na rachunek Urzedu Skarbowego w terminie do 20 dnia miesigca nastepujgcego
po miesigcu, w ktorym je pobrano, tj. w terminie okreslonym w art, 38 ust. 1 ustawy
Z dnia 26.07.1991r. o podatku dochodowym od osob fizycznych (j.t. Dz.U.2018.1509
zezm.,),

3. W przypadku naliczenia | zapfaty odsetek ze srodkow publicznych od
nieterminowych pfatnosci podatku dochodowego od 0sob fizycznych, wyegzekwowac
ich zwrot od osob odpowiedzialnych za powstate nieprawidfowosci.

23. Potrgcenie wynagrodzenia w kwocie 9,00zt naleznego ptatnikowi z tytutu
terminowego wpfacania podatkéw, pomimo nieterminowego przekazania na rachunek
Urzedu Skarbowego pobranych za styczen 2018r. zaliczek na podatek dochodowy
od os6b fizycznych, co skutkowato zawyzeniem wykonanych dochodéw o powyzsza
kwote.

24. Brak odprowadzenia na rachunek Gminy Miasta Radomia dochodéw ogdtem
w kwocie 20,00zt z tytutu potragconego wynagrodzenia przystugujacego pfatnikowi
od terminowego wptacania zaliczek podatku dochodowego od osdb fizycznych
(dotyczy wynagrodzen wyptaconych w czerwcu 2018r. i sierpniu 2018r.)

Zaleca sie:

1. Wynagrodzenie nalezne platnikowi na podstawie § 1 pkt 1 rozporzadzenia Ministra
Finansow z dnia 10.12.2015r. w sprawie wynagrodzenia pfatnikow i inkasentow
pobierajacych podatki na rzecz budzetu paristwa (Dz.U.2015.2154), ustalac wylacznie
w przypadku terminowego wplacania podatku.

2. Dokonac korekty rozliczeri z Urzedem Skarbowym i korekty zapisow w ksiegach
rachunkowych jednostki w zwigzku z nienaleznie pobranym wynagrodzeniem
platnika.

3. Dokonac rozliczeri naleznych i przekazanych na rachunek Gminy Miasta Radomia
dochodow z tytutu wynagrodzenia przysfugujacego pfatnikowi od terminowego
wpfacania zaliczek podatku dochodowego od 0sob fizycznych.

25. Brak ciggtosci numeracji list pfac sporzadzonych w 2018r., co uniemozliwia
kontrole kompletnosci dokumentacji pfacowej ujetej w ewidencji ksiegowe;.

26. Wykazywanie na listach pfac, przy nazwisku kazdego pracownika w pozycji
.Pozostate”, potragcen dobrowolnych i komorniczych ogdtem w jednej kwocie, bez
wskazywania poszczegoélnych tytutéw tych potracen.



Zaleca sie:

1. Sporzgdzanym kolejno listom pfac nadawac numery w porzadku chronologicznym,
w okresie roku w celu umoZliwienia sprawdzania kompletnosci dokumentacji pfacowey
ujetej w ewidencji ksiegowey,

2. Na listach pfac przy nazwisku kazdego pracownika wskazywac tytuty
poszczegolnych potraceri z podaniem odpowiedniej kwoty.

27. Nieprzestrzeganie art. 24 ustawy z dnia 29.09.1994r. o rachunkowosci
(j.t.Dz.U.2018.395 ze zm.) poprzez brak rzetelnego, bezbtednego, sprawdzalnego
i biezagcego prowadzenia ksiagg rachunkowych, na co wskazuje:

1) w zestawieniach obrotéw i sald konto 130-01 analityka wg paragrafow klasyfikacji
budzetowej sporzadzanych na koniec kazdego miesiaca:

a) wykazanie obrotéw miesigca, a tym samym obrotéw narastajgco w innych kwotach
niz to wynikato z dokumentdéw zrédtowych:

za okres 0d 01.02.2018r. do 28.02.2018r

- § 4040 zawyzenie o kwote 7.453,80 zt

-§ 4210 zanizenie o kwote 3.444,00 zt

- § 4300 zanizenie o kwote 4.009,80 zt

za okres 0d 01.03.2018r. do 31.03.2018r

- § 4010 zawyzenie o kwote 7.453,49 zt

- § 4040 zawyzenie o kwote 0,31 z,

za okres od 01.06.2018r. do 30.06.2018r

- § 4260 zawyzenie o kwote 44,39z,

- § 4300 zawyzenie o kwote 232,74zt

za okres 0d 01.08.2018r. do 31.08.2018r

-§ 4010 zawyzenie o kwote 364,69z,

-§4110 zanizenie o kwote 364,69zt

Powyzsze niezgodnosci nie zostaty skorygowane do dnia 30.09.2018r.,

b) wykazywanie na poczatek danego miesigca obrotow poprzednich miesiecy
w innych kwotach niz obroty narastajaco wykazane w zestawieniu za poprzedni
miesiac, tj.;

- § 4040 - obroty narastajaco na 28.02.2018r. - 36.316,60zt, na 01.03.2018r. obroty
poprzednich miesiecy - 28.862,80zt, obroty narastajgco na 30.06.2018r. -
41.424,40zt, na 01.07.2018r obroty poprzednich miesiecy - 33.970,60zt, obroty
narastajaco

na 31.08.2018r. - 33.970,60zt, na 01.09.2018r obroty poprzednich miesiecy -
41.424,40z,

- § 4210 - obroty narastajaco na 30.06.2018r. - 40.994,44zt, na 01.07.2018r obroty
poprzednich miesiecy - 44.561,44zf, obroty narastajgco na 31.08.2018r. -
44,871,452z, na 01.09.2018r obroty poprzednich miesiecy - 41.304,45z,

- § 4260 - obroty narastajgco na 30.06.2018r. - 1.256,55zt, na 01.07.2018r obroty
poprzednich miesiecy - 1.095,79zt, obroty narastajgco na 31.08.2018r. - 1.769,882,
na 01.09.2018r obroty poprzednich miesiecy - 1.930,64z,

- § 4300 - obroty narastajace na 30.06.2018r. - 28.956,45zt, na 01.07.2018r obroty
poprzednich miesiecy - 32.726,88zf, obroty narastajgco na 31.08.2018r. -
33.722,722f, na 01.09.2018r obroty poprzednich miesiecy - 29.952,29z,




c)wykazanie na dzien 30.09.2018r. ogdtem wydatkbw w kwocie zawyzonej
0 277,13z niz to wynikato z dowoddéw Zzrédtowych, w wyniku niepomniejszenia
wydatkéw o dokonane zwroty wydatkéw dotyczacych 2018r.

2) w zestawieniu obrotéw i sald za okres od 01.01.2018r. do 30.09.2018r. kont
syntetycznych i analitycznych:

a) wykazanie na dzien 30.09.2018r. salda Ma 14.130,60zft na koncie 225-01
.Rozrachunki z budzetem - od wynagrodzen” natomiast z listy pfac wynikaja
zobowigzania 2.799,00zt,

b) wykazanie na dzien 30.09.2018r. salda Wn 20.928,00zt (naleznosci) na koncie
229-04 ,ZUS- zdrowotna”, natomiast z listy ptac wynikajg zobowigzania 3.057,74,
¢€) wykazanie na dzien 30.09.2018r. salda Wn 24.196,01zf (naleznosci) na koncie 231
.Rozrachunki z tytutu wynagrodzen” - ustalono, ze w 2018r. uregulowano
zobowigzania wobec pracownikéw wynikajace z list ptac,

d) wykazanie na dziert 30.09.2018r. salda Wn 26.060,78zt na koncie 240-01 ,PZU",
pomimo ze w 2018r. nie dokonywano rozliczen z PZU z tytutu ubezpieczenia
(w 2018r. sktadki na ubezpieczenia odprowadzano na konto ,Warty"),

e) wykazanie na dzien 30.09.2018r. salda Ma 22.772,07zft na koncie 240-04
.Rozrachunki z pracownikami”, pomimo ze w 2018r. nie stwierdzono rozrachunkéw
z pracownikami z innych tytutéw niz wynagrodzenia,

f) wykazanie na dzien 30.09.2018r. salda Wn 4.019,00zt (naleznosci) na koncie
240-05 ,Zajecie wynagrodzen”, pomimo ze w okresie 01.01.2018r. - 30.09.2018r.
kwoty potrgcone na listach ptac z tytutu zaje¢ wynagrodzenia przekazano
odpowiednio na konto komornika i urzedu skarbowego,

g) brak w pozycji ,bilans otwarcia” wyszczegdlnienia sald w odniesieniu do wszystkich
wykazanych kont.

Zaleca sie:

1. W celu zachowania zasady ciggfosci bilansowej nakazujacej ujmowanie aktywow
[ pasywow przy otwieraniu ksigg rachunkowych na dany rok w tej samej wysokoscl
Jjaka wykazano w bilansie zamkniecia w roku poprzednim, t. zasady okreslonef
w art. 5 ust. 1 ustawy z dnia 29.09.1994r. o rachunkowosci (j.t.Dz.U.2018.395 ze
zm.), przeprowadzic analize sald na dzieri 31.12.2017r. i wykazac je w bilansie
otwarcia na 01.01.2018r. w ksiegach rachunkowych 2018r.

2. W ksiegach rachunkowych prowadzonych przy uzyciu komputera zapewnic
automatyczng kontrole ciggfosci zapisow, przenoszenia obrotow lub sald, w celu
zachowania zasady wynikajgce/ z art. 13 ust. 5 ustawy z dnia 29.09.1994r.
o rachunkowosci (.t Dz.U.2018.395 ze zm.)

3. Dokonac weryfikacji kompletnosci i poprawnosci dokumentow Zrodfowych
zakwalifikowanych do ujecia w ksiegach rachunkowych w Z2018r. oraz zapisow
dokonanych na ich podstawie w ewidencji ksiegowef w 2018r. w celu doprowadzenia
do zgodnosci zapisow w ksiegach rachunkowych ze stanem rzeczywistym.

4. Ksiegi rachunkowe prowadzic rzetelnie, bezbfednie, sprawdzalnie | bieZaco,
t. zgodnie z art. 24 ustawy z dnia 29.09.1994r. o rachunkowosci (.tDz.U.2018.395
ze zm.).

28. Wykazywanie w sprawozdaniach Rb-28 danych niezgodnych ze stanem
rzeczywistym (ustalonych na podstawie dokumentéw Zrédtowych), miedzy innymi
w sprawozdaniu za okres od poczatku roku do dnia 30.09.2018r.:



a) zawyzenie wydatkéw ogdtem o kwote 277,13zt oraz w:

-§4010 o kwote 7.818,187,

- § 4040 o kwote 0,317,

-§ 4260 o kwote 44,39z

b) zanizenie wydatkéw w:

-§4110 o kwote 364,69zt

-§4210 o kwote 3.444,00z,

-§ 4300 o kwote 3.777,06z

Powyzsze zostato spowodowane nierzetelnym prowadzeniem ksigg rachunkowych.
29. Wystgpienie niezgodnosci danych wykazanych w sprawozdaniach Rb-28S
z danymi wynikajacymi z ewidencji ksiegowej, tj. w:

a) sprawozdaniu za okres od poczatku roku do dnia 30.06.2018r.

- zanizenie wydatkéw § 4300 o kwote 277,13zt powyzsze wynikato z braku ujecia
w ewidencji ksiegowej zwrotu wydatkéw dotyczacych 2018r.

b) sprawozdaniu za okres od poczatku roku do dnia 31.07.2018r. i za okres od
poczatku roku do dnia 31.08.2018r.

-zanizenie wydatkéw § 4040 o kwote 7.453,80zt i rdwnoczesne zawyzenie o0 t3
kwote wydatkéw § 4210, § 4260 § 4300,

€) w sprawozdaniu za okres od poczatku roku do dnia 30.09.2018r.:

- wykazanie zobowigzan w § 4010, § 4110, § 4120 w innych kwotach niz w ewidencji
ksiegowej (wykazane w sprawozdaniu zobowigzania w ww. paragrafach wynikaty
z listy ptac za wrzesien 2018r.),

- brak wykazania zobowigzan wynikajacych z konta 201 ,Rozrachunki z odbiorcami
i dostawcami” w kwocie 985,57zt

Zaleca sie:

W celu spetnienia wymogow wynikajacych z § 9 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Ministra
Rozwoju | Finansow z dnia 9 stycznia 2018r. w sprawie Ssprawozdawczoscl
budzZetowey (Dz.U.2018.109 ze zm.) oraz majac na uwaaze art, 24 ust. 4 pkt 2 ustawy
z dnia 29.09.1994r. o rachunkowosci (j.t.Dz.U.2018.395 ze zm.):

1) zapewni¢ zgodnosc kwot wykazywanych w sprawozdaniach budzetowych
ze stanem rzeczywistym,

2) zapewnic zgodnosc kwot wykazywanych w sprawozdaniach budzetowych
z danymi wynikajacymi z ewidencji ksiegowej,

3) dokonac korekt sprawozdarn budzetowych za 2018 r. zgodnie z § 24 Zafacznika
nr 36 do ww. rozporzgdzenia,

4) sprawozdania finansowe sporzadzac rzetelnie | prawidfowo pod wzgledem
merytorycznym [ formalno-rachunkowym.

Pisemna informacje o realizacji powyzszych zalecen nalezy zfozy¢ w terminie
30 dni od daty otrzymania niniejszego pisma do Prezydenta Miasta Radomia
(sekretariat Prezydenta Miasta Radomia, ul. Jana Kilinskiego 30, pokéj 100).



