Radom, dnia 29.10.2018r.
BK-111.1711.26.2018.MM

Sprawozdanie z kontroli przeprowadzonej w Publicznej Szkole Podstawowej
Nr 14 Integracyjnej im. Jana Pawta Il w Radomiu, ul. Wierzbicka 81/83.

W wyniku kontroli wybranych zagadnien gospodarki finansowej za okres
od 01.01.2018r. do 31.08.2018r. przeprowadzonej w Publicznej Szkole Podstawowe;j
Nr 14 Integracyjnej im. Jana Pawfa Il w Radomiu, ul. Wierzbicka 81/83, przez
pracownika Biura Kontroli Urzedu Miejskiego w Radomiu, na podstawie Polecenia
stuzbowego Nr 26/2018 Prezydenta Miasta Radomia z dnia 28.09.2018r,,
stwierdzono nastepujace nieprawidtowosci i zalecono:

1. Nieprzestrzeganie art. 24 ustawy z dnia 29.09.1994r. o rachunkowosci
(j.t.Dz.U.2018.395 ze zm.) poprzez brak rzetelnego, bezbtednego, sprawdzalnego
i biezgcego prowadzenia ksigg rachunkowych, na co wskazuje:

1.1. w zestawieniu obrotdw i sald za okres od 01.01.2018r. do 30.06.2018r.
dotyczacym kont dziatalnosci podstawowej:

a) brak w pozycji ,bilans otwarcia” salda Wn konta 013 ,Pozostate Srodki trwate” oraz
salda Ma konta 072 ,Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych, wartosci
niematerialnych iprawnych oraz zbioréw bibliotecznych”, mimo ze w bilansie za
2017r. wykazano na dzien 31.12.2017r. umorzenie tych srodkdw,

b) brak wyszczegdlnienia obrotéw i sald m.in. nastepujacych kont:

- 014 ,Zbiory biblioteczne”,

- 020 ,Wartosci niematerialne i prawne”,

- 071 ,Umorzenie Srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych”,

€) wykazanie na koncie 072 ,Umorzenie pozostatych Srodkéw trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych” obrotéw strony Ma i salda
koncowego Ma w kwocie 42.505,96zt, natomiast obroty strony Wn i saldo koficowe
Wn konta 013 ,Pozostate srodki trwate” wynosity 22.352,9874,

d) wykazanie na dzien 30.06.2018r. salda Wn na koncie 101 ,Kasa” natomiast
zraportu kasowego wynika, ze na ten dzien stan s$rodkéw pienieznych w kasie
wynosit 0 zt,

e) wykazanie salda Ma na koncie 141 ,Srodki pieniezne w drodze”. Konto to nie
powinno wykazywac salda na koniec miesigca, poniewaz w jednostce stuzy ono do
ewidencji przeptywu srodkéw pomiedzy bankiem i kasa, a wiec pobierana a nastepnie
wpfacana gotéwka powinna by¢ ujmowana w ewidencji ksiegowej w tym samym dniu
na podstawie dokumentacji kasowej i wyciggu bankowego,

1.2. w zestawieniu obrotéw i sald za okres od 01.01.2018r. do 30.06.2018r.
dotyczacym kont wydzielonego rachunku:

a) wykazanie na dzien 30.06.2018r. salda Ma na koncie 101 ,Kasa” natomiast
zraportu kasowego wynika, ze na ten dzien stan Srodkéw pienieznych w kasie
wynosit 0zt,



b) wykazanie na koncie 141 ,Srodki pieniezne w drodze” salda Wn i salda Ma.
Podobnie jak w dziatalnosci podstawowej, na wydzielonym rachunku bankowym
konto to rowniez nie powinno wykazywac salda na koniec miesiaca,

1.3. na koncie 201-01 ,Naleznosci” dotyczacym wydzielonego rachunku:

a) ujecie w czerwcu 2018r. naleznosci z tytutu zywienia ucznidw i pracownikéw
szkoty za 06/2018 w innych kwotach niz kwoty wynikajace z faktur,

b) brak przypiséw i odpiséw naleznosci z tytutu optat za pobyt na pétkolonii,

1.4. w wydatkach wydzielonego rachunku bankowego w rozdz. 80101 w okresie
od 01.06.2018r. do 30.06.2018r. ujeto w:

a) § 4210 kwote pobrang z rachunku bankowego do kasy na zwroty nadpfat za
zywienie, ktdra nalezato ujac¢ jako zmniejszenie dochodow,

b) § 4220 kwote, ktéra dotyczyta przelewu z wydzielonego rachunku bankowego na
rachunek dochoddw budzetowych jednostki, wptat dokonanych przez pracownikéw
korzystajacych z zywienia z tytulu kosztow przygotowania positkow i powinna by¢
ujeta jako zmniejszenie dochoddéw § 0830 ,Wptywy z ustug”,

1.5. przekazanie do ZUS skfadek za czerwiec 2018r. i do Urzedu Skarbowego zaliczki
na podatek dochodowy od wynagrodzen wypfaconych w czerwcu 2018r. w kwotach
innych niz to wynikato z ewidencji ksiegowe;.

Zaleca sie:

1. W celu zachowania zasady ciggtosci bilansowej nakazujgcej ujmowanie aktywow
[ pasywow przy otwieraniu ksigg rachunkowych na dany rok w tej samej wysokosci
Jjaka, wykazano w bilansie zamkniecia w roku poprzednim, tj. zasady okreslonej w art,
5 ust. 1 ustawy z dnia 29.09.1994r. o rachunkowosci (j.t.Dz.U.2018.395 ze zm.)
przeprowadzic analize zgodnosci [poprawnosci sald na dzien 31.12.2017r.
/101.01.2018kr.

2. Dokonac weryfikacji kompletnosci [ poprawnosci dokumentow Zrodfowych
zakwalifikowanych do ujecia w ksiegach rachunkowych w 2018 w celu
doprowadzenia do zgodnosci zapisow w ksiegach rachunkowych ze stanem
rzeczywistym.

3. Ksiegi rachunkowe prowadzic rzeteinie, bezbfednie sprawdzalnie i bieZaco,
t. zgodnie z art. 24 ustawy z dnia 29.09.1994r. o rachunkowosci (j.t.Dz.U.2018.395
zezm.,).

2. Wystapienie niezgodnosci danych wykazanych w sprawozdaniach budzetowych
Rb-28S i Rb-34S sporzadzonych za okres od poczatku roku do 30.06.2018r. z danymi
wynikajacymi z ewidencji ksiegowej.

Zaleca sie:

W celu spetnienia wymogow wynikajacych z § 9 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Ministra
Rozwoju i Finansow z dnia 9 stycznia 2018r. w sprawie Sprawozdawczosci
budzetowej (Dz.U.2018.109 ze zm.):

1) sprawozdania finansowe sporzgdzac rzetelnie i prawidfowo pod wzgledem
merytorycznym [ formalno-rachunkowym,

2) zapewnic zgodnos¢ kwot wykazywanych w sprawozdaniach budzetowych
z danymi wynikajacymi z ewidencji ksiegowey.

3. Brak wprowadzenia do ksigg inwentarzowych laptopa o wartosci 2.934,99z
oraz sprzetu rehabilitacyjnego o wartosci 14.418,00zt, pomimo ujecia ich na koncie
013 ,Pozostate Srodki trwate”.

4. Brak przyjecia na stan i ujecia w ewidencji pozostatych Srodkéw trwatych (konto
013 i ksiegi inwentarzowe) wyposazenia o wartosci 500,00zt i wyzszej, tj.:
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- stolika pod aparat do fizykoterapii o wartosci 500,00z,

- elektrycznego ogrzewacza wody o wartosci 545,00z,

- urzadzenia do ¢wiczen réwnowaznych o wartosci 599,00z,

pomimo takiego obowigzku wynikajgcego z Polityki rachunkowosci stanowiacej
zafacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 1 Dyrektora z 02.01.2018r.

Zaleca sie:

1. Wprowadzic do ksigg inwentarzowych laptop o wartosci 2.934,99zt oraz sprzet
rehabilitacyjny o wartosci 14.418,00zt i odpowiednio oznakowac ten sprzet w sposob
umozZliwiajace jego identyfikacje z zapisami w ksiegach inwentarzowych.

2. Wprowadzi¢ do ewidencji ilosciowo - wartosciowej ww. sprzet o wartosci 500,00zt
[ wyzszef zgodnie z obowigzujacymi uregulowaniami wewnetrznymi w tym Zakresie.
3. Dokonac analizy dokumentacji dotyczacej zakupu pozostatych srodkow trwatych za
okres od Z2015r. pod kgatem prawidfowosci ujecia w ksiegach inwentarzowych
[ ewidencji ksiegowey,

4. Przestrzegac uregulowarn wewnetrznych w zakresie ewidencji pozostatych
srodkow trwatych.

5. Brak okreslenia w Polityce rachunkowosci stanowigcej zatgcznik Nr 1 do
Zarzadzenia Nr 1 Dyrektora szkoty z dnia 02.01.2018r. zasad ewidencji sktadnikow
rzeczowych majatku trwatego o wartosci do 500,00z, co skutkowato brakiem objecia
jakakolwiek ewidencja m.in.:

a) 2 szt reflektoréw LED o wartosci jednostkowej brutto 275,00z,

b) halogenu naswietlacza lampy LED o wartos¢ brutto 199,97z,

c) kompresora o wartos¢ brutto 299,00z,

d) chusty animacyjnej do malowania 3M z markerami o wartos¢ brutto 269,00z,

e) wdzka transportowego o wartos¢ brutto 495,00zt.

Powyzsze utrudnia kontrole stanu majatku szkoty wydanego do uzytkowania.

6. Prowadzenie w ksiegach inwentarzowych wspodlnej ewidencji zaréwno
wartosciowo - ilosciowej jak i ilosciowej sktadnikéw majatkowych jednostki.

7. Brak na fakturach zakupu opiséw wskazujacych przeznaczenie kupowanych
materiatdw, wyposazenia i ustug oraz potwierdzenia pobrania materiatow do zuzycia.
Na fakturach umieszczano opis o tresci ,Zakupiono na potrzeby szkoty”.

Zaleca sie:

1. W celu zapewnienia adekwatnej, skutecznej i efektywnej kontroli zarzgdczej,
0 ktoref mowa w art. 68 ustawy z dnia 27.08.2009r. o finansach publicznych
(tDz.U.2017.2077 ze zm.):

- wprowadzic uregulowania wewnetrzne w zakresie objecia ewidencja ilosciowa
wybrane niskocenne srodki trivafe o wartosci ponizej 500,00 z{

- na fakturach zakupu wskazywac przeznaczenie kupowanych materiatow (biurowych,
do napraw i remontow, srodkow czystosci), wyposazenia | ustug,

- kazdorazowo potwierdzac przekazanie do uzytkowania ww. materialow oraz
niskocennych srodkow trwatych przez osobe je pobierajaca.

2. Zaprowadzi¢ oddzielng ewidencje dla wyposazenia ujmowanego ilosciowo-
wartosciowo i wyposazenia ujmowanego tylko ilosciowo.

8. Umieszczanie na fakturach za media, gdzie ze wzgledéw technicznych wystepuje
tylko jeden wykonawca (energia elektryczna, energia cieplna, woda), informacji
0 udzieleniu zamdwienia w trybie art. 4 ust. 8 zamiast art. 67 ust. 1 pkt 1a ustawy
z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamowien publicznych (j.t. Dz.U.2017.1579 ze zm.).



Zaleca sie:

Na fakturach zakupu wskazywac faktycznie zastosowany tryb udzielenia zamowienia
wynikajgcy z ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamowieri publicznych
(.t DzU.2017.1579 ze zm.),

9. Ujmowanie w ewidencji ksiegowe] zdarzen gospodarczych pod data wystawienia
faktury proforma, pomimo ze dokument ten nie jest dowodem ksiegowym.

Zaleca sie:

W ksiegach rachunkowych dokonywac zapisow tylko na podstawie dowodow
ksiegowych stwierdzajacych dokonanie operacji gospodarczej zgodnie z art, 20 ust. 2
ustawy z dnia 29.09.1994r. o rachunkowosci (j.t. Dz.U. 2018.395 ze zm.).



