Radom, 23.10.2018 .
BK-II1.L1711.27.2018.PM

Sprawozdanie z kontroli gospodarki finansowej przeprowadzonej
w Publicznej Szkole Podstawowej Nr 27 w Radomiu.

Na podstawie Polecenia Stuzbowego Nr 27/2018 Prezydenta Miasta
Radomia z dnia 28 wrzesnia 2018 r. inspektor Biura Kontroli Urzedu Miejskiego
w Radomiu przeprowadzit w dniach 01.10.2018 r. - 12.10.2018 r. kontrole
gospodarki finansowej za okres 01.01.2018 r. - 31.08.2018 r. w Publicznej Szkole
Podstawowej Nr 27 w Radomiu, ul. Sadkowska 16.

W wyniku kontroli stwierdzono nastepujace nieprawidtowosci i zalecono:

1. Ujecie dochodow z tytutu:

- kosztéw upomnienia w § 0690 ,Wptywy z réznych optat”, zamiast w § 0640
Wplywy z tytutu kosztow egzekucyjnych, opfaty komorniczej i kosztéw upomnien”,
- zwrotu réwnowartosci rocznego podatku od nieruchomosci w zwigzku
z bezpfatnym uzyczeniem pomieszczenia na szkolny gabinet medyczny w § 0750
Wplywy znajmu i dzierzawy skfadnikbw majatkowych Skarbu Panstwa (..)",
zamiast w § 0970 ,Wplywy z réznych dochodoéw”.

Zaleca sie:

Dochody ujmowac w klasyfikacji budzetowej zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra
Finanséw z dnia 02.03.2010r. w sprawie szczego6fowej klasyfikacji dochoddw,
wydatkéw, przychodéw i rozchoddéw oraz srodkéw pochodzacych ze zrédet
zagranicznych (j.t.Dz.U.2014.1053 ze zm.).

2. W uregulowaniach wewnetrznych pn. ,Obieg i kontrola dokumentéw finansowo
- ksiegowych” stanowigcych zatacznik nr 3/5 do Polityki Rachunkowosci
wprowadzonej Zarzadzeniem Nr 1/2017/2018 Dyrektora z dnia 01.09.2017r.
w sprawie zasad prowadzenia polityki rachunkowosci oraz obiegu i kontroli
dowodow finansowo - ksiegowych, wskazanie;

2.1. nastepujacych oséb upowaznionych do dokonywania kontroli merytorycznej,
tj. w przypadku:

a) list ptac - wicedyrektora szkoty, tj. stanowiska nieprzewidzianego w strukturze
organizacyjnej szkoty,

b) faktur i rachunkéw dokumentujacych zakup materiatdw biurowych,
gospodarczych, pomocy naukowych, ustug:

- gféwnego ksiegowego, tj. osoby, ktora nie powinna dokonywac tej kontroli,
albowiem zostata upowazniona do wykonywania dyspozycji Srodkami publicznymi,
- specjalisty, intendenta, dyrektora, bez okreslenia w jakich sytuacjach te osoby
majg dokonywac tej kontroli.

Faktycznie kontroli merytorycznej powyzszych dowoddéw ksiegowych dokonywat
dyrektor szkoty.

2.2. specjalisty ds. ptac jako osoby sporzadzajacej liste pfac, tj. stanowiska
nieprzewidzianego w strukturze organizacyjnej szkoty. Faktycznie listy ptac
sporzadzat sekretarz szkoty.



Zaleca sie:
Dokona¢ zmian w powyzszym zakresie, w uregulowaniach wewnetrznych
pn. ,,Obieg i kontrola dokumentéw finansowo - ksiegowych”.

3. Przyjety przez jednostke schemat numerowania list ptac uniemozliwia kontrole
zachowania ciggtosci ich numeracji, a tym samym uniemozliwia ustalenie
czy w ewidencji ksiegowej ujeto wszystkie listy ptac oraz czy nie ujeto
je wielokrotnie.

Zaleca sie:

W celu sprawdzenia i potwierdzenia kompletnosci dokumentacji pfacowej ujetej
w ewidencji ksiegowej, sporzadzanym kolejno listom ptac nadawa¢ numery
w porzadku chronologicznym, w okresie roku.

4. Ujecie w ewidencji ksiegowej przypisu naleznosci z tytutu zwrotu podatku
od nieruchomosci za 2018 rok, stanowigcego dochody wydzielonego rachunku
bankowego, na koncie 221 ,Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych”, zamiast
na koncie 201 ,Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami”.

5. Brak prowadzenia do konta 201 ,Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami”
ewidencji analitycznej wg poszczegdlnych kontrahentéw, tj. z podziatem na
ucznidéw wnoszacych optaty za korzystanie z zywienia.

Zaleca sie:

1. Dokona¢ przeksiegowania przypisu naleznosci z tytutu zwrotu podatku
od nieruchomosci za 2018r. z konta 221 ,Naleznosci z tytutu dochoddw
budzetowych” na konto 201 ,Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami”.

2. Zaprowadzi¢ ewidencje analityczng do konta 201 ,Rozrachunki z dostawcami
i odbiorcami” z podziatem na ucznidéw wnoszacych optaty za korzystanie z zywienia,
zapewniajgca mozliwos¢ ustalenia naleznosci, dokonanych wpfat i ewentualnych
nadpfat.

3. Przestrzega¢ zasad funkcjonowania kont okresSlonych w Zaftgczniku nr 3
do rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13.09.2017r. w sprawie
rachunkowosci oraz plandéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakfaddw
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej
(Dz.U.2017.1911).

6. Brak ustalenia regulaminu stotdwki zawierajgcego m.in. zasady korzystania
ze stotdwki oraz pobierania odptatnosci i zwrotu nadptat za korzystanie z zywienia,
w przypadku np. dtuzszej nieobecnosci ucznia.

Zaleca sie:

W celu zapewnienia adekwatnej i skutecznej kontroli zarzadczej, o ktorej mowa
w art. 68 ustawy z dnia 27.08.2009r. o finansach publicznych (j.t.Dz.U.2017.2207
ze zm.), w zakresie gromadzenia $rodkéw pochodzacych z opfat za korzystanie
z zywienia, ustali¢ regulamin stotdwki zawierajgcy m.in. zasady korzystania
ze stotdwki, a zwiaszcza pobierania odptatnosci i zwrotu ewentualnych nadptat
z tego tytutu, w przypadku np. dtuzszej nieobecnosci ucznia.



7. Sporzadzanie raportow kasowych:

a) z czestotliwoscia niezgodng z okreslong w instrukcji kasowej stanowigcej
zatgcznik Nr 8 do polityki rachunkowosci, tj. w dniach, w ktérych dokonywano
operacji kasowych, zamiast za okresy miesieczne,

b) z niezachowaniem ciggfosci okreséw pomiedzy zakonczeniem i rozpoczeciem
dwdch kolejnych raportéw kasowych oraz niezakanczaniem ich na koniec miesiaca.

Zaleca sie:

Sporzadza¢ raporty kasowe z czestotliwoscia okreslong w instrukcji kasowej
oraz z zasada zachowania cigglosci okreséw pomiedzy zakonczeniem
i rozpoczeciem dwdch kolejnych raportéw kasowych oraz zakanczania raportéw
kasowych na koniec miesigca.

8. Brak aktualizacji podstawy prawnej w polityce rachunkowosci w zwigzku
z wejsciem w zycie od dnia 01.01.2018r. rozporzadzenia Ministra Rozwoju
i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont
dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy
celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza
granicami Rzeczypospolitej Polski (Dz.U.2017.1911).

Zaleca sie:

W polityce rachunkowosci i planie kont uwzgledni¢ obowigzujace od dnia
01.01.2018r. rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia
2017r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw
jednostek samorzadu terytorialnego, (..) (Dz.U.2017.1911).



