Radom, 31.08.2018 .
BK-111.1711.22.2018.PM

Sprawozdanie z kontroli gospodarki finansowej przeprowadzonej
w Przedszkolu Publicznym Nr 24 z Oddziatami Integracyjnymi w Radomiu.

Na podstawie Polecenia Stuzbowego Nr 22/2018 Prezydenta Miasta Radomia
z dnia 2 sierpnia 2018 r. pracownik Biura Kontroli Urzedu Miejskiego
w Radomiu przeprowadzit w dniach 03.08.2017 r. - 17.08.2018 r. kontrole gospodarki
finansowej za okres 01.01.2017 r. - 30.06.2018 r. w Przedszkolu Publicznym Nr 24
z Oddziatami Integracyjnymi im.  Janusza Korczaka w Radomiu,
ul. Powstancéw Slaskich 9.
W wyniku kontroli stwierdzono nastepujace nieprawidtowosci i zalecono:

1. Brak wskazania w ,Instrukcji sporzadzania, obiegu i kontroli dokumentéw finansowo
- ksiegowych” stanowiacej zatacznik nr 5 do Polityki Rachunkowos$ci wprowadzone;j
Zarzadzeniem Nr 2/F/2018 Dyrektora Przedszkola Publicznego
Nr 24 w Radomiu z dnia 19.01.2018 r. w sprawie zasad (polityki) rachunkowosci w
Przedszkolu Publicznhym Nr 24 w Radomiu, pracownikdw jednostki zobowigzanych do
kontroli formalno - rachunkowej, merytorycznej, wstepnej i zatwierdzania faktur
i rachunkdéw dotyczacych wydatkéw budzetowych i wydatkéw wydzielonego rachunku
bankowego. Adnotacje w tym zakresie na fakturach dokonywali: gtéwny ksiegowy -
kontrola formalno - rachunkowa i wstepna, dyrektor przedszkola - kontrola
merytoryczna i zatwierdzenie.

Zaleca sie:
Wskaza¢ w zafgczniku nr 5 do Polityki Rachunkowosci osoby upowaznione
do dokonywania kontroli formalno - rachunkowej, merytorycznej, wstepnej

i zatwierdzania faktur i rachunkdw.

2. Ujecie wydatkéw z tytulu zakupu dyploméw i medali na nagrody rzeczowe
w konkursie w t3cznej kwocie 260,30 zt w § 4300 -, Zakup ustug pozostatych”, zamiast
w § 4190 ,Nagrody konkursowe”.

Zaleca sie:

Wydatki klasyfikowa¢ zgodnie z Zatgcznikiem nr 4 do Rozporzadzenia Ministra
Finanséw z dnia 02.03.2010 r. w sprawie szczegdtowe] klasyfikacji dochoddw,
wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz sSrodkdéw pochodzacych ze zrédet
zagranicznych (j.t.Dz.U.2014.1053 ze zm.).

3. Brak przestrzegania procedur okreslonych w ,Regulaminie udzielania zamdwien
publicznych o wartosci szacunkowej nie przekraczajacej réwnowartosci kwoty 30.000
euro” obowigzujacym w jednostce od dnia 22.05.2014 r. poprzez:

a) ustalanie wartosci zamodwienia na poszczegblne asortymenty artykutow
zywnosciowych w cenach brutto, zamiast w cenach netto, tj. bez podatku od towarow
i ustug (§ 2 pkt 2).

b) brak sporzadzania zaproszenia do skfadania ofert cenowych na dostawe warzyw,
owocow i sokdw, tj. dla zamdwien o wartosci powyzej 30.000,00 zt netto (§ 3 pkt1b).



¢) brak sporzadzania wnioskéw o udzielenie zamdwienia na dostawy artykutow
zywnosciowych w 2018 roku (§ 6 pkt1).

Zaleca sie:

Przy udzielaniu zamoéwien publicznych przestrzega¢ w/w postanowien zawartych
w Regulaminie, tj.:

a) szacunkowg wartos$¢ zamdwienia ustala¢ w kwocie netto,

b) sporzadzac zaproszenia do sktadania ofert cenowych w przypadku zaméwien
o wartosci powyzej 30.000,00 zt netto oraz wnioski o udzielenie zamdéwienia.

4. Ustalenie w regulaminie w przypadku zamdwien o wartosci:

a) do kwoty 30.000,00 zt netto zasad wytaniania wykonawcy poprzez:

- rozeznanie rynkowe (analiza cen),

- pozyskiwanie ofert m.in. pisemnych, faksowych, telefonicznych, ze stron
internetowych przy jednoczesnym braku natozenia obowigzku pisemnego
dokumentowania przeprowadzonego postepowania (Sporzadzano protokoty, ktorych
wzor nie byt okreslony w obowigzujgcym Regulaminie. Nie zawieraty one réwniez
podpisu osoby, ktéra go sporzadzata).

b) powyzej kwoty 30.000,00 zt netto obowigzku dokumentowania postepowania
i zasad wyboru wykonawcy, ktory ztozyt najkorzystniejsza oferte w formie pisemnej
bez okreslenia wymaganej dokumentacji w tym zakresie.

Zaleca sie:

Dokonac stosownych zmian w obowigzujgcym w jednostce Regulaminie:

- w zakresie obowigzku pisemnego dokumentowania przeprowadzonego postepowania
przy udzielaniu zaméwien do 30.000,00 zt netto,

- sposobu dokumentowania postepowania i zasad wyboru wykonawcy przy udzielaniu

zamowien powyzej 30.000,00 zf netto.



