Radom, 06.08.2018 .
BK-111.1711.10.2018.MM

Sprawozdanie z kontroli przeprowadzonej w Miejskim Osrodku Kultury
~Amfiteatr” w Radomiu, ul. Parkowa 1

Na podstawie Polecenia stuzbowego Nr 10/2018 Prezydenta Miasta Radomia
z dnia 22.03.2018r. pracownicy Biura Kontroli Urzedu Miejskiego w Radomiu
przeprowadzili w dniach od 23.03.2018r. do 27.04.2018r. kontrole w zakresie
prawidtowosci prowadzenia gospodarki finansowej za 2017r. z uwzglednieniem
wykorzystania i rozliczenia dotacji podmiotowej na dziaftalnos¢ biezacg instytucji
przekazanej z budzetu Gminy Miasta Radomia przeprowadzonej w Miejskim Osrodku
Kultury ,Amfiteatr” w Radomiu. W wyniku kontroli stwierdzono nastepujace
nieprawidtowosci i zalecono:

1. Brak przestrzegania ,Zasad przekazywania oraz rozliczania dotacji podmiotowych
udzielanych z budzetu Gminy Miasta Radomia samorzadowym instytucjom kultury”
stanowigcych Zafacznik do Zarzadzenia Nr 5431/2014 Prezydenta Miasta Radomia
z dnia 26 listopada 2014r., w tym brak prowadzenia wydzielonej ewidencji ksiegowej
wydatkéw sfinansowanych z dotacji podmiotowej odzwierciedlajgcej rzeczywiste
wydatki. Przedtozona ewidencja wydatkéw na koncie 131-01 ,Dotacja podmiotowa”
nie odzwierciedlata faktycznie poniesionych wydatkdw sfinansowanych ta dotacja
i wykazanych w rozliczeniu.

2. Brak w zakfadowym planie kont wskazania i opisu zasad funkcjonowania kont
stuzacych do ewidencji operacji gospodarczych zwigzanych z wykorzystaniem dotacji
podmiotowej udzielonej z budzetu Gminy Miasta Radomia.

Zaleca sie:

1. Przestrzegac pkt. 9 ,Zasad przekazywania oraz rozliczania dotacji podmiotowych
uazielanych z budzetu Gminy Miasta Radomia samorzgdowym instytucjom kultury”
stanowigcych Zafacznik do Zarzgdzenia Nr 5431/2014 Prezydenta Miasta Radomia
Z dnia 26 listopada 2014r. poprzez prowadzenie wyadzielonej ewidencji ksiegowej
wydatkow sfinansowanych z dotagji podmiotowej w Sposob umozZliwiajacy
identyfikacje poszczegolnych operacji gospodarczych, t. powigzanie dokonanych
wydatkow sfinansowanych dotacja podmiotowg z dokumentacig Zrodfowg (m.in.
wyciagi bankowe, faktury, rachunki, listy pfac itd,).

2. W zakfadowym planie kont wskazac i opisac zasady funkcjonowania kont stuzacych
do ewidenci operacii gospodarczych zwigzanych z wykorzystaniem dotacji
podmiotowey,



3. Ujecie w ewidencji ksiegowej w styczniu 2017 r. faktur dotyczacych kosztéw 2016r.
Zaleca sie:

W ksiegach rachunkowych jednostki uimowac wszystkie osiggniete, przypadajace na
Jef rzecz przychody I obcigzajace jg koszty zwigzane z tymi przychodami dotyczgce
danego roku obrotowego, niezaleznie od terminu ich zapfaty, zgodnie z art. 6 ust, 1
ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (j.t. Dz.U.2018.395 ze zm.).

4. Brak prowadzenia imiennej ewidencji analitycznej osob korzystajacych z zajec
organizowanych przez MOK ,Amfiteatr” w sposéb umozliwiajacy ustalenie stanu
rozrachunkow z poszczegd6lnymi osobami.

5. Brak dokonywania przypiséw naleznosci z tytulu opfat za zajecia oraz ewidencji
nadpfat i zaleglosci z tego tytutu.

6. Brak biezacego egzekwowania wptat od uczestnikdw zaje¢, co spowodowato
kilkkumiesieczne zalegtosci w opfatach.

Zaleca sie:

Zaprowadzic imienng ewidencje analityczng 0sob korzystajagcych z zajec
organizowanych przez MOK ,Amfiteatr” w sposob umoZliwiajacy ustalenie stanu
rozrachunkow z poszczegolnymi osobami i wyznaczyc¢ pracownika odpowiedzialnego
za prowadzenie tej ewidencyi.

7. Wskazanie w ,Regulaminie zaje¢ artystycznych i edukacyjnych w Kuzni Artystyczne;j
organizowanych przez MOK ,Amfiteatr” w sezonie 2017/2018" terminu
wnoszenia optaty miesiecznej za zajecia w Kuzni Artystycznej, tj. do 5-go dnia kazdego
miesigca - przelewem lub do 10-go dnia kazdego miesigca - gotowka, bez
okreslenia jakiego miesigca dotyczy opfata, tj. ,z gory” za dany miesigc czy ,z dofu”
za miesigc poprzedni.

8. Stosowanie przy ustalaniu odptatnosci za zajecia ulg, ktére nie byty przewidziane
w ,Regulaminie zaje¢ artystycznych i edukacyjnych w Kuzni Artystycznej
organizowanych przez MOK ,Amfiteatr” w sezonie 2017/2018". Powyzsze dotyczyto
zajeC

a) gry na gitarze poprzez pomniejszanie odptatnosci za zajecia w przypadku
nieobecnosci 0séb uczestniczacych na czesci zaje¢ w miesigcu, mimo ze w w/w
Regulaminie ustalono, ze optata miesieczna za zajecia jest stata (wg. cennika 60,00zt
miesiecznie),

b) pod nazwa ,Pedzlem malowane” poprzez pobranie pofowy opfaty za listopad 2017r.
w przypadku osoby rozpoczynajacej zajecia od poftowy miesigca, mimo
ze w Regulaminie nie ustalono zasad wnoszenia optat w takim przypadkuy,
a przewidziana 50% znizka dotyczyta jedynie odpfatnosci za zajecia we wrzesniy,
styczniu i czerwcu.

Zaleca sie:

1. W regulaminie korzystania z zajec organizowanych przez MOK ,Amfiteatr” w Kuzni
Artystycznej doprecyzowac zapisy dotyczace:

- dokfadnego wskazania okresu za jaki jest wnoszona opfata i terminu jej wnoszenia,

- przewidzianych ulg i zasad zmniejszania opfat miesiecznych w przypadku uaziatu
uczestnika w czescl zajec w danym miesigcu.



2. Przy pobieraniu odpfatnosci za zajecia przestrzegac zasad okreslonych
w opracowanyim regulaminie.

9. Zaptata zobowigzania za dostawe gazu po terminie wskazanym na fakturze,
co spowodowato naliczenie i zaptate odsetek z tytutu nieterminowej pfatnosci
w kwocie 0,05zf.

Zaleca sie:

Platnosci dokonywac w terminach wynikajacy z wczesniej zaciggnietych zobowigzari
t., zgodnie z zasada dokonywania wydatkow publicznych okreslong w art. 44 ust. 3
pkt 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (j.t. Dz.U.2017.2077 ze
zm.).

10. Nieprzestrzeganie obowigzujacej ,Instrukcji sporzadzania, kontroli i obiegu
dokumentéw w MOK ,Amfiteatr” wprowadzonej Zarzadzeniem nr 17/2016 Dyrektora
z dnia 31.12.2016r." poprzez potwierdzanie na dowodach ksiegowych dokonania
kontroli:

a) merytorycznej - przez osoby, ktére nie byly pisemnie upowaznione
do przeprowadzania tych czynnosci, tj. w przypadku:
- ,0Swiadczen o uzywaniu pojazdu do celéw stuzbowych” - kierownika

ds. administracyjnych.

- faktur zakupu optaconych przelewem - z-ce dyrektora MOK ,Amfiteatr”.

b) formalno - rachunkowej - przez kierownika ds. administracyjnych zamiast przez
gtéwnego ksiegowego lub starszego ksiegowego, na fakturach zakupu ujetych
w raportach kasowych.

11. Brak na listach pfac potwierdzenia dokonania kontroli merytorycznej i formalno-
rachunkowej. Listy ptac zawieraty jedynie podpisy 0séb, tj. sporzadzajacej - starszy
ksiegowy, zatwierdzajacej - dyrektor, gtdwny ksiegowy.

Zaleca sie:

1. Kontroli merytorycznej i formalno-rachunkowej dowodow ksiegowych dokonywac
zgodnie z postanowieniami w tym zakresie, zawartymi w obowigzujacef w instytuci
instrukcii  sporzadzania, kontroli | obiegu dokumentow [lub postanowienia te
dostosowac do potrzeb.

2. Zapisow ksiegowych dokonywac na podstawie dowodow ksiegowych spefniajacych
wymogi okreslone w art. 21 ust 1 pkt 6 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r.
o rachunkowosci (it DzU.2018.395 ze zm.) . zawierajacych stwierdzenie
sprawdzenia obejmujgcego kontrole merytoryczng i formalno-rachunkowa.

12. Niezabezpieczenie interesu MOK ,Amfiteatr” poprzez brak sporzadzania
pisemnych umow na prowadzenie zaje¢ w Kuzni Artystycznej, tj.:

a) zajecia edukacyjno - plastyczne,

b) zajecia taneczne,

) balet,

d) gimnastyka artystyczna / akrobatyka,

e) warsztaty szyciowe,

a tym samym brak okreslenia zasad ustalania wynagrodzenia za te zajecia,
co uniemozliwia kontrole prawidtowosci kwot naliczonego wynagrodzenia
wskazanego w wystawionych fakturach z tego tytutu i skutkowato ujmowaniem



w ewidencji ksiegowej dowoddw ksiegowych sprawdzonych pod wzgledem
merytorycznym i formalno - rachunkowym, pomimo braku mozliwosci dokonania tych
kontroli.

Powyzsze spowodowato m.in. w przypadku zaje¢ za balet dokonanie wyptaty
wynagrodzenia za pazdziernik i listopad z zastosowaniem réznych stawek
godzinowych za te miesigce, tj. za pazdziernik 2017r. zastosowano stawke 96,16zt
(2.500,00zt : 26 godz.), za listopad 2017r. zastosowano stawke godzinowg 286,96zt
(3.300,00zt : 11,5 godz.). Z powyzszego wynika, ze zleceniobiorca do ustalenia
wynagrodzenia za listopad zastosowat trzykrotnie wyzsza stawke godzinowa, niz do
ustalenia wynagrodzenia za pazdziernik, pomimo braku pisemnych ustalen, w tym
zakresie.

13. W umowach zlecenie na prowadzenie zaje¢ w Kuzni Artystycznej ustalenie
wynagrodzenia w stawce miesiecznej zamiast z zastosowaniem stawki godzinowej
umozliwiajacej rozliczenie sie z faktycznie przeprowadzonej ilosci zajec. Tak zawarta
umowa nie zabezpiecza interesu MOK ,Amfiteatr” w przypadku braku mozliwosci,
z roznych przyczyn, realizacji zaje¢ zgodnie z przyjetym harmonogramem.

Zaleca sie:

1. W celu zabezpieczenia interesu instytucyi:

a) zawierac wyftacznie pisemne umowy na prowadzenie wszystkich zajec w Kuzni
Artystycznej,

b) ustalac wynagrodzenie w oparciu o stawke godzinowa okresfong w umowie i ilos¢
faktycznie zrealizowanych zaje¢ w danym miesigcu, za ktory wypfacane jest to
wynagroazenie.

14. Nierzetelne prowadzenie dziennikéw zaje¢ poszczegodlnych grup poprzez brak
w przypadku zajec:

a) baletu: wpisu osoby prowadzacej i tematéw zaje¢, odnotowania czesci
przeprowadzonych zajec.

b) gimnastyki ekspresyjnej - listy nazwisk oséb dorostych uczestniczacych w zajeciach
Zaleca sie:

Wzmocni¢ nadzor nad bieZzacym prowadzeniem dziennikow zajec w celu zapewnienia
kompletnosci danych w nich zawartych z uwagi na fakt iz stanowig one podstawe
do ustalenia wynagrodzenia, jak i odpfatnosci za udziat w zajeciach.



