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BK-III.1711.9.2018.RZ  
 
        

Sprawozdanie z kontroli przeprowadzonej 
w Miejskiej Bibliotece Publicznej 

im. Józefa A. i Andrzeja S. Załuskich w Radomiu 
 
 

 W wyniku kontroli przeprowadzonej w Miejskiej Bibliotece Publicznej 
im. Józefa A. i Andrzeja S. Załuskich w Radomiu ul. Piłsudskiego 12, w zakresie 
wybranych zagadnień gospodarki finansowej za okres 12 miesięcy 2017 r., 
na podstawie Polecenia służbowego Nr 9/2018 Prezydenta Miasta Radomia z dnia 
12.03.2018 r. oraz Aneksu Nr 1 z dnia 27.03.2018 r., w okresie od 13.03.2018 r. 
do 23.04.2018 r. stwierdzono następujące nieprawidłowości: 

 

1. Brak przestrzegania Zasad przekazywania oraz rozliczania dotacji podmiotowych 
udzielanych z budżetu Gminy Miasta Radomia samorządowym instytucjom kultury 
stanowiących Załącznik do Zarządzenia Nr 5431/2014 Prezydenta Miasta Radomia 
z dnia 26 listopada 2014 r., w tym: 
a) pkt. 9 poprzez brak prowadzenia wydzielonej ewidencji księgowej wydatków 
sfinansowanych z dotacji podmiotowej. W przedłożonej kontrolującym ewidencji 
księgowej w formie tabeli sporządzonej w programie Excel ujęto zamiast wydatków, 
w tym z tytułu zapłaty w 2017 r. zobowiązań za 2016 r., koszty 2017 r. pokryte 
z dotacji podmiotowej pomniejszone o kwotę niezapłaconych zobowiązań wg stanu 
na dzień 31.12.2017 r. i kwotę amortyzacji za ten rok, 
b) pkt. 8 poprzez rozliczenie dotacji podmiotowej otrzymanej w 2017 r. metodą 
memoriałową zamiast kasową, tj. wykazanie w poszczególnych rozliczeniach dotacji 
składanych do Wydziału Kultury Urzędu Miejskiego w Radomiu kosztów 2017 roku 
pokrytych z dotacji bez uwzględnienia zobowiązań za 2016r., które wg stanu na dzień 
01.01.2017 r. wynosiły 105.514,22 zł. 

Powyższe skutkowało wykazaniem: 
- w poszczególnych rozliczeniach dotacji podmiotowej danych niezgodnych 
ze stanem rzeczywistym,  
- kwoty 52.893,00 zł jako niewykorzystanej kwoty dotacji podmiotowej za 2017 r. 
przy jednoczesnym braku środków pieniężnych na dokonanie jej zwrotu (na 
podstawowym rachunku bankowym biblioteki stan środków pieniężnych na dzień 
31.12.2017 r. wynosił 2.927,27 zł). 
Zaleca się: 
1) Przestrzegać pkt 9 Zasad przekazywania oraz rozliczania dotacji podmiotowych 
udzielanych z budżetu Gminy Miasta Radomia samorządowym instytucjom kultury 
stanowiących Załącznik do Zarządzenia Nr 5431/2014 Prezydenta Miasta Radomia 
z dnia 26 listopada 2014 r. poprzez prowadzenie wydzielonej ewidencji księgowej 
wydatków sfinansowanych z dotacji podmiotowej w sposób umożliwiający 
identyfikację poszczególnych operacji gospodarczych, tj. powiązanie dokonanych 
wydatków sfinansowanych dotacją podmiotową z dokumentacją źródłową (m.in. 
wyciągi bankowe, faktury, rachunki, listy płac itd.). 
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2) Rozliczenie dotacji podmiotowej sporządzać w oparciu o ewidencję, o której mowa 
w pkt. 1 zaleceń, w sposób określony w pkt. 8 Załącznika do Zarządzenia 
Nr 5431/2014 Prezydenta Miasta Radomia z dnia 26 listopada 2014 r., tj. na podstawie 
faktycznie poniesionych kosztów opłaconych (wydatków) z dotacji 
w okresie od dnia 1 stycznia do 31 grudnia danego roku budżetowego, bez 
uwzględnienia amortyzacji oraz niezapłaconych do końca roku zobowiązań i podatku 
VAT, jeżeli nie stanowi on kosztu (wydatku), z uwzględnieniem zapłaty zobowiązań 
z roku poprzedniego. 
3) Uzgodnić z Wydziałem Kultury Urzędu Miejskiego w Radomiu korektę rozliczenia 
dotacji podmiotowej za 2017 r.  
 

2. Wystawianie rachunków dla firmy Kseroton na innych warunkach niż ustalone 
w umowie, tj.: 
- wystawianie ich do zapłaty za dany miesiąc w miesiącu następnym, zamiast na koniec 
każdego miesiąca, 
- brak wskazania w tych rachunkach terminu płatności oraz okresu, którego dotyczy.  
Zaleca się: 
Przy wystawianiu rachunków przestrzegać postanowień zawartych w umowie 
lub postanowienia te dostosować do potrzeb biblioteki. 
 

3. Ujęcie w ewidencji księgowej kwoty 327,49 zł przychodów z tytułu 20 % wpływów 
z kopiowania samoobsługowego jako przychody ze sprzedaży towarów zamiast jako 
pozostałe przychody operacyjne. Realizowane przez bibliotekę przychody z tego tytułu 
spełniają bowiem definicję pozostałych przychodów operacyjnych wynikającą 
z art. 3 ust. 1 pkt 32 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości 
(j.t. Dz.U.2018.395 ze zm.).  
Zaleca się: 
Przychody z tytułu 20 % wpływów z kopiowania samoobsługowego ujmować 
na odpowiednim koncie analitycznym jako pozostałe przychody operacyjne. 
 

4. Brak przestrzegania zasad gospodarki kasowej stanowiącej Załącznik nr 4 
do obowiązującej w bibliotece Polityki rachunkowości poprzez sporządzanie raportów 
kasowych z inną częstotliwością niż określona w tym załączniku.  
Zaleca się: 
Raporty kasowe sporządzać z częstotliwością określoną w instrukcji kasowej 
lub wprowadzić zmiany w tym zakresie uwzględniające potrzeby biblioteki. 
 

5. Brak opracowania wewnętrznych procedur w zakresie rozliczania przez 
poszczególne filie, agendy i działy Biblioteki pobieranych opłat za wykonywane usługi, 
w tym wskazanie terminów dokonywania tych rozliczeń z biblioteką główną.  
Zaleca się: 
Opracować wewnętrzne procedury w zakresie rozliczania przez poszczególne filie, 
agendy i działy biblioteki pobieranych opłat za wykonywane usługi, w tym określić 
termin dokonywania tych rozliczeń z biblioteką główną. 
 

6. Umieszczenie przez filię nr 3 na kwitariuszach od nr 5332783 do nr 5332789 
jedynie roku wystawienia dokumentu zamiast pełnej daty przyjęcia gotówki.  
Zaleca się: 



3 

Na pokwitowaniach z kwitariusza przychodowego wskazywać datę przyjęcia 
gotówki, w związku z art. 24 ust. 5 pkt 3 ustawy z dnia 29 września 1994 r. 
o rachunkowości (j.t.Dz.U.2018.395 ze zm.), z którego wynika, że „księgi 
rachunkowe uznaje się za prowadzone na bieżąco, jeżeli ujęcie wpłat i wypłat 
gotówką, czekami i wekslami obcymi oraz obrotu detalicznego i gastronomii 
następuje w tym samym dniu, w którym zostały dokonane.” 
 

7. Brak w obowiązującej instrukcji kasowej: 
a) dostosowania postanowień zawartych w pkt. 3 Instrukcji kasowej w zakresie ilości 
wystawianych egzemplarzy zastępczego dowodu kasowego KP (2 egz.), 
do ilości faktycznie sporządzanych (3 egz.), 
b) wskazania zasad wystawiania pokwitowań z kwitariuszy przychodowych 
i zastępczych dowodów KP.  
Zaleca się: 
Dokonać zmiany postanowień zawartych w instrukcji kasowej w zakresie określenia: 
a) ilości wystawianych egzemplarzy zastępczych dowodów kasowych KP w celu ich 
dostosowania do stanu faktycznego, 
b) operacji gotówkowych, do których stosuje się pokwitowania z kwitariusza 
przychodowego, a do których zastępcze dowody KP, 
w związku z art. 22 ust. 4 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości 
(j.t.Dz.U.2018.395 ze zm.), z którego wynika, że „jeżeli jedną operację dokumentuje 
więcej niż jeden dowód lub więcej niż jeden egzemplarz dowodu, kierownik 
jednostki ustala sposób postępowania z każdym z nich i wskazuje, który dowód lub 
jego egzemplarz będzie podstawą do dokonania zapisu.” 
 
  


