Radom, 22.06.2018 .
BK-111.1711.9.2018.RZ

Sprawozdanie z kontroli przeprowadzonej
w Miejskiej Bibliotece Publicznej
im. J6zefa A. i Andrzeja S. Zatuskich w Radomiu

W wyniku kontroli przeprowadzonej w Miejskiej Bibliotece Publicznej
im. Jozefa A. i Andrzeja S. Zatuskich w Radomiu ul. Pitsudskiego 12, w zakresie
wybranych zagadnien gospodarki finansowej za okres 12 miesiecy 2017 .,
na podstawie Polecenia stuzbowego Nr 9/2018 Prezydenta Miasta Radomia z dnia
12.03.2018 r. oraz Aneksu Nr 1 z dnia 27.03.2018 r., w okresie od 13.03.2018 r.
do 23.04.2018 r. stwierdzono nastepujace nieprawidtowosci:

1. Brak przestrzegania Zasad przekazywania oraz rozliczania dotacji podmiotowych
udzielanych z budzetu Gminy Miasta Radomia samorzagdowym instytucjom kultury
stanowigcych Zafacznik do Zarzadzenia Nr 5431/2014 Prezydenta Miasta Radomia
z dnia 26 listopada 2014 r., w tym:
a) pkt. 9 poprzez brak prowadzenia wydzielonej ewidencji ksiegowej wydatkow
sfinansowanych z dotacji podmiotowej. W przedtozonej kontrolujgcym ewidencji
ksiegowej w formie tabeli sporzadzonej w programie Excel ujeto zamiast wydatkdw,
w tym z tytulu zaptaty w 2017 r. zobowigzan za 2016 r., koszty 2017 r. pokryte
z dotacji podmiotowej pomniejszone o kwote niezaptaconych zobowigzan wg stanu
na dzien 31.12.2017 r. i kwote amortyzacji za ten rok,
b) pkt. 8 poprzez rozliczenie dotacji podmiotowej otrzymanej w 2017 r. metoda
memorialowg zamiast kasowa, tj. wykazanie w poszczegdlnych rozliczeniach dotacji
sktadanych do Wydziatu Kultury Urzedu Miejskiego w Radomiu kosztéw 2017 roku
pokrytych z dotacji bez uwzglednienia zobowigzan za 2016r., ktére wg stanu na dzieh
01.01.2017 r. wynosity 105.514,22 zt.

Powyzsze skutkowato wykazaniem:
- w poszczegllnych rozliczeniach dotacji podmiotowej danych niezgodnych
ze stanem rzeczywistym,
- kwoty 52.893,00 zf jako niewykorzystanej kwoty dotacji podmiotowej za 2017 .
przy jednoczesnym braku S$rodkéw pienieznych na dokonanie jej zwrotu (na
podstawowym rachunku bankowym biblioteki stan srodkdéw pienieznych na dzien
31.12.2017 r. wynosit 2.927,27 24).
Zaleca sie:
1) Przestrzegac pkt 9 Zasad przekazywania oraz rozliczania dotacji podmiotowych
uazielanych z budzetu Gminy Miasta Radomia samorzgdowym instytucjom kultury
stanowigcych Zafgcznik do Zarzgdzenia Nr 5431/2014 Prezydenta Miasta Radomia
Z dnia 26 listopada 2014 r. poprzez prowadzenie wydzielonej ewidencji ksiegowej
wydatkow sfinansowanych z dotagji podmiotowej w sposob umoZliwiajacy
identyfikacje poszczegolnych operacji gospodarczych, t. powigzanie dokonanych
wydatkow sfinansowanych dotacja podmiotowg z dokumentacjig Zrodfowg (m.in.
wyciggi bankowe, faktury, rachunki, listy pfac itd,)



2) Rozliczenie dotacji podmiotowej sporzadzac w oparciu o ewidencje, o ktorej mowa
w pkt. 1 zaleceri w sposob okreslony w pkt 8 Zafacznika do Zarzadzenia
Nr5431/2014 Prezydenta Miasta Radomia z dnia 26 listopada 2014 r,, tj. na podstawie
faktycznie  poniesionych — kosztow  opfaconych  (wydatkow) =z  dotacji
w okresie od dnia 1 stycznia do 31 grudnia danego roku budZetowego, bez
uwzglednienia amortyzacji oraz niezapfaconych do korica roku zobowigzari i podatku
VAT, jezeli nie stanowi on kosztu (wydatku), z uwzglednieniem zapfaty zobowigzari
Z roku poprzedniego.

3) Uzgodnic z Wydziatem Kultury Urzedu Miejskiego w Radomiu korekte rozliczenia
dotacji podmiotowej za 2017 r.

2. Wystawianie rachunkéw dla firmy Kseroton na innych warunkach niz ustalone
w umowie, tj.:

- wystawianie ich do zaptaty za dany miesigc w miesigcu nastepnym, zamiast na koniec
kazdego miesiaca,

- brak wskazania w tych rachunkach terminu ptatnosci oraz okresu, ktérego dotyczy.
Zaleca sie:

Przy wystawianiu rachunkow przestrzegac postanowieri zawartych w umowie
lub postanowienia te dostosowac do potrzeb biblioteki,

3. Ujecie w ewidencji ksiegowej kwoty 327,49 zf przychodéw z tytutu 20 % wptywdw
z kopiowania samoobstugowego jako przychody ze sprzedazy towaréw zamiast jako
pozostate przychody operacyjne. Realizowane przez biblioteke przychody z tego tytutu
spetniajg bowiem definicje pozostatych przychodéw operacyjnych wynikajaca
z art. 3 ust. 1 pkt 32 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(j.t. Dz.U.2018.395 ze zm.).

Zaleca sie:

Przychody z tytutu 20 % wplywow z kopiowania samoobstugowego ujmowac
na odpowiednim koncie analitycznym jako pozostafe przychody operacyjne.

4. Brak przestrzegania zasad gospodarki kasowej stanowigcej Zatacznik nr 4
do obowigzujacej w bibliotece Polityki rachunkowosci poprzez sporzadzanie raportow
kasowych z inng czestotliwoscig niz okreslona w tym zataczniku.

Zaleca sie:

Raporty kasowe sporzgdzac z czestotliwoscig okreslong w instrukcji kasowef
lub wprowadzic zmiany w tym zakresie uwzgledniajace potrzeby biblioteki.

5. Brak opracowania wewnetrznych procedur w zakresie rozliczania przez
poszczegodlne filie, agendy i dziaty Biblioteki pobieranych optat za wykonywane ustugi,
w tym wskazanie terminéw dokonywania tych rozliczen z biblioteka gtéwna.

Zaleca sie:

Opracowac wewnetrzne procedury w zakresie rozliczania przez poszczegoine filie,
agendy i dziaty biblioteki pobieranych opfat za wykonywane ustugi, w tym okreslic
termin dokonywania tych rozliczeri z biblioteka gfowna.

6. Umieszczenie przez filie nr 3 na kwitariuszach od nr 5332783 do nr 5332789
jedynie roku wystawienia dokumentu zamiast pefnej daty przyjecia gotowki.
Zaleca sie:



Na pokwitowaniach z kwitariusza przychodowego wskazywac date przyjecia
gotowki, w zwigzku z art. 24 ust. 5 pkt 3 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o0 rachunkowosci (tDz.U.2018.395 ze zm.) z ktdorego wynika, ze ,ksiegi
rachunkowe uznaje sie za prowadzone na biezgco, jezeli ujecie wpfat i wypfat
gotowka, czekami | wekslami obcymi oraz obrotu detalicznego i gastronomif
nastepuje w tym samym dniu, w ktorym zostaty dokonane.”

7. Brak w obowigzujacej instrukcji kasowe;j:

a) dostosowania postanowien zawartych w pkt. 3 Instrukcji kasowej w zakresie ilosci
wystawianych egzemplarzy zastepczego dowodu kasowego KP (2 egz),
do ilosci faktycznie sporzadzanych (3 egz.),

b) wskazania zasad wystawiania pokwitowan z kwitariuszy przychodowych
i zastepczych dowodow KP.

Zaleca sie:

Dokonac zmiany postanowieri zawartych w Instrukcji kasowej w zakresie okreslenia:
a) ilosci wystawianych egzemplarzy zastepczych dowodow kasowych KP w celu ich
dostosowania do stanu faktycznego,

b) operacji gotowkowych, do ktorych stosuje sie pokwitowania z kwitariusza
przychodowego, a do ktorych zastepcze dowody KP,

w zwigzku z art. 22 ust. 4 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosc/
(.tDz.U.2018.395 ze zm.), z ktorego wynika, Ze ,jezeli jedng operacje dokumentuje
wiecej niz jeden dowod lub wiecej niz jeden egzemplarz dowodu, kierownik
Jjednostki ustala sposob postepowania z kazdym z nich i wskazuje, ktory dowod lub
Jego egzemplarz bedzie podstawag do dokonania zapisu.”



