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BK-111.1711.29.2017.IT

Sprawozdanie z kontroli przeprowadzonej
w Domu Pomocy Spotecznej, 26-600 Radom, ul. Zofii Holszanskiej 13

W wyniku kontroli zakupu i likwidacji wyposazenia oraz gospodarowania
srodkami gromadzonymi na kontach depozytowych mieszkancow w 2016r.
i w pierwszym pofroczu 2017r. przeprowadzonej w Domu Pomocy Spotecznej
w Radomiu, ul. Zofii Holszanskiej 13, przez pracownika Biura Kontroli i pracownika
Wydziatu Zdrowia i Polityki Spotecznej Urzedu Miejskiego w Radomiu, w dniach
od 30.11.2017r. do 03.01.2018r., na podstawie Polecenia stuzbowego Nr 29/2017
Prezydenta Miasta Radomia z dnia 29.11.2017r. wraz z Aneksem nr 1 z dnia
18.12.2017r., stwierdzono nastepujace nieprawidtowosci i zalecono:

1. Wskazanie w protokotach jako osoby odpowiedzialne za przeznaczony
do kasacji sprzet, oséb ktérym nie powierzono odpowiedzialnosci materialne;j,
tj. w protokole nr:

a) 2/16 z dnia 28.04.2016r. pracownika Dziatu Opiekunczo - Terapeutycznego, ktéry
nie ztozyt deklaracji o odpowiedzialnosci materialnej za sprzet zakwalifikowany
do kasacji,

b) 4/16 z dnia 09.12.2016r. pracownika kuchni, ktéry nie podpisat umowy o wspdlnej
odpowiedzialnosci materialnej za wyposazenie kuchni zakwalifikowane do kasacji.

2. W osSwiadczeniach o wspdlnej odpowiedzialnosci materialnej (dotyczy
8 pracownikéw, w tym: 3 pracownikéw Dziatu Opiekunczo-Terapeutycznego
i 5 pracownikow Dziatu Administracyjno-Gospodarczego) brak wskazania o0s6b
wspofodpowiedzialnych za piecze nad powierzonym mieniem oraz okresSlenia czesci,
za ktéra ponoszy odpowiedzialnos¢, co Swiadczy o nieskutecznym powierzeniu
pracownikom tej odpowiedzialnosci.

Zaleca sie:

1. Odpowiedzialnosc materialng za mienie jednostki powierzac pracownikom w formie
pisemnej z zachowaniem zasad wynikajgcych z Dziatu V'  Rozdziatu 1/
~Odpowiedzialnosc za mienie powierzone pracownikowi” ustawy z dnia 26 czerwca
1974r, Kodeks pracy (tDzU2018108 ze zm.) majgc na uwadze przepisy
wykonawcze w tym zakresie, tj..

- rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 10 pazdziernika 1975r. w sprawie warunkow
odpowiedzialnosci materialnej pracownikow za Sszkode w powierzonym mieniu
(tDz.U.1996.143.662),

- rozporzgdzenie Rady Ministrow z dnia 4 paZdziernika 1974r. w sprawie wspolnej
odpowiedzialnosci  materialnej  pracownikow za powierzone mienie
(tDz.U.1996.143.663).

2. W przypadku f{facznego powierzenia pracownikom mienia z obowigzkiem
wyliczenia sie.

- sporzgdzac umowy o wspolnej odpowiedzialnosci materialnef za powierzone mienie
po uprzednim uzyskaniu zgody wszystkich pracownikow  zatrudnionych
w miejscu powierzenia mienia | zapewnieniu moZliwosci sprawowania nadzoru



nad powierzonym mieniem na podstawie inwentaryzacji przeprowadzonef z ich
uaziatem,

- w umowach o wspoinej odpowiedzialnosci materialnej okreslac czesc,
Za ktorg poszczegolni pracownicy ponoszg odpowiedzialnosc.

3. Dwukrotne wskazanie w dokumencie pn. ,Protokdt kasacji” innej daty nabycia
pozostatego Srodka trwatego niz data umieszczona w ksiedze inwentarzowe;.

Zaleca sie:

Przy sporzadzaniu dokumentacji dotyczacej likwidacji pozostatych srodkow trwatych
dofozyc nalezytej starannosci, poprzez umieszczanie faktycznych dat ich nabycia.

4. Ujecie na koncie 013 ,Pozostate sSrodki trwate” wyposazenia przyjetego
do uzywania z zakupéw dokonanych w 2016r. na t3czng kwote 44.086,11zt, pomimo
ustalenia w opisie tego konta zawartym w obowigzujgcym w jednostce planie kont,
iz ujmuje sie na nim wytacznie sprzet komputerowy, sprzet audiowizualny
oraz telefony komdrkowe.

Zaleca sie:

Dostosowac zasady funkcjonowania konta 013 ,Pozostate srodki trwafe”
do faktycznych potrzeb jednostki,

5. Zawarcie w pkt 4 Zatgcznika nr 1 pn. ,Instrukcja w sprawie sposobu i trybu
gospodarowania sktadnikami majatku ruchomego” do Zarzadzenia nr 13/2014
Dyrektora w sprawie wprowadzenia zasad Polityki rachunkowosci, nieprecyzyjnych
zapisOw odnosnie sposobu prowadzenia ksiegi inwentarzowej dla wyposazenia
poprzez wskazanie, iz ewidencja ta prowadzona jest dla wyposazenia, ktérego
wartos¢ okreslona jest w odpowiednich przepisach bez wskazania jakie przepisy maj3
w tym przypadku zastosowanie, tj. bez ustalenia jednoznacznego kryterium objecia
ewidencjq ilosciowo-wartosciowg pozostatych srodkéw trwatych.

6. Brak w powyzszej instrukcji:

- wymogu umieszczania w ksiedze inwentarzowej nadanych poszczegdéinym
skfadnikom majatku numeréw inwentarzowych,

- natozenia obowigzku oznakowania poszczegdlnych sktadnikéw majatkowych przez
pracownikow jednostki przed jego przekazaniem do uzytkowania i ustaleniem oséb
za nie materialnie odpowiedzialnych,

- okreslenia znaczenia poszczegdlnych elementéw sktadowych numeru
inwentarzowego nadawanego pozostatym srodkom trwatym, dla ktérych prowadzono
ksiegi inwentarzowe,

- zasad przyjmowania odpowiedzialnosci materialnej przez pracownikow
za powierzone im mienie,

- zasad ewidencji wyposazenia znajdujgcego sie w pokojach mieszkancéw
i zakupionego z ich wtasnych srodkow.

Powyzsze skutkowato:

a) stosowaniem przez jednostke sposobu ewidencji i 0znaczenia pozostatych Srodkéw
trwatych objetych ewidencjg iloSciowo-wartosciowa w sposéb uniemozliwiajacy
powigzanie wyposazenia zakupionego w 2016r. i udokumentowanego na podstawie
kontrolowanych faktur z wyposazeniem ujetym w ksiedze inwentarzowej
i z wyposazeniem znajdujacym sie w danym pomieszczeniu oraz ustalenie osoby
materialnie odpowiedzialnej za to mienie,



b) brakiem umieszczania w ksiedze inwentarzowej numeru inwentarzowego danego
wyposazenia oraz wskazywania miejsca jego uzytkowania,

€) ujmowaniem w ksiedze inwentarzowej zakupu kilku sztuk takich samych mebli
pod jednym numerem pozycji, przy jednoczesnym oznaczeniu ich tym samym
numerem inwentarzowym,

d) brakiem objecia kazdego pomieszczenia spisem wyposazenia wraz z pisemnym
przejeciem odpowiedzialnosci materialnej przez danego pracownika za wskazane
w tym spisie wyposazenie,

e) brakiem mozliwosci ustalenia, ktére wyposazenie znajdujgce sie m.in. w pokojach
jest wtasnoscia domu pomocy spotecznej, a ktére mieszkanca.

Zaleca sie:

1. Zgodnie z art. 17 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosc/
(tDzU.2017.2342 ze zm.) uzupetnic obowigzujgce w jednostce uregulowania
wewnetrzne w zakresie ewidencji ilosciowo-wartosciowej pozostatych srodkow
trwatych poprzez wprowadzenie:

a) jednoznacznego kryterium rzeczowo - wartosciowego pozwalajgcego objac
ewidencjg ilosciowo-wartosciowg majgtek jednostki w sposob umoZliwiajacy jego
nalezyte zabezpieczenie. Dla zachowania kontroli nad posiadanym majatkiem objac
ewidencjg flosciowo-wartosciowa wyposazenie jednostki, bez wzgledu na jego
wartosc.

b) uregulowari w zakresie nadawania numerow inwentarzowych pozostatym srodkom
trwatym, ktore sg objete ewidencjg ilosciowo-wartosciowa, z okresleniem znaczenia
poszczegolnych elementow skfadowych tego numeru inwentarzowego,

¢) procedury umoZliwiajgcej identyfikacje posiadanego wyposazenia poprzez
powigzanie dowodu jego zakupu Zz miejscem jego uZytkowania, numerem
inwentarzowym oraz 0sobg za niego materialnie ogpowiedzialng.

2. Zaprzestac nadawania tych samych numerow inwentarzowych na kilku
identycznych skfadnikach majgtkowych nawet w sytuaci udokumentowania
ich zakupu jedng faktura.

3. Odpowiedzialnosc materialng za dany skfadnik majatkowy powierzac kazdorazowo
PO nadaniu temu skfadnikowi numeru inwentarzowego | jego wpisaniu na fakturze
lub na dokumencie OT - ,Przyjecie srodka trwaftego’, na ktorych pracownik kwitowatby
przyjecie tej odpowiedzialnosci,

4. Dokonac weryfikacji dokumentacji dotyczacej zakupu wyposazenia za oOkres
od 2015r. do chwili obecnej pod katem prawidfowosci nadania numerow
inwentarzowych i ujecia w ksiegach inwentarzowych.

5. Dokonac inwentaryzacfi pozostalych srodkow trwatych objetych ewidencia
i/losciowo-wartosciowg ze szczegolnym uwzglednieniem nowych uregulowari
wewnetrznych umoZliwiajacych identyfikacje danego skfadnika majgtku, miejsce jego
uzytkowania i osobe za niego odpowieazialng.

6. Po inwentaryzacji sporzgdzic aktualny wykaz wyposazenia poszczegoinych
pomieszczeni | skutecznie m.in. poprzez zawarcie umow o0 odpowiledzialnoscl
materialnej powierzyc pracownikom odpowiedzialnosc za przekazane do uzytkowania
mienie.

7. Wprowadzi¢ uregulowania wewnetrzne w zakresie zasad ewidencji wyposazenia
bedacego witasnoscig mieszkaricow Domu Pomocy Spofeczney.

8. Dokonac spisu wyposazenia bedgcego wiasnoscig mieszkaricow | objac
Je ewidencjg zgodnie z wprowadzonymi w tym zakresie uregulowaniarni.
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7. Brak zgodnosci stanu na dzien 31.12.2016r Srodkdéw pienieznych na rachunku
bankowym tzw. ,depozyty” z saldem Wn konta 139 ,lnne rachunki bankowe
(depozyty)” w wyniku braku prowadzenia do tego konta ewidencji szczegdtowej
dla s$rodkow pienieznych przekazanych na rachunki bankowe dwdch lokat
terminowych zatozonych ze $rodkdéw mieszkancéw gromadzonych na rachunku
bankowym prowadzonym przez dom pomocy spoteczne;j.

8. Ujecie po stronie Wn konta 240-01-087 ,Pozostate rozrachunki depozyty Lokata
Bankowa z dn. 27.09.2016" przelewu srodkéw pienieznych na lokate utworzona
ze Srodkow mieszkancéw zamiast na stronie Wn kont analitycznych poszczegoélnych
mieszkancow prowadzonych do konta 240 - 01 ,Pozostate rozrachunki depozyty”.
Zaleca sie:

Przy prowadzeniu ewidencji ksiegowej stosowac zasady wynikajace z opisow kont
zawartych w Zataczniku nr 3 do rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finansow z dnia
13 wrzesnia 20171, w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci |(..)
(Dz.U.2017.1911), tj. ewidencje szczegofowg do konta:

-139 ,/nne rachunki bankowe” prowadzic w sposob umoZliwiajacy ustalenie srodkow
pienieznych dla kazdego wydzielonego rachunku bankowego, poprzez zaprowadzenie
odpowiedniego konta analitycznego ,lokaty”.

- 240 - 01 ,Pozostafe rozrachunki depozyty” prowadzic w sposob umoZliwiajacy
ustalenie stanu rozrachunkow z danym mieszkaricem poprzez ujecie na stronie
Wn konta 240-0O1 z odpowiednig analitykg prowadzong dla danego mieszkarica,
utworzenia lokaty terminowej w korespondencji z odpowiednig analityka konta
139 ,,Inne rachunki bankowe".

9. Ujmowanie w ewidencji ksiegowej prowadzonej dla srodkéw pienieznych
mieszkancoéw, faktur i rachunkéw wystawionych na Dom Pomocy Spotecznej
w Radomiu, pomimo ze dotyczyty one zakupdw finansowanych ze sSrodkéw
pienieznych mieszkancéw, zgromadzonych na depozytowym rachunku bankowym
prowadzonym przez dom pomocy spofecznej, a tym samym akceptowanie tych faktur
i rachunkdéw jako wtasnych, pomimo ze powinny by¢ wystawione na poszczegélnych
mieszkancow jako nabywcow.

10. Brak dokumentacji potwierdzajacej przekazanie mieszkancom domu pomocy
spotecznej zakupdéw dokonanych na ich rzecz i sfinansowanych z ich Srodkéw
pienieznych, a udokumentowanych w sposob, o ktérym mowa w pkt. 9.

Nie formutuje sie zalecen do nieprawidtowosci w pkt 9 i 10, w zwigzku z tym,
iz od dnia 21 lipca 2017r. obowigzuje Zarzadzenie Nr 21/2017 Dyrektora Centrum
Ustug Wspdlnych Domdéw Pomocy Spotecznej w Radomiu w sprawie ustalenia
Regulaminu postepowania z depozytami wartosciowymi nalezacymi do mieszkancéw
Doméw Pomocy Spotecznej w Radomiu obstugiwanych przez Centrum Ustug
Wspdlnych Domoéw Pomocy Spotecznej w Radomiu, ktérego postanowienia
wyeliminowaty te nieprawidtowosci.



