Radom, dnia 22.01.2018tr.
BK-111.1711.27.2017.RZ

Sprawozdanie z kontroli przeprowadzonej w Przedszkolu Publicznym nr 14
w Radomiu, ul. Jana Pawta ll nr 3

W wyniku kontroli przeprowadzonej w dniach od 22.11.2017r. do 21.12.2017r.
w Przedszkolu Publicznym Nr 14 w Radomiu, ul. Jana Pawifa Il nr 3, na podstawie
Polecenia stuzbowego Nr 27/2017 Prezydenta Miasta Radomia z dnia 21.11.2017r,,
przez pracownikow Biura Kontroli, w zakresie gospodarki finansowej za okres 9 miesiecy
2017r., stwierdzono nastepujace nieprawidtowosci i zalecono:
1. W styczniu i lutym 2017r. przypadki braku przestrzegania obowigzujacej
w przedszkolu Instrukcji kasowej, w tym:
a) § 5 pkt 3 poprzez dokonanie wptaty na rachunek bankowy przedszkola w innym dniu
niz dzien wystawienia dowoddéw KW, dokumentujgcych wyptate gotowki z kasy
w celu odprowadzenia zrealizowanych dochoddw na rachunek bankowy przedszkola,
b) § 7 pkt 1 poprzez ujecie w raporcie kasowym dowodu KP i KW pod inng datg niz data
umieszczona na tych dowodach, tj. dowdd KP nr 6 i dowdd KW nr 6 z datg wystawienia
21.01.2017r., w raporcie kasowym ujeto pod datg 23.01.2017r.,, pod pozycjg 1 i 2.
Zaleca sie:
Przestrzegac postanowieri zawartych w obowigzujacej, w przedszkolu Instrukcji kasowey.

2. Sporzadzenie w dniu 09.01.2017r, 10.01.2017r, 14.01.2017r, 31.01.2017r.
zbiorczych dowodoéw KP na inng kwote niz to wynika z sumy kwot, na ktére wystawiono
pokwitowania z kwitariuszy stanowigcych podstawe wystawienia tych zbiorczych
dowodow. Jak wynika z wyjasnien pracownika petnigcego obowigzki kasjera przyczyna
powstatych nieprawidtowosci byto wystawianie pokwitowan po wptacie gotéwki.

3. Dwa przypadki braku umieszczenia dat wpfaty gotéwki na pokwitowaniach
z kwitariusza.

Zaleca sie:

1. Na biezgco dokumentowac wplaty gotowkowe do kasy jednostki poprzez wystawianie
pokwitowar z kwitariusza w tym samym dniu, w ktorym te wpfaty zostaty dokonane.

2. Zbiorcze dowody KP wystawiac w danym dniu na kwoty wynikajgce z sumy kwot
wpfat gotowkowych, na ktore wystawiono pokwitowania z kwitariuszy stanowiacych
podstawe ich wystawienia.

3. W przypadku rozbieznosci, wynikajacej z pomyiki, pomiedzy faktycznie przyjeta kwota
gotowki a kwotg umieszczong na pokwitowaniu z kwitariusza, kazdorazowo anulowac
bfednie wystawione dowody kasowe i wystawic prawidfowe.

4. Na pokwitowaniach z kwitariusza kazdorazowo umieszczac date wpfaty gotowki,

4. Wystawienie dwdch zbiorczych dowodow przyjecia gotéwki do kasy (KP) z data
wczesniejsza niz to wynika z dat umieszczonych na pokwitowaniach z kwitariuszy
przychodowych.



Zaleca sie:

Przestrzegac art. 24 ust. 5 pkt 3 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci
(tDz.U.2017.2342 ze zm.) poprzez ujmowanie wpfat gotowkowych w tym samym dniu,
w ktorym zostaty one dokonane.

5. Na fakturach za zakup energii elektrycznej z firmy GOEE Energia Sp. 0. 0. wskazywanie
jako zastosowanego trybu udzielenia zamOwienia wynikajacego z ustawy
z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamowien publicznych (j.t.Dz.U.2015.2164 ze zm.),
numeru umowy zawartej z dostawcg zamiast art. 39 tej ustawy, w 2zwigzku
z udzieleniem zamoéwienia na dostawe energii elektrycznej w trybie przetargu
nieograniczonego.

Zaleca sie:

Na fakturach zakupu wskazywac faktycznie zastosowany tryb udzielenia zamowienia
wynikajgcy z ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamowieni publicznych
(tDzU2017.1579 ze zm.).



