ZARZADZENIE NR 2770/2017
PREZYDENTA MIASTA RADOMIA
z dnia 27 grudnia 2017 roku

w sprawie: zmiany Zarzadzenia nr 2086/2017 Prezydenta Miasta
Radomia z dnia 15 marca 2017 roku w sprawie przyjecia
Regulaminu Organizacyjnego Centrum Ustug Wspéinych Domoéw
Pomocy Spotecznej w Radomiu.

Na podstawie §6 Statutu Centrum Ustug Wspdolnych Doméw Pomocy
Spotecznej w Radomiu stanowigcego zatgcznik do Uchwaty nr 428/2017 Rady
Miejskiej w Radomiu z dnia 30 stycznia 2017 roku w sprawie utworzenia jednostki
budzetowej Centrum Ustug Wspdlnych Domdéw Pomocy Spotecznej w Radomiuy,
nadania jej statutu oraz wskazania Centrum Ustug Wspdlnych Doméw Pomocy
Spotecznej w Radomiu jako podmiotu wykonujgcego zadania centralnego
zamawiajacego, zmienionego Uchwata
nr 556/2017 Rady Miejskiej w Radomiu z dnia 30 pazdziernika 2017 roku zarzgdzam,
Co nastepuje:

§1. W Regulaminie Organizacyjnym Centrum Ustug Wspolnych Doméw Pomocy
Spotecznej w Radomiu stanowigcym zafgcznik do Zarzadzenia nr 2086/2017
Prezydenta Miasta Radomia z dnia 15 marca 2017 roku, zmienionego zarzgdzeniem
nr 2317/2017 Prezydenta Miasta Radomia z dnia 19 czerwca 2017 roku wprowadza
sie nastepujgce zmiany:

1) §3 ust. 2 otrzymuje brzmienie:
.2. Dyrektorowi podlegajg bezposrednio:
1) Zastepca Dyrektora;
2) Gidwny Ksiegowy;
3) Dziat Zamdwien Publicznych;
4) Dziat Organizacyjno - Kadrowy (w tym kancelaria Centrum);
5) Zespot Obstugi Prawnej;
6) Stanowisko ds. BHP i P.Poz".
2) §5 ust. 1 otrzymuje brzmienie:
.L. Zastepcy Dyrektora podlegaja bezposrednio:
1) Dziat Administracyjny;
2) Dziat Gospodarczy;
3) Zespot Obstugi Informatycznej”
3) §10 ust. 1 pkt 4 otrzymuje brzmienie:
,4) Dziat Administracyjny - (8 etatow) (symbol DA)",
4) w §10 ust. 1 dodaje sie pkt 8) w brzmieniu:
.8) Dziat Gospodarczy - (21 etatéw) (symbol DG)".



5) §14 otrzymuje brzmienie:

, DO zakresu dziaftania Dziatu Administracyjnego nalezy w szczegdlnosci:

1) prowadzenie spraw administracyjnych;

2) prowadzenie ewidencji zaangazowania wydatkdbw w zakresie

realizowanych zadan;

3) przygotowanie i prowadzenie wszelkiej dokumentacji zwigzanej

z ochrong danych osobowych;

4) nadz6r i kontrola nad realizacjia i zastosowaniem polityki
bezpieczenstwa w zakresie zabezpieczania danych osobowych oraz
w zakresie obowigzujacych unormowan dotyczacych ochrony danych
osobowych;

) sporzadzanie sprawozdan i analiz w zakresie wykonywanych zadan;

6) prowadzenie rejestru zawartych umow;

) prowadzenie archiwum Centrum;

) prowadzenie i biezaca aktualizacja strony internetowej Centrum po
uzyskaniu akceptacji Zastepcy Dyrektora;

9) prowadzenie dokumentacji dotyczacej przyznawania i korzystania

z telefondw komdrkowych przez pracownikow Centrum;

) prowadzenie spraw zwigzanych z ubezpieczeniem samochoddw;

) ewidencja i gospodarowanie drukami Scistego zarachowania;

12) prowadzenie spraw pieczeci, szyldéw i tablic;

3) gospodarowanie taborem samochodowym na potrzeby zadan
realizowanych przez Centrum i obstugiwane jednostki;

14) koordynacja wyjazdéw samochodami stuzbowymi na potrzeby
obstugiwanych jednostek i Centrum;

15) prowadzenie ewidencji napraw i remontow samochoddw stuzbowych;

16) prowadzenie ewidencji wydanych kart drogowych oraz rozliczenia
zuzycia paliwa;

17) organizowanie zaopatrzenia dla jednostek obstugiwanych i Centrum
w uzgodnieniu lub na wniosek obstugiwanych jednostek w sposob
ustalony w zarzadzeniu Dyrektora Centrum, ktdre szczegdtowo okresla
zasady biezacej wspotpracy miedzy tymi jednostkami;

18) realizacja zadan obronnych ,obrony cywilnej i zarzadzania
kryzysowego”,
19) biezgca wspotpraca z obstugiwanymi jednostkami i komdrkami

organizacyjnymi oraz pracownikami na samodzielnych stanowiskach”.
6) Po §14 dodaje sie §14a w brzmieniu:

§14a
Do zakresu dziatania Dziatu Gospodarczego nalezy w szczegdlnosci:

1) prowadzenie spraw gospodarczych;



2) sporzadzanie sprawozdan i analiz w zakresie wykonywanych zadan;

3) sporzadzanie rocznych harmonogramoéw i ich aktualizacja na dany
miesigc dotyczacych plandw konserwacji, napraw i remontéw w
obstugiwanych jednostkach;

4) organizowanie i przeprowadzanie biezacych konserwacji, napraw i
remontow w obstugiwanych jednostkach i Centrum;

5) ewidencjonowanie wszelkich dokonanych konserwacji, napraw
i remontow dokonanych przez pracownikéw gospodarczych Centrum
w poszczegdlnych jednostkach obstugiwanych i Centrum;

6) prowadzenie gospodarki majgtkiem ruchomym oraz ewidencji iloSciowo-
wartosciowej sktadnikow majatku ruchomego;

7) likwidacja  majatku  ruchomego z  wylgczeniem  zestawow
komputerowych;

8) uzgadnianie z Dziatem Ksiegowosci stanu wartosci majgtku ruchomego ;

9) organizacja i prowadzenie prac spotecznie uzytecznych w Centrum;

10)koordynowanie i biezgca wspodtpraca z dyrektorami jednostek
obstugiwanych w zakresie organizowanych przez te jednostki okresowych
przegladow technicznych;

11)organizacja pracy recepcji w obstugiwanych jednostkach;

12)administrowanie i utrzymanie czystosci i estetycznego wygladu
pomieszczen Centrum;

13)biezgca wspoipraca z obstugiwanymi jednostkami i komdrkami
organizacyjnymi Centrum”.

§ 2. Pozostate zapisy Zarzadzenia pozostajg bez zmian.

§ 3. Wykonanie Zarzadzenia powierza sie Dyrektorowi Centrum Ustug Wspdlnych
Doméw Pomocy Spotecznej w Radomiu.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

(-) wz.Prezydenta Miasta

Zastepca Prezydenta Karol Semik



