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Specyfikacja istotnych warunkéw zaméwienia (zwana dalej ,SIWZ")
na dostawe artykutéw biurowych.

I. Zamawiajacy:
Gmina Miasta Radomia
REGON: 670223451 NIP: 796-281-75-29
Prowadzacy sprawe: Biuro Zamowien Publicznych Urzedu Miejskiego w Radomiu
fax.(0-48) 36-20-289

Adres pocztowy: ul. Jana Kilinskiego 30, 26-600 Radom, wojewédztwo: mazowieckie

Adres poczty elektronicznej, adres strony internetowej:

1. bzp@umradom.pl (dla korespondencji naptywajacej do zamawiajgcego)

2.  http://lbip.radom.pl/ra/zamowienia-publiczne (adres strony internetowej, na ktérej umieszczane sg
dokumenty dotyczace niniejszego przetargu)

Tryb udzielenia zaméwienia

Postepowanie prowadzone jest na podstawie art. 39 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamédwien
publicznych (tj. Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 z p6zn. zm.) zwang dalej ustawg Pzp, w trybie przetargu
nieograniczonego, ktérego warto$¢ zamowienia jest mniejsza niz kwoty okreslone w przepisach wydanych
na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp.

Il Przedmiot zamoéwienia (CPV: 30197000-6 drobny sprzet biurowy).

Przedmiotem zaméwienia jest dostawa n/w artykutéw biurowych.

L. p. Nazwa artykutu Jednostka llos¢

papier do drukarek i kopiarek - gramatura 80 g/m?, biato$¢ - min. CIE
161, format: A4, pakowany w kartony po 5 ryz

2. segregator A 4/75 - segregator oklejony folig PP, wewnatrz papierem,
wymienna etykieta opisowa na grzbiecie, na dolnych krawedziach
metalowe okucia, szerokos¢ grzbietu 75 mm, na grzbiecie otwor na szt. 50
palec, dwa otwory na przedniej oktadce, mechanizm dzwigowy, kolor -
Zielony

3. segregator A 4/50 - segregator oklejony folig PP, wewnatrz papierem,
wymienna etykieta opisowa na grzbiecie, na dolnych krawedziach
metalowe okucia, szerokos¢ grzbietu 50 mm, na grzbiecie otwor na szt. 10
palec, dwa otwory na przedniej oktadce, mechanizm dzwigowy, kolor -
zielony

4. dlugopis - dlugopis z tuszem w kolorze niebieskim, mechanizm
automatyczny, wymienne wktady - niklowana koncéwka 1,2 mm - szt. 30
gumowy uchwyt, kolor obudowy - granatowy

5. skoroszyt plastikowy - wykonany z folii PP, przezroczysta przednia
oktadka, kolorowa (mix koloréw) tylna, na grzbiecie wymienny
papierowy pasek do opisu, zaokrgglone rogi, metalowe wasy, szt. 5
standardowa perforacja na grzbiecie na wpiecie do segregatora -
opakowanie 10 szt.

ryza 110

Informacje dodatkowe:

1. Materiat bedgcy przedmiotem ww. dostawy winien by¢ fabrycznie nowy, nieuzywany, nieuszkodzony,
nieobcigzony prawami osdéb trzecich.

2. Wpykonawca dostarczy materiat do siedziby Zamawiajgcego: Urzad Miejski w Radomiu - Magazyn
Urzedu, ul. Kilinskiego 30.

3. Dostawa materialu nastgpi na koszt wiasny Wykonawcy, w opakowaniu firmowym producenta,
odpowiadajgcym wiasciwosciom materiatu, zapewniajgcym jego catos¢ i nienaruszalnosc.

4. Wykonawca zobowigzany jest do zawiadomienia Zamawiajacego o terminie dostawy materiatu
najpozniej jeden dzien przed faktycznym terminem dostawy.
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V.

V.

VL.

VII.

VIILI.

XI.

XIl.

5. W przypadku stwierdzenia przez Zamawiajgcego, ze Wykonawca dostarczyt materiat niezgodny ze
szczegotowym opisem przedmiotu zamowienia lub, ze materiat jest niekompletny, lub posiada Slady
zewnetrznego uszkodzenia, Zamawiajgcy odmowi jego odbioru, sporzgdzajgc protokoét zawierajgcy
przyczyny odmowy odbioru, a nastepnie wezwie Wykonawce do dostarczenia materiatu zgodnego z
opisem przedmiotu dostawy, kompletnego i wolnego od wad wyznaczajgc mu w tym celu nowy termin,
nie dtuzszy jednak niz 3 dni. Procedura czynnosci odbioru w tym przypadku zostanie powtérzona.

6. W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujgcej, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie
publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy lub dalsze wykonywanie
umowy moze zagrozi¢ istotnemu interesowi bezpieczehstwa panstwa lub bezpieczenstwu publicznemu,
zamawiajgcy moze odstgpi¢ od umowy w terminie 30 dni od dnia powziecia wiadomosci o tych
okolicznosciach.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert czesciowych.
Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte na zamdwienie.

Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zamdéwienia, o ktérym mowa w art. 67 ust. 1 pkt 7 ustawy
Prawo zamoéwien publicznych.

Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowe;j.

Termin wykonania zamoéwienia:
Termin maksymalny, w jakim zaméwienie musi by¢ wykonane: 14 dni od daty podpisania umowy.

Warunki udzialu w postepowaniu
O udzielenie zaméwienia moga ubiega¢ sie wykonawcy, ktérzy:
1. Nie podlegaja wykluczeniu;
Oceny spetniania w/w warunku, zamawiajgcy dokona na podstawie ztozonego o$wiadczenia, o ktérym
mowa w art. 25a ust. 1 ustawy, ktére zostato dotgczone do materiatéw przetargowych.
2. Spetniaja warunki udziatu w postepowaniu w zakresie:
2.1 Kompetenciji lub uprawnienn do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej, o ile wynika to
z odrebnych przepisow.
Okreslenie warunkow:
Zamawiajgcy nie okresla w/w warunku.
2.2 Sytuacji ekonomicznej lub finansowe;.
Okreslenie warunkow:
Zamawiajgcy nie okresla w/w warunku.
2.3  Zdolnosci technicznej lub zawodowe;.
Okreslenie warunkow:
Zamawiajgcy nie okresla w/w warunku.

Przestanki wykluczenia wykonawcow z postepowania zawiera art. 24 ust. 1 ustawy Prawo zaméwien
publicznych.

Zgodnie z art. 24 ust. 12 zamawiajacy moze wykluczyé wykonawce na kazdym etapie postepowania
0 udzielenie zamdéwienia.

Zamawiajacy przewiduje nastepujace fakultatywne podstawy wykluczenia okreslone w ustawie Prawo
zaméwien publicznych:
1. wart. 24 ust. 5 pkt 1

Zamawiajacy wymaga ztozenia nastepujacych oswiadczen w celu wstepnego potwierdzenia,
ze wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki udzialu w postepowaniu

Do oferty wykonawca dotgcza aktualne na dzien sktadania ofert odwiadczenie, o ktérym mowa w art. 25a
ust. 1 ustawy Pzp, w zakresie wskazanym przez zamawiajgcego w ogtoszeniu o zamdodwieniu
i w specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia. Informacje zawarte w oswiadczeniu stanowig wstepne
potwierdzenie, ze wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu w postepowaniu
- w formie zalgcznika nr 1 do oferty.
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Wykonawca, ktéry zamierza powierzy¢ wykonanie czesci zamowienia podwykonawcom, w celu wykazania
braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia z udzialu w postepowaniu zamieszcza informacje
o podwykonawcach w oswiadczeniu, o ktérym mowa w pkt. XII niniejszej SIWZ.

XIll. Dokumenty dotyczace przynaleznosci do tej samej grupy kapitatlowej.

Wykonawca w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na stronie internetowej Zamawiajgcego informaciji,
o ktérej mowa w art. 86 ust. 5 ustawy Pzp, przekaze zamawiajgcemu oswiadczenie o przynaleznosci lub
braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej, o ktérej mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy - na druku,
ktéry zostanie udostepniony na stronie internetowej przez Zamawiajgcego z chwilg zamieszczenia
informacji, o ktérej mowa w art. 86 ust. 5 ustawy. W/w o$wiadczenie winno by¢ zlozone w oryginale.

Wraz ze ztozeniem oswiadczenia, wykonawca moze przedstawi¢ dowody, ze powigzania z innym
wykonawcg nie prowadzg do zaktécenia konkurencji w postepowaniu o udzielenie zamdwienia.

XIV. Na potwierdzenie okolicznosci, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy Pzp, Zamawiajacy wezwie
Wykonawce, ktérego oferta zostata oceniona najwyzej, do ztozenia nastepujacych dokumentéw:

1. W celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia wykonawcy z udzialu w postepowaniu,
Zamawiajacy bedzie zgdal dostarczenia nastepujacych dokumentow:

1.1. odpisu z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej,
jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu potwierdzenia braku
podstaw wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy

2. W zwiagzku z tym, ze Zamawiajacy nie okreslit warunkéw udzialu w postepowaniu
wymienionych w pkt. IX. 2 SIWZ nie bedzie zadat dostarczenia zadnych dokumentoéw.

3. Informacja dla wykonawcow, ktorzy maja siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej.

Jezeli wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej

Polskiej, zamiast dokumentéw, o ktérych mowa w pkt. XIV.1:

3.1 sklada dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub
miejsce zamieszkania, potwierdzajgce, ze nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci
- wystawiony nie wczes$niej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu skfadania ofert;

3.2 jezeli w kraju, w ktéorym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania lub miejsce
zamieszkania ma osoba, ktérej dokument dotyczy, nie wydaje sie ww. dokumentéw, zastepuje
sie je dokumentem zawierajgcym odpowiednio oswiadczenie wykonawcy, ze wskazaniem osoby
albo os6b uprawnionych do jego reprezentacji, lub oswiadczenie osoby, ktérej dokument miat
dotyczy¢, ztozone przed notariuszem lub przed organem sadowym, administracyjnym albo
organem samorzgdu zawodowego lub gospodarczego wtasciwym ze wzgledu na siedzibe lub
miejsce zamieszkania wykonawcy lub miejsce zamieszkania tej osoby.

Dokumenty sporzgdzone w jezyku obcym sg sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

4. Wykonawca, ktérego oferta zostanie najwyzej oceniona, zgodnie z art. 26 ust. 2 ustawy Prawo
zamowien publicznych, zostanie wezwany do ztozenia, aktualnych na dzien ztozenia, oswiadczen lub
dokumentow okreslonych w pkt. XIV SIWZ potwierdzajgcych okolicznosci, o ktérych mowa w art. 25
ust. 1 ustawy Pzp. Przedmiotowe dokumenty dla swej skutecznosci powinny zosta¢ dostarczone do
siedziby Zamawiajgcego w formie pisemnej w wyznaczonym, przez Zamawiajgcego terminie.

5. Wykonawca nie jest obowigzany do ztozenia oswiadczen lub dokumentéw potwierdzajgcych
okolicznosci, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 pkt 1 i 3, jezeli zamawiajgcy posiada oswiadczenia lub
dokumenty dotyczace tego wykonawcy Ilub moze je uzyskaé za pomocg bezptatnych
i ogélnodostepnych baz danych, w szczegdlnosci rejestrow publicznych w rozumieniu ustawy z dnia
17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne (Dz. U.
z 2014 r. poz. 1114 oraz z 2016 r. poz. 352).

6. Inne dokumenty nie wymienione w pkt XII, Xl i XIV.

6.1. Petnomocnictwo w sytuacji, gdy wykonawca sktada oferte przez ustanowionego petnomocnika —
w formie zalgcznika nr 2 do oferty.

6.2. W przypadku podmiotéw wystepujgcych wspélnie (powotanie konsorcjum) petnomocnictwo,
0 ktorym mowa w art. 23 ust. 2 ustawy Prawo zamowien publicznych — w formie zalgcznika nr
3 do oferty.

XV. Sposéb porozumiewania si¢ zamawiajgcego z wykonawcami oraz przekazywania oswiadczen
i dokumentéw, a takze osoby uprawnione do porozumiewania sie z wykonawcami
1. Tres¢ SIWZ wraz z zatgcznikami jest dostepna na stronie internetowej zamawiajgcego pod adresem:
http://www.bip.radom.pl oraz w siedzibie zamawiajgcego.
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2.

Komunikacja miedzy zamawiajgcym a wykonawcami odbywa sie zgodnie z wyborem zamawiajgcego

za posrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo

pocztowe (Dz. U. poz. 1529 oraz z 2015 r. poz. 1830), osobiscie, za posrednictwem postanca, faksu

lub przy uzyciu $rodkéw komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r.

o $wiadczeniu ustug drogg elektroniczng (Dz. U. z 2013 r. poz. 1422, z 2015 r. poz. 1844 oraz z 2016

r. poz. 147 615).

Jezeli zamawiajgcy lub wykonawca przekazujg oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz

informacje za posrednictwem faksu lub przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej w rozumieniu

ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o Swiadczeniu ustug drogg elektroniczng, kazda ze stron na zadanie

drugiej strony niezwtocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

Przekazane za pomocg faksu lub drogg elektroniczng informacje, o ktérych mowa wyzej uwaza sie

za zlozone w terminie, jezeli ich tre$¢ dotarta do adresata przed uptywem wyznaczonego terminu

i zostata niezwtocznie potwierdzona.

Uzupetnienia dokumentéw, oswiadczen lub petnomocnictw dokonywane na skutek wezwania w trybie

art. 26 ust. 3 i 3a ustawy Prawo zamowien publicznych, dla swej skutecznosci powinny zostaé

dostarczone do siedziby Zamawiajgcego w formie pisemnej przed uptywem terminu wyznaczonego

przez Zamawiajgcegdo.

Wykonawca moze zwrdci¢ sie do zamawiajgcego 0 wyjasnienie tresci SIWZ. Zamawiajagcy jest
obowigzany udzieli¢ wyjasnieh niezwlocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed uptywem terminu
sktadania ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych warunkéw
zamowienia wptyngt do zamawiajgcego nie pdzniej niz do konca dnia, w ktéorym uptywa potowa
wyznaczonego terminu skladania ofert.

. W uzasadnionych przypadkach zamawiajgcy moze przed uptywem terminu skfadania ofert zmieni¢

tre$¢ specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia. Dokonang zmiane tresci specyfikaciji zamawiajgcy
zamieszcza na stronie internetowej, na ktérej udostepniona jest SIWZ.

Wszelka korespondencja dotyczgca wnoszonych zapytan, modyfikacji SIWZ oraz odwotah bedzie
zamieszczana ha stronie http://bip.radom.pl/ra/zamowienia-publiczne.

Osoby uprawnione do kontaktéw z wykonawcami

Inspektor w Biurze Zamowien Publicznych
Agnieszka Kotowska

fax.(48) 36-20-289

e-mail: a.kotowska@umradom.pl

XVI. Wadium

Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia wadium.

XVIl. Termin zwigzania ofertg

1.

Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie
wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

Wykonawca samodzielnie lub na wniosek zamawiajgcego moze przedtuzy¢ termin zwigzania oferta,
z tym Zze zamawiajgcy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu zwigzania oferts,
zwrdci¢ sie do wykonawcow o wyrazenie zgody na przedituzenie tego terminu o oznaczony okres,
nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

XVIII. Opis sposobu przygotowania ofert

1.
2.

Kazdy wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Oferta wraz z zatgcznikami stanowigcymi jej integralng cze$¢ musi by¢ sporzadzona w jezyku
polskim, w formie pisemnej, pod rygorem niewaznosci, trwatg technikg pisarska, pismem czytelnym,
na formularzach zgodnych z tredcig drukéw przekazanych w materiatach przetargowych.
Wykonawca moze rowniez przygotowa¢ witasne formularze, jednak ich tres¢ musi zawierac
wszystkie wymagane przez Zamawiajgcego informacje.

Wszelkie inne dokumenty (potwierdzajgce spetnianie warunkéw udzialu w postepowaniu),

sporzgdzone w jezykach obcych muszg by¢ skladane wraz z tlumaczeniem na jezyk polski,

poswiadczonym przez wykonawce.

Zamawiajgcy nie dopuszcza ztozenia oferty w postaci elektronicznej lub za pomocg faksu.

Oferta oraz wszystkie oswiadczenia i dokumenty, o ktérych mowa w punkcie XllI, Xl i XIV, muszg
by¢ podpisane wiasnorecznie przez wykonawce lub osobe (osoby jezeli do reprezentowania
wykonawcy upowaznione sg dwie lub wiecej osdb) upethomocnione do reprezentowania wykonawcy
i zaciggania w jego imieniu zobowigzan, zgodnie z treScig dokumentu okreslajgcego status prawny
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

wykonawcy lub trescig zatgczonego do oferty petnomocnictwa, w sposéb umozliwiajgcy identyfikacje
podpisujgcego.
Petnomocnictwo oséb podpisujgcych oferte do reprezentowania wykonawcy oraz zaciggania
w jego imieniu zobowigzan musi bezposrednio wynikaé z dokumentéw dotgczonych do oferty.
Oznacza to, ze jezeli petnomocnictwo takie nie wynika wprost z dokumentu stwierdzajgcego status
prawny wykonawcy (odpisu z wiasciwego rejestru) to do oferty nalezy dotgczy¢ oryginat
petnomocnictwa ewentualnie kopie peinomocnictwa poswiadczong notarialnie.
Wzory dokumentéw dotgczonych do niniejszej SIWZ powinny zosta¢ wypetnione przez Wykonawce
i dotgczone do oferty bgdz tez przygotowane przez wykonawce w formie zgodnej z niniejszg SIWZ.
We wszystkich przypadkach, gdzie jest mowa o pieczatkach, zamawiajgcy dopuszcza ztozenie
czytelnego zapisu o tresSci pieczeci zawierajgcego cO najmniej oznaczenie nazwy i adresu
wykonawcy.
Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
Stosowne wypetnienia miejsc wykropkowanych we wzorach dokumentéw stanowigcych zatgczniki
do niniejszej SIWZ i wchodzacych nastepnie w sktad oferty mogg by¢ dokonane komputerowo,
maszynowo lub recznie.
Wszelkie miejsca w ofercie, w ktoérych wykonawca naniést poprawki lub zmiany wpisywanej przez
siebie tresci (czyli wytgcznie w miejscach, w ktérych jest to dopuszczone przez zamawiajgcego)
muszg by¢ parafowane przez osobe (osoby) podpisujgcg (podpisujgce) oferte.
Wymagane oswiadczenia, dotyczgce wykonawcy oraz dotyczace podwykonawcéw, skiadane sg
w oryginale.
Wymagane dokumenty, ktére wykonawca skfada w postepowaniu na wezwanie zamawiajgcego na
potwierdzenie okolicznosci, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy - wykonawca przedkfada
w formie oryginatu lub w formie kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem przez upowazniong
osobe lub upowaznione osoby z uzyciem zwrotu ,za zgodno$¢ z oryginatem”. Potwierdzenie
zgodnosci z oryginatem kopii dokumentéw musi by¢ dokonane przez osobe (lub osoby jezeli do
reprezentowania Wykonawcy upowaznione sg dwie lub wiecej oséb) upowazniong zgodnie z trescig
dokumentu okres$lajgcego status prawny Wykonawcy lub trescig zatgczonego do oferty
petnomocnictwa. W przypadku, gdy dokument przedstawiony w formie kopii jest dla zamawiajgcego
nieczytelny lub budzi watpliwosci co do jego prawdziwosci zamawiajgcy wezwie wykonawce do
przedtozenia jego oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii.

Poswiadczenia za zgodnos¢ z oryginatem dokonuje odpowiednio wykonawca, wykonawcy wspdlnie

ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia publicznego albo podwykonawca, w zakresie dokumentdéw,

ktére kazdego z nich dotycza.

Wykonawcy mogg wspdlnie ubiegac sie o udzielenie zamdwienia. Wykonawcy wspdlnie ubiegajgcy

sie 0 udzielenie zamodwienia nazywani sg Partnerami.

15. 1. Dopuszcza sie ztozenie oferty wspdlnej zgodnie z trybem art. 23 ustawy Pzp. Nazwy
wykonawcéw wspélnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia musza zostaé
wskazane w ofercie.

15. 2. Przy zlozeniu oferty wspdlnej (np. konsorcjum, spétka cywilna) wykonawcy ustanawiajg
Petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zaméwienia albo
reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.
Pisemne petnomocnictwo lub petnomocnictwa winny byé dotaczone do oferty. Nie
ztozenie petnomocnictwa lub petnomocnictwo wadliwe podlega uzupetnieniu w trybie
art. 26 ust 3a ustawy Prawo zamoéwien publicznych.

15.2.1 Petnomocnictwo musi wskazywa¢ peinomocnika (moze to byé zarédwno jeden
z wykonawcow wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia, jak i osoba
trzecia). Kazdy z wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia
musi udzieli¢ petnomocnictwa, w tym samym zakresie. Wykonawcy wspolnie
ubiegajgcy sie o udzielenie zamdwienia mogg udzieli¢ petnomocnictwa na jednym
dokumencie, wowczas kazdy z nich musi zlozyé odpowiednie o$wiadczenie
(podpisujg osoby upowaznione do reprezentowania wykonawcy).

15.2.2 Wszelka korespondencja oraz rozliczenia dokonywane bedg wytgcznie
Z petnomocnikiem.

15.2.3 Wykonawca skfadajgcy oferte wspdlng, nie moze ztozyé w jednym postepowaniu
0 udzielenie zamoéwienia publicznego odrebnej oferty wilasnej lub drugiej oferty
wspolnie z innymi wykonawcami. Wszystkie oferty ztozone przez tego wykonawce
zamawiajgcy odrzuci.
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16.

15.3

15.2.4 Wykonawcy ubiegajgcy sie wspodlnie o udzielenie zamdwienia publicznego ponoszg
solidarng odpowiedzialnos¢ za wykonanie umowy i wniesienie zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy — dla Zamawiajgcego nie sg wigzace w tym zakresie
wzajemne uregulowania umowne (np. umowa konsorcjum lub spoétki cywilnej)
pomiedzy wykonawcami. Zamawiajgcy moze zgda¢ wykonania zamowienia w catosci
od ktéregokolwiek z wykonawcow, od kilku lub od wszystkich tacznie, niezaleznie od
postanowien umowy wewnetrznej (np. umowy konsorcjum lub spotki cywilnej)
zawartej przez wykonawcow.

15.2.5 Jezeli petnomocnictwo wystawione jest tylko do reprezentowania wykonawcow
w postepowaniu o udzielenie zamodwienia, to przed podpisaniem umowy
z wykonawcg muszg oni udzieli¢ stosownego petnomocnictwa lub zawrze¢ umowe
okreslajgcg prawa i obowigzki poszczegodlnych wykonawcow w tym uprawnienie do
podpisania umowy.

15.2.6 Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zadania od wykonawcéw sktadajgcych oferte
wspolng, aby przed podpisaniem umowy (w przypadku wygrania postepowania)
ztozyli zamawiajgcemu umowe konsorcjum, zawierajgcg, co najmniej:

e zobowigzanie do realizacji wspdlnego przedsiewziecia gospodarczego
obejmujgcego swoim zakresem realizacje przedmiotu zamowienia,
e okres$lenie zakresu dziatania poszczegdlnych stron umowy.

15.2.7 Oferta sktadana w ramach dziatalnosci gospodarczej prowadzonej w oparciu
o umowe spotki cywilnej stanowi oferte wspdlng. Oferte takg podpisuja wszyscy
wspolnicy spoétki, badz do oferty nalezy dotgczy¢ odpowiednie petnomocnictwo(a)
udzielone przez wszystkich wspdlnikéw dla jednego ze wspdlnikéw lub dla osoby
trzeciej, upowazniajgce osobe umocowang do dziatania w imieniu i na rzecz
wszystkich wspoélnikow spotki w  zakresie, o ktorym mowa powyzej. Jezeli
upowaznienie do ztozenia oferty wspdélnej wynika z umowy spotki cywilnej, to do
oferty zamiast petnomocnictwa mozna zatgczy¢ te umowe (oryginat) lub jej kopie
poswiadczong notarialnie za zgodnos¢ z oryginatem lub jej kopie poswiadczong za
zgodno$¢ z oryginatem przez wszystkich wspolnikow.

15.2.8 W przypadku wspolnego ubiegania sie o zamodwienie przez wykonawcow
oswiadczenie, o ktorym mowa w pkt. Xl niniejszej SIWZ skftada kazdy
z wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o zamodwienie. O$wiadczenie to ma
wstepnie potwierdza¢ spetnianie warunkéw udzialu w postepowaniu oraz brak
podstaw wykluczenia w zakresie, w ktéorym kazdy z wykonawcéw wykazuje
spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia —
w zwigzku, z czym powinien ztozyé samodzielnie zatgcznik nr 1 wymieniony w pkt.
XII niniejszej specyfikaciji.

15.2.9 W przypadku wspdlnego ubiegania sie o zamowienie przez wykonawcéw nalezy
odrebnie udokumentowac, czy nalezy lub nie nalezy do grupy kapitatowej, o ktorej
mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy Pzp — w zwigzku z czym powinien ziozyé
samodzielnie oswiadczenie, wymienione w pkt. XIII niniejszej SIWZ, w terminie 3 dni
od dnia zamieszczenia na stronie internetowej Zamawiajgcego informacji, o ktorej
mowa w art. 86 ust. 5 ustawy Pzp.

Oferta i dokumenty stanowigce zatgczniki do oferty nie podlegajg zwrotowi przez

zamawiajgcego, chyba ze oferta zostanie wycofana przed uptywem terminu sktadania ofert

lub ustawa Pzp stanowi inaczej (np. oferta zitozona po uptywie terminu sktadania ofert).

Zamawiajgcy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.

Informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurenciji.

16. 1.

16. 2.

Wykonawca nie poézniej niz w terminie skfadania ofert moze zastrzec oswiadczeniem, iz
informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji nie mogg by¢ udostepniane, pod warunkiem, iz nie pdozniej niz
w terminie skladania ofert wykazat, ze zastrzezone informacje stanowig tajemnice
przedsiebiorstwa. Informacje te winny by¢ oznaczone klauzulg: ,Informacje stanowigce
tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy o zwalczaniu nieuczciwej
konkurenc;ji” oraz oddzielone od pozostatych informacji zawartych w ofercie.

W sytuacji gdy Wykonawca zastrzeze w ofercie informacje, ktére nie stanowig tajemnicy
przedsiebiorstwa lub sg jawne na podstawie przepiséw ustawy Prawo zamowien publicznych
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lub odrebnych przepisoéw, informacje te bedg podlegaty udostepnieniu na takich samych
zasadach, jak pozostate niezastrzezone dokumenty.

16. 3. W sytuacji gdy Wykonawca nie poézniej niz w terminie skiadania ofert zastrzegt, iz
zastrzezone informacje nie mogg by¢ udostepniane, a nie wykazat nie pdzniej niz w terminie
sktadania ofert, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa, informacje te
bedg podlegaty udostepnieniu na takich samych zasadach, jak pozostate niezastrzezone
dokumenty.

16. 4. Za tajemnice przedsigbiorstwa nie moga by¢ uznane w szczegoélnos$ci:

- aktualny odpis z wtasciwego rejestru,
- informacje ujawniane przez Zamawiajgcego w trakcie otwarcia ofert, zgodnie z art. 86 ust. 4

16. 5. Nie zlozenie przez Wykonawce oswiadczenia, o ktérym mowa w pkt. 16.1 niniejszej SIWZ nie
wywotuje dla Wykonawcy zadnych negatywnych skutkéw zwigzanych z jego wykluczeniem
lub odrzuceniem jego oferty.

16. 6. Przez tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993
r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (tekst jednolity: Dz. U. z 2003 r. Nr 153, poz. 1503
z p6zn. zm.) rozumie sie nieujawnione do publicznej wiadomosci informacje techniczne,
technologiczne, organizacyjne przedsiebiorstwa lub inne posiadajgce wartos¢ gospodarcza,
co, do ktérych przedsiebiorca podjgt niezbedne dziatania w celu zachowania ich poufnosci.

Wykonawca w formularzu ofertowym musi wskazaé:

e ceng
e termin dostawy zamoéwienia

Brak wskazania powyzszych informacji bedzie skutkowato odrzuceniem oferty, jako niezgodnej
z trescig specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia.

W formularzu ofertowym termin dostawy zamoéwienia nalezy wskaza¢ w dniach (nalezy wskazaé¢
konkretng liczbe dni, np.: 7 dni, 14 dni). Wpisanie w formularzu ofertowym terminu
przekraczajgcego termin wskazany w pkt. VIII SIWZ bedzie skutkowato odrzuceniem oferty, jako
niezgodnej z trescig specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia.

W sytuacji gdy wybdr oferty Wykonawcy prowadzit bedzie do powstania u Zamawiajgcego
obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towardéw i ustug, Wykonawca
zobowigzany jest poinformowaé o tym zamawiajgcego, wskazujgc nazwe (rodzaj) towaru lub
ustugi, ktérych dostawa lub swiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego powstania. Powstanie obowigzku
podatkowego u zamawiajgcego moze wynika¢ z takich okolicznosci jak: wewngtrzwspdlnotowe
nabycie towaréw, import ustug lub towardw, z ktérymi wigze sie analogiczny obowigzek doliczenia
przez zamawiajgcego przy porownywaniu cen ofertowych podatku od towaréw i ustug czy
mechanizm odwréconego obcigzenia podatkiem VAT.

XIX. Miejsce i termin sktadania ofert

1.

»

Oferte nalezy ztozy¢ w siedzibie Biura Zamowien Publicznych Urzedu Miejskiego w Radomiu ul. Jana
Kilinskiego 30, pokdj 189 (wejscie od ul. Zeromskiego 53 | pietro) w terminie do dnia 04.12.2017r.
do godz. 09:00.
Oferte nalezy ztozy¢ w nieprzezroczystej, zaklejonej, nienaruszonej kopercie, ktéra bedzie posiadaé
oznaczenia:
"Oferta na dostawe artykutéw biurowych, znak BZP.271.1.905.2017.AK”
oraz ,,Nie otwieraé przed 04.12.2017r. godz. 09:30”

Poza oznaczeniami podanymi powyzej, koperta bedzie zaadresowana na adres:

Urzad Miejski w Radomiu, Biuro Zaméwien Publicznych, ul. Jana Kilinskiego 30 pok. 189
(wejscie od ul. Zeromskiego 53, | pietro), oraz bedzie oznaczona nazwg i adresem wykonawcy,
aby mozna byto odestac jg nie otwartg w przypadku ztoZzenia oferty po wyznaczonym terminie.

Koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty ponosi wykonawca.

Wykonawca moze, przed uptywem terminu sktadania ofert, zmienic lub wycofa¢ oferte.
Oswiadczenie dot. zmiany lub wycofania oferty musi by¢ zlozone w formie pisemnej oraz
podpisane wiasnorecznie przez wykonawce lub osobe (osoby jezeli do reprezentowania wykonawcy
upowaznione sg dwie lub wiecej osoby) upetnomocniong do reprezentowania wykonawcy
i zaciggania w jego imieniu zobowigzan, zgodnie z trescig dokumentu okreslajgcego status prawny
wykonawcy lub tredcig petnomocnictwa, w sposdb umozliwiajgcy identyfikacje podpisujgcego.
W zwigzku z powyzszym wykonawca zobowigzany jest do przediozenia zamawiajgcemu dokumentu
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okreslajgcego status prawny wykonawcy (np. odpis z KRS) lub odpowiednie petnomocnictwo.
Oswiadczenie o zmianie musi ponadto zawiera¢ informacje, w jakim zakresie oferta zostaje
zmieniana (najlepiej poprzez wskazanie tej tresci, ktéra staje sie nieaktualna, oraz podanie nowej
tresci lub zalgczenie do os$wiadczenia zmienianego dokumentu w nowej formie — np. formularza
oferty, wykazu ustug itp., zaleznie od tego, czego zmiana dotyczy).

Jezeli Wykonawca podejmie dziatania zmierzajgce do wycofania swojej oferty niezgodnie
z wytycznymi okreslonymi przez Zamawiajgcego w pkt. XIX.5 niniejszej SIWZ, zamawiajgcy uzna te
dziatania za bezskuteczne, za$ oferta wykonawcy zostanie otworzona w terminie i miejscu
okreslonym przez Zamawiajgcego.

. Jezeli dodatkowo w opisanej w pkt. XIX.6 niniejszej SIWZ sytuacji Wykonawca ztozy oferte kolejng —

w miejsce oferty, ktdérg zamierzat wycofa¢, Zamawiajgcy odrzuci wszystkie oferty zlozone przez
Wykonawce, jako niezgodne z trescig ustawy.

Koperte zawierajgcg zmiany, poprawki lub modyfikacje ztozonej oferty nalezy dodatkowo opatrzyé
dopiskiem ,ZMIANA”. W przypadku ztozenia kilku ,ZMIAN" koperte kazdej ,ZMIANY” nalezy
dodatkowo oznaczy¢é numerem kolejnej zmiany.

XX. Miejsce i termin otwarcia ofert

1.

2.

Zamawiajacy otworzy ztozone oferty w swojej siedzibie, tj. w Urzedzie Miejskim w Radomiu, ul. Jana
Kilinskiego 30 pok. 190 (wejscie od ul. Zeromskiego 53, | pietro) w dniu 04.12.2017r. godz. 09:30.
Otwarcie ofert jest jawne. Bezposrednio przed otwarciem ofert zamawiajgcy poda kwote, jaka
zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia. Podczas otwarcia ofert zamawiajgcy sprawdzi
stan otwieranych kopert (koperty powinny byé nienaruszone do chwili otwarcia) oraz poda nazwy
(firmy) oraz adresy wykonawcoéw, a takze informacje dotyczace ceny i innych kryteridw oceny ofert
zawartych w ofertach.

Niezwlocznie po otwarciu ofert zamawiajgcy zamieszcza na stronie internetowej informacje
dotyczace:

1) kwoty, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia;

2) firm oraz adresow wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty w terminie;

3) ceny iinnych kryteriow oceny ofert zawartych w ofertach.

XXI. Sposob obliczenia ceny

1.

Cene ofertowg stanowi tgczna cena jakg zamawiajgcy jest obowigzany zaptaci¢ wykonawcy za

wykonanie czynnosci opisanych w pkt. Ill SIWZ. W cenie uwzglednia sie podatek od towardw i ustug

oraz podatek akcyzowy, jezeli na podstawie odrebnych przepiséw sprzedaz towaru (ustugi) podlega

obcigzeniu podatkiem od towardw i ustug lub podatkiem akcyzowym, z uwzglednieniem pkt XVIII. 19

SIWZ.

UWAGAI!I! W sytuacji opisanej w pkt. XVIII.19 SIWZ Wykonawca zobowigzany jest podaé

wartos¢ przedmiotu zamdwienia bez kwoty podatku, ktérego obowiazek zaplaty lezy po

stronie Zamawiajagcego. Zamawiajacy w celu oceny takiej oferty samodzielnie dolicza do

przedstawionej w niej ceny podatek od towaréw i ustug, ktéry miatby obowigzek rozliczyé

zgodnie z tymi przepisami.

Ceny muszg byé podane cyfrowo i stownie, z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku, tj. do 1

grosza, przy zachowaniu matematycznej zasady zaokraglania liczb, zgodnie, z kt6ra:

a) w sytuacji, kiedy na trzecim miejscu po przecinku jest cyfra ,5” lub wyzsza, wowczas wartos¢ ulega
zaokragleniu ,w goére” (to znaczy, ze: np. wartos¢ 0,155 musi zosta¢ zaokraglona do 0,16);

b) w sytuaciji, kiedy na trzecim miejscu po przecinku jest cyfra ,4” lub nizsza, wéwczas wartos¢ ulega
zaokragleniu ,w dot’ (to znaczy, ze: np. wartos¢ 0,154 musi zosta¢ zaokraglona do 0,15);

Wykonawcy przy dokonywaniu wszelkich obliczen muszg przestrzega¢ powyzszych zasad

zaokraglania. W razie pomyiki w tym zakresie Zamawiajgcy dokona poprawek zgodnie z wyzej

przedstawionymi zasadami.

Opis obliczenia ceny ofertowej dla zamowienia: nalezy wpisa¢ wartos¢ brutto przedmiotu

zamowienia.

W sytuacji, gdy obowigzek podatkowy lezy po stronie Wykonawcy, Wykonawca ponosi

odpowiedzialno$¢ za wilasciwe okreslenie stawki podatku od towaréw i ustug VAT zgodnie

Z obowigzujgcymi przepisami.

W kalkulacji cenowej nalezy uwzgledni¢ wszystkie koszty, jakie poniesie wykonawca w zwigzku

z realizacjg przedmiotu umowy, w tym koszty zwigzane z dostawg do siedziby Zamawiajgcego.

Dla poréwnania ztozonych ofert Zamawiajgcy zastosuje wzory przedstawione w pkt XXIII.

Cena ofertowa ustalona wg w/w zasad stanowi¢ bedzie warto$¢ ryczattowa niepodlegajgcg zmianom.
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8. W przypadku ofert sktadanych przez osoby fizyczne, ktére nie prowadzg dziatalnosci gospodarczej,
w stosunku, do ktérych zamawiajgcy zobowigzany bedzie odprowadzi¢ (zaptaci¢) naleznosci
publicznoprawne z tytutu skfadek: na ubezpieczenia spoteczne, zdrowotnej, Fundusz Pracy oraz
zaliczke na podatek dochodowy, zaoferowana w ofercie cena zawiera¢ bedzie réwniez te naleznosci.
W przypadku wybrania oferty ziozonej przez takiego wykonawce, wynagrodzenie do zaptaty na
rachunek wskazany przez wykonawce zostanie odpowiednio pomniejszone o w/w naleznosci
publicznoprawne, do zaptaty, ktdérych zobowigzany bedzie zamawiajgcy. W takim przypadku tgczne
finansowe zobowigzanie zamawiajgcego (tj. wynagrodzenie wykonawcy przekazane na rachunek
oraz zwigzane z nim naleznosci publicznoprawne z tytutu w/w sktadek) wynikajgce z tytutu zawarte;
z wykonawcg umowy, nie moze przekroczyé kwoty wynikajgcej z zaoferowanej ceny ofertowe;.

9. Zamawiajgcy nie dopuszcza podania ceny ofertowej i jej elementéw w walutach obcych. Cena
powinna by¢ podana w polskich jednostkach pienieznych (ztotych polskich i groszach).

XXIl. Informacje dotyczace walut obcych, w jakich moga by¢ prowadzone rozliczenia miedzy
zamawiajagcym a wykonawca.
Rozliczenia miedzy zamawiajgcym i wykonawcag bedg prowadzone wytacznie w ztotych polskich (PLN).

XXII. Kryteria oceny ofert oraz sposéb oceny ofert.

1. Oferty spetniajace formalne wymagania, okreslone w niniejszej SIWZ, beda oceniane wedtiug
nastepujacych kryteriow:

- Cena 60% - maksymalnie 60 punktow
- Termin dostawy zaméwienia 40% - maksymalnie 40 punktow

2. Ocena ofert bedzie dokonywana wg ponizszych zasad:
2.1.0cena w zakresie kryterium cena bedzie dokonywana na podstawie ilosci punktow

otrzymanych przy zastosowaniu nastepujgcego wzoru:
- liczba punktéw mozliwych do uzyskania — 60 pkt.

_ Cmin
Cb

gdzie: PC —ilos¢ punktow za kryterium cena,

Cmin — Najnizsza cena wynikajgca ze ztozonych ofert,

Cy — cena badanej oferty.

PC

x 60 pkt.

2.2.0cena w zakresie kryterium terminu dostawy zaméwienia bedzie dokonywana na podstawie
podanego w Formularzu ofertowym terminu dostawy zaméwienia - liczba punktéw mozliwych
do uzyskania — 40 pkt.

Ocena przeprowadzona zostanie wg ponizszego zestawienia:
- oferta, w ktérej wskazany przez Wykonawce termin dostawy zamdwienia, wyniesie:

<7 dni — otrzyma 40 pkt.

8 dni — otrzyma 34 pkt.

9 dni — otrzyma 28 pkt.
10 dni — otrzyma 22 pkt.
11 dni —otrzyma 16 pkt.
12 dni —otrzyma 10 pkt.
13 dni —otrzyma 4 pkt.
14 dni —otrzyma 0 pkt.

PT — ilo$¢ punktéw za kryterium termin dostawy zaméwienia,
2.3.0Ocena oferty — suma punktéw za poszczegodlne kryteria:

P=PC+PT
gdzie: P- ilos¢ punktéow

3. Obliczenia bedg dokonywane z doktadnoscig do dwéch miejsc po przecinku.
4. Zamawiajgcy oceni i porowna tylko te oferty, kiére odpowiadajg tresci i wymogom SIWZ.

Strona 9



BZP.271.

5.

10.

11.

1.905.2017.AK
Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra po zsumowaniu punktéw przyznanych w ramach
poszczegodlnych kryteridw, uzyska najwyzszg liczbe punktéw sposréd ofert.
Jezeli nie mozna wybra¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteridw oceny ofert, zamawiajgcy sposrod tych ofert
wybiera oferte z najnizszg cena, a jezeli zostaly ztlozone oferty o takiej samej cenie, zamawiajgcy
wzywa wykonawcow, ktérzy ziozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez
zamawiajgcego ofert dodatkowych.
Jezeli ztozono oferte, ktérej wyboér prowadzitby do powstania u zamawiajgcego obowigzku
podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towardw i ustug, zamawiajgcy w celu oceny takiej
oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towardw i ustug, ktdéry miatby obowigzek
rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami.
W toku badania i oceny ofert zamawiajgcy moze zada¢ od wykonawcow wyjasnien dotyczgcych
tresci ztozonych ofert. Niedopuszczalne jest prowadzenie miedzy zamawiajgcym a wykonawcg
negocjacji dotyczgcych ztozonej oferty oraz z zastrzezeniem pkt 9 dokonywanie jakiejkolwiek
zmiany jej w tresci.
Zamawiajgcy poprawia w ofercie:
» oczywiste omyiki pisarskie,
» oczywiste omylki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek,
» inne omyiki polegajace na niezgodnosci oferty ze specyfikacjg istotnych warunkéw zaméwienia,
niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty
— niezwtocznie zawiadamiajgc o tym wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.
Zamawiajgcy informuje, ze w przypadku poprawienia innej omyiki, o ktérej mowa w art. 87 ust. 2 pkt
3, brak reakcji wykonawcy w terminie 3 dni od dnia doreczenia zawiadomienia o jej poprawieniu,
traktowany bedzie, jako wyrazenie zgody na poprawienia takiej omytki.
Przy poprawianiu oczywistej omytki rachunkowej Zamawiajgcy bedzie stosowat sie
w szczegolnosci do nastepujgcych zasad:
— jezeli cena ryczaltowa podana liczbg nie odpowiada cenie ryczattowej podanej stownie, przyjmuje
sie za prawidtowg cene ryczaltowg podang stownie.

XXIV. Zamawiajacy nie przewiduje zastosowania aukcji elektronicznej przy wyborze najkorzystniejszej
oferty.

XXV. Odrzucenie oferty.
Zamawiajgcy odrzuci oferte, jezeli wystgpi przynajmniej jedna przestanka unormowana w art. 89 ust. 1, oraz
art. 90 ust. 3 ustawy Prawo zaméwien publicznych.

XXVI. Formalnosci, jakie powinny zostaé dopetnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy
w sprawie zaméwienia publicznego.

1.

w

Zamawiajacy informuje niezwtocznie wszystkich wykonawcéw o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe albo imie i nazwisko, siedzibe albo miejsce
zamieszKkania i adres, jezeli jest miejscem wykonywania dziatalnosci wykonawcy, ktérego oferte
wybrano, oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy, jezeli
sg miejscami wykonywania dziatalno$ci wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty, a takze punktacje
przyznang ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i taczng punktacje,

2) wykonawcach, ktorzy zostali wykluczeni,

3) wykonawcach, ktoérych oferty zostaty odrzucone, powodach odrzucenia oferty, a w przypadkach,
0 ktérych mowa w art. 89 ust. 4 i 5, braku réwnowaznosci lub braku spetniania wymagan
dotyczacych wydajnosci lub funkcjonalnosci,

4) uniewaznieniu postepowania

— podajgc uzasadnienie faktyczne i prawne.

. W przypadkach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 8 ustawy Prawo zamdwien publicznych, informacja,

o ktérej mowa w ust. 1 pkt 2), zawiera wyjasnienie powodow, dla ktérych dowody przedstawione przez
wykonawce, zamawiajgcy uznat za niewystarczajgce.

Zamawiajgcy udostepnia informacje, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 1) i 4) na stronie internetowe;.
Zamawiajgcy moze nie ujawnia¢ informacji, o ktérych mowa w ust. 1, jezeli ich ujawnienie bytoby
sprzeczne z waznym interesem publicznym.
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5. Zamawiajacy zastrzega sobie, iz Wykonawca, ktérego oferta uznana zostanie, jako najkorzystniejsza,
przed podpisaniem umowy moze zosta¢ zobowigzany do przedtozenia umowy regulujgcej
wspotprace wykonawcéw wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia.

6. Zamawiajgcy zawiera umowe w sprawie zamowienia publicznego w terminie nie krotszym niz 5 dni
od dnia przestania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty, jezeli zawiadomienie to
zostato przestane przy uzyciu Srodkéw komunikacji elektronicznej, albo 10 dni — jezeli zostato
przestane w inny sposob.

7. Zamawiajgcy moze zawrze¢ umowe w sprawie zamowienia publicznego przed uptywem terminu,
o ktérym mowa powyzej, jezeli w postepowaniu o udzielenie zamowienia zostata ztozona tylko jedna
oferta oraz w postepowaniu o udzielenie zamowienia o wartosci mniejszej niz kwoty okre$lone
w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 uptynat termin do wniesienia odwotania na
czynnosci zamawiajgcego wymienione w art. 180 ust. 2 lub w nastepstwie jego wniesienia Izba
ogtosita wyrok lub postanowienie konczace postepowanie odwotawcze.

8. Umowa zostanie zawarta na warunkach okreslonych w zatgczniku nr 1 do niniejszej SIWZ.

9. Jezeli wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy w sprawie
zamowienia publicznego lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,
zamawiajgcy moze wybrac oferte najkorzystniejszg sposréd pozostatych ofert bez przeprowadzania
ich ponownego badania i oceny, chyba Zze zachodzg przestanki uniewaznienia postepowania,
o ktérych mowa w art. 93 ust 1 ustawy - Prawo zamowien publicznych.

XXVII. Mozliwos¢é wykonania czesci zamoéwienia przez podwykonawcow
W przypadku, gdy wykonawca zamierza wykonaé¢ czes¢ zamowienia przy udziale podwykonawcoéw,
zobowigzany jest do podania czesci zamdwienia, ktérych wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcy
oraz firm podwykonawcow.

XXVIII. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy
Zamawiajgcy nie bedzie zadat od wykonawcy, ktérego oferta zostanie wybrana, jako najkorzystniejsza,
wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, zgodnie z art. 147 ustawy Prawo zaméwien
publicznych.

XXIX. Istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci zawieranej umowy w sprawie
zaméwienia publicznego, ogélne warunki umowy albo wzér umowy
Wzdr umowy, jaka zostanie zawarta z wybranym wykonawca, stanowi zatgcznik do niniejszej SIWZ.

XXX. Srodki ochrony prawnej przystugujace wykonawcy w toku postepowania o udzielenie zaméwienia.
Okreslone w dziale VI ustawy Prawo zamowien publicznych srodki ochrony prawnej przystugujg
Wykonawcom i innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu zamdwienia oraz ponidst lub
moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez Zamawiajgcego przepisow ustawy Prawo zamoéwienh
publicznych, a takze (wobec ogtoszenia o zamdwieniu oraz SIWZ) organizacjom wpisanym na liste, o ktorej
mowa w art. 154 pkt 5 ustawy Prawo zamowien publicznych, w postaci:

1. Odwotania od niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci zamawiajgcego podjetej w postepowaniu
0 udzielenie zamdwienia lub zaniechania czynnosci, do ktérej zamawiajgcy jest zobowigzany na
podstawie ustawy - do Prezesa Krajowej lzby Odwotawczej.

2. Poinformowania Zamawiajacego o niezgodnej z przepisami ustawy czynnos$ci podjetej przez niego
lub zaniechaniu czynnosci, do ktorej jest on zobowigzany na podstawie ustawy, na ktére nie
przystuguje odwotanie na podstawie art. 180 ust. 2 ustawy Prawo zaméwien publicznych.

3. Skargi do sadu okregowego wtasciwego dla siedziby zamawiajgcego, na orzeczenie Krajowej lzby
Odwotawcze;.

XXXI. Postanowienia koncowe — zasady udostepniania dokumentéw;

1. Uczestnicy postepowania majg prawo wgladu do tresci protokotu oraz ofert w trakcie prowadzonego
postepowania z wyjgtkiem dokumentéw stanowigcych zatgczniki do protokotu (ktére sg jawne po
dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu postepowania) oraz stanowigcych
tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisbw o zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji
i dokumentoéw lub informacji zastrzezonych przez uczestnikdéw postepowania.

2. Zamawiajacy udostepnia protokdt lub zatgczniki do protokotu na wniosek.

Przekazanie protokotu lub zatgcznikéw nastepuje przy uzyciu srodkéw komunikacji elektroniczne;.

4. W przypadku protokotu lub zatgcznikébw sporzgdzonych w postaci papierowej, jezeli z przyczyn
technicznych znaczaco utrudnione jest udostepnienie tych dokumentéw przy uzyciu srodkéw
komunikacji elektronicznej, w szczegdlnosci z uwagi na ilos¢ Zzadanych do udostepnienia

w
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dokumentow, zamawiajagcy informuje o tym wnioskodawce i wskazuje sposéb, w jaki mogg by¢ one
udostepnione.
5. Bez zgody zamawiajgcego wnioskodawca w trakcie wgladu do protokotu lub zatgcznikéw, w miejscu
wyznaczonym przez zamawiajgcego, nie moze samodzielnie kopiowaé¢ lub utrwalaé za pomocag
urzadzen lub $rodkéw technicznych stuzgcych do utrwalania obrazu tresci ztozonych ofert.

XXXII. Dokumentacja przetargowa:
Dokumentacje przetargowg stanowia:
1. Specyfikacja istotnych warunkéw zaméwienia.
2. Wzdér umowy.
3. Formularz oferty.
4. Druk oswiadczenia, o ktorym mowa w art. 25a ust. 1 ustawy.

Strona 12



BZP.271.1.905.2017.AK
BzZP.272................ 2017.AK Zatgcznik nr 1 do SIWZ

Wzér umowy, jaka zostanie zawarta z wybranym wykonawca
na dostawe artykutéw biurowych.

Zawarta dnia .......coeeeveeeiiieiiie, 2017 r. w Radomiu pomiedzy:

Gming Miasta Radomia z siedzibg w Radomiu przy ul. Jana Kilinskiego 30

REGON 670223451

NIP 796 28 17 529

reprezentowang przez Prezydenta Miasta Radomia — Pana Radostawa Witkowskiego, w imieniu, ktérego dziata
Wiceprezydent Miasta Radomia — ................. , ha podstawie udzielonego mu upowaznienia, zwanego
w dalszej czesci Zamawiajgcym

a firma:

zwang/zwanym dalej Wykonawca.
Strony zawierajg umowe w sprawie zamowienia publicznego, przeprowadzonego
w trybie przetargu nieograniczonego dla zaméwienia, ktérego wartos¢ jest mniejsza niz kwoty okreslone
w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp zgodnie z art. 39 z ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. - Prawo zamowien publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 z pézn. zm.).

§1
1. Wykonawca zobowigzuje sie dostarczy¢ Zamawiajgcemu i przenies¢ na jego wlasnos¢ art. biurowe zwane
tacznie w dalszej czesci umowy ,materiatem”, zgodnie z przyjetg oferta.
2. Zobowigzanie wynikajgce z umowy Wykonawca zrealizuje zgodnie z trescig swojej oferty, o ktérej mowa
w ust. 1 oraz uwzgledniajgc wymagania okreslone przez Zamawiajgcego w Specyfikacji Istotnych Warunkow
Zamowienia (SIWZ).
3. Przyjeta oferta oraz SIWZ stanowig integralng czes$¢ niniejszej umowy.

1. Materiat bedgcy przedmiotem ww. dostawy winien by¢ fabrycznie nowy, nieuzywany, nieuszkodzony,
nieobcigzony prawami 0sob trzecich.
2. Wykonawca dostarczy materiat do siedziby Zamawiajgcego: Urzad Miejski w Radomiu - Magazyn Urzedu, ul.
Kilinskiego 30
3. Dostawa materiatu nastgpi na koszt wiasny Wykonawcy, w opakowaniu firmowym producenta,
odpowiadajgcym wiasciwosciom materiatu, zapewniajgcym jego catos¢ i nienaruszalnosc.
4. Odbiér przez Zamawiajgcego materiatlu bedacego przedmiotem dostawy nastgpi w formie protokolarnej
(zostanie sporzadzony protokot odbioru, a w razie potrzeby rowniez protokot potwierdzajagcy wymiane materiatu
na wolny od wad i usterek).

§3

1. Strony ustalaja, ze Wykonawca dostarczy materiat w terminie .............. dni od dnia zawarcia niniejszej
umowy.

2. Wykonawca zobowigzany jest do zawiadomienia Zamawiajgcego o terminie dostawy materiatu najpdzniej
jeden dzieh przed faktycznym terminem dostawy.

3. Po dostarczeniu materiatu przez Wykonawce do miejsca wskazanego przez Zamawiajgcego, Zamawiajgcy
dokona przy udziale przedstawiciela Wykonawcy protokolarnego odbioru materiatu.

4. W przypadku stwierdzenia przez Zamawiajgcego, ze Wykonawca dostarczyt materiat niezgodny ze
szczegdtowym opisem przedmiotu zamdwienia lub, ze materiat jest niekompletny, lub posiada slady
zewnetrznego uszkodzenia, Zamawiajgcy odmoéwi jego odbioru, sporzgdzajgc protokdt zawierajgcy przyczyny
odmowy odbioru, a nastepnie wezwie Wykonawce do dostarczenia materiatu zgodnego z opisem przedmiotu
dostawy, kompletnego i wolnego od wad wyznaczajgc mu w tym celu nowy termin, nie dtuzszy jednak niz 3 dni.
Procedura czynnosci odbioru w tym przypadku zostanie powtérzona.

5. Ze strony zamawiajgcego osobg upowazniong do dokonania odbioru materiatéw jest Pani Ewelina Duleba -
Kierownik Referatu ds. Swiadczen Spotecznych w Wydziale Zdrowia i Polityki Spotecznej Urzedu Miejskiego
w Radomiu.

§4
1. Zamawiajgcy zobowigzuje sie zaptaci¢ Wykonawcy za dostarczony i odebrany materiat wynagrodzenie brutto
(wraz z kwotg naleznego podatku VAT) ................. ztotych (stownie ziotych:
....................................................................... /100).

2. Ptatnos¢, o ktdrej mowa w ust. 1, nastgpi w terminie 14 dni liczonych od daty odbioru przez Zamawiajgcego
materiatu dostarczonego przez Wykonawce, na podstawie faktury VAT wystawionej przez Wykonawce,
przelewem na jego rachunek.
3. Cena okre$lona w ust. 1 niniejszego paragrafu obejmuje wszelkie koszty zwigzane z realizacjg dostawy.
4. W razie zwtoki w zaptacie przez Zamawiajgcego naleznej Wykonawcy kwoty okreslonej w ust. 1 Wykonawca
moze naliczy¢ Zamawiajgcemu za zwioke odsetki w ustawowej wysokosci.
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§5
1. W przypadku niedotrzymania terminu dostawy materiatu, o ktérym mowa w § 3 ust. 1, jak réwniez
w przypadku niedotrzymania terminu wymiany materialu na wolny od wad, o ktérym mowa w § 3 ust. 4,
Wykonawca zobowigzany jest do zaptacenia Zamawiajgcemu kary umownej w wysokosci 0,5% wynagrodzenia
brutto, okreslonego w § 4 ust. 1 umowy, za kazdy rozpoczety dzien zwioki. Kary umowne za uchybienie
termindéw bedg naliczane odrebnie z kazdego tytutu (kara umowna za niedotrzymanie terminu dostawy - § 3 ust.
1, kara umowna za uchybienie terminu wymiany materiatu na wolny od wad - § 3 ust. 4)
2. Wykonawca zobowigzany jest zapfaci¢c Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci 30% wynagrodzenia
brutto, okreslonego w § 4 ust. 1 umowy, za odstgpienie przez Wykonawce lub Zamawiajgcego od umowy
z przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy, jak réwniez za odstgpienie od umowy przez Wykonawce
z przyczyn niezawinionych przez Zamawiajgcego.
3. Wykonawca wyraza zgode na potrgcenie naliczonych kar umownych z naleznego mu wynagrodzenia.
4. Jezeli naliczone kary umowne nie pokryjg poniesionej przez Zamawiajgcego szkody moze on dochodzi¢
odszkodowania uzupetniajgcego (na zasadach ogoéinych) do wysokosci rzeczywiscie poniesionej szkody.
5. W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujgcej, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie
publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy lub dalsze wykonywanie umowy moze
zagrozic istotnemu interesowi bezpieczenstwa panstwa lub bezpieczenstwu publicznemu, zamawiajgcy moze
odstgpi¢ od umowy w terminie 30 dni od dnia powziecia wiadomosci o tych okolicznosciach.
6. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 5, Wykonawca moze zgdaé wytgcznie wynagrodzenia naleznego z tytutu
wykonanej przez niego czgsci umowy.

§6

1. Wszelkie zmiany postanowien umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

2. Do sprawy nieuregulowanych postanowieniami niniejszej umowg stosuje sie przepisy Kodeksu cywilnego
oraz inne obowigzujgce przepisy prawne.

3. Ewentualne spory, mogace wynikng¢ z wykonania postanowien niniejszej umowy, strony poddadzg pod
rozstrzygniecie sadowi wlasciwemu miejscowo dla siedziby Zamawiajgcego.

4. Wykonawca ma obowigzek informowania Zamawiajgcego o wszelkich zmianach jego statusu prawnego,
a takze o wszczeciu wobec niego postepowania upadtosciowego, uktadowego lub likwidacyjnego.

5. Zabrania sie cesji wierzytelnosci wynikajacych z niniejszej umowy bez uprzedniej pisemnej zgody
Zamawiajgcego.

6. Umowe sporzgdzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych jeden otrzymuje Wykonawca,
a dwa Zamawiajgcy.

Wykonawca: Zamawiajacy:

Skarbnik Miasta

Oswiadczenie:

Wyrazam zgode na przetwarzanie i udostepnianie danych osobowych przez Urzad Miejski w Radomiu
w zwigzku z prowadzonym przez ww. Urzad elektronicznym Rejestrem Umow, zgodnie z ustawg z dnia 29
sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2016 roku poz. 922 z pézn. zm.).

Wykonawca:
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Przetarg nieograniczony na dostawe artykutow biurowych.
Formularz oferty

REGON ...

Zamawiajgcy: Gmina Miasta Radomia
Adres do korespondencji: Urzad Miejski
w Radomiu

Biuro Zaméwien Publicznych

ul. Jana Kilinskiego 30, 26-610 Radom

Oferta

W nawigzaniu do ogtoszenia o przetargu nieograniczonym, ktérego wartos¢ zamdwienia jest mniejsza niz kwoty

okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp:

1. Oferujemy kompleksowe wykonanie przedmiotu zamoéwienia opisanego w pkt. [ll SIWZ zgodnie
z wymaganiami specyfikacji istotnych warunkéw zamdéwienia, oraz na warunkach przedstawionych we
wzorze umowy, za wynagrodzeniem ryczattowym w wysokosci:

53010 P )

*) Cene ofertowg stanowi tgczna cena, jakg zamawiajgcy jest obowigzany zaptaci¢ wykonawcy za wykonanie czynnosci
opisanych w pkt. Ill SIWZ. W cenie uwzglednia sie podatek od towaréw i ustug oraz podatek akcyzowy, jezeli na
podstawie odrebnych przepisow sprzedaz towaru (ustugi) podlega obcigzeniu podatkiem od towardéw i ustug lub
podatkiem akcyzowym, z uwzglednieniem pkt XVIIl. 19 SIWZ.

UWAGA!!! W sytuacji opisanej w pkt XVIII.19 SIWZ, Wykonawca zobowigzany jest poda¢ wartos¢ przedmiotu
zamoéwienia bez kwoty podatku, ktérego obowigzek zaptaty lezy po stronie Zamawiajgcego i jednoczesnie
zobowiazany jest ztozy¢ w tym zakresie stosowng informacje.

2. Oswiadczam (-y), ze dostarcze (-my) przedmiot zaméwienia w terminie ........... dni od daty podpisania
umowy (nalezy wskazac¢ konkretna liczbe dni).
UWAGA!!! zaoferowany termin dostawy przedmiotu zaméwienia nie moze przekroczy¢ 14 dni.

3. Uwazam (-y) sie za zwigzanych niniejszg ofertg przez okres 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna sie wraz
z uptywem terminu sktadania ofert.

4. Wzér umowy zostat przez nas zaakceptowany i zobowigzuje/zobowigzujemy sie w przypadku wyboru naszej
oferty do zawarcia umowy na wymienionych w niej warunkach, w_miejscu i terminie wskazanym przez
zamawiajgcego.

5. Zostatem/zostali§my poinformowany (-i), ze nie pézniej niz w terminie sktadania ofert moge/mozemy zgodnie
z art. 8 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. — Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2017, poz. 1579
z pbézn. zm.) zastrzec, iz Zamawiajgcy nie bedzie mdgt udostepni¢ informacji stanowigcych tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisdw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, po uprzednim wykazaniu
przeze mnie/nas, nie pézniej jednak niz w terminie sktadania ofert, ze zastrzezone informacje stanowig
tajemnice przedsiebiorstwa.

(Podpis i pieczeé wykonawcy/
osoby uprawnionej do reprezentowania wykonawcy)
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