Zatacznik do Zarzadzenia Nr 2424/2017
Prezydenta Miasta Radomia,
z dnia 26 lipca 2017,

Ogolne zasady i zakres sprawowania nadzoru nad dziatalnoscia
miejskich jednostek organizacyjnych Gminy Miasta Radomia

§1.

Celem niniejszej procedury jest ustalenie zasad i zakresu sprawowania nadzoru nad
miejskimi jednostkami organizacyjnymi Gminy Miasta Radomia.

§ 2.

llekro¢ w niniejszej procedurze jest mowa o:

1) Prezydencie - nalezy przez to rozumie¢ Prezydenta Miasta Radomia,

2) Zastepcy Prezydenta - nalezy przez to rozumiec Zastepce Prezydenta, ktéremu zgodnie
ze strukturg organizacyjng Urzedu Miasta Radomia, podlegaja wydziaty sprawujace
nadzor nad miejskimi jednostkami organizacyjnymi,

3) jednostkach organizacyjnych - nalezy przez to rozumie¢ miejskie jednostki
organizacyjne, tj. jednostki budzetowe, zaktady budzetowe, publiczne zaktady opieki
zdrowotnej, dla ktérych Gmina Miasta Radomia jest organem zatozycielskim, jak réwniez
samorzadowe instytucje kultury, dla ktorych organizatorem w rozumieniu ustawy z dnia
25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej
(t.j. Dz. U. 2017. 862 ze zmianami) jest Gmina Miasta Radomia.

4) wydziale nadzorujgcym - nalezy przez to rozumie¢ wydziat Urzedu Miejskiego
w Radomiu sprawujacy nadzér nad jednostka organizacyjng w zakresie przypisanym
Regulaminem Organizacyjnym Urzedu Miejskiego w Radomiu.

§3.

1.Nadzér nad dziatalnoScig jednostek organizacyjnych w imieniu Prezydenta sprawuje
Zastepca Prezydenta przy pomocy wydziatdw nadzorujacych z uwzglednieniem
przepiséw szczegdélnych oraz z zastosowaniem zasad okreslonych niniejszym
Zarzadzeniem, z zastrzezeniem ust. 2 i 3.

2.Nadzér nad dziatalnoscia: doméw pomocy spofecznej, osrodkdw wsparcia dziennego,
placowek opiekunczo-wychowawczych, placéwek rodzinnych w imieniu Prezydenta
sprawuje Zastepca Prezydenta, przy pomocy Wydziatu Zdrowia i Polityki Spotecznej,
oraz dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Radomiu, o ile przepisy
szczegllne nie stanowig inacze;.

3.Szczegblowe zasady nadzoru nad dziatalnoscia jednostki budzetowej Ztobek
~Radomirek” w Radomiu okreslaja przepisy ustawy z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad
dzie¢mi w wieku do lat 3 (j. t. Dz. U. z 2016, poz. 157).



§ 4.

1. Dyrektorzy sprawujg nadzor nad jednostkami organizacyjnymi Gminy Miasta Radomia

osobiscie lub przez wyznaczone osoby sposrod podlegtych pracownikow wydziatu.

2. Osoby sprawujace nadzér nad jednostkami organizacyjnymi uprawnione s3 do

przeprowadzania kontroli dziaftalnosci nadzorowanych jednostek organizacyjnych we
wszystkich obszarach objetych nadzorem.

3. W ramach nadzoru osoby, o ktérych mowa w § 4 ust. 2, moga zada¢ w kazdym czasie od

dyrektorow jednostek organizacyjnych wszelkich dokumentéw oraz wyjasnien
dotyczacych ich dziatalnosci. Dyrektorzy jednostek organizacyjnych zobowigzani sg do
przekazywania dokumentéw oraz sktadania wyjasnien niezwitocznie.

4, Kierownicy jednostek organizacyjnych zobowigzani s3 do niezwfocznego, tj. nie pdzniej

niz w ciggu 3 dni roboczych od uzyskania wynikéw kontroli przeprowadzanych przez
podmioty zewnetrzne, przekazywania ich do wydziatu nadzorujgcego oraz do
niezwiocznego poinformowania o sposobie realizacji zalecen i wnioskéw
pokontrolnych, o ile takie zostaty sformutowane.

§ 5.

1. Nadzor sprawowany przez wydziat nadzorujacy obejmuje:

1) monitorowanie realizacji zadan statutowych, regulaminowych, celéw i zadan
wyznaczonych przez kierownika jednostki organizacyjnej, zgodnie z systemem
kontroli zarzadczej oraz okreslonych uchwatami Rady Miejskiej w Radomiu, ocene
prawidtowosci i terminowosci realizacji uchwat i programow okreslonych przez
Rade Miejska w Radomiu oraz zadan zleconych przez Prezydenta w ramach
odrebnych umdw,

2) realizacje zarzadzen Prezydenta,

3) analizowanie informacji o wynikach kontroli zewnetrznych prowadzonych
w jednostkach organizacyjnych oraz monitorowanie sposobu realizacji zalecen
i wnioskéw pokontrolnych,

4) przekazywanie do Biura Kontroli, na biezaco, informacji o kontrolach zewnetrznych
przeprowadzonych w miejskich jednostkach organizacyjnych,
a w przypadku stwierdzonych nieprawidtowosci, przekazywanie kopii wystapienia
pokontrolnego, lub protokotu oraz informacji o sposobie realizacji zalecen
pokontrolnych,

5) wnioskowanie o przeprowadzenie kontroli przez Biuro Kontroli,

6) wspoifdziatanie z Biurem Kontroli w rozpatrywaniu skarg dotyczacych
nadzorowanej jednostki organizacyjne;.

7) opiniowanie wnioskdw sktadanych przez jednostki organizacyjne do projektu
budzetu miasta i wieloletniej prognozy finansowej,

8) analizowanie i opiniowanie wnioskdw dotyczacych zmian planowanych
przychodow (dochodéw) i wydatkdw (kosztéw) sktadanych przez jednostki
organizacyjne,



9) przekazywanie do Wydziatu Budzetu i Podatkéw Urzedu Miejskiego w Radomiu,
celem realizacji, zaakceptowanych przez wydziat nadzorujacy, wnioskéw o zmiane
planowanych dochoddw, wydatkéw skftadanych przez jednostki organizacyjne,

10) monitorowanie wykonania planéw finansowych jednostek organizacyjnych
posiadajacych osobowos¢ prawng,

11) analizowanie wykonania planéw finansowych jednostek budzetowych i
zakfaddw budzetowych,

12) weryfikacja rozliczen udzielonych dotacji z budzetu Gminy,

13) analizowanie przedktadanych sprawozdan finansowych, budzetowych oraz
z zakresu operacji finansowych,

14) przekazywanie uwag dotyczacych rocznych sprawozdan finansowych do
Wydziatu Budzetu i Podatkdw Urzedu Miejskiego w Radomiu.

2. Nadzor nad jednostkami organizacyjnymi powinien by¢ sprawowany na biezaco.

3. Dyrektorzy wydziatéw nadzorujacych zobowigzani sg do niezwtocznego informowania
Zastepcy Prezydenta o nieprawidfowosciach w dziatalnosci nadzorowanych jednostek,
a w szczegdlnosci o istotnych odchyleniach w realizacji przez te jednostki planu
rocznego.

§ 6.

1.Nadzér nad gospodarka finansowa Strazy Miejskiej w Radomiu w zakresie rozliczania
mandatdw sprawuje Wydziat Ksiegowosci Urzedu Miejskiego w Radomiu.

2.Dokumenty dotyczace stosunku pracy z dyrektorem jednostki organizacyjnej
przygotowuje Biuro Kadr i Szkolen Urzedu Miejskiego w Radomiu, z tym, ze dla
kierownikéw jednostek oswiatowych Wydziat Edukaciji.

§7.
1.W ramach sprawowanego nadzoru do dyrektorow wydziatdw nadzorujacych nalezy
réwniez:
1) opiniowanie przedtozonych projektéw uchwat Rady Miejskiej w Radomiu
dotyczacych nadzorowanej jednostki organizacyjnej,
2) opiniowanie przediozonych projektow zarzadzen Prezydenta dotyczacych
nadzorowanej jednostki organizacyjne;.
3) ustalanie zakresdw upowaznien dla dyrektoréw nadzorowanych jednostek
organizacyjnych,
4) przygotowywanie projektéw wymaganych opinii/ocen dotyczacych kierownikéw
nadzorowanych jednostek organizacyjnych.
2. Zapisy § 7 ust. 1 nie dotycza instytucji kultury i zaktaddw opieki zdrowotne;j.

§ 8.
W ramach nadzoru Prezydenta nad jednostkami organizacyjnymi Biuro Kontroli,
w szczeg6lnosci:



1) przeprowadza kontrole oraz postepowania wyjasniajagce w sprawach skarg
i wnioskow,

2) pozyskuje od dyrektoréw komorek nadzorujacych informacje do planu kontroli,

3) przekazuje dyrektorom komorek nadzorujacych do wykorzystania informacje
o wynikach kontroli oraz rozstrzygnieciach dotyczacych skarg na jednostke
organizacyjna.



