Radom, dnia 02.05.2017r.
BK-111.1711.7.2017.PM

Sprawozdanie z kontroli przeprowadzonej
w Publicznym Gimnazjum Nr 10 z Oddziatami Integracyjnymi im. Lotnikéw
Polskich w Radomiu, ul. Dlugojowska 6.

W wyniku kontroli gospodarki finansowej za 2016r. przeprowadzonej
w Publicznym Gimnazjum Nr 10 z Oddziatami Integracyjnymi im. Lotnikéw Polskich
w Radomiu, ul. Dlugojowska 6 przez pracownikéw Biura Kontroli Urzedu Miejskiego
w Radomiu na podstawie Polecenia stuzbowego Nr 7/2017 Prezydenta Miasta Radomia
z dnia 09.03.2017r. i Aneksu Nr 1 z dnia 31.03.2017r., stwierdzono nastepujace
nieprawidtowosci i zalecono:

1. Brak biezacego prowadzenia ksigg rachunkowych w 2016 r. poprzez brak ujecia
w ewidencji ksiegowej, do dnia zakonczenia czynnosci kontrolnych, dowoddéw
ksiegowych dotyczacych okresu od 01.07.2016r. do 31.12.2016r.

Zaleca sie:

Wzmocni¢ nadzor nad gfowng ksiegowa w zakresie prowadzenia ksigg rachunkowych,
zgodnie z wymogami wynikajacymi z art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994,
0 rachunkowosci (j.tDz.U.2016.1047 ze zm.), tj. rzetelnie, bezbfednie sprawdzalnie
I/ bieZaco.

2. Gromadzenie w okresie od 01.01.2016r. do 30.06.2016r. dochodéw pochodzacych
z tytutu najmu pomieszczen szkoty na rachunku bankowym dochoddéw budzetowych
pomimo, ze od 01.01.2016r. dochody z tego tytutu nalezy gromadzi¢ na wydzielonym
rachunku bankowym zgodnie z § 1 ust. 1 pkt 4 uchwaty nr 103/2015 Rady Miejskiej
w Radomiu z dnia 30 marca 2015r. Dochody te przekazano na wydzielony rachunek
bankowy w dniu 14.04.2016r. i 29.06.2016r.

Zaleca sie:

Dochody z najmu pomieszczeri gromaadzic na wydzielonym rachunku bankowym zgodnie
z ww. Uchwafa.

3. Naliczenie za 2016r. odsetek ustawowych od nieterminowych zapfat naleznosci
w wysokosci 5% zamiast w wysokosci 7% zgodnie z Obwieszczeniem Ministra
Sprawiedliwosci z dnia 7 stycznia 2016r. w sprawie wysokosci odsetek ustawowych za
opOznienie (M.P.2016.47).

Zaleca sie:

Odsetki ustawowe z tytutu nieterminowych zapfat naleznosci naliczac w wysokosci
obowigzujacej w okresie, za ktory te odsetki sa nalezne.

4. Pobranie opfaty w wysokosci 9,00zt za wydanie duplikatu karty motorowerowej,
pomimo braku podstaw prawnych do jej poboru.

Zaleca sie:

Nie pobierac opfat za duplikaty kart motorowerowych.

5. Brak przestrzegania ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci
(j.t.Dz.U.2016.1047 ze zm.), w tym:



a) art. 17 ust. 2 poprzez brak okreslenia zasad prowadzenia ewidencji pozostatych
srodkéw trwatych o wartosci do 200,00z,

b) art. 20 ust. 1 w zwigzku z art. 23 ust. 2 pkt 1 poprzez ujmowanie w ewidencji
ksiegowe] kosztéw pod data wptywu faktur do jednostki zamiast pod datga operacji
gospodarczej na nich okreslong (data sprzedazy),

) art. 24 ust. 2 i 3 poprzez ujecie:

- na koncie 402 ,Ustugi obce” kwoty 600,00zt zamiast kwoty 300,00zt wynikajacej
z dowodu zrodtowego, tj. faktury VAT nr 372/F1/2016 z dnia 10.06.2016r. - zakup 100
szt. biletow MPK,

- zapfaty w kwocie 325,02zt na koncie 201-01 kontrahent ,Smaczek” zamiast na koncie
201-01 kontrahent ,Olimar”.

- dwukrotnie na koncie 201-02 kontrahent Kinga D. wptaty w kwocie 280,00z, tj, na
podstawie wyciggu bankowego i raportu kasowego,

d) art. 4 ust. 2 poprzez ujmowanie wptywu i wyptywu srodkdw pienieznych z tytutu
kosztow przygotowania positkdbw sprzedawanych pracownikom szkoty w kwocie
476,00zt w dochodach i wydatkach wydzielonego rachunku bankowego zamiast ujecie
wptywu tych srodkéw na stronie Wn konta 132-02 ,Dochody WRD" a nastepnie przelew
tych Srodkéw na dochody budzetu na stronie Ma konta 132-02 ,Dochody WRD”
z dodatkowym technicznym zapisem ujemnym, w zwigzku z postanowieniami Uchwaty
Nr 103/2015 Rady Miejskiej w Radomiu z dnia 30.03.2015r. okreslajgcej zrédia
dochoddw i wydatkow wydzielonego rachunku bankowego,

e) art. 20 ust. 1 poprzez niewystawianie dokumentow obcigzajacych i brak ujecia
w ksiegach rachunkowych naleznosci z tytutu:

- podatku od nieruchomosci dla kontrahentow ALL4Vending s.c. i Teresa U,

- czynszu najmu od kontrahenta ALL4Vending s.c. pomimo zawarcia umowy najmu na
1m? powierzchni, w ktérej ustalono czynsz w kwocie 150,00zt brutto miesiecznie.
Zaleca sie:

1/ Wprowadzi¢ uregulowania wewnetrzne w zakresie zasad prowadzenia ewidencyi
pozostatych srodkow trwatych o wartosci do 200,00zt

2/ Uimowac koszty w ewidencji ksiegowej pod datg operacji gospodarczej, tj. data
sprzedazy wskazang na fakturze,

3/ W celu zapewnienia odzwierciedlenia stanu rzeczywistego ksiegi rachunkowe
prowadzic bezbtednie i rzetelnie.

4/ Operacje gospodarcze w ewidencji ksiegowej wydzielonego rachunku bankowego
ufjmowac zgodnie z ich trescig ekonomicznag.

5/ Do ksigg rachunkowych okresu sprawozdawczego wprowadzac, w postaci zapisu,
kazde zdarzenie, ktore nastapifo w tym okresie sprawozdawczym.

6. Brak przestrzegania ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych
(j.t.Dz.U.2016.1870 ze zm.), w tym:

a) art. 44 ust. 3 pkt 3 poprzez nieterminowe regulowanie zobowigzan. Powyzsze nie
skutkowato zapfata odsetek,

b) art. 42 ust. 5 poprzez niedochodzenie naleznosci:

- w kwocie 900,00zt za | pétrocze 2016r. z tytutu umowy najmu powierzchni 1m? na
automat z artykutami spozywczymi zawartej z firmga ALL4Vending,

- w kwocie 420,00zt z terminem pfatnosci 14.03.2016r. z tytutu najmu sali
gimnastycznej przez Tadeusza P.

Zaleca sie:

1/ Wyegzekwowac zalegte naleznosci, o ktorych mowa w pkt b.
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2/ W celu przestrzegania ww. przepisow ustawy o finansach publicznych:

a/ zobowigzania regulowac terminowo,

b/ na biezaco monitorowac naleznosci jednostki i w przypadku Sstwierdzenia
nieterminowych pfatnosci podejmowac czynnosci w celu ich wyegzekwowania od
kontrahentow.

7. Brak przedtozenia:

- ksiegi inwentarzowej pozostatych srodkow trwatych.

- umowy najmu sali gimnastycznej z kontrahentami: Kinga D., Tadeusz P,

- zasad gospodarki drukami Scistego zarachowania dotyczacych czekéw gotéwkowych
i kwitariuszy przychodowych.

Zaleca sie:

1/ W przypadku braku:

a/ prowadzenia ksigg inwentarzowych pozostatych srodkow trwatych zaprowadzic te
ksiegi,

b/ zasad gospodarki drukami scistego zarachowania dotyczacych czekow gotowkowych
I/ kwitariuszy przychodowych opracowac te zasady.

2/ Gromadzic | przechowywac wszystkie umowy najmu w sposob umozliwiajacy ich
weryftikacje m.in. przez organy kontroine.

8. Na fakturach brak umieszczania opisu stownego wskazujgcego cel dokonania
wydatku, pomimo potwierdzenia przeprowadzenia kontroli merytorycznej oraz brak
opisu wskazujgcego zastosowany tryb udzielenia zamdwienia publicznego.

Zaleca sie:

Kazdorazowo na fakturach umieszczac opis stowny wskazujacy cel dokonania wydatku
0raz opis wskazujacy zastosowany tryb udzielenia zamowienia publicznego.

9. Brak przestrzegania opiséw kont zawartych w Zatgczniku nr 3 do Rozporzadzenia
Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010r. w sprawie szczegodlnych zasad rachunkowosci
oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego,
jednostek budzetowych, samorzadowych zakfadéw budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej (j.t. Dz.U.2017.760) poprzez ujecie:

a) wptywu srodkéw pienieznych z tytutu najmu pomieszczen w kwocie 31.699,25zt na
rachunek bankowy dochodéw budzetowych a nastepnie ich przelewu na wydzielony
rachunek bankowy bez zastosowania dodatkowego technicznego zapisu ujemnego
w celu zachowania zasady czystosci obrotéw na koncie 130-02 ,Dochody”,

b) wptywu srodkdw pienieznych z tytulu zwrotu podatku od nieruchomosci w kwocie
98,242zt na rachunek bankowy dochodéw budzetowych a nastepnie ich przelewu na
rachunek bankowy wydatkéw budzetowych bez zastosowania dodatkowego
technicznego zapisu ujemnego w celu zachowania zasady czystosci obrotéw na koncie
130-02 ,Dochody”,

€¢) w analitycznej ewidencji ksiegowej wptywu na rachunek bankowy dochoddéw
budzetowych w kwocie 6.398,00zf na stronie Wn konta 130-02 ,Dochody budzetowe”
w § 0750 oraz na stronie Ma konta 130-02 bez przypisania do paragrafu klasyfikacji
budzetowej dochodéw wyptywu tej kwoty z rachunku, co spowodowato, ze na dzien
30.06.2016r. konta analityczne: 130-02 § 0750 i 130-02 bez wskazania paragrafow,
wykazywaty salda,

d) przychodoéw z tytutlu odsetek za zwtoke w zaptacie naleznosci w kwocie 99,44zt na
koncie 720 ,Przychody z tytulu dochoddéw budzetowych” zamiast na koncie 750
.Przychody finansowe”,



e) przychoddw z tytutu zwrotu kosztdw przygotowania positkdw w kwocie 476,00zt na
koncie 730 ,Sprzedaz towardw i wartos¢ ich zakupu” zamiast na koncie 760 ,Pozostate
przychody operacyjne”,

f) przychoddéw z tytulu wynagrodzenia przystugujacego ptatnikowi od terminowo
odprowadzonych zaliczek na podatek dochodowy od oséb fizycznych oraz
wynagrodzenia z tytulu ustalania prawa i wysokosci Swiadczen z ubezpieczenia
spotecznego w razie choroby i macierzynstwa w kwocie 328,00zt na koncie 720
JPrzychody z tytulu dochoddéw budzetowych” zamiast na koncie 760 ,Pozostate
przychody operacyjne”’,

g) kosztédw wykonania i przesyiki legitymacji nauczycielskiej w kwocie 14,00zt na
koncie 401 ,Zuzycie materiatdw” zamiast na koncie 402 ,Ustugi obce”,

h) kosztéw przewozu uczniéw niepetnosprawnych w kwocie 3.318,40zt na koncie 401
~Zuzycie materiatldw"” zamiast na koncie 402 ,Ustugi obce”,

i) na wydzielonym rachunku bankowym przypisow naleznosci z tytutu zywienia
w stotdwce szkolnej na kontach: Wn ,221-Naleznosci z tytulu dochodéw
budzetowych”/Ma 730 ,Sprzedaz towardw i wartos¢ ich zakupu” zamiast na kontach:
Wn 201 ,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”/ Ma 700 ,Sprzedaz produktdw i koszt
ich wytworzenia”,

j) na koncie 234-01 ,Pozostate” operacji gospodarczych dotyczacych kosztow
przygotowania positkdow pracownikow korzystajagcych z wyzywienia w stotéwce
szkolnej oraz zywienia pracownikéw kuchni w sposéb uniemozliwiajacy ustalenie stanu
naleznosci, roszczen i zobowigzan wedtug tytutdw rozrachunkdw.

Zaleca sie:

Operacje gospodarcze ewidencjonowac zgodnie z zasadami funkcjonowania kont
wynikafgcymi z Zatgcznika nr 3 do Rozporzgdzenia Ministra Finansow z dnia 5 lipca
2010r. w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu
paristwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzgdowych zakfadow budzetowych, paristwowych funduszy celowych oraz
paristwowych jednostek budzetowych

majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (j.t. Dz.U.2017.760).

10. Brak przestrzegania Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010r.
w sprawie szczegotowej klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychoddw i rozchoddéw
oraz srodkdw pochodzacych ze Zrodet zagranicznych (j.t. Dz.U.2014.1053 ze zm.),
w tym:

a) Zatacznika Nr 4 poprzez ujmowanie wydatkéw dotyczacych:

- wykonania i przesyiki legitymacji nauczycielskiej w kwocie 14,00zt w § 4210 ,Zuzycie
materiatdw i energii” zamiast w § 4300 ,Zakup ustug pozostatych”,

- prenumeraty prasy w kwocie 118,87zt w § 4300 ,Zakup ustug pozostatych” zamiast
w § 4210 ,Zuzycie materiatow i energii”,

- wynagrodzenia z tytulu umowy zlecenie na dozér kottowni w kwocie 438,36zt
w § 4300 ,Zakup ustug pozostatych” zamiast w § 4170 ,Wynagrodzenia bezosobowe”,
b) Zatacznika nr 2 poprzez ujecie dochodéw wydzielonego rachunku bankowego
z tytutu wptat za zywienie pracownikéw kuchni w kwocie 178,50zt w rozdz. 80110
,Gimnazja" zamiast w rozdz. 80148 ,Stotéwki szkolne i przedszkolne”,

Zaleca sie:

Wydatki budzetowe ujmowac w kiasyfikacji budzetowej zgodnie z ww. przepisami.

11. Brak przestrzegania § 9 ust. 2 Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 16 stycznia
2014r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (j.t. Dz.U.2016.1015 ze zm.) poprzez
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wykazanie;

a) w sprawozdaniu Rb-28S z wykonania planu wydatkéw samorzgdowej jednostki
budzetowej za okres od poczatku roku do dnia 30.06.2016 r. kwot niezgodnych
z danymi wynikajacymi z ewidencji ksiegowej, tj. w kolumnie:

a.l. ,wydatki wykonane”, w rozdziatach:

- 80110 w § 4010 ,Wynagrodzenia osobowe pracownikéw”, w § 4040 ,Dodatkowe
wynagrodzenie roczne”, w § 4110 ,Sktadki na ubezpieczenia spoteczne”, w § 4120
.Sktadki na Fundusz Pracy”, w § 4210 ,Zakup materiatéw i wyposazenia”, w § 4270
~Zakup ustug remontowych”, w § 4300 ,Zakup ustug pozostatych”, w § 4410 ,Podréze
stuzbowe krajowe”

- 80148 w § 3020 ,Wydatki osobowe niezaliczone do wynagrodzen”, w § 4010
.Wynagrodzenia osobowe pracownikdw”, w § 4270 ,Zakup ustug remontowych”,
-80150i 85401 w § 4010 ,Wynagrodzenia osobowe pracownikdw”,

Ogdlna kwota wydatkéw wykonanych zgodna byta z danymi wynikajacej z konta
syntetycznego 130-01 ,Wydatki budzetowe” pomimo stwierdzenia réznic w ewidencji
szczego6lowej prowadzonej do tego konta wg podziatek klasyfikacji budzetowej

a.2. ,zobowigzania” w rozdz. 80110, 80113, 80148, 80150.

Nieprawidtowosci powstaty w wyniku braku biezacego prowadzenia ksiag
rachunkowych w 2016 .,

b) w sprawozdaniu Rb-34S z wykonania dochodéw i wydatkéw na rachunku, o ktérym
mowa w art. 223 ust. 1 ustawy o finansach publicznych za okres od poczatku roku
2016 do 30.06.2016r. naleznosci w kwocie 11.228,50zt niewynikajacej z ewidencji
ksiegowej.

Powyzsze byto spowodowane brakiem biezgcego prowadzenia ksigg rachunkowych.
Zaleca sie:

1/ W sprawozdaniach budzetowych wykazywac dane zgodne z danymi wynikajacymi
Z ksigg rachunkowych, majac na uwadze instrukcje sporzadzania sprawozdarn zawartg
w zafgczniku nr 39 do ww. rozporzadzenia.

2/ Ksiegi rachunkowe prowadzic na bieZzgco, rzetelnie | bezbfednie w sposob
umozliwiajacy prawidfowe sporzgdzanie sprawozdari budzetowych.

12. Zawyzenie o kwote brutto 512,54zt ekwiwalentu za urlop wypoczynkowy
nauczyciela, z ktérym rozwigzano za porozumieniem stron stosunek pracy z dniem
08.06.2016r., po okresie przebywania na urlopie macierzynskim od 09.06.2015r,
w wyniku:

a) przyjecia do podstawy ustalenia ekwiwalentu za jeden dzien urlopu
wypoczynkowego skfadnikéw wynagrodzenia niespetniajgcych wymogow okreslonych
w § 2 ust. 1 w zwigzku z § 6 ust. 1 Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia
26.06.2001r w sprawie szczegblowych =zasad ustalania wynagrodzenia oraz
ekwiwalentu pienieznego za urlop wypoczynkowy nauczycieli (Dz.U.2001.71.737 ze
zm.), tj.:

- dodatku za wystuge lat w kwocie 20,72z, tj. 4% wynagrodzenia zasadniczego
wynoszacego 518,00z, zamiast kwoty 25,9024, tj. 5% wynagrodzenia zasadniczego
wynoszacego 518,00z, do ktdrego nauczyciel nabyt prawo z dniem 01.04.2016r. i byfa
to kwota dodatku nalezna w miesigcu nabycia prawa do ekwiwalentu za urlop,

- dodatku motywacyjnego w kwocie 40,0021, przyznanego na okres od 01.01.2015r. do
31.08.2015r,, tj. dodatku, ktéry nie przystugiwat w dniu nabycia prawa do ekwiwalentu,
b) przyjecia zawyzonej ilosci dni urlopu wypoczynkowego naleznego za 2016r.,, tj. 56
dni zamiast 34 dni w zwigzku z art. 66 ust. 2 ustawy z dnia 26.01.1982r. Karta



Nauczyciela (j.t.Dz.U.2016.1379 ze zm.) oraz uchwafa Sadu Najwyzszego sygn. Akt IlI
PZP 3/06.

Zaleca sie:

1/ Zwrdcic sie do pracownika o dobrowolny zwrot nadpfaconej kwoty ekwiwalentu za
urlop wypoczynkowy.

2/ W przypadku odmowy przez tego pracownika zwrotu nadpfaconej kwoty, kwote tg
wyegzekwowac od pracownika odpowiedzialnego za powstafe nieprawidfowosci majgc
na uwadze ,Dziat pigty” ustawy z dnia 26.06.1974r. Kodeks pracy (j.tDz.U.2016.1666
zezm.,).

3/ Przy ustalaniu ekwiwalentu za urlop wypoczynkowy nauczyciela, z ktorym
rozwigzano stosunek pracy w trakcie roku kalendarzowego przestrzegac:

a’§ 2ust 1 wzwigzku z § 6 ust, 1 Rozporzagdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia
26.06.2001r. w sprawie szczegofowych zasad ustalania wynagrodzenia oraz
ekwiwalentu pienieznego za urlop wypoczynkowy nauczycieli (Dz.U.2001.71.737 ze
zm.),

b/ art, 66 ust. 2 ustawy z dnia 26.01.1982r. Karta Nauczyciela (j.t.Dz.U.2016.1379 ze
zm.) z uwzglednieniem uchwaty Sadu Najwyzszego sygn. Akt Il PZP 3/06.

13. Brak przestrzegania § 4 Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia
26.06.2001r w sprawie szczeg6lowych zasad ustalania wynagrodzenia oraz
ekwiwalentu pienieznego za urlop wypoczynkowy nauczycieli (Dz.U.2001.71.737 ze
zm.) przy ustalaniu wynagrodzenia za urlop wypoczynkowy nauczycieli w czesci
dotyczacej wynagrodzenia za godziny ponadwymiarowe i godziny doraznych zastepstw
poprzez:

a) ustalenie przecietnej miesiecznej liczby tych godzin z okresu 9,8 miesigca zamiast
z okresu 9 miesiecy (wrzesien 2015r. - maj 2016r.), tj. z okresu poprzedzajacego
miesigc rozpoczecia urlopu przypadajacy w czerwcu kazdego roku szkolnego,

b) ustalenie wynagrodzenia za lipiec i sierpien 2016r. z zastosowaniem dziennej stawki
zamiast wynagrodzenia miesiecznego stanowigcego iloczyn przecietnej miesiecznej
liczby godzin ustalonej zgodnie z pkt a) i godzinowej stawki wynagrodzenia
przystugujacego w tych miesigcach.

Zaleca sie:

1/ Przy ustalaniu wynagrodzenia za urlop wypoczynkowy nauczyclieli w czescl
dotyczgcej wynagrodzenia za godziny ponadwymiarowe i goaziny doraznych zastepstw
przestrzegac § 4 Rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 26.06.2001r
w sprawie szczegofowych zasad ustalania wynagrodzenia oraz ekwiwalentu
pienieznego za urlop wypoczynkowy nauczycieli (Dz.U.2001.71.737 ze zm.).

2/ W przypadku odmiennego stanowiska w zakresie ustalania wynagrodzenia za
ekwiwalent za urlop wypoczynkowy | wynagrodzenia za urlop wypoczynkowy
nauczycieli niz wyrazone w pkt 12 / 13 przedfozyc stosowna opinie w tym zakresie.

14. Przypadki wynajmowania pomieszczen szkoty na podstawie podan o wynajem
zawierajgcych zgode Dyrektora szkoty z okresleniem kwoty za najem zamiast na
podstawie pisemnych uméw najmu, co moze skutkowac niezabezpieczeniem interesu
jednostki.

Zaleca sie:

Kazdorazowo sporzadzac pisemne umowy najmu pomieszczer szkoty.

15. Ustalenie stawki za 1 godzine korzystania z sali gimnastycznej o 0,20zt mniejszej
niz stawka minimalna okreslona w Cenniku opfat za korzystanie z niektérych obiektéw
uzytecznosci publicznej znajdujacych sie na terenie jednostek organizacyjnych Gminy
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Miasta Radomia, stanowigcym zatacznik Nr 1 do Zarzgadzenia Nr 3351/2013 Prezydenta
Miasta Radomia z dnia 9 stycznia 2013r.

Zaleca sie:

Stawke za 1 godzine korzystania z sali gimnastycznej ustalac w kwocle nie nizszej niz
stawka minimalna okresfona w Cenniku opfat za korzystanie z niektorych obiektow
uzytecznosci publicznej znajdujacych sie na terenie jednostek organizacyjnych Gminy
Miasta Radomia, stanowigcym zafgcznik Nr 1 do Zarzgdzenia Nr 3351/201 3 Prezydenta
Miasta Radomia z dnia 9 stycznia 201 3r.

16. Dwa przypadki nieprzestrzegania § 8 ust. 5 Rozporzadzenia Ministra Finansow
z dnia 5 lipca 2010r. w sprawie szczegllnych zasad rachunkowosci (..)
(j.t. Dz.U.2017.760) poprzez nieujecie odsetek od naleznosci w ksiegach rachunkowych
pod data ostatniego dnia kwartatu w wysokosci odsetek naleznych na koniec tego
kwartatu.

Zaleca sie:

Odsetki od nieterminowych pfatnosci, w przypadku braku ich zapfaty do korica kwartafu,
ujmowac w ksiegach rachunkowych nie pozniej niz pod datg ostatniego dnia kwartatu w
wysokosci odsetek naleznych na koniec tego kwartatu.

17. Brak zachowania ciggfosci okreséw pomiedzy zakonczeniem, a rozpoczeciem dwaoch
kolejnych raportéw kasowych.

18. Brak przestrzegania rozdziatu V ,Raport kasowy” Regulaminu gospodarki kasowe;
obowigzujgcego od 27.04.2014r., w tym:

a) pkt 4 poprzez sporzadzanie raportdw kasowych z inng czestotliwoscia niz okreslona
w tym punkcie,

b) pkt 6 poprzez brak sporzadzania oddzielnych raportéw kasowych dotyczacych
rachunku dochoddéw budzetowych. Operacje kasowe dotyczace rachunku dochoddéw
budzetowych sporzadzano komputerowo przy uzyciu systemu Progman Kasa DDJ firmy
Wolters Kluwer SA i ujmowano w raporcie kasowych sporzagdzanym dla rachunku
bankowego wydatkéw budzetowych,

¢) pkt 8 poprzez brak potwierdzania przez gtdwnego ksiegowego podpisem
z oznaczeniem daty odbioru oryginatu raportu kasowego wraz z dotyczacg go
dokumentacja od kasjera na kopiach raportéw kasowych,

19. Nieprzestrzeganie rozdziatu IV ,Dokumentacja obrotu kasowego” Regulaminu
gospodarki kasowej obowigzujgcego od dnia 27.04.2014r., w tym:

a) pkt 3 poprzez sporzadzanie zestawienia pod nazwg ,Wpfaty za duplikat
legitymacji/Swiadectwa”, w ktorym nie wskazywano faktycznej daty wptat, zamiast
pokwitowania z kwitariuszy przychodowych,

b) pkt 6 poprzez wystawianie dowoddéw KP do innych operacji gotdowkowych niz
pobranie gotdéwki z banku do kasy.

Zaleca sie:

1/ Raporty kasowe sporzadzac z zachowaniem cigglosci okresow.

2/ Przestrzegac uregulowari wewnetrznych w ww. zakresie, badz uregulowania te
dostosowac do potrzeb jednostki,

20. Przyjmowanie wptat za wydanie duplikatu legitymacji i duplikatu Swiadectwa
szkolnego przez sekretarza szkoty, ktoremu w zakresie czynnosci nie powierzono tych
obowigzkdw,

Zaleca sie:

Zapewnic przyjmowanie gotowki wpfacanej do kasy szkoty przez osoby upowaznione
do tych czynnosci,



