Radom. dn. 30.03.2017 .
BK-111.1711.5.2017

Sorawozdanie z kontroli eospodarki finansowei przenrowadzonej
w tazni” Radomskim Klubie Srodowisk Twérczych i Galerii
w Radomiu, ul. Zeromskiego 56

W wvniku kontroli sospodarki finansowei za 2016 r. przebrowadzonei
w .tazni” Radomskim Klubie Srodowisk Twédrczvch i Galerii w Radomiu.
ul. Zeromskiego 56 bprzez pracownikéw Biura Kontroli Urzedu Mieiskiego
w Radomiu na podstawie Polecenia stuzbowego Nr 5/2017 Prezvdenta Miasta
Radomia z dnia 06.02.2017 r. oraz Aneksu Nr 1 z dnia 27.02.2017 r., stwierdzono
nastepujace nieprawidtowosci i zalecono:

1. W orzvbadku udzielenia zamoOwienia na ustugi poligraficzne. brak
przestrzegania .Regulaminu udzielania zamoéwien w .Lazni" - Radomskim Klubie
Srodowisk Twdrczvch i Galerii. ktorvch warto$¢ nie bprzekracza wvrazonei
w ztotvch rownowartosci kwotv 30.000 euro” wbprowadzonego Zarzadzeniem
nr 14/2015 Dvrektora .tazni" z dnia 09.05.2015 r. poprzez sporzadzenie notatki
stuzbowei z rozeznania cenowego zamiast protokotu podstawowych czynnosci
we wzoru okreslonego w zatgczniku nr 2 do Regulaminu.

Zaleca sie:

Przv udzielaniu zamoéwien na ustugi i dostawv. kazdorazowo bDrzestrzegac
postanowien zawartvch w .Resgulaminie udzielania zamdéwien w .tazni" -
Radomskim Klubie Srodowisk Tworczvch i Galerii, ktérvch wartos¢ nie przekracza
wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 30.000 euro”.

2. Poniesienie kosztéw noclegu artvstki, z ktéra zawarto umowe o dzielo
na wvsten. przy jednoczesnym braku pisemnych ustalen w tym zakresie.

Zaleca sie:

Kosztv noclegéw artystéw, ponosi¢ wyfacznie na podstawie pisemnych ustalen
w tym zakresie.

3. Wskazvwanie. zgodnie z postanowieniami politvki rachunkowosci. w zabisie
ksiegowvm iako .datv ksiegowania” datv wptvwu dowodu ksiegowego do .tazni",
zamiast datv operacii gospodarczei. ti. datv sprzedazv czv wvkonania ustugi
okreslonei na fakturze. Powvzsze skutkowato brakiem przestrzegania art. 20 ust.
1 i ust. 2 w zwiazku z art. 23 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r.
o rachunkowosci (j.t.Dz.U.2016.1047 ze zm.).

Zaleca sie:

1. Przv prowadzeniu ksigg rachunkowych przestrzega¢ ww. przepisow ustawy
o rachunkowosci.

2. Dokona¢ zmian w obowiazuiacei politvce rachunkowosci w zakresie obowiazku
wskazvwania w zapisie ksiesowvm iako .datv ksiesowania” datv operacii
gospodarczei (datv sprzedazv) okreslonej na fakturze zamiast daty wptywu tego
dowodu ksiegowego do ,Lazni".

4. Brak przestrzegania Zatacznika Nr 5 ,Gospodarka pieniezna i obowigzki kasjera



(Instrukcia kasowa)” do Zarzadzenia Dvrektora .tazni" Nr 1 z dnia 04.01.2016 r.
w sbrawie ustalenia dokumentacji opisujacej przyjete zasady (polityke)
rachunkowosci ze zmianami. w tvm;

a/ § 5 poprzez spborzadzanie raportdw kasowych z inng czestotliwoscia niz
okreslona w tvm paragrafie.

b/ & 9 pkt 9 pobrzez brak potwierdzania przez stownego ksiegowego podpisem
z oznaczeniem datv odbioru orveginatu raportu kasowego wraz z dotyczaca
go dokumentacjg od kasjera na kopiach raportéw kasowych.

Zaleca sie:

Przestrzega¢ w powyzszym zakresie ww. uregulowan.

5. Wskazanie w bpkt. 3 Zafacznika Nr 6 .Gospodarka drukami Scistego
zarachowania” do Zarzadzenia Dvrektora .tazni” Nr 1 z dnia 04.01.2016 r.
w sprawie ustalenia dokumentacii obisuiacei bprzviete zasadv (politvke)
rachunkowosci ze zmianami. bracownika zatrudnionego na stanowisku specialistv
ds. administracvino-ksiegowvch. ktorv iednoczesnie petni obowiazki kasiera. iako
osobv odpowiedzialnei za prowadzenie ewidencii drukdéw Scistego zarachowania
dowodow kasowych, tj. KP - kasa przyjmie, KW - kasa wyptaci oraz czekdw
gotédwkowvch.

Zaleca sie:

W zwiazku z art. 68 ust. 2 bkt 4 ustawv z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach
publicznvch (i.t.Dz.U.2016.1870 ze. zm.):

- w w/w uregulowaniach wskaza¢ iako osobe odpowiedzialna za prowadzenie
ewidencii drukéw Scistego zarachowania dowoddéw kasowych innego pracownika,
Pitz) osoba ktéra ma powierzone obowigzki kasjera

u

- obowiazki kasjera powierzy¢ innej osobie.



