Radom, dn. 09.03.2017 r.
BK-111.1711.3.2017

Sprawozdanie z kontroli gospodarki finansowej przeprowadzonej
w Publicznej Szkole Podstawowej nr 29
z Oddziatami Integracyjnymi
im. Wiadystawa Broniewskiego
w Radomiu, ul. Ceglana 14

Na podstawie Polecenia Stuzbowego Nr 3/2017 Prezydenta Miasta Radomia
z dnia 19.01.2017 r. pracownik Biura Kontroli Urzedu Miejskiego przeprowadzit
kontrole gospodarki finansowej za okres 11 miesiecy 2016 r. w Publicznej Szkole
Podstawowe] nr 29 z Oddziatami Integracyjnymi im. Wfadystawa Broniewskiego
w Radomiu, ul. Ceglana 14.

W wyniku kontroli stwierdzono nastepujgce nieprawidtowosci i zalecono:
1. Umieszczenie na fakturach opisu wskazujgcego inny tryb ustawy z dnia
29.01.2004 r. Prawo zamdwien publicznych (j.t.Dz.U.2015.2164 ze zm.), niz tryb
faktycznie zastosowany do wyboru wykonawcy, tj. art. 4 pkt 8 - ustawy nie stosuje
sie do zamowien i konkurséw, ktérych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych
rownowartosci kwoty 30.000 euro, w przypadku faktur dokumentujgcych zakup:
a) dostarczania wody, odprowadzania Sciekow, gazu, ustugi dystrybucji energii
elektrycznej, zamiast art. 67 ust. 1 pkt 1 lit. ,@" - zamdwienie z wolnej reki jezeli
dostawy lub ustugi moga by¢ Swiadczone przez jednego wykonawce z przyczyn
technicznych o obiektywnym charakterze,
b) energii elektrycznej, zamiast art. 39 ustawy - przetarg nieograniczony.
Zaleca sie:
Na fakturach zakupu wskazywac faktycznie stosowany tryb wynikajacy z ustawy
z dnia 29.01.2004r. Prawo zamowieri publicznych (j.t. Dz.U.2015.2164 ze zm.).

2. Trzy przypadki nieprzestrzegania art. 20 ust. 1 ustawy z dnia 29.09.1994r.
o rachunkowosci (j.t.Dz.U.2016.1047 ze zm.) i ustalen zawartych w Zataczniku nr 3/3
.Zasady prowadzenia ewidencji finansowo - ksiegowej” do Zarzadzenia K/2015
Dyrektora w sprawie zasad prowadzenia rachunkowosci (polityki finansowej) oraz
obiegu i kontroli dowoddéw finansowo - ksiegowych, obowigzujacego od dnia
01.01.2016r., poprzez ujecie w ewidencji ksiegowej kosztéw w innym okresie
niz okres, w ktérym zostaty one poniesione i wynikajacy z dokumentacji Zrodiowe;.
Zaleca sie:

W ewidencji ksiegowej koszty ujmowac zgodnie z art. 20 ust 1 ustawy
z 29.09.1994 r. o rachunkowosci (j.t.Dz.U.2016.1047), z uwzglednieniem uproszczeri
w tym zakresie zawartych w ww. Zatgczniku nr 3/3.

3. Zakwalifikowanie wydatkdéw z tytutu:

a) szkolenia okresowego pracownikdw w zakresie bezpieczefnstwa i higieny pracy
do §3020 ,Wydatki osobowe niezaliczone do wynagrodzen” zamiast do §4700
.Szkolenia pracownikéw niebedacych cztonkami korpusu stuzby cywilnej”,



b) wysyiki i pakowania prasy do § 4210 ,Zakup materiatdw i wyposazenia” zamiast
do § 4300 ,Zakup ustug pozostatych”,

€) zakupu abonamentu na dostep do portalu ,Niezbednik Dyrektora Szkoty”,
prenumeraty ,Miesiecznik Dyrektora” do § 4700 ,Szkolenia pracownikdw niebedacych
cztonkami korpusu stuzby cywilnej” zamiast do §4210 ,Zakup materiatéw
i wyposazenia”.

Zaleca sie:

Przy kwalifikowaniu ww. wydatkow przestrzegac zasad okreslonych w zatgczniku nr 4
do rozporzgdzenia Ministra Finansow z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegofowej
klasyfikagii dochodow, wydatkow, przychodow | rozchodow oraz srodkow
pochodzacych ze zrodet zagranicznych (.t Dz.U.2014.1053 ze zm.).

4. Wprowadzenie:

- Zarzadzeniem nr 6a/2010/2011 z dnia 17.12.2010r. norm przydziatu Srodkow
ochrony indywidualnej dla pracownikdw niepedagogicznych, ktére zostaty okreslone
w art. 30 Ponadzaktadowego Ukfadu Zbiorowego Pracy (....),

- Zarzadzeniem nr 6a/2011/2012 z dnia 12.12.2011r. norm przydziatu Srodkéw
ochrony indywidualnej dla pracownikéw niepedagogicznych, tj. proszku do prania,
pomimo juz istniejgcych uregulowan w tym zakresie w art. 31 ust. 3 i 4
Ponadzaktadowego Uktadu Zbiorowego Pracy (....).

Zaleca sie:

1. Uchylic zapisy ww. zarzadzeri w zakresie norm przydziatu srodkow ochrony
indywidualnej dla pracownikow niebedacych nauczycielami oraz przestrzegac zasad
ustalonych w tym zakresie w Ponadzakfadowym Ukfadzie Zbiorowym Pracy (....).

2. Akty normatywne obowigzujgce w szkole wydawac w Sytuaci wyraznego
upowaznienia dla dyrektora w aktach wyzszego rzedu,

5. Niedokonanie zakupu i niewydanie dwém dozorcom i konserwatorowi w 2016 r.
odziezy ochronnej, pomimo, jak wynika z kart ewidencyjnych, uplywu okresu
uzytkowania poprzednio wydanej odziezy.

Zaleca sie:

Odziez ochronng dozorcom i konserwatorowi wydawac zgodnie z normami przydziafu
srodkow ochrony indywidualnej zawartymi w Zafgczniku nr 9 do Ponadzaktadowego
Uktadu Zbiorowego Pracy {(....).

6. Nieprzestrzeganie §3 ust. 6 Regulaminu udzielania zamdwien publicznych
o wartosci nieprzekraczajacej kwoty wskazanej w art.4 pkt 8 ustawy prawo
zamowien publicznych stanowigcego Zafacznik nr 7 do Zarzadzenia K/2015
z31.12.2015r. wsprawie zasad prowadzenia rachunkowosci (polityki finansowej)
oraz obiegu i kontroli dowoddéw finansowo-ksiegowych, tj. poprzez niesporzadzanie
pisemnej dokumentacji dotyczacej szacowania wartosci zamodwienia na zakup
srodkow czystosci i zakup artykutéw zywnosciowych.

Zaleca sie:

Kazdorazowo sporzgdzac dokumentacje pisemna w zakresie szacowania wartosci
zamowienia na dostawy towarow i ustug, zgodnie z wymogami okreslonymi w ww.
regulaminie.

7. Dokonanie w pazdzierniku i listopadzie wydatku na:
a) zakup prasy - Dziennik Gazeta Prawna, Echo Dnia,



b) trzy rézne publikacje i dostep do portali internetowych zwigzanych z zarzadzaniem
osSwiata nataczna kwote 1.061,90 zt.

Zaleca sie:

W celu zachowania obowigzujgcych zasad wydatkowania srodkow publicznych
okreslonych w art. 44 ust. 3 pkt 1 ustawy z dnia 27.08.2009r. o finansach
publicznych (tDz.U.2016.1870 ze zm.) t. w sposob celowy | oszczedny
z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektow z danych nakfadow oraz
optymalnego doboru metod i srodkow stuzacych osiggnieciu zafozonych celow,
poddac analizie zasadnosc dokonywania zakupu:

a) publikacji i dostepnosci do portali o jednakowej tematyce,

b) prasy niezwigzanej ze statutowg dziatalnoscig szkoty.

8. Ustalenie kwoty naleznego czynszu za najem sali lekcyjnej niezgodnie
z postanowieniami umowy zawartej z najemcg poprzez wystawienie faktury na kwote
500,00zt w sytuacji ustalenia odpfatnosci w stawce godzinowej, tj. 25,00zt brutto
przy jednoczesnym braku prowadzenia ewidencji faktycznej ilosci godzin tego najmu
w okresie, za ktéry wystawiono fakture. Powyzsze skutkuje brakiem mozliwosci
ustalenia czy faktyczna stawka godzinowa za korzystanie z sali lekcyjnej jest zgodna
ze stawka ustalong w umowie, a tym samym, czy nie jest nizsza niz stawka ustalona
w Zarzadzeniu nr 2039/2009 Prezydenta Miasta Radomia z 15.05.2009 r. w sprawie
ustalenia wysokosSci optat za korzystanie z pomieszczen przeznaczonych do nauki
w szkofach i placéwkach oswiatowych, dla ktérych organem prowadzacym jest Gmina
Miasta Radomia.

Zaleca sie:

1. Kwote naleznego czynszu za najem sali lekcyjnej ustalac zgodnie
Z postanowieniami zawartymi w umowach.

2. W celu umozZliwienia sprawdzalnosci ustalonej kwoty czynszu zaprowadzic
ewidencje faktycznej ilosci godzin najmu sali lekcyjney.



