
 
Radom, dn. 09.03.2017 r. 
BK-III.1711.3.2017 

 

 

Sprawozdanie z kontroli gospodarki finansowej przeprowadzonej 

w Publicznej Szkole Podstawowej nr 29 

z Oddziałami Integracyjnymi  
im. Władysława Broniewskiego 

 w Radomiu, ul. Ceglana 14 

 
Na podstawie Polecenia Służbowego Nr 3/2017 Prezydenta Miasta Radomia  

z dnia 19.01.2017 r. pracownik Biura Kontroli Urzędu Miejskiego przeprowadził 
kontrolę gospodarki finansowej za okres 11 miesięcy 2016 r. w Publicznej Szkole 
Podstawowej nr 29 z Oddziałami Integracyjnymi im. Władysława Broniewskiego 
w Radomiu, ul. Ceglana 14. 

 W wyniku kontroli stwierdzono następujące nieprawidłowości i zalecono: 
1. Umieszczenie na fakturach opisu wskazującego inny tryb ustawy z dnia 
29.01.2004 r. Prawo zamówień publicznych (j.t.Dz.U.2015.2164 ze zm.), niż tryb 
faktycznie zastosowany do wyboru wykonawcy, tj. art. 4 pkt 8 - ustawy nie stosuje 
się do zamówień i konkursów, których wartość nie przekracza wyrażonej w złotych 
równowartości kwoty 30.000 euro, w przypadku faktur dokumentujących zakup: 
a) dostarczania wody, odprowadzania ścieków, gazu, usługi dystrybucji energii 
elektrycznej, zamiast art. 67 ust. 1 pkt 1 lit. „a” - zamówienie z wolnej ręki jeżeli 
dostawy lub usługi mogą być świadczone przez jednego wykonawcę z przyczyn 
technicznych o obiektywnym charakterze, 
b) energii elektrycznej, zamiast art. 39 ustawy - przetarg nieograniczony. 
Zaleca się:  
Na fakturach zakupu wskazywać faktycznie stosowany tryb wynikający z ustawy  
z dnia 29.01.2004r. Prawo zamówień publicznych (j.t. Dz.U.2015.2164 ze zm.). 
 

2. Trzy przypadki nieprzestrzegania art. 20 ust. 1 ustawy z dnia 29.09.1994 r.  
o rachunkowości (j.t.Dz.U.2016.1047 ze zm.) i ustaleń zawartych  w Załączniku nr 3/3 
„Zasady prowadzenia ewidencji finansowo – księgowej” do Zarządzenia K/2015 
Dyrektora w sprawie zasad prowadzenia rachunkowości (polityki finansowej) oraz 
obiegu i kontroli dowodów finansowo – księgowych, obowiązującego od dnia 
01.01.2016r., poprzez ujęcie w ewidencji księgowej kosztów w innym okresie  
niż okres, w którym zostały one poniesione i wynikający z dokumentacji źródłowej.  
Zaleca się:  
W ewidencji księgowej koszty ujmować zgodnie z art. 20 ust. 1 ustawy  
z 29.09.1994 r. o rachunkowości (j.t.Dz.U.2016.1047), z uwzględnieniem uproszczeń 
w tym zakresie zawartych w ww. Załączniku nr 3/3. 
 

3. Zakwalifikowanie wydatków z tytułu:  
a) szkolenia okresowego pracowników w zakresie bezpieczeństwa i higieny pracy  
do § 3020 „Wydatki osobowe niezaliczone do wynagrodzeń” zamiast do § 4700 
„Szkolenia pracowników niebędących członkami korpusu służby cywilnej”, 



b) wysyłki i pakowania prasy do § 4210 „Zakup materiałów i wyposażenia” zamiast 
do § 4300 „Zakup usług pozostałych”, 
c) zakupu abonamentu na dostęp do portalu „Niezbędnik Dyrektora Szkoły”, 
prenumeraty „Miesięcznik Dyrektora” do § 4700 „Szkolenia pracowników niebędących 
członkami korpusu służby cywilnej” zamiast do  § 4210 „Zakup materiałów 
i wyposażenia”. 

Zaleca się: 
Przy kwalifikowaniu ww. wydatków przestrzegać zasad określonych w załączniku nr 4 
do rozporządzenia Ministra Finansów z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegółowej 
klasyfikacji dochodów, wydatków, przychodów i rozchodów oraz środków 
pochodzących ze źródeł zagranicznych (j.t.Dz.U.2014.1053 ze zm.). 
 

4. Wprowadzenie: 
- Zarządzeniem nr 6a/2010/2011 z dnia 17.12.2010 r. norm przydziału środków 
ochrony indywidualnej dla pracowników niepedagogicznych, które zostały określone  
w art. 30 Ponadzakładowego Układu Zbiorowego Pracy (….), 
- Zarządzeniem nr 6a/2011/2012 z dnia 12.12.2011 r. norm przydziału środków 
ochrony indywidualnej dla pracowników niepedagogicznych, tj. proszku do prania, 
pomimo już istniejących uregulowań w tym zakresie w art. 31 ust. 3 i 4 
Ponadzakładowego Układu Zbiorowego Pracy (….). 
Zaleca się:  
1. Uchylić zapisy ww. zarządzeń w zakresie norm przydziału środków ochrony 
indywidualnej dla pracowników niebędących nauczycielami oraz przestrzegać zasad 
ustalonych w tym zakresie w Ponadzakładowym Układzie Zbiorowym Pracy (….). 
2. Akty normatywne obowiązujące w szkole wydawać w sytuacji wyraźnego 
upoważnienia dla dyrektora w aktach wyższego rzędu. 
 

5. Niedokonanie zakupu i niewydanie dwóm dozorcom i konserwatorowi w 2016 r.  
odzieży ochronnej, pomimo, jak wynika z kart ewidencyjnych, upływu okresu 
użytkowania poprzednio wydanej odzieży.  
Zaleca się: 
Odzież ochronną dozorcom i konserwatorowi wydawać zgodnie z normami przydziału 
środków ochrony indywidualnej zawartymi w Załączniku nr 9 do Ponadzakładowego 
Układu Zbiorowego Pracy (….). 
 

6. Nieprzestrzeganie §3 ust. 6 Regulaminu udzielania zamówień publicznych 
o wartości nieprzekraczajacej kwoty wskazanej w art. 4 pkt 8 ustawy prawo 
zamówień publicznych stanowiącego Załącznik nr 7 do Zarządzenia K/2015 
z 31.12.2015 r. w sprawie zasad prowadzenia rachunkowości (polityki finansowej) 
oraz obiegu i kontroli dowodów finansowo-księgowych, tj. poprzez niesporządzanie 
pisemnej dokumentacji dotyczącej szacowania wartości zamówienia na zakup 
środków czystości i zakup artykułów żywnościowych. 
Zaleca się:  
Każdorazowo sporządzać dokumentację pisemną w zakresie szacowania wartości 
zamówienia na dostawy towarów i usług, zgodnie z wymogami określonymi w ww. 
regulaminie. 
 

7. Dokonanie w październiku i listopadzie wydatku na: 
a) zakup prasy - Dziennik Gazeta Prawna, Echo Dnia, 



b) trzy różne publikacje i dostęp do portali internetowych związanych z zarządzaniem 
oświatą na łączna kwotę 1.061,90 zł. 
Zaleca się:  
W celu zachowania obowiązujących zasad wydatkowania środków publicznych 
określonych w art. 44 ust. 3 pkt 1 ustawy z dnia 27.08.2009 r. o finansach 
publicznych (j.t.Dz.U.2016.1870 ze zm.), tj. w sposób celowy i oszczędny 
z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektów z danych nakładów oraz 
optymalnego doboru metod i środków służących osiągnięciu założonych celów, 
poddać analizie zasadność dokonywania zakupu: 
a) publikacji i dostępności do portali o jednakowej tematyce,  
b) prasy niezwiązanej ze statutową działalnością szkoły.   
 

8. Ustalenie kwoty należnego czynszu za najem sali lekcyjnej niezgodnie  
z postanowieniami umowy zawartej z najemcą poprzez wystawienie faktury na kwotę 
500,00zł w sytuacji ustalenia odpłatności w stawce godzinowej, tj. 25,00zł brutto 
przy jednoczesnym braku prowadzenia ewidencji faktycznej ilości godzin tego najmu  
w okresie, za który wystawiono fakturę. Powyższe skutkuje brakiem możliwości 
ustalenia czy faktyczna stawka godzinowa za korzystanie z sali lekcyjnej jest zgodna 
ze stawką ustaloną w umowie, a tym samym, czy nie jest niższa niż stawka ustalona  
w Zarządzeniu nr 2039/2009 Prezydenta Miasta Radomia z 15.05.2009 r. w sprawie 
ustalenia wysokości opłat za korzystanie z pomieszczeń przeznaczonych do nauki  
w szkołach i placówkach oświatowych, dla których organem prowadzącym jest Gmina 
Miasta Radomia.  
Zaleca się:  
1. Kwotę należnego czynszu za najem sali lekcyjnej ustalać zgodnie  
z postanowieniami zawartymi w umowach. 
2. W celu umożliwienia sprawdzalności ustalonej kwoty czynszu zaprowadzić 
ewidencję faktycznej ilości godzin najmu sali lekcyjnej. 
 
 


