Radom, dnia 27.02.2017r.
BK-111.1711.2.2017

Sprawozdanie z kontroli przeprowadzonej w Publicznej Szkole
Podstawowej Nr 25 w Radomiu ul. Starokrakowska 124/128

W wyniku kontroli gospodarki finansowej za okres 11 miesiecy Z2016r.
przeprowadzonej w Publicznej Szkole Podstawowej Nr 25 w Radomiu, ul. Starokrakowska
124/128, w dniach od 18.01.2017r. do 07.02.2017r., na podstawie Polecenia stuzbowego
nr 2/2017 Prezydenta Miasta Radomia z dnia 17.01.2017r., stwierdzono nastepujace
nieprawidfowosci:

1. Brak prowadzenia do konta 130 - ,Rachunek biezacy jednostki” ewidencji szczegdtowej
dla dochoddéw z tytutu wynagrodzenia ptatnika (rozdziat 80101 §0970).

Zaleca sie:

Zaprowadzic do konta 130 - ,Rachunek bieZzacy jednostki” ewidencje szczegotowa
dla dochodow z tytutu wynagrodzenie pfatnika, zgodnie z zasadami funkcgonowania tego
konta okreslonymi w Zaftaczniku Nr 3 do rozporzgdzenia Ministra Finansow z dnia
05.07.2010r. w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci oraz planow kont (..)
(.tDz.U.2013.289 ze zm.).

2. Umieszczenie na niektorych fakturach opisu wskazujgcego inny tryb ustawy z dnia
29.01.2004r. Prawo zamoéwien publicznych (j.t.Dz.U.2015.2164 ze zm.) niz tryb faktycznie
zastosowany do wyboru wykonawcy.

Zaleca sie:

Na fakturach zakupu wskazywac faktycznie stosowany tryb wynikajacy z ustawy z dnia
29.01.2004r. Prawo zamowieri publicznych (j.t. Dz.U.2015.2164 ze zm.).

3. Dokonanie zapisu w ksiegach rachunkowych na podstawie faktury proforma, ktéra nie
jest dowodem ksiegowym.

Zaleca sie:

Zapisow ksiegowych dokonywac na podstawie dowodow ksiegowych, tf. zgodnie z art. 20
ust, 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (jt.Dz.U.2016.1047 ze zm.)
Z ktorego wynika, Ze podstawg zapisu w ksiegach rachunkowych sg dowody ksiegowe
Stwierdzajgce dokonanie operacji gospodarczej, zwane dowodami Zrodfowym.

4. Brak w okresie od czerwca do listopada 2016r. biezacego prowadzenia ewidencji
na koncie pozabilansowym 975 ,Wydatki strukturalne”.

Zaleca sie:

Na biezaco prowadzic ewidencje wydatkow strukturalnych na ww. koncie.

5. Prowadzenie rejestru biletéw komunikacji miejskiej w sposéb uniemozliwiajgcy ustalenie
i poréwnanie ich stanu faktycznego ze stanem w rejestrze.



Zaleca sie:
Zaprowadzic rejestr biletow komunikacji miejskiej w sposob umoZliwiajgcy ustalenie
/ porownanie ich stanu faktycznego ze stanem w rejestrze.

6. Brak na imiennych kartach ewidencji przydzialu odziezy i obuwia roboczego daty
pobrania oraz podpiséw pracownikéw potwierdzajgcych odbidr odziezy i obuwia roboczego.
Zaleca sie:

Na imiennych kartach ewidencji przydziatu odzieZy i obuwia roboczego umieszczac date ich
pobrania oraz egzekwowac od pracownikow umieszczenie podpisu.

7. Nadawanie zastepczym dowodom kasowym: KP - dowdd wpfaty i KW - dowdd wyptaty
numeracji niezgodnie z wymogami wynikajacymi w obowigzujgcej w jednostce instrukcji
kasowej.

Zaleca sie:

Zastepczym dowodom kasowym. KP - dowod wpfaty | KW - dowod wypfaty,
nadawac numeracje zgodnie z wymogami wynikajacymi z obowigzufgcej w jednostce
instrukcfi kasowey,

8. Brak pisemnej dokumentacji dotyczacej szacowania wartosci zamdéwienia na zakup: ustug
remontowych, 10 szt. laptopéw do pracowni komputerowej, dostawe artykutow
zywnosciowych, pomimo wymogu wynikajacego z §3 ust. 6 Zarzadzenia Dyrektora PSP nr
25 nr 16/2015 z dnia 31.12.2015r. w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania
zamowien publicznych o wartosci 30.000,00 euro.

Zaleca sie:

Zgodnie z wymogami ww. zZarzgdzenia kazdorazowo sporzgdzac dokumentacje pisemng
w zakresie szacowania wartosci zamowienia na dostawy towarow i usfug stosujgc w tym
zakresie zasady okreslone w art, 32 - 34 ustawy z dnia 29.01.2004r. Prawo zamowieri
publicznych (j.t.Dz.U.2015.2164 ze zm.).

9. Ujecie w ewidencji ksiegowej dowoddw ksiegowych, tj. dwoch Polecen wyjazdu
stuzbowego, zawierajacych niekompletne dane.

10. Brak przestrzegania §9 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia
29.01.2013r. w sprawie naleznosci przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu
w panstwowej lub samorzadowej jednostce sfery budzetowej z tytutu podrézy stuzbowej
(Dz.U.2013.167).

Zaleca sie:

1. Zapisow w ksiegach rachunkowych dokonywac na podstawie dowodow ksiegowych
spetniajacych wymogi okreslone w art. 21 ust. 1 ustawy z dnia 29.09.1994r.
o rachunkowosci (J.t.Dz.U.2016.1047 ze zm.).

2. Dokonac analizy prawidfowosci wypfaconych pracownikom ryczaftow na pokrycie kosztow
dojazdow srodkami komunikacii miejscowej za kazdg rozpoczetg dobe pobytu
w podroZy krajowej, za okres nie dfuzszy niz okres wskazany w art, 291 § 1 ustawy z dnia
26.06.1974r. Kodeks pracy (1.t Dz.U.2016.1666 ze zm.).

3. W przypadku ustalenia, w wyniku powyzszej analizy, zawyzenia kwoty tego ryczaftu
ZWrocic sie do pracownikow o dobrowolny zwrot nadpfaconych kwoty.

4. W przypadku odmowy dokonania zwrotu przez tych pracownikow, nadpfacong kwote
wyegzekwowac od pracownika odpowiedzialnego za powstafte nieprawidfowosci majac na
uwadze ,Dziat pigty” ustawy z dnia 26.06.1974r. Kodeks pracy (.t.0z.U.2016.1666 ze zm.).



11. Brak nadawania numeréw inwentarzowych oraz nieujmowanie w ksiegach
inwentarzowych zakupionych i wydanych do uzytkowania w okresie od stycznia
do listopada 2016r. pozostatych sSrodkow trwatych, pomimo takiego obowigzku
wynikajgcego z obowigzujacej w jednostce polityce rachunkowosci.

Zaleca sie:

Pozostatym srodkom trwatym, po wydaniu ich do uzytkowania, na biezaco nadawac numery
inwentarzowe oraz wpisywac je do ksigg inwentarzowych.



