Radom, dn. 20.01.2017r.
BK-111.1711.38.2016

Sprawozdanie z kontroli gospodarki finansowej przeprowadzonej
w Mtodziezowym Osrodku Socjoterapii w Radomiu, ul. Wosnicka 121

W wyniku kontroli gospodarki finansowej za okres od 01.01.2016r.
do 31.10.2016r. przeprowadzonej w Mtodziezowym OsSrodku Socjoterapii w Radomiuy,
ul. Wosnicka 121 przez Inspektora Biura Kontroli Urzedu Miejskiego w okresie od
30.11.2016 r. do 21.12.2016 r. na podstawie Polecenia stuzbowego Nr 38/2016
Prezydenta Miasta Radomia z dnia 29.11.2016r., stwierdzono nastepujace
nieprawidtowosci i zalecono:

1. Brak sporzadzenia przez kierownika jednostki planu finansowego dochoddw
i wydatkdw budzetowych na 2016 r. po otrzymaniu z Wydziatu Edukacji Urzedu
Miejskiego w Radomiu informacji o kwotach dochoddéw i wydatkéw na dzien
1 stycznia 2016 .

Zaleca sie:

Przestrzegac § 8 ust. 5 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 7 grudnia 2010 r.
w sprawie sposobu prowadzenia gospodarki finansowej jednostek budzetowych
i samorzadowych zaktadéw budzetowych (Dz.U.2015.1542), zgodnie z ktérym
kierownicy samorzgdowych jednostek budzetowych w terminie nie dtuzszym niz 14
dni od dnia otrzymania informacji o kwotach dochoddéw i wydatkéw budzetowych,
przyjetych w uchwale budzetowej, sporzadzaja plany finansowe swoich jednostek.

2. Brak prowadzenia:

a/l do konta 130 - ,Rachunek biezacy jednostki” ewidencji szczegoétowej
w szczego6towosci planu finansowego dochoddw budzetowych.

b/ ewidencji przychoddéw i rozchoddéw artykutéw zywnosciowych na koncie 310 -
“Materiaty”.

Zaleca sie:

Zaprowadzi¢ ewidencje szczegdtowa do konta 130 w szczegdtowosci planu
finansowego dochodéw budzetowych oraz ewidencje przychodéw i rozchodéw
artykutdw zywnosciowych na koncie 310 - “Materialy” zgodnie z zasadami
funkcjonowania tych kont okreslonymi w Zafaczniku Nr 3 do rozporzadzenia Ministra
Finanséw z dnia 05.07.2010r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz
planow kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego,
jednostek budzetowych, samorzadowych zakfadéw budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe
poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (j.t.Dz.U.2013.289 ze zm.).

3. Rozbieznosci pomiedzy postanowieniami okreslonymi w zafaczniku Nr 2 ,0gélne
zasady prowadzenia ksigg rachunkowych” Zaktadowej Polityki Rachunkowosci,
wedtug ktorych dla sktadnikéw majatkowych o wartosci od 20,00zt do 100,00z, bez
wzgledu na rodzaj, prowadzona jest ewidencja iloSciowa, a postanowieniami



zawartymi w zafaczniku Nr 4 - ,Metody wyceny aktywow i pasywOw oraz ustalania
wyniku finansowego” Zaktadowej Polityki Rachunkowosci, z ktérych wynika, ze
meble, bez wzgledu na wartos¢, ujmuje sie w ewidencji iloSciowo - wartosciowe;.
Zaleca sie:

Doprowadzi¢ do spdjnosci postanowienia, w powyzszym zakresie, w obowigzujacych
w jednostce uregulowaniach wewnetrznych.

4. Przypadek potwierdzenia dokonania kontroli merytorycznej na fakturze dotyczacej
wykonania, w ramach badan okresowych pracownika, badania (przeSwietlenie rtg),
ktorego cena nie wynikata z cennika okreslonego w zawartej umowie.

5. Brak ustalenia zasad gospodarki magazynowej.

6. Brak okres$lenia zasad ewidencji i sporzadzania sprawozdania Rb-WSa w zakresie
wydatkoéw strukturalnych ponoszonych przez jednostke.

Zaleca sie:

W celu zapewnienia adekwatnej, skutecznej i efektywnej kontroli zarzadczej, o ktérej
mowa w art. 68 wustawy z dnia 27.08.2009r. o finansach publicznych
(j.t.Dz.U.2016.1870):

a/ kazdorazowo potwierdzenie dokonania kontroli merytorycznej faktur poprzedzac
czynnosciami polegajacymi na sprawdzeniem czy zastosowane ceny s3 zgodne
Z zawartymi umowami,

b/ ustali¢ zasady gospodarki magazynowej,

¢/ okreslic zasady ewidencji i sporzadzania sprawozdania Rb-WSa w zakresie
wydatkoéw strukturalnych ponoszonych przez jednostke.

7. Umieszczanie na dowodach ksiegowych stwierdzenia  sprawdzenia
i zakwalifikowania dowodu do ujecia w ksiegach rachunkowych przez wskazanie
miesigca oraz sposobu ujecia dowodu w ksiegach rachunkowych (dekretacji) bez
podpisu osoby odpowiedzialnej za te wskazania.

Zaleca sie:

Na dowodach ksiegowych umieszcza¢ wszystkie informacje okreslone w art. 21 ust.
1 pkt 6 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (j.t.Dz.U.2016.1047).

8. Ustalenie w zawartych porozumieniach dotyczacych zywienia ucznidw, terminu
ptatnosci liczonego od dnia dostarczenia not, przy jednoczesnym braku dokumentacji
potwierdzajacej date ich odbioruy, tj. kontrahenci Miejski OSrodek Pomocy Spotecznej w
Kaliszu, Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Kowali-Stepocinie.

Zaleca sie:

W przypadku okreslania terminu pfatnosci liczonego od daty odbioru noty,
egzekwowac¢ od kontrahentéw dokumentacje potwierdzajaca date dokonania tej
czynnosci.

9. Brak:

a) pisemnej dokumentacji dotyczacej szacowania wartosci zamdéwienia na dostawe
artykutéw zywnosSciowych dla jednostki.

b) okreslenia w obowigzujgcym w jednostce ,Regulaminie procedur udzielania
zamoéwien publicznych o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej rownowartosci
kwoty 30.000 euro” dla zamdéwien o wartosci do 1.500 euro, zasad dokumentowania
Czynnosci Sszacowania wartosci zamowienia oraz wyboru kontrahenta,

co uniemozliwia dokonanie oceny wydatkowania Srodkéw publicznych zgodnie



z zasada wyrazong w art. 44 ust. 3 pkt 1 ustawy z dnia 27.08.2009 r. o finansach
publicznych (j.t.0z.U.2016.1870).

10. Brak przestrzegania ,Regulaminu procedur udzielania zamdwien publicznych
o wartosci szacunkowe] nieprzekraczajacej réwnowartosci kwoty 30.000 euro”
poprzez brak sporzadzenia do zamdwienia na zakup artykutdbw zywnosSciowych,
notatki o ktérej mowa w Zataczniku nr 1, w ktérym nalezato okresli¢ m.in. przedmiot
i szacunkowga wartos¢ zamoOwienia.

Zaleca sie:

W celu zachowania obowigzujgcych zasad wydatkowania srodkéw publicznych
okreslonych w art. 44 ust. 3 pkt 1 ustawy z dnia 27.08.2009 r. o finansach
publicznych (j.t.Dz.U.2016.1870), tj. w sposob celowy i oszczedny, z zachowaniem
zasady uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadéw oraz optymalnego
doboru metod i Srodkéw stuzacych osigganiu zatozonych celéw:

a) kazdorazowo sporzadza¢ dokumentacje pisemng w zakresie szacowania wartosci
zamodwienia na dostawy towaréw i ustug stosujagc wymogi okreslone w art. 32 - 34
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych (j.t.Dz.U.2015.2164).
b) dokonac¢ zmian w ww. regulaminie poprzez wprowadzenie obowigzku sporzadzania
i przechowywania dokumentacji pisemnej dotyczacej szacowania i wyboru
wykonawcy, niezaleznie od wartosci zaméwienia.

€) przestrzegac obowigzujgce w jednostce uregulowania wewnetrzne.

11. Brak uwzglednienia w ,Instrukcji kasowej” stanowigcej zatgcznik Nr 6 Zakfadowej
Polityki Rachunkowosci:

a) kwitariusza jako kasowego dowodu przychodowego;

b) KW - ,Kasa wyptaci” jako kasowego dowodu rozchodowego.

12. Okreslenie w Instrukcji kasowej bankowego dowodu wptaty jako kasowego
dowodu rozchodowego.

Zaleca sie:

Dokonac¢ zmian w ,Instrukcji kasowej” poprzez uwzglednienie;

a) kwitariusza jako kasowego dowodu przychodowego,

b) zastepczego dowodu wypfaty KW - ,Kasa wyptaci” jako kasowego dowodu
rozchodowego zamiast bankowego dowodu wptaty.



