
 
 
Radom, dn.  20 .01.2017 r. 
BK-III.1711.38.2016 
 
          

Sprawozdanie z kontroli gospodarki finansowej przeprowadzonej 

w Młodzieżowym Ośrodku Socjoterapii  w Radomiu, ul. Wośnicka 121  

 
 

 W wyniku kontroli gospodarki finansowej za okres od 01.01.2016r. 
do 31.10.2016r. przeprowadzonej w Młodzieżowym Ośrodku Socjoterapii w Radomiu, 
ul. Wośnicka 121 przez Inspektora Biura Kontroli Urzędu Miejskiego w okresie od 
30.11.2016 r. do 21.12.2016 r. na podstawie Polecenia służbowego Nr 38/2016 
Prezydenta Miasta Radomia z dnia 29.11.2016r., stwierdzono następujące 
nieprawidłowości i zalecono: 
 

1. Brak sporządzenia przez kierownika jednostki planu finansowego dochodów 
i wydatków budżetowych na 2016 r. po otrzymaniu  z Wydziału Edukacji Urzędu 
Miejskiego w Radomiu informacji o kwotach dochodów i wydatków na dzień 
1 stycznia 2016 r.  
Zaleca się: 
Przestrzegać § 8 ust. 5 rozporządzenia Ministra Finansów z dnia  7 grudnia 2010 r. 
w sprawie sposobu prowadzenia gospodarki finansowej jednostek budżetowych 
i samorządowych zakładów budżetowych (Dz.U.2015.1542), zgodnie z którym  
kierownicy samorządowych jednostek budżetowych w terminie nie dłuższym niż 14 
dni od dnia otrzymania informacji o kwotach dochodów i wydatków budżetowych, 
przyjętych w uchwale budżetowej, sporządzają plany finansowe swoich jednostek. 

2.  Brak  prowadzenia: 
a/ do konta 130 – „Rachunek bieżący jednostki” ewidencji szczegółowej 
w szczegółowości planu finansowego dochodów budżetowych. 
b/ ewidencji przychodów i rozchodów artykułów żywnościowych na koncie 310 - 
“Materiały”. 
Zaleca się: 
Zaprowadzić ewidencję szczegółową do konta 130 w szczegółowości planu 
finansowego dochodów budżetowych oraz ewidencję przychodów i rozchodów 
artykułów żywnościowych  na koncie 310 - “Materiały” zgodnie z zasadami 
funkcjonowania tych kont określonymi w Załączniku Nr 3 do rozporządzenia Ministra 
Finansów z dnia 05.07.2010r. w sprawie szczególnych zasad rachunkowości oraz 
planów kont dla budżetu państwa, budżetów jednostek samorządu terytorialnego, 
jednostek budżetowych, samorządowych zakładów budżetowych, państwowych 
funduszy celowych oraz państwowych jednostek budżetowych mających siedzibę 
poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej  (j.t.Dz.U.2013.289 ze zm.).  
 

3. Rozbieżności pomiędzy postanowieniami określonymi w załączniku Nr 2 „Ogólne 
zasady prowadzenia ksiąg rachunkowych” Zakładowej Polityki Rachunkowości, 
według których dla składników majątkowych o wartości od 20,00zł do 100,00zł, bez 
względu na rodzaj, prowadzona jest ewidencja ilościowa, a postanowieniami 



zawartymi w załączniku Nr 4 - „Metody wyceny aktywów i pasywów oraz ustalania 
wyniku finansowego” Zakładowej Polityki Rachunkowości, z których wynika, że 
meble, bez względu na wartość, ujmuje się w ewidencji ilościowo – wartościowej.  
Zaleca się: 
Doprowadzić do spójności postanowienia, w powyższym zakresie, w obowiązujących 
w jednostce uregulowaniach wewnętrznych. 
 

4. Przypadek potwierdzenia dokonania kontroli merytorycznej na fakturze dotyczącej  
wykonania, w ramach badań okresowych pracownika, badania (prześwietlenie rtg), 
którego cena nie wynikała z cennika określonego w zawartej umowie.  
5. Brak ustalenia zasad gospodarki magazynowej.  
6. Brak określenia zasad ewidencji i sporządzania sprawozdania Rb-WSa w zakresie 
wydatków strukturalnych ponoszonych przez jednostkę.  
Zaleca się: 
W celu zapewnienia adekwatnej, skutecznej i efektywnej kontroli zarządczej, o której 
mowa w art. 68 ustawy z dnia 27.08.2009r. o finansach publicznych 
(j.t.Dz.U.2016.1870): 
a/ każdorazowo potwierdzenie dokonania kontroli merytorycznej faktur poprzedzać 
czynnościami polegającymi na sprawdzeniem czy zastosowane ceny są zgodne 
z zawartymi umowami,  
b/  ustalić zasady gospodarki magazynowej, 
c/  określić zasady ewidencji i sporządzania sprawozdania Rb-WSa w zakresie 
wydatków strukturalnych ponoszonych przez jednostkę. 
 

7. Umieszczanie na dowodach księgowych stwierdzenia sprawdzenia 
i zakwalifikowania dowodu do ujęcia w księgach rachunkowych przez wskazanie 
miesiąca oraz sposobu ujęcia dowodu w księgach rachunkowych (dekretacji) bez 
podpisu osoby odpowiedzialnej za te wskazania.  
Zaleca się: 
Na dowodach księgowych umieszczać wszystkie informacje określone w  art. 21 ust. 
1 pkt 6 ustawy  z dnia 29 września 1994r. o rachunkowości (j.t.Dz.U.2016.1047). 
 

8.  Ustalenie w zawartych porozumieniach dotyczących żywienia uczniów, terminu 
płatności liczonego od dnia dostarczenia not, przy jednoczesnym braku dokumentacji 
potwierdzającej datę ich odbioru, tj. kontrahenci Miejski Ośrodek Pomocy Społecznej w 
Kaliszu, Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej w Kowali-Stępocinie.  
Zaleca się: 
W przypadku określania terminu płatności liczonego od daty odbioru noty, 
egzekwować od kontrahentów dokumentację potwierdzającą datę dokonania tej 
czynności.  
 

9. Brak: 
a) pisemnej dokumentacji dotyczącej szacowania wartości zamówienia na dostawę 
artykułów żywnościowych dla jednostki.  
b) określenia w obowiązującym w jednostce „Regulaminie procedur udzielania 
zamówień publicznych o wartości szacunkowej nieprzekraczającej równowartości 
kwoty 30.000 euro” dla zamówień o wartości do 1.500 euro, zasad dokumentowania 
czynności szacowania wartości zamówienia oraz wyboru kontrahenta,  
co uniemożliwia dokonanie oceny wydatkowania środków publicznych zgodnie 



z zasadą wyrażoną w art. 44 ust. 3 pkt 1 ustawy z dnia 27.08.2009 r. o finansach 
publicznych (j.t.Dz.U.2016.1870). 
10. Brak przestrzegania „Regulaminu procedur udzielania zamówień publicznych 
o wartości szacunkowej nieprzekraczającej równowartości kwoty 30.000 euro” 
poprzez brak sporządzenia do zamówienia na zakup artykułów żywnościowych, 
notatki o której mowa w Załączniku nr 1, w którym należało określić m.in. przedmiot 
i szacunkową wartość zamówienia.  
Zaleca się: 
W celu zachowania obowiązujących zasad wydatkowania środków publicznych 
określonych w art. 44 ust. 3 pkt 1 ustawy z dnia 27.08.2009 r. o finansach 
publicznych (j.t.Dz.U.2016.1870), tj. w sposób celowy i oszczędny, z zachowaniem 
zasady uzyskiwania najlepszych efektów z danych nakładów oraz optymalnego 
doboru metod i środków służących osiąganiu założonych celów: 
a) każdorazowo sporządzać dokumentację pisemną w zakresie szacowania wartości 
zamówienia na dostawy towarów i usług stosując wymogi określone w art. 32 - 34 
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (j.t.Dz.U.2015.2164). 
b) dokonać zmian w ww. regulaminie poprzez wprowadzenie obowiązku sporządzania 
i przechowywania dokumentacji pisemnej dotyczącej szacowania i wyboru 
wykonawcy, niezależnie od wartości zamówienia. 
c) przestrzegać obowiązujące w jednostce uregulowania wewnętrzne. 
 

11. Brak uwzględnienia w „Instrukcji kasowej” stanowiącej załącznik Nr 6 Zakładowej 
Polityki Rachunkowości:  
a) kwitariusza jako kasowego dowodu przychodowego;  
b) KW – „Kasa wypłaci” jako kasowego dowodu rozchodowego.  
12. Określenie w  Instrukcji kasowej bankowego dowodu wpłaty jako kasowego 
dowodu rozchodowego. 
Zaleca się:  
Dokonać zmian w „Instrukcji kasowej” poprzez uwzględnienie: 
a) kwitariusza jako kasowego dowodu przychodowego,  
b) zastępczego dowodu wypłaty KW – „Kasa wypłaci” jako kasowego dowodu 
rozchodowego zamiast bankowego dowodu wpłaty. 
 
 
 
 

 
 


