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-          Ewidencja dzieci uczęszczających do przedszkola
- 	Rejestr wycieczek 
- 	Rejestr pomocy udzielanej w ramach funduszu zdrowotnego 
-          Ewidencja druków ścisłego zarachowania
-          Akta osobowe
-          Składnica akt
-          Planowanie i sprawozdawczość finansowa – rejestry 
-          Księga wyjść służbowych
-          Zarządzenia dyrektora przedszkola
-          Protokoły posiedzeń Rady Pedagogicznej
-          Protokoły posiedzeń Rady Rodziców
-          Rejestr wypadków pracowników oraz dzieci
-          Rejestr uchwał Rady Pedagogicznej
-          Rejestr zaświadczeń
-          Rejestr zwolnień lekarskich
-          Rejestr korespondencji – kancelaria 
- 	  Rejestr pieczęci 
-          Rejestr bhp – odzież i obuwie ochronne, środki ochrony osobistej
-          Ewidencja urlopów pracowniczych
-          Ewidencja czasu pracy

