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Zafacznik do Zarzadzenia Nr 4035/2013
Prezydenta Miasta Radomia
z dnia 23 lipca 2013 .

WSTEP

Niniejsze zasady sg elementem wieloptaszczyznowej i wielkoobszarowej standaryzacji
wspotpracy Gminy Miasta Radomia z organizacjami i innymi podmiotami, o ktérych mowa w art. 3
ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie.

Niniejsze zasady zostaty wypracowane na podstawie obowigzujacych odnosSnych przepiséw
prawa oraz poprzez konsultacje ze wszystkimi komodrkami Urzedu Miejskiego w Radomiu
wspotpracujacymi z organizacjami pozarzadowymi. Wieloletnia praktyka Gminy Miasta Radomia
w tym zakresie umozliwita stworzenie jasnych i jednolitych zasad dotyczacych otwartych
konkurséw ofert oraz trybdw pozakonkursowych, zasad aplikowania, realizacji uméw i ich
rozliczania na poziomie catej Gminy.

czesSC1
ZASADY PRZYZNAWANIA
dotacji z budzetu Gminy Miasta Radomia organizacjom pozarzagdowym oraz podmiotom,

o ktorych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku
publicznego i 0 wolontariacie:

llekro¢ w niniejszych Zasadach jest mowa o:

1. Ustawie - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie (tj. Dz. U. z 2010 r. Nr 234, poz. 1536
z pozn. zm.).

2. Organizacjach pozarzadowych - nalezy przez to rozumie¢ organizacje oraz podmioty,
oktérych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy o dzialalnosci pozytku publicznego
i 0 wolontariacie (t.j. Dz. U. z 2010 r. Nr 234, poz. 1536 z pdzn. zm.), dziatajace na terenie
Miasta Radomia.

3. Urzedzie - nalezy przez to rozumie¢ Urzad Miejski w Radomiu.

4. Wydziatach merytorycznych - nalezy przez to rozumie¢ wydziaty Urzedu Miejskiego
w Radomiu merytorycznie wspotpracujace z organizacjami pozarzadowymi, w tym
w szczegoélnosci Wydziat: Wspétpracy z Organizacjami Pozarzadowymi i Konsultacji
Spotecznych, Zdrowia i Polityki Spofecznej, Edukacji Sportu i Turystyki, Ochrony
Srodowiska i Rolnictwa, Kultury.

1. ZASADY DOTYCZACE SKtADANIA OFERT
1.1. PODMIOTY UPRAWNIONE DO UBIEGANIA SIE O DOTACJE

Uprawnione do ziozenia oferty, s3 podmioty prowadzace dziatalnos¢ statutowa
w dziedzinie objetej danym konkursem ofert:

1) organizacje pozarzadowe w rozumieniu Ustawy, w szczegdlnosci: stowarzyszenia, co
obejmuje takze ich jednostki terenowe posiadajagce osobowos$¢ prawng, zwigzki
stowarzyszen, fundacje, stowarzyszenia kultury fizycznej, zwigzki sportowe, regionalne
i lokalne organizacje turystyczne, Polski Czerwony Krzyz (powotany do zycia ustawg z 16
listopada 1964 r. o Polskim Czerwonym Krzyzu), uczniowskie kluby sportowe, dziafajace
na podstawie przepisOw ustawy o sporcie, ktére uzyskuja osobowos$¢ prawng na
podstawie wpisu do ewidencji prowadzonej przez starostow;

2) osoby prawne i jednostki organizacyjne dziafajace na podstawie przepiséw o stosunku
Panstwa do Kosciota Katolickiego w Rzeczypospolitej Polskiej, o stosunku Panstwa do

Stronalz 14




FaadOIlT]

sita w precyzji

innych kosciotéw i zwigzkéw wyznaniowych oraz o gwarancjach wolnosci sumienia

i wyznania, jezeli ich cele statutowe obejmuja prowadzenie dziatalnosci pozytku

publicznego;

stowarzyszenia jednostek samorzadu terytorialnego;

spoétdzielnie socjalne;

5) spofki akcyjne i spotki z ograniczong odpowiedzialnoscig oraz kluby sportowe bedace

sp&tkami dziatajgcymi na podstawie przepiséw ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r.
o sporcie (Dz. U. Nr 127, poz. 857), ktére nie dziataja w celu osiggniecia zysku oraz
przeznaczajg catos¢ dochodu na realizacje celdw statutowych oraz nie przeznaczaja zysku
do podziatu miedzy swoich cztonkdw, udziatowcdw, akcjonariuszy i pracownikéw.

Podmioty skfadajace oferte w otwartym konkursie ofert:

1) nie musza posiadac statusu organizacji pozytku publicznego,
2) maja obowigzek ztozenia pisemnego osSwiadczenia o zapoznaniu sie z trescig niniejszych
zasad, podpisanego przez osoby upowaznione do reprezentacji.

S w
= =

1.2. WYSOKOSC DOTAC)I, WKtAD FINANSOWY, CZAS REALIZAC]I PROJEKTOW

Gmina Miasta Radomia powierza lub wspiera realizacje zadan publicznych przez organizacje
pozarzadowe.

W przypadku wsparcia realizacji zadania publicznego, oferent ma obowigzek wniesienia wkfadu
finansowego w wysokosci co najmniej 10 % catosci kosztdw realizacji zadania (chyba, ze
w ogtoszeniu konkursowym wskazano inny procentowy minimalny wkfad wiasny finansowy).

Oprdcz wktadu finansowego, oferent moze wnies¢ w realizacje zadania wkifad niefinansowy (patrz
pkt IV.2 wzoru oferty realizacji zadania).

Wkiad finansowy stanowia $rodki finansowe wtasne i/lub $rodki finansowe z innych Zrdédet
w tym: wpfaty i optaty adresatdw zadania publicznego, $rodki finansowe z innych Zrédet
publicznych, w szczegdlnosci dotacje z budzetu panstwa lub budzetu innej niz Gmina Miasta
Radomia jednostki samorzadu terytorialnego, funduszy celowych, $rodki z funduszy
strukturalnych (o ile nie zachodzi podwdjne finansowanie).

Wkiad niefinansowy polega na wniesieniu przez organizacje pozarzagdowa wktadu osobowego -
nieodpfatnej dobrowolnej pracy, w tym Swiadczen wolontariuszy i pracy spofecznej cztonkdw.
Wkifad niefinansowy powinien by¢ mozliwy do wyliczenia, zweryfikowania i udokumentowany,
w szczegdélnosci na podstawie porozumien dot. pracy spotecznej cztonkéw i Swiadczen
wolontariuszy.

Okreslenie w ofercie nizszego poziomu wktadu finansowego, od wskazanego w ogfoszeniu
konkursowym, skutkuje odrzuceniem oferty na etapie oceny formalne;j.

Czas realizacji zadania i termin wykorzystania przez Zleceniobiorce srodkéw finansowych (dotacji
i wkfadu wtasnego) na realizacje zadania bedzie kazdorazowo okreslony w umowie.

1.3. KWALIFIKOWALNOSC KOSZTOW
Koszty beda uznane za kwalifikowane tylko wtedy gdy:

1) s3 bezposrednio zwigzane z realizowanym zadaniem i niezbedne do jego realizacji;

2) saracjonalnie skalkulowane w oparciu o ceny rynkowe;

3) s3 skalkulowane wyfacznie w odniesieniu do zakresu dziatan realizowanych w ramach
dofinansowanego zadania (dotyczy szczegdlnie kosztow statych, m.in. czynszu,
rachunkéw telefonicznych, wynagrodzen pracownikéw etatowych - np. kosztem
kwalifikowanym moze by¢ jedynie czes¢ wynagrodzenia ksiegowego, jezeli wykonuje on
w ramach godzin pracy réwniez inne zadania niezwigzane z obstuga projektu);

4) zostang poniesione w czasie realizacji zadania i opfacone zgodnie z niniejszymi zasadami
(Ad. CzeS¢ | pkt 5.5 Zasad).

5) s zgodne z przepisami prawa powszechnie obowigzujacego.

Strona 2 z 14




FaadOIlT]

sita w precyzji

Ze srodkéw Gminy Miasta Radomia moga by¢ pokrywane nastepujace rodzaje kosztow (ponizsze
wyliczenie ma charakter przykfadowy i nie wyczerpuje mozliwych rodzajow kosztow):

1) koszty administracyjne, z zastrzezeniem, iz koszty zwigzane z realizacja zadan
krétkoterminowych nie moga przekroczy¢ wysokosci 10% przyznanej dotacji (chyba, ze
ogfoszenie o konkursie stanowi inaczej), w tym:

a) koszty osobowe administracji i obstugi projektu, np.. koszty wynagrodzenia
koordynatora projektu, koszty obstugi administracyjno-biurowej, koszty obstugi
ksiegowej (w czesci odpowiadajacej zaangazowaniu danej osoby w realizacje
projektu),

b) koszty funkcjonowania organizacji zwigzane z realizacja projektu - w uzasadnionej
czesci, przypadajacej na dany projekt (w tym np. koszty opfat za telefon/faks,
Internet, opfat pocztowych, czynszu, centralnego ogrzewania);

2) koszty wynagrodzen, w tym np. koszty wynagrodzenia trenerdw, ekspertow, artystow,
pedagogow, psychologdw, innych specjalistdw realizujacych zadania (koszty wynikajace
z rachunkéw/faktur dokumentujacych wykonanie uméw zlecenia, uméw o dzieto);

Uwagal

a) kwalifikowane moga by¢ koszty wynagrodzenia pracownikéw, tj. w szczegdlnosci:
wynagrodzenia zasadnicze oraz dodatki za staz pracy, za prace w godzinach
nadliczcbowych, w godzinach nocnych, w warunkach szczegdélnie uciazliwych wraz
z przewidzianymi prawem kosztami po stronie pracodawcy;

b) przyjete stawki wynagrodzen i pfac nie moga by¢ wyzsze od wynagrodzenia
wynikajacego z przepisow ptacowych lub w przypadku ich braku od stawek rynkowych
obowigzujacych na danym terenie;

c) rachunki z tytutu uméw zlecenia oraz umow o dzieto s3 zaliczane do kwalifikowanych
bezosobowych kosztéw wynagrodzen;

d) w przypadku realizacji zadania w ramach dziatalnosci odptatnej zastosowanie maja limity
wynagrodzen okreslone w art. 9 Ustawy

e) w kosztorysie nalezy szczegétowo podac kalkulacje wynagrodzen poszczegdlnych osob
realizujacych zadanie (np. stawka godzinowa x liczba godzin) z zaznaczeniem, czy jest to
wynagrodzenie osoby zatrudnionej na podstawie umowy o prace, dzieto/zlecenie.

3) koszty zwigzane z uczestnictwem bezposrednich adresatéw projektu w tym np.:
koszty zuzycia materiatow szkoleniowych, koszty wynajmu sali i niezbednego sprzetu,
koszty zakupu odziezy, koszty zwigzane z eksploatacja pomieszczen wykorzystywanych
na potrzeby beneficjentéw np. noclegowni, Swietlic itp., koszty przejazdéw beneficjentéw,
koszty zakupu nagréd dla beneficientow w konkursach, koszt zakupu artykuiéw
spozywczych itp.;

4) koszty zakupu sprzetu zwigzane z realizacja zadania (z zastrzezeniem, ze dotycza zadan
dtugoterminowych), ktérego cena jednostkowa brutto nie przekracza wyrazonej w zt
kwoty 3.500, pod warunkiem, ze brak tego sprzetu uniemozliwia wykonanie zadania,
a jego realizacja w inny sposéb jest niemozliwa badz nieefektywna, chyba, ze ogtoszenie
o konkursie stanowi inaczej;

5) koszty zakupu srodkow trwatych (z zastrzezeniem, ze dotycza zadan dtugoterminowych),
ktorych wartos¢ brutto przekracza 3.500 zt (w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt. 15 ustawy
z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci t.j. Dz. U. z 2013 r. Nr 330. oraz art. 16a ust. 1
w zw. z art. 16d ust. 1 ustawy z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od oséb
prawnych (tj. Dz. U. z 2011 r. Nr 74 poz. 397 ze zm.)z wytaczeniem nieruchomosci, pod
warunkiem, ze brak tych srodkéw uniemozliwia realizacje zadania, a wykonanie go w inny
sposob jest niemozliwe badz nieefektywne;

6) koszty podrézy stuzbowych osob zaangazowanych w realizacje projektu, o ile podréze te
stuza realizacji projektu;

7) koszty zwigzane z dziataniami promocyjnymi projektu, w tym m.in.: koszty wykonania
lub wydruku plakatéw, ulotek, koszty ogtoszen prasowych, koszty wykonania lub zakupu
gadzetéw promocyjnych itp.
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8) inne koszty niezbedne do realizacji projektu.
Do wydatkow, ktére nie moga by¢ finansowane w ramach dotacji udzielanych przez Gmine
Miasta Radomia naleza wydatki nieodnoszace sie jednoznacznie do projektu.

2. PROCEDURA KONKURSOWA
2.1. OGLOSZENIE KONKURSU
Ogtoszenie konkursu ofert zawiera informacje dotyczace:
1)  rodzaju zlecanego zadania oraz priorytetu wspofpracy,

2)  wysokosci srodkéw publicznych przeznaczonych na realizacje tego zadania,

3)  zasad przyznawania dotacji,

4)  termindw i warunkow realizacji zadania,

5) termindw sktadania ofert (nie krétszych niz 21 dni liczonych od dnia ukazania sie
ostatniego ogtoszenia),

6)  trybuikryteriow stosowanych przy wyborze ofert oraz terminu dokonania wyboru ofert,

7)  zrealizowanych przez Gmine Miasta Radomia, w roku ogtoszenia otwartego konkursu

ofert i w roku poprzedzajacym, zadan publicznych tego samego rodzaju i zwigzanych
z nimi kosztami, ze szczegdlnym uwzglednieniem wysokosSci dotacji przekazanych
organizacjom pozarzadowym.
Ogloszenie o konkursie zamieszcza sie w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu
www.bip.radom.pl, w zakfadce ,Wspdipraca z NGO - Konkursy”, na tablicy ogloszen Urzedy,
a takze na stronie internetowej www.radom.pl w zaktadce ,Organizacje pozarzadowe - Konkursy”.
Ogtoszenie moze zostac zamieszczone réwniez w dzienniku o zasiegu co najmniej regionalnym.

Ramowy wzdr ogtoszenia stanowi Zatacznik Nr 1 do Zasad.
Instrukcja wypetniania oferty stanowi Zatacznik Nr 2 do Zasad.

Wszystkie konkursy przed ich ogtoszeniem podlegaja rejestracji w ,Rejestrze otwartych
konkurséw ofert” prowadzonym przez Centrum Organizacji Pozarzagdowych Wydziat Wspotpracy
z Organizacjami Pozarzadowymi i Konsultacji Spotecznych Urzedu. Rejestr w szczegdlnosci
obejmuije:

1. nazwe konkursu,

2. rodzaji priorytet zadania,

3. wskazanie wydziatu merytorycznego odpowiedzialnego za przeprowadzenie konkursu.
Po zarejestrowaniu w rejestrze, kazdy konkurs zostaje oznaczony odpowiednim, indywidualnym
numerem.

2.2. ZLOZENIE OFERTY

Oferty nalezy przygotowac, na formularzu zatgczonym do ogtoszenia o konkursie.

UWAGA!

Przed przystapieniem do wypetnienia oferty niezbedne jest zapoznanie sie z trescig ogloszenia
o konkursie. W ogfoszeniu konkursowym znajduje sie informacja, ile ofert w danym konkursie
moze ztozy¢ jeden oferent. W przypadku skfadania wiecej niz jednej oferty, kazda musi by¢
ztozona w osobnej kopercie opisanej wedtug wskazan zawartych w ogfoszeniu o konkursie.

Dwie lub wiecej organizacje pozarzadowe dziatajgce wspdlnie moga ztozy¢ oferte wspolna.
We wskazanych w ogtoszeniu konkursowym zadaniach publicznych, dopuszcza sie mozliwos¢
premiowania przez komisje konkursowa ofert wspdlnych, jesli zrealizowane zadania w ten sposéb
umozliwitoby efektywniejsze wykorzystanie potencjatu lokalnego.

Oferta wspdlna wskazuje:

1) jakie dziatania w ramach realizacji zadania publicznego beda wykonywac poszczegélne
organizacje pozarzadowe;
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2)  sposéb reprezentacji podmiotdw, o ktérych mowa w art. 14 ust. 2 Ustawy, wobec organu
administracji publicznej.
Umowe zawarta miedzy organizacjami pozarzadowymi, okreslajaca zakres ich Swiadczen
skfadajacych sie na realizacje zadania publicznego, zatacza sie do oferty na realizacje zadania
publicznego.

UWAGA!

Organizacje pozarzadowe sktadajace oferte wspdlng ponosza odpowiedzialnos¢ solidarng za
wykonanie zadania publicznego w zakresie i na zasadach okreslonych w umowie o wsparcie lub
powierzenie realizacji zadania publicznego, zawartej z Gming Miasta Radomia.

Postepowania konkursowe prowadzone sg przez wydziaty merytoryczne.

Oferty nalezy sktada¢ w zamknietych kopertach w jeden z wymienionych nizej sposobow
okreslonych w ogtoszeniu konkursowym:
1)  osobiscie w godzinach: 7.30-15.30 w sekretariatach wydziatéw merytorycznych;
2) za posrednictwem poczty lub poczty kurierskiej na adres sekretariatu wydziatu
merytorycznego.

UWAGA!
0 zachowaniu terminu ztozenia oferty decyduje data wptywu do Urzedu.

2.3. UZYSKIWANIE INFORMAC]I W ZAKRESIE KONKURSU

Niezbedne dane kontaktowe zamieszczane s3g w ogltoszeniach konkursowych. Adresy i numery
telefondw wszystkich komoérek organizacyjnych Urzedu znajduja sie ponadto w Biuletynie
Informacji Publicznej Urzedu - www.bip.radom.pl.

2.4. OCENA FORMALNA | MERYTORYCZNA OFERT

Oceny formalnej i merytorycznej ofert dokonuje Komisja konkursowa (zwana dalej Komisja)
powotywana zarzadzeniem Prezydenta Miasta Radomia. Zasady Dziatania Komisji oraz Regulamin
pracy Komisji zawarte s3 w Programie Wspétpracy Gminy Miasta Radomia z Organizacjami
Pozarzadowymi, uchwalanym przez Rade Miejska w Radomiu. Wymogi formalne oraz kryteria
brane pod uwage w trakcie oceny merytorycznej podane s3 kazdorazowo w ogltoszeniu
o konkursie.

Ocena formalna polega m.in. na sprawdzeniu spetnienia wymogoéw dotyczacych oferty i oferenta,
okreslonych w ogfoszeniu.

Oferty ztozone po terminie nie podlegaja rozpatrzeniu.

Ocena formalna i merytoryczna oferty dokonywana jest z uzyciem ,Karty oceny oferty”, w oparciu
o kryteria zawarte w ogtoszeniu o konkursie.

Wzér Karty oceny oferty stanowi Zataczniki Nr 3 do Zasad.

Oferty oceniane s3 wedtug kryteriow okreslonych skalg od 1 do 5 punktéw w przypadku
wsparcia i od 1 do 6 punktow w przypadku powierzenia. Maksymalnie oferta moze
uzyskaé 30 punktéw. Komisja kazdorazowo okresli faczng wartos¢ punktéw niezbednych do
uzyskania pozytywnej oceny merytorycznej. Na podstawie wyrazonej w punktach opinii Komisji,
ustala sie wykaz ofert proponowanych do dofinansowania.

2.5. WYBOR OFERT

Otwarte konkursy ofert na realizacje zadan publicznych rozstrzyga Prezydent Miasta Radomia
w formie zarzadzenia.
W stosunku do zarzadzenia Prezydenta Miasta Radomia w sprawie rozstrzygniecia konkursu nie
ma zastosowania tryb odwotawczy.
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Ogfloszenie o rozstrzygnieciu konkursu zamieszcza sie w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu
www.bip.radom.pl, w zaktadce ,Wspodfpraca z NGO" - ,Konkursy”, na tablicy ogtoszen Urzedu, na
stronie internetowej Urzedu www.radom.pl - ,Organizacje pozarzadowe - konkursy”.

Ogtoszenie o rozstrzygnieciu konkursu zawiera w szczegélnosci nazwe oferenta, tytut zadania
publicznego oraz wysokos¢ przyznanych srodkéw publicznych. W rozstrzygnieciu o konkursie
podaje sie réwniez liste ofert ztozonych po terminie i zweryfikowanych negatywnie z przyczyn
formalnych. Kazdy oferent moze zada¢ uzasadnienia wyboru lub odrzucenia jego oferty
w terminie 30 dni od dnia ogtoszenia wynikéw konkursu.

UWAGA'!

Po ogloszeniu wynikéw otwartego konkursu ofert, do oferentéw wysylane s3 pisma
powiadamiajace o przyznaniu dotacji.

Przyznana dotacja moze by¢ nizsza niz wnioskowana m.in. wéwczas gdy komisja konkursowa
stwierdzi, ze kosztorys zostal zawyzony (np. przez uwzglednienie w nim kosztéw
niekwalifikowanych) lub gdy faczna kwota dofinansowania, wnioskowana w ramach danego
konkursu ofert, przekracza wysokos¢ srodkéw przeznaczonych na realizacje zadania.

W przypadku przyznania dotacji w kwocie nizszej niz wnioskowana, oferent nie jest zwigzany
ztozong oferta.

Jezeli mimo otrzymania nizszej od wnioskowanej dotacji oferent decyduje sie na realizacje
zadania, niezwtocznie, nie p6zniej niz w ciggu 7dni od dnia otrzymania pisemnej informacji
o kwocie przyznanej dotacji, zobowigzany jest dostarczy¢ na adres wskazany w powiadomieniu
0 przyznaniu dofinansowania, zaktualizowang oferte. Zaktualizowana oferta musi uwzgledniac
przyznanie nizszej niz wnioskowana kwoty dotacji.

Niedostarczenie zaktualizowanej oferty we wskazanym terminie, jest rownoznaczne z rezygnacja
oferenta z realizacji zadania.

UWAGA !!!

W uzasadnionych przypadkach przewiduje sie dtuzszy termin dostarczenia zaktualizowanej
oferty. Przedtuzenie terminu nastepuje za zgoda dyrektora wydziatu merytorycznego, do ktérego
oferent zobowigzany jest zaktualizowana oferte dostarczy¢, po przedfozeniu pisemnego wniosku
wraz z uzasadnieniem przedtuzenia w/w terminu.

3. ZLECANIE REALIZAC]I ZADAN PUBLICZNYCH Z POMINIECIEM OTWARTEGO KONKURSU
OFERT

Na podstawie art. 19a ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego
i 0 wolontariacie (Dz. U. z 2010 r. Nr 234, poz. 1536) mozliwe jest ubieganie sie przez organizacje
pozarzadowe lub podmioty wymienione w art. 3 ust. 3 ww. ustawy o dotacje z budzetu Gminy
Miasta Radomia na realizacje zadania publicznego z pominieciem otwartego konkursu ofert.
Kwota dofinansowania lub finansowania zadania nie moze przekroczy¢ 10.000 zi, a termin
realizacji zadania nie moze by¢ dtuzszy niz 90 dni.

Warunkiem koniecznym dla rozpatrzenia celowosci proponowanego do realizacji zadania
publicznego jest ztozenie oferty wg wzoru okreslonego w zataczniku nr 1 do rozporzadzenia
Ministra Pracy i Polityki Spoftecznej z dnia 15 grudnia 2010 r. w sprawie wzoru oferty i ramowego
wzoru umowy dotyczacych realizacji zadania publicznego oraz wzoru sprawozdania z wykonania
tego zadania (Dz. U. z 2011 r. Nr 6, poz. 25).

W przypadku uznania przez Prezydenta Miasta Radomia celowosci realizacji zgtoszonego
w powyzszym trybie zadania, w ciggu 7 dni roboczych od dnia wptyniecia oferty do Urzedu, oferta
na okres 7 dni jest zamieszczana: w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu www.bip.radom.pl, na
stronie internetowej Urzedu www.radom.pl oraz na tablicy ogltoszen Urzedu. W terminie 7 dni od
dnia upublicznienia oferty kazdy moze zgtosi¢ do niej uwagi. Uwagi mozna zgtasza¢ w formie
pisemnej z dopiskiem na kopercie: ,uwagi do oferty” do sekretariatu Prezydenta Miasta Radomia.
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Po rozpatrzeniu ewentualnych uwag zawierana jest z organizacja pozarzadowg umowa
w przedmiocie realizacji zadania publicznego.

4. OFERTY Z WtASNE] INICJATYWY ORGANIZAC]I POZYTKU PUBLICZNEGO NA REALIZACJE
ZADAN Z ZAKRESU TEJ DZIAtALNOSCI

Organizacja pozarzagdowa moze z wiasnej inicjatywy ziozy¢ wniosek o realizacje zadania
publicznego, takze takiego, ktére jest realizowane dotychczas w inny sposéb, w tym przez organy
administracji publicznej. Tryb oraz kryteria rozpatrywania wniosku okresla art. 12 ustawy. Wnioski
z wiasnej inicjatywy sktada sie w sekretariacie Prezydenta Miasta Radomia.

5. ZAWARCIE UMOWY | PRZEKAZANIE SRODKOW
5.1. ZAWARCIE UMOWY

Gmina Miasta Radomia zastrzega sobie prawo nie zawarcia umowy w juz rozstrzygnietym
konkursie.

Jezeli organizacji przyznano nizszg niz wnioskowana kwote dotacji, umowa sporzadzana jest
niezwtocznie po dostarczeniu do wydziatu merytorycznego zaktualizowanej oferty.

Umowa przygotowywana jest wedtug wzoru, stanowigcego zatacznik nr 2 do rozporzadzenia
Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 15 grudnia 2010 roku w sprawie wzoru oferty
i ramowego wzoru umowy dotyczacych realizacji zadania publicznego oraz wzoru sprawozdania
z wykonania tego zadania ( Dz. U. z 2011r. Nr 6, poz.25).

Wzdr umowy stanowiacy zafacznik do wyzej wymienionego rozporzadzenia ma charakter ramowy,
jest modyfikowany adekwatnie do potrzeb zlecanego do realizacji zadania publicznego.

Po podpisaniu umowy przez Zleceniodawce, tj. reprezentujgcego Gmine Miasta Radomia
Prezydenta lub osobe przez niego upowazniong, umowe podpisujga osoby reprezentujgce
Zleceniobiorce, tj. oferenta, zgodnie z dziatem 2 KRS lub innymi dokumentami wskazujacymi
osoby uprawnione do sktadania oSwiadczen woli w zakresie zaciggania zobowigzan.

Co do zasady miejscem podpisania umowy jest siedziba Urzedu. Pracownik wydziatu
merytorycznego wpisuje date biezacg, jako date zawarcia umowy. Niedopuszczalne jest
wpisywanie daty zawarcia umowy przez Zleceniobiorce.

5.2. ZABEZPIECZENIE W FORMIE WEKSLA ,,IN BLANCO”

Przed podpisaniem umowy Zleceniobiorca, ktéremu przyznano dotacje na realizacje zadania
w kwocie wyzszej niz 10 tys. zt, sktada zabezpieczenie ustanawiane w formie weksla ,in
blanco” wraz z deklaracja wekslowa. Minimalna kwota zabezpieczenia nie moze by¢ mniejsza niz
wysokos¢ dofinansowania realizacji zadania publicznego. W szczegodlnie uzasadnionych
przypadkach Prezydent Miasta Radomia moze odstgpi¢ od zabezpieczenia wekslowego lub
zmniejszy¢ kwote zabezpieczenia, po uprzedniej pozytywnej opinii Skarbnika Miasta.

W przypadku nieprzedtozenia weksla ,in blanco” wraz z deklaracja wekslowa umowa ze
Zleceniobiorcg nie zostanie zawarta. Z chwilg zaakceptowania sprawozdania z realizacji zadania,
Zleceniodawca dokonuje zwrotu weksla osobom upowaznionym.

5.3. PRZEKAZANIE SRODKOW

Przekazanie srodkéw finansowych na rachunek bankowy podany w umowie nastepuje po
podpisaniu jej przez obie strony (Zleceniodawce i Zleceniobiorce) we wskazanych w umowie
terminach.

Organizacja pozarzadowa musi by¢ jedynym posiadaczem wskazanego rachunku bankowego i jest
zobowigzana do jego utrzymania nie krécej niz do chwili dokonania ostatecznych rozliczen ze
Zleceniodawcg, wynikajacych z umowy.

Zleceniobiorca jest zobowigzany do prowadzenia wyodrebnionej ewidencji finansowo-ksiegowej
dotyczacej realizowanego zadania publicznego, zgodnie z zasadami wynikajgcymi z ustawy z dnia
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29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tj. Dz. U. z 2013 r. Nr 330), w spos6b umozliwiajacy
identyfikacje poszczegdlnych operacji ksiegowych.

Organizacja pozarzadowa, z wytaczeniem podmiotéw dziatajacych na podstawie przepisow
ustawy o stosunku Panstwa do Kosciota katolickiego w Rzeczypospolitej Polskiej, o stosunku
Panstwa do innych kosciotéw i zwigzkéw wyznaniowych (..), powinna m.in.:

1) posiada¢ dokumentacje opisujaca przyjete przez nig zasady (polityke) rachunkowosci
w zakresie i na zasadach okreslonych ustawie o rachunkowosci,

2) posiadac i prowadzi¢ ksiegi rachunkowe zgodnie z zasadami okreSlonymi w ustawie
o rachunkowosci.

Plan kont organizacji pozarzadowej powinien zawiera¢ grupy kont ksiegowych stanowigcych
wyodrebniong ewidencje ksiegowa, bedaca czescia ksiag rachunkowych.

Prowadzenie wyodrebnionej dokumentacji finansowo - ksiegowej srodkéw otrzymanych na
realizacje zadania wymaga wprowadzenia dodatkowych kont ksiegi gtéwnej i pomocniczej,
pozwalajacych na wyodrebnienie operacji zwigzanych z zadaniem w uktadzie umozliwiajagcym
spetnienie wymagan w zakresie sprawozdawczosci i kontroli.

Wyodrebnienie obowigzuje wszystkie zespoly kont, na ktérych ewidencjonuje sie operacje
zwigzane z zadaniem, tak aby mozliwe byfo wyodrebnienie ewidencji srodkéw pienieznych,
rozrachunkéw, kosztéw i przychoddéw, W przypadku dokumentéw ksiegowych, ktoére tylko
w czesci dotycza zadania, kwoty wynikajace z tych dokumentéw powinny by¢ odpowiednio
dzielone na zwigzane z realizacjg zadania badz nie i uyjmowane na odrebnych kontach. Musz3 one
takze by¢ poparte odpowiednig dokumentacja potwierdzajaca prawidtowos¢ podziatu kwot.

5.4. ZASADY ZMIANY TRESCI UMOWY

Zleceniobiorca zobowigzany jest na biezagco przekazywa¢ Zleceniodawcy informacje,
w formie pisemnej, 0 zmianach w swojej sytuacji prawnej (w tym zmianie: os6b uprawnionych do
reprezentacji, siedziby, numeru rachunku bankowego itp.) lub w realizowanym zadaniu (np.
zmianie: miejsca, terminu realizacji zadania, liczby beneficjentdw itp.).

Informacje o zmianach powinny by¢ podpisane przez osoby do tego uprawnione, dla ktérych
upowaznienie wynika ze statutu oraz z dokumentu rejestracyjnego. Zmiany zostajg wprowadzone
do umowy aneksem (nie dotyczy zmiany numeru rachunku bankowego).

W przypadku zmian w realizacji zadania, Zleceniobiorca powinien zwrdéci¢ sie pisemnie do
Prezydenta Miasta Radomia lub osoby przez niego upowaznionej o wyrazenie zgody na
zaakceptowanie zmian i sporzadzenie aneksu do umowy.

UWAGA!

Zataczniki (oferta lub zaktualizowana oferta) stanowig integralng czesS¢ umowy i w zwigzku z tym
zmiana ich tresci (np. wprowadzenie nowej pozycji do kosztorysu, zmiana planowanych
wydatkéw, zwiekszenie danej pozycji wydatku powyzej limitu okreslonego w umowie, obnizenie
srodkdéw wtasnych, zamiana srodkéw wiasnych finansowych na srodki witasne niefinansowe,
zmiana termindw realizacji poszczeg6lnych etapdw zadania) réwniez wymaga zawarcia
stosownego aneksu do umowy. Jednakze, z uwagi na trwatos¢ umdw, zmiana tresci umowy moze
nastapi¢ w drodze aneksu do podpisanej umowy, jedynie w szczegdlnie uzasadnionych
przypadkach (wystapienie okolicznosci, ktérych nie mozna byto przewidzie¢ w dniu podpisania
umowy). Wszelkie zmiany muszg by¢ zgtaszane ze stosownym wyprzedzeniem uwzgledniajagcym
poszczegblne etapy realizacji zadania. Do czasu zatwierdzenia zmian przez Zleceniodawce,
Zleceniobiorca ponosi wydatki na wtasne ryzyko.

Nie przewiduje sie mozliwosci dokonywania zmian, wymagajacych zawierania aneksu do uméw po
zakonczeniu terminu realizacji zadania.

W przypadku zadan wieloletnich, dopuszczalne s3 zmiany jedynie w ramach kosztorysu na dany
rok. Przesuniecia pomiedzy kosztorysami (tj. pomiedzy poszczegdlnymi latami) nie beda
akceptowane.

Kazda proponowana zmiana umowy podlega ocenie pod katem celowosci i oszczednosci.
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UWAGA!

Dopuszcza sie przesuniecia pomiedzy poszczeg6lnymi pozycjami kosztorysu finansowanymi
z dotacji w granicach do 10% wartosci poszczegdlnych pozycji kosztow (chyba, ze umowa stanowi
inaczej) bez koniecznosci uprzedniego informowania Zleceniodawcy. Przesuniecia dokonane
w tych granicach nie stanowig podstawy do zmiany umowy, ale nalezy je pdzniej uzasadnic
w sprawozdaniu koncowym z wykonania zadania.

UWAGA!

Niedopuszczalne sg zmiany pozycji, decydujacych o wyborze danej oferty, dotyczacych zakresu
rzeczowego realizowanego zadania (liczby Swiadczen) czy polegajacych na zmniejszeniu wktadu
wtasnego Zleceniobiorcy.

Wszelkie przesuniecia wydatkdw - w ramach przyznanej dotacji - powyzej 10% danej pozycji
kosztorysu wymagaja zgody Zleceniodawcy. Wzrost wydatkéow z dotacji powyzej 10 % danej
pozycji kosztorysu, bez wymaganej zgody dotujacego, traktowane bedzie jako pobranie dotacji w
nadmiernej wysokosci i podlegac bedzie zwrotowi wraz z odsetkami liczonymi, jak dla zalegtosci
podatkowych od dnia przekazania dotacji.

5.5 WYDATKOWANIE SRODKOW
Termin rozpoczecia i zakonczenia realizacji zadania okresla umowa.

Srodki  finansowe przeznaczone na realizacje zadania Zleceniobiorca zobowiazany jest
wykorzystac (dokonac ptatnosci) do dnia zakonczenia realizacji zadania publicznego, w sposéb
celowy i oszczedny z zachowaniem zasad: uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktaddw,
optymalnego doboru metod i Srodkéw stuzacych realizacji celéw.

Zleceniobiorca w toku realizacji zleconego zadania zobowigzany jest do stosowania przepisow
wynikajacych z ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - prawo zamdwien publicznych (t.j. z 2010 r.
Dz.U. Nr 113, poz. 759 z pdzn. zm.), a w przypadku kiedy Zleceniobiorca jest wyfaczony ze
stosowania ustawy, do dokonywania wydatkéw zgodnie z zasada rownego traktowania, uczciwej
konkurencji i przejrzystosci.

5.6 KONTROLA REALIZAC]I ZADANIA

W zakresie kontroli realizacji zadania publicznego zastosowanie majg przepisy Zarzadzenia
Nr 3507/2013 Prezydenta Miasta Radomia z dnia 26 lutego 2013 r. w sprawie: wprowadzenia
regulaminu kontroli i oceny realizacji zadan publicznych zlecanych przez Gmine Miasta Radomia
organizacjom pozarzadowym oraz podmiotom, o ktérych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia
24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie.
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ZASADY ROZLICZANIA
dotacji z budzetu Gminy Miasta Radomia przyznawanych organizacjom pozarzagdowym

oraz podmiotom, o ktérych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy
z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie

1. ROZLICZANIE DOTAC]I
1.1. SPRAWOZDANIE

Rozliczenie dotacji nastepuje po zakonczeniu realizacji zadania na podstawie sporzadzonego
sprawozdania. Zleceniobiorca zobowigzany jest do ztozenia sprawozdania w terminie okreslonym
w umowie:

1) osobiscie w sekretariacie wydziatu merytorycznego;

2) przesyika polecong za posrednictwem poczty lub poczta kurierska (w przypadku
sprawozdan sktadanych za posrednictwem poczty o zachowaniu terminu decyduje data
wpilywu do Urzedu).

Sprawozdanie nalezy ztozy¢ na formularzu stanowigcym zatgcznik nr 3 do rozporzadzenia Ministra
Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 15 grudnia 2010 roku w sprawie wzoru oferty i ramowego
wzoru umowy dotyczacych realizacji zadania publicznego oraz wzoru sprawozdania z wykonania
tego zadania (Dz. U. z 2011 r. Nr 6, poz. 25).

Formularz sprawozdania dostepny jest na stronie internetowej www.radom.pl
w zaktadce ,,Organizacje pozarzadowe - dokumenty do pobrania”.

W przypadku dotacji na realizacje zadan publicznych przekazywanych w transzach, Zleceniodawca
moze zazadac od Zleceniobiorcy informacji na temat biezacego stanu realizacji zadania.

1.2. ZAtACZNIKI DO SPRAWOZDANIA
Do sprawozdania nalezy zataczy¢:

1) materiaty dokumentujace dziatania faktyczne podjete przy realizacji zadania, jak réwniez

konieczne dziatania prawne np.:

a) listy uczestnikéw projektu (np. lista obecnosci),

b) publikacje wydane w ramach projektu (m. in. ulotki, plakaty, merytoryczne konspekty
szkolen lub warsztatéw, materiaty szkoleniowe);

c) materiaty promocyjne projektu (wydruki, kserokopie);

2) kserokopie dokumentow potwierdzajacych dokonanie pfatnosci zwigzanych z realizacja
zadania;

3) kserokopie przelewu potwierdzajagcego dokonanie zwrotu niewykorzystanych srodkéw
finansowych z udzielonej dotacji (jezeli nie wykorzystano pefnej kwoty udzielonej dotacji)
oraz wpfate odsetek (jesli dotyczy). Przelew powinien zawiera¢ numer umowy, kwote
zwracanej dotacji oraz kwote ewentualnych odsetek.

UWAGA!

W zakresie zwigzanym z realizacjg zadania publicznego, w tym z gromadzeniem, przetwarzaniem
i przekazywaniem danych osobowych oraz wprowadzaniem ich do systeméw informatycznych,
Zleceniobiorca odbiera stosowne oSwiadczenia oséb, ktérych te dane dotycza (beneficjentow),
zgodnie z ustawg z dn. 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101,
poz. 926, z pézn. zm.).

Zataczniki sktadane w formie kserokopii musza by¢ potwierdzone za zgodnos$¢ z oryginatem przez
upowazniong do tego osobe.

Kto moze potwierdzi¢ kopie dokumentu jako zgodnga z oryginatem:

1) osoba uprawniona do potwierdzania dokumentdéw za zgodnosS¢ z oryginatem - osoba
wymieniona w dokumencie rejestracyjnym, upowazniona do sktadania oSwiadczen woli
w imieniu oferenta.
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2) inna osoba (np. pracownik oferenta) upowazniona do potwierdzania dokumentéw za
zgodnos¢ z oryginatem przez osoby uprawnione do reprezentacji oferenta. W takim
przypadku wymagane jest dostarczenie upowaznienia danej osoby do potwierdzania
dokumentow za zgodnos$¢ z oryginatem podpisanego przez osobe/-y uprawnione do
reprezentacji oferenta;

3) notariusz.

Do sprawozdania nie zatacza sie poszczegdlnych dowoddw ksiegowych, ktére nalezy
przechowywac zgodnie z obowigzujacymi przepisami i udostepnia¢ podczas przeprowadzanych
czynnosci kontrolnych.

W przypadku wystapienia watpliwosci w sprawozdaniu Zleceniodawca moze wezwac

.....

wyszczegolnionych w zestawieniu faktur w sprawozdaniu, tj.:
1)  faktur VAT,

2)  faktur lub not korygujacych,
3)  rachunkdw,

4)  not obcigzeniowych,

5) list pfac,

6)

umow zlecenia, o dzieto oraz innych uméw cywilnoprawnych, w szczegdlnosci

porozumien z wolontariuszami - rachunkéw do tych uméw wraz z obowigzujgcymi

narzutami,

7) rozliczen podrozy stuzbowych na podstawie druku delegacji oraz polecen wyjazdu
sfuzbowego wraz ze sposobem obliczenia naleznej diety i dokfadnym opisem
potwierdzajacym powigzanie wyjazdu stuzbowego z celami zleconego zadania,

8) dowodow zaptaty (np. potwierdzenie dokonania operacji bankowej, rozliczenie pobranej

przez pracownika zaliczki, raport kasowy uwzgledniajgcy dany wydatek, KW ,Kasa

Wypfaci” potwierdzajace dokonanie zapfaty).

\ Instrukcja wypetniania sprawozdania stanowi Zatgcznik Nr 4 do Zasad.

1.3. DOKUMENTOWANIE WYDATKOW

Dokumentowanie wydatkdw poniesionych w zwigzku z realizacjg zadania nastepuje na podstawie
dowoddw ksiegowych, ktore zgodnie z ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.].
Dz. U. z 2013 r. Nr 330) sg podstawag stwierdzajgcg dokonanie operacji gospodarczej. Dowody
ksiegowe powinny by¢ rzetelne, to jest zgodne z rzeczywistym przebiegiem operacji
gospodarczej, ktora dokumentuja, kompletne oraz wolne od bitedéw formalnych ( np.
nieprawidfowy NIP czy nazwa organizacji) i btedéw rachunkowych.

Wszystkie koszty dotyczace realizacji zadania muszg by¢ w catosci optacone. Dowody zaptaty,
nalezy przechowywa¢ zgodnie z obowigzujgcymi przepisami i udostepnia¢ podczas
przeprowadzanych czynnosci kontrolnych.

Wszystkie oryginaly dokumentéw stanowigcych dowdéd poniesionych wydatkéw powinny by¢
wystawione na Zleceniobiorce oraz zawiera¢, opis zgodny z wymogami ustawy o rachunkowosci.

Kazdy dokument ksiegowy (rachunek, faktura, lista pfac, umowa, nota ksiegowa, itd.) powinien
zostac¢ sprawdzony pod wzgledem formalno-rachunkowym i merytorycznym przez upowazniong
do tego osobe i opisany w sposéb niepozostawiajacy watpliwosci co do kwalifikacji danego
wydatku, zrédet jego finansowania oraz zatwierdzony do zapfaty przez osoby uprawnione.

Przyktad sposobu opisywania dowodow ksiegowych stanowi
Zatacznik Nr 5 do Zasad.
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UWAGA!

W przypadku podlegania przepisom ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamdéwien
publicznych kazda z faktur (rachunkéw) powinna zawiera¢ informacje o stosowaniu ustawy
+Prawo zamoéwien publicznych”.

Podmioty nie zobowigzane do stosowania ustawy prawo zamowien publicznych stosujg zasady,
o ktérych mowa w Czesci | pkt 5.5 Zasad.

Pfatnicy podatku VAT s3 zobowigzani do opisu kazdej faktury VAT przedktadanej do rozliczenia
dotacji. Opis winien w sposob szczegdtowy wskazywac czy podatek VAT jest kosztem dla
Zleceniobiorcy.

UWAGA!

Dopuszcza sie zastosowanie przez Zleceniobiorce pieczatki w celu opisu dokumentéw.

Dokumentacja finansowa zwigzana z realizacja zadania powinna by¢ zabezpieczona
i przechowywana w porzadku chronologicznym przez okres co najmniej pieciu lat od zakonczenia
roku obrotowego, w ktérym zadanie zostato zrealizowane. Osoby nieupowaznione nie powinny
mie¢ dostepu do dokumentacji finansowe;j.

1.4. PRZYJECIE SPRAWOZDANIA | KONSEKWENCJE UCHYBIEN
Przestane lub ztozone do Urzedu sprawozdania s3 poddawane wnikliwej analizie.

W przypadku wystgpienia watpliwosci dotyczacych informacji zawartych w sprawozdaniu,
Zleceniobiorca wzywany jest do ztozenia wyjasnien.

W przypadku btedéw rachunkowych lub brakéw w rozliczeniu, Zleceniobiorca wzywany jest do ich
poprawienia i/lub usuniecia. Pozostate btedy lub braki winny by¢ poprawione i/lub uzupetnione
przez Zleceniobiorce we wskazanym przez Zleceniodawce terminie.

Nieusuniecie bftedéw Iub nieuzupetnienie brakéw w sprawozdaniu, we wskazanym przez
Zleceniodawce terminie, skutkuje odmowa akceptacji sprawozdania i naliczeniem kar umownych
oraz przeprowadzeniem kontroli.

Jezeli zmiany w kosztorysie (zwiekszenie kwoty w ramach przyznanej dotacji w danej pozycji
kosztorysu o wiecej niz 10 %) nie zostaty zgtoszone Zleceniodawcy przez Zleceniobiorce w formie
pisemnej w trakcie realizacji zadania i nie zostat zawarty aneks do umowy, nie zostang one
zaakceptowane przez Zleceniodawce. Srodki, ktére wydatkowano w wysokosci wiekszej (powyzej
10 %) niz planowana w danej kategorii kosztow, zostang zakwalifikowane do zwrotu.

Jezeli w danej kategorii kosztéw wydatkowano mniejszg niz planowana kwote dotacji,
Zleceniodawca jako nalezng akceptuje kwote rzeczywiscie wydatkowang. Zleceniobiorca moze
wydatkowac Srodki zaoszczedzone w ramach jednej kategorii kosztéw, dodajgc do 10 % kwot
przeznaczonych na innego rodzaju koszty zawarte w dofaczonym do umowy kosztorysie. Srodki
niewykorzystane beda zakwalifikowane do zwrotu.

Po przeprowadzeniu weryfikacji sprawozdania, w przypadku braku uchybien w sprawozdaniu,
Zleceniobiorca zostaje pisemnie poinformowany o zaakceptowaniu sprawozdania.

Z chwilg zaakceptowania sprawozdania przez Zleceniodawce, umowe uznaje sie za wykonana.

Zleceniodawca moze podjg¢ czynnosci kontrolne wzgledem wykonanego zadania publicznego do
5 lat od chwili zaakceptowania jego sprawozdania liczonych od dnia zakonczenia roku
budzetowego, w ktérym zadanie byto wykonane.

1.5. BRAK SPRAWOZDANIA

Nieztozenie sprawozdania w okreslonym w umowie terminie rodzi po stronie Zleceniodawcy
obowigzek wezwania Zleceniobiorcy do zfozenia sprawozdania w wyznaczonym terminie.
W przypadku niezastosowania sie do wezwania, Zleceniobiorca zapfaci kare umowng w wysokosci
okres$lanej kazdorazowo w umowie.

1.6. ZWROT DOTAC]I
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1.6.1 POWSTANIE OBOWIAZKU ZWROTU DOTAC]I

Obowigzek zwrotu dotacji, w catosci lub w czesci, powstaje w przypadkach okreslonych w ustawie
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. Nr 157, poz. 1240, z pézn. zm.) oraz
w umowie 0 wsparcie/powierzenie realizacji zadania publicznego zawartej miedzy Gming Miasta
Radomia a Zleceniobiorca.

UWAGA!

Zwrotowi do budzetu jednostki samorzadu terytorialnego podlega ta czes¢ dotacji, ktéra zostata
wykorzystana niezgodnie z przeznaczeniem, pobrana nienaleznie, pobrana w nadmiernej
wysokosci, nie zostata wykorzystana w catosci, zostata przeznaczona na realizacja dziatan, na
ktdre Zleceniobiorca pozyskat Srodki z innych Zrédet, wczesniej nie przewidzianych w kosztorysie
zadania oraz wydatkowana zostata poza terminem (przed terminem i po terminie) realizacji
zadania okreSlonym w umowie.

1.6.2 STWIERDZENIE OBOWIAZKU ZWROTU DOTAC]I

Zaistnienie okolicznosci powodujgcych obowigzek zwrotu dotacji, moze zostac stwierdzone:
1) W toku realizacji zadania publicznego.

2) Na podstawie analizy ztozonego przez Zleceniobiorce sprawozdania.

3) Po zakonczeniu realizacji zadania publicznego na podstawie wynikéw kontroli.

1.6.2.1 TRYB POSTEPOWANIA W PRZYPADKU ZWROTU DOTAC]I

1.6.2.1A TRYB POSTEPOWANIA W PRZYPADKU STWIERDZENIA OBOWIAZKU ZWROTU
DOTAC]I W TRAKCIE REALIZAC]I ZADANIA:

1) Stwierdzenie nieprawidtowosci w trakcie realizacji zadania (okreSlonych w umowie
0 wsparcie/powierzenie realizacji zadania publicznego zawartej miedzy Gming Miasta
Radomia a Zleceniobiorca) moze powodowac po stronie Zleceniodawcy obowigzek
rozwigzania umowy ze skutkiem natychmiastowym,

2) Wydziat merytoryczny przygotowuje informacje Prezydentowi Miasta Radomia lub osobie
przez niego upowaznionej, w ktérej przedstawia stanowisko merytoryczne oraz uzasadnienie
faktyczne i prawne dla rozwigzania umowy, oraz kwote dotacji podlegajaca zwrotowi i termin
zwroty,

3) Prezydent Miasta Radomia, lub osoby przez niego upowaznione rozwigzuje umowe ze
skutkiem natychmiastowym wskazujgc kwote dotacji podlegajaca zwrotowi oraz termin
zwroty,

4) W przypadku niekwestionowania przez Zleceniobiorce obowigzku zwrotu dotacji
Zleceniobiorca zwraca zadang kwote a dotacje uznaje za rozliczonga,

5) Jezeli we wskazanym terminie Zleceniobiorca nie dokona tego zwrotu wszczynane jest
postepowanie prowadzace do wydania decyzji Prezydenta Miasta Radomia nakazujacej zwrot
dotacji i wskazujacej termin od ktérego nalicza sie odsetki, w wysokosci okreslonej jak dla
zalegtosci podatkowych.

1.6.2.1B TRYB POSTEPOWANIA W PRZYPADKU STWIERDZENIA OBOWIAZKU ZWROTU

DOTAC]I NA PODSTAWIE ANALIZY SPRAWOZDANIA Z REALIZAC]I ZADANIA PUBLICZNEGO:

1) Wydziat merytoryczny stwierdziwszy obowigzek zwrotu dotacji na podstawie analizy
ztozonego sprawozdania z realizacji zadania publicznego, informuje pisemnie Zleceniobiorce
0 obowigzku zwrotu dotacji wskazujgc kwote dotacji podlegajaca zwrotowi oraz termin
zwroty,

2) W przypadku niekwestionowania przez Zleceniobiorce obowigzku zwrotu dotacji,
Zleceniobiorca zwraca zadang kwote a dotacje uznaje sie za rozliczona,
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3) W przypadku, gdy Zleceniobiorca nie dokona zwrotu catosci lub czesci dotacji w okreslonym
terminie, wiasciwy merytorycznie wydziat przygotowuje informacje dla Prezydenta Miasta
Radomia lub osoby przez niego upowaznionej, w ktérej przedstawia stan faktyczny,
uzasadnienie zadania zwrotu dotacji. Na tej podstawie Zleceniodawca zajmuje stanowisko
0 uznaniu rozliczenia dotacji za zgodne/niezgodne z umowa i obowigzujgcymi przepisami,

4) Zleceniodawca informuje Zleceniobiorce o obowigzku zwrotu dotacji, wskazujac kwote dotacji
podlegajaca zwrotowi oraz termin zwrotu,

5) Jezeli we wskazanym terminie Zleceniobiorca nie dokona tego zwrotu wszczynane jest
postepowanie prowadzgce do wydania decyzji Zleceniodawcy nakazujacej zwrot dotacji
i wskazujacej termin od ktdrego nalicza sie odsetki.

1.6.2.1C TRYB POSTEPOWANIA W PRZYPADKU STWIERDZENIA OBOWIAZKU ZWROTU
DOTAC]I NA PODSTAWIE KONTROLI PO ZAKONCZENIU REALIZAC]I ZADANIA PUBLICZNEGO

Podstawa do zadania zwrotu dotacji przez Zleceniobiorce jest wystgpienie pokontrolne podpisane
przez Prezydenta Miasta Radomia bedace nastepstwem kontroli przeprowadzonej po zakoriczeniu
realizacji zadania publicznego. Wystgpienie pokontrolne wskazuje kwote dotacji podlegajaca
zwrotowi oraz termin zwrotu. W dalszym postepowaniu stosuje sie tryb okreslony wyze;.

UWAGA!
Postepowanie w sprawie wydania decyzji administracyjnej w przypadku braku zwrotu dotacji
prowadzone jest przez wydziaty merytoryczne.

1.6.3 NALICZANIE ODSETEK
Odsetki jak dla zalegtosci podatkowych naliczane s3 w sytuacji:

1) niewykorzystania czesci dotacji i niedokonania zwrotu w terminie okreslonym
w umowie (naliczane od dnia nastepujacego po terminie zwrotu okreslonym w umowie),

2) wykorzystania dotacji niezgodnie z przeznaczeniem (naliczane od dnia przekazania dotacji
z budzetu Gminy Miasta Radomia),

3) nienaleznego pobrania dotacji (naliczane od dnia nastepujacego po dniu wskazanym
Zleceniobiorcy, jako termin zwrotu dotacji)

4) pobrania dotacji w nadmiernej wysokosci (naliczane od dnia nastepujacego po dniu
wskazanym Zleceniobiorcy, jako termin zwrotu dotacji).

1.7. DYSCYPLINA FINANSOW PUBLICZNYCH

Zgodnie z art. 9 ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny

finansow publicznych (tj. Dz.U. z 2013 r. Nr 168), naruszeniem dyscypliny finanséw publicznych

jest:

1) wydatkowanie dotacji niezgodnie z przeznaczeniem okreslonym przez udzielajacego dotacje;

2) nierozliczenie otrzymanej dotacji lub nieterminowe rozliczenie tej dotacji;

3) niedokonanie zwrotu dotacji w naleznej wysokosci lub nieterminowe dokonanie zwrotu tej
dotacji.

Stwierdzenie zaistnienia ktérejkolwiek z w/w okolicznosci skutkuje przygotowaniem

zawiadomienia o naruszeniu przez Zleceniobiorce dyscypliny finanséw publicznych i skierowania

go do Rzecznika dyscypliny finanséw publicznych dziatajgcego przy Regionalnej Izbie

Obrachunkowej (art. 93 ust. 1 pkt 6 i art. 94 ustawy o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny

finanséw publicznych).
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