
    Zarządzenie nr   2935/ 2012 
         Prezydenta Miasta  Radomia 
          z dnia  27 września 2012 roku. 
 
w sprawie : zmin w instrukcji obiegu i kontroli dokumentów księgowych w Urzędzie 
Miejskim, wprowadzonej zarządzeniem nr 2814/2012 Prezydenta Miasta Radomia z 
dnia 27.08.2012r. 
 
 Na podstawie art. 4 ust 5 ustawy z dnia 29 września 1994r o rachunkowości 
(tekst jednolity w Dz. U z 2009r Nr 152 poz. 1223 z póź. zm.), a także działając na 
podstawie § 4 ust 7 Regulaminu Organizacyjnego Urzędu Miejskiego w Radomiu,  
 z a r z ą d z a m    co następuje: 
 
      § 1 
 
W instrukcji obiegu i kontroli dokumentów księgowych w Urzędzie Miejskim w 
Radomiu, stanowiącej załącznik do zarządzenia nr 2814/2012 Prezydenta Miasta 
Radomia z dnia 27.08.2012r, zmienia się treść uwagi podanej w § 5 ust 6 pkt c na 
następującą: 
„Uwaga:  w celu formalnej kontroli pobytu w miejscu delegowania pracownik jest 
obowiązany uzyskać takie potwierdzenie od instytucji, do której był delegowany, w 
przeznaczonym do tego miejscu (polu) na druku polecenia wyjazdu; natomiast w 
przypadku wyjazdów (delegacji) zagranicznych dodatkowo – do polecenia wyjazdu - 
należy dołączyć również pisemne rozliczenie (rachunek) kosztów podróży 
zagranicznej w dewizach i PLN, dotyczący tego polecenia wyjazdu, oraz pobranej 
ewentualnie zaliczki  w dewizach na ten cel, w formie ustalonego w jednostce wzoru 
(druku wewnętrznego), przy czym: 
- potwierdzenie pobytu, o którym mowa wyżej nie jest wymagane od członków 
Kolegium Prezydenta oraz od kierowców samochodów służbowych, których polecenie 
wyjazdu (delegacja) dotyczy przewozu innych osób  
- w sytuacji braku możliwości uzyskania przez pracownika potwierdzenia pobytu od 
instytucji, do której był delegowany, potwierdzenia tego dokonuje  – swoją adnotacją i 
podpisem - przełożony pracownika również w przeznaczonym do tego miejscu (polu) 
na druku polecenia wyjazdu” 
       § 2 
 
Nadzór nad realizacją niniejszego zarządzenia powierzam Skarbnikowi Miasta. 
      § 3 
 
Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.     

w/z   PREZYDENTA MIASTA 

             (-) Igor Marszałkiewicz 
                   WICEPREZYDENT MIASTA 


