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BZP.KK.342 –   /09                                                                                      
 

Załącznik nr 1 do ogłoszenia 
 

Umowa - wzór 
na dostaw ę materiałów biurowych 

 
w dniu …………………………................................ 2009 roku, pomiędzy: 
 
Gmin ą Miasta Radomia – Urz ędem Miejskim w Radomiu 
z siedzib ą w Radomiu przy ul. Jana Kili ńskiego 30 
REGON 000516146 
NIP 796-00-09-707 
reprezentowanym przez Prezydenta Miasta Radomia – P ana Andrzeja Kosztowniaka  
zwanym w dalszej cz ęści „Zamawiaj ącym”, 
 
a  
 
firm ą …........................................................................ 
której siedziba mie ści si ę w...................................... 
REGON …………………………………………………… 
NIP ………………………………………………………… 
Reprezentowan ą przez ………………………………… 
zwanym w dalszej cz ęści umowy „Wykonawc ą”  
 
Strony zawierają umowę w sprawie zamówienia publicznego, przeprowadzonego w trybie licytacji 
elektronicznej, zgodnie z art. 74 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku – Prawo zamówień publicznych 
(Dz. U. z 2007 roku Nr 223, poz. 1655, ze zm.). 
 

§ 1 
1) Zamawiający zamawia, a Wykonawca zobowiązuje się dostarczyć materiały biurowe dla potrzeb 

Urzędu Miejskiego w Radomiu, wyszczególnione w opisie przedmiotu zamówienia zawartym  
w Ogłoszeniu o licytacji elektronicznej. 

2) Oferowany towar jest fabrycznie nowy, pełnowartościowy, nierefabrykowany, wyprodukowany 
wyłącznie ze 100% nowych komponentów oraz będzie dostarczany w oryginalnych opakowaniach 
producenta. 

§ 2 
1. Wykonawca dostarczy przedmiot umowy do siedziby Zamawiającego w 1 partii, na własny koszt,  

w terminie 21 dni od dnia podpisania umowy. 
2. Zamawiający dopuszcza wcześniejsze wykonanie przedmiotu zamówienia, za jego uprzednią zgodą, 

pod warunkiem zrealizowania zamówienia zgodnie z wymogami określonymi w SIWZ. 
3. Wykonawca zawiadomi Zamawiającego o terminie dostawy najpóźniej na 2 dni przed terminem 

dostawy.  
4. Po dostarczeniu przedmiotu umowy do siedziby Zamawiającego, Zamawiający dokona odbioru 

ilościowego sprzętu, a w terminie kolejnych 10 dni roboczych od dnia dostawy dokona odbioru 
jakościowego.  

5. W przypadku stwierdzenia, ze dostarczony sprzęt jest: 
a) niezgodny z opisem przedmiotu zamówienia zawartym w punkcie 3 Ogłoszenia o licytacji 

elektronicznej lub jest niekompletny, 
b) posiada  ślady zewnętrznego uszkodzenia, 
Zamawiający odmówi odbioru części lub całości przedmiotu umowy, sporządzając protokół 
zawierający przyczyny odmowy odbioru. Zamawiający wyznaczy następnie termin dostarczenia 
przedmiotu umowy fabrycznie nowego, wolnego od wad. Procedura czynności odbioru zostanie 
powtórzona. 

6. W przypadku innych zastrzeŜeń Zamawiającego, dotyczących dostarczonego przedmiotu umowy, 
Zamawiający wskaŜe w protokole odbioru przyczyny odmowy odbioru dostarczonego przedmiotu 
umowy wraz z określeniem terminu dostarczenia przedmiotu zamówienia, nowego, wolnego od 
wad. 

7. Prawo własności przechodzi na Zamawiającego w dniu podpisania przez Zamawiającego 
protokołu odbioru jakościowego bez zastrzeŜeń. 

8. Wykonawca przy wykonaniu umowy ponosi pełną odpowiedzialność za kompletne, rzetelne i 
terminowe wykonanie zobowiązań umowy. 

9. Wykonawca ponosi odpowiedzialność za wszelkie szkody wyrządzone podczas wykonywania 
zobowiązań umowy przez zatrudnione do wykonania umowy osoby. 
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§ 3 
1. Strony ustalają, Ŝe ogółem wartość umowy będzie wynosiła: 

    …………..….. brutto (słownie: ………………………………), plus podatek VAT ….... %,  
w tym wartość netto …………….. (słownie: ..........................................................), 
zgodnie z ofertą cenową, określającą ceny jednostkowe i rodzaj artykułów biurowych, zawartą w 
ofercie Wykonawcy, stanowiącej Załącznik nr 1 do umowy. 

2. Ceny jednostkowe nie mogą być podwyŜszone w trakcie realizacji zamówienia. 
3. Zamawiający zapłaci za dostarczone materiały biurowe kwotę wynikającą z § 3 ust. 1. 
4. NaleŜność będzie płatna przelewem z rachunku bankowego Zamawiającego  

na wskazany przez Wykonawcę rachunek bankowy Wykonawcy – w terminie 14 dni od daty 
dostawy partii przedmiotu umowy, po sporządzeniu i podpisaniu przez obydwie strony protokołu 
odbioru i po otrzymaniu prawidłowo wystawionej przez Wykonawcę faktury VAT.  

5. W razie zwłoki w zapłacie przez Zamawiającego naleŜnego wynagrodzenia, Wykonawcy 
przysługują odsetki w ustawowej wysokości. 

§ 4 
1. Za nieterminową dostawę Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną  

w wysokości 1 % wartości dostawy licząc za kaŜdy dzień zwłoki. 
2. Odstąpienie od umowy przez Wykonawcę z przyczyn niezaleŜnych od Zamawiającego oraz 

odstąpienie od umowy przez Zamawiającego z przyczyn zaleŜnych od Wykonawcy stanowi 
podstawę dla Zamawiającego do naliczenia kary umownej w wysokości 30 % wartości 
niezrealizowanej dostawy. 

3. W przypadku odstąpienia od umowy przez Zamawiającego z przyczyn leŜących po jego stronie 
Zamawiający zapłaci Wykonawcy równowartość faktycznie poniesionych kosztów na wykonanie 
zamówienia – zgodnie ze sporządzonym przez strony protokołem inwentaryzacyjnym. 
Jednocześnie wykonane przez Wykonawcę części zamówionej pracy przechodzą na własność 
Zamawiającego. 

4. JeŜeli zastrzeŜone kary nie pokryją poniesionej szkody Zamawiający moŜe dochodzić na 
zasadach ogólnych odszkodowań przewyŜszających kary umowne. 

5. Kary umowne nie będą naliczane Wykonawcy jeŜeli niedotrzymanie terminu umownego nastąpi  
z przyczyn leŜących po stronie Zamawiającego. 

6. Zamawiający ma prawo dokonać, po uprzednim zawiadomieniu Wykonawcy, potrącenia 
naliczonych kar umownych z wynagrodzenia naleŜnego Wykonawcy. 

§ 5 
1. W razie wystąpienia istotnych zmian okoliczności powodujących, Ŝe wykonanie umowy nie leŜy  

w interesie publicznym, czego nie moŜna było przewidzieć w chwili zawarcia umowy, 
Zamawiający moŜe odstąpić od umowy w terminie miesiąca od powzięcia wiadomości o 
powyŜszych okolicznościach. 

2. W takich przypadkach Wykonawca moŜe Ŝądać jedynie wynagrodzenia naleŜnego mu  
z tytułu wykonania części umowy i wówczas nie przysługują Wykonawcy kary umowne  
z powodu odstąpienia od umowy przez Zamawiającego. 

3. W przypadku wystąpienia sytuacji takich jak siła wyŜsza, która uniemoŜliwia wykonawcy realizację 
prac objętych warunkami umowy, dopuszcza się moŜliwość zmiany w/w umowy w kwestii 
przedłuŜenia terminu wykonania prac. 

§ 6 
1. Umowa wchodzi w Ŝycie z dniem zawarcia. 
2. Wszelkie zmiany postanowień umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem niewaŜności. 
3. Niedopuszczalne są zmiany postanowień umowy, niekorzystne dla Zamawiającego, które 

skutkowałyby koniecznością zmiany treści oferty Wykonawcy.  
4. Strony mogą dochodzić na zasadach ogólnych odszkodowań przewyŜszających kary umowne. 
5. Sprawy nieuregulowane umową podlegają przepisom Kodeksu cywilnego i Ustawy z dnia 29  

stycznia 2004r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2007 roku Nr 223, poz. 1655). 
6. Ewentualne spory, mogące wyniknąć z wykonania niniejszej umowy, strony poddadzą pod 

rozstrzygnięcie sądu właściwego dla siedziby Zamawiającego. 
7. Umowa została sporządzona w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym egzemplarzu 

dla kaŜdej ze stron. 
 
Zamawiaj ący                                                                                                      Wykonawca 
 
 
 
 
 
Źródło finansowania: dz. 750 rozdz. 75023 § 4210 B  
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Załącznik nr 1 do umowy 
 
 
 
 
 
 
 

Oferta cenowa 
 
 

Lp. Nazwa artykułu J.m.  Ilość 

Cena 
jednostkowa 

brutto 
(zł) 

Cena brutto 
(zł) 
[4x5] 

Stawka 
VAT 
(%) 

1 2 3 4 5 6 7 

1 

Cienkopisy typu STABILO POINT 88 z 
odpornym na wysychanie tuszem w kolorze 
czarnym „lub równowaŜny”. Za równowaŜny 
Zamawiający rozumie  cienkopis z plastikową 
końcówką oprawioną w metal i wentylowaną 
skuwką, grubość linii 0,4mm,  

szt. 300 

   

2 

Cienkopisy typu STABILO POINT 88 z 
odpornym na wysychanie tuszem w kolorze 
czerwonym „lub równowaŜny”. Za 
równowaŜny Zamawiający rozumie  cienkopis 
z plastikową końcówką oprawioną w metal i 
wentylowaną skuwką, grubość linii 0,4mm,  

szt. 200 

   

3 

Cienkopisy typu STABILO POINT 88 z 
odpornym na wysychanie tuszem w kolorze 
niebieskim „lub równowaŜny”. Za równowaŜny 
Zamawiający rozumie  cienkopis z plastikową 
końcówką oprawioną w metal i wentylowaną 
skuwką, grubość linii 0,4mm,  

szt. 200 

   

4 

Cienkopisy typu STABILO POINT 88 z 
odpornym na wysychanie tuszem w kolorze 
zielonym „lub równowaŜny”. Za równowaŜny 
Zamawiający rozumie  cienkopis z plastikową 
końcówką oprawioną w metal i wentylowaną 
skuwką, grubość linii 0,4mm,  

szt. 50 

   

5 

Długopis  BEIFA  AP 8869 „lub równowaŜny”. 
Za równowaŜny Zamawiający rozumie 
długopis na spręŜynce z samoprzylepną 
podstawą , moŜliwość przymocowania 
długopisu w pozycji pionowej lub poziomej, 
rozciągliwa spręŜynka – do około 1 m, 
wymienne wkłady 

szt. 50 

   

6 

Długopis Ŝelowy  typu Pentel, kolor wkładu 
czarny „lub równowaŜny”. Za równowaŜny 
Zamawiający rozumie długopis Ŝelowy o 
przezroczystej obudowie, wodoodporny i 
nieblaknący tusz Ŝelowy oraz wymienny 
wkład Ŝelowy,  

szt. 50 

   

7 

Długopisy typu Pentel BK 66 z czerwonym 
wkładem „lub równowaŜny”. Za równowaŜny 
Zamawiający rozumie długopis w 
przezroczystej obudowie, długość linii pisania 
około  1700 m, wymienny wkład 

szt. 50 

   

8 

Długopis typu Pentel BK 66 kolor wkładu 
czarny lub niebieski do wyboru przez 
wykonawcę „lub równowaŜny”. Za 
równowaŜny Zamawiający rozumie długopis 
w przezroczystej obudowie, długość linii 
pisania około  1700 m, wymienny wkład,  

szt. 400 

   

 
 

 
 

 (pieczęć wykonawcy) 
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9 

Długopis typu  BIC, kolor wkładu czarny lub 
niebieski do wyboru przez wykonawcę „lub 
równowaŜny”. Za równowaŜny Zamawiający 
rozumie długopis z zakończeniem i skuwką w 
kolorze tuszu, końcówka 0,5 mm, długość linii 
pisania około  3000 m, 

szt. 400 

   

10 
Dziennik Korespondencyjny w twardej 
oprawie, formatu A4, 192 kartki 
 

szt. 100 
   

11 
Dziennik Korespondencyjny w twardej 
oprawie, formatu A4, 96 kartek 
 

szt. 100 
   

12 

Dziurkacz typu LACO L301 „lub 
równowaŜny”. Za równowaŜny Zamawiający 
rozumie dziurkacz metalowy z ogranicznikiem 
formatu, na 2 dziurki, z moŜliwością 
dziurkowania co najmniej 28 kartek. 

szt. 50 

   

13 

Dziurkacz typu Esselte D40 „lub 
równowaŜny”. Za równowaŜny Zamawiający 
rozumie dziurkacz metalowy z ogranicznikiem 
formatu, na 2 dziurki, z moŜliwością 
dziurkowania co najmniej 40 kartek. 

szt. 20 

   

14 
Ekierki wielkość 600/23cm,  wykonane z 
polistyrenu, trwałe podziałki, precyzyjny 
nadruk skali 

szt. 15 
   

15 
Flamastry  czarne  - plastikowa końcówka, 
wentylowana skuwka, szerokość linii pisania 
0,5 mm 

szt. 200 
   

16 

Flamastry 4 kolorowe (czarny, niebieski, 
zielony, czerwony)  - plastikowa końcówka, 
wentylowana skuwka, szerokość linii pisania 
0,5 mm 

szt. 200 

   

17 
Folia do bindowania dokumentów 
przezroczysta i kolorowa grubość 200 mic. w 
opak. 100 szt. 

op. 50 
   

18 
Grzbiety do bindowania dokumentów 
szerokość około 10 mm pakowane po 100 
szt. -  róŜne kolory 

op. 15 
   

19 
Grzbiety do bindowania dokumentów 
szerokość   około 12 mm pakowane po 100 
szt. -  róŜne kolory 

op. 20 
   

20 

Gumka ołówkowa przeznaczona do 
stosowania na papierze, dokładnie 
wycierająca ołówek, nienaruszająca struktury 
papieru o wymiarach około 43 mm x 17 mm x 
12 mm 

szt. 200 

   

21 Klej introligatorski CR, w tubach co najmniej 
75g szt. 300    

22 

Klej w płynie typu PRIT PEN „lub 
równowaŜny”. Za równowaŜny Zamawiający 
rozumie klej w płynie  w opak. o poj. co 
najmniej 40 ml.  z aplikatorem, nie 
zawierający rozpuszczalnika 

szt. 200 

   

23 
Klipy do papieru – wykonane z metalu, 
wielkość około 32 mm, pakowane po 12 szt. 
 

op. 50 
   

24 

Klej w sztyfcie, w opakowaniach co najmniej  
20 g- bezbarwny, bezwonny, nietoksyczny, 
niebrudzący, zmywalny, do klejenia papieru, 
tektury i zdjęć 

szt. 400 

   

25 

Korektor w płynie uniwersalny, 
szybkoschnący z gąbeczką do 
rozprowadzania fluidu, o pojemności 20ml 
 

szt. 100 

   

26 

Korektor z cienką metalową końcówką w  
piórze, zawierający co najmniej 7ml 
wielofunkcyjnego szybkoschnącego płynu  
korygującego 

szt. 200 
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27 

Koszulki ofertówki A4 groszkowe typu Esselte 
„lub równowaŜny”. Za równowaŜny 
Zamawiający rozumie koszulki ofertówki  
w opak. 100 szt. otwierane z góry i z lewej 
strony, wycięcie na palec 

op. 180 

   

28 
Koszulki przezroczyste cienkie A5 wykonane 
z foli PP, multiperforowane, w opak. 100 szt. 
 

op. 50 
   

29 
Koszulki przezroczyste cienkie A4 wykonane 
z foli PP, multiperforowane, w opak. 100 szt. 
 

op. 500 
   

30 
Linijka wykonana z przezroczystego 
polistyrenu o długości  50 cm, trwałe 
nieścieralne podziałki,  

szt. 30 
   

31 
Linijka   wykonana z przezroczystego 
polistyrenu o długości  20 cm, trwałe 
nieścieralne podziałki, 

szt. 20 
   

32 
Linijka wykonana z przezroczystego 
polistyrenu o długości  30 cm, trwałe 
nieścieralne podziałki, 

szt. 20 
   

33 
Markery – wodoodporne, końcówka okrągła, 
bez zawartości szkodliwych substancji, do 
stosowania na papierze, metalu, szkle, gumie 

szt. 50 
   

34 
NoŜyczki z nierdzewnej stali z ergonomicznie 
wyprofilowanymi rączkami z niełamliwego 
plastiku, z ostrzem o długości ok. 20 cm 

szt. 50 
   

35 
Okładki do bindowania dokumentów 250 
g/m2, dwustronnie kolorowa, skóropodobna, 
w opakowaniach po 100  szt. 

op. 30 
   

36 
Ołówki odporny na złamania, z gumką, 
twardość HB 
 

szt. 100 
   

37 
Pinezki metalowe  srebrne w opakowaniach 
po 50 szt. 
 

op. 100 
   

38 
Pojemnik  przeźroczysty z wkładem 
kolorowym  o wym. 8,5 x8,5x8,5 cm 
 

szt. 100 
   

39 

Pudełka archiwizacyjne do przechowywania 
dokumentów wpiętych  
do segregatorów wymiary ok. 290 x 325 x100  
mm. 

szt. 100 

   

40 
Pudełka archiwizacyjne do przechowywania 
dokumentów wypiętych z segregatorów 
wymiary ok. 323x264x80  mm. 

szt. 100 
   

41 
Rozszywacz uniwersalny do zszywek 24/6 
 
 

szt. 100 
   

42 

Segregator A4  z 2 kółkami, grzbiet  35 mm 
oklejony na zewnątrz i wewnątrz poliolefiną, 
na grzbiecie dwustronna etykieta, z 
mechanizmem dźwigniowym i dociskaczem. 

szt. 500 

   

43 

Segregator A4 z mechanizmem, szer. 
grzbietu 50 mm, oklejony na zewnątrz 
poliolefiną, wewnątrz papierem, na dolnych 
krawędziach metalowe okucia, z otworami 
bocznymi i grzbietowym, dwustronna etykieta 
na grzbiecie. 

szt. 500 

   

44 

Segregator A4 z mechanizmem, szer. 
grzbietu 75 mm, oklejony na zewnątrz 
poliolefiną, wewnątrz papierem, na dolnych 
krawędziach metalowe okucia, z otworami 
bocznymi i grzbietowym, dwustronna etykieta 
na grzbiecie. 

szt. 700 

   

45 

Segregator marmurek A4 70 mm, wykonany z 
twardej tektury, pokrytej okleiną typu marmur, 
dolne krawędzie wzmocnione metalową 
listwą, z otworami bocznymi i grzbietowym. 

szt. 2000 
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46 

Segregator A5  70 mm, wykonany z twardej 
tektury, pokrytej okleiną typu marmur, dolne 
krawędzie wzmocnione metalową listwą, z 
otworami bocznymi i grzbietowym. 

szt. 20 

   

47 
Spinacz metalowy o dł. 26  mm pakowane po 
100 szt. w  pudełku magnetycznym 
 

op. 100 
   

48 
Spinacz owalny metalowy o długości 28 mm, 
pakowane po 100 szt. 
 

op. 300 
   

49 
Strugaczka do ołówków  pojedyncza – 
wykonana ze stopu magnezu, ze stalowym 
ostrzem mocowanym wkrętem 

szt. 20 
   

50 
Spinacze metalowe, duŜe, krzyŜowe 
wysokość  ok. 41 mm, w opak. 50 szt. 
 

op. 50 
   

51 
Spinacz owalny metalowy o długości 50  mm, 
pakowane po 100 szt. 
 

op. 250 
   

52 
Sznurek - dratwa na szpuli 0,5 kg 
 
 

szt. 10 
   

53 
Sznurek konopny na szpuli  0,5 kg 
 
 

szt. 40 
   

54 
Taśma maskująca kremowo - Ŝółta 50 mm x 
20 m 
 

op. 60 
   

55 
Taśma klejąca 18 mm  x  20 m w opak. po 8 
szt. 
 

op. 400 
   

56 

Taśma klejąca typu Scotch Magic „lub 
równowaŜny”. Za równowaŜny Zamawiający 
rozumie taśmę klejącą mleczną o wymiarach 
minimalnych 19 mm  x  33 m w opak.  

szt. 80 

   

57 
Teczka z klipsem A5 
 
 

szt. 20 
   

58 
Teczka z klipsem A4 
 
 

szt. 50 
   

59 Teczka na dokumenty do podpisu 10 
przegródek z rozszerzanym grzbietem szt. 100    

60 

Teczka skrzydłowa na dokumenty formatu A4 
wykonana z wytrzymałej tektury, oklejonej na 
zewnątrz folią PP, a wewnątrz papierem 
zamykana na 2 rzepy, o szerokości grzbietu 
35 mm 

szt. 50 

   

61 

Teczka z rączką wykonana z wytrzymałej 
tektury, oklejonej na zewnątrz folią PP, a 
wewnątrz papierem o szerokości grzbietu 75 
mm z czarną plastikową rączką i zamkiem 

szt. 50 

   

62 
Tusz do stempli  wodny, uniwersalny , kolor  
zielony 
 

szt. 5 
   

63 
Tusz do stempli wodny, uniwersalny , kolor 
czarny 
 

szt. 100 
   

64 
Tusz do stempli wodny, uniwersalny, kolor 
czerwony 
 

szt. 200 
   

65 

Zakreślacze typu STABILO BOSS  w róŜnych 
kolorach po 4 szt. w komplecie „lub 
równowaŜny”. Za równowaŜny Zamawiający 
rozumie zakreślacze z fluorescencyjnym 
tuszem na bazie wody do pisania na 
wszystkich rodzajach papieru o szerokości 
linii do 5 mm, 

kpl. 200 
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66 
Zszywacz metalowy duŜy zszywający 
jednorazowo  60 kartek o pojemności 
magazynka 100 zszywek 

szt. 30 
   

67 
Zszywki  23/10 do duŜych zszywaczy 
pakowane po 1000 szt. 
 

op. 30 
   

68 
Zszywacz metalowy mały 24/6 
 
 

szt. 150 
   

69 
ZwilŜacz śeliko 
 
 

szt. 50 
   

70 
Zszywki 24/6  do małych zszywaczy 
pakowane po 1000 szt. 
 

op. 1000 
   

71 
 

Razem (suma pozycji od 1 do 72 wiersza nr 6)  
 

  

 
Słownie złotych (warto ść brutto z pozycji 71 wiersza 6): 

 
................................................................................................................................................................... 

 
................................................................................................................................................................... 

 
 
 

 
 

Zamawiaj ący                                                                                                      Wykonawca 
 
 
 
 
 
 
 
 

 


