PUBLICZNY OGRODEK JORDANOWSKI
w RADOMIU
ul. $niadeckich 9, tel. 48 360-81-20
REGON 670116755
NIP 796-13-49-150

OGLOSZENIE KONKURSU WS. NABORU NA WOLNE
STANOWISKO URZEDNICZE: GLOWNEGO KSIEGOWEGO
w Publicznym Ogrédku Jordanowskim w Radomiu

Na podstawie art. 13 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych tekst jednolity Dz.
U z dnia 4 marca 2022 r., poz. 530, oraz art. 54 ust.2 Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U. 2 2022 poz. 1634, 1692, 1725, 1747, 1768 i 1964) Dyrektor Publicznego Ogrédka Jordanowskiego
w Radomiu oglasza konkurs na stanowisko gtéwnego ksiggowego.

1. Niezb¢dne wymagania kandydata na stanowisko gléwnego ksiegowego:

OOQ!\)

wyksztatcenie wyzsze lub $rednie ekonomiczne;

co najmniej 3-letni staz pracy w ksiegowosci (wyksztalcenie wyzsze), 6 lat praktyki
w ksiggowosci (wyksztalcenie srednie);

spetnienie wymogéw okreslonych w art. 6 ustawy o pracownikach samorzgdowych;
znajomos$¢ ustaw: o rachunkowosci, o pracownikach samorzadowych, o finansach
publicznych, o systemie oswiaty, o ochronie danych osobowych, ustawy — prawo zamoéwien
publicznych, ustawy o podatku dochodowym od oséb fizycznych, ustawy o podatku od
towarow i ushug, ustawy o systemie ubezpieczen spotecznych, ustawy Karta Nauczyciela,
Kodeks Pracy;

umieje¢tnosé stosowania przepisOw prawa;

znajomo$¢ obstugi programéw komputerowych: MS OFFICE, programu VULCAN,
Zintegrowany System Zarzadzania Oswiata, programu PLATNIK, aplikacji e-PFRON,
aplikacji SJO Bestia;

Wymagania dodatkowe dla kandydata:

solidnos¢, systematycznosé, dyspozycyjnosé

rzetelnos¢, odpowiedzialno$é, komunikatywnos¢, umiejetnos$é pracy w zespole
gotowos$¢ nawigzania stosunku pracy z dniem 17.07.2023 r.

. Gléwne obowigzki:

prowadzenia rachunkowosci jednostki zgodnie z obowigzujgcymi przepisami,

wykonywanie dyspozycji sSrodkami pieni¢znymi z rachunkéw bankowych jednostki,
dokonywanie wstgpnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem
finansowym jednostki,

sporzadzanie bilansu, sprawozdawczosci budzetowej, wykonywanie analiz, zestawien oraz
prognoz kosztéw i wydatkow,

nadzorowanie dyscypliny finanso6w publicznych,

archiwizowanie zgodnie z przepisami dokumentacji finansowo-ksiegowej,

dokonywanie przelewow drogg elektroniczng w systemie bankowym,

sporzadzanie i przekazywanie w wymaganym prawem terminie sprawozdawczosci GUS, SIO
oraz innych sprawozdan i informacji dla organu prowadzacego placéwke,

rozliczanie podatku od towaru i ustug — VAT zgodnie z przepisami, terminowe przekazywanie
informacji,

sporzadzanie i terminowe przekazywanie deklaracji podatku od nieruchomosci,

prowadzenie nadzoru nad prawidlowoscia naliczania zaliczek podatkowych, skladek,
potracen oraz terminowosci ich przekazywania,



e nadzorowanie nad prawidlowym przebiegiem przekazywania skladnikow majgtkowych,

sprawowania odpowiedzialnosci materialnej oraz zasad inwentaryzacji i likwidacji srodkow
trwatych i wyposazenia,

e prowadzenie rozliczen inwentaryzacji sktadnikéw majatku,

sporzadzanie naliczen odpisow na zaktadowy ZFSS, planéw i sprawozdawczosci funduszu,
przekazywanie naliczonych odpiséw oraz nadzorowanie prawidtowosci potrgcen i kontrola
zgodnosci wydatkéw z regulaminem i przepisami prawa,

e terminowe regulowanie zobowigzan z tytulu zawartych uméw i dokonywanych zakupow,
e wykonywanie innych nie wymienionych wyzej zadan, ktére z mocy prawa lub przepiséw

wewnetrznych wydanych przez dyrektora placowki nalezg do kompetencji giéwnego
ksiggowego.

4. Wymagane dokumenty i o§wiadczenia:

kwestionariusz osobowy;

list motywacyjny;

zyciorys zawodowy (CV);

kserokopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztalcenie (potwierdzonych przez kandydata
za zgodno$¢ z oryginatem);

inne dokumenty potwierdzajgce posiadane kwalifikacje i umiejetnosci;

kserokopie swiadectw pracy (potwierdzone przez kandydata za zgodnos$¢ z oryginalem);
oswiadczenie o posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz o korzystaniu z petni
praw publicznych;

o$wiadczenie, ze kandydat nie byl karany za umyslne przestgpstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe;

oswiadczenie, ze kandydat wyraza zgode na przetwarzanie swoich danych osobowych
w celach przeprowadzenia naboru oraz podpisana klauzula informacyjna dla kandydata do

pracy.

5. Termin i miejsce skladania dokumentéw:

e termin: do 16.06.2023 r.

e sposOb skladania dokumentéw: osobiscie lub listownie, w zamknigtych kopertach
z dopiskiem: Nabér na wolne stanowisko urzednicze w Publicznym Ogrédku
Jordanowskim w Radomiu”

e miejsce sktadania dokumentéw: Publiczny Ogrédek Jordanowski, 26-600 Radom,
ul. Sniadeckich 9

e zgloszenia, ktére wplyng po wskazanym terminie (decyduje data stempla pocztowego)

nie beda rozpatrywane.

Nabor zostanie przeprowadzony zgodnie z ,Regulaminem naboru na wolne stanowiska
urzednicze, wolne kierownicze stanowiska urzednicze w Publicznym Ogrédku Jordanowskim
w Radomiu”.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej BIP.




